PREZYDENT #MiAvin
JASTRZEBIE ZDROY

Jastrzebie Zdroj, 19 sierpnia 2003 roku

Pani Danuta Fabisz
Dyrektor Zespolu Szkot Handlowych
w Jastrzebiu Zdroju ul. Wielkopolska 20

Wydziai Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasia Jastrzgbia Zdrdj przeprowadzil kontrolg
w Zespole Szkéf Handlowych w Jastroebiu Zdroju w okresie od 03 lipca 2003 roku
do {8 lipca 2003 roku.

W trakcie czynnosci kontrolujqey dokonali sprawdzenia prawidfowosci zapisow dot.
raportow kasowych za okres od 01.01.2003r. do 30.06.2003r.

W toku kontroli stwierdzono, iz zgodnie = zapisami raportu kasowego 01/01/2003 za
okres od 15.01 - 31.01 2003r. obroty strorn wynosily po stronie przychodow 700,00
po stronie rozchodow 447,34
w zwiqzku z powyiszym stan kasy na dzien 31.01.2003r. (saldo koficowe) wynosil kwotg
252,66 - kiora winna byé przeniesiona jako , stan poprzedni” do nastepnego raportu
kasowego.
Stwierdzono natomiast, iz w nast¢eprnym kolejrym raporcie kasowym 02/02/2003 zapis ,, stanu
poprzedniego” wynosil 0,00 =i,
Kontrolujqcy stwierdzili, iz réznice 252,66 z4 przelewem z dnia 31.01.2003r. zwrocono na
rachunek jednostki jako rozliczenie zaliczki, natomiast pominigto zapis tej operacyi
w raporcie kasowym.
Podobnie z zapisami raportu kasowego 02/02:2003 obroty stron wynosily po stronie
praovchodéw 1.000,00  po stronie rozchodow 582,62, w zwiqzku z powyzszym stan kasy na
dzien 28.02.2003r. (saldo koncowe) wynosilo 417,38 - Itdre winno by¢ przeniesione jako
. stan poprzedni” do nastepnego raportu kasowego.
Stwierdzono natomiast, iz w nastepnym kolejrnym raporcie kasowym 03/03/2003 zapis ,, stanu
poprzedniego” wynosit 0,00 z1.
Kontrolujqcy stwierdzili, iz roznice 417,38 #. przelewem z dnia 28.02.2003r. zwrdcono na
rachunek jednostki jako rozliczenie zaliczki, natomiast pominieto zapis fef operacyi
w raporcite kasowym.
Natomiast raport kasowy 03/03/2003 posiadal zapis jedynie po stremie przychodow kwote
pobrang czekiem w wysokosci 1.000,00 =z a stan poprzedni wynosil 0,00, Jednakie przy
rozliczeniu stanu kasy ,,stan kasy obecny” wynosit 1.300,00 zi.
Kontrolujqcy stwierdzili, iz prawidlowo jako , stan poprzedni” w nastepnym raporcie
kasowym 04/03/2003 za okres od 20.03.2003r. do 28.03.2003r. wykazano kwote {.000,00=1.
Dodatkowo stwierdzono, iz we wszystkich sprawdzonych raportach t. od 01.01.2003r. do
30.06.2003r. brak bylo zbilansowania stron.
Rozliczenia pozostatych sprawdzonych raportéw prowadzone byly prawidiowo.

W trakcie czynnosci dokonano réwniez rozliczenia kasy. Kasa jednostki byla zabezpieczona.
Rzeczywisty stan gotowki w kasie wynosif 696,90 naiomiast stan gotdwki wg. raportu
kasowego 08/07/2003 = dnia 15.07.2003r. wynosif 696,08.



Pogotowie kasowe ustalone dla jednostki wynosifo 1.506,00 =, Kontrolyjqey stwierdzili, 12
w kontrolowanym okresie nie zostalo ono przekroczone.

Czynnosci sprawdcajgce obejmowaly takZe rozliczenie | ewidencie czekdw.

W trakcie kontroli stwierdzono, i zgodnie w zapisach ewidencji powyiszych drukow blednie
wpisano numery pobranych blankietow czekdw. Jednakze komtroluyjqey stwierdzili, iZ iloscé
czekow bylu zgodna z powyiszym zamowieniem (. 25 sctuk.

Stwierdzono takze, iz na dzien 15.07.2003r. zgodnie = ewidenciq stan blankietow czekow jakie
winny znajdowac sie w kasie wynosii 14 sztuk. Kontrolujqcy stwierdzili, iz faktyczny stan
wynosil 13 sztuk. Powyzsza rochieznosé wynikla z pomytki w ewidencji drukow gdzie pod
pozyciq 4 nie odjeto wykorzystanego blankietu czeku.

Kontrolujqcy dokonali takze sprawdzenia prawidlowosci przyznawania | rozliczania zaliczek
pracownikom jednostki. W trakcie kontrolo stwierdzono, iz w komtrotowanym okresie
dwukrotnie wyplacono zaliczki, kiore zostaly prawidiowo a takze terminowo rozliczone.

W trakcie kontroli dokonano sprawdzenia prawidlowosci dekretacfi  poszczegdlnych
wydatkow za miesiqce styczen i futy 2003r. a takze opisu tychzie rachunkow.

Stwierdzono, iz wszystkie sprawdzone wydatki zakwalifitkowane zostaly na paragrafy
rozdziatu zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Finansow z dnia 25 marca 2003r. w sprawie
szezegolowej klasyfikacji dochodéw i wydatkow oraz przychodow i rozchodow (Dz U. Nr 68,
poz. 634).

Jednakze kontroluyjqcy stwierdzili, iz niektdre rachunki nie posiadaly zapisu, iz sprawdzono
wydatek przez kierownika jednostki pod wzgledem merytorycznym.

Dokonano rowniez sprawdzenia prawidiowosci sporzqdzenia miesiecznych sprawozdan
JSinansowych Rb-23 oraz Rb-28 dotyczqeych miesiqca stycznia 2003r.

Stwierdzono, iz sprawozdanie Rb-28 w paragrafie 4210 zostalo sporzqdzone zgodnie
z wydatkami zidentyfikowanymi w ksiggach rachunkowych.

Podobnie sprawozdanie Rb-23 za miesiqc styczen 2003r. w pozyeji dochodow jak i wydatkow
sporzqdzone zostato zgodnie z dowodami Zrédlowymi zapisanymi w ksiegach rachunkowych.

Majge na uwadze uniknigcie powyiszych nieprawidiowosci w przysziosci przedkiadam do
wykonania nastepujqace wnioski pokontrolne:

l. Przestrzegal systematycznofci w prowadzeniu ewidencji wydawanych czekéw i biezqco
kontrolowaé prawidiowosé ich wystawiania.

2. Przestrzegal  rzefelnosci, systematycznosci i chronologicznosci  oraz  biezqcego
prowadzenia zapiséw w Raportach Kasowych, jak réwnie: dokenywaé w nich zapiséw
wszelkich operacji ktére odbywajq si¢ za pomocq gotéwki.

3. Przestrzegac zasady réwnosci wysokofci salda koticowego raportu kasowego danego
okresu ze stanem gotéwki w kasie.

Jednoczesnie wnosz¢ o preeslanie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystgpienia pokontrolnego informacji o podjetych dzialaniach zapobiegajacych powtorzeniu
sie w przyszlosci stwierdzonych nieprawidfowosci i uchybien.
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