KAW 0914/ 30 /07
Ustalenia kontroli

o Nazwa jednostki kontrolowanej: Szkola Podstawowa nr 21 w Jastrzebiu Zdroju przy

ul. Réwnoleglej 9c

Imig i nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej: mgr Krystyna Jez

Imig i nazwisko gldwnego ksiggowego jednostki: mgr Ewa Wisniewska-Krysiak

Imig i nazwisko kontrolujqcego: Marzena Kieras

Temat kontroli: kontrola 5% wydatkow w roku 2007 zgodnie z art. 187 ust. 3 ustawy

o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r., nr 249, poz. 2104

z poin. zm.) oraz Zarzqdzeniem Prezydenta Miasta nr Or. 0151-366/2006 z dnia

11.08.2006 r. :

o Data wypelnienia arkusza kontrolnego: 08 czerwiec 2007r.

o Data wplywu dokumentacji: 11 czerwiec 2007r.

o Planowany okres przeprowadzania czynnosci kontrolnych (zgodnie 7 upowainieniemy:
od 31 maja 2007 r. do 21 czerwca 2007 r.,

o Rzeczywisty okres przeprowadzania czynnosci kontrolnych: od 12 czerwca 2007 r.
do 19 czerwca 2007 r.,

e Wykaz paragrafow objetych kontrolq: 4210, 4240, 4300, 4040.

I. Ogdlne zasady funkcjonowania Szkoly Podstawowej nr 21 - zgodnie 7 Arkuszem
kontrolnym (zalqcznik nr 2).
Czynnosci kontrolne wykazaly rozbiezno$¢ w informaciach podanych przez jednostke.
W wypetnionym Arkuszu kontrolnym w punkcie 1. 1 potwierdzono posiadanie przez jednostke
regulaminu organizacyjnego, z kolei w Zalqczniku do Ankiety, ktéry stanowi uzupelnienie
Arkusza kontrolnego, w odniesieniu do powyzszego punktu podano, iz: ,, Szkota Podstawowa
nr 21 im. Prof Jana Miodka w Jastrzebiu Zdroju posiada aktualny Regulamin Pracy
wprowadzony Zarzgdzeniem Nr 2/2004/2005 z dnia 01 wrzesnia 2004r.” .
Powyziszq kwesti¢ Dyrektor i glowny ksiggowy jednostki wyjasnili w nastepujqcy sposob:
nSzkola nie posiada odrebnego Regulaminu Organizacyjnego i funkcjonuje na podstawie
Statutu. Dodatkowo sprawy pracownicze reguluje Regulamin Pracy. Zadania dla
poszczegélnych pracownikow, w tym takie dla pracownikow komorki finansowej
Jormulowane sq na pi§mie w formie zakreséw czynnosci”.
Powyzsze wyjasnienie z dnia 15.06.2007r. stanowi zalqcznik nr 11.

IL. Realizacja planu wydatkow rzeczowych - zgodnie 7 Arkuszem kontrolnym (zalqcznik
nr 2).

III. Wydatki paragraféw rzeczowych:

Dokonujqc  kontroli dokumentow Zrodlowych stwierdzono, iz wykazana na powyzszych
dowodach dekretacja jest nieprawidlowa. Opisy na dowodach Zrédlowych przedstawialy si¢
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nastepujgco: ,, 201" oraz ,, 1307 zamiast ,, 400" i ,,201". Powyzisze dotyczy nastepujqcych
Sfaktur VAT:

L.p. Nr faktury z dnia
§4240 za m-c luty 2007r. (zal. nr 4)
1256/02/2007 z 05.02.2007r.
163/07/SZK z 14.02.2007r.
$§4300 za m-c luty 2007r. (zal. nr 5)
Rachunek nr 2.02.2007 z 02.02.2007r.
02/516/07 z 31.01.2007r.
267/07 z 01.02.2007r.
12/01/07 z 11.01.2007r.

§4210 za m-c marzec 2007r. (zal. nr 6)
Fa00020163/2007 z 21.02.2007r.
01203/KP/IDR/07 z 12.03.2007r.

24356/MAG/2007 z 05.03.2007r.

§4300 za m-c marzec 2007r. (zal. nr 7)

10. Rachunek nr 3/2007 z 02.03.2007r.

11. 05/48/07 z 28.02.2007r.

12. 02/1115/07 z 28.02.2007r.

b~
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Dokonujgc kontroli dokumentow zrodlowych, a w szczegdlnosci sprawdzajqc prawidiowosé
klasyfikacji wydatkéow na poszczegdlne paragrafy stwierdzono nieprawidlowosci, polegajgce
na tym, iz koszty wysylki zaklasyfikowano do wydatkow §4210. Powyzsze dotyczy faktury VAT
nr 01203/KP/IDR/07 z dnia 12.03.2007r. ( zal. nr 6) oraz faktury VAT nr 2456/MAG/2007
z dnia 05.03.2007r. (zal. nr 6). Na powyiszych fakturach koszty wysylki zostaly
zadekretowane do wydatkéw $§4300, jednakze w rezultacie zaksiegowano je, zgodnie z kartq
kontowq konta ,, 1307 (zal. nr 6), do wydatkow §4210.

Klasyfikacja wydatkow wynika z zalgcznika nr 4 do Rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia
14 czerwca 2006r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow
i rozchodow oraz Srodkow pochodzqcych ze Zrddel zagranicznych (. Dz. U. z 2006r., Nr 107,
poz. 726 z péin. zm.), zgodnie z ktorym oplaty za ustugi pocztowe winny stanowic wydatek
$4300. :

Czynnosci kontrolne wykazaly, iz w jednostce dokonano wydathu z tytulu wykonania
blacharki na zadaszeniu oraz barierki na schodach. Za wykonanie powyzszych ustug w dniu
11.01.2007r. wystawiona zostata faktura VAT nr 12/01/07 (zal. nr 5). Poniesione koszty
zostaly zaklasyfikowane do wydatkéw §4300 i tak zaksiegowane, zamiast do wydatkow §4270.
Klasyfikacja wydatkéw wynika z w/w Rozporzqdzenia, zgodnie z ktorym ustugi budowlano-
montazowe, w zakresie remontow i konserwacji pomieszczen i budynkow winny stanowié
wydatek §4270.

Jak wyjasnia Dyrektor jednostki oraz glowny ksiegowy ,, wykonanie ustugi bylo konieczne ze
wzgledu na bezpieczenstwo dzieci. Ustuga zostala wykonana z materiatéw powierzonych
wykonawcy. Faktura zostala zakwalifikowana w $4300. Z uwagi na brak srodkéw w planie
Jfinansowym Szkoly nie zaplanowano kwot w $4270".

Powyzsze wyjasnienie stanowi zalgcznik nr 13.

Podczas dokonywanych czynnosci kontrolnych, stwierdzono uchybienia w ksiegowaniu faktur,

polegajqce na ewidencjonowaniu faktur nie w miesiqcu, ktorego dotyczyly, lecz w miesiqcu
nastepnym. Powyzisze jest nie zgodne z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
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Zgodnie z Arkuszem kontrolnym (zalgcznik nr 2) w roku budzetowym 2007 nie zaplacono
odsetek ani kar w zwiqzku z nieterminowym regulowarniem zobowiqzan. Jednostka nie
dokonywale zmian w planie finansowym i nie dokonata wydathku z przekroczeniem
upowaznienia (niezgodnie z planem).

Czynnosci kontrolne wykazaly, iz w dniu 17.01.2007r. (wyciqg bankowy nr 8) dokonano
wyplaty dodatkowych wynagrodzen rocznych. Powyisze wynagrodzenia zostaly wyplacone
zgodnie ze sporzadzong w jednosice listq plac. Przelewu skladek na ubezpieczenia spoteczne,
ubezpieczenie zdrowomne i Fundusz Pracy dokonano w dniu 05.02.2007r. (wyciqg bankowy
nr 16). Podatek od wynagrodzen rocznych odprowadzono w dniu 19.02.2007r. (wyciqg
bankowy nr 21).

Dokumenty dotyczqce wynagrodzenia rocznego stanowiq zafqcznik nr 9.

Ustalenia kontroli sporzqdzono w dwdéch jednobrzmiqcych egzemplarzach.

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 21 - mgr Krystyna Jez po zapoznaniu sie z tresciq ustalen
kontroli w dniu 20 czerwca 2007r. — stwierdza, Ze nie wnosi zadnych zastrzezen co do
opisanych faktow, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano dyreltora SP nr 21 o prawie ziozenia wyjasnien lub wzupelnien do ustaler:
kontroli w terminie 3 dni od dnia zakovczenia czynnosci kontrolnych i podpisania niniefszego
dokumentuy.

Integralng czesé ustalen kontroli stanowig nastepujqce zataczniki:

Zat. nr 1 - pismo przewodnie nr SP21-0718-55/146/2007 z dnia 08.06.2007r.

Zal. nr 2 — wypetniony Arkusz kontrolny wraz z tabelq 1, 2 i 3 oraz Zalgcznikiem do Ankiety;
Zat. nr 3 - dokumenty dotyczqce gléwnej ksiggowej,;

Zal. nr 4 — m-c luty 2007r.: paragraf 4240 - karta kontowa konta ,, 130" wraz z dowodami
Zrodiowymi;

Zal. nr 5 — m-c luty 2007r.: paragraf 4300 — karta kontowa konta ,, 130" wraz z dowodami
Zrédiowymi;

Zat. nr 6 — m-c marzec 2007r.: paragraf 4210 — karta kontowa konta ,, 1307 wraz z dowodami
Zrodfowymi;

Zal. nr 7-- m-c marzec 2007r.: paragraf 4300 - karta kontowa konta ,, 130" wraz z dowodami
Zrodiowymi,

Zal. nr 8 — m-c kwiecien 2007r.: paragraf 4210 — karta kontowa konta , 130" wraz
z dowodami Zrodlowymi;

Zdi. nr 9 — dokumenty dotyczqce wynagrodzenia rocznego,

Zal. nr 10 —~ wyjasnienie nr SP21-0718-55/148/2007 z dnia 14.06.2007r. dotyczagce odbioru
gotowki za zakup kiodek;

Zai. nr 11 - wyjasnienie nr SP21-0718-55/150/2007 z dnia 15.06.2007r. dotyczqce
Regulaminu Organizacyjnego;

Zal. nr 12 — wyjasnienie nr SP2i-0718-55/156/2007 z dnia 19.06.2007r. dotyczqce
numerowania dowodow ksigegowych;

Zal. nr 13 — wyjasnienie nr SP21-0718-55/157/2007 z dnia 19.06.2007r. dotyczqce faktury
nr 12/01/07 z dnia 11.01.2007r.

Zaf. nr 14 — karta kontowa konta ,,400" za okres od 01.01.2007r. do 30.04.2007r. paragraf
42101 4300.



o rachunkowosci (tj. Dz. U z 2002r., Nr 76, poz. 694 z pdin. zm.), ktory stanowi, iz: ,, Do
ksiqg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzié, w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktore nastqpito w tym okresie sprawozdawczym”.

Wykaz faktur ujetych nie w miesiqcu, ktorego dotyczyly lecz w miesiqcu nastepnym
przedstawia ponizsza tabela:

02/516/07 31.01.2007r. brak 09.02.2007,
12/01/07 : 11.01.2007r. brak 28.02.2007r.
Fa(0020163/2007 21.02.2007r. brak 06.03.2007r.
05/48/07 28.02.2007r. brak 19.03.2007r.
02/1115/07 28.02.2007r. brak 19.03.2007r.

Ponadto wskazaé nalezy na fakt, iz na kartach kontowych konta ,, 400" na poszczegdlnych
paragrafach, wskazany numer dokumentu, ktoremu odpowiada dana kwota, jest nie zgodny
z numerem dokumentu nadanym przez jednostke. Powyisze nie pozwala na jednoznaczng
identyfikacje, jakiego dowodu Zrédiowego dotyczy dana kwota.

Powyzszy fakt, Dyrektor jednostki oraz glowny ksiegowy wyjasnili w nastepujqcy sposcéb:
Do miesiqca marca 2007r. faktury zakupu spinane byly Iqcznie z wyciqgiem bankowym,
z ktérego wynikata ich zaplata, stqd w celu latwego ich odszukania na odwrocie faktury
wpisane zostaly nr pozycji z dokumentu ksiggujqcego wyciqg /konto 130/ Od miesiqca
kwietnia 2007r. faktury nie sq {qczone z wyciqgami bankowymi, tylko ksiegowane w koszty
w momencie ich wplywu, a nie zaplaty, a na odwrocie faktury umieszczany jest nr dokumentu
PK oraz nr pozycji w tym dokumencie /konto 400/”.

Niniejsze wyjasnienie stanowi zalqcznik nr 12.

W dniu 27.02.2007r. (wyciqg bankowy nr 24 — zal. nr 5), na podstawie czeku nr 1005240921
pobrano z banku do kasy kwote w wysokosci 143,80 zI. Gotowka, jak wynika z raportu
kasowego nr 3/2007 (zal. nr 5), przeznaczona byla na wydatki jednostki, w tym na zakup
znaczkow pocztowych. Zgodnie z powyzszym raportem kasowym, w dniu 27.02.2007r., na
podstawie faktury VAT, zwrocono gotéwke p. A.K. za zakup powyiszych znaczkéw. Faktura
VAT nr 00650/211/00573700/G/3/07 za przedmiotowe znaczki wystawiona zostala w dniu
01.03.2007r. (zal. nr 5), a sprawdzona pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym oraz wprowadzona w koszty w dniu 27.02.2007r.

W dniu 30.04.2007r., na podstawie czeku nr 1005240922 (wyciqg bankowy nr 50 z dnia
30.04.2007r. — zaf. nr 8) pobrano z banku do kasy kwote w wysokosci 21,20 zl. Gotowka, jak
wynika z raportu kasowego nr 4/2007 (zal. nr 8} przeznaczona byta na zakup Kodek. Zgodnie
z powyzszym raportem kasowym, w dniu 30.04.2007r. wyplacono, na podstawie faktury VAT
nr 805/k01/07 — zal. nr 8 (faktura nie zawiera adnotacji kto dokonal wydatku) gotéwke za
zakupione kodki. Jak wynika z adnotacji na odwrocie faktury VAT, srodki zwrocono Pani
A K. W tym samym dniu 3. 30.04.2007r., na podstawie dowodu Kasa wyplaci nr 2007/04/30
(zal. nr 8) Pani A. K. przekazata powyzszq kwote Pani K. J. . Jak wyjasnia Dyrektor i giéwny
ksiggowy jednostki (wyjasnienie z dnia 14.06.2007r. stanowi zalqcznik nr 10): , Zakupu
dokonata p. K. J Na dowodzie KW jest jej podpis. Natomiast na fakturze, na pieczqice
potwierdzajqcej odbior znajduje sie podpis kasjera — A. K. Rozbieznos¢ wynika z pomytki
kasjera, ktory pieniqdze pobral, podpisal fakture, a nastgpnie przekazal pieniqdze p. K. J. za
podpisem KW”.



W zwiqzku z tym, iz wszystkie dowody Zrodiowe, kidre stanowily podstawe do dokonania
czynnosci kontrolnych sq w posiadaniu jednostki, zalgczniki do powyzszych Ustaien kontroli
stanowiq integralng czes¢ egzemplarza pozostajgcego w Wydziale Kontroli | Audytu

Wewnetrznego Urzedu Miasta Jastrzebie Zdroj.
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DYREKTOR
Szko{y Podstawowej Nr 21







