KAW 091473007 Jastrzebie Zdroj, dnia 06 lipiec 2007r.

Pani mgr Krystyna Je?
Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 21
w Jastrzebiu Zdroju

Wydzial Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta w Jastrzebiu Zdroju przeprowadzit
kontrole w Szkole Podstawowej nr 21 w okresie od 12 czerwca 2007r. do 19 czerwea 2007r.

., Ustalenia kontroli” podpisano dnia 20 czerwca 2007 r., z czego jeden egzemplarz
pozostawiono w jednostce kontrolowanej.

Nizej przedstawiam nieprawidfowosci wskazujqc zarazem wnioski, majqce na celu
wyeliminowanie ich w przysziosci:

» Stwierdzono nieprawidlowq dekretacje na dowodach Zrodiowych. Opisy na
powyiszych dowodach przedstawialy si¢ nastepujqco: ,, 2017 oraz , 1307 zamiast
L4007 1,201

Wniosek 1:

Dowdd ksiggowy, zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.) winien zawierac:
., Stwierdzenie sprawdzenia | zakwalifikowania dowodu do wjecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesiqca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania”.

Dekretacia na dowodzie Zréodlowym winna odzwierciedlaé sposob wujecia dowodu
w ksiegach rachunkowych.

» Stwierdzono nieprawidlowosci w klasyfikacji wydatkow na poszczegolne paragrafy, 4.
koszty wysytki pocztowej zaklasyfikowano do wydatkéw §4210, zamiast §4300,
natomiast wykonanie blacharki na zadaszeniu oraz barierki na schodach
zaklasyfikowano do wydatkéw §4300 zamiast do wydatkow §4270.

Whniosek 2:

Klasyfikacji wydatkéw na poszczegdlne paragrafy dokonywaé zgodnie z zalqcznikiem nr 4
do Rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006r. w sprawie szczegétowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz Srodkéw pochodzqcych
ze Zrédet zagranicznych (tj. Dz. U. z 2006r., Nr 107, poz. 726 z péin. zm.).

» Stwierdzono uchybienia w ksiegowaniu faktur, polegajqce na ewidencjonowaniu
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Whniosek 3:

Wprowadzaé do ksiqg rachunkowych okresu sprawozdawczego w postaci zapisu kazde
zdarzenie, kiore nastqpifo w tym okresie zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.).

» Stwierdzono, iz w dniu 27.02.2007r. wyplacono z kasy Srodki, tytulem zwrotu
poniesionych wydatkéw na zakup znaczkéw pocztowych. Wskazana w raporcie
kasowym faktura VAT, na podstawie ktorej dokonano zwrotu, wystawiona zostata
dopiero w dniu 01.03.2007r. Powyzsza faktura zostala sprawdzona pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz wprowadzona w koszty w dniu
27.02.2007r.

Whniosek 4:
Stosowaé si¢ do zapiséw art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci

(Dz. U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 z poin. zm.), ktory stanowi, iz: , podstawq zapisow
w ksiegach rachunkowych sq dowody ksiegowe stwierdzajqce dokonanie operacji
gospodarczej, zwane dalej dowodami irédlowymi”,

» Stwierdzono, iz w jednostce wyplacono z kasy srodki tytulem zwrotu poniesionych
wydatkéw osobie, kiora powyziszego wydatku nie dokonata. Dopiero osoba ta
przekazala pobranq przez siebie kwote osobie, ktora powyziszy wydatek poniosia.

Wniosek 5:
W przypadku zwrotu wydatkow, poniesionych przez pracownikéw jednostki, zwracaé
srodki osobom, ktore bezposrednio tego wydatku dokonaty.

Jednoczesnie wnosze o przesfanie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystapienia pokontrolnego informacji o podjetych dziafaniach zapobiegajacych
powtorzeniu sie w przyszfosci stwierdzonych nieprawidfowosci i uchybien.




