KAW 0914/2/07 Jastrzgbie Zdrdj, dnia 14 marca 2007 r.

Pani

mgr Elzbieta Polnik

Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 10
w Jastrzebiu Zdroju

Wydziat Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta w Jastrzgbiu Zdroju przeprowadzit
kontrole w Publicznym Przedszkolu nr 10 w okresie od 19 stycznia 2007 r. do 9 lutego 2007r.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole podpisanym dnia 19 lutego 2007 roku, ktérego
jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce kontrolowanej.

Nizej przedstawiam poszczegdlne nieprawidlowosci i uchybienia wskazujac zarazem wnioski,
majace na celu wyeliminowanie ich w przysziosci:

»  Stwierdzono nieaktualne podstawy prawne w regulaminach i instrukcjach.

Whniosek nr 1:
Dostosowaé procedury wewnetrzne do aktualnie obowiqzujqcych przepiséw prawa.

» Stwierdzono, iz w jednostce dokonano wydatku powodujacego przekroczenie kwoty
wydatkéow ustalonych w rocznym planie finansowym w rozdziale 80104 § 4210
(65,33 z¢)

Whniosek nr 2:

Prowadzi¢ bieiqcq analize wydatkow dokonywanych na poszczegdlnych paragrafach planu
finansowego aby nie dopuscié¢ do sytuacji wykonania wydatkow ponad plan, a tym samym do
naruszenia dyscypliny finansow publicznych zgodnie z ustawq o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. 05.14.114 z péin. zm.).

Przestrzega¢ zapisow ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 05.249.2104 z pozn. zmianami) a w szczegdélnosci:

- art. 34 ust. 1 pkt. 2 -, Ujete w budzecie panstwa, budzetach jednostek samorzqdu
terytorialnego i planach finansowych jednostek budzetowych:

e Wydatki, z wylqezeniem wydatkéw finansowanych z dochodow wiasnych jednostek
budzetowych, oraz rozchody — stanowiq nieprzekraczalny limit".

- art. 35 ust. 1 — ,,Wydatki publiczne mogq byé ponoszone na cele i w wysokosci
ustalonych w  ustawie budzetowej, uchwale budietowej jednostki samorzqdu
terytorialnego i w planie finansowym jednostki sektora finansow publicznych”.

- art. 138 pkt. 3 w zwiqzku z art. 189 wust. | ustawy o finansach publicznych

(Dz. U z 2005r. nr 249 poz. 2104) — ,, W toku wykonywania budzetu panstwa
obowiqzujq nastepujqce zasady gospodarki finansowej:
- ......dokonywanie wydatkéw nastepuje w granicach kwot okreslonych w planie
Sinansowym, z uwzglednieniem prawidlowo dokonanych przeniesicn i zgodnie
z planowanym przeznaczeniem, w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakfadéw”.



» Stwierdzono, iz nie wszystkie dowody zrodlowe opisano pod wzgledem celowosci
wydatkowania kwoty.

Whniosek nr 3:

Na dokumentach Zrodlowych dokonywacé opiséw poniesionych wydatkow, celowosci
wydatkowania kwot (opisu operacji gospodarczej), aby wypelni¢ zapisy art. 35 ust. 3 pkt. 1
ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwea 2005 roku (Dz. U. nr 249, poz.2104 z pozn.
zm.).

» Stwierdzono, iz wydatek zgodny z faktura nr FA/6/2007 z dnia 10.01.2007 r. za ,,ocen¢
ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy” zostal zakwalifikowany na niewlasciwy
paragraf.

Whniosek nr 4:

Klasyfikowaé wydatki publiczne zgodnie z zalqcznikiem nr 4 do rozporzqdzenia Ministra
Finanséow z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodow i rozchoddéw oraz Srodkéw pochodzqcych ze Zréodel zagranicznych
(Dz. U. z 2006 r. nr 107, poz. 726).

> Stwierdzono nieterminowe przekazywanie $rodkow pienigznych z kwitariuszy do kasy
Miejskiego Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli.

Wniosek nr 5:

Przestrzega¢ zapisow § 4 pkt. 3 , Procedur prowadzenia dokumentacji przychodow
pozabudietowych Publicznego Przedszkola nr 10 w Jastrzebiu Zdroju”, ktory stanowi:
. Pobrane Srodki pienigine z tytutu oplaty za wyiywienie i opfaty stalej powinny by
odprowadzone w dniu zebrania do MZOSIP, a najpdzniej do 3 dni roboczych... ....."

» Stwierdzono bledy w prowadzeniu akt osobowych pracownikéw.

Whniosek nr 6:

Stosowaé zapisy rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r.
w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwiqzanych ze
stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. z 1996 r.
nr 62 poz. 286 z pézin. zm.).

Jednoczes$nie wnosz¢ o przeslanie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystgpienia pokontrolnego informacji o podjetych dziataniach zapobiegajacych powtdrzeniu
si¢ w przysztosci stwierdzonych nieprawidiowosci i uchybien,




