PREZYDENT MIASTA
JASTRZEBIE ZDROJ

Jastrzebie Zdrdj, dnia 19 kwiecien 2007r.

KAW-0914/ 7 /07

Szlota Podstawowa nr 4

Wptyneto dnia QJL{O"‘W
Nr b(ZLi ....... zatl. 4
Pani mgr Maria Mazurek
Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 4
w Jastrzebiu Zdroju

Wydzial Kontroli i Audytu Wewngtrznego Urzedu Miasta Jastrzgbie Zdrdj, przeprowadzit
kontrole w Szkole Podstawowej nr 4 w Jastrzgbiu Zdroju przy ulicy Kosciuszki 19 w okresie
od 05 marca 2007r. do 26 marca 2007r.

Ustalenia kontroli zostaty zawarte w protokole podpisanym w dniu 04 kwietnia 2007r.,
ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Nizej przedstawiam poszczegdlne nieprawidlowosci 1 uchybienia, wskazujgc zarazem
whnioski, majace na celu wyeliminowanie ich w przyszloéci:

» Kontrola dokumentéow Zrédlowych, stanowiqcych podstawe zapiséw ksiegowych,
wykazata brak numeracji poszczegolnych dowodow, co utrudnia ich identyfikacje 1.
sposob ujecia w ksiegach rachunkowych.

Whniosek 1:

Wprowadzi¢ i stosowa¢ numeracje dowodow ksiegowych zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 z pdZn. zm.),
co spowoduje, ze ksiggi beda sprawdzalne, o czym stanowi art. 24 ust. 4 pkt 1 powyzsze]
ustawy.

» W miesigcach wybranych do kontroli w latach 2004 — 2006 :zaplate faktur
i rachunkow ksiegowano z pominieciem kont zespotu ,, 2" Rozrachunki i roszczenia,
chociaz byly sytuacje, w ktérych otrzymane dowody Zrodlowe ewidencjonowano na
koncie ,, 201" Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami.

Odstgpiono od wystosowania wniosku, gdyz w 2007r. — zgodnie z zaleceniami
pokontrolnymi z dnia 09.01.2007r. - wszystkie faktury zaczeto ksiggowaé
z uwzglednieniem konta ,,201” Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami, co jest zgodne
z komentarzem do powyzszego konta, zamieszczonym w zalaczniku nr 2 do
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28.07.2006r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz mniektérych jednostek sektora finanséw publicznych (tj. Dz. U.
z 2006r., Nr 142 poz. 1020).

» W przypadkach, w ktérych dokonywano ksiegowan przez konto zespolu 27
dekretacja na dowodach irodfowych powyziszego faktu nie odzwierciedlala.

: i IEGOWA SZKOLA PODSTAWOWA NR 4
Stwierdzam zgcdroic GLOWN - im. Leona KrucszWSk'%go
odpisu z oryginatem Sunita 44-330 Jastrzebie Zdroj
P v mgr Aleksandre ul. Kosciuszk: 19, tel. 47617 36

Req 000778588 NIP B33-20-27-R4R



Odstapiono od wystosowania wniosku, gdyz w 2007r. — zgodnie z zaleceniami
pokontrolnymi z dnia 09.01.2007r. - faktury zaczeto dekretowal zgodnie
z wykonywanymi operacjami, tj. stosujac si¢ do art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r. o rachunkowodci (tj. Dz. U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.).

» Wenyfikacia dokumentow Zrodiowych i ich ewidencji wykazala, iz kilka faktur
zaewidencjonowano nie w miesigcu ktérego dotyczyly, lecz w miesigcu nastepnym.

Whniosek 2:

Wprowadzaé do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego w postaci zapisu kazde
zdarzenie, ktére nastapito w tym okresie zgodnie z art. 20 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.).

» Stwierdzono nieprawidlowos¢ w klasyfikacji wydatkéw na poszczegdlne paragrafy,
polegajqcq na zaklasyfikowaniu oplaty za $cieki do wydatkéw z paragrafu 4260.

Whiosek 3:

Klasyfikacji wydatkéw na poszczegblne paragrafy dokonywaé zgodnie z zalacznikiem
nr 4 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006r. w sprawie
szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddéw i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (4. Dz. U. z 2006r., Nr 107, poz. 726 z p6zn. zm.).

» Stwierdzono blgdy w prowadzeniu akt osobowych pracownikéw polegajqce na
umieszczaniu poszczegolnych dokumentow w niewlasciwych czesciach akt osobowych
oraz braku potwierdzen za zgodnosé z oryginatem.

Whiosek 4: :

Stosowaé przepisy Rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Socjalngj z dnia
28 maja 1996r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji
w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych
pracownika (tj. Dz. U. z 1996r., Nr 62, poz. 286 z poZn. zm.).

Jednoczesnie wnosze o przestanie w terminie 30 dm od daty otrzymania niniejszego
wystgpienia pokontrolnego informacji o podjetych dziataniach zapobiegajacych powtérzeniu
st¢ w przysztosci stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien.
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