KAW - 0914/9/07

Ustalenia kontroli

e Nazwa jednostki kontrolowanej: Publiczne Przedszkole nr 2 w Jastrzebiu Zdroju,
ul. M. Konopnickiej 1

o Imie i nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej: mgr Dorota Szczqchor

o Imig i nazwisko kontrolujgcego: Ewa Matlas

o Temat kontroli: kontrola 5% wydatkow w roku 2007 zgodnie z art. 187 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 roku (Dz. Uz 2005 r. Nr 249, poz. 2104
z péin. zm) oraz Zarzqdzeniem Prezydenta Miasta nr Or 0151-366/2006 z dnia
11.08.2006r.

o Data wypelnienia arkusza kontrolnego: 22 marca 2007 r.

o Data wplywu dokumentacji: 22 marca 2007 r.

o Planowany okres przeprowadzania czynnosci kontrolnych (zgodnie 7 upowainieniem):
od 16.03.2007 r. do 06.04.2007 r.

o Rzeczywisty okres przeprowadzania czynnosci kontrolnych: od 03.04.2007 r.
do 06.04.2007 r.

o Wykaz paragrafow objetych kontrolg: 4040, 4210, 4240, 4260, 4270, 4300.

I Ogdlne zasady funkcjonowania Publicznego Przedszkola nr 2 — zgodnie 7 Arkuszem
kontrolnym (zalqcznik nr 1).

Kontrolowana jednostka posiada Regulamin Organizacyjny (wprowadzony Zarzqdzeniem
Dyrektora Nr 17/2005 z dnia 04.11.2005 r) i statut (wprowadzony Uchwalq Rady
Pedagogicznej wnr 1/2005 z dnia 09.06.2005 r) — zgodnie z arkuszem kontrolnym
(zatacznik nr 1).

W zwiqzku porozumieniem zawartym dnia 01.09.1997 r. pomiedzy Publicznym Przedszkolem
nr 2 a Miejskim Zespolem Obstugi Szkét i Przedszkoli oraz Aneksem nr 1 z dnia 03.01.2007
r., obowiqzki i odpowiedzialnosé w zakresie prowadzenia rachunkowosci powierzono glownef
ksiegowej MZOSIP — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 1).

Glowna ksiegowa spelnia wszystkie wymogi okreslone w art. 45 ust. 2 ustawy o finansach
publicznych — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zatqcznik nr 1).

Jednostka posiada dokumentacje opisujacq przyjete zasady rachunkowosci, kiora zawiera
wszystkie elementy okreSlone w art. 10 ustawy o rachunkowosci — zgodnie
z arkuszem kontrolnym (zalgcznikinr 1, 121 13).

Obieg dokumentow finansowo-ksiegowych w jednosice reguluje Instrukcja sporzqdzania,
obiegu i kontroli dokumentéw, wprowadzona Zarzqdzeniem Dyrektora Nr 3/2006 z dnia
05.01.2006 r. Natomiast zagadnienia w zakresie kontroli wewnelrznej regulujq Regulamin
kontroli wewnetrznej wprowadzony Zarzgdzeniem Dyrekiora Nr 14/2000 z dnia 08.12.2000 r.
oraz Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona Zarzqdzeniem Dyrektora Nr 20/2005 z dnia
07.12.2005 r. - zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalqgcznik nr 1).

Il Realizacja planu wydatkow — zgodnie 7 Arkuszem kontrolnym (zalgcznik nr 1)

W jednostce nie dochodzi do dokonywania wydatkow nie majqcych pokrycia w planie
Jfinansowym — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 1).
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Il Wydatki paragrafow rzeczowych — zgodnie 7 Arkuszem Kontrolnym (zalqcznik nr 1)

Kontrolg objeto wydatki rzeczowe dokonane w okresie od 1 stycznia do 28 lutego 2007 r.
w ramach paragrafow.

— 4210 (zalqcznik nr 3),

— 4240 (zalgcznik nr 4),

— 4260 (zalgcznik nr 5),

— 4270 (zalgcznik nr 6),

— 4300 (zalgcznik nr 7)

Stwierdzono, iz wszystkie obroty bezgotowkowe udokumentowane zostaly dowodami
ksiegowymi. Realizacja wyplat kazdorazowo nastegpowala na podstawie dowodow
sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwierdzonych
przez uprawnione osoby. Jednakze nie wszystkie platnosci dokonywane poleceniem przelewu
odpowiadaly terminom wykazanym na fakturach :

Platnosci — poleceniem przelewu — po terminie ’
Termin Data los¢ dni po
Numer faktury Kwota platnosci wplywu do zaplaty terminie
. MZOSiP
27/1/2/300001 —l 27,21 | 22.01.2007 19.01.2007 | 24.01.2007 2 ]

Zgodnie z art. 35 ust. 3 pkt. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z péin. zm.),"Wydatki publiczne powinny byé
dokonywane: ... w wysokoSci i terminach wynikajqcych z wezesniej zaciggnietych
zobhowiqzan”,

Stwierdzono jednak, ze nie doszlo do naruszenia dyscypliny finanséw publicznych poprzez
zaplate odsetek od nieterminowych platnosci - ustawa z dnia 17 grudnia 2004 roku

o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14,
poz. 114 z pozn. zm.).

Kontrolq objeto rowniez prawidlowosé i terminowosé¢ dokonania wyplaty dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za rok 2006, w ramach paragrafu 4040 (zalgczniki nr 8 i 9} oraz
oplaty sktadek ZUS i podatku dochodowego.
Dodatkowe wynagrodzenie roczne wyplacono terminowo w  dniu  19.01.2007r.
(WB wnr 10/2007) — zgodnie z ustawq z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodathowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowefj (Dz. U. z 1997 r. Nr
160 poz. 1080 z pozn. zm.) oraz zgodnie z naliczeniem wykazanym na listach plac tj.
w kwocie 15.677,88 z1.
Skiadki ZUS oraz podatek dochodowy PIT-4 zostaly odprowadzone terminowo oraz zgodnie
z naliczeniem wynikajqcym z listy plac tj.

- skltadki ZUS optacono dnia 05.02.2007 — WB nr 20/2007,

- podatek PIT-4 oplacono dnia 20.02.2007 — WB nr 28/2007.

Dane wykazane w ewidencji ksigegowej, dotyczqce kontrolowanych wydatkow bylv zgodne
z dokumentami zréodlowymi jak réwniez wydathi wykazane w sprawozdaniach RB 28S

odpowiadaly wydatkom faktvcznie wykonanym — zgodnie z oswiadczemiem w arkuszu
kontrolnym (zalqcznik nr 1)
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Sprawozdania Rb 28S z wykonania wydatkow budzetowych jednostki byly podpisywane przez
sporzqdzajgcego oraz kierownika jednostki — zgodnie z oSwiadczeniem w arkuszu kontrolnym
(zataczniki nr 11 10).

W kontrolowanym okresie w jednosice nie dokonywano zaplaty odsetek lub kar od
nieterminowo regulowanych zobowiqzan - zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalgcznik nr 1).

W kontrolowanym okresie nie dokomywano wydatkow z przekroczeniem upowaznienia,

nie majqcych pokrycia w planie finansowym — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalqcznik
nr 1)

Ustalenia kontroli sporzqdzono w dwoch jednobrzmiqcych egzemplarzach.

Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 2 — mgr Dorota Szczqchor po zapoznaniu sie z tresciq
usialeri kontroli w dniu 18 kwietnia 2007 r. — stwierdza, Ze nie wnosi zadnych zasirzezen co
do opisanych faktéw, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano dyrektora PP nr 2 o prawie zlozenia wyjasnien lub uzupelnienr do ustalen

kontroli w terminie 3 dni od dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych i podpisania niniejszego
dokumentu.

Integralnq czesé ustalert kontroli stanowiq nastepujqce zalgezniki:

1. Arkusz kontrolny,

2. Tabela nr 1 — Wykaz wydatkow rzeczowych na paragrafach,

3. Karty analityczne konta 130 § 4210 za miesiqce styczen, luty 2007 r. wraz z dokumentami
Zrodiowymi,

4. Karty analityczne konta 130 § 4240 za miesiqce styczen, luty 2007 r. wraz z dokumentami
Zrodiowymi,

5. Karty analityczne konta 130 § 4260 za miesigce styczen, luty 2007 r. wraz z dokumentami
Zrodiowymi,

6. Karty analityczne konta 130 § 4270 za miesiqce styczen, luty 2007 r. wraz z dokumentami
Zrodiowymi,

7. Karty analityczne konta 130 § 4300 za miesigce styczen, luty 2007 r. wraz z dokumentami
Zrodlowymi,

8. Karty analityczne konta 130 § 4040, 4110, 4120 za miesiqce styczen, luty 2007 r.,
9. Lista ptac dodatkowego wynagrodzenia rocznego wraz z zalacznikami,

10. Sprawozdanie Rb-288 za okres do dnia 28.02.2007 r.,

11. Porozumienie zawarte w dniu 01.09.1997 r. wraz z zaiqcznikami,

12. Zarzadzenie nr 6/2006,

13. Zarzqdzenie nr 7/2006.
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Niniejszy protokol wraz z zalgeznikami zawiera 270 ponumerowanych stron.

JEDNOSTKA
KONTROLOWANA

Jastrzebie Zdroj, dnia 18 kwietnia 2007 r.

Za zgodnost z oryginater.

Jastrzebie Zdro
dgva A9, M. 4ROLL.
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