! ic Zdroj, dnia 1 marca 2004 roku
PREZYDENT MIASTA lastrzgbie Zdroyg, d

JASTRZENIE 7RO

Pani Elzbieta Adamowicz

Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 19
w Jastrzebiu Zdroju

ul. Turystycznej 49

44-335 Jastrzebie Zdroj

Wydziat Kontroli Wewngtrzne; Urzgdu Miasta  Jastrzgbie Zdroj
przeprowadzil kontrole w Publicznym Przedszkolu nr 19 w Jastrzebiu Zdroju
w okresie od 06 stycznia 2004 roku do 17 lutego 2004 roku.

Przedmiotem kontroli byla analiza rozliczenia gospodarki kasowej,
kosztow oraz przychodow pozabudzetowych.

W toku kontroli stwierdzono:

I. 1. Sprawdzono dokumentacj¢ dotyczaca odpowiedzialno$ci materialne;

pracownikow i1 zakresow czynnoscl na poszczegoOlnych stanowiskach pracy

W kontrolowanych dokumentach stwierdzono :

- brak daty sporzadzenia zakresu czynno$ci dotyczacym pani intendent oraz
wicedyrektora,

- w odwiadczeniu dotyczacym odpowiedzialnosci materialnej za powierzone
mienie brak protokotu zdawczo-odbiorczego powierzonego mienia.

2. Dokonano kontroli kasy oraz sposobéw zabezpieczenie srodkéow
pienigznych z wplat dokonanych w jednostce. Gospodatka kasowa
w kontrolowanej jednostce prowadzona jest prawidiowo. Stan gotoéwki w kasie
byl zgodny z dokumentacja finansowa. Stwierdzono brak prawidlowego
zabezpieczenia srodkoéw pienigznych w  gotowce. Pogotowie kasowe
w jednostee jest stosunkowo niskie, jednak w okresie przyjmowania odptatnosci
od rodzicow ilos¢ przechowywanych przez jednostke Srodkéow pienigznych
‘znacznic wzrasta. Srodki te sa dopiero w nastgpnym dniu  wplacane
bezposrednio do kasy MZOSiP.
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I1. Jednostka zgodnie z ,Procedura prowadzenia dokurnentacji przychodow
pozabudzetowych Publicznego Przedszkola nr 197 przyjmuje od rodzicow
odplatnosci za ucz¢szezanie dzieci do przedszkola.

1. Sprawdzono zgodnos¢ wysokosci dokonanych wplat za wyzywienie dzieci
i personelu oraz wplat oplaty stalej, odnotowanych w dokumentach finansowych
przedszkola z wydrukami ksiggowymi jednostki obstugujacej, czyli Miejskiego
Zespotu Obstugt Szkot 1 Przedszkoll.

Stwierdzono roznicg pomi¢dzy wplatami za wyzywienie dzieci za 2003 rok na
konto a wykazami w zeszycie (dokumentacja pomocnicza) w wysokosci 1,00 zl.

2. Stwierdzono, 7e kwoty pobieranych odsetek od nieterminowych wplat
rodzicow sa wykazywane jedynic w zeszycie odplatnosci rodzicow
(dokumentacja pomocnicza) w sposdéb uniemozliwiajacy ich jednoznaczna
identyfikacje.

M. Jednostka zlecila prowadzenie rozliczen finansowych Miegjskiemu
Zespolowi Obshugi Szkot i Przedszkoli 1 tam tez znajduja si¢ oryginaly
dokumentéw finansowych. Jednostka posiada kopie rachunkow oraz rozliczen
1 raportéw, a takze zwigzane z dokumentacjg finansowg wykazy.

1. Kontrolujgcy sprawdzili sposéb opisywania dokumentéw finansowych -
w sposob wyrywkowy (wzigto pod uwage 10 kopit faktur — za okres objety
kontrolg) 1 nie stwierdzono bigdow.

2. Kontrolujacy poddali analizie sposob wydatkowania finanséw w badanym
okresic z kont kosztowych o numerach: 130-854-95404-3020, 4010, 4040,
4110, 4120, 4210, 4240, 4260, 4270, 4280, 4300, 4410, 4430, 4440.

Na ww. kontach w badanym okresie nie stwierdzono przekroczen.

3. Na wydatki w budzecie 2003 roku przeznaczono kwote 690.877,00 =i,
natomiast wydatkowano kwote 678.892,39 zt. Najwigksze oszczednosci
dotyczyty ptac i pochodnych.

Na wyzywienie dzieci za S$rodka specjalnego konto 854-85404-4220

wydatkowano kwote 56.509.88 zl przy zalozonym planie 56.856,00 zt,

Majgc na uwadze uniknigcie zaistniatych nieprawidlowosci w przyszto$ci
przedkladam do wykonania nastepujace wnioski pokontrolne:

L. Uzupetni¢ brakujace dane w dokumentacji osobowej.
2. Wyeliminowaé praktyke pizechowywania srodkow pienigznych i przyjaé
zasade wplaty Srodkdw na rachunek bankowy w dacie ich pozyskania.
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3. W czytelny 1 przejrzysty sposdb odzwicrcicdia¢ zapisy dotyczace pobierania
odsetek od nieterminowych wplat rodzicow.

Jednoczesnie wnosz¢ o przestanic w terminic 30 dni od daty otrzymania
nini¢jszego wystapicnia pokontrolnego informacji o podjetych dziataniach
zapobiegajgcych  powtdérzeniu  si¢ w  przyszioscl  stwierdzonych
nieprawidtowosci 1 uchybien.
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