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Protokol 7 kontroli

przeprowadzonej w  Publicznym  Przedszkolu nr 20 w Jastrzebiu  Zdroju przy
ul. B. Czecha 8b, przez referenta Katarzyne Gadawskq w okresie od 28 marca 2006 r. do
10 kwietnia 2006 r.

Funkcje dyrektora plqeowki peini od 1 wrzesnia 2002 do nadal Pani mgr Danuta Starzyniec.

Przedmiotem  czynnosci kontrolnych byly odprowadzenia skiadek ZUS w  okresie
od 1 stycznia 2004r. do 28 luty 2006 r. oraz przestrzeganie przepiséw dotyczqcych
prowadzenia akt osobowych.

Kontrola zostala przeprowadzona w zwiqzku z obowiqzkiem wynikajqcym z przepisu
art.46 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104
z poin. zm.).

Czynno$ci  kontrolne wykazaly, iz w latach objetych kontrolg obstuge finansowq
kontrolowanej jednostki prowadzit Miejski  Zespét Obstugi Szkoft | Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju.

W czasie czynnosci kontrolnych, ktdrych przedmiotem byly odprowadzenia ZUS, ustalono, iz
sktadki ZUS dotyczqee danej placowki wykazywane sq w zbiorczym zestawieniu wraz ze
sktadkami ZUS pozostatych placowek (zatqeznik 1). Jednoczesnie ustalono, iz dany pracownik
MZOSiP prowadzi czesé placéwek, co z kolei sianowi odrebnq ,Jednostke”. Natomiast
wszystkie | Jednostki” podsumowane sq w jednym zbiorczym zestawieniu, kiory stanowi
lqezng kwote przelewéw odprowadzonych do ZUS-u. Wobec powyiszego trudno jest
dokladnie zweryfikowac kwote przelewu, ktéra dotyczy kontrolowanej jednostki. Na podstawie
przedstawionych kontrolujgcym dokumentacji stwierdzono, ze do ZUS skiadana jest
miesigczna zbiorcza deklaracja wimujqca wszystkie obstugiwane przez MZOSIP placowki.
W zwiqzku z powyzszym w przypadku dokonywanej korekty deklaracji ZUS nie jest mozliwe
dokiadne stwierdzenie wysokosici korygowanych kwot na poszczegdinych placéwkach.

Czynnosci kontrolne wykazaly, e w ponitej wymienionych miesiqcach wysokosci sktadek na
rozliczeniu (zalqcznik 1) nie odpowiadaly wysokosciom sktadek naliczonych w deklaracji
ZUS P DRA (zalqcznik 2).

Rozliczenie Deklaracja Roinica
Lipiec 2004
51 4010 Ubezp. Spolecz. 5.865,93 5.950.,0!1 84,08
4110 Ubezp. Spolecz. 5.143,24 522170 78,46
Luty 2005
51 4010 Ubezp. Spotec:. 5.564,03 5.598,94 34,91
4110 Ubezp. Spolecz. 3.553,40 3.585,98 32,58



32 4010 Ubezp. Zdrow. 2.052,81 2.053,92 L1l

Grudzien 2005
51 4010 Ubezp. Spolecs. 7.279,98 7.285,79 581
4110 Ubezp. Spotecz. 5.072,25 5.077,67 5,42
52 4010 Ubezp. Zdrow. 2.798,74 2.800,88 2,14
Styczen 2006
31 4010 Ubezp. Spofecz. 12.384,02 12.376,76 7.26
4110 Ubezp. Spelec:. 10.616,20 10.609.42 6,78
32 4010 Ubezp. Zdrow. 4.695,56 4.692,80 2,76

Analizujqc  powyisze niezgodnos$ci stwierdzono, iz byly one wynikiem nanoszonych
w poZniejszym terminie korekt do naliczer — w zwiqzku z zwolnieniami lekarskimi L4
pracownikéw. Korekty te uwzglednione zostaly jedynie na zbiorczych deklaracjach ZUS -
kidre zawierajq wszystkie korekty z wszystkich placéwek i MZOSIP.

Natomiast z deklaracji dotyczqcej kontrolowanej jednostki niemozliwe jest stwierdzenie
o jakie kwoty zostala dokonana korekta. Powyzej opisana sytuacja jest wynikiem zbiorczego
rozliczania odprowadzer: do ZUS z wszystkich placowek rozliczanych przez MZOSIP.

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono réwniez, iz do ZUS skiadana jest miesigczna
zbiorcza deklaracja ujmujqca skiadki wszystkich obstugiwanych prrez MZOSiP placéwek
jako jednego platnika z numerem identyfikacji podatkowej MZOSiPu, co jest niezgodne
z art. 33, ust. 1, pkt. 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Y. Dz. Uz 1998 r., Nr 137, poz. 887 z poin. zm.), ktéry stanowi , iz Zaklad
(ZUS) prowadzi konta platnikéw skladek oznaczone numerem identyfikacji podatkowej
- @ kazda rozliczna jednostka posiada swdj wlasny numer identyfikacji podatkowej NIP
istnieje jako osobna, samodzielna jednostka budzetowa.

Analiza kart kontowych dotyczqeych wydatkéw ZUS (zalqcznik 3), wykazata, iz dane na nich
zawarte byly zgodne z miesiecznymi naliczeniami skiadek kontralowanej jednostki a nie
odpowiadaly kwotom wykazanym na deklaraciach ZUS P DRA i zawieraly wyzej wykazane
réznice.

Ponadto czynnosci kontrolne wykazaly takze, iz w kontrolowanym okresie odprowadzenia
ZUS dokonywane byly kazdorazowo w terminie (zatacznik 1).

Kierujqe si¢ przepisami rozporzqdzenia Ministra Pracy i Politvki Socjalnej z dnia
28 maja 1996r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji
w sprawach zwiqzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych
pracownika, sprawdzono prawidlowo$é prowadzenia akt osobowych i dokumentacji
zwigzanej ze stosunkiem pracy. Do kontroli wybrano akta osobowe 4 pracownikéw 1.
nauczyciel (B. R); nauczyciel (M. E); konserwator (K. W); wozina-sprzqtaczka (S. J).
Czynnosci kontrolne wykazaly, iz powyisze akta osobowe prowadzone byly dia kazdego
pracownika w odrebnej teczce i skladaly sig z 3 czesci:
A — dokumenty zgromadzone w zwiqzku z ubieganiem sig o zatrudnienie,
B — dokumenty dotyczqce nawiqzania stosunku pracy oraz przebiegu zatrudnienia,
C — dokumenty zwiqzane z ustaniem zatrudnienia.



Srwierdzono, iz kontrolowane dokumenty znajdujqce sie w poszczegélnych czesciach akt
osohowych ufozone byly w porzqdku chronolagicznym i ponumerowane, a kasda z tych czesici
zawierata petny wykaz znajdujgeych sie w niej dokumentéw. Jednakze w nizej wymienionych
aktach ustalono:

Nauczyciel (S. J)
Brak 2 oryginalnych dokumentéw lub porwierdzonych za zgodno$é z oryginalem
stanowiqcych zatgcznik nr 4.

Nauczyciel (B. R)
Brak 1 oryginalnego dokumentu lub porwierdzonego za zgodnosé z oryginalem stanowigcego
zatqeznik nr 5.

Ponadlo stwierdzono, ie wszystkie pozostale dokumenty znajdujace sie we wszystkich
kontrolowanych  aktach osobowyck byly oryginalne lub potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem.

Protokdd niniejszy sporzqdzono w dwich jednobrzmiqcych egzemplarzach.

Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 20 Pani mgr Danuta Siarzyniec, po zapoznaniu sie
z tresciq protokotu w dniu 19 kwietnia 2006 r. - stwierdza, ze nie wnosi zadnych zastrzezen co
do faktow w nim opisanych, ustalonych na podstawie dowoddw.

Kontrolujgca poinformowala Dyrektora PP nr 20 o prawie zlozenia wyjasnien Iub
uzupelnier do protokotu, w terminie 3 dni od dnia zakorczenia czynnosci kontrolnych
i podpisania niniejszego protokohu.

Integraing czesc protokolu stanowiq nastepujqce zataczniki:

1. Rozliczenia deklaracji ZUS za dany miesiqe wraz z poleceniami przelewu od I do 27,

2. Miesieczne deklaracje ZUS P DRA za okres od stycznia 2004r. do lutego 2006r.,

3. Karty kontowe komt 4010, 4040, 4110, 4120 za okres od stycznia 2004r.
do lutego 2006r.,

4. Nauczyciel S. J— akta osobowe,

J. Nauczyciel B. R — akta osobowe.
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