KAW-0914/64/07

Protokot 7 kontroli

przeprowadzonej w Publicznym Przedszhkolu nr 3 w Jastrzebiu Zdroju przy ul Piastow 2,
przez podinspektora Wydzialu Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta w Jastrzebiu
Zdroju Katarzyne Gadawskg w okresie od 22 lisiopada 2007 r. do 12 grudnia 2007 r.

Przedmiotem czynnosci kontrolnych byly wybrane zagadnienia gospodarki finansowej,

a w szezegolnosci:

~  prawidlowos¢ wydatkowania Srodkow w nastepujgeych okresach kwiecien, maj, czerwiec
2005 r., sierpien, wrzesien, pazdziernik 2006 r., sierpien, wrzesien, pazdziernik 2007 r.
wraz z prawidlowosciq sporzqdzania sprawozdan finansowych RB 288 za powyisze
okresy w ramach paragrafow 4040, 4110, 4120, 4210, 4260, 4300,

»#  prawidlowos¢ wyplacania dodatkowego wynagrodzenia rocznego za rok 2004, 2005
i 2006,

Zgodnie z upowaznieniem Prezydenta Miasta Jastrze¢bie Zdroj do przeprowadzenia kontroli
zakres czynnosci kontrolnych winien obejmowad rowniez | dochody wlasne jednostki
osiqgniete za wynajem lokali innym podmiotom w roku 2007 7. Jednakze ostypiono od
czynnosci  kontrolnych w  tym  zakresie gdy:  zgodnie z oswiadczeniem Dyreklora
(zalgcznik nr 8): | Publiczne Przedszkole nr 3 nie wynajmuje pomieszczen” w zwiqzku
z powyzszym nie uzyskuje zadnych dochodow z tego tytulu.

Funkcje Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 3 pelni od dnia 18 marca 1997 roku do nadal
mgr Jolunta Paluch.

Natomiast obstuge spraw finansowo-ksiggowych Dyrektor Publicznego Przedszkola Nr 3
powierzyia Miejskiemu Zespolowi Obstugi Szkdt | Przedszkoli -- porozumienie zawarte dnia
(G1.09.1997 r. — anektowano Aneksem nr | z dnia 03.01.2007 r.

Publiczne Przedszkole nr 3 dziala na podstawie statutu wprowadzonego Uchwaly Rady
Pedagogicznej nr 2/2007 z dnia 25 czerwca 2007 v,

Kontrola wykazala, ze w jednosice obowigzujg nastepujqce instrukeje:

»  Regulamin Organizacyjny wprowadzony Zarzqdzeniem nr [3/2006 Dyrektora Publicznego
Przedszkola nr 3 z dnia 12 maja 2006r.,

7 Regulamin premiowania pracownikow administracji i obstugi Publicznego Przedszhkola
nr 3 - zmieniono Aneksem nr 1/2007,

# Regulamin wynagradzania pracownikow Publicznego Przedszkola nr 3 — zmieniono
Aneksem nr 172006 i 2/2006,

# Instrukcia kancelaryina dla Publicznego Przedszkola nr 3 w Jastrzebiu Zdroju.

Czynnosciom  sprawdzajqcym  poddano  prawidiowos¢  wydatkowania  Srodkow
pienigznych w miesiqcach kwiecien, maj, czerwiec 2005 r. (zalqceznik nr [), sierpien,
wrzesien, pazdziernik 2006 r. (zalgcznik nr 2) oraz sierpien, wrzesien, paZdziernik 2007 r.
(zalqcznik nr 3} w ramach § 4210, 4260, 4300 oraz stvczen, luty 2005, 2006, 2007
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w ramach § 4040, 4110, 4120 (zalgcznik nr 4); wraz z prawidlowoesciq sporzqdzania
sprawozdan finansowych RB 288 (zalqcznik nr 5) za powyzsze miesigee.

Czynnosci kontrolne wykazaly, iz wszystkie obroty bezgotéwkowe i gotowkowe

udokumentowane zostaly dowodami ksiegowymi. Realizacia wyplat  kazdorazowo
nastgpowata na podstawie dowodow sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym oraz zatwierdzonych przez uprawnione osoby.
Stwierdzono jednakze brak wskazania na dowodach ksiegowych miesiqea ujecia w ksiggach
rachunkowych — zgodnie z art. 21 ust. 1| pkt. 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.), ktory stanowi, ze: ,, Dowdd
ksiegowy powinien zawierac co najmniej: ... stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania
dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia
dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te
wskazania”. Stwierdzono, iz zapis ,, Ujecia w ewidencyi ksiegowej w m-c... " wprowadzono na
dowodach Zrodlowych dopiero od miesigca marca 2007 r.

Stwierdzono réwniez, iz sprawozdania RB 28S (zalqcznik nr 5) zostaly sporzqdzone zgodnie
z danymi wynikajgcymi z zapisow ksiegowych oraz podpisane przez gliownego ksiegowego
i kierownika jednostki,

Dodatkowo stwierdzono, Ze faktury wystawione przez Jastrzebski Zaklad Wodociggow
i Kanalizacji S.A. (zalgcznik nr 6) zostaly niewlasciwie zaksiegowane (zadekretowane) .
platnosé powyzszych faktur obejmowala dostawe wody oraz odprowadzanie sciekow — ktore
to ksiegowano jedynie na § 4260 jako ,, zakup energii”'; natomiast zgodnie z rozporzqdzeniem
Ministra Finansow z dnia 20 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow
i wydatkow oraz przychodow i rozchodow oraz rozporzqdzeniem Ministra Finansow z dnia
14 czerwcea 2006 r. w sprawie szczegotowef klasyfikacji dochodow, wydatkéw. przychodow
i rozchodow oruz Srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych (Dz, U z 2006 r. Nr 107,
poz. 726 z poin. zm.), winno by¢ ksiggowane na § 4260 — dostawa wody, a na § 4300
— odprowadzanie sciekow.

EZZ/3137/05 z dnia 31.05.2005
bylo winno byé
§ kwota § kwota
4260 - zakup energii 261,95 | 4260 - zakup energii 116,06

4300 - zakup ustug 145,89
pozostatych
razem: 261,95 | razem: 261,95
EZZ/1658/05 z dnia 31.03.2005
bylo winno byé
§ kwota § kwota

4260 - zakup energii 328,71 | 4260 - zakup energii 147,66

4300 - zakup uslug 181,05
pozostalych

razem: 328,71 | razem: 328,71




EZZ/2464/03 z dnia 30.04.2005
_byle winno byé
8§ kwota S kwota
4260 - zakup energii 260,98 | 4260 - zakup energii 116,05
4300 - zakup uslug 144,93
pozostualych
razem: 260,98 | razem: 260,98
EZZ/6273/06 7 dnia 31.08.2006
bylo winno byé¢ ]
$ Kkwota $ Awota
4260 - zakup energii 81,96 | 4260 - zakup ernergii 34,13
4300 - zakup uslug 47,83
pozostalych
razem: 81,96 | razem: 81,96
‘ EZZ/5542/06 7 dnia 31.07.2006
bylo winno byé
§ kwota § kwota
4260 - zakup encrgii 127,32 | 4260 - zakup energii 54,61
4300 - zakup uslug 72,71
pozostalych
ragem: 127,32 | razem: 127,32
é' EZZ/7021/06 7 dnia 29.09.2006
E bylo winno bydé
§ kwota § kwota
4260 - zakup energii 186,44 | 4260 - zakup energii 81,92
4300 - zakup ustug 104,52
pozostalych
razem: 186,44 | razem: - 186,44

Powyzsze bylo niezgodne = zatqeznikiem nr 4 odpowiednio do:

~ rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 20 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegolowef
klusyfikacii dochodow | wydathow oraz przychodow | rozchodow (Dz. U, z 2004 r.
Nr 209, poz. 2132 z pozin. zm.),

#  rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2000 r. w sprawie szezegolowef
klasyfikacii dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzqcych
ze Zrodel zagranicznyeh (Dz. Uz 2006 v. Nr 107, poz. 726 z pozin. zm.}

gdzie paragraf 4260 . zakup energii” obejmuje oplaty za dostawe energii clekiryezney,

cieplnej [ innef. gazu oraz dostawe wody. Ustugi w zakresie odprowadzania $ciekow, wywozu
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odpudow, oplaly abonamentowe oraz inne ustugi wmuje sie w § 4300 | zakup uslug
pozostalych” - co dodatkowo potwierdzilo Ministerstwo Finansow w pismie nr STI-4800-
866/2004/1493.

Kontrolg objeto rowniez prawidlowoes¢ i terminowoS¢ dokonania wyplaty dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2004, 2003, 2006 rok, w ramach paragrafu 4040 (zalqciniki
nr 4, 7) oraz oplaty skladek ZUS i podatku dochodowego w ramach paragrafow 4040, 4110,
4120 (zalgcznik nr 4, 7).

Stwierdzono, iz dodatkowe wynagrodzenie roczne wyplacono terminowo oraz Zgodnie
z naliczeniem wykazanym na listach plac — co bylo zgodnie z ustawq z dnia 12 grudnia 1997,
o doduatkowym wynagrodzeniu rocznym dia pracownikdw fednostek sfery budzetowej (Dz. U
2 1997 r. Nr 160 poz. 1080 z poin. zm.).

Podatek dochodowy PIT-4 zostal oplacony terminowo oraz zgodnie z naliczeniami
wynikajgeymi z list plac, sktadki ZUS réowniez oplacono terminowo (zalgeznik nr 4,7).

Protokdl niniejszy sporzqdzono w dwdéch jednobrzmigceych egzempiarzach.

Dyrektor Publicznego Przedszikola nr 3 pani mgr Jolanta Paluch po zapoznaniu si¢ z frescig
profokolu w dniu 02 stycznia 2008 roku — stwierdza, ze nie wnosi zadnych zastrzezen co do
fakiow w nim opisanych, ustulonych na podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora PP nr 3 o prawie zioZenia wyjasnien lub uzupelnien do protokolu,
w lerminie 3 dni od dnia zakonczenia czynnosci kowntrolnych i podpisania niniejszego
protokotu.

Integralng czesé protokolu stanowiq nastepujgcee Zalgezniki:

1. Karta analityczna konta [30-801-80104 § 4210, 4260, 4300 za micsiqee kwiecien, muay,
czerwiec 2003 r.,

2 Karta analityczna konta 130-801-80104 § 4210, 4260, 4300 za sierpica, wrzesien,
pazdziernik 20006 r.,

3. Karta analityczna konta 130-801-80104 § 4210, 4260, 4300 za miesiqee sicrpien,
wrzesien, pazdziernik 2007 r,

4. Karta analityczna konta 130-801-80104 § 4040, 4110, 4120 za miesiqee styczen, luty 2003,
2006, 2007 r.,

3. Sprawozdania z wykonania planu wydatkow budzetowych RB 288,

6. Faktury wystawione przez Jastrzebski Zaklad Wodociqgow | Kanalizacji 8.4,
7. Dokumenty dotyczqee wynagrodzenia rocznego,

8. .O$wiadczenie Dyrektora PP nr 3.

Niniejszy protokol, wraz z zalgeznikami, zawiera 156 ponumerowanych stron.
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