KAW - 0914/ 57/07
Ustalenia kontroli

» Nazwa jednostki kontrolowanej: Publiczne Przedszkole nr 23 w Jastrzebiu
Zdroju, ul. 1 Maja 3a
Imie i nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej: mgr Dorota Kolanko.

¢ Imie i nazwisko kontrolujacego: Grazyna Cialon. :

e Temat kontroli: kontrola 5% wydatkéw w roku 2007 zgodnie z art. 187 ust. 3
ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.) oraz Zarzadzeniem Prezydenta Miasta nr Or 0151-
366/2006 z dnia 11.08.2006r.

 Data wypelnienia arkusza kontrolnego: 14 listopad 2007r.

Planowany okres przeprowadzania czynnoS§ci kontrolnych (zgodnie
z upowaznieniem): od 05 listopada 2007 r. do 20 listopada 2007 r.

e Rzeczywisty okres przeprowadzania czynnosci kontrolnych:
od 15 listopada 2007 r. do 20 listopada 2007 r.

¢ Wykaz paragraféw objetych kontrola: 4040, 4110, 4120, 4210, 4240, 4300.

I Ogblne zasady funkcjonowania Publicznego Przedszkola nr 23 - zgodnie
z arkuszem kontrolnym (zalacznik nr 1).

Kontrolowana jednostka posiada :
- Statut - wprowadzony Uchwala Rady Pedagogicznej Nr II/2007 z dnia
19 listopada 2007 r.,
- Regulamin Organizacyjny - wprowadzony Zarzadzeniem  Dyrektora
Nr 23/2006 z dnia 19 listopada 2006 r.

Obowiazki i odpowiedzialnosé w zakresie prowadzenia rachunkowosci powierzono
gtownej ksiggowej MZOSiP, na podstawie :

- Porozumienia zawartego dnia (1.09.1997r. pomigdzy Publicznym
Przedszkolem nr 23 a Miejskim Zespotem Obshagi Szkot i Przedszkoli
(zalacznik nr 2)

Glowna ksiggowa MZOSIP posiada ponad 20 letnia praktyke w ksiegowosci
jednakze posiadane wyksztalcenic (Liccum Ogoélnoksztatcace) nic spchia zadnego
z wymogow okreslonych w art. 45 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U, z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.).

Nadmieni¢ nalezy, iz glowna ksiegowa zlozyla w dmu 25 czerwca 2007 r. pismo do
Dyrektora MZOSIP o wyrazenie zgody na rozwiazanie umowy o prace za
porozumieniem stron w zwiazku z przej§ciem na emeryture (z dniem wylonienia
w drodze konkursu giownego ksiegowego). W nastepstwie rozpisano konkurs na
stanowisko gléwnego ksiegowego MZOSiP, ktéry 2zostal rozstrzygniety  dnia
13.09.2007r.

Na stanowisko glownego ksiegowego MZOSIP zostala wybrana osoba speiniajaca
wszystkie wymogi okreslone w art. 45 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.).

Jednostka posiada dokumentacje opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, ktéra
zawiera wszystkie elementy okreslone w art. 10 ustawy o rachunkowpscj — zgodnie
z arkuszem kontrolnym.
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II. Realizacja planu wydatkow.

W jednostce nie dochodzi do dokonywania wydatkéw nie majacych pokrycia
w planie finansowym - zgodnie z arkuszem kontrolnym.

IIl. Wydatki paragraféw rzeczowych — Tabela nr 1 (zalacznik nr 3).

Kontrola objeto wydatki :
a) zwigzane z wyplata dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2006 rok
w ramach paragrafow 4040, 4110, 4120 (zalacznik nr 4},
b) dokonane w okresie od 1 marca 2007r. do 31
w ramach paragrafow 4210, 4240, 4300 (zalgcznik nr 5).

maja 2007r.

W trakcie kontroli stwierdzono, iz odbierane przez Dyrektora jednostki faktury nie
byly na biezaco przekazywane do MZOSIP co uniemozliwiato terminowe ich
realizowanie. Ze wzgledu na dhugi okres czasowy pomigdzy wplywem danego
dokumentu do jednostki a jego przekazaniem do MZOSIP, ktéry dokonuje platnosci,
w ponize] przedstawionych przypadkach stwierdzono nieterminowe zaplaty za
zobowigzania jednostki.

Nieterminowe przekazywanie dokumentéw ksiegowych do ich zaksiegowania, do
MZOSiP-u, przez kierownika jednostki, moze prowadzi¢ do powstania zaleglosdci
finansowych pomimo koniecznosci ewentualnego uregulowania odsetek od
nieterminowych platnodci - ktére stanowi naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych zgodnie z art.16 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. Dz. U. 05.14.114.

REGOM 272001098

Faktura Wystawiona ”WP!%n:iiei?éa' T |data wplywu Przelew
nr.......... dnia ........ p - | do MZOSiP termin platnosci | dokonany w
sprawozdawczym dniu ”
726/2007 02.04.2007 13.04.2007 17.04.2007 16.04.2007 18.04.2007
189/07 03.04.2007 _ 17.04.2007 17.04.2007 18.04.2007
14 dni (wyjasnienie)
1230/2 /2007 08.02.2007 06.03.2007 13.04.2007 | termin platnosci do| 14.04.2007
28.03.2007
Nrd43/02/07 26.02.2007 02.04.2007 04.04.2007 09.03.2007 04.04.2007
Nr41/07 14.03.07 02.04.2007 04.04.2007 21.03.2007 04.04.2007
968 15.05.2007 22.05.2007 29.05.2007 25.05.2007 29.05.2007
odebrano .
G/02265/07 12.02.2007 172.02.2007 02.03.2007 26.02.2007 06.03.2007
01.03.2007
zaswiadczenie
FA/133/2007 15.02.2007 _ 04.04.2007 przedhizajace 04.04.2007
termin platnosci do
dnia 02.04.2007
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Stwierdzono, iz wszystkie obroty bezgotowkowe udokumentowane zostaly dowodami
ksiegowymi. Realizacja wyplat kazdorazowo nastepowala na podstawie dowodéw
sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzonych przez uprawnione osoby.

Kontrola objeto rowniez prawidlowos¢ i terminowos¢ dokonania wyplaty
dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2006 rok, w ramach paragrafu 4040 oraz
optaty sktadek ZUS i podatku dochodowego w ramach paragraféw 4040, 4110,
4120 (zalacznik nr 4). .

Dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacono terminowo dnia 18.01.2007 r. - WB nr
9/2007 oraz zgodnie z naliczeniern wykazanym na listach plac - co bylo zgodnie
z ustawg z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 1997 r. Nr 160 poz. 1080 z pozn.
zm.).

Sktadki ZUS oplacono terminowo dnia 05.02.2007r. — WB nr 18/2007 oraz zgodnic
z naliczeniem wynikajacym z deklaracji ZUS DRA. Deklaracje przekazano do ZUS
terminowo dnia 01.02.2007 r. - zgodnie z informacje o wysylce i potwicrdzeniu.
Podatek dochodowy PIT-4 oplacono terminowo dnia 20.02.2007r. - WB nr 28/2007
oraz zgodnie z naliczeniem wynikajacym z list plac.

Dane wykazane w ewidencji ksiggowej, dotyczace kontrolowanych wydatkow, bytly
zgodne z dokumentami Zrodlowymi jak réwniez wydatki wykazane
w sprawozdaniach RB 288 odpowiadaly wydatkom faktycznie wykonanym - zgodnie
z o$wiadczeniem w arkuszu kontrolnym (zatacznik nr 1).

Sprawozdania RB 28S z wykonania wydatkéow budzetowych jednostki byly
podpisywane przez sporzadzajacego oraz kierownika jednostki (zalaczniki nr 6).

W kontrolowanym okresie w jednostce nie dokonywano zaplaty odsetek lub kar od
nieterminowo regulowanych zobowigzan - zgodnie z arkuszem kontrolnym
(zalacznik nr 1).

W kontrolowanym okresie nie dokonywanc wydatkéw z przekroczeniem
upowaznienia, nie majacych pokrycia w planie finansowym — zgodnie z arkuszem
kontrolnym (zatacznik nr 1).

Ustalenia kontroli sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 23 - mgr Dorota Kolanko po zapoznaniu sie
z treScia ustalen kontroli w dniu 19 grudnia 2007 r. — stwierdza, Ze nie wnosi
zadnych zastrzezen co do opisanych faktéw, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 23 o prawie zlozenia
wyjasnicii lub uzupclnicn do ustaleri kontroli w tertninie 3 dni od dnia zakoriczenia
czynnosci kontrolnych 1 podpisania niniejszego dokumentu.

Integralna czeéé ustalen kontroli, pozostajacych w Wydziale Kontroli i Audytu
Wewnetrznego Urzedu Miasta Jastrzebie 2Zdrédj, stanowia nastepujace
zalaczniki:

Wypetniony arkusz kontrolny wraz z zatacznikami,

Porozumienie z dnia 01.09.1997r.

Tabela nr 1 Wykaz wydatkéw rzeczowych na paragrafach za rok 2007.

Karty analityczne konta 130 § 4040, 4110, 4120 za m-c 01-022007r., oraz
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5. Karty analityczne konta 130 § 4210, 4240, 4300 za m-c 03-052007r. wraz

z dokumentami Zrodlowymi.

6. Sprawozdanie finansowe RB 288 za m-ce 02,03,04,052007r.,

Niniejszy protokét wraz z zalacznikami zawiera 186 ponumerowane strony.
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