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Protokdl z kantroli

-

przeprowadzonej w Publicznym Przedszholu nr 16 w Jastrzebiu Zdroju przy ul. Ruchu
Oporu 25 przez podinspektora Wydziatu Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta
Jastrzebie Zdrdj Marzene Kieras w okresie od 16 listopada 2007r. do 10 grudnia 2007r.

Przedmiotem czynnosci kontrolnych byly wybrane zagadnienia gospodarki finansowej, 4.
> prawidiowosé wydatkowania $rodkéw w nastepujqcych okresach: ik

*  01.02.2005r. — 30.04.2005r.

" 01.05.2006r. - 31.07.2006r.

* 01.08.2007r. ~ 31.10.2007r.
wraz z prawidiowosciq sporzqdzania sprawozdar Jfinansowych RB-28S za powyisze okresy
w ramach rozdziatu 80104 i paragraféw 4210, 4240, 43 00;

prawidiowos¢ wyplacania dodatkowego wynagrodzenia rocznego za rok 2004, 2005

i 2006 (paragraf 4040); :

prawidlowosé odprowadzania skladek ZUS oraz podatku od powyzszych wynagrodzeri
rocznych (paragraf 4110, 4120);

prawidtowosé prowadzenia akt osobowych i dokumentacji zwiqzanej ze stosunkiem pracy
zatrudnionych pracownikow;

dochody wiasne jednostki osiqgniete za wynajem lokali innym podmiotom w roku 2007,

-
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Funkcje Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 16 od dnia 01 wrzesnia 2002r. do nadal peini
" Pani mgr Elzbieta Czerwiec, = SR

Natomiast obstuge spraw ﬁnansowo-ksag'ggouych Dyrektor PP Nr 16 powierzyla Miejskiemu
Zespolowi Obstugi Szkot i-Przedszkoli — porozumienie zawarte dnia 01.09.1997 roku wraz
z aneksem nr 1 z dnia 03.01.2007r. stanowiq zalqcznik nr 1. .

Analiza dokumentacji objetej kontrolq wykazala, iz wszystkie operacje ksiggowe
zostaly  udokumentowane  dowodami Zrédiowymi,  sprawdzonymi pod  wzgledem
merylorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone przez uprawnione osoby.

W 2005 roku, w miesigcach kontrolowanych tj. od 01 lutego do 30 kwietnia Jaktury

Z Wtutu zakupu towaréw i ustug byly ksiegowane z pominieciem konta ,,201” Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami 4.

WN 400 MA 130

S
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Powyisze bylo niezgodne z komentarzem do konta ksiggowego ,201” Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami, zamieszczonym w zalqczniku nr 2 do Rozporzqdzenia Ministra
Finanséw z dnia 18 grudnia 200ir. w sprawie szczegélnych zasad rachunkoyo.s‘ci oraz
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planéw kont dla budietu parstwa, budzetéw Jednostek samorzqdu terytorialnego oraz
" niektérych jednostek sektora Sinansow publicznych (tj. Dz. U. z 2001r., Nr 1 33, poz. 1752
z poin. zm), zgodnie z ktérym ,Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczer
krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet
dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjrych,”a takze naletnosci z tytulu przychodéw
Sinansowych. (...) Konto 201 obcigza sig za powstale naleinosci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowiqzar, a uznaje za powstale 'zobowigzania oraz splate i zmniejszenie
naleznosci i roszczen”,
Ponadto, ,, ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mosliwosé
ustalenia naleznoSci i zobowiqzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych
kontrahentow”,

Kontrola dokumentéw Zrédiowych w miesigeach V-VII 2006r. oraz VIII-X 2007r. wykazala, iz
zobowiqzania  ewidencjonowano juz za posrednictwem konta ,,201” Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami, {f. ’

WN 400 MA 201

WN 201 MA 130

Kontrola dokumentéw #rédlowych, w ftym przedlozonych raportéw - kasowych
wykazata, iz z kasy wyplacano $rodki przy stanie kasy réwnym zero zlotych. Powyzsze dotyczy
na przykiad raportu kasowego nr 11/2005 sporzqdzonego za okres od 15. 02.2005r. do
25.02.2005r. (zat. nr 11). Zgodnie z powyzszym raportem kasowym, w w/w okresie dokonano
wyplat z kasy na kwote 2 109,55 zi, przy stanie kasy na dzien 15.02.2005r. wynoszacym 0,00
2l., a nastgpnie dnia 25.02,2005 r. wplacono do kasy kwote 2 109,55 zt Y. réwnowartosé
wczesniej dokonanych rozchodéw. B

- Podobne sytuacje mialy miejsce wQ006r. .
Zgodnie z rozporzqdzeniem Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 200Ir. w sprawie
szczeglnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzeiu panstwa, . budzetéw
Jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora Snanséw publicznych
(Dz. U. z 2001r., Nr 153, poz. 1752 z pdzn. zm.) , Konto 101- Kasa ~ moze wykazywaé saldo 1
Wn, kidre oznacza stan gotéwii w kasie”. '
W roku 2007r. w kontrolowanych miesigcach Y. od sierpnia do pazdziernika najpierw
prazyjmowano gotéwke do kasy, a dopiero DPbiniej nastepowat jej rozchéd,

Dalsza weryfikacja dokumentéw Zrédiowych wykazata, iz w Jednym przypadiu
(w kontrolowanym okresie) dokonano Dplatnosci po terminie wymagalnosci. :
Powyzszq nieprawidlowo$¢é przedstawia ponizsza tabela: :

395/03/2005/SW
z 16.03.2003r. - brak 30.03.2005r. 31 03.QQQ5r.
(zal nr 12) Y

Powyzsze bylo niezgodne z art. 28 ust. 3 pkt. 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. 0 finansach v
publicznych (tj. Dz. U. z 2003 r., Nr 15, poz. 148 z péin. zm.), ktory stanowi, iz: "Wydatki
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publiczne powinny byé dokomywane w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej
zaciqgnigtych zobowiqzan”.

»
Czynnosci kontrolne wykazaly brak wskazania na dowodach ksiggowych miesigca ujecia
w ksiegach rachunkowych oraz podpisu osoby odpowiedzialnej za powyisze wskazania, .
Powyisze bylo nie zgodne z art 2] ust 1 Pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (tj. Dz, U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 z péin. zm.) Kiory stanowi, i2: ,, dowéd
ksiggowy powinien zawieraé co najmniej (...) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania

dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesiqca oraz sposobu ujecia |,

dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzfg{gqej za te
wskazania®, a N
W miesiqcach sierpien, wrzesier,, pazdziernik 2007r, zapis na dowodach ksiegowych: , Ujgé *
w ewidencji ksiggowej w m-cu ... ” juz zostal wprowadzony.

Sprawozdania RB-28S zostaly sporzqdzone zgodnie z danymi wynikajqcymi z zapisow

ksiegowych oraz podpisane przez gléwnego ksiegowego i kierownika Jednostki.

Czynnosci kontrolne wykazaly, iz wyplacone w latach 2005, 2006 oraz 2007 dodatkowe
wynagrodzenia roczne &yly zgodne ze sporzqdzonymi w Jednostce listami plac. Na podstawie
list ‘plac sporzqdzano deklaracje ZUS, Kwoty odprowadzonych skladek na ubezpieczenia
_ spoleczne, zdrowotne oraz F undusz Pracy byly zgodne z deklaracjq ZUS DRA. Skiadki na
powyzisze ubezpieczenia zosta v “odprowadzone w obowiqzujqcym terminie. Podatek od
wynagrodzen zostat odprowadzony w wysokosci wynikajacej z listy Plac i terminie ustawowo
przyjetym. oo S

Czynnosciom konirolnym poddano réwnies prawidlowosé prowadzenia akt osobowych,
Do kontroli, sposréd 17 0s6b, wybrano akta osabo:we dwdch pracownikéw. Kazda z teczek
podzielona byla na trzy czesci. Wszystkie dokumenty powpinane byly w odpowiednich

czeSciach i ponumerowane. Kserokopie dokumentéw byly potwierdzone za zgodnosé
z oryginalem. -

Wykaz pracownikéw PP nr 16 stanowi zalqcznik nr 13.

Zgodnie z upowaznieniem do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych przedmiotem kontroli
byly réwniez dochody wiasne Jednostki osiagnigte za wynajem lokali innym podmiotom
w roku 2007. Zgodnie z pismem Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 16 z dnia

07.12.2007r. placéwka nie realizyje dochodéw z tytutu wynajmu pomieszczetif'&kazane
Dpismo stanowi zalgcznik nr 14, |
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v oo diwaicd joo e migeveh egzemplarzach.

o deziego Przedszkolo i 16 - mgr Elzbieta Czerwiec PO sapoznaniu si¢ z iresciy
o nin T4 styezen 2008y, stwierdza, ze nie wnosi zadnych zastrzeien co do
Crrowstalonyeh na podsicnwie dowodow,

e maweao D yrektora Publicziego Predszkola nre 16 o prawie zlozenia wyfasnici fub
proinien de protokolu kontroli w terminie 3 dni od dnia zakonczenia czynnosci kontrolyeh
Twdpisania Diniefszego dokumenti,

cregralng czo$e ustalen kontroli stanovig nastepujgee zafqezniki:
“ofonr I porozumienie z dnia 01.09. 1997y ;
dlonr 2 karta kontowa konta 130 rozdzial 80104 paragraf 4040, 4110, 4120 za okres od
07 03 do 28.02. 2005,
Soloer 3 kwrta kontowa konta 130 rozdzial 807104 paragraf 4210, 4240, 4300 za okres od
s o 30.04. 2005y
- eneosdania RB-28S za mi-c tuty, marzee, kwiecier | grudzien 2005y,
Cn S karta komtowa konta 130 rozdzial 80104 paragraf 4040, 4110, 4120 za okres od
L2006k o 28 0220068, ;
e 6 karta koniowa konta 130 rozdzial 80104 paragraf 4210, 4240, 4300 za okres od
Tkt o 3107 2006r.
C 7 spravozdania RB-28S za ni-c luty, maj, czerwiec, lipiec i grudzien 2006r,;
Lo & harta kontowa konta 130 rozdzial 80104 paragraf 4040, 4110, 4120 za okres od
DT o 28.02.2007r
Y Earta kontowa konta 130 rozdzial 80104 paragraf 4210, 1240, 4300 za okres o
e o 31102007k,
o 10 prawozdania RB-28S za m-c luty, sierpien, wrzesieri | pazdziernik 2007 :
Sodosee LE - raport kasowy nr 1172005 wraz 2 zatqeznikami;
koo 12 Jaktura VAT nr 395/03/2005/SW z dnia 16.03. 2005r. wraz z dowodem zaplary:
salowr 13— wykaz pracownikéw PP nr 16:
vl 14 pismo dvrektor PP ar 16 = dnia 07.12.2007r

JEDNOSTKA KONTROLUJACY
O TROFOWANA |
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Sastrzehie Zdrdj, dnia 14 styczen 2008r,

vl kontvoli wraz z zalgeznikami ~awierq 74 strony kolejno ponumerowane.



