KAW - 0914/65/07

Ustalenia kontroli

s Nazwa jednostki kontrolowanej: Zespol Szkol nr 2 w Jastrzebiu Zdroju,
ul. Poznanskiej la

o Imig i nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej: mgr Halina Hrynczyszyn

o [Imig i nazwisko kontrolujgcego: mgr Katarzyna Gadawska

o Imie i nazwisko glownego ksiggowego:
Jureczko Urszula — gidwna ksiegowa w okresie od 01.02.2005 r. — 30.06.2007 r.
Jureczko Katarzyna — glowna ksiggowa w okresie od 02.07.2007 r. — 31.08.2007 r.
Joanna Kuspit — glowna ksiegowa w okresie od 06.09.2007 r. — do nadal (zalgcznik
nr 1)

e Temat kontroli: kontrola 5% wydatkéow w roku 2007 zgodnie z art. 187 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104
z poin. zm.}) oraz Zarzqdzeniem Prezydenta Miasta nr Or 0151-366/2006 z dnia
11.08.2006r.

e Data wplywu dokumentacji: 29 listopad 2007 r.

o Planowany okres prreprowadzania czynnosci kontrolnych (zgodnie 7 upowainieniem):
od 23 listopad 2007 r. do 7 grudnia 2007 r.

® Rzeczywisty okres przeprowadzania czynnosci kontrolnych: od 3 grudnia 2007 r.
do 7 grudnia 2007 r.

o Wykaz paragrafow objetych kontrolq: 4040, 4110, 4120, 4210, 4240, 4300.

I Ogdlne zasady funkcjonowania Zespolu Szkol nr 2 -~  zgodnie
z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 2).

Zgodnie z wypelnionym arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 2} jednostka posiada:

» regulamin organizacyjny — wprowadzony Zarzqdzeniem Dyrektora nr 1/2007/2008 z dnia
14.09.2007 r.,

» dokumentacje opisujqcq przyjete zasady rachunkowosci — wprowadzonq Zarzqdzeniem
Dyrektora nr 34/2006/2007 z dnia 10.10.2006 r.,

> regulamin dotyczqcy kontroli wewnetrznej — wprowadzony Zarzqdzeniem Dyrektora
nr 34/2006/2007 z dnia 10.10.2006

II.  Realizacja planu wydatkéw — zgodnie z Arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 2)

W jednostce nie dochodzi do dokonywania wydatkow nie majqcych pokrycia w planie
finansowym — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalacznik nr 2).

I Wydatki paragrafow (zalqeznik nr 3)

Kontrolq objeto wydatki dokonane w ramach nastepujgcych paragrafow:

- 4040 za okres I-11/2007 (zalqcznik nr 4, 7)
- 4110 za okres I/2007 (zalqcznik nr 5, 7)
— 4120 za okres 11/2007 (zalqcznik nr 6, 7)

~ 4210 za okres VIII-X/2007 (zalqgcznik nr 8, 9)



— 4240 za okres VIIL-X/2007 (zadqcznik nr 10, 11)
— 4300 za okres VIII-X/2007 (zalgcznik nr 12,13)

Stwierdzono, iz wszystkie obroty bezgotowkowe udokumentowane zostaly dowodami
ksiggowymi. Realizacja wyplat kazdorazowo nastepowalta na podstawie dowodow
sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwierdzonych
przez uprawnione osoby . Jednakze w jednym przypadku brak bylo sprawdzenia dowodu pod
wzgledem merytorycznym (faktura nr Fv2007/00080153 z dnia 27.09.2007 r. — zalgcznik
nr 9).

W kontrolowanym okresie przeanalizowano terminy platnosci faktur za pomocq polecenia
przelewu. Analiza wykazala, iz ponizesze platnoSci poleceniem przelewu dokonano po
terminie wskazanym na fakturach — zalqcznik nr 9, 13

Platnosci — poleceniem przelewu — po terminie
Numer faktury Kwota Termin platnosci |  Data zaplaty
07212541 282,31 26.10.2007 30.10.2007
2048 74,00 13.08.2007 20.08 2007

Stwierdzono jednak, ze nie doszlo do naruszenia dyscypliny finansow publicznych poprzez
zaplate odsetek od nieterminowych platmosci.

Ustalono réwniez, ze na karcie analitycznej konta 130-801-80130 § 4300 dnia 18.10.2007
roku zaksiegowano zaplate za wymiane bebna, listwy, developera (zgodnie z opisem na
odwrocie faktury, naprawe ksero”) — FV nr 139/K z dnia 16.10.2007 roku na kwote 500,20 z1.
(zalqcznik nr 13). Jednakie zgodnie z zalqcznikiem nr 4 do rozporzqdzenia Ministra
Finansow z dnia 20 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegblowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchodow oraz Srodkéw pochodzqcych ze irodel zagranicznych
(Dz. Uz 2004 r. Nr 209, poz. 2132} to § 4270 ,,zakup ustug remontowych” obejmuje wydatki
na zakup usfug remontowych a w szczegolno$ci: ustugi o charakterze przemysliowym
polegajqce glownie na przywracaniu wartosci uzytkowej wyroboéw przemystowych, miedzy
innymi ustugi konserwacyjne i naprawcze wyrobow przemysiowych np. maszyn, srodkow
transportu, urzadzen i sprzetu”.

Stwierdzono réwniez bledne zaewidencjonowanie zaplaty faktury nr F-001342/2007 z dnia
17.09.2007 roku na kwote 40,00 z¢. za udzial w konferencji (zalgcznik nr 13). Zgodnie z kartq
analityczng w/w faktura zostala zaplacona z § 4300 jednakze zgodnie z zalgcznikiem nr 4
do rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 20 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzgceych ze
Zrodet zagranicznych (Dz. U z 2004 r. Nr 209, poz. 2132) wydatek ten winien by¢
zaksiggowany na § 4700 ,,szkolenie pracownikow niebedqcych ctlonkami korpusu stuiby
cywilnej”.

Czynnosci kontrolne wykazaly rowniez, iz w jednostce pracownicy dokonywali zakupow,
placqc za nie z wlasnych srodkow, a nastgpnie na podstawie dowodu zakupu poniesione
wydatki zwracane byly na rachunki bankowe powyzszych 0séb. Zwracane kwoty zawsze byly
zgodne z posiadanymi dokumentami (fakturami, delegacjami).

Jednakze powyiszy sposob przekazywania srodkow pienieznych, tytulem zwrotu poniesionych
wydatkow, nie zostal zawarty (opisany) w Zadnej, obowiqzujqcej w jednostce instrukcji.



Ponizej przedstawiono wykaz faktur podlegajqcych kontroli na podstawie, ktorych dokonano
przelewow osobom, ktore dokonaly wydatkow (zalqcznik nr 9):

Nr faktury Data wystawienia Data przelewu
2100/k01/07 04.09.2007 05.09.2007
1972F01174/09/07 (6.09.2007 07.09.2007
Zaswiadczenie — zakup 08.10.2007 08.10.2007
znaczkow

Ustalono réwniez, iz faktura nr KSY/101076/2007 z dnia 25.06.2007 r. (zalqczrnik nr 13)
zostata zaewidencjonowana nie w miesiqcu, ktérego dotyczyta lecz dopiero w miesiqcu
sierpniu 2007r. co jest niezgodne z art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia
1994 r. (Dz. U. 2002, nr 76, poz. 694 z pozn. zm.), kiory stanowi iz:

Do ksiqg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzic w postaci zapisu

»

kazde zdarzenie, ktore nastgpito w tym okresie sprawozdawczym... ... "

Kontrolq objeto rowniez prawidiowosé i terminowos¢ dokonania wyplaty dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2006 rok, w ramach paragrafu 4040 (zalgczniki nr 4, 7) oraz
optaty skladek ZUS i podatku dochodowego w ramach paragrafow 4040, 4110, 4120.
Stwierdzono, iz dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacono terminowo w dniu: 10.01.2007r.
- WB nr 6 (zalqcznik nr 7), oraz zgodnie z naliczeniem wykazanym na listach plac — co bylo
zgodnie z ustawq z dnia 12 grudnia 1997r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 1997 r. Nr 160 poz. 1080 z péZn. zm.).
Podatek dochodowy PIT-4 zostal oplacony terminowo dnia 19.02.2007 r. - WB nr 23
(zalqcznik nr 7) oraz zgodnie z naliczeniami wynikajqcymi z list plac, skladki ZUS rowniez
oplacono terminowo dnia 05.02.2007 r. - WB nr 17. (zalgcznik nr 7). Jednakze stwierdzono, iz
skladki na ubezpieczenie spoleczne za miesiqc styczen 2007 r. zostaly zaplacone
w wysokosci 181.347,67 zI. natomiast zgodnie z deklaracjq winno by¢ 175.667,98 zi roznice
stanowila kwota 5.679,69 zi. Powyzsza kwota zostala skorygowana w miesiqcu nastepnym {j.

03.03.2007 r. poprzez zmniejszenie zaplaty skiadki na ubezpieczenie spoleczne za miesiqc luty
2007 r.

Dane wykazane w ewidencji ksiegowej, dotyczqce kontrolowanych wydatkow byly zgodne
z dokumentami Zrodlowymi jak rowniez wydatki wykazane w sprawozdaniach RB 285
(zalqcznik nr 14) odpowiadaly wydatkom faktycznie wykonanym — zgodnie z oswiadczeniem
w arkuszu kontrolnym (zalqcznik nr 2)

Sprawozdania Rb 288 z wykonania wydatkéw budzetowych jednostki byly podpisywane przez
sporzadzajqcego oraz kierownika jednostki — zgodnie z oswiadczeniem w arkuszu kontrolnym
(zalqczniki nr 2).

W roku budzetowym 2007 dokonywano zmian w planie finansowym — zgodnie z arkuszem
kontrolnym (zalqcznik nr 2).

W kontrolowanym okresie w jednostce nie dokonmywano zaplaty odsetek lub kar od
nieterminowo regulowanych zobowiqzan — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalgcznik nr 2).

W kontrolowanym okresie nie dokonywano wydatkow z przekroczeniem upowaznienia,

nie majgcych pokrycia w planie finansowym — zgodnie z arkuszem kontrolnym
(zatqcznik nr 2).



Ustalenia kontroli sporzqdzono w dwich jednobrzmigcych egzemplarzach.

Dyrektor Zespolu Szkol nr 2 — wmgr Halina Hrynczyszyn po zapoznaniu sie
z tresciq ustalen kontroli w dniu 18 grudnia 2007 r. — stwierdza, ze nie wnosi Zadnych
zastrzezen co do opisanych faktéw, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano dyrektora Zespolu Szkot nr 2 o prawie zlozenia wyjasnien lub uzupetniert do
ustalen kontroli w terminie 3 dni od dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych
i podpisania niniejszego dokumentu.

Integraing cze$¢ ustalen kontroli, pozostajacych w Wydziale Kontroli i Audytu
Wewnetrznego Urzedu Miasta Jastrigbie Zdroj, stanowiq nastepujqce zatqezniki:

Umowa o prace oraz zakres obowiqzkdw glownej ksiegowej,
Arkusz kontrolny,
Tabela nr 1 — wykaz wydatkow rzeczowych na paragrafach,
Karta kontowa konta 130-801-80120, 130-801-80123, 130-801-80130, 130-80-80146
§ 4040 za miesiqgc I, /2007 r.,
5. Karta kontowa konta 130-801-80120, 130-801-80123, 130-801-80130, 130-801-80146
$ 4110 za miesiqc I, II/2007 r.,
6. Karta kontowa konta 130-801-80120, 130-801-80123, 130-801-80130, 130-801-80146
§ 4120 za miesiqc I, IV2007 r.,
7.  Dokumenty Zrodlowe dotyczqce wynagrodzenia rocznego,
8. Karta kontowa konta 130-801-80120, 130-801-80123, 130-801-80130, 130-801-80154
§4210,
9. Dowody Zrédiowe dotyczqce § 4210,
10. Karta kontowa konta 130-801-80120, 130-801-80130, 130-851-85154 § 4240 za miesiqce
sierpien, wrzesien, pazdziernik 2007 r.
11. Dowody Zrédlowe dotyczgce § 4240,
12. Karta kontowa konta 130-801-80120, 130-801-80123, 130-801-80130 § 4300,
13. Dowody Zrédiowe dotyczqce § 4300,
14. Sprawozdanie Rb 288 za miesigce I, I, IIT, VIII, IX, X/2007 r.
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Niniejszy protokof wraz z zalqcznikami zawiera 311 ponumerowanych stron.
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