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Jastrzebie Zdréj, dnia 16 stycznia 2008 1.
KAW 0914/65/07

Pani

mgr Halina Hrynczyszyn
Dyrektor Zespotu Szkot nr 2
w Jastrzebiu Zdroju

Wydziat Kontroli i Audytu Wewngtrznego Urzedu Miasta w Jastrz¢biu Zdroju przeprowadzit
kontrole w Zespole Szkél nr 2 w Jastrzegbiu Zdroju przy ulicy Poznanskiej fa w okresie
3 grudnia 2007 r. do 7 grudnia 2007 r.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w protokole podpisanym dnia 18 grudnia 2007 roku,
ktorego jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce kontrolowane;j.

Nizej przedstawiam poszczegdine nieprawidtowosci i uchybienia wskazujac zarazem wnioski,
majace na celu wyeliminowanie ich w przyszlosci:

» Stwierdzono na dowodzie Zrodlowym (faktura nr Fv2007/00080153 z dnia 27.09.2007 r.)
brak sprawdzenia dokumentu pod wzgledem merytorycznym.

Whiosek nr 1

Kazdy dokument Zrodlowy, przed wprowadzeniem do ksiqg, sprawdzi¢ i zatwierdzi¢ przez
wyznaczone do tych czynnos$ci osoby zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.)

> Stwierdzono przypadki nieterminowef ptatnosci faktur

Whniosek nr 2

Przestrzega¢ zapiséw ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z pdin. zm.), a w szczegélnosci art. 35 ust. 3 pkt. 3, ktory
stanowi, ze ,Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w wysokosei i terminach
wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan”.

»  Stwierdzono nieprawidlowosé w klasyfikacji wydatku na paragraf, tf. zaplate za naprawe
kserokopiarki zaklasyfikowano do wydatkéw § 4300 zamiast § 4270,

Whniosek nr 3

Klasyfikowa¢ wydatki publiczne zgodnie z zalacznikiem nr 4 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegélowe] klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw i rozchoddw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych
(Dz. U. z 2006 r. Nr 107, poz. 726 z pozn. zm.), gdzie § 4270 ,,zakup ustug remontowych”
obejmuje wydatki na zakup ustug remontowych a w szczegdlnosdci: ustugi o charakterze
przemystowym polegajgce gitownie na przywracaniu wartosci uzytkowe) wyrobdw
przemystowych, mi¢gdzy innymi ustugi konserwacyjne i naprawcze wyrobéw przemystowych
np. maszyn, srodkow transportu, urzadzen i sprzetu”™.



»  Stwierdzono nieprawidtowos$é w klasyfikacji wydatku na paragraf, 4. zaplate za udzial
w konferencji (szkoleniu) zaklasyfikowano do wydatkéw § 4300 zamiast § 4700.

Whniosek nr 4

Klasyfikowaé wydatki publiczne zgodnie z zatacznikiem nr 4 do rozporzadzenia Ministra
FinansOw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkéw, przychodoéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych
(Dz. U. z 2006 r. Nr 107, poz. 726 z pdin. zm.), gdziec § 4700 obejmuje ,,szkolenia
pracownikéw niebgdgcych czlonkami korpusu stuzby cywilnej™.

»  Czynnosci kontrolne wykazaly réwniez, iz w jednostce pracownicy dokonywali zakupow
z wlasnych Srodkéw, nastgpnie na podstawie dowodu zakupu poniesione wydatki
zwracane byly na rachunki bankowe powyziszych 0s6b. W/w sposdb przekazywania
Srodkow nie zostat zawarty (opisany) w zadnej obowiqzujqcej w jednostce instrukcyi.

Whiosek nr 5§
Uzupetni¢ ,Instrukcj¢ sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych” o zapisy
regulujgce kwesti¢ zwrotu poniesionych wydatkéw przez pracownikéw Zespohlu Szkét nr 2.

» Stwierdzono, iz faktura nr KSY/101076/2007 z dnia 25.06.2007 r. zostala
zaewidencjonowana nie w miesiqcu czerwcu 2007, ktorego dotyczyla lecz w miesiqcu
sierpniu 2007 r.

Whniosek nr 6

Wprowadzaé¢ do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego w postaci zapisu kazde
zdarzenie, ktore nastgpilo w tym okresie sprawozdawczym zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z p6zn.
zm.).

Jednoczesnie wnosz¢ o przestanie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystapienia pokontrolnego informacji o podjetych dzialaniach zapobiegajacych powtdrzeniu
si¢ w przyszlosci stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien.
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