KAW-0914/75/07

Protokot 7 kontroli

przeprowadzonej w Publicznym Przedszkolu nr 11 w Jastrzebiu Zdroju przy ul. Klubowej 2
przez podinspektora Wydziatu Kontroli i Audytu Wewnetrzrego Urzedu Miasta Jastrzebie
Zdroj Marzene Kieras w okresie od 11 grudnia 2007r. do 07 stycznia 2008r.

Przedmiotem czynnosci kontrolnych byly wybrane zagadnienia gospodarki finansowej, ..
> prawidiowosé wydatkowania srodkéw w nastepujqcych okresach:
s  (1.07.2005r. — 30.09.2005r.
»  (1.07.2006r. — 30.09.20006r.
= (00.07.2007r. — 30.09.2007r.
wraz z prawidlowosciq sporzqdzania sprawozdan finansowych RB-28S za powyzsze okresy
w ramach rozdziatu 80104 i paragrafow 4210, 4240, 4270, 4300;
»  prawidlowo$¢ wyplacania dodatkowego wynagrodzenia rocznego za rok 2004, 2005
i 2006 (paragraf 4040},
> prawidlowos$¢ odprowadzania skladek ZUS oraz podatku od powyzszych wynagrodzen
rocznych (paragraf 4110, 4120);
» dochody wilasne jednostki osiqgniete za wynajem lokali innym podmiotom w roku 2007.

Funkcje Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 11 od dnia 01.09.2003r. do nadal pelni Pani
mgr Elzbieta Pietryka.

Natomiast obstuge spraw finansowo-ksiegowych Dyrekior PP Nr 11 powierzyia Miejskiemu
Zespotowi Obslugi Szkdt i Przedszkoli — porozumienie zawarte dnia 01.09.1997 roku wraz
z aneksem nr I z dnia 03.01.2007r. stanowiq zalgcznik nr 1.

Analiza dokumentacji objetej kontrolq wykazala, iz wszystkie operacje ksiegowe
zostaly  udokumentowane  dowodami  Zrédiowymi,  sprawdzonymi  pod  wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone przez uprawnione osoby.

W 2005 roku, w dwdch z trzech miesiecy kontrolowanych tj. w lipcu i sierpniu faktury

z tytutu zakupu towardw i ustug byly ksiegowane z pominicciem konta ,, 201" Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami Ij.

WN 400 MA 130

Powyzsze bylo niezgodne z -komentarzem do konta ksiegowego 201" Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami, zamieszczonym w zalqczniku nr 2 do Rozporzqdzenia Ministra
Finanséw z dnia 18 grudnia 2001r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
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niektorych jednostek sektora finansow publicznych (. Dz. U z 2001r., Nr 153, poz. 1752
z poéin. zm.), zgodnie z ktorym , Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen
krajowych i zagranicznveh z tytutu dostaw, robot | ustug, w tvm réwniez zaliczek na poczet
dostanw, robot i uslug oraz kaucyi gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodow
finansowych. (...) Konto 201 obcigza sie za powstale naleznosci i roszezenia oraz splate
i zmniejszenie zobowiqzan, a uzngfe za powstale zobowiqzania oraz splate | zmniejszenie
naleznosci i roszczen”.

Ponadto, |, ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnil mozliwosc¢
ustalenia naleznosci i zobowiqzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegolnych
kontrahentow ™,

Kontrola dokumentow Zrodiowych w miesigeach IX 2005 roku, VII-IX 2006 oraz 2007 roku
wykazala, iz zobowigzania ewidencjonowano juz za posrednictwem konta ,, 201" Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami, {j.

WN 400 MA 201

WN 201 MA 130

Kontrola dokumentow Zrodfowvch, w tym przediozonych raportow  kasowych
wykazata, iz z kasy wyplacano srodki przy stanie kasy rownym zero ziotyvch. Powyzsze dotyezy
na przyktad raportu kasowego nr 32/2006 sporzadzonego za okres od 03.08.2006r. do
28.08.2006r. (zal. nr 17). Zgoudnie z powyiszym raportem kasowym, w w/w okresie dokonano
wyplat z kasy na kwote 366,00 z1., przy stanie kasy na dzien 03.08.2006r. wynoszqcym 0,00
zf., a nastepnie dnia 28.08.2006 r. wplacono do kasy kwote 366,00 zI tj. rownowartosé
wezesniej dokonanych rozchodow.

Podobne sytuacje mialy miejsce w 20035r.

Zgodnie z rozporzqdzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budietow jednosiek samorzqdu teryiovialneso oraz
niektorych jednostek sektora finansow publicznych z dnia 18 grudnia 2001r. (1. Dz U
z2001r., Nr 153, poz. 1752 z pozn. zm.) oraz z dnia 28 lipca 2006r. (. Dz. U. z 2006r.; Nr
142 poz. 1020 z pozn. zm.} , Konto 101- Kasa — moze wykazywac saldo Wn, kiore oznacza
stan gotéwki w kasie .

W oroku 2007r. w przediozonym do czynnosci kontrolnych raporcie kasowym nr 3/2007 za
okres od 21.09.2007r. do 28.09.2007r. najpierw przyjeto gotowke do kasy, a nastepnie jq
rozchodowano.

Czynnosci kontrolne wykazaly, iz w dniv 03.07.2006r. zostada wystawiona przez
Miejski Zarzqd Nieruchomosci faktura VAT nr 129/7/2006/DCW (zal. nr 11) na kwote brutto
293,22 zL W dniu 18.07.2006r. Miejski Zarzqd Nieruchomosci wystawil do w/w fuktury
Jakture korvgujqeq nr 110/7/2006/DCW (zal. nr 12), zwigkszajgcq kwotg brutto pierwoinej
Jaktury o 140 21 tf. na kwote 294,62 zi. Weryfikacia powyzszych dokumentéw wykazala, iz
w fednosice dokonano ksiegowania wylqeznie fakiury korygujqeej na kwote brutto 294,62 21
Polecenie ksiegowania z dnia 24.07.2006r. stanowi zal. nr 13.

Powyzsze bylo niezgodne z ustawq o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
(Dz. Uz 2002 v, nr 76, poz. 694 z pozn. zm.), kidra stanowi, iz:
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- art. 6 ust. | - W ksiegach rachunkowych jednostki nalezy wjqé wszystkie osiqgniete,
przypadajqce na jej rzecz przychody i obciqzajqce jq koszty zwiqzane z tymi przychodami
dotyczqce danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty ",

- art. 20 ust. 1 — , Do ksiqg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzic,
w postaci zapisu kazde zdarzenie, kiore nastgpilo w tym okresie sprawozdawczym ",

- art. 20 ust. 2 — |, Podstawq zapisow w ksiegach rachunkowych sq dowody ksiegowe
stwierdzajace dokonanie operacji gospoduarczej, zwane dalej dowodami Zrédiowymi.
(..}

Zaplaty dokonano w dniu 24.07.2006r. (potwierdzenie dokonania przelewu stanowi zalgcznik

nr 14) w kwocie 294,62 zIL, 1. uwzgledniajqeej wystawiong korekte. Na karcie analitycznef

konta ., 1307 ujeto kwote zgodng z dokonanym przelewem.

W zwiqzku z powyzszym w ksiegach rachunkowych winna by¢ zaksiggowana najpierw faktura
pierwotna tj. nr 129/7/2006/DCW z dnia 03.07.2006 r. a nastepnie do ksiggowana faktura
korvgujgca nr 110/7/2006/DCW z dnia 18.07.2006 r. na zwickszenie kwoty o 1,40 z{. (brutto}.

Podczas dokonvwanych czynnosci kontrolnych, stwierdzono uchybienia w ksicgowaniu
Jaktur, polegajqce na ewidencionowaniu faktur nie w miesigeu, ktorego dotyezyly, lecz
w miesiqeu nastepnym. Powyzsze bylo nie zgodne z art. 20 ust. [ ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. 0 rachunkowosci (. Dz. U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 z poin. zm.). ktory stanowi, iz:
Do ksiqg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzié, w postaci zapisu,
kazde zdarzenie, ktore nastqpito w tym okresie sprawozdawczym”™.
Wykaz faktur wujetych nie w miesiqcu, kiorego dotyczyly lecz w miesiqcu nastepnym
przedstawia poniisza tabela:

Data ujecia llos¢ dni
Data dowodu w od dnia
Nr faktury wystawienia Data wphywu ksiegach wystawienia
ot (wprowadzenie dok. do dnia
W koszty”) zaksiegowania
2194 26.06.2006r. brak 26.07.2006r. 30 dni
02/13068/06 31.07.2006r. brak 09.08.2006r. 9 dni
RUR/351 25.07.2006r. brak 28.08. 20067 34 dni
4337/2006 25.07.2006r. brak 28.08.20067. 34 dni
285/08/06/FV 11.08.2006r brak 13.09.20067, 31 dni
SK-40/8143 16.08. 20067 brak 13.09.2006r 28 dni

| Powyzsze fuktury VAT stanowig zatqcznik nr 15.

Publiczne Przedszkole Nr 11
Ui, Klubowa 2
44-336 Jastrzebie Zdrdj
ted, 4 712 193
Regon 272000970

- DYREK
Publicznage Prze
w Jastrz

mgr Elzbietd Pietryka

ZA ZGODNOSE

¥

Z ORYGINAL
stwierdzam, ... %
A4.0

Y. o&



Dokonujge  kontroli  dokumentow Zrodlowych, a w  szczegolnosci sprawdzajqc

prawidlowos$¢  klasyfikacji

wydatkow

na

nieprawidiowosci, kiére przedstawia ponizsza tabela:

poszczegolne

paragrafy  stwierdzono

Nr dokumenty i data Zakwalifikowanie wydatku Zakwaliftkowanie wydatku
wystawienia zgodnie z kartq kontowq zgodnie z Rozporzqdzeniem
) konta ,, 1307 MF z dn 14.06.20006r.
Fak?;r‘;;gflai; nr zakup ksiqzek dla dzieci zakup ksigzek dla dzieci
2 07.09.2007r zostal zaklasyfikowany do winien stanowié wydarek
T : wydatkow §4210 §4240
Faktura VAT nr: zakup tasmy EPSON do , O DOPIAT
FA/C/711/09/2007 drukarki zostal C;:L’;{";f; g‘;”:’;j{ ::;);i\o j‘;’é
z 12.09.2007r. zaklasyfikowany do datek 4'7 50
wydatkow §4210 wydater 7

Wiw dokumenty Zrodlowe wraz z dokumentem PK stanowiq zalqcznik nr 16.

Klasyfikacia wydatkow wynika z zatqcznika nr 4 do Rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia
14 czerwea 2006r. w sprawie szezegotowef klasyfikacii dochodow, wydatkow, przyvehodow
i rozchodow oraz srodkow pochodzgeych ze Zrodel zagranicznveh (4. Dz, Uz 2006r., Nr 107,
poz. 726 z pozn. zm. ). Ponadto. zgodnie z pismem Ministersiwa Finansow z dnia 29 maja
2007r. nr STI-4834-417/2007/807 tusze i tonery do drukarek stanowiq akcesoriua
komputerowe, w zwiqzku = czym zakup powyiszych matericlow stanowi wydaick $4750.
Analogicznie tasma do drukarki iglowej rowniez winna stanowi¢ wydatek powviszego
paragrafiu.

Czynnosci kontrolne wykazaly brak wskazania na dowodach ksiegowyveh miesiqea ujecia
w ksiegach rachunkowych oraz podpisu osoby odpowiedzialnej za powyisze wskazania
Powyzisze bylo nie zgodne z art. 21 ust. | pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (fj. Dz, U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.) ktory stanowi, iz: , dowdd
ksiegowy powinien zawieral co najmnief (...) stwierdzenie sprawdzenia | zakwalifikowania
dowodu do wjecia w ksiggach rachunkowych prrez wskazanie miesiqca oraz sposobu ujecia
dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te
wskazania .

W miesiqcach konirolowanych w 2007r. 1j. w lipcu, sierpnin i wrzesniu, zapis na dowodach
ksiggowych: ., Ujgc w ewidencfi ksiegowej w m-cu ... " juz zostal wprowadzony.,

Sprawozdania RB-28S zostaly sporzqdzone zgodnie z danymi wynikajqeymi = zapisow
ksiegowych oraz podpisane przez glownego ksiggowego i kierownika jednostki

Czvanosci kontrolne wykazaly, iz wyplacone w latach 2005, 2006 oraz 2007 dodatkowe
wynagrodzenia roczne byly zgodne ze sporzqdzonymi w jednostee listami plac. Na podsiawie
list plac sporzqdzano deklaracje ZUS. Kwoty odprowadzonych skiadek na ubezpieczenia
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spoleczne, zdrowotne oraz Fundusz Pracy byly zgodne z deklaracja ZUS DRA. Skladki na
powyzisze ubezpieczenia zostaly odprowadzone w obowigzujqcym terminie. Podatek od
wynagrodzen zostal odprowadzony w wysokosci wynikajacey z listy plac i terminie ustawowo
przyjerym.

Zgodnie z upowaznieniem do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych przedmiotem kontroli
byly rowniez dochody wlasne jednostki osiqgnigte za wynafem lokali innym podmiotom
w roku 2007 Zgodnie z pismem Dvyrektora Publicznego Przedszkola nr 11 z dnia
21.12.2007r. ,, przedszkole nie wynajmowalo pomieszczen poniewaz zgodnie z Porozumieniem
Nr DA/U/L 772006 zawartym w dniu 16.11.2006r. Miejski Zarzqd Nieruchomosci w Justrzehiu
Zdroju oddal Publicznemu Przedszkolu Nr 11 do uzywania lokal przy ul. Klubowe 2 na
prowadzenie przedszkola. Zgodnie z §4 tego porozumienia Publiczne Przedszkole Nr 1] nie
moze oddad lokalu lub jego czesci do bezplatnego uzywania ani podnajqé”.

Wskazane pismo stanowi zatgcznik nr 18

Protokdél sporzgdzono w dwoch jednobrzmiqeych egzemplarzach.

Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 11 - mgr Elzbieta Pietryvka po zapoznaniu si¢ = trescig
protokotu w dnin 22 styczen 2008r, — stwierdza, ze nie whnosi Zadnych zastrzezen co do
opisanyeh fakiow, ustalonyeh na podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 11 o prawie ziozenia wyjasnien lub
uzupetnien do protokolu kontroli w terminie 3 dni od dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych
i podpisania niniejszego dokumentu.

Integralng czes¢ ustalen kontroli stanowig nastepujqcee zalgezniki:

Zat. nr I — porozumienie z dnia 01 .09.1997r. wraz z aneksem nr 1 z dnia 03.01.2007r.;

Zal. nr 2 — karta kontowa konta ,, 1307 rozdziat 80104 §4040, $4110. §4120 za okres
od (01.01.2005r. do 28.02.2005r.;

Zal. nr 3 — sprawozdanie Rb-288 za m-c lipiec, sierpient i wrzesien 2005r.;

Zal. nr 4 — karta kontowa kownta |, 1307 rozdzial 80104 S4210. §4240, $4270, $4300 za okres
od 01.07.2003r. do 30.09.2005r.;

Zal. nr § - karta kontowa konta | 130" rozdzial 80104 §4040. $4110. $§4120 za okres
od 01.01.2006r. do 28.02.2006r.;

Zal. nr 6 - sprawozdanic Rb-28S za m-¢ lipiec, sierpien i wrzesien 2006r.;

Zal. nr 7 — karta kontowa konta , 130" rozdziat 80104 §4210, §4240, $4270. $4300 za okres
od 01.07.2006r. do 30.09.2006r.;

Zal. nr 8 — karta kontowa konta |, 1307 rozdziat 80104 $4040, §4110, §4120 za okres
od 01.01.2007r. do 28.02.2007r.;

Zal. nr 9 - sprawozdanie Rb-28S za m-c lipiec, sierpien i wrzesien 2007r.;

Zal. nr 10 — karta kontowa konta ,, 1307 rozdzial 80104 §4210, §4240, §4270, §4300 za okres
od 01.07.2007r. do 30.09.2007r.;

Zal. nr 11 — faktura VAT nr 129/7/2006/DCW z dnia 03.07. 2006, ;

Zal. nr 12 - faktura VAT korygujqea nr 110/7/2006/DCW = dnia 18.07.2006r.;
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Zal. nr 13 — polecenie ksiggowania z dnia 24.07.2000r.,

Zal. nr 14 — potwierdzenie dokonania przelewu na kwote 294,62 z{. z dnia 24.07.2006r.;

Zal, nr 15 — faktury VAT ujete w ksiegach nie w miesiqcu, kiorego dotyczyvly lecz w miesiqcu
nasteprym,

Zat, nr 16 — faktura VAT nr FA/C/711709/2007 z dnia 12.09.2007r., fakiura VAT nr 694/2007
z dnia 07.09.2007r. wraz z dokumentem PK z dnia 18.09.2007r.;

Zal. nr 17— raport kasowy nr 32/2006;

Zal. nr 18 — pismo Dyrektor PP wnr 11 z dnia 21.12,2007r.
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Justrzebie Zdroj, dnia 22 styczen 2008r.

Protokot kontroli wraz z zalgcznikami zawiera 103 strony kolejno ponumerowane.



