PREZYDENT MIASTA
JASTRZEBIE ZDROJ

KAW 0914/34/07 Jastrze¢bie Zdroj, dnia 31 lipca 2007 r.

Pan

inZ Dariusz Radajewski

Dyrektor Centrum Ksztalcenia Praktycznego
w Jastrzebiu Zdroju

Wydzial Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta w Jastrzebiu Zdroju przeprowadzit
kontrole w Centrum Ksztalcenia Praktycznego w okresie od 29 czerwca 2007 r. do 02 lipca
2007 r.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w protokole podpisanym dnia 6 lipca 2007 roku, ktérego
jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Nizej przedstawiam poszczegolne nieprawidlowosci 1 uchybienia wskazujac zarazem wnioski,
majace na celu wyeliminowanie ich w przyszlosci:

» Stwierdzono, iz jednostka nie posiada regulaminu organizacyjnego.

Whiosek 1:

Powierzy¢ okreslone obowigzki w zakresie gospodarki finansowej pracownikom jednostki
zgodnie z art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
249 poz. 2104 pézn. zm.).

» Zaplata faktur i rachunkow regulowanych gotéwkowo (przez kase jednostki) ksiegowana
byta z pominigeciem konta zespolu 2. Zaplate faktur oraz rachunkoéw ksiegowano
bezposrednio na koncie ksiegowym 400 , koszty wedlug rodzajéw w korespondencyi
z kontem 101 |, kasa”.

Whiosek nr 2;

Stosowaé zapisy rozporzadzemia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegOlowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz. U. nr 142, poz. 1020) w zakresie ewidencjonowania operacji gospodarczych na kontach
zespolu 2 ,Rozrachunki i roszczenia”, ktére zapewni mozliwos¢ wyodrebnienia
poszczegoblnych grup rozrachunkéw, rezliczen i roszczen spornych, ustalenia przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznosci, roszczen spornych i zobowiazafi z podziatem wediug
kontrahentow.

Jednoczesnie wnosz¢ o przestanie w terminie 30 dni od daty otrzymania ninigjszego
wystapienia pokontrolnego informacji o podjetych dzialaniach zapobiegajacych powtdrzeniu
si¢ w przyszlodei stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien.
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KAW — 0914/34/07

Ustalenia kontroli

o Nazwa jednostki kontrolowanej: Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Jastrzebiu Zdroju,
ul. Harcerska 12

o Imig i nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej: inz. Dariusz Radajewski

o Imig i nagwisko kontrolujqcego: mgr Katarzyna Gadawska

o Temat kontroli: kontrola 5% wydatkéw w roku 2007 zgodnie z art. 187 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104
z péin. zm.}) oraz Zarzgqdzeniem Prezydenta Miasta nr Or 0151-366/2006 z dnia
11.08.2006r. P

o Data wplywu dokumentacji: 27 czerwiec 2007 r.

e Planowany okres przeprowadzania czynnosci kontrolnych (zgodnie 7 upowainieniem):
od 22 czerwca 2007 r. do 06 lipca 2007 r.

o Rzeczywisty okres przeprowadzania ciynnesci kontrolnych: od 29 czerwca 2007 r.
do 02 lipca 2007 r.

o Wykaz paragrafow objetych kontrolq: 4040, 4110, 4120, 4210, 4240, 4300.

I Ogdlne zasady funkcjonowania Centrum Ksztalcenia Praktycznego — zgodnie
z arkuszem kontrolnym (zalqcinik nr 1).

Kontrolowana jednostka posiada Regulamin Pracy Centrum Ksztalcenia Praktycznego
obowiqzujgcy od dnia 1 wrzesnia 2000 r. oraz Statut od 1 wrzesnia 2000 r. (zgodnie
z arkuszem kontrolnym), nie posiada natomiast Regulaminu Organizacyjnego.

Giowna ksiegowa speinia wszystkie wymogi okreslone w art. 45 ust. 2 ustawy o finansach
publicznych — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 1).

Jednostka posiada dokumentacje opisujqcq przyjete zasady rachunkowosci (Polityke
Rachunkowosci) wprowadzonq Zarzqdzeniem nr 2/2006 z dnia 31 pazdziernika 2006 r. —
zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalgcznik nr 1),

II.  Realizacja planu wydatkow — zgodnie 7 Arkuszem kontrolnym (talqcznik nr 1)

W jednostce nie dochodzi do dokonywania wydatkoéw nie majgcych pokrycia w planie
finansowym — zgodhnie z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 1).

III.  Whydatki paragrafow (zalqcznik nr 2)

Kontrolq objeto wydatki dokonane w okresie od 1 stycznia do 30 maja 2007 r.
w ramach nastepujgcych paragrafow:

— 4040 (zalgcznik nr 3, 6),

— 4110 (zatgcznik nr 4, 6)

— 4120 (zatqcznik nr 5, 6)

— 4210 (zalqcznik nr 7, 8)

— 4240 (zalgcznik nr 9, 10) <
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— 4300 (zalgczniknr 11, 12)

Stwierdzono, iz wszystkie obroty bezgotowkowe udokumentowane :zostaly dowodami
ksiegowymi. Realizacja wyplat kazdorazowo nastepowala na podstawie dowodow
sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwierdzonych
przez uprawnione osoby jak rowniez wszystkie platnosci dokonywane poleceniem przelewu
odpowiadaty terminom wykazanym na fakturach — co potwierdzajq wyciqgi bankowe za okres
objery kontrolg.

W trakcie kontroli stwierdzono rowniez, ze w kontrolowanych miesiqgcach zaplata
Sfaktur, rachunkow regulowanych gotéwkowo (przez kase jednostki) ksiggowana byla
z pominigciem konta zespotu 2 m.in. 201 ,, rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”. Zaplate
faktur [ rachunkéw ksiegowano bezposrednio w , koszty” tj. na konto ksiggowe 400
., koszty wedlug rodzajow”. Powyzsze jest niezgodne z komentarzem do kont ksiegowych 201
zamieszczonym w zalqezniku nr 2 do Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 28.07.20006 r.
w sprawie szczegolowych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budietu paristwa,
budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. 2006 nr 142 poz. 1020) zgodnie, z ktérym zaplaty faktur i rachunkéw
ksieguje sie na tych kontach, w sposob umozliwiajqcy okreslenie stanu zobowiqzan wobec
poszczegdinych kontrahentow.

Kontrolq objeto rowniez prawidfowosé¢ i terminowos¢ dokonania wyplaty dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2006 rok, w ramach paragrafu 4040 (zafqczniki nr 3, 6) oraz
oplaty skladek ZUS i podatku dochodowego w ramach paragrafow 4040, 4110, 4120.
Stwierdzono, iz dodatkowe wynagrodzenie roczne wyplacono terminowo w dniu: 16.01.2007r.
- WB nr 972007 (zalqcznik nr 6) oraz zgodnie z naliczeniem wykazanym na listach ptac — co
byto zgodnie z ustawq z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym
dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 1997 r. Nr 160 poz. 1080 z pozn. zm.).
Podatek dochodowy PIT-4 zostaf optacony terminowo dnia 16.02.2007 r. - WB nr 23/2007
(zafqcznik nr 6) oraz zgodnie z naliczeniami wynikajqcymi z list plac, skladki ZUS rowniez
optacono terminowo dnia 02.02.2007 r. - WB nr 17 (zalgcznik nr 6).

Dane wykazane w ewidencji ksiegowej, dotyczqce kontrolowanych wydatkow byly zgodne
z dokumentami Zrédlowymi jak rowniez wydatki wykazane w sprawozdaniach RB 285
odpowiadaly wydatkom faktycznie wykonanym — zgodnie z oswiadczeniem w arkuszu
kontrolnym (zalqcznik nr 1)

Sprawozdania Rb 28S z wykonania wydatkow budzetowych jednostki byly podpisywane przez
sporzqdzajqcego oraz kierownika jednostki — zgodnie z oswiadczeniem w arkuszu kontrolnym
(zalgczniki nr 1).

W 2007 roku, w okresie objetym kontrolg, dokonywano zmian w planie finansowym na
kontrolowanych paragrafach zgodnie z Zarzqdzeniem Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdrdj
nr Or-0151-89/2007 — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 1).

W kontrolowanym okresie w jednostce nie dokonywano zaplaty odsetek lub kar od
nieterminowo regulowanych zobowiqzar — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 1).

W kontrolowanym okresie nie dokonywano wydatkow z przekroczeniem upowaznienia,
nie majqcych pokrycia w planie finansowym — zgodnie z arkuszem kontrolnym
(zatqcznik nr 1).
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Ustalenia kontroli sporzqdzono w dwdch jednobrzmiqcych egzemplarzach.

Dyrektor Centrum Ksztafcenia Praktycznego — inz. Dariusz Radajewski po zapoznaniu sie
z tresciq ustalen kontroli w dniu 6 lipca 2007 r. — stwierdza, ze nie wnosi Zadnych zastrzezen
co do opisanych faktow, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano dyrekiora Centrum Ksztalcenia Praktycznego o prawie zlozenia wyjasnien
lub uzupeinienr do ustalen kontroli w terminie 3 dni od dnia zakoviczenia czynnosci
kontrolnych i podpisania niniejszego dokumentu.

Integraing czes¢ ustaleri  kontroli, pozostajgcych w Wydziale Kontroli i Audytu
Wewnetrznego Urzedu Miasta Jastrzebie Zdroj, stanowiq nastepujqce zalqezniki:

Arkusz kontrolny,

Tabela nr | — wykaz wydatkéw rzeczowych na paragrafach,

Karta kontowa konta 130 -801-80140 § 4040 za miesiqce: styczen, luty 2007 r.,

Karta kontowa konta 130 -801-80140 § 4110 za miesigc: luty 2007 r.,

Karta kontowa konta 130 -801-80140 § 4120 za miesiqc: luty 2007 r.,

Dokumenty zrédlowe dotyczqce dodatkowego wynagrodzenia rocznego,

Karta kontowa konta 130 -801-80140 § 4210 za miesiqce: marzec, kwiecien, maj 2007 r.,
Dokumenty Zrodiowe do § 4210,

Karta kontowa konta 130 -801-80140 § 4240 za miesiqce: luty, marzec, kwiecienn 2007 r.,
10. Dokumenty Zréodiowe do § 4240,

11. Karta kontowa konta 130 -801-80140 § 4300 za miesiqce: marzec, kwiecien, maj 2007 r.,
12. Dokumenty Zrodlowe do § 4300,

13. Polecenie ksiggowania (PK) do kontrolowanej dokumentacyi,

14. Umowa o prace oraz powierzenie obowiqzkow i odpowiedzialnosci gldwnej ksiegowej.
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Niniejszy protokot wraz z zalgeznikami zawiera 177 ponumerowanych stron.
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