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Ustalenia kontroli

o Nazwa jednostki kontrolowanej: Publiczne Przedszkole nr 13 w Jastrzebiu Zdroju,
ul. Gagarina 118

o Imig i nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej: mgr Elzbieta Trawa

o Imig i nazwisko kontrolujqcego: Agnieszka Marszalek

o Temat kontroli: kontrola 5% wydatkéw w roku 2007 zgodnie z art. 187 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104
z péin. zm.) oraz Zarzqdzeniem Prezydenta Miasta nr Or 0151-366/2006 z dnia
11.08.2006r.

e Data wypelnienia arkusza kontrolnego: 06 sierpnia 2007 r.

o Data wplywu dokumentacji: 07 sierpnia 2007 r.

o Planowany okres przeprowadzania czynnosci kontrolnych (zgodnie uﬁowainieniem):
od 27.07.2007 r. do 14.08.2007 r.

» Rzeczywisty okres przeprowadzania czynnosci kontrolnych: od 08.08.2007 r.
do 14.08.2007 r. :

o Wpykaz paragraféw objetych kontrolq: 4040, 4110, 4120, 4210, 4240, 4300.
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1. Ogdlne zasady funkcjonowania Publicznego Przedszhola nr 13 — zgodnie z Arkuszem
kontrolnym (zalgcznik nr 1).

Kontrolowana jednostka posiada Regulamin QOrganizacyjny wprowadzony Zarzqdzeniem

Dyrektora Nr 1/2007 z dnia 25.06.2007 r. — zgodhnie z arkuszem kontrolnym (zalgcznik nr 1).

Glowny ksiegowy speilnia wszystkie wymogi okreslone w art. 45 ust. 2 ustawy o finansach
publicznych — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalacznik nr 2). Ponadto — zgodnie
z arkuszem kontrolnym — dyrektor jednostki powierzyt na pismie obowiqzki
i odpowiedzialnosé¢ w zakresie prowadzenia rachunkowosci gidwnemu ksiegowemu (zalqcznik
nr2).

Jednostka posiada dokumentacje opisujqcq przyjete zasady rachunkowosci, ktéra zawiera
wszystkie elementy okreslone w art. 10 ustawy o rachunkowosci - zgodnie
z arkuszem kontrolnym (zalqczniki nr 1).

Obieg dokumentéw finansowo-ksiggowych w jednostce reguluje Instrukcja obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo — ksiegowych PP 13 w Jastrzebiu Zdroju, wprowadzona
Zarzqdzeniem Dyrektora Nr 01/2004 ; oraz Zakladowy Plan Kont (wprowadzony tym samym
zarzqdzeniem) — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 1).

I Realizacja planu wydatkdw.
W jednostce nie dochodzi do dokonywania wydatkéw nie majqcych pokrycia w planie
Jfinansowym — zgodnie z arkuszem kontrolnym ‘

Il Wydatki paragraféw — Tabela ,Wykaz wydatkéw na paragrafach za 2007 rok”
(zalqcznik nr 3) : '

Kontrolq objeto wydatki rzeczowe z paragrafow 4210, 4240, 4300, dokonane
w okresie od lutego do maja 2007 r. ij.:
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- w miesiqcu lutym wykonano

Plan Wykonane wydatki Wykonane wydatki
Rb28 (zal 4) karta analityczna
i
§4240 7.000,00 889 29 88929 (zalqcznik nr 6)
- W miesiqcu marcu wykonano
Plan Wvkonane wydatki Wykonane wydatki
Rb 28 (zal 4) karta analityczna
§4210 8.200,00 5.150,68 3.150,68 (zatqcznik nr 5)
§4240 7.000,00 1.779,48 1.179,48 (zalgcznik nr 6)
§4300 4.791,00 2.339,67 2.339,67 (zalgcznik nr 7)
- W miesiqcu kwietniu wykonano
Plan Wykonane wydatki Wykonane wydatki
Rb 28 (zal 4) karta anqlityczna
§4210 8.200,00 6.166,13 6.166,13 (zalacznik nr 5)
§4240 7.000,00 2.126,08 2.126,08 (zafacznik nr 6)
§ 4300 4.791,00 2.643,28 2.643,28 (zalqcznik nr 7)
- w miesiqcu maju wykonano
Plan Wykonane wydatki Wykonane wydatki
- Rb28 (zal 4) karta analityczna
§4210 8.200,00 6.179,14 6.179,14 (zalqcznik nr 5)
§4300 4.791,00 2.747,79 g a2k BV4F 79 (zalgcznik nr 7)
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Stwierdzono, iz wszystkie obroty bezgotéwkowe udokumentowane zostaly dowodami
Isiggowymi. Realizacija wyplat kazdorazowo nastepowala na podstgwie dowodéw
sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwierdzonych
przez uprawnione osoby. '

Kontrolq objeto rowniez prawidlowos$é i terminowosé dokonania wyplaty dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2006 rok, w ramach paragrafu 4040 (zalqczniki nr 8) oraz oplaty
skladek ZUS i podatku dochodowego w ramach paragraféw 4040, 4110, 4120 (zalqcznik nr
8). .

Stwierdzono, it dodatkowe wynagrodzenie roczne wyplacono terminowo w  dniu:
17.01.2007r. ~ zgodnie z wyciqgiem bankowym nr 7 (zalqcznik nr 8) oraz zgodnie
2z 'naliczeniem wykazanym na listach plac — co bylo zgodnie z ustawq z dnia 12 grudnia 1997 .
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roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej
(Dz. U. z 1997 r. Nr 160 poz. 1080 z poin. zm.).

Sktadki ZUS oraz podatek dochodowy PIT-4 zostaly réwniez odprowadzone terminowo oraz
zgodnie z naliczeniami wynikajqcymi z listy plac:

» Skladki ZUS oplacono dnia 02.02.2007 r. - wyciag bankowy nr 16 (zalgcznik nr 8),

» Podatek PIT-4 oplacono dnia 19.02.2007 r. — wyciqg bankowy nr 22 (zalqcznik nr 8).

Dane wykazane w ewidencji ksiegowej, dotyczqce kontrolowanych wydatkéw byly zgodne
z dokumentami Zrodfowymi jak réwniei wydatki wykazane w sprawozdaniach RB 28S
odpowiadaly wydatkom faktycznie wykonanym — zgodnie z o$wiadczeniem w arkuszu
kontrolnym (zalqcznik nr 1)

Sprawozdania Rb 28S z wykonania wydatkow budzetowych jednostki byly podpisywane przez
sporzqdzajqcego oraz kierownika jednostki, a takze zostaly zlozone terminowo — zgodnie
z oSwiadczeniem w arkuszu kontrolnym (zalqczniki nr 1). ;
W 2007 roku, w okresie objetym kontrolq, nie dokonywano zmian w planie finansowym na
kontrolowanych paragrafach.

W kontrolowanym okresie w jednosice nie dokonywano zaplaty odsetek lub kar od
nieterminowo regulowanych zobowigzan — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 11).

W kontrolowanym okresie nie dokomywano wydatkéw z przeb‘oczemerg; upowaznienia,
nie majqgcych pokrycia w planie finansowym - zgodnie z arkuszeﬁ(xc Jcontrolnym
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Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 13 — mgr Elzbieta Trawa po zapoznaniu sie z rre%
ustalen kontroli w dniu 20 sierpnia 2007 roku — stwierdza, ze nie wnosi zadnych zastrzezer co
do opisanych faktéw, ustalonych na podstawie dowodéw.

Poinformowano dyrektora PP 13 o prawie zlozenia wyjasnien lub uzupeinierr do ustalen
kontroli, w terminie 3 dni od dnia zakoriczenia czynno$ci kontrolnych i podpisania niniejszego
dokumentu.

Integralng czes¢ ustalen kontroli, pozostajqcych w Wydziale Kontroli i Audytu
Wewnetrznego Urzedu Miasta Jastrzebie Zdrdj, stanowig nastepujqce zalgczniki:

Arkusz kontrolny,

Umowa o prace oraz powierzenie obowiqzkow i odpowiedzialnosci gldwnego ksiegowego
oraz umowa o prace z przydzialem obowiqzkdw,

Tabela nr 1 ,, Wykaz wydatkéw rzeczowych na paragrafach za rok 2007,

Sprawozdania miesigczne z wykonania planu wydatkéw Rb-28S za miesigce I - V 2007r.,
Karta kontowa konta 130 -801-80104 § 4210 za miesigce: marzec, kwiecier, maj 2007 r.
wraz z dokumentami Zrédiowymi za m-ce kwiecieh, maj ,

- Karta kontowa konta 130 -801-80104 - 4240 za miesiqce: luty, marzec, kwiecier 2007 r.

wraz z dokumentami Zrédiowymi za m-ce luty marzec,
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7. Karta kontowa konta 130 -801-80104 § 4300 za miesiqce: marzec, kwiecien, maj 2007 r.
wraz z dokumentami Zrédiowymi za m-ce marzec, kwiecien,

8. Karta kontowa konta 130 -801-80104 § 4040 za miesiqce: sWen luty 2007 r. wraz
z dokumentami Zrédtowymi dotyczqcymi dodatkowego uomagrodzema rocznego,
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Niniejszy protokdl, wraz z zalqcznikami zawiera 144 strony.

JEDNOSTKA KONTROLUJACY:
KONTROLOWANA:
PUBLICZNE PRZEDSZKOLE Nr 13
44-268 Jastrzgbie Zdroj URZAD MIASTA
ul Gagarina 118 AJIAJ%T%ZEPJ?IE; %DROJ
; R zefa Pitsudskiego 60
tel. 032/ 475-78-79 44-335 Jastrzebie ng?'dj

NIP §33-20-27-699 REGON:272000992 21

Jastrzebie Zdrdj, dnia 20 sierpnia 2007r.
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