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Ustalenia kontroli

o Nazwa jednostki kontrolowanej: Szkota Podstawowa nr 6 w Jastrzebiu Zdroju,
ul. Slaska 6

o Imig i nazwisko dyrektora jednostki koutrolowanej: mgr Robert Bareja

o Imig i nazwisko kontrolujqcego: Katarzyna Gadawska

o Temat kontroli: kontrola 5% wydatkow w roku 2006 zgodnie z art. 46 ust. 2 i art. 187 ust.
3 ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r., nr 249,
poz. 2104 z pézn. zm.) oraz Zarzqdzeniem Prezydenta Miasia nr Or. 0151-366/2000 z dnia
11.08.2006 r.

o Data wypeinienia arkuszu kontrolnego: 10 listopada 2006 r.

o Planowany okres prieprowadzania cgynnosci kontrolnych (zgodnie 7 upowainieniem):
od 12.10.2006r. do 5.12.2006 r.

o Rzecgywisty okres prreprowadzenia czynnosci konmtrolnych: od 1 grudnia 2006 r.
do 5 grudnia 2006 r.

o Wykaz paragraféw objetych kontrolg: 4210, 4240, 4260, 4270, 4300

I. Ogdlne zasady funkcjonowania Szkoly Podstawowej nr 6

Szkota Podstawowa nr 6 posiada aktuainy regulamin organizacyjny wprowadzony w dniu
14.11.2005 r. Zarzqdzeniem Dyrektora nr 2/2005, w ktorym okreSlone zostaly zadania dla
pionu finansowego komorki finansowej — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 1).

Zgodnie z art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci oraz art. 45 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych  Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 6 powierzyl na pismie obowiqzki
i odpowiedzialnos¢ w zakresie prowadzenia rachunkowosci glownemu ksiegowemu, ktory
spefnia wymogi okreslone w art. 45 ust. 2 ustawy o finansach publicznych — zgodnie
z arkuszem kontrolnym (zalgcznik nr 1).

Wszystkie zadania okreslone dla pionu finansowego majq odzwierciedienie w zakresie
obowiqzkéw i odpowiedzialnosci pracownikow — zgodnie z arkuszem kontrolnym
(zalgcznik nr 1).

Kontrolowana jednostka posiada réwniez nastepujacq dokumentacje opisujacq przyjete
zasady rachunkowosci wprowadzone Zarzqdzeniem Dyrektora nr 172005 w dniu 01.09.2005r.
— zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 1)
» Instrukcja kasowa,
» Instrukcja inwentaryzacyjna,
» Instrukcja obiegu dokumentow,
¥ Instrukcja zabezpieczen organizacyinych dla komputera wolno stojqcego,
> Zaktadowy plan kont,
» Instrukcja kontroli wewnetrznej. €
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W zwiqzku z powyiszym stwierdzono, iz nie dostosowano prowadzenia rachunkowosci
zgodnie z § 21 rozporzqdzenia Ministra Finansow w sprawie szczegofowych zasad
rachunkowosci oraz planow komt dla budietu panstwa, budzetéw jednostek samorzqdu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sekiora finansow publicznych z dnia 28 lipca 2006 r.
(Dz. U. nr 142, poz. 1020), ktory stanowi: , Kierownicy jednostek i placowek dostosowujq
prowadzenie rachunkowosci do szczegélnych zasad rachunkowosci okreslonych w niniejszym

1

rozporzqdzeniu w terminie do dnia 31 paidziernika 2006 r.”.

Dokumentacja opisujqca przyjete zasady rachunkowosci zawiera wszystkie elementy
okreslone w art. 10 ustawy o rachunkowosci — zgodnie z arkuszem kontrolnym.

W jednostce istniejq procedury okresiajqce obieg dokumentow finansowo-ksiegowych dla
kazdego rodzaju dokumentu dotyczqcego operacji gospodarczych wystepujqcych w jednostce.

Zgodnie z art. 45 ust. 1 ustawy o finansach publicznych glowny ksiegowy dokonuje wstepnej
kontroli zgodnosci , kompletnosci, i rzetelnosci dokumentow dotyczqcych operacji
gospodarczych i finansowych — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 1).

Szkola Podstawowa nr 6 posiada Instrukcje kontroli wewnetrznej stanowiqcq zalqcznik do
Zarzqdzenia Dyrektora nr 1/2005 z dnia 01.09.2005 r. Dyrektor placéwki zapoznal
pracownikow z obowiqzujgeymi procedurami kontroli wewnetrznej — zgodnie z arkuszem
kontrolnym (zatqcznik nr 1).

II. Realizacja planu wydatkow

W Szkole Podstawowej nr 6 wszystkie wydatki majq pokrycie w planach finansowych
— zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 1).

I1L. Wydatki paragrafow rzeczowych

Kontrolg objeto wydatki rzeczowe z paragrafow 4210, 4240, 4260, 4270, 4300 dokonane
w okresie do stycznia do wrzesnia 2006 r. (zalqcznik nr 2).
Szezegdlowq kontrolg objeto z wybranych paragrafow nastepujqce miesiqce.

paragraf miesigce
4210 Wrzesien 2006  zal nr 3
4240 Styezen 2006 zal. nr 4
’_, 4260 Lipiec 2006 zal. nr 5
4270 Wrzesien 2006  zal nr 6
4300 Sierpien 2006 zal. nr7

Stwierdzono, iz wszystkie obroty bezgotowkowe jak i gotowkowe (dotyczqce szczegotowej
analizy) udokumentowane zostaly dowodami ksiegowymi. Realizacja wyplat kazdorazowo
nastepowala na podstawie dowodéw sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym,
Jormalno-rachunkowym oraz zatwierdzonych przez uprawnione osoby jak vowniez wszystkie
platnosci dokonywane poleceniem przelewu odpowiadaly terminom wykazanym na fakturach.

W trakcie czynmnosci kontrolnych stwierdzono, iz na karcie kontowej konta 130 § 4260
w ogolnym podsumowaniu na koniec miesiqca wystepowala suma obrotow zarowno peo
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stronie Ma ( 75.252,76 ) jak i po stronie Wn (716,95 L) - (zalqcznik nr 5). W ogdolnym
rozrachunku (per saldo) fqczna kwota wydatkow poniesionych z tego paragrafu wynosila
74.353,81 zi, co zostalo wykazane w sprawozdaniu RB 28 S (zalqcznik nr 8). Kwola
w wysokosci 716,95 zi znajdujqca sie po stronie Ma wynikala z niedokonanej operacji
., CZyStosé obrotéw” w momencie refundacyi za media z tytulu wynajmowanego mieszkania
stuzbowego. Zgodnie z wyjasnieniami gliownej ksiggowej (zalacznik nr 9): |, Podczas wplaty
dotyczqcej zmniejszenia za media nie dokonano w danym dokumencie (nr [44) czystosci
obrotéw kwoty 889,08 zI. Tego samego miesiqca wynajmujacy mieszkanie dokonal drugief
wplaty dotyczqcej zmniefszenia za media w kwocie 172,13 zI. w ktorej dokonano czystosci
obrotéw dwoch dokumentach (nr 147,148) w zwiqzku z tym kwota, kiéra wystepuje w kartach
kontowych po stronie Wn zmniejszyla sie i wyniosla 716,95 z1. Stwierdzono ten fakt podczas
uzgadniania kosziow z wydatkami i dokonano korekty do dokumentu (PK z dnia 01.08.2006 r.
— dokument nr 233) W sprawozdaniu Rb 288 wydatek wykazany jest prawidlowo (per saldem
konta 130-801-80101-4260 zakup energi) natomiast w kartach kontowych wystqpli on po
stronie Wn. Po dokonaniu czystosci obrotow saldo wystepuje tylko po stronie Ma...
(zalqcznik nr 10).

Zgodnie z Zarzqdzeniem Prezydenta Miasta nr Or. - 0151-124/2006 z dnia 29 marca 2006 r.
oraz nr Or. — 0151-327/2006 z dnia 25 lipca 2006 r. w sprawie zmian budzetu miasta na 2006
rok jednostka dokonata zwiekszenia planu wydatkéw w ramach paragrafow 4210, 4240,
4260, 4300 (zalgcznik nr 11).

Sprawozdania Rb 28S z wykonania wydatkéw budzetowych jednostki byly podpisywane przez
sporzqdzajgcego oraz Dyrektora.

Dane wykazane w ewidencji ksiegowej, dotyczqce kontrolowanych wydatkow byly zgodne
z dokumentami Zrédiowymi jak réwniez wydatki wykazane w sprawozdaniu Rb 28 S
odpowiadaly wydatkom faktycznie wykonanym — zgodnie z os$wiadczeniem w arkuszu
kontrolnym (zalqeznik nr 1).

Wszystkie wydatki byly wykazywane w wysokosciach i terminach okreslonych na
dokumentach Zrédlowych — zgodnie z arkuszem kontrolnym.

Zgodnie z arkuszem kontrolnym (zatqeznik nr 1) w 2006 roku w jednostce nie dokonywano:
» zaplaty odsetek lub kar od nieterminowo regulowanych zobowiqzan,

Podczas czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze jednostka w miesiqcu marcu 2006 roku
dokonata wydatkow z przekroczeniem upowaznienia, nie majgcych pokrycia w planie
Jinansowym (zgodnie z arkuszem kontrolnym oraz Tabelg nr 3) — zalgcznik nr 11 nr 12,

80101 § 4210 (zalqcznik nr 13) marzec 2006 przekroczenie
planu

Plan wydatkow (09.03.2006) 2.721,00 =,

Wydatki narastajqco (09.03.20006) 2.806,11 zt

Wydatki zgodnie z ewidencjq ksiegowq (09.03.2006) 2.806,11 zi. 85,11 71
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Zwigkszenie

rozdz. 80101 Plan Wykonanie Przekroczenie /zmniejszenie
§4210 planu planu
Styczen 2.721,00 1872,42 - -
Luty 2.721,00 2.628,31 -
Marzec 2.721,00 - -
Plan na dzieri 2.721,00 2.806,11 85,11 -
09.03.2006

Zwigkszenie planu finansowego § 4210 0 7.229 zI. na mocy zarzqdzenia Prezydenta Miasta
Jastrzebie Zdroj nr Or.-0151-124/2006 z dnia 29 marca 2006 r.

Plan na dzieni 2.950,00 315774

29.03.2006

Zgodnie ze sprawozdaniem z wykonania wydatkéw RB 28S plan wydatkow na koniec miesigca
lutego 2006 roku wynosit 2.721,00 zi. Kwota ta stanowita rowniez plan wydatkow na dzien
09.03.2006 r. natomiast wykonanie wydatkow na tym paragrafie zgodnie z ewidencjq
ksiegowq (analityka) stanowilo kwote 2.806,11 zL w zwigzku z powyiszym na dzien
09.03.2006 r. przekroczono plan wydatkéw o kwote 85,11 7. Zgodnie z wustnymi
wyjasnieniami gliownej ksiegowej jak rowniez z wyjasnieniem znajdujacym sie w tabeli nr 3.
-2 § 4210 dokonano omytkowo zaplaty skladek na PZU i PKZP w lqcznej wysokosci
177,80 zt. natomiast wydatek winien by¢ poniesiony z § 4010 , wynagrodzenia osobowe
pracownikow”. Przekroczenie to zostalo zniwelowane w dniu 29.03.2006 roku gdzie zgodnie
z Zarzgdzeniem Prezydenta Miasta z dnia 29 marca 2006 r. nr Or. ~ 0151-124/2006
dokonano zwickszenia planu wydatkow w rozdziale 80101 § 4210 o lqgczng kwote 7.229,00 zi.
Jednoczesnie w dniu 01.10.2006 roku po stwierdzeniu nieprawidlowosci w ksiegowaniu
dokonano korekty dotyczqcef odprowadzenia skladek na PZU | PKZP.

Powyisze przekroczenie planu wydatkdw moze stanowié czyn okreslony w art. 11 ust. |
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z dnia 25 stycznia 2005 r., nr 14, poz. 114 z péin. zmianami), ktéry
stanowi: ,, Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest dokonanie wydatku ze Srodkow
publicznych bez upowaznienia albo z przekroczeniem upowaznienia” jednakze zgodnie
z art. 26 powyiszej ustawy , Nie stanowi naruszenia dyscypliny finanséw publicznych
dzialanie lub zaniechanie, o ktérym mowa w art. 7, 11, 12, 15 i w art. 16 ust. 2 skutkujace
przekroczeniem uprawnien do wydatkowania Srodkoéw publicznych, do zaciggania
zobowiqzan albo niewykonywaniem  zobowiqzarn w kwocie nieprzekraczajgcej w roku
budzetowym {qcznie przecietnego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowey
w roku poprzednim ogloszonego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku
Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,, Monitor Polski” zgodnie z art. 5 ust. 7 ustawy z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U z 1996 r. nr 70,
poz. 335 z pozn. zm.) zwanego dalej ,, przecietnym wynagrodzeniem ",
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Ustalenia kontroli sporzqdzono w dwdch jednobrzmiqeych egzemplarzach.

Dyrekior Szkoly Podstawowej nr 6 — mgr Robert Bareja po zapoznaniu sig z tresciq ustalen
kontroli w dniu 12 grudnia 2006 roku — stwierdza, ze nie wnosi zadnych zastrzezen co do
opisanych faktow, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora SP nr 6 o prawie zioZenia wyjasnier lub uzupeinien do ustalen
kontroli w terminie 3 dni od dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych i podpisania niniejszego
dokumentu,

Integralng czes¢ ustaleri kontroli stanowiq nastgpujqce zalgqezniki:

Arkusz kontrolny z dnia 10 listopada 2006 r.,

Tabela nr 1 - wykaz wydatkéw rzeczowych na paragrafach,

Karty kontowe § 4210 wraz z dokumentami zrédiowymi,

Karty kontowe § 4240 wraz z dokumentami érodiowymi,

Karty kontowe § 4260 wraz z dokumentami Zrodiowymi,

Karty kontowe § 4270 wraz z dokumentami Zrodiowymi,

Karty kontowe § 4300 wraz z dokumentami zréodiowymi,

Sprawozdanie Rb 288 za miesigc lipiec 2006 r.,

Wyjasnienie glownej ksiggowej z dnia 28 listopada 2006 r.,

0. Dokumenty dotyczqce przeksiegowania,

1. Zarzqdzenie Prezydenta Miasta nr Or. — 0151-124/2006 z dnia 29 marca 2006 r. oraz
Or. —0151-327/2006 z dnia 25 lipca 2006 r.

12, Tabela nr 3,

13. Dokumenty dotyczqce przekroczenia planu finansowego,
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Niniejszy protokol wraz z zalgcznikami, zawiera 95 ponumerowanych stron.

Jednostka kontrolowana Kontrolujqacy
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Jastrzebie Zdroj, dnia 12 grudnia 2006 roku



