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Ustalenia kontroli

o Nazwa jednostki kontrolowanej: Szkola Podstawowa nr 10 w Jastrzebiu Zdroju,

ul. Zielona 2a

Imig i nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej: mgr Adam Placzek

Imie i nazwisko gldwnego ksiggowego jednostki: mgr Jolanta Grzywnowicz

Imie i nazwisko kontrolujqcego: Marzena Kieras

Temat kontroli: kontrola 5% wydatkéw w roku 2007 zgodnie z art. 187 ust. 3 ustawy

o finansach publicznych z dnia 30 czerwea 2003 roku (Dz. U z 2005 r., nr 249, poz. 2104

z poin. zm.) oraz Zarzqdzeniem Prezydenta Miasta nr Or. 0131-366/2006 z dnia

11.08.2006 r.

e Data wypelnienia arkusza kontrolnego: 03.10.2007r.

o Data wplywu dokumentacji: 09.10.2007r.

e Planowany okres przeprowadzania czynnosci kontrolnych (zgodnie 7 upowainieniem):
od 02 pazdziernika 2007r. do 18 paZdziernika 2007r.,

o Rzeczywisty okres przeprowadzania czynnosci kontrolnych: od 10 pazdziernika 2007r.
do 18 pazdziernika 2007r.

o Wykaz paragrafow objetych kontrolg: 4040, 4110, 4120, 4210, 4260, 4300.

* & & &

I Ogdlne zasady funkcjonowania Szkoly Podstawowej nr 10.

Zgodnie z wypetnionym Arkuszem kontrolnym (zal. nr 3) jednostka nie posiada regulaminu
organizacyjnego. Zadania dla pionu finansowego zostaly zawarte w poszczegolnych
zakresach czynnosci.

Gilowny ksiegowy spelnia wymogi okresione w art. 45 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca
2005r. o finansach publicznych (4. Dz. U. z 2005r., Nr 249, poz. 2104 z péin. zm.)..
Jednostka posiada dokumentacje opisujqcq przyjete zasady rachunkowosci, procedury
okreslajqce obieg dokumentow finansowo-ksiegowych oraz regulacje dotyczqce finansoweyf
kontroli wewnetrznej.

II. Realizacja planu wydatkow rzeczowych - zgodnie 7 Arkuszem kontrolnym (zalqcznik
nr 3).

HTI, Wydatki paragrafow rzeczowych:
Czynnosciom  kontrolmym poddano wydatki z wyze] wymienionych paragrafow
w nastepujacych miesiqcach:

Paragraf . Miesigce, za ktore
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» Paragraf 4210

Czynnosci kontrolne wykazaly, iz w dniu 29.06.2007r. zaksiegowano na kontach
L4007 i 2017 (dokument nr 164 ~ str. nr 41) fakture VAT nr 5025/BHP/06/2007 z dnia
27.06.2007r. (str. nr 38). W dniu 05.07.2007r. dokonano przelewu na kwote 180,00 zi. tytutem
zaplaty za w/w fakture (wyciqg bankowy nr 85 — str. nr 185). Powyzszy dokument (fakture
VAT) sprawdzono pod wzgledem merytorycznym oraz formalnym i rachunkowym w dniu
18.07.2007r., 4. po wprowadzeniu do ksiqg i dokonaniu platnosci.

Zgodnie z art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (5. Dz. U.

z 2002r., Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.) podstawq zapisow w ksiegach rachunkowych sq dowody
ksiegowe, zwane inaczej dowodami Zrédlowymi. Natomiast zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 6
dowdd ksiegowy zawieraé powinien ,, stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu
do ujecia w ksiegach rachunkowych (...)".
Ponadto, obowiqzujaca w jednostce Instrukcja obiegu dokumentéw okresla pojecie
L prawidlowego” dowodu ksiggowego. Jest nim dokument, zgodnie z §2 ust. I pkt 2 powyzszef
Instrukcyi, |, sprawdzony pod wzgledem merytorycznym [ formalno-rachunkowym przez
wlasciwych pracownikow oraz podpisany przez osoby upowaznione”.

Podobnie jak powyzej, w dniu 05.07.2007r., dokonano przelewu na kwote 197,03 =i
(wyciag bankowy nr 85 — str. nr 185) tyhutem zapltaty za fakture VAT nr 40846/F0107 z dnia
29.06.2007r. (str. nr 44). Powyzszy dokument sprawdzono pod wzgledem merytorycznym oraz
Sformalnym i rachunkowym w dniu 16.07.2007r., ij. po dokonaniu ptatnosci.

Kontrola dokumentow Zrodiowych wykazata, iz 17.07.2007r. zakupiono kasetki do
dyktafonu (faktura VAT nr 26580/2007 — str. nr 53). Zgodnie z opisem na dowodzie
Zrodtowym, otrzymala je Pani dyrektor z przeznaczeniem do pisania ksiqzki o solidarnosci.
Powyzszy zapis nie okresla w sposob jednoznaczny celowosci wydatku, o czym stanowi art. 35
ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2003r. o finansach publicznych (tj. Dz. U z 2005r.,
Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.).

S DE,08 <o

Czynnosci kontrolne wykazaly, iz fakture VAT nr 303/PS/07z dnia 30.07.2007r.(str. nr
68), data wphwu do jednostki: 30.07.2007r., zaksiegowano na kontach 4007 i ,,201”
w dniu 03.08.2007r. (dokument nr 197 — str. nr 70).

Powyzsze bylo nie zgodne z art. 20 ust. | ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(ti. Dz. U z 2002r., Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.), kiory stanowi, iz ,, Do ksiqg rachunkowych
okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzié, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore
nastqpito w tym okresie sprawozdawczym”.

Powyzszy dokument w dniu 30.07.2007r, byt w posiadaniu jednostki i zgodnie z powyzszym
winien byc¢ zaksiegowany w miesiqcu lipcu 2007r.

Stwierdzono dokonanie zaplaty po wymaganym terminie platnosci. Powyzsze dotyczy
faktury VAT nr Fa00072499/07 z dnia 15.05.2007r. (str. nr 46). Termin platnosci powyzszego
dokumentu wyznaczono na dzien 05.00.2007r. platmosci natomiast, dokonano w dniu
(5.07.2007r. (wyciag bankowy nr 85 — str. nr 183).

Powyzisze bylo nie zgodne z 35 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 30 czerwea 2005r.
o finansach publicznych (t. Dz. U. z 2005r., Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.), ktdry stanowi, iz:
. Wydatki publiczne powinny byé dokonywane w wysokosci i terminach wynikajqcych
z wezesnief zaciqgnietych zobowiqzan 7.
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» Paragraf 4260

Czynnosci kontrolne wykazaly, iz w dniu 12.06.2007r. (wyciqg bankowy nr 72 — str. nr
180) dokonano przelewu na kwote 7,05 zi. tytulem zaplaty za fakture VAT nr 0015014/166
z dnia 30.05.2007r. (str. nr 91) wystawionq przez Gornoslaskq Spotke Gazownictwa Sp. z o.0.
Zgodnie z powyzszq fakturq, naleinosé dotyczqea oplat zwiqzanych z dostarczaniem paliwa
gazowego to 7,04 zi, natomiast kwota 0,01 zi. to wysokos¢ naliczonych odsetek za
nielerminowe wplaty. Fakture zadekretowano w nastepujgcy sposéb: 4007 1 ,201" kwota
704z oraz 2347 1,201 kwota 0,01 z{
Kwota 0,01 zI. zostata wplacona przez pracownika jednostki do kasy w dniu 27.08.2007r.,
zgodnie z dowodem wptaty nr 000061 (str. nr 94) i raportem kasowym nr 22/2007 (str. nr 93).

Powyzsze moglo stanowié naruszenie dyscypliny finansow publicznych. W mysl art. 16
ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (tj. Dz. U z 2005r., Nr 14, poz. 114 z pdin. zm.) , naruszeniem
dyscypliny finanséw publicznych jest niewykonanie zobowiqzania jednostki sektora finanséw
publiczrnych, ktérego skutkiem jest zaptata odsetek, kar lub optat”.

W dniu 05.07.2007r., dokonano przelewu na kwote 1 096,74 z1. (wyciag bankowy nr
85 - str. nr 185) tytulem zapilaty za fakture VAT nr EZZ/11556/07 z dnia 30.06.2007r. (str. nr
104). Powyzszy dokument (fakture VAT) sprawdzono pod wzgledem merytorycznym oraz
Jormalnym i rachunkowym w dniu 17.07.2007r., §j. po dokonaniu platnosci.

» Paragraf 4300

W dniu 05.07.2007r., dokonano przelewu na kwote 73,00 zf. (wyciqg bankowy nr 85 -
str. nr 185) otulem zaplaty za fakture VAT nr 1730 z dnia 04.07.2007r. (str. nr 122).
Powyzszy dokument (fakture VAT) sprawdzono pod wzgledem merytorycznym oraz formalnym
i rachunkowym w dniu 17.07.2007r., tj. po dokonaniu ptamosci.

Stwierdzono dokonanie zaplaty po wymaganym terminie platnosci. Wykaz faktur
zaplaconych po wymaganym terminie ptatnosci przedstawia ponizsza tabela.

Nr dokumentu | Data Data wplywu Termin Data | Liczba

wystawienia platnosci | dokonania | - dni

zaplaty - zwloki

Fal0068825/07

09.05.2007r. | 28.05.2007r. | 30.05.2007r. | 05.07.2007r. | 36 dni
(str. nr 124)
Fab0070953/07 | 4 05 2007r. | 28.05.2007r. | 04.06.2007r. | 05.07.2007r. | 31 dni
(str. nr 126)

Czynnosci kontrolne wykazaly, iz w dniu 17.07.2007r. wplynela do jednostki faktura
VAT nr FKA08046772/007/07 z dnia 14.07.2007r. (str. nr [34) wystawiona przez
Telekomunikacje Polska S.A. Wynikajqgca z powyzszej fakiury kwota ogdlna do zaplaty zostala
zadekretowana w nastepujqcy sposob:

Konto WN Rozbicie na paragrafy Konto M4
400 80101 — 4350 kwota 101,70 z¢ 201
400 80101 - 4370 kwota 422,58 z. ZA ZGODAbLSC:
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Jak wykazaly czynnosci kontrolne kwota 101,70 zt. jest lgcznq kwotq dwdch kwot
sktadowych: ,, plan TP standardowy” oraz ,, edukacja z internetem tp abonament”.
W zwiqzku z powyzszym przypisanie powyzszej kwoty do wydatkow paragrafu 4350 ,, Zakup
ustug dostepu do sieci Internet” bylo nie zgodne z zalqcznikiem nr 4 Rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 14 czerwca 2006r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydathdow, przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (ij.
Dz. U. z 2006r., Nr 107, poz. 726 z pézn. zm.). Zgodnie z powyzszym, paragraf 4350 obejmuyje
wyiqcznie zakup ustug dostepu do sieci internet, |, plan TP standardowy” dotyczy natomiast
ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej.

Ponadro, dokonujac plamosci w/w faktury kwote 422,58 zi , przypisano” do
wydatkéw paragrafu 4300, zamiast 4370 (zgodnie z dekretacjq), co rdwniez byto nie zgodne
z powyzszym Rozporzqdzeniem.

Czynnosci  kontrolne wykazaly brak wskazania na przedlozonych dowodach
ksiegowych miesiqca wjecia w ksiggach rachunkowych oraz podpisu osoby odpowiedzialney
za powyzsze wskazania. Powyzisze bylo nie zgodne z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz, U. z 2002r., Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.) ki6ry
stanowi, iz ,, dowdd ksiggowy powinien zawieraé co najmniej (...) stwierdzenie sprawdzenia
i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesiqea
oraz sposobu wjecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby
odpowiedzialnej za te wskazania”.

Czynnosci kontrolne wykazaly, iz w dniu 18.01.2007r. dokonano wyplaty dodatkowych
wynagrodzen rocznych. W dniu 05.02.2007r. dokonano przelewu skiadek na ubezpieczenia
spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne oraz Fundusz Pracy. Kwoty powviszych skiadek byly
zgodne ze sporzqdzong w jednostce deklaracjq ZUS P DRA 01.01.2007. W dniu 20.02.2007r.
dokonano przelewu podatku od wynagrodzen.

Dokumenty dotyczqce wynagrodzenia rocznego stanowiq zatgeznik nr 15.

Zgodnie z Arkuszem kontrolnym (zal nr 3) w roku bud:ietowym w jednostce nie
dokonano wydatku z przekroczeniem upowaznienia (niezgodnie z planem).
W roku budzetowym dokonywano zmian w planie finansowym.

Kontrola wykazata zgodno$é zapisow na kartach analitycznych konta ,, 130" z danymi
wykazanymi w sprawozdaniach Rb-28S za m-ce czerwiec, lipiec i sierpiert 2007r.
Sprawozdania Rb-28S podpisywane byly przez glownego ksiegowego oraz kierownika
jednostki.

Ustalenia kontroli sporzqdzono w dwoch jednobrzmiqcych egzemplarzach.

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 10 - mgr Adam Placzek po zapoznaniu sie z tresciq ustalen
kontroli w dniu 23 listopad 2007r. — stwierdza, e nie wnosi zadnych zastrzezer co do
opisanych faktow, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano dyrektora Szkoly Podstawowej nr 10 o prawie ziozenia wyjasnien lub
uzupetnien do ustalen kontroli w terminie 3 dni od dnia zakovczenia czynnosci kontrolnych
i podpisania niniejszego dokumentu.
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Nr zalqcznika Opis

Zal nr 1 pismo z dnia 02.10.2007r. skierowane do dyrektora jednostki
kontrolowanej;

Zat nr 2 pismo z dnia 09.10.2007r. wystosowane przez SP nr 10;

Zal. nr 3 wypeiniony Arkusz komtrolny wraz z Tabelg nr 1;

Zal. nr 4 dokumenty dotyczqce glownej ksiegowej;

Zat. nr 5 karta kontowa konta 130 rozdzial 80101 $4210 za okres od
01.06.2007r. do 31.08.2007r. wraz z dowodami zZrodiowymi,

Zal nr 6 karta kontowa konta 130 rozdziat 80146 §4210 za okres od
01.06.2007r. do 31.08.2007r_;

Zat. nr 7 karta kontowa konta 130 rozdzial 85154 §4210 za okres od
01.06.2007r. do 31.08.2007r.;

Zat nr 8 karta kontowa konta 130 rozdziat 80101 $4260 za okres od
01.06.2007r. do 31.08.2007r. wraz z dowodami Zrodiowymi;

Zat. nr 9 karta kontowa konta 130 rozdziat 80101 §4300 za okres od
01.06.2007r. do 31.08.2007r. wraz z dowodami Zrodiowymi;

Zaf nr 10 karta kontowa konta 130 rozdzial 80113 4300 za okres od
01.06.2007r. do 31.08.2007r. wraz z dowodami Zrodiowymi;

Zat. nr 11 karta konfowa konta 130 rozdzial 80146 $4300 za okres od
01.06.2007r. do 31.08.2007r. wraz z dowodami Zrodfowymi;

Zat nr 12 karta kontowa konta 130 rozdziaf 85412 4300 za okres od
01.06.2007r. do 31.08.2007r.;

Zal nr 13 przedlozone do czynnosci kontrolnych wyciqgi bankowe;

Zat. nr 14 obowiqzujqca w jednostce Instrukcja obiegu dokumentéw;

Zat. nr 15 dokumenty dotyczqce wynagrodzenia rocznego;

Zal nr 16 Sprawozdania Rb-28S za miesigc czerwiec, lipiec i sierpien
2007r.

W zwiqzku z tym, iz wszystkie dowody Zrodlowe, kiore stanowily podstawe do dokonania
czynnosci kontrolnych, sq w posiadaniu jednostki, zalqczniki do powyiszych Ustalen kontroli
stanowiq integralng czes¢ egzemplarza pozostajqcego w Wydziale Kontroli i Audytu

Wewnetrznego Urzedu Miasta Jastrzebie Zdrdj.
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JASTRZEBIE ZDROJ
Al. Jozefa Pilsudskiego 60
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21 -

Jastrzebie Zdroj, dnia 23 listopad 2007r.

Ustalenia kontrolne wraz z zalqcznikami zawierajq 291 stron kolejno gonumerowanych.
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