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Dotyczy: wyjasnienie do ustalen protokotu kontroli Nr KAW 0914/53/07 z 23.X1.2007 roku

Ad $ 4210

Opisane niedociggniecia polegajqce na pozZniejszym sprawdzeniu dokumentéw pod wzgledem
merytorycznym i formalno — rachunkowym spowdowane sq nieobecnosciq pracownika
odpowiedzialnego za takie sprawdzenie na urlopie w okresie od 28.06.2007 do 15.07.2007.
Nie bylo tez moziiwosci ustalenia zastepstawa poniewaz pracownik ktory, mégl objqé
zastepstwo przebywal na L-4 a nastepnie na urlopie. Dokumenty zostaly sprawdzone wstepnie
przez giéwnego ksiegowego I zrealizowane zgodnie z terminem platnosci. Sprawdzenia
dokonat pracownik po powrocie z urlopu w dniu 17.07.2007. Nadmienié¢ nalezy, ze obsada
kadrowa placowki pozwala na ustalenie jedyrz.ie zastepsiw dorainych w czasie nieobecnosci

pracownika z powodu urlopu czy tez choroby.

Zakupione |, kasety mikro Panasonic Sony” 5 szt na kwote 33,55 wstepnie opisane przez
pracownika, jako . zostaly zakupione na potrzeby pisania ksiqzki o ,Solidarnosci””’ sq
wykorzystywane przez pracownikow pedagogicznych do opracowania publikacji na potrzeby
szkoly oraz przez czlonkow kétka dziennikarskiego. Sq to kasety do dyktafonu i wielokrotnego
uzytku. Dokonano uzupeinienia celowosci zakupu na odrebnym pismie ( zal 1)
Niezaksiegowanie faktury z dow 197 na kwote 421,05 z 30 lipca (faktura wplyneta do
placowki rowniez 30 lipca), jako zobowiqzanie pod datq 30 lipca (poniedzialek),
 spowodawane jest faktem, ze sprawdzenie formalne i rachunkowe tej faktury nastqpito
02.08.2007 (czwartek) tj w dniu zakonczenia ksiegowania w celu sporzqdzenia sprawozdania
miesiecznego za lipiec (te}min 06.08.2007 poniedzialek). Faktura w tym czasie byla
sprawdzana i kontrolowana przez gliéwnego ksiegowego, a nastgpnie przekazana do
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Po sporzqdzeniu sprawozdania nie dokonujemy ksiegowah do miesiqca poprzedniego

poniewaz zmienia to stan zobowiqzan na dzien sporzqdzenia sprawozdania.

Niedotrzymanie terminu platnosci w dwoch przypadkach jest spowodowane zaksiegowaniem
dokumentu jako zobowiqzanie i odlozeniem do segregatora , a przeoczone podczas
dokonywania przelewow.
Ad § 4300

Dla potrzeb ,, edukacji internetowej” jest dokonana instalacja odrebnego telefonu pod

Nr 4740729, ktéry stuzy wylqcznie do tych celow dlatego tez abnanent ten jest ksiegowany

w catosci w koszty § 4350 ,, zakup ustug dostepu do sieci intenet”(zal nr 2)

Abonament standardowy dotyczqcy numeru 4713988 jest ksiegowany prawidlowo w § 4740

Nieprawidlowo zaksiegowanq operacje za telefon na kwote 422,58 zauwazono

i 03.09.2007 roku dokonano przeksiegowania wydatkow na wilasciwy paragraf dowodem

PK nr 229 (zat 3}

Od zakonczenia kontroli na kazdym dowodzie ksiegowym bedzie zamieszczona adnotacja

zawierajqca date ujecia w ksiegach rachunkowych oraz podpis osoby odpowiedzialnej.

Prosze o przyjecie wyjasnienia.
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