KAW - 0914/60/07

Ustalenia kontroli

Nazwa jednostki kontrolowanej: Zespét Szkél Handlowych w Jastrzebiu Zdroju,
ul. Wielkopolska 20

Imige i nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej: mgr Danuta Fabisz

Imie i nazwisko kontrolujqcego: mgr Katarzyna Gadawska

Temat kontroli: kontrola 5% wydatkow w roku 2007 zgodnie z art. 187 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104

z poin. zm.) oraz Zarzqdzeniem Prezydenta Miasta nr Or 0151-366/2006 z dnia
11.08.2006r.

Data wplywu dokumentacji: 9 listopad 2007 r.

e Planowany okres przeprowadzania czynnosci kontrolnych (zgodnie 7 upowainieniem):

L

od 5 listopad 2007 r. do 20 listopad 2007 r.

Rzeczywisty okres przeprowadzania czynnosci kontrolnych: od 15 listopad 2007 r.
do 20 listopad 2007 r.

Wykaz paragrafow objetych kontrolq: 4040, 4110, 4120, 4210, 4240, 4300.

Ogdlne zasady funkcjonowania Zespotu Stzhol Handlowych - 7godnie
z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 1).

Zgodnie z wypelnionym arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 1) jednostka posiada:
> regulamin organizacyjny,
» dokumentacje opisujqcq przyjete zasady rachunkowosci:

— zalqeznik nr 1 |, Przyjete zasady rachunkowosci” wprowadzona zarzqdzeniem
nr 10/2001/2002 Dyrektora Zespolu Szkdi Handlowych z dnia 21 stycznia 2002 r.
{anektowano dnia 01.10.2005 r. (aneks nr 1) oraz dnia 02.01.2007 r. (aneks nr 2)

» , Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw” wprowadzona zarzqdzeniem nr 10/2001/2002

Dyrektora Zespotu Szkét Handlowych z dnia 21 stycznia 2002 r.

Il Realizacja planu wydatkow — zgodnie 7 Arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 1)
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W jednostce nie dochodzi do dokonywania wydatkéw nie majqcych pokrycia w planie

JSinansowym — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalgcznik nr 1).

IIl.  Wydatki paragrafow (zalgcznik nr 2)

Kontrolq objeto wydatki dokonane w ramach nastepujqcych paragraféw:

[

4040 za okres I-1I/2007 (zalqcznik nr 5, 8)
4110 za okres 11/2007 (zatqcznik nr 6, 8)
4120 zq okres 11/2007 (zafgcznik nr 7, 8)
4210 za okres VII-IX/2007 (zalqcznik nr 9, 12)
4240 za okres VII-IX/2007 (zalqcznik nr 10)
4300 za okres VII-IX/2007 (zalgcznik nr 11, 13)
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Stwierdzono, iz wszystkie obroty bezgotowkowe udokumentowane zostaly dowodami
ksiegowymi. Realizacja wyplat kazdorazowo nastgpowata na podstawie dowoddw
sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwierdzonych
przez uprawnione osoby jak rowniez wszystkie platnosci dokonywane poleceniem przelewu
odpowiadaly terminom wykazanym na fakturach — co potwierdzajq wyciqgi bankowe za okres

objety kontrolq.

Kontrolq objeto réwniez prawidlowos¢ i terminowos¢ dokonania wyplaty dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2006 rok, w ramach paragrafu 4040 (zalqczniki nr 5, 8) oraz
oplaty sktadek ZUS i podatku dochodowego w ramach paragrafow 4040, 4110, 4120.
Stwierdzono, iz dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacono terminowo w dniu: 15.01.2007r.
- WB nr 7 (zalgcznik nr 8), 19.01.2007 r. — WB nr 10 (zalqcznik nr 8) oraz zgodnie
z naliczeniem wykazanym na listach plac — co byto zgodnie z ustawq z dnia 12 grudnia 1997r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U.
z 1997 r. Nr 160 poz. 1080 z péin. zm.).

Podatek dochodowy PIT-4 zostal optacony terminowo dnia 20.02.2007 r. - WB nr 21
(zalgcznik nr 8) oraz zgodnie z naliczeniami wynikajgcymi z list plac, skiadki ZUS rowniez
optacono terminowo dnia 03.02.2007 r. - WB nr 17 (zalgcznik nr §).

Darne wykazane w ewidencji ksiegowej, dotyczqce kontrolowanych wydatkow byly zgodne
z dokumentami Zrodlowymi jak réowniez wydatki wykazane w sprawozdaniach RB 28S
(zalgcznik nr 14) odpowiadaly wydatkom faktycznie wykonanym — zgodnie z oswiadczeniem
w arkuszu kontrolnym (zalqcznik nr 1)

Sprawozdania Rb 28S z wykonania wydatkow budzetowych jednostki byly podpisywane przez
sporzqdzajqcego oraz kierownika jednostki — zgodnie z oswiadczeniem w arkuszu kontrolnym
(zalqczniki nr 1).

W roku budzetowym 2007 dokonywano zmian w planie finansowym — zgodnie z arkuszem
kontrolnym (zatqgcznik nr 1).

W kontrolowanym okresie w jednostce nie dokonywano zaplaty odsetek lub kar od
nieterminowo regulowanych zobowiqzan — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 1).

W kontrolowanym okresie nie dokonywano wydatkéw z przekroczeniem upowaznienia,
nie majqcych pokrycia w planie finansowym - zgodnie z arkuszem kontrolnym
(zalqcznik nr 1).

Ustalenia kontroli sporzadzono w dwdich jednobrzmigcych egzemplarzach.

Dyreltor Zespotu Szkét Handlowych - mgr Danuta Fabisz po zapozmaniu sie
z treSciq ustaler kontroli w dniu 29 listopad 2007 r. — stwierdza, ze nie wnosi zadnych
zasfrzezen co do opisanych faktéw, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano dyrektora Zespotu Szkot Handlowych o prawie zlozenia wyjasnienn lub
l_tzupe%fueri do ustaleri kontroli w terminie 3 dni od dnia zakoviczenia czynnosci kontrolnych
i podpisania niniejszego dokumentu.
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Integraing czes¢  ustalen kontroli, pozostajacych w Wydziale Kontroli i Audytu
Wewnetrznego Urzedu Miasta Jastrzebie Zdrdj, stanowiq nastgpujqce zalgczniki:

1. Arkusz kontrolny,

2. Tabela nr I — wykaz wydatkéw rzeczowych na paragrafach,

3. Wykaz zmian planu za 2007 rok,

4. Umowa o prace, zakres obowiqzkow gldwnego ksiggowego,

5. Karta kontowa konta 130 -801-80123 § 4040 oraz 130 -801-80130 § 4040 za miesigce:

styczeh, luty 2007 r.,
6. Karta kontowa konta 130 -801-80123 § 4110 oraz 130 -801-80130 § 4110 za miesiqce:

styczen, luty 2007 r.,

7. Karta kontowa konta 130 -801-80123 § 4120 oraz 130 -801-80130 § 4120 za miesiqce:
styczen, tuty 2007 r.,

8. Dokumenty frédiowe dotyczqce dodatkowego wynagrodzenia rocznego,

9. Karta kontowa konta 130 -801-80123 § 4210 oraz 130 -801-80130 § 4210 za miesiqce:
lipiec, sierpien, wrzesien 2007 r.,

10. Karta kontowa konta 130 -851-85154 § 4240 za miesiqce: lipiec, sierpien, wrzesieh
2007r.,

11. Karta kontowa konta 130 -801-80123 § 4300 oraz 130 -801-80130 § 4300 za miesigce:
lipiec, sierpien, wrzesien 2007r.,

12. Dowody Zrédiowe dotyczace § 4210,

13. Dowody Zrodiowe dotyczqce § 4300

14. Sprawozdanie Rb 28S za miesiqce I, 1I/2007 oraz VII, VIII, IX /2007,

Niniejszy protokot wraz z zalqcznikami zawiera 406 ponumerowanych stron.
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