KAW - 0914/24/07

Ustalenia kontroli

o Nazwa jednostki kontrolowanej: Zespol Szkot wr 1w Jastrzebivu  Zdroju,
ul. Graniczna 2

o Imig i nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej: mgr Krystian Fabisz

o [Imig i nazwisko kontrolujgcego: Ewa Matlas

o Temat kontroli: kontrola 5% wydatkéw w roku 2007 zgodnie z art. 187 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104
z péin. zm.) oraz Zarzqdzeniem Prezydenta Miasta nr Or 0151-366/2006 z dnia
11.08.2006r.

e Data wypetnienia arkusza kontrolnego: 11 czerwiec 2007 r.

o Data wplywu dokumentacji: 12 czerwiec 2007 r.

o Planowany okres prieprowadzania czynnosci kontrolnych (zgodnie 7 upowainieniem):
od 31 maja 2007 r. do 20 czerwca 2007 .

* Rzecyywisty okres przeprowadzania czynnosci kontrolnych: od 18 czerwca 2007 r.
do 20 czerwca 2007 r.

» Wykaz paragrafow objetych kontrolq: 4040, 4110, 4120, 4210, 4240, 4300.

1 Ogdlne zasady funkcjonowania Zespotu Szkot nr 1 — zgodnie 7 Arkuszem kontrolnym
(zalqcznik nr 1).

Il Realizacja planu wydatkow — zgodnie 7 Arkuszem kontrolnym (zalgcznik nr 1).
I Wydatki paragrafow — zgodnie 7 Arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr I).

Kontrolq objeto wydatki dokonane w okresie od [ stycznia do 30 kwiemia 2007 r.
w ramach nastepujqcych paragrafow:

— 4040 (zalqcznik nr 14-20),

— 41104120 (zalgcznik nr 15-20),

— 4210 (zalqczniknr 7, 10),

— 4240 (zalqczniknr 8, 11),

— 4300 (zalgczniknr 9, 12).

Nie wszystkie obroty gotowkowe udokumentowane zostaly dowodami ksiegowymi. Dnia
30.03.2007 roku gotéwkowo dokonano oplaty za prenumerate magazynu , Anglorama”
w kwocie : 24,00 zI. oplata za prenumerate i 2,50 zi. oplata pocztowa (zalqcznik nr [0),
Jjednakze do powyzszego dowodu wplaty brakowato faktury.

W trakcie wykonywania czynno$ci kontrolnych, Gidwna ksiggowa wniosta do firmy
~Anglorama” o wystawienie faktury na dokonanq wczesnief ptatnosé; w wyniku czego firma
wystawita przedmiotowq fakture z dniem 20.06.2007 r. Zgodnie z wyjasnieniami udzielonymi
pisemnie faktura zostanie przeslana drogq pocztowq (na dzien 20.06.2007 r. jednostka
posiadla w dokumentacji ksiegowej jedynie kserokopie faksowaq tejze faktury).

Powyzsze byfo niezgodne z art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z poin. zm.) ktéry stanowi, ze , Podstawqg zapiséw
w  ksiggach rachunkowych sq dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji
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gospodarczej, zwane dalej dowodami Zrodiowymi” oraz art. 20 ust. 4. kiory stanowi, ze
. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodow
Zrodiowych, kierownik jednostki moze zezwolic¢ na udokumentowanie operacji gospodarczej
za pomocq ksiegowych dowodow zastepczych, sporzqdzonych przez osoby dokonujqce tych
operacji. Nie moze to jednak dotyczyé operacji gospodarczych, ktérych przedmiotem sq
zakupy opodatkowane podatkiem od towaréw i ustug” co w tym przypadku miato miejsce.

Realizacja wyptat kazdorazowo nastepowala na podstawie dowodow sprawdzonych pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwierdzonych przez uprawnione
osoby.

W trakcie przeprowadzania czynnoSci kowntrolnych stwierdzono, iz w kontrolowanych
miesiqcach w ramach paragrafu 4210 i 4240 dokomywano zaplaty za prenumerate czasopism
oraz zakupu ksiqzek, co przedstawia ponizsze zestawienie (zalqcznik nr 10, 11):

Faktura Oplata za Oplata Razem Zaksi¢ggowano
Lp. _ nr, czasopisma i pocziowa, na§
z dnia ksiqzki optata za
pakowanie i
: wysytke
i GE/FUS2007/210 73,40 1000 83,40 4240
z dnia 16.01.2007
2 AKK-1008598/2007 29,00 9.50 38,50 4210
z dnia 09.03.2007
3 202/07/FA 93 20 3,00 104,20 4210
zdnia 10.04.2007
4 Z/15/2007 24,00 250 26,50 4210
z dnia 20.06.2007

Oplate za prenumerat¢ czasopism i zakup ksiqzek wraz z naliczonymi opfatami pocztowymi

i oplatami za pakowanie i wysytke zaklasyfikowano odpowiednio : na paragraf 4210 ,,zakup

materialow [ wyposazenia” (poz. 2-4) Iub na paragraf 4240 , zakup pomocy naukowych,

dvdaktyczrych i ksiqzek” zamiast w rozbiciu na paragrafy :

> oplaty za prenumerate czasopism w wysokosci 152,20 zi (poz.2-4) - § 4210 |, zakup
materialow i wyposazenia” ,

» oplaty za zakup ksiqiek w wysokosci 73,40 zi (poz.l) - § 4240 ,zakup pomocy
naukowych, dyvdaktycznych i ksigzek”, '

> oplaty pocztowe | oplaty za pakowanie i wysytke w kwocie 27,00 zI. (poz.1-4) - § 4300
.. zakup ustug pozostatych”.

Gadyz zgodnie z zalqcznikiem nr 4 do rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca

2006 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddw i rozchodow

oraz Srodkéw pochodzqcych ze zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 107, poz. 726

z pézn. zm.), paragraf 4300 ,, zakup ustug pozostalych” obejmuje m.in. oplaty pocztowe, ktére

w tym przypadku poniosta jednostka.

Srwierdzono rowniez, Ze w miesiqcach luty i marzec 2007 roku na paragraf 4210, zakup
materialéw i wyposazenia” klasyfikowano wydatki zwigzane z zakupem tuszow, toneréw, tasm
do drukarek HP i EPSQN oraz zasilacza ACAR, co przedstawia poniisze zestawienie

(zatqcznik nr 10);
DYREKTOR

Stwierdzaim zgodnusc Zespohu Szkdt Nr 1

z oryginatem w Jastrzebiu ir
1R - - & < i
%g\ / dnia Jg‘ﬂ@g mygr Krystlan Fabisz s w



Nr faktury Nazwa towaru Kwota | Zaksiggowano Naletato
z dnia (nr pozycji) na§ zaksiggowac na §
380/07 Atrament HP czarny 114,95 4210 4750
z dnia 07.02.2007 (.1 . Zakup . Zakup
materiatow i akeesoriow
wyposazenia” komputerowych,
W Lym programow
i licencii”
FA/191/02/2007 HP ACCESS PRINT 366,78 4210 4750
z dnia 23.02.2007 HP MICRO JET
Tasma EPSON LQ
(0.3-7)
FAV/52/03/2007/JASTR | HP Tusz EKOPRINT | 115,29 4210 4750
z dniq 08.03.2007 (p.1-2)
FA/94/03/2007 HP ACCESS PRINT 140,11 4210 4750
z dnia 08.03.2007 HP MICRO JET
(p. 2-3)
35/2007 ACAR 47,99 4210 4750
z dnia 09.03.2007 (p.2)
1179/07 Tasma EPSON LQ 27,57 4210 4750
z dnia 27.03.2007 (p.2)
RAZEM : 812,69 -

Zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 14 czerwea 2006 v,
w sprawie szczegdlowej kiasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz
srodkdéw pochodzqcych ze Zrddel zagranicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 107, poz. 726 z péin.
zm.) oraz zgodnie z pismem Ministerstwa Finansow nr STI1-4834-417/2007/807 z dnia 29
maja 2007 r. (zalqcznik nr 24), paragraf 4750 , zakup akcesoriow komputerowych, w tym
programow i licencji” obejmuje m.in. dodatkowe wyposazenie komputerowego stanowiska
pracy, zasoby zuiywalne potrzebne do dziatania, eksploatacji i komserwacji wrzqdzew
zewnetrznych komputeréw i nosniki danych np. dyskietki roznego typu, myszy, filtry na
monitory, podktadki pod myszy, kable lqczqce, stuchawki, tusze i tonery do drukarek.

Ponadto stwierdzono, iz kontrolowana jednostka nabyta od firmy VULCAN Sp. z o.0. prawo
do uzywania pakietu programow komputerowych Zioty abonament Optivum — opfata roczna —
co przedstawia ponizsze zestawienie (zalqcznik nr 12):

Nr faktury Nazwa ustugi Kwota Zaksiggowano Naleiato
z dnia : nad zaksiegowad na
' §
734707V Prawo do uzywania pakietu 1755,00 4300 - Zakup | 4430 - Rozine
26.02.2007 | programoéw komputerowych ustug optaty i sktadki
Zloty abonament Optivum — pozostatych
oplata roczna

W wyniku wyjasnien ustalono, iz dnia 06.03.2006 roku pomiedzy firma VULCAN Sp. z o.o.
a Zespotem Szkot nr 1 zostala zawarta umowa licencyjna (zalgeznik nr 23), w ktorej
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- § 1 pkt. | stanowi, ze ,, Przedmiotem umowy jest pakiet programéw komputerowych
o nazwie Zioty abonament Optivum I ... 7,
- $ 2 pkt 1 stanowi, ze ... Licenciobiorca jest zobowiqzany do uiszczenia na rzecz
Licencjodawcy rocznych eplat licencyjnych zwanych dalej abonamentem”.
Jednakze, zgodnie z zalqcznikiem nr 4 do rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia
14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przyvchodow
i rozchodow oraz srodkow pochodzqacych ze Zrodel zagranicznych (Dz. U z 2006 r. Nr 107,
poz. 726 z péZn. zm.), w przypadku gdy oplata za aktualizacje oprogramowania ma charakter
oplaty, wtedy taki wydatek nalezy zaklasyfikowaé do paragrafu 4430 — Rozne oplaty i sktadki.

Kontrolq objeto rowniez prawidlowosé i terminowos$é dokonania wypfaty dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2006 rok, w ramach paragrafu 4040 (zalqczniki nr 14-20) oraz
optaty skladek ZUS i podatku dochodowego w ramach paragrafow 4040, 4110, 4120.
Dodatkowe wynagrodzenie roczne wyplacono terminowo w dniu 12.01.2007r. - WB nr 8/2007
oraz zgodnie z naliczeniem wykazanym na listach plac — co bylo zgodnie z ustawq z dnia
12 grudnia 1997 r. o dodathowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery
budzetowej (Dz. U. z 1997 r. Nr 160, poz. 1080 z pézin. zm.).

Dodatkowe wynagrodzenie roczne brutto 205 447,65
Ubezpieczenia spoleczne — pracownik 38 439,32
Ubezpieczenia spoleczne — pracodawca 35 316,53
Ubezpieczenie zdrowotne 15 030,74
Fundusz pracy 503347
Podatek dochodowy 18 793,00

Sktadki ZUS oraz podatek dochodowy PIT-4 zostaly odprowadzone terminowo oraz zgodnie
z naliczeniem wynikajqcym z list plac :

»  skiadki ZUS oplacono dnia 05.02.2007 — WB nr 20/2007,

»  podatek PIT-4 oplacono dnia 12.02.2007 — WB nr 23/2007.

Kontroli poddano rowniez prawidlowos¢ i terminowos¢ naliczenia i odprowadzenia
dochodow budzetowych uzyskanych z tytutu :
» naleznego wynagrodzenia dla platnika od wyplaconych $swiadczeh z ubezpieczenia
chorobowego oraz,
> naleznego wynagrodzenia dla platnika z tytutu terminowego wplacenia podatku
dochodowego - zgodnie z art. 28 Ordynacji podatkowe;.
Dnia 05.02.2007r. naliczono i potrqcono wynagrodzenie dla platnika od wyplaconych
swiadczen z ubezpieczenia chorobowego w wysokosci 3,59 zi. (zalqcznik wr 18), natomiast
dnia 12.02.2007 r. naliczono i potrgcono wynagrodzenia dla platnika z tytutu terminowego
wplacenia podatku dochodowego w wysokosci 98,00 z1. (zalgeznik nr 19).
Kontrolujqcy stwierdzili jednak, iz powyisze dochody odprowadzono na rachunek Urzedu
Miasta zgodnie z wyciqgiem bankowym nr 35 (zalqcznik nr 20) dnia 08.03.2007 r., w kwocie
148,97 z1. - opisane jako ,, Dochody za m-c IIl/07". Na powyzszq kwote skladaly si¢ , zgodnie
z dokumentem (zalgcznik nr 20):
- 0.1% wynagrodzenia dlu platnika od wyplaconych swiadczen z ubezpieczenia
chorobowego (deklaracja ZUS DRA za m-c styczen 2007) — 3,59 zf.
- 0,3% wynagrodzenia dla platnika z tytulu  terminowego wplacenia podatku
dochodowego (podatek dochodowy za m-c styczer 2007) — 98,00 zi.
- 0.1% wynagrodzenia dla platnika od wyplaconych swiadczen z wubezpieczenia
chorobowego (deklaracja ZUS DRA za m-c luty 2007) - 1,38 z1.
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- 03% wynagrodzenia dla plammika z ttulu  terminowego wplacenia podatku
dochodowego (podatek dochodowy za m-c luty 2007) — 46,00 =1,

Powyzsze bylo niezgodne z § 402 ust. 2 Polityki rachunkowosci oraz niektorych procedur
kontrolnych zwiqzanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem Srodkow publicznych
w jednostce budzetowej Urzad Miasta Jastrzebie Zdrdf wprowadzonej Zarzadzeniem Nr Or
0151-280/2005 Prezydenta Miasta Jastrz¢bie Zdrdj z dnia 15.09.2005 r., ktéry stanowi, Ze
., Jednostki budzetowe pobrane dochody budzetowe przekazujq na rachunek Miasta Jastrzebie
Zdréj - Urzgd Miasta w Jastrzebiu Zdroju Nr 26 8470 0001 2001 0017 6125 0001 Bank
Spotdzielczy w Jastrzebiu Zdroju w terminie do dnia 23 kazdego miesigca, za dany miesiqe”.

Dane wykazane w ewidencji ksiegowej, dotyczqce kontrolowanych wydatkow byly zgodne
z dokumentami Zrodlowymi jak réwniez wydatki wykazane w sprawozdaniach RB 285
odpowiadaly wydatkom faktveznie wykonanym — zgodnie z oswiadczeniem w arkuszu
kontrolnym (zalqcznik nr 1}

Sprawozdania Rb 285 z wykonania wydatkéw budzetowych jednostki byly podpisywane przez
sporzqdzajqeego oraz kierownika jednostki — zgodnie z oSwiadczeniem w arkuszu kontrolnym
(zatgczrikinr 1, 2).

W kontrolowanym okresie w jednostce nie dokonywano zaplaty odsetek [ub kar od
nieterminowo regulowanych zobowiqzan — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalgcznik nr 1).

W kontrolowanym okresie nie dokonywano wydatkéw z przekroczeniem upowaznienia,
nie majqcych  pokrvcia w planie finansowym — zgodnie z arkuszem kontrolnym
(zalgcznik nr 1).

Ustalenia kontroli sporzgdzono w dwoch jednobrzmiqcych egzemplarzach.

Dyrektor Zespotu Szkdt nr | — mgr Krystian Fabisz po zapoznaniu sie z treSciq ustalen
kontroli w dniu 2 lipca 2007 r. — stwierdza, ze nie wrnosi Zadnych zastrzezen co do opisanych
Sfaktéw, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora Zespoiu Szkol nr 1 o prawie zlozenia wyjasnie#s lub uzupeinien do
ustalen kontroli w terminie 3 dni od dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych i podpisania
niniejszego dokumentu.

Integralng czes¢é  ustalen kontroli, pozostajqcych w Wydziale Kontroli | Audytu
Wewnetrznego Urzedu Miasta Jastrzebie Zdrdj, stanowiq nastepujgce zalgcezniki:

Wypetniony arkusz kontrolny wraz z pismem z dnia 12.06.2007 r.,

Sprawozdania finansowe RB 285 za okres od 01.01.2007 do 30.04.2007 r.,

Umowa o prace i aneks do umowy o prace gidwnego ksiegowego,

Przydzial obowiqzkéw glownego ksiegowego i odpowiedzialnosci,

Swiadectwa pracy gléwnego ksiegowego,

Swiadectwo ukoriczenia szkoty policealnej,

Karty analityczne konta 130 § 4210 za miesigce luty, marzec, kwiecien 2007 r.,

Karty analityezne konta 130 § 4240 za miesiqce styczen, luty, marzec 2007 r.,

Karty analityczne konta 130 § 4300 za miesigce luty, marzec, kwiecien 2007 r.,

) 0 Dokumenty zZrodiowe do § 4210,

11. Dokumenty Zrédiowe do-$§ 4240,

12. Dokumenty zrédiowe do § 4300, _
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13. Protokdt przekazania z dnia 10.01.1997 r.,

14. Karty analityczne konta 130 § 4040 za miesigce styczen, luty 2007 r.,

15. Listy plac dodatkowego wynagrodzenia rocznego(pedagodzy, administracja, obstuga),
16. Nota nr 2/07 - uzupeinienie etatu wraz z wyciqgiem bankowym nr 13,

17. Wyciag bankowy nr 8,

18. Deklaracja ZUS DRA za styczen 2007 r. wraz z wyciggiem bankowym nr 20,

19. Deklaracja PIT-4 za styczen 2007r. wraz z wyciggiem bankowym nr 23,

20. Wyciqg bankowy nr 33,

21. Zarzgdzenie nr 1/2005 z dnia 30.09.2005 r. wraz z zalqcznikami,

22, Zarzqdzenie ny 2/2006 z dnia 11.09.2006 r.,

23. Umowa licencyjna z dnia 06.03.2006 r.,

24. Pismo Ministerstwa Finansow nr ST1-4834-417/2007/807 z dnia 29 maja 2007 r.

Niniejszy protokod wraz z zalqcznikami zawiera 485 ponumerowanych stron.

JEDNOSTKA KONTROLUJACY
KONTROLOWANA

ZESPOL SZKOh NR 1
ul. Graniczna @
44-335 Jastrzebie Jdrd]
tel. 03'1‘15, 1'7 341;‘

Jastrzebie Zdroj, 2 lipca 2007 r.

- DYREKTOR
Zespotu Szkét Nr 1
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