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Ustalenia kontroli

o Nazwa jednostki kontrolowanej: Zespol Szkil Zawodowych w Jastrzebiu Zdroju,
ul. 11 Listopada 35a

o [Imig i nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej: mgr Barbara Tetla - Gruszczyk

e Imig i nazwisko kontrolujqcego: mgr Katarzyna Gadawska
Temat kontroli: kontrola 5% wydatkéw w roku 2007 zgodnie z art. 187 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104
z piin. zm.) oraz Zarzgdzeniem Prezydenta Miasta nr Or 0151-366/2006 z dnia
11.08.2006r.

o Data wplywu dokumentacji: 17 grudnia 2007 r.

¢ Planowany okres przeprowadzania czynnosci kontrolnych (zgodnie 1 upowainieniem):
od 11 grudnia 2007 r. do 28 grudnia 2007 r.

e Rzeczywisty okres prieprowadzania czynnosci kontrelnych: od 20 grudnia 2007 r.
do 28 grudnia 2007 r.

o Wykaz paragrafow objetych kontrolg: 4040, 4110, 4120, 4210, 4240, 4300.

I Ogdlne zasady funkcjonowania Zespolu Szkél Zawodowych -  zgodnie
z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 1).

Zgodnie z wypetnionym arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 1) jednostka posiada:

»  Regulamin Organizacyjny — wprowadzony zarzqdzeniem nr 40/2007 Dyrektora ZSZ
z dnia 27 listopada 2007 r.,

» Dokumentacje opisujqcq przyjete zasady rachunkowosci — wprowadzone Zarzqdzeniem

nr 6/2006 Dyrektora ZSZ z dnia 10 paZdziernika 2006 r. w sprawie ustalenia

dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci,

Regulamin kontroli wewngtrznej wraz z instrukcjq sporzqdzania, kontroli | obiegu

dowodow ksiegowych — wprowadzony jako zalqcznik do Zarzqdzenia Dyrektora 7ZSZ

z dnia 10 pazdziernika 2006 r.

A v

Glowny ksiegowy spefnia wszystkie wymogi okreslone w art. 45 ust. 2 ustawy o finansach
publicznych — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalgqeznik nr 1, 20). Ponadto — zgodnie
z  arkuszem konmtrolnym — dyrektor jednostki powierzyt na pismie  obowiqzki
i odpowiedzialnosé w zakresie prowadzenia rachunkowosci glownemu ksiegowemu.

il Realizacja planu wydatkow — zgodnie 7 arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 1)

Zgodnie z wypelnionym arkuszem kontrolnym - w jednostce dokonano wydatkéw nie majqcych
pokrycia w planie finansowym. (zalqcznik nr 1).

2007 rok 854 85415 § 3240 (zalqcznik nr 2)

Plan wydatkow jednostki po zmianach na 2007 r. na § 3240 ,, stypendia dla uczniéw " wynosil
6.252,00 zI. natomiast wydatki na powyiszym paragrafie ksztaltowaly sie nastepujgco
(zgodnie z tabelq nr 3 do arkusza kontrolnego).
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Miesiqc | Numer Saktury | Kwota | Data zaplary | Suma wydatkow
Stan wykorzystanych srodkow 6.116,00 zi Pozostalo do wykorzystania 136,00
Wysokos¢ planu finansowego  6.252,00 z1.

czerwiec

stypendia 456,00 13.06.2007 6.572,00
Przekroczenie planu
2 320,00 4.
stypendia 208,00 18.06.2007 6.780,00
Przekroczenie plunu
0 528,00 71

Ustalono, iz wykonanie wydatkéw ponad plan spowodowane bylo wyplatq stypendicw
uczniowskich. Zgodnie z wyjasnieniem glownej ksiegowej ZSZ z dnia 06.07.2007 r.
(zalqcznik nr 3) skierowanym do Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdroj — , W miesiqcu
kwietniu br. uzgodnitam z Wydziatem Edukacji kwote stypendiow dla uczniow przyznawanych
za posrednictwem Wydziatu Edukacii w wysokosci 1.563,00 zt. miesiecznie. Plany otrzymalam
w wysokoSci za 4 miesiqce, czyli 6.252,00 zi. zgodnie z wczesniejszymi uzgodnieniami.
Po otrzymaniu  Decyzji  Prezydenta Miasta wyplacitam uczniom stypendia  zgodnie
z dostarczonymi decyzjami. Decyzje opiewaly na kwote wyzszq niz wezesniej uzgodniono czyli
na 6.780,00 zL. Spowodowalo to przekroczenie w planach wydarkéw budzetowych o 528,00 Z.
O zaistniatej sytuacji poinformowano natychmiast Wydzial Edukacyi z prosbq, aby wystqpif
z wnioskiem o zmiane planow .

W zwiqzku z powyiszym naruszono zapisy art. 35 ust 1 ustawy o finansach

publicznych z dnia 30 czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005, nr 249, poz. 2104 z péin. zm.),
ktory stanowi, iz: ,, Wydatki publiczne mogq by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonych
w ustawie budzetowej, uchwale budzetowej jednostki samorzqdu teryiorialnego | w planie
finansowym  jednostki sektora finanséw publicznych” co moglo stanowi¢ naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych zgodnie z art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
0 vdpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych Dz. U. 05.14.114 z pozn.
zm., ktory stanowi: ,, Naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest dokonanie wydatku
ze Srodkow publicznych bez upowaznienia albo z przekroczeniem zakresu upowaznienia .
Jednakze zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych Dz. U. 05.14.114 z péin. zm.):
. Nie stanowi naruszenia dyscypliny finansow publicznych dzialanie Iub zaniechanie,
o kiorym mowa w art. 7, 11, 12, 15, i art. 16 ust. 2, skutkujqce przekroczeniem uprawnieh do
wydatkowania Srodkéw publicznych, do zaciqgania zobowiqzan  albo niewykonaniem
zobowiqzan w kwocie nieprzekraczajqcej w roku budietowym fqcznie przecietnego
wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej w roku poprzednim ogloszonego przez
Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
. Monitor Polski”, zgodnie z art. 5 ust. 7 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym
Junduszu Swiadczen socjalnych (Dz. Uz 1996 r. Nr 70, poz. 335 z pézn. zm.), zwanego dulej
»przecietnym wynagrodzeniem”.

{Il. Wydatki paragrafow (zatqcznik nr 4)

Kontrolg objeto wydatki dokonane w ramach nastepujgcych paragrafow:

— 4040 za okres [-11/2007 (zalqcznik nr 5, 8)
~ 410 za okres (172007 (zatqcznik nr 6, 8)
~ 4120 za okres 112007 ebgeamitsar BN oo owy
11 08 108 Hona Krajewska
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— 4210 za okres VII-X/2007 (zalqcznik nr 9, 10)
— 4240 za okres VIII-X/2007 (zalqcznik nr 11, 12)
— 4300 za okres VIII-X/2007 (zalqcznik nr 13, 14)

Stwierdzono, iz wszystkie obroty bezgotdwkowe udokumentowane zostaly dowodami
ksiggowymi.  Realizacia wyplat  kazdorazowo nastepowala na  podstawie  dowodow
sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwierdzonych
przez uprawnione osoby. Stwierdzono jednakze brak wskazania na dowodach ksiegowych
miesiqcea ujecia w ksiegach rachunkowych — zgodnie z art. 21 ust. | pkt. 6 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z péin. zm.), kiory
stanowi, ze: ,, Dowdd ksiegowy powinien zawierac co najmniej: ... stwierdzenie sprawdzenia
i zakwallfikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesiqca
oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacia), podpis osoby
odpowiedzialnej za te wskazania .

W konirolowanym okresie przeanalizowano terminy plamosci faktur za pomocq polecenia
przelewu. Analiza wykazala, iz kilka platmosci poleceniem przelewu dokonano po terminie
wskazanym na fakturach — zalgeznik nr 15.

Platnosci — poleceniem przelewu — po terminie
Numer faktury Kwota Termin plammosci |  Data zaplaty
3744/07 2.043,63 12.69.2007 17.09.2007
126/09/07 20,01 14.09.2007 17.09.2007

Zgodnie z art. 35 ust. 3 pkr. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z pbin. zm): , Wydatki publiczne powinny byé
dokonmywane: ... w wysokoSci [ terminach wynikajqcych z wczesniej zaciggnietych
zobowiqzan”.  Stwierdzono jednak, ze nie doszlo do naruszemia dyscypliny finansow
publicznych poprzez  zaplate odsetek od nieterminowych platnosci zgodnie z ustawq
z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 z péin. zm.).

Ustalono réwniez, iz na fakturze nr 00542/211/00573709/G/8/07 z dnia 06.08.2007 r.
(zalqcznik nr 16) brak jest wskazania sposobu wjecia dowodu w ksiegach rachunkowych
(dekretacja). Powyzsze jest niezgodne z zapisem art. 21 ust. I, pkt. 6 ustawy o rachunkowosci
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z péin. zm.), kiéry stanowi, iz:
~Dowod  ksiegowy powinien zawieraé co najmniej ........: stwierdzenie sprawdzenia
i zakwalifikowania dowodu do wjecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesiqea
oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby
odpowiedzialnef za te wskazania”.

Ustalono  rowniez, iz na fakturze nr  RCEZ/91/2007 z dnia  09.08.2007 r.
(zalqcznik nr 17) widnieje bledna nazwa nabywcy tf. Zasadnicza Szkola Zawodowa nr 3
(dawna nazwa Zespolu Szkél Zawodowych). Zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (Dz. U. z 2002 r., nr 76, poz. 694 z péin. zm.):
~Dowdd ksiegowy powinien zawieraé co najmniej... ... ... okreslenie stron (nazwy, adresy)
dokonujqcych operacji  gospodarczej”. Tymczasem fuktura ta zostala zaksiegowana
w jednosice bez skorygowania zaistnialego biedu.

Za zgodnogd z oryginatem
Giéwny Ksiegowy
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Ustalono rowniez, Ze na karcie analitycznef konta 130-801-80130 § 4300 zaksiegowano
zaplate nastepujgcych dowodow Zréodiowych (zalqeznik nr 18):

Faktura nr CKO-5009468/2007 z dnia 22.08.2007 (Wydawniciwo , Wiedza i Prakivka”

Sp. zo.0.)
bylo winno byc
§ kwota § kwota
4300 - zakup usfug 71,00 | 4210 - zakup materiatow 67,00
pozostatych i wyposazenia
4300 - zakup ustug 4,00
pozostalych
razem: 71,00 | razem: 71,00
Faktura nr 618/07/M z dnia 20.08.2007 (Goniec Gornoslaski Sp. z 0.0.)
bylo winno byc
§ kwota § kwota
4300 - zakup ustug 120,00 | 4210 - zakup materiatow 120,00
pozostalych i wyposazenia
razem: 120,00 | razem: 120,00

Faktura nr Fa2007/00081669 z dnia 28.09.2007 (Grupa Wydawnicza INFOR S4)

bylo winno byd
§ kwota § kwota
4300 - zakup ustug 1.306,00 4210 - zakup materiatow 1.306,00
pozostalych i wyposazenia
razem: 1.306,00 | razem: 1.308,00

Faktura nr Fa00105657/2007 z dnia 12.09.2007 (Wydawnictwo C.H. Beck Sp. z 0.0.)

4

bylo winno by¢
§ kwota $§ kwota
4300 - zakup uslug 45,00 | 4210 - zakup materiatow 45,00
pozostatych I wyposazenia

razent: 45 00 | razem: 45,00

Za zgodnosc z prvginatem
1 1 00 2008 Glowny Ksiegowy
................ Haling Krajewska

date podpis
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Jednakze zgodnie z zalqcznikiem nr 4 do rozporzqdzenmia Ministra Finanséw z dnia
20 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegolowef klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow
i rozchodow oraz Srodkow pochodzqeych ze Zrodel zagranicznveh (Dz. U z 2004 r. Nr 209,
poz. 2132) powyzisze zaplaty winny byé zakwalifikowane do § 4210 ,zakup materiatow
i wyposaienia” lub w przypadku | ksiqzek i czasopism dydaktycznych” do § 4240 ,.zakup
pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiqiek”.

Kontrolq objeto rowniez prawidlowosé i terminowosé dokonania wyplaty dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2006 rok, w ramach paragrafu 4040 (zalqczniki nr 5, 8) oraz
oplaty skladek ZUS i podatku dochodowego w ramach paragraféw 4040, 4110, 4120
(zalqcznik nr 6, 7, 8).

Stwierdzono, iz dodatkowe wynagrodzenie roczne wyplacono terminowo w dniu: 18.01.2007r.
- WB nr 8 (zalgcznik nr 8), oraz zgodnie z naliczeniem wykazanym na listach plac — co bylo
zgodne z ustawq z dnia 12 grudnia 1997r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 1997 r. Nr 160 poz. 1080 z pézin. zm.).
Podatek dochodowy PIT-4 zostal oplacony terminowo dnia 15.02.2007 r. (zalqcznik nr 8)
oraz zgodnie z naliczeniami wynikajqcymi z list plac, skladki ZUS rowniez oplacono
terminowo dnia 05.02.2007 r. - WB nr 15 (zalgcznik nr 8).

Dane wykazane w ewidencji ksiggowej, dotyczqce kontrolowanych wydatkow byly zgodne
z dokumentami Zrodiowymi jak rowniez wydatki wykazane w sprawozdaniach RB 288
(zalqcznik nr 19} odpowiadaly wydatkom faktycznie wykonanym — zgodnie z oswiadczeniem
w arkuszu kontrolnym (zalqcznik nr 1)

Sprawozdania Rb 285 z wykonania wydatkéw budzetowych jednostki byly podpisywane przez
sporzqdzajgcego oraz kierownika jednostki — zgodnie z oswiadczeniem w arkuszu konirolnym
(zafgczniki nr 1).

W roku budzetowym 2007 dokonywano zmian w planie finansowym — zgodnie z arkuszem
kontrolnym (zatqeznik nr 1).

W kontrolowanym okresic w jednostce nie dokonywano zaplaty odsetek lub kar od
nieterminowo regulowanych zobowiqzan — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalqeznik nr ).

Ustalenia kontroli sporzadzono w dwdch jednobrzmiqeych egzemplarzach.

Dyrektor Zespotu Szkél Zawodowych — mgr Barbara Tetla — Gruszezyk po zapoznaniu si¢
z tresciq ustalen kontroli w dniu 14 stycznia 2008 r. — stwierdza, ze nie wnosi zadnych
zasirzezen co do opisanych fakiow, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano dyrektora Zespolu Szkol Zawodowych o prawie zlozenia wyjasnien lub
uzupetnien do ustalen kontroli w terminie 3 dni od dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych
i podpisania niniejszego dokumentu.

Integralng czes¢  ustalenn  kontroli, pozostajqgcych w Wydziale Kontroli | Audytu
Wewnetrznego Urzedu Miasta Jastrzebie Zdraj, stanowiq nastgpujgce zalqezniki:

1. Arkusz kontrolny, Za zgodnosé z (;gyﬁg;a:?sr;;gowy
1 1 ﬂg.lﬂﬂﬂ. Haﬁﬂg-}(rajmska
data podpis
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12
13.

14.
15,
16.
17.
18.
19.
20.

Dokumenty dotyczqee przekroczenia planu wydatkow na 854 85414 § 3240,

Wyjasnienie glownej ksiegowej dotyczqee przekroczenia planu,

Tabela nr 1 — wykaz wydatkéw rzeczowych na paragrafach,

Karta kontowa konta 130 -801-80130 § 4040 za miesiqee: styczeh, luty 2007 r..

Karta kontowa konta 130 -801-80130 § 4110 za miesiqc: luty 2007 r.,

Karta kontowa konta 130 -801-80130 § 4120 za miesiqc: luty 2007 r.,

Dokumenty Zrédlowe dotyczqce dodatkowego wynagrodzenia rocznego,

Karta kontowa konta 130 -801-80130 § 4210 za miesiqce: sierpien, wrzesien, paZdziernik
2007 r.,

Dowody Zrédiowe dotyczqcee § 4210,

. Karta kontowa konta 130 -801-80130 § 4240 za miesiqce: sierpien, wrzesien, pazdziernik

2007 r.,

Dowody Zrodlowe dotyezgee § 4240,

Karta kontowa konta 130 -801-80130 § 4300 za miesigce: sierpien, wrzesien, pazdziernik
2007 r.,

Dowody zrodiowe dotyczgcee § 4300,

Faktury zaptacone po terminie,

Faktura nr 00542/211/00573709/G/8/07 z dnia 06.08.2007 r.,

Fuktura nr RCEZ/91/2007 z dnia 09.08.2007 r.,

Dowody Zrodiowe dotyczqce aktualizacyi czasopism,

Sprawozdanie Rb 288 za miesigee I 11, 11I/2007 oraz VI IX, X /2007,
Umowua o prace oraz zakres obowiqzkow gléwnego ksiegowego.

Niniejszy protokdl wraz z zafqeznikami zawiera 368 ponumerowanych stron.

JEDNOSTKA KONTROLUJACY
KONTROLOWANA
ZESPOL SZKOL ZAWODOWYCH URZAD MIASTA
ut. 11 Listopada 45 JASTRZEBIE ZDROJ

44-330 Jastrzebie Zdroj

Al. Jozefa Pitsudski
tel: 4762-071: 4761-442 sudskiego 60

44-335 Jastrzebie Zdrgj
21 -

PODINSPEKTOR
DYREKTOR i
SZKOL ZAWODOWYCH adon ouk
ZESPOLU SZKO! Kataazym 3 ch e

mor B:;rf{!ﬁ]r;%wszcavk
/ ‘

AV

Za zgodnosé z arvainatem

Jastrzebie Zdroj, 14 stycznia 2008 r. Glowny Ksiegowy

11 .09..2008.. . iewska
o -fpfggggﬁmje k



PREZYIDENT siasta
dASTRAE B 2108 e

Jastrzgbie Zdroj, dnia 05 luty 2008 r.
KAW 0914/72/07

Pani

mgr Barbara Tetla - Gruszczyk
Dyrektor Zespotu Szhkét Zawodowych
w Jastrzebin Zdroju

Wydziat Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta w Jastrzebiu Zdroju przeprowadzi
kontrolg w Zespole Szkot Zawodowych w Jastrzebiu Zdroju przy ulicy 11 Listopada 35a
w okresie 20grudnia 2007 r. do 28 grudnia 2007 r.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole podpisanym dnia 14 stycznia 2008 roku,
ktorego jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Nizej przedstawiam poszczegdlne nieprawidfowosei i uchybienia wskazujac zarazem wnioski,
majgce na celu wyeliminowanie ich w przyszlosci:

» Stwierdzono, iz w jednostce dokonano wydatku powodujgcego przekroczenie kwoty
wydatkdw ustalonych w rocznym planie finansowym (854 85415 § 3240 o kwote 528,00 z4)

Whniosek nr 1
Prowadzi¢ biezaca analiz¢ wydatkéw dokonywanych na poszczegdlnych paragrafach planu
finansowego aby nie dopusci¢ do sytuacji wykonania wydatkéw ponad plan, a tym samym do
naruszenia dyscypliny finansow publicznych zgodnie z ustawa o odpowiedzialnodci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. 05.14.114 z pdzn. zm.).
Przestrzega¢ zapisow ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 05.249.2104 z pézn. zmianami) a w szczegdlnosci:
- art. 34 ust. 1 pkt. 2 —,, Ujete w budzecie panstwa, budzetach jednostek samorzadu
terytorialnego i planach finansowych jednostek budzetowych:
....... wydatki, z wytgczeniem wydatkéw finansowanych z dochoddéw wiasnych
jednostek budzetowych, oraz rozchody — stanowia nieprzekraczalny limit”.
- art. 35 ust. 1 — ,,Wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysokosci
ustalonych w ustawie budzetowej, uchwale budzetowe] jednostki samorzadu
terytorialnego i w planie finansowym jednostki sektora finanséw publicznych”.

»  Stwierdzono brak wskazania na dowodach ksiegowych miesiqca wjecia w ksiegach
rachunkowych.

Waiosek nr 2

Przestrzega¢ zapisOw ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994 r. (Dz. U. z 2002 r.
Nr 76, poz. 694 z péin. zm.), a w szczegblnosci art. 21 ust. 1 pkt. 6, ktory stanowi,
ze: ,Dowdd ksiggowy powinien zawieraé co najmnicj: ... stwierdzenie sprawdzenia
i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca
oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby
‘odpowiedzialnej za te wskazania”,

7z zgininusd 2 oryginate'm w0y
Gtowny Ksiggo
! 11 09, 2008

ceeraies Halirmo-Krajewska
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