KAW — 0914/33/07

Ustalenia kontroli

* Nazwa jednostki kontrolowanej: Zespol Szkét wmr 6w Jastrzebiu Zdroju,
ul. Harcerska 12

* Imig i nazwisko Wicedyrektora jednostki kon trolowanej: mgr inz. Dariusz Przygodzki

* Imig i nazwisko kontrolujqcego: mgr Katarzyna Gadawska

® Temat kontroli: kontrola 5% wydatkéw w roku 2007 zgodnie z art. 187 ust. 3 ustawy
0 finansach publicznych z dnia 30 czerwea 2005 roku (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104
z péin. zm.) oraz Zarzqdzemiem Prezydenta Miasta nr Or 015]1-3 66/2006 z dnia
11.08.2006r.

* Data wypelnienia arkusza kontrolnego: 25 czerwiec 2007 r.

* Data wplywu dokumentacji: 27 czerwiec 2007 r.

* Planowany okres przeprowadzania czynnosci kontrolnych (zgodnie z upowainieniem):
od 22 czerwea 2007 r. do 06 lipca 2007 7.

* Rzeczywisty okres prreprowadzania czynnosci kontrolnych: od 4 lipca 2007 ».
do 6 lipca 2007 r.

» Wykaz paragrafow objetych kontrolg: 4040, 4110, 41 20, 4210, 4240, 4300.

1. Ogélne zasady funkcjonowania Zespotu Szkot nr 6 — zgodnie 7 Arkuszem kontrolnym
(zalqcznik nr 1).

Kontrolowana jednostka posiada schemat organizacyjny z kartami stanowiskowymi —
wprowadzony Zarzqdzeniem Dyrektora ZS6-0162/9/05/06 z dnia 22.12.2005 r. w sprawie
systemu jakosciq zgodnq z normg PN-EN ISO 9001 Regulamin organizacyjny istnieje jako
projekt, kidry zostanie wprowadzony po zatwierdzeniu przez Rade Pedagogiczng w sierpniu
biezqcego roku — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 1).

Gldwna ksiggowa speinia wszystkie wymogi okreslone w art. 45 ust. 2 ustawy o finansach
publicznych — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zatqcznik nr 1).

Jednostka posiada dokumentacje opisujqcq przyjete zasady rachunkowosci - wprowadzong
Zarzqdzeniem Dyrektora ZS6-01161-14/2006 z dnia 30.10.2006 r. w sprawie ustalenia
polityki rachunkowosci oraz niektérych procedur kontrolnych zwiqzanych z gromadzeniem
i rozdysponowaniem Srodkéw publicznych w ZS nr 6 wraz z zalqcznikami — zgodnie
z arkuszem kontrolnym (zatqcznik nr 1).

Il Realizacja planu wydatkéw — zgodnie 7 arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 1 ')

W jednostce nie dochodzi do dokonywania wydatkéw nie Jrnajqa:ycl;;> p@kv}cja w planie
5%,

T, ¥

finansowym — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalgcznik nr 1).




11l Whydatki paragrafow (zalqcznik nr 2)

Kontrolg objeto wydatki dokonane w ramach nastepujqcych ;;aragraféw:

— 4040 za okres I-11/2007 ‘ (zalqcznik nr 3, 9),
—~ 4110 za okres /2007 (zalgcznik nr 4, 9)
— 4120 za okres 172007 (zalqcznik nr 3, 9)
— 4210 za okres II-V/2007 (zatqcznik nr 6, 10)
— 4240 za okres I-ITI/2007 (zalgcznik nr 7, 10)
— 4300 za okres HI-V/2007 (zatqcznik nr 8, 10)

Stwierdzono, iz wszystkie obroty bezgotowkowe udokumentowane zostaly dowodami
ksiegowymi. Realizacja wyplal kazdorazowo nastepowala na podstawie dowodow
sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwierdzonych
przez uprawnione osoby jak rowniez wszystkie platnosci dokonywane poleceniem przelewu
odpowiadaly terminom wykazanym na fakturach — co potwierdzajq wyciqgi bankowe za okres
objety kontrolq.

Kontrolq objeto rowniez prawidlowosé i terminowos¢ dokonania wyplaty dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2000 rok. w ramach paragrafu 4040 (zalgczniki nr 3, 9) oraz
oplaty skiadek ZUS i podatku dochodowego w ramach paragrafow 4040, 4110, 4120,
Stwierdzono, iz dodatkowe wynagrodzenie roczne wyplacono terminowo w  dniu:
17.01.2007r. - wydruk bankowy CUI (zalqcznik nr 9) oraz zgodnie z naliczeniem wykazanym
na listach plac — co bylo zgodne z ustawq z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 1997 r.
Nr 160 poz. 1080 z péin. zm.).

Podatek  dochodowy PIT-4  zostal oplacony  terminowo dnia  20.02.2007 r.
- wydruk bankowy CUI (zalqcznik nr 9) oraz zgodnie z naliczeniami wynikajqcymi z list plac.
Skiadki ZUS réwniez oplacono terminowo dnia 05.02.2007 r. — wydruk bankowy CUI
(zalqcznik nr 9). Jednakze stwierdzono, iz W pierwotnej deklaracji ZUS DRA za m-c styczen
2007 r. nie ujeto skladek jednego pracownika. W zwiqzku z powyzszym w dniu 06.02.2007 r.
jednostka zloiyla skorygowanq deklaracje ZUS DRA jak rowniez w dniu 07.02.2007 v.
dokonata zaptaty brakujqcych skladek. Do powyzszych sytuacji gléwna ksiegowa zlozyla
stosowne wyjasnienie (zatqcznik nr 12).

Dane wykazane w ewidencji ksiggowej, dotyczqee kontrolowanych wydatkow byly zgodne
2 dokumentami #rédlowymi jak rowniez wydatki wykazane w sprawozdaniach RB 288
odpowiadaly wydatkom faktycznie wykonanym - zgodnie z oSwiadczeniem W arkuszu
kontrolnym (zalqcznik nr 1)

Sprawozdania Rb 28S z wykonania wydatkéw budzetowych jednostki byly podpisywane przez
sporzqdzajqcego oraz kierownika Jjednostki — zgodnie z oSwiadczeniem w arkuszu kontrolnym
(zalqczniki nr 1).

W trakcie przeprowadzania czynnosci  kontrolnych stwierdzono  nieprawidtowos¢
w Kasyfikacji wydatkow (zalqeznik nr 13), kidre preedstawia ponizsza tabela:




Nr dokumentu i data Zakwalifikowanie wydatku Zakwalifikowanie |
wystawienia wg dowodu {rédlowego | . wydatku zgodnie
z Rozporzqdzeniem MF
- : z dn. 14.06.20006r.
Faktura VAT koszty pakowania i wysytki koszty pakowania
AWN-2009702/2007 Ppocitowej i wysytki pocztowej
z dnia 30.04.2007 zaklasyfikowano do winny stanowi¢ wydatek
wydatkéw §4210 §4300
Faktura VAT koszt wysytki koszt wysytki
0254/F/07 zaklasyfikowano do winien stanowic
z dnia 04.05.2007 wydatkow §4210 wydatek §4300

Zgodnie z zatqcznikiem nr 4 do rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwea 2006 v
w sprawie szczegblowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow | rozehodow oraz
srodkow pochodzqcych ze #rédel zagranicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 107, poz. 726 z pézn.
zm.) ,,oplaty za ustugi pocztowe” powinny stanowié wydatek § 4300.

W 2007 roku, w okresie objetym kontrolg, dokonywano zmian w planie finansowym na
kontrolowanych paragrafach — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalgcznik nr 1).

W kontrolowanym okresiec w jednostce nie dokonywano zaplaty odsetek lub kar od
nieterminowo regulowanych zobowigzan — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 1).

W kontrolowanym okresie nie dokonywano wydatkéw z przekroczeniem upowaznienia,
nie majacych pokrycia w planie finansowym - zgodnie z arkuszem kontrolnym
(zalgcznik nr 1).

Ustalenia kontroli sporzqdzono w dwéch Jednobrzmiqcych egzemplarzach.

Wicedyrektor Zespotu Szkét nr 6 — mgr inz. Dariusz Przygodzki po zapoznaniu sie z tresciq
ustalen kontroli w dniu 19 lipca 2007 r. — stwierdza, ze nie wnosi zadnych zastrzeien co do
opisanych faktow, ustalonych na podstawie dowodéw.

Poinformowano Wicedyrektora Zespotu Szk6t wr 6 o prawie ziozenia wyjasniers Iub
uzupelniens do ustalen kontroli w terminie 3 dni od dnia zakoviczenia czynnosci kontrolnych
i podpisania niniejszego dokumentu.

Integralng czes¢é  ustaleri  kontroli, pozostajqcych w  Wydziale Kontroli i Audytu
Wewnetrznego Urzedu Miasta Jastrzebie Z drdj, stanowiq nastgpujqce zalqczniki:

1. Arkusz kontrolny,
2. Tabelanr I — wykaz wydatkéw rzeczowych na paragrafach,
3. Karty kontowe konta 130 -801-80120 § 4040, 130 -801-80123 S 4040, 130 -801-80130
$ 4040, 130 -801-80195 § 4040 za miesiqce: styczen, luty 2007 r.,
4. Karty kontowe konta 130 -801-80120 § 4110, 130 -801-80123 § 4110, 130 -801-80130
§ 4110, 130 -801-80195 § 4110 za miesiqe: luty 2007 r., -
3. Karty kontowe konta 130 -801-80120 § 4120, 130 -801-80123 $ 41200 130 -801-80130
§ 4120, 130 -801-80195 § 4120 za miesige: luty 2007 r., . ’?go%q
G
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6. Karty kontowe konta 130 -801-80120 § 4210, 130 -801-80123 § 4210, 130 -801-80130

§4210, 130 -801-80195 § 4210 za miesiqce: marzec, kwiecien, maj 2007 r.,
7. Karty kontowe konta 130 -801-80120 § 4240, 130 -801-80130 § 4240 za miesiqce: luty,

marzec, kwiecien 2007 r., .
8. Karty kontowe konta 130 -801-80120 ¢ 4300, 130 -801-80130 § 4300, 130 -801-80146

§ 4300, 130 -801-80195 § 4300 za miesiqce: marzec, kwiecien, maj 2007 r.,
9. Dokumenty Zrodiowe dotyczace dodatkowego wynagrodzenia rocznego,

10. , Dokumenty zrédlowe do powyzszych paragrafow,
11. Umowa o prace oraz powierzenie obowiqzkow i odpowiedzialnosci gléwnej ksiggowey.

12. Wyjasnienie glownej ksiggowej,
13 Fa VAT AWN-2009702/2007 z dnia 30.04.2007 r. oraz Fa VAT 0254/F/07 z dnia

04.05.2007 7.

Niniejszy protokdl wraz z zatqeznikami zawiera 332 ponumerowane Strony.
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Jastrzebie, 06.07.2007

236 = 3029 - 42-q)200 3 Jpi

Wydzial Kontroli
Urzedu Miasta
Jastrzebie Zdroj

dot. korekty deklaracji ZUS - DRA Za m-c stvczen 2007

£8)Mujacego si¢ tymi czynnosciami zastgpowala nowa pracownica. Przy sporzadzaniu deklaracji
rozliczeniowej ZUS, w terminie do dnia 05.02 2007 r., omylkowo nie zostala ujeta jedna pracownica,
ktéra w m-cu grudniu 2006 r. odeszia na emeryture, ale otrzymala za ten rok dodatkowe

i przeslana do ZUS. Niestety tego dnia niemozliwe bylo Juz, ze wzgledow technicznych, dokonanie
stosownych przelewow. Przelewy te zostaly dokonane dnig nastepnego. Opdznienie przelewn
brakujacych sktadek w wysokosel : FUS — 964.24 71 | FUZ - 195,04 zl. nie pociggngto za sobg
odsctek karnych od zalegtych platnosci,

Pracownica zostala pouczona o koniecznosci dokladniejszego sprawdzania i uzgadniania
sporzadzanych dokumentow. Nastepne deklaracje, przed wysyltka, byly sprawdzane podwajnie.
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