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Usi:alenia kontroli

¢ Nazwa jednostki kontrolowanej: Publiczne Przedszkole nr 5 w Jastrzebiu
Zdroju, ul. Kaszubska 4

e Imie i nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej: mgr Halina Zawadzka

s Imie i nazwisko kontrolujacego: Ewa Matlas

e Temat kontroli: kontrola 5% wydatkéw w roku 2007 zgodnie z art. 187 ust. 3
ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r. Nr
249, poz. 2104 z p6ézn. zm.) oraz Zarzadzeniem Prezydenta Miasta nr Or 0151-
366/2006 z dnia 11.08.2006r.

+ Data wypelnienia arkusza kontrolnego: 30 sierpiers 2007 r.

¢ Data wplywu dokumentacji: 30 sierpiest 2007 r.
Planowany okres przeprowadzania czynno$ci kontrolnych (zgodnie
z upowaznieniem): od 21 sierpnia 2007 r. do 10 wrze$nia 2007 r.

o Rzeczywisty okres przeprowadzania czynnosci kontrolnych: od 31 sierpnia
do 04 wrzesnia 2007 r.

e Wykaz paragrafow objetych kontrola: 4040, 4110, 4120, 4210, 4240, 4300.

I Ogélne zasady funkcjonowania Publicznego Przedszkola nr 5 ~ zgodnie
z Arkuszem kontrolnym (zalaeznik nr 2).

Kontrolowana jednostka posiada :
- Statut (wprowadzony Uchwala Rady Pedagogicznej Nr 2/2007 z dnia 25
czerwca 2007 r.,
- Regulamin Organizacyjny (wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora Nr 6/2006
z dnia 28 czerwca 2006 r.) — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zatacznik nr 2).

W zwigzku z porozumieniem zawartym dnia 01.09.1997 r. pomiedzy Publicznym

Przedszkolem nr 5 a Miejskim Zespolem Obstugi Szkoé! 1 Przedszkoli oraz Aneksem

nr 1 z dnia 03.01.2007 r., obowiazki i odpowiedzialnod¢ w zakresie prowadzenia

rachunkowosci powierzono gléwnej ksiegowej MZOSIP - zgodnie z arkuszem

kontrolnym (zatacznik nr 2).

Gléwna ksiegowa MZOSIP nie speilnia Zadnego z ponizszych wymogdéw okreslonych

w art. 45 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych

(Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z pdézn. zm.), ktéry stanowi, ze ,Gléwnym

ksiegowym moze by¢ osoba, ktéra spelnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukoriczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia praktyke
w ksiegowosci,

b) ukorczyla Srednia, policealna lub pomaturalng szkole ekonomiczna i posiada co
najmniej 6-letnia praktyke w ksiegowosci,

¢} jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepisow,

d) posiada s$wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych lub certyfikat ksiggowy, wydane na podstawie odrebnych
przepisow”.

7A 160DNOSC 7 ORYGINALEM

T TTMEDSZKOLE

Publicznego -
. - R N NN Y




Jednostka posiada dokumentacj¢ opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, ktora
zawiera wszystkie elementy okreslone w art. 10 ustawy o rachunkowosci — zgodnie
z arkuszem kontrolnym (zalacznik nr 2). \
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II. Realizacja planu wydatkéw - zgodnie z Arkuszem kontrolnym (zalacznik
nr 2)

W jednostce nie dochodzi do dokonywania wydatkéw nie majacych pokrycia
w planie finansowym - zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalacznik nr 2).

IIl. Wydatki paragrafow rzeczowych - zgodnie 2z Arkuszem kontrolnym
(zalacznik nr 2)
Kontrola objeto wydatki : '
a) zwiazane z wyplata dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2006 rok
w ramach paragrafow :
- 4040 (zatacznik nr 5,14-16},
— 4110 (zalacznik nr 6,14-16),
— 4120 (zalacznik nr 7,14-16), -
b) dokonane w okresie od 1 kwietnia do 30 czerwca 2007 r.
w ramach paragraféw:
— 4210 (zalgcznik nr 8,11},
— 4240 (zalacznik nr 9,12),
— 4300 (zalacznik nr 10,13).

Stwierdzono, iz wszystkie obroty bezgotéwkowe udokumentowane zostaly dowodami
ksiegowymi. Realizacja wyplat kazdorazowo nastepowala na podstawie dowodéw
sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzonych przez uprawnione osoby.

Wszystkie platnosci (wydatki publiczne), zgodnie z art. 35 ust. 3 pkt. 3 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz.
2104 z pézn. zm.), byly dokonywane w wysokosSci i terminach wynikajacych
z wczesdniej zaciagnietych zobowigzan.

Kontrola objeto rowniez prawidlowosé 1 terminowos$é¢ dokonania wyptaty
dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2006 rok, w ramach paragrafu 4040 oraz
oplaty skladek ZUS i podatku dochodowego w ramach paragrafow 4040, 4110,
4120 (zalacznik nr 5-7,14-16).

Dodatkowe wynagrodzenie roczne wyplacono terminowo w dniach : 18.01.2007 r. -
WB nr 9/2007 i 19.01.2007r. -~ WB nr 10/2007 oraz zgodnie z naliczeniem
wykazanym na listach ptac - w kwocie netto 19.130,55 zt. — co bylo zgodnie
z ustawg z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 1997 r. Nr 160 poz. 1080 z péin.
zm.).

Skladki ZUS oplacono terminowo dnia 05.02.2007r. - WB nr 21/2007 oraz zgodnie
z naliczeniem wynikajacym z deklaracji ZUS DRA.

Podatek dochodowy PIT-4 optacono terminowo dnia 20.02.2007r. — WB nr 27 /2007
oraz zgodnie z naliczeniem wynikajacym z list plac.
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Dane wykazane w ewidencji ksiegowej, dotyczace kontrolowanych wydatkdow, byly
zgodne 2z dokumentami Zrodiowymi jak réwniez wydatki wykazane
w sprawozdamiach RB 2885, odpowiadaly wydatkom faktycznie wykonanym -,zgodnie
z oSwiadczeniem w arkuszu-kontrolnym (zalacznik nr 2) B
Sprawozdania RB 28S 2z wykonania wydatkéw budietowych jednostki byly
podpisywane przez sporzadzajacego oraz Kkierownika jednostki - zgodnie
z oswiadczeniem w arkuszu kontrolnym (zalaczniki nr 2,4).

W okresie objetym kontrola, na kontrolowanych paragrafach, nie dokonano zmian
w planie finansowym — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalacznik nr 2).

W kontrolowanym okresie w jednostce nie dokonywano zaptaty odsetek lub kar od
nieterminowo regulowanych zobowiazan - zgodnmie 2z arkuszem kontrolnym
(zatacznik nr 2).

W kontrolowanym okresie nie dokonywano wydatkdéw =z przekroczeniem
upowaznienia, nie majacych pokrycia w planie finansowym — zgodnie z arkuszem
kontrolnym (zalacznik nr 2}.

Ustalenia kontroli sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 5 — mgr Halina Zawadzka po zapoznaniu sie
z trescia ustalen kontroli w dniu 5 wrzesnia 2007 r. — stwierdza, Ze nie wnosi
zadnych zastrzezen co do opisanych faktoéw, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 5 o prawie zlozenia wyjasnien
lub uzupelnien do ustaler kontroli w terminie 3 dni od dnia zakoriczenia czynnosci
kontrolnych i podpisania niniejszego dokumentu,

Integralna czeéé ustalefi kontroli, pozostajacych w Wydziale Kontroli i Audytu
Wewnetrznego Urzedu Miasta Jastrzebie 2Zdrdj, stanowia nastepujace
zalaczniki:

Pismo nr PP5-09113/2/2007,

Wypelniony arkusz kontrolny,

Tabelanr 1,

Sprawozdanie finansowe RB 28S za m-c 062007r.,

Karty analityczne konta 130 § 4040 za m-¢c 01-022007r.,
Karty analityczne konta 130 § 4110 za m-c 01-02"2007r.,
Karty analityczne konta 130 § 4120 za m-c 01-02°2007r.,
Karty analityczne konta 130 § 4210 za m-c 04-06"2007r.,
Karty analityczne konta 130 § 4240 za m-c 04-06°2007r.,
10 Karty analityczne konta 130 § 4300 za m-c 04-06’2007r.,
11. Dokumenty zrédiowe do § 4210,

12. Dokumenty zrédlowe do § 4240,

13. Dokumenty zrodtowe do § 4300,

14. Listy ptac dodatkowego wynagrodzenia rocznego wraz z WB nr 9 i 10/2007,
15. Deklaracje ZUS za m-c 01°2007 r. wraz z WB nr 21/2007,
16. WB nr 27 /2007 wraz z zalacznikiem.
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Niniejszy protokol wraz z zalacznikami zawiera 151 ponumerowanych stron.
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