UKLAL Minoln
JASTRZEBIE ZDROJ
Al, Jozefa Pilsudskiego 60
44-335 Jastrzgbie Zdrdj .
o Sprawozdante

z kontroli przeprowadzonej w dniu 20 lutego 2008 r.

w Szkole Podstawowej nr 21 w Jastrzebiu Zdroju,

przez Elzbiete Kanak - inspektora Wydzialu Edukacji
Urzedu Miasta Jastrzebie Zdr6)

Przedmiotem sprawdzenia na terenie placowki byta dzialalnos¢ Szkoly
wynikajaca z art. 34 a ust. 2 pkt 2-3 Ustawy o systemie oswiaty. Kontroli

poddano nastepujace dziedziny:
L. Przestrzeganie obowiazujacych przepiséw dotyczacych bhp pracownikow
1 ucznidw;

I1. Przestrzeganie przepis6w dotyczacych organizacji pracy szkoty:

1. Zawieranie umow - losowo wybrano trzy teczki pracownicze: bez zastrzezen
- pracownika obstugi — p. Danuty Raczyaskiej - sprzataczki

- nauczyciela — p. Iwony Kietkowskiej — nauczyciel nauczania zintegrowanego

- nauczyciela - p. Marii Krupy — nauczyciel nauczania zintegrowanego

2. Rozwigzywanie uméw - bez zastrzezen

3. Stan teczek oscbowych — bez zastrzezen

- gdzie si¢ znajduja ~ teczki znajduja si¢ szafie metalowej w gabinecie dyrektora;
- czy pomieszczenie jest monitorowane - brak monitoringu wizyjnego

- czy strony sa ponumerowane — tak

4. Regulamin pracy - wprowadzony Zarzadzeniem nr 2/2004/2005 Dyrektora Szkoly
Podstawowej nr 21, po uzyskaniu opinii zwigzkow zawodowych.

5. Regulamin i plan kontroli wewnegtrznej — wprowadzony Zarzadzeniem Nr 28a Dyrektora
Szkoty Podstawowej nr 21 z dma 1 wrzeénia 2006 w sprawie ustalenia polityki
rachunkowosci oraz niektérych innych procedur kontrolnych zwiazanych z gromadzeniem i

rozdysponowaniem srodkow publicznych.

(=)}

. Karty ewidencji czasu pracy pracownikow niepedagogicznych:

listy obecnosci (podpisy na listach) — bez zastrzezen
karty urlopowe — bez zastrzezen

~J

. Wykonywanie pracy zgodnie z zakresem obowigzké6w — zakresy czynnosci pp.:
ksiggowa — p. Ewa Wiéniewska - Krysiak
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= sekretarka — p. Agnieszka Korczak
» prac. obstugi — p. Danuta Raczynska

bez zastrzezen

8. Roczny plan urlopéw pracownikéw niepedagogicznych — czy zaplanowano urlopy na 2007

rok
TAK

9. Prowadzenie obowigzkowego szkolenia pracownikow w zakresie bhp - ostatnie szkolenie
pracownikow pedagogicznych i dla prac. adm. i obstugi — 10 pazdziernika 2005 r. - kurs dia
wszystkich pracownikéw szkoly ,, Bezpieczenstwo i higiena pracy.

10. Badania lekarskie pracownikéw —~ksigzeczki pp. Jolanty Eorowskiej, Ewy Wisniewskiej ~
Krysiak i Barbary Wali- waine

11. Wazne przeglady i badania technicze (protokoly po przegladach, daty przeprowadzenia

przeglqdéw waznoéé przegladow):
(1)przeglad instalacji gazowe] — nie dotyczy

» przeglad przewodéw kominowych ~ wazny do 05.07.2008 r.

= (5) - badanie natezenia ofwietlenla — brak

» ostatnie badanie i pomiary instalacji przeciwpozarowej - czynnosci kontrolno-
rozpoznawcze w zakresie ochrony przeciwpozarowej — 15.04.2004 ostatnia kontrola
Strazy Pozarnej

» (5) - badanie skutecznoéci zerowania instalacji elektrycznej (rezystancja) —
przeprowadzone w dniu 12.07.2007 r.

= (5) - badanie urzadzen piorunochronowych, przeglad skutecznoéci uziemienia przeglad
instalacji wentylacyjnej — przeprowadzone w dniu 12.07.2007 r.

* badanie stanu sanitarnego szkoly (SANEPID) — ostatnia kontrola 09.11.2007 r.

12. Okresowe szkolne przeglady urzadzen technicznych - np. kosiarki, wiertarki itp., stan tych
urzadzen wg dyrektora placowki — nie dotyczy

- nowa kserokopiarka — stan bez zarzutu

13. Ksigga zarzadzen i komunikatow — bez zastrzezen

14. Tablica informacyjna dla pracownikéw — w pokoju nauczycielskim.

Czy pracownicy maja dostgp do telefonu w godzmach popoludmowych? TAK — w czasie
godzin pracy dyrektora — do godziny 15°°

15. Ewidencja pobytow zewnetrznych organow kontrolnych (zeszyt kontroli) — zeszyt
kontroli u dyrektora szkoly.

16. Spoteczne przeglady warunkow pracy i nauki - odbywaja si¢ na poczatku i konicu roku
szkolnego: protokot z kontroli z 24.01.2008 r.
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17. Rejestracja i dokumentowanie wypadkowosci uczniow i pracownikow — prowadzl

sekretarz szkoty
Ile wypadkow zarejestrowano? — w roku szkolnym 2007/2008 - brak

18. Instrukcja przeciwpozarowa — , Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego szkoty
Podstawowej nr 21 im. Prof. J. Miodka w Jastrzebiu Zdroju, ul. Rownolegta 9¢”;

plan ewakuacyjny (gdzie sie znajduje?) — korytarz szkolny, dokumentacja szkoty;

¢wiczenia ewakuacyjne — kiedy sie odbyly? — 2 x w roku; ostatnie 17.10.2007 r,;

oznakowanie drég ewakuacyjnych — kompletne.

19. Dokumenty konserwacji i stan sprzetu p.poz. — przeglad gasnic 12.12.2007 r.

20. Regulaminy pracowni szkolnych (wybrana pracownia) — regulaminy znajdujs si¢
w dokumentacji szkolnej i w pracowni w widocznym miejscu.

21. Ewidencja wydawanych srodkéw czystodci, odziezy i obuwia roboczego oraz $rodkdéw
ochrony indywidualnej — prowadzona

22. Nadz6r dyrektora nad zajeciami pozaszkolnymi — w szkole og6tem dziata 10 kotek
zainteresowafi i grup wyréwnawczych: koto teatraine, plastyczne, sportowe, ekologiczno-

przyrodnicze, dziennikarskie, ortograficzne, matematyczne, ,Miodego Europejczyka”,
socjoterapeutyczne, logopedyczne.

23. Nadzdr dyrektora nad wycieczkami — dokumentacja wycieczek w sekretariacie.
24. Ogo6lna sprawnoéé obiektdw szkolnych - budynek przed remontem: w zlym stanie
elewacja zewnetrzna,

pomieszczenia: pomieszczenia czyste , schludne, estetyczne, odnawiane systemem
gospodarczym.

25. Ogolny stan higieny w szkole — bez zastrzezen

26. Archiwum - dokumentacja archiwalna zamkni¢ta w metalowej szafie w gabinecie
dyrektora, pomieszczenie bez dodatkowego zabezpieczenia, np. krat w oknach.

27. Sposob realizacji zastgpstw — ksi¢ga zastgpstw; bez zastrzezen

29. Delegacje - prowadzony jest rejestr delegacji; delegacje dyrektora szkoty opisywane i
wpinane do segregatora.

30. Ksigzka wyjs¢ shuzbowych (sprawdzi¢, czy sa podpisy i godziny powrotu pracownikow) —
brak godzin powrotow.

31. Realizacja prowizji z ubezpieczenia — czy prowizja w calosci jest przekazana na
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konto ,,dochodéw wiasnych’’? — szkota nie posiada rachunku dochodow wiasnych; p.
dyrektor wyjasnila, Ze z przynalezacej szkole prowizji optaca uczniom ubezpieczenie (z oplat
na ubezpieczenie zwolnionych jest w SP 21 okoto 30% uczniéw, wymaga tego sytuacja
materialna rodzicow).

32. Zatrudnianie nauczycieli emerytéw —nie
doradcdéw metod. — nie,
pedagogdw — wymiar godzin ~ 20 (1 etat)

33. Czas pracy kadry kierowniczej - wg zalaczonego zestawiema:

DYREKTOR ' WICEDYREKTOR
70 . 15% BRAK
pon.
30 30
wt. 77 - 15
30 30
i 7 =15
730 - 1530
CZW.
730 - 1530
pt.

W zwigzku z przeprowadzonymi czynnosciami kontrolnymi, na podstawie art. 33, ust. 4
ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r., o systemie o$wiaty, nie wydano zalecen.
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Dyrektor kontrolowanej szkoly

Jastrzebie Zdroj, 29.02.2008 1,
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