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PROTOKOL
z kontroli przeprowadzonej w dniu 7 sierpnia 2008 r.
w Miedzyszkolnym Osrodku Sportowym w Jastrzebiu Zdroju
przez Andrzeja Pawlowskiego - inspektora Wydziatu Edukacji
Urzgdu Miasta Jastrzebie Zdroj

Przedmiotem sprawdzenia na terenie placowki byla dziatalnos¢ wynikajaca
z art. 34a ust. 2 pkt 2-3 Ustawy o systemie o$wiaty. Kontroli poddano nastgpujace
dziedziny:
I. Przestrzeganie obowiazujacych przepiséw dotyczacych bhp pracownikéw
1 uczniow;
I1. Przestrzeganie przepisow dotyczacych organizacii pracy placki;

1. Zawieranie umow:
Losowo wybrano 3 teczki pracownicze: referenta oraz dwéch nauczycieli. W analizowanych
teczkach nie stwierdzono nieprawidlowosci.

2. Rozwigzywanie umow:
W okresie kiedy Pan Wlodzimierz Madej pelni funkeje dyrektora nie rozwiazano z nikim umowy
0 prace.

3. Stan teczek osobowych:
Teczki znajduja sie w gabinecie dyrektora w szafce zamykanej na klucz. Pomieszczenie nie jest
monitorowane. Aktualizacja danych — bez zastrzezen.

4. Regulamin pracy:

Nie dotyczy. W Migdzyszkolnym Osrodku Sportowym zatrudnionych jest 12 osdb i1 zgodnie art.
104 § 2 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998r., Nr 21, poz. 94 z pozn.
zm.) gdy pracodawca zatrudnia mniej niz 20 pracownikéw regulaminu pracy nie wprowadza sig.

5. Regulamin i plan kontroli wewnetrznej:

Placéwka posiada regulamin kontroli wewnetrznej z 1 stycznia 2001 r.
Jest opracowany takze plan kontroli wewnetrznej na rok szkolny 2007/2008, wszystkie kontrole
odbywaja si¢ zgodnie z harmonogramem.

6. Karty ewidencji czasu pracy pracownikow niepedagogicznych:

listy obecnosci — bez zastrzezen,
karty urlopowe — bez zastrzezen
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. Wykonywanie pracy zgodnie z zakresem obowigzkow:
Sprawdzono zakresy obowigzkow referenta 1 dwoch nauczycieli, wg. dyrektora wszyscy
pracownicy realizuja swoje obowiazki zgodnie z przydzielonym zakresem.
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. Roczny plan urlopéw pracownikow niepedagogicznych:
Migdzyszkolny Odrodek Sportowaz Posiada opracowany plan urlopéw na rok 2008.
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9. Prowadzenie obowigzkowego szkolenia pracownikoéw w zakresie bhp:
- ostatnie szkolenie pracownikéw pedagogicznych: 9.09.2003 r.
- ostatnie szkolenie pracownikéw administracyjnych: 20.02.2008 r.

10. Badania lekarskie pracownikow:
Kontrola losowo wybranych 3 ksiazeczek zdrowia wykazata, ze sprawdzane ksiagzeczki sg
aktualne.

11. Wazne przeglady i badania techniczne (protokoly po przegladach, daty przeprowadzenia
przegladow, waznosé przegladow):

Nie dotyczy. Migdzyszkolny Osrodek Sportowy uzycza od Miejskiego Osrodka Sportu 1 Rekreacji
pomieszczenia do dzialalnosci administracyjnej. W tym celu zostala zawarta umowa uzyczenia nr
01/U/2007 z 2.01.2007 r. Umowa jest zawarta na okres 2.01.2007 r. - 31.12.2009 r.

Za wszelkie przeglady i badama techniczne odpowiada MOSIR.

12. Ksigga zarzadzen i komunikatow: prowadzona jest na biezaco, tre$é zarzadzen jest szczegdtowo
opisana, zarzadzenia sq podpisane przez Rade Pedagogiczng oraz przez Dyrektora.

13, Tablica informacyjna dla pracownikdw: znajduje sie w sekretariacie.

14. W Migdzyszkolnym Osrodku Sportowym w Jastrzgbiu Zdroju jest prowadzona ewidencja
pobytow zewngtrznych organdéw kontrolnych.

15. Rejestracja i dokumentowanie wypadkowosct ucznidw i pracownikow:
Placowka prowadzi rejestr wypadkéw, od roku 2004 nie odnotowano zadnego wypadku.

16. Archiwum: znajduje si¢ na odrebnym pomieszczeniu, dokumenty przechowywane sa
w teczkach papierowych w szafkach zamykanych na klucz.

17. Delegacje: MOS na biezaco prowadzi rejestr delegacji, wpisy sa uzupelnione.

18. Ksiazka wyjs¢ stuzbowych: placowka prowadzi ksigzke wyjsé stuzbowych, godziny wyjsé
i powrotow oraz podpisy w trakcie kontroli byly uzupelnione.

19. Zatrudnianie:
- nauczycieli emerytéw — nie,
- doradcow metodycznych — nie,
- pedagogdéw — nie.

20. Czas pracy kadry kierowniczej - wg zalaczonego zestawienia:

DYREKTOR

Poniedziatek 13%° — 15° godz. administracyjne
Wtorek 10°° — 13%*° godz. administracyjne
; 10°° — 12* godz. administracyjne

Sroda 18% — 21°° godz. dydaktyczne
Czwartek 10°° — 13° godz. administracyjne
9% - 11°° podz. administracyjne
Piatek 15% — 17" godz. administracyjne

Za zgodnost z oryginatem
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21. Po przeprowadzeniu czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidlowosci. Na podstawie
art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty, nie wydaje si¢ Dyrektorowi
Miedzyszkolnego Osrodka Sportowego w Jastrzebiu Zdroju zadnych zalecen.

Jastrzgbie Zdro6j, 18 wrzesnia 2008 r.

URZAD MIASTA
JASTRZEBIE ZDROJ
al. Jozefa Pitsudskiggo 60

44-3735 Jasirrobie Zdrdj
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(Dvrektor kontrefowanej placowki) {Inspektor Wydzietu Edukacji)

Migdzyszioiny Osrodek Sporowy

w Jastrzgbiu Zdroju
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