Zataczmk Nr 1.1 do Zarzadzema Nr 286 — 01161/14/2006
Dvrektora Zespolu Szko6l Nr 6 im. Krola Jana I Sobieskiego
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 30.10.2006 1.

ZAKLADOWY PLAN KONT

Podstawy prawne : ustawa z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104
z pdzn. zm ), ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 76 z 2002 1, poz. 694 z pézn. zm.),
rozporzadzenic Ministra Finansdéw z dnia 28.07.2006 r. w sprawie szczegdlowych zasad rachunkowosct oraz
planéw kont dla budzetu panstwa. budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finansdw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020).

Ninigjszy Zaktadowy Plan Kont opracowany zostal dla Zespot Szkol Nr 6 tm. Krdla Jana 111
Sobieskiego w Jastrzgbiu Zdroju, zwanego dale) ,jednostka™.

§1
PRZEPISY OGOLNE

1. Zakladowy Plan Kont okresla podstawowe zasady rachunkowosci oraz wykaz obowigzujacveh kont.
W dalsze) tresci okreslany jest jako ZPK.

2. Okreslenie — srodki trwale — ujgte w ninigjszyvm ZPXK okresla srodki, o ktérych mowa w art. 1 pkt 135
ustawy o rachunkowosci oraz srodki trwale bedace wlasnoscly jednostki samorzadu tervtonalnego, w stosunku
do ktorvch jednostka wykeonuje uprawniema wlascicielskie.

3. Jednostka prowadzi rachunkowos¢ zgodnie z przepisami o rachunkowosci 1 ustawy o finansach
publicznych, z uwzglednieniem zasad szczegolnveh okreslonveh w ZPK.

§2
ZASADY RACHUNKOWOSCI

1. Operacje gospodarcze uymowaneg sa w ksiggach rachunkowych na odrebnych kontach ksiggowvch
w zakresie faktveznveh (kasowo zrealizowanveh) wplywéw 1 wydatkdw dokonanyeh na bankowyeh rachunkach
Jednostki,

2. Srodki trwale stanowiace wlasnosé jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane nicodplatnie,
na podstawie decyzjl danego organu, mogg by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

3. Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne 1| prawne umarza $i¢ przy zastosowaniu stawek
okreslonvch w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych lub zarzadu jednostki samorzadu
tervtorialnego.

4. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uZvwania, umarza si¢ |

- ksigzki 1 inne zbiory biblioteczne,

- srodki dvdaktvczne,

- odziez 1 umundurowanie,

- meble 1 dywany,

- pozostale stodki trwale (wyposazenie) oraz pozostale wartoscl niematerialne i prawne o wartosci

nieprzekraczajace) wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0sob pravwnych,

dla ktoryveh odpisy amortyzacyjne sa uznane za koszt uzyskama przvchodu w 100 % ich wartosci
w momencie oddania do uzywania.

5. Nie umarza sig gruntow,

6. Wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych 1 dotychezasowe ich umorzenie podlegaja aktualizac)i
wyceny zgodnie z zasadami okreslonym w odrgbnyeh przepisach, a wyniki aktualizac)i sa odnoszone na
fundusz.




7. Budvnki i budowle podlegaja inwentaryzacji w sposob okreslony w przyjetych przez jednostke
zasadach rachunkowosci.

8. Terminy i czgstotliwosé przeprowadzania inwentaryzacji okresla odrgbna mstrukeja inwentarvza-
cvjna.
. 9. Rzeczowe skladniki majatku obrotowego wycenia sie na dzien bilansowy wedhig ich wartosei
wynikajacych z ewidenci.

10. Ewtdencje ilosciowg sktadmkéw rzeczowych majatku prowadzi si¢ do skladmkow, ktorych
wartosc poczatkowa jest nizsza od wartosci okreslone] w odrebnym rozporzadzeniu.

11. Zapasy materialowe ewidencjonowane sg wg ewidencjl wartosciowo — ilosciowe]. Przyjmuje sig
wartos¢ wg ceny zakupu.

12. Nie dokonuje si¢ odpisow aktualizujgcveh naleznosci z tvtuhi dochodow 1 wydatkow budzetowyvch.

13. Odsetki od naleznosci 1 zobowiazan, w tvm rowniez tych, do ktérvch stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty lub pod data
ostatniego dma kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

14. Naleznosci 1 zobowiazania oraz inne skiadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach obcych
wycenia si¢ nie pozniej niz na kontec kwartatu, wedlug zasad obowiazujacych na dzien hilansowy.

PLAN KONT

1. Plan kont moze by<¢ uzupelniony w miarg wprowadzania nowych obszaroéw dziatalnosci.

2. ZPK powinien zapewni mozliwos¢ sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub
innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach, wedlug dysponentow budzetowych oraz dodatkowych
klasvfikacii.

3. Koszty ewidencjonowane 1 rozliczane sa na kontach zespotu 4 -, Koszty wedhug rodzajéw i ich
rozliczenie”.

4. Zmiany do ZPK wvnikajace ze zmian w zasadach wykonvwania budzetu, gospodarki finansowej lub
sprawozdawczoscel beda wprowadzane w miarg aktualizac)i przepisow.

SPRAWOZDANIA FINANSOWE

1. Jednostka sporzadza sprawozdania finansowe wg rozporzadzema Ministra Finansow z dnia 27 06.
2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (D.U. Nr 115 poz. 781).

2. Rokiem sprawozdawczym jest rok kalendarzowy. Okresy sprawozdawcze stanowig miesigce,
kwartaty 1 rok budzetowy.

3. Jednostka sporzadza sprawozdanie finansowe, zwane ,,bilansem”, na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowvch (dzien bilansowy) , to jest na dzien 31 grudnia, wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 5 do
rozporzadzenia MF z dnia 28.07.2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzet panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytonialnego oraz niektorveh jednostek sektora finansow
publicznych.

4. Rachunek zyskow i strat jednostki (waniant porownawczy) sporzadza sig wedlug wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 8 do ww. rozporzadzenia.

5. Zestawienie zman w funduszu jednostki sporzadza sie wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 9
do ww. rozporzadzenia.

6. Sprawozdania finansowe sporzadzane sa na podstawie ksiag rachunkowych jednostki, w terminie
okreslonym przez organ stanowiacy jednostki samorzadu tervtorialnego w zlotych i groszach.

7. Sprawozdanie finansowe jednostki podpisuje kierownik jednostki i giowny ksiggowy.

8. Kierownik jednostki sklada bilans organowi stanowiacemu jednostki samorzadu terviorialnego.

&3
WYKAZ KONT

1. Konta bilansowe



Zespol 0 — Majatek trwaly

011 - Srodki trwale

013 - Pozostale srodki trwale

014 - Zbiory biblioteczne

020 - Wartosci niematerialne 1 prawne

021 - Pozostale warto$ci niematerialne 1 prawne

071 - Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci mematerialnych 1 prawnych
072 - Umorzenie pozostatvch srodkdéw trwalvch oraz wartoscl niematenialnych 1 prawnych
080 — Inwestycje (§rodki trwale w budowie)

Zespol 1 — Srodki pienieine i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 — Rachunki biezace jednostek budzetowych

132 — Rachunki dochoddw wlasnych jednostek budzetowvch
133 - Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia — ZFSS
137 - Rachunki érodkéow funduszy pomocowych

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe papiery wartosciowe 1 inne srodki pieniezne
Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami

221 — Naleznosci z tytulu dochodow budzetowveh

222 — Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 — Rozliczenie wvdatkow budzetowveh

225 - Rozrachunki z budzetami

227 - Rozhiczenie dochoddw ze srodkdw funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych
229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tvtulu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zesp6l 3 — Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu

310 - Matenialy

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Koszty wedtug rodzajow

401 - Amortyzagja

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

740 — Dotacje 1 srodki na inwestycje

750 - Przyvchody 1 koszty finansowe

760 - Pozostale przychody 1 koszty

761 — Pokrycie amortyzacyi

Zesp6l 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostk

810 - Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje
840 — Rezerwy 1 rozliczema migdzyokresowe przychodow

851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 — Stratv 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

9381 - Plany finansowe niewygasajacych wydatkow

996 - Zaangazowanie dochoddéw wlasnyvch jednostek budzetowych
997 — Zaangazowanie srodkéw funduszy pomocowych

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowvch roku biezacego
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999 — ZaangaZowanie wvdatkow budzetowych przyszivch lat

OPIS KONT
1. Koita bilansowe

1. Zespol 0 — Majatek trwaly
Konta zespohu 0 ,Majatek trwaly™ shuzg do ewideng)i:
- rzeczowego majatku trwalego,
- wartosci niematenalnveh i prawnych,
- umorzenia majatku,
- inwestyci.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne ujmuje si¢ w ewidencji w wartosci poczatkowej. za
ktorg uwaza sig
- w razie odplatnego nabycia — ceng ich nabycia, lacznie z kosztami dodatkowymi jak koszty transportu.
zatadunku, wyladunku, przystosowania, montazu, podatku VAT (w czesci miepodlegajace) odliczeniu), odsetki
za zwlok¢ w zaplacie zobowiazania, prowizje, udzielone rabaty,

- w razie otrzymania nieodplatnego od jednostki samorzadu tervtorialnego — wartosé okreslong w tej decyzii,
- w razie nabvcia w drodze darowizny — wartos¢ rynkowa z dnia nabyveia lub wartodé wykazang w umowic
darowizny.

Ulepszenie srodka trwalego, obeymujace rozbudowe, rekonstrukeje, adaptacje lub modemizacye, 1
podnoszace wartosé uzvtkows $rodka trwalego, na ktore naklady przekroczyvly wartosc 3 300,00 z1., powoduje
zwigkszenie wartosci poczatkowej tego obiektu.

Modemizacje, ktora me zwigksza wartosci uzytkowe) $rodka trwalego w porownaniu ze stanem oddania do
uzytkowania, uwaza sie za remont i ksieguje w koszty, nie podnoszac wartosci poczatkowe] tego srodka
trwalego.

W razie odlaczenia czesci skladowej lub pervfervine) od srodka trwalego jego wartosé poczatkowsa, od
nastepnege miesiaca, zZmmniejsza sig o wartosé netto (po uwzglgdnieniu aktualnej amortyzacji) tej czesci.

Jezeli odlaczona czgsc zostanie dolgczona do innego srodka trwalego, w miesiacu przylaczenia, zwicksza
si¢ jego wartos¢ poczatkowa o kwote. o ktora wartos¢ poczatkowa poprzedniego srodka trwalego zmnigjszono.

1} Konto 011 — Srodki trwale
Konto 011 shizy do ewidencyi stanu oraz zwigkszen 1 zmnigjszen warlosci poczatkowe) srodkow trwa-
tveh zwigzanveh z wykonyvwana dzialalnoscia jednostki. ktore sa umarzane stopriowo 1 nie podlegajg ujeciu na
kontach 013 1 014 (podstawowvch érodkow trwalych).
Na stronie Wit konta 011 wymuje si¢ zwigckszenia, a na stronie Ma — zmnigjszenia stanu 1 wartosci po-
czatkowej srodkow trwalveh, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktore wmowane jest na koncie 071,
Na strome Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosei
- przyvchody nowvch lub uzywanvch srodkéw trwalveh pochodzacveh z zakupu gotowych srodkow
trwalvch lub inwestveyi oraz wartosé ulepszen zwickszajacych warto$é poczatkowa srodkow
trwabych,
- przychody srodkéw trwatveh nowo ujawnionyeh,
- nieodplatne przyjecic srodkow trwalych,
- zwigkszema wartosci poczatkowe) srodkow trwatvch dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.
Na stronie Ma konta 011 yjmuje si¢ w szczegdinoscei
- wycofanie srodkéw trwalych z uzvwania na skutek ich likwidacji. z powodu zniszczenia lub zu-
zycia, sprzedazy oraz meodplatnego przekazania,
- ujawnione niedobory srodkdw trwalych,
- zmnig)szenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacii ich
wyceny.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié
- ustalenie wartosci poczatkowe] poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatveh,



Zwigkszenie stanu srodkow trwatych nastepuje pod data przyjecia do uzywania od dostawey lub innvch

- ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwale,

- nalezyte obliczenie umorzenia 1 amortyzacii.

jednostek przekazujacych. Ujawnione nadwyzki srodkow trwatyeh wprowadza sie do ewidencji pod data ich
Zinwentaryzowania,

Podstawa ksiggowania przychodu srodka trwalego sa faktura, protokol nicodplatnego przekazana,
zestawienie rOznic inwentaryzacyjnych (w zakresie nadwyzek) lub akty darowizny.

Podstawa ksicgowania rozchodu srodka trwalego sg protokoly postawienia w stan likwidacji, zdawczo-

odbiorcze zarzadzonego przekazania nicodplatnego, protokoély szkod, zestawienia réznic inwentaryzacyjnych
{w zakresie niedoborow) Inb pokwitowanie kupujacego.

Jezeli na dokumencie pierwotnym zakupu srodka trwalego znajduja si¢ petne dane charakterystvczne
obiektu, to nie jest konieczne wystawianie dowodu OT. W tej sytuacyi na dowodzie pierwotnym podaje sig
informacje dotyczace daty przyiecia obiektu do uzywania, miejsca uzytkowania oraz, 1z obickt jest wstanie

kompletnym i zdatnym do uzytku.

W rozporzadzeniu Radv Ministrow z dnia 30.12.19990 r. w sprawie klasyfikacji $rodkow trwalych (Dz. U,
Nr 112 poz. 1317), zmienionym rozporzadzeniem Radv Ministréw z dnta 16.11.2004 r. (Dz. U. Nr 260 poz.

2589) podano ogélng charakterystyke oraz wykaz rzeczowy skladnikéw poszezegoinyveh grup statystycznyvceh
srodkow trwakvch.

jednostka centralna, klawiatura, momtor, drukarka.

W zakresie zespoléw komputerowvch uznaje sig za obiekt zdatny do uzytku kompletny komputer 4.

Podstawowe $rodki trwale znajdujace si¢ na terenie strzezonyvm, za jaki uznaje sig teren placowka.
inwentarvzuje si¢ raz w ciggu 4 lat. Srodki trwale trudno dostepne — budowle - inwentaryzuje sie corocznie

wedlug stanu na dzien 31 grudnia metoda poréwnania danveh ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami.

Na konie roku konto 011 wykazvwac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkdw trwalvch w wartoscl
poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub nakladéw na
ulepszenie.

Typowe zapisv sttony Wn konta 011

( Lp.

Tresc operacji

Konta przeciwstawne

—

1 Przyvjgeie $rodka trwalego do uzytkowania w wvniku :
- zakupu 080, 201, 300
- otrzymania od innej jednostki, na podstawie decvz) wlasciwego
organu (w dotychezasowe] wartosci poczatkowep): L
a) wartosé dotvchezasowego umorzenia 071
b) wartosé neumorzona 200
- meodplatnego otrzymania z tytulu darowizny 800
- wjawnienia nadwyzek (w wartosci godziwe)) 240
b2 Zwigkszenie warlosct poczatkowe) srodka trwalego o koszty
" i ulepszenia 080
3 Zwigkszenie wartosci poczatkowe] $rodkow trwatych w wyniku
‘ Urzedowe) aktualizacil wyceny 800
Tvpowe zapisy strony Ma konta 011
Lp. Tresc operach Komta przeciwstawne |
1 Wycofanie srodka trwalego z eksploatac) z tytulu : ‘
- postawienia w stan likwidacji* na skutek zuzvcia lub zdarzenia !
losowego :
‘ a) warto§¢ dotychczasowego umorzenia 071 {
b) warto$¢ nieumorzona 800
| - sprzedazy . I




a)wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071

b) wartos¢ nieumorzona 300
2 Nieodplatne przekazanie srodka trwalego (na podstawie decvzi

wlasciwego organu) |

- dotvchezasowe umorzenie 071

- wartosc nieumorzona 800
3 Obnizenie wartosci poczatkowej srodka trwalego na skutek

urz¢dowe) aktuahizacji wyceny 800
4 Rozchéd medoborow :

I - wartosé nerto (nieumorzona) 240
- dotychezasowe umorzenie 071

* Srodki trwale postawione w stan likwidacji do czasu ostatecznego zlikwidowania winny by¢
ewidencjonowane pozabilansowo w wartosci netto na dzien rozchodowania z konta 011.

2) Konto 013 — Pozostale §rodki trwaie

Konto 013 shuzy do ewidencyi stanu oraz zwigkszen 1 zmnigjszen wartosci poczatkowe) pozostatych
srodkow trwalveh, niepodlegajacych ujeciu na kontach 0111 014, wvdanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosct podstawowe) jednostki, ktore podlegaja umorzeniu w pelney wartosci w miesigcu wydama do
uZywana.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszema, a na stronie Ma — zmmni¢jszenia stanu 1 wartoscl po-
czatkowe] pozostatveh érodkow trwalych zrajdujacveh sie w uzvwaniu. z wyjatkiem umorzenia ujmowa-
nego na koncie 072,

Na stronie Wn konta 013 yymuje si¢ w szezegodlnoder

- srodki trwale przyjete do uzvwania z zakupu lub inwestveji,
- nadwvzki srodkow trwatvch w uzvwaniu,
- nieodplatnie otrzvimane $rodki trwale.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlinosci :

- wveofanie srodkow trwatveh z uzywania na skutek likwidaci, zniszczenia lub zuzyceia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania oraz zdjgeia z ewidencii svntetvezne),
- ujawnione niedobory srodkow trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta (13 powinna umoZzliwic ustalenie wartosci poczatkowe)
srodkow trwalvch oddanych do uzywamia oraz osob lub komorek organizacyjnych, u ktérych znajduja sig
srodki trwate.

Na koncie 013 uymuje sig nastgpujace srodkl trwale w uzywamu !

- bez wzglgdu na wartos¢ poczatkowa, jesli stanowiq :

a) srodki dydaktvezne,

b) odziez 1 umundurowanie (0 normatvwnym okresie uzywama dluzszym mz rok),

c) meble 1 dywany.
- 0 wartoscl poczatkowej mie wyzszej od kwoty granicznej okreslone) (w ustawic o podatku dochodowym od
oséb prawnych) dla tvch srodkow trwatveh, od ktdrveh edpisy amortvzacvine mogg byvé dokonywane
jednorazowo w miesiacu oddanta ich do uzywania.

Na koncie 013 mozna nicewidencjonowac srodkow trwalych, ktore na podstawie decvzji kierownika
jednostki podlegaja wylacznie ewidencii ilosciowe]. Decvzi¢ okreslajacg rodzaj srodkéw trwabvch
ewidencjonowanych tviko ilosciowo wprowadza osobne zarzadzenie.

Konto 013 moze wykazvwac saldo Wn, ktdre wyraza wartosc srodkow trwalveh znajdujacych sie w uzy-
waniu w wartoscl poczatkowey.

Saldo tego konta nie wystgpuje w bilansie, poniewaz $rodki trwate w tym sprawozdaniv wykazane sg
w wartoscl netto {(wartos¢ poczatkowa minus umorzenie) a pozostale $rodki trwale umarzane sa w 100 %
wartoscl w momencie oddania do uzywania.

Tyvpowe zapisy strony Wn konta 013

| 1p. Tresé operacjt Konta przeciwstawne l
[
Przyjecie pozostatvch srodkédw trwalveh do uzytkowania : |




- z zakupu 201, 300

- z inwestye)i (pierwsze wyposazenic) 080
- meodplatnego magazynu 310
Ujawnione nadwvzki 240

ta b

Otrzyvmanie nieodplatne srodkow :

- od jednostek budzetowych na podstawie decyzji wlasciwego

organu 072
- darowiznv od innvch jednostek osob | 760

Tvpowe zapisy strony Ma konta 013
Lp.

Tres¢ operacyi Konta przeciwstawne \
— i
1 Rozchdd pozostalych srodkow trwalych na skutek : e —’
- zuzycia lub sprzedazy 072
- niedoborow 1 szkod 240 ‘
2 Nieodplatne przekazanie 072
3 Rozchod pozostatyeh érodkdw trwalyveh w zwigzku z l
wylaczeniem ich z ewidencji ilosciowo-wartosciowe] 072

3) Konto 014 — Zbiory biblioteczne
Konto 014 stuzv do ewidenc)i stanu oraz zwigkszen 1 zmnigjszen wartosci zbiordow biblictecznych jed-
nostki.
Na stronie Wn konta 014 wymuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu 1 wartosci poczat-
kowej zbiorow biblioteczrych, z wyjatkiem umorzenia, ktore uymuje sie na koncie 072
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegodlinosci
- przychod zbiordw bibliotecznyvch pochodzacych z zakupu lub meodptatnie otrzvmanvch,
- nadwyzki zbioréw bibliotecznvch.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegodlnoscl :
- rozchod zbioréw bibliotecznvch na skutek likwidacyi, sprzedazy ub meodplatnego przekazania,
- niedobory zbioréw bibliotecznveh.
Przychody 1 rozchody zbiorow biblictecznych wycenia sie wedtug cen nabvcia.
Przychody z tytuhu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wvcenia si¢ zgodnie z komisvjnym oszaco-
waniem ich wartosci.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwic ustalenie poszczegdlnych zbio-
row bibliotecznvch, z dalszym podzialem okreslonym w odrebnyveh przepisach.
Corocznie ustala si¢ warto$¢ zbiorow wykazana w ewidencji sumarveznej badz szezegotowe) 1 uzgadnia
z zapisami na koncie ewidencji majatkowe).
Inwentaryzacj¢ zbiorow bibliotecznych tzw. skontrum nalezv przeprowadzié¢ w sposdb i w terminach
okreslonych w ustawie z dma 27.06.1997 r o bibliotekach (Dz. U. Nr 85 poz. 539 z pézn. zm.).
Decyzja kierownika jednostki mozna zbiory biblioteczne ewidencjonowa¢ tylko ilosciowo.
Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, kitdre oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujacveh sig
w jednostce. Saldo to nie wystepuje w bilansie jednostki, gdyz w momencie przyigeia zbiorow bibliotecznych
do ewidencji ksiggowej sa umarzane w wysokosci 100%.

Typowe zapisy strony Wn konta 014

] Przychéd zbiorow bibliotecznyvch :

- z zakupu 201, 234, 300
- nieodpiatnie otrzvmanyvch :

a) od innych jednostek budzetowych (wedlug wartosci

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
i

ewidencyjnej) 072
b) daréw od osob fizycznych i prawnych (wedlug wartosci
szacunkowej okreslone] komisyinie) 760




- z nadwvzek inwentaryzacyjnych (wedlug wartosci szacunkowe)
| okreslone) komisyjnie) 240

Tvpowe zapisy strony Ma konta 014

Tres¢ operacjt Konta przeciwstawne
1 | Rozehod zbiorow bibliotecznych z tytutu:
- likwidacji zuzytych lub nieprzydatych zbiorow 072
- meodplatnego przekazama, sprzedazy 072
| - medobordw lub szkod 072, 240*

¥ Rownoczesnie nalezy wyvksiegowal umorzenie z konta 072 na strone Ma konta 240. Odszkodowania
plenigzne za niedobory 1 szkody w zbiorach bibliotecznyvch ksigguje si¢ na stronge Wn konta 101, 130 lub
przypisane Wn konto 240 — Ma konto 760.

4} Konto 020 — Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowe] wartoscl nie-
materialnvch 1 prawnych (podstawowych wartosel niematenialnveh 1 prawnych).

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowe) wartosci niemateriainych 1 prawnych, z wyjatkiem umorzenia uyjmowanego na
koncie 071.

Na koncie tvm ksigguje sie te wartosci niematernialne 1 prawne, ktérvch wartosc poczatkowa w dniu
przyjgcia do uzvwania jest wyzsza od kwoty ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od osdb prawnvch.
Wartoscl te umarzane sg stopniowo. Umorzenie ksigguje si¢ podwojnyvm zapisem Ma konto 071 Wn

konto 401 oraz pokrvcie amortyvzacyi — Wn konto 8§00 Ma konto 761.

Altualizacja programu komputerowego, zaleznic od jej ceny, stanowi albo samodzielny tvtul wartosci
niematerialnych i prawnvch (o wartosci powvzey 3 500.00 z1.), albo — jesh ponize) te) wartosci — zaliczana jest
bezposrednio w koszty.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié nalezyte obliczenie umorzenia
wartosci niematerialnych 1 prawnych, podzial wedhug ich tvtuléw lub osdb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wyvkazvwac saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w war-
tosci poczatkowe).

Typowe zapisy strony Wn konta 020

" Lp. Tresc operacjl Konta przeciwstawne ]

|

1 Zakup wartosci niematerialnych i prawnych 201, 300 1
2 Otrzymane nieodplatnie wartosci niematerialne i prawne :

- od innych jednostek budzetowvch na podstawie decyzji
administracyjnej (w dotychczasowej wartosci poczatkowe))

a) wartos¢ dotvchczasowego umorzenia 071
b) wartos¢ nieumorzona 800
- z tviulu daréw (wedlug ceny rvnkowe) na dzien otrzyvmania) 800

_Typowe zapisy strony Ma konta 020
Tres¢ operacjl Konta przeciwstawne

Rozchod warto$cl niematerialnych i prawnvch na skutek
meprzydatnosci gospodarczej

- warto$¢ dotychezasowego umorzenia 071
- wartos$c nieumorzona 308




5) Konto 021 — Pozostale wartosci niematerialne i prawne

Konto 021 stuzy do ewidenc)i stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowe) pozostalych
wartoscl mematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 021 uymuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronte Ma — wszelkie zmmiejszenia
stanu wartosci poczatkowej pozostatvch wartosci niematerialnych 1 prawnvceh, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na koncie tym ksigguje sie te wartosci niematerialne i prawne, ktorveh wartos¢ poczatkowa w dmu
przyjccia do uzywania jest wyzsza od kwoty ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych
ale stanowia one pomoce dvdaktyczne oraz te, ktorych wartos¢ poczatkowa jest rowna lub nizsza od kwoty
ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych.

Pozostale wartoscl niematerialne i prawne umarza si¢ jednorazowo, spisujac calg wartosc w koszty
w miesiacu przyjecia do uzywania.

Decyzja kierownika jednostki pozostate wartosci niematerialne 1 prawne o wartoscl nizszej od ustalone]
w odrebnym zarzadzenin moga bvé ewidencjonowane tylko ilosciowo.

Ewidencja szczegOlowa prowadzona do konta 021 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie umorzenia
wartosci niematerialnvch i prawnych, podzial wedlug ich tytulow lub osob odpowiedzialnych.

Konto 021 moze wvkazvwac saldo Wn, ktore oznacza stan pozostalych wartosci miematerialnych
i prawnych w warto$ci poczatkowej. Saldo to nie wystepuje w bilansie jednostki.

Tvpowe zapisy strony Wn konta 021}

Lp. Tres¢ operacit Konta przeciwstawne j
1 Zalup pozostalvch wartosei niematenalnych 1 pravnych 201, 300 i
2 Otrzvmane nieodpiatnie pozostale wartosci niematerialne i ;
prawne : \
- od innych jednostek budzetowych na podstawie decvzji ‘
administracvine) (w dotvchczasowej wartosci poczatkowej) !
a) nowe 760 {
‘ b) uzywarne 072 |
! - z tytulu darow (wedlug ceny rvnkowej na dzien otrzymania) 760 |
Typowe zapisy strony Ma konta 021
Lp. Tres¢ operacji ] Konta przeciwstawne
‘ 1 Rozchdd pozostalych wartoscl niematerialnveh 1 prawnych na
‘ skutek nieprzvdatnogcei gospodarcze) 072

6) Konto 071 — Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidenc)i zmnigjszen wartosci poczatkowej srodkow trwatvch oraz wartosci nie-
materialnyvch i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnyvch stosowanych przez
Jednostke.

Odpisy umorzeniowe 53 dokonywane w korespondencji z kontem 401,

Umorzenie srodkow trwatvch, ewidencjonowanych na koncie 011, nalicza sig od pierwszego dnia miesiaca
nastepujacego po miesiacu, w ktérym srodek zostal oddany do uzytku lub ujety w ewidencji, w przypadku
ujawnienia srodka, do miestgea, w ktérym umorzenie zostaje zrownane z jego wartoscig poczatkowa, $rodek
zostaje postawiony w stan hkwidacyi, sprzedany, przekazany nieodplatnie lub stwierdzono jego niedobor.

Umorzentie srodkow trwatveh ujmowanych na koncie 011 oblicza sig raz na koniec roku kalendarzowego
wedlug stawek okreslonveh w przepisach dotyvezacych podatku dochodowego od 0sob prawnych lub stawek
okreslonych przez zarzad jednostki samorzadu tervtorialnego.

Roczne stawki amortyzacji okreslona :

- ustawa z dnia 12.02.1992 r. o podatku dochodowym od 0sdb prawnyeh (Dz. U. Nr 54 z 2000 1. poz. 654 -
tekst jednolity z pdzn. zm),
- ustawa z dn. 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznvch (Dz. U. Nr 14 z 2000 1. poz. 176 —
tekst jednolity z pozn. zm.).



Dia wartosci niematerialnvch i prawnych stawki umorzenia okresla kierownik jednostki przed rozpoczecia
dokonywania odpiséw amortyzacyvjnych, uwzgledmajace przepisy dotyczace podatku dochodowego od osob
prawnych. Umorzenie naliczane jest jednorazowo na koniec roku kalendarzowego stosujac takie same zasady
jak przy naliczaniu umorzenia srodkow trwatvch.

Przv dokonywaniu aktualizacii wartosci pocezatkowej srodkdw trwalveh ulega takze aktualizacji, w takim
samym procencie, wartos¢ dotychczasowego umorzenia.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwickszenia, a na stronie Wn — zmnigjszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwalvch oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Jednoczesnie z ksiggowaniem umorzenia na kontach Wn 401 Ma 071, w takiej same wysokosci, ksigguje
si¢ pokrycie kosztow amortvzacji Wn 8001 Ma 761.

Ewidencje szczegblowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
0111020. Do kont 011, 0201 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencje szczegolowa.

Konto 071 moze wykazvwa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkdw trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Typowe zapisy stronv Wa konta 071

Lp. | Tresc operac)i Konta przeciwstawne

1 [ Wyksiegowanie dotvchczasowego umorzenia w wyniku
postawienia w stan likwidac)i, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nicodptatnego przekazania lub z tvtutlu rozchodowania

niedoborow
- srodkow trwalyvch 011
- warto$ci niematenialnych 1 prawnvch 020
2 Urzgdowe zmniejszenie wartoscl umorzenia w skutek |
zmniejszenia wartosci Srodkow trwahveh w wyniku aktualizacjp | 800 |
Tvpowe zapisy strony Ma konta 071
Lp. J Tresé operacji Konta przeciwstawne
i Naliczone umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnvch i prawnvch 401
2 Dotvchezasowe umorzenie otrzyvmanych na podstawie decvzi
organu od innej jednostki budzetowej
- érodkow trwalvch 011
- wartosci niematenialnych i prawnych 020
3 Urzgdowe zwigkszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja
wartosci poczatkowej srodkéw trwalyeh podlegajacych
stopniowemu umarzaniu 800

7y Konte 072 — Umorzenia pozostalych $rodkow trwalych oraz pozostalych wartosci niematerialnych
i prawnych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatvch srodkow trwalych oraz
pozostalvch wartosci niematerialnveh i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci,
w miesiacu wvdania ich do uzywana.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencii z kontem 400.

Na koncie 072 ksieguje sig umorzenie pozostalych srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 013,
zbiorow bibliotecznych ewidencjonowanych na koncie 014 oraz pozostatvch wartosct niematerialnyvch
1 prawnyvch ewidencjonowanvch na koncie 021.

Do konta 072 prowadzi si¢ osobng ewidencj¢ szczegotowa do pozostalveh srodkow trwalych i zbiorow
bibliotecznych oraz pozostalych wartosci niematerialnych 1 prawnveh. Suma konta 072 winna by¢ réwna sumie
kont 013, 0141 021.

Na stronie Ma konta 072 wmuje sig zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosct
poczatkowej pozostatych srodkow trwatyveh oraz pozostalych wartosel miemateriainych 1 prawnych.
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Na stronie Wn konia 072 ujmuje si¢ umorzenie pozostalych érodkow trwalych oraz pozeostalych wartosci
niematerialnych 1 prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanyeh, przekazanych
nieodplatnie oraz zdj¢tych z ewidencji svatetvezne], a takze stanowiacych niedobor lub szkodg,

Na stronte Ma konta 072 ujmuie si¢ odpisy umorzenia nowvch, wydanych do uzywania pozostalvch
srodkow trwalveh oraz pozostahvch wartosei niematenalnych 1 prawnych obelazajace odpowiednie koszty,
dotvczace nadwyzek pozostalveh srodkdw trwalvch oraz pozostalych wartosci niematerialnych 1 prawnych
otrzymanyvch nicodplatnie.

Konto 072 moze wykazyvwac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowe] srodkow
trwatych oraz wartoéct niematenalnych 1 prawnych umorzonveh w pelnej wartoscr w miesiacu wydania
ich do uzvwania.

Tvpowe zapisy strony Wn konta 072
Lp. Tresc operacji Konta przeciwstawne

1 Wryksiggowanie dotvchczasowego umorzenia pozostatvch
srodkow trwalyeh oraz pozostalych wartoser mematenialnyveha
prawnvch rozchodowanych z tvtulu

- likwidacyi, sprzedazy, nieodplatnego przekazania 013, 014, 021
- miedoboru 1 szkody 240

Typowe zapisy strony Ma konta 072
F 1lp. Tresé operacj Konta przeciwstawne

pozostatych srodkéow trwatvch, zbiordw bibliotecznych oraz
pozostatvch wartoscel niematerialnveh 1 prawnyvch (zakupionych
ze srodkow na wydatki biezace lub otrzymanych mieodplatme 400
2 Odpisv umorzeniowe naliczone od otrzvmanyvch darow 1
ujawnionvch nadwyzek pozostalyeh srodkow trwatych, zbiordw
bibliotecznych oraz pozostalvch wartosci niematenalnych i
prawnych w uzywaniu 400

3 Umorzenie dotvchezasowe pozostalveh srodkdw trwalveh oraz
| pozostatvch wartosci niematerialnych 1 prawnych otrzymanych
na podstawie decvzji administracyjnej od innej jednostki

! Umorzenie naliczone od wydanych do uzvwania nowych .
|
]
|

- wylaczenia z ewidencji ksiggowe] ilosciowo-wartosciowej 013,014,021

budzetowe) 013
4 Umorzenie dotvchczasowe zbiorow bibliotecznych otrzymanvch
od innych jednostek budzetowych 014

8) Konto — 080 Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Konto 080 shuzy do ewidenc)i kosziow inwestycjl rozpoczetych oraz rozliczenia kosztdw inwestveji
na uzvskane efekty.

Do inwestyc)i zalicza sie takze koszty :

- dokumentacji projektowe) inwestyvei,

- ulepszenia wlasnych, juz istniejacych podstawowych srodkow trwalveh,
- transportu, zaladunku i wvladunku oraz montazu,

- nadzoru mwestorskiego,

- nabycia podstawowych wartoéci niematerialnych i prawnych,

- inne koszty bezposrednio zwiazane z inwestycja.

Inwestycje sg finansowane ze srodkdw znajdujacych si¢ bezposrednio na rachunku jednostki, planowanych
we wlasciwych paragrafach na majatkowe wvdatki budzetowe. Stosuje si¢ réwnolegly zapis réwnowartosci
dokonanych wydatkdw na sfinansowanie inwestveji wlasnveh jednostki na kontach Wn 810 Ma 800.

Na stronic Wn konta 080 uimuje si¢ w szczegdlnoscei

- poniesione koszty dotyczace inwestve)i prowadzonych zardwno przez obeyeh wykonawcodw, jak
1 we wlasnyvm zakresie,
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- ponigsione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukeja, adaptacja
lub modernizacja), ktore powoduja zwiekszenic wartosel uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sig¢ wartosé¢ uzvskanych efektdow inwestyeyjnych, a w szczegolnoscei :

- srodkdw trwalych,
- warlosci niematerialnych i prawnvch,

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacyveh zakupu gotowych srodkow
trwalych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmnie] wyodr¢bnienia kosztow
mwestyc)i wedtug poszczegolnych rodzajow efektow inwestveyjnyeh oraz skalkulowanie ceny nabycia lub
kosztu wytworzenia poszczegolnyeh obicktow srodkow trwalveh oraz wartosel niemateriainvceh 1 prawnych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, kiore oznacza koszty inwestvcejl niezakonczonych.

Tvpowe zapisy strony Wn konta 080

{' Lp. Tresc operach Konta przeciwstawne
[ 1 Roboty, dostawy 1 ushigi zwigzane z przvgotowaniem 1 realizacja
inwestyeji wykonane przez zewngtrznych kontrahentow 201, 300
2 Wynagrodzenia 0sob fizyveznych zatrudnionych doraznie do prac
zwlazanych z inwestyc)a l23 1
Tvpowe zapisy strony Ma konta 080
“ Lp. Tresc operacii Konta przeciwstawne T
B Przyjecic do uzywania Srodkéw trwakveh oraz wartosci
niematenalnych 1 prawnych uzyskanvceh w wyniku inwestycj 011,013, 620 |
2 Rozliczenie kosztow ulepszenia wlasnvch srodkdw trwalvch 011
1I. Zespot 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniesne i rachunki bankowe™ stuza do ewidencji -
- érodkow pienieznych krajowvch 1 zagranicznych przechowvwanvch w kasie,
- $rodkow pienigznych krajowych rachunkach zagranicznych lokowanvch na rachunkach w bankach,
- innvch krajowych i1 zagranicznych $rodkow pienieznych.

Konta zespolu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty 1 stanv srodkow pienieznvch.

Krajowe aktvwa pieni¢zne yymuge si¢ w ksiegach rachunkowych w wartosci nominalnej i takiej tez wartosci
ujmuje sig j¢ w bilansie.

Srodki pienigzne w walutach obcych w clagu kwartalu obrotowego ujmuje si¢ w ewidencii ksiggowey, w
warto$ci nominalnej przeliczonej na zlote polskie wedlug kursu zakupu lub sprzedazy dla danej waluty na dzien
przeprowadzania operacji walutowej, ustalonego przez bank prowadzacy rachunek jednostki.

Rozliczenia pienigzne moga by przeprowadzanc w formie gotéwkowej lub bezgotowkowe;.

Rozliczenia gotdowkowe przeprowadzane sa czekiem gotowkowym, przez wplate lub wyplate gotowki.
Czek. wystawiony na wskazang osobg, jest podstawg dla banku prowadzacego rachunek bankowy jednostki do
obciazenia danego rachunku bankowego.

Rozliczenia bezgotowkowe przeprowadzane sa w formie polecenia przelewu.

Wybor banku prowadzacego obstuge finansowq jednostki wybiera kierownik jednostki zgodnie
z przepisami ustawy 0 zamowienlach publicznvch.

Dokumentacj¢ obrotow na rachunkach bankowych stanowia wyclagi bankowe oraz polecenie ksiggowania
dotyczace zapisow technicznveh koryvgujacych obroty strony Wn 1 Ma konta 130, ktore byly zwiazane z korekta
blgdnveh zapisow oraz ze zwrotem dochodow i wydatkow.

Zapisy ksiggowe w jednostce musza by¢ zgodne z wyciagami bankowymi tj. ksiggowaniami w banku.

Operacje wynikajace z blgdnvch zapisow ksigguje sie w korespondencii z kontem 240 jako kwoty do
wyjasnienia.

Inwentaryzacie srodkow pienigznych zgromadzonyveh na rachunkach bankowvch przeprowadza sig na
ostatni dzien kazdego roku obrotowego w drodze pisemnego potwierdzenia zgodnosci sald w jednostce ze
stanem wykazanym przez bank.
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1) Konto — 101 Kasa

Konto 101 shazy do ewidencji gotéwki znajdujacej si¢ w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wphyw gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody
gotéwki 1 niedobory kasowe.

Obroty gotéwkowe podlegaja ujeciu w raporcie kasowym. prowadzonyvm oddzielnie dla kazdego rodzaju
dzialalnosci, w dniu rzeczyvwistego przyvchodu lub rozchodu gotowki z kasy,

Osoby, ktérym powierzono srodki pienigzne do rozliczenia, powinny podpisac¢ pisemng deklaracje
potwierdzajaca przviecie materialnej odpowiedzialnosci za bedace w ich dyspozyel wartoscl.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie :

- stanu gotowki w kaste,
- wartosci gotowki powierzone] poszezegolnym osoborm za nia odpowiedzialnym.

Osobv, ktérym powierzono srodki pieni¢zne do rozliczenia, powinny podpisa¢ pisemna deklaracig
potwierdzajaca przyjecie materialnej odpowiedzialnosci za bedace w ich dyspozycii wartodei.

Wszystkie obroty gotéwkowe musza by¢ udokumentowane zrodlowymi dowodarm kasowymi. Zasady
gospodarki kasowej, rodzaje dokumentow kasowych oraz wysokos¢ tzw. ,,pogotowia kasowego™ okresla
kierownik jednostks w instrukcji gospodarki kasowe).

Rozchody udokumentowane innvmi dokumentami niz okreslone w instrukcji nie uwzgledma si¢ przy
inwentaryzac)i gotowki w kasie,

Dokumenty stanowiace podstawe rozchodu gotowki z kasy musza byc zaakceptowane przez osoby
upowaznione do tego rodzaju czynnosci.

Wszystkie przychody 1 rozchody gotowkt w kasie ujmuje si¢ chronologicznie 1 biezaco w dniu dokonania
operacji w raporcie kasowvm. Przy malej ilosci operac)1 raport kasowy moze bvé rozliczany raz w miesiacu
{na ostatni dzien). Przy saldzie rownvm zero i braku operacji w danvm miesiacu raport kasowy moze bye
rozliczony {acznie w miestacu, w ktorym wystapily zapisy ksiggowe.

Raport ksiggowy jest dowodem zbiorczym stuzacym do dokonania zapisow w ksiedze glownej. Dowody
zrodtowe muszg bvé w raporcie wymienione pojedvnczo i dolaczone do raportu.

Stan gotowki w kasie musi by<¢ zgodny z saldem wynikajacyvm z raportu.

Niedobory lub nadwyzki kasowe nalezv wprowadzi¢ do raportu kasowego 1 zaksiggowac pod data
inwentarvzacyi w korespondencji z kontem 240 jako roznice inwentaryzacyine.

Niedobory , o ile kierownik jednostki nie zadecvduje inaczej, obciazaja kasjera. Zwervfikowane ostatecznie
nadwvzki kasowe w jednostce wplaca si¢ na dochody budzetowe.

Whplacone do kasy dochody budzetowe nie moga by wykorzystane do realizacji wydatkow budzetowvch
ale odprowadzone na rachunek bankowy 1 przekazane do jednostki samorzadu terytorialnego.

Whplacone do kasy refundacje wydatkow budzetowych dokonanvch w danym roku budzetowym moga badé
wvkorzystane do biezacyvch wydatkow budzetowych, po odpowiednim przeksiggowaniu paragrafu wydatkow.
Inwentarvzacja gotowki w kasie musi by¢ przeprowadzona na ostatni dzien roku obrotowego, a ponadto
w przypadku zdarzen losowych mogacvch wplynad na stan gotéwki oraz w zwiagzku z kazda zmiang kasjera.
Inwentaryzacja moze by¢ dokonvwana takze doraznie dla kontrolowania stanu gotowki przechowywanej
w kasie w ciagu roku,
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan gotdwki w kasie lub saldo zerowe.

Tvpowe zapisy strony Wn konta 101

Lp. Tresé operagji Konta przectwstawne
1 Podjecie gotowki z banku 140
2 Whplaty z tytulu naleznosct ujgtych na kontach rozrachunkdow 201, 221, 231, 234, 240
3 Whplaty sum depozytowyvch, na zlecenie 240
4 Wplaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranvch zaliczek oraz
zwrotu nadmiemyvch wydatkow 201, 231,234,240
5 Whlaty naleznosci z tytuhu niedoboréw 1 szkod 240
6 Whlaty z tytulu zwrotu pozyezek 1 innvch przypisanych

Lnalez‘nos’ci dotyczacvch ZFSS 234, 240
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Tvpowe zapisy stronv Ma konta 101

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1 Wyplata wynagrodzen. zasilkow wvplacanych ze srodkow ZUS 231
2 Wplata zaliczek do rozliczenia 231, 240
3 Zaplata gotdéwka zobowiazan ujgtych na kontach rozrachunkow 201, 234240
4 Wyplaty pozyezek 1 innyeh swiadczen z ZFSS 234, 240
5 Odprowadzeme gotéwki (dochodow, wydatkéw) do banku
jednostki 140
6 Niedobory kasowe 240
7 Wyplaty sum depozytowych, na zlecenie 240

2) Konto 130 — Rachunki biezac jednostek budietowych

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki
z tytuhu wydatkéw i dochodow (wplywow) budzetowych objgtych planem finansowym.

Na stronic Wn konta 130 ujnmje si¢ wphvwy érodkow budzetowych :

- otrzymanvch na realizacje wydatkéw budzetowveh zgodnie z planem finansowym, w korespondencii

z kontem 223,

- ztytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (ewidencja szczegotowa wedlug
podzialek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencii z kontem 140, 221 lub innvm
wlasciwym kontemn.

Na stronie Ma konta 130t yymuje sie :

- zrealizowane wvdatki budzetowe zgodnie z planem finansowvm jednostki, w tvin rowmez srodki

pobrane do kasy na realizacj¢ wyvdatkow budzetowych (ewidencja szezegdlowa wedlug podzialek
klasvfikacy wydatkow budzetowvch), w korespondencii z wlasciwymi kontami zespohu 1, 2, 3.

- cokresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencii z kontem 222.

Zapisy na koncie 130 sa dokonvwane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzic¢ pelna zgodnos¢ zaprsdw migdzy jednostky a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czvstosci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapisow,
zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

W okresie roku budzetowego konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
budzetowych na rachunku biezacym jednostki. Saldo konta 130 rowne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegolowe) prowadzone) dla kont :

- wvdatkoéw budzetowvch: konto 130 w zakresic wydatkow budzetowvch moze wvkazywac saldo Wn,

ktore oznacza stan srodkow budzetowvch otrzymanyvch na realizagje wvdatkow budzetowvch, a
niewvkorzystanvch do konca okresu sprawozdawczego,

- dochoddéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wvkazywac saldo
W, ktore oznacza stan srodkow budzetowych z tytutu zrealizowanyvch dochodow budzetowych,
ktore do konca okresu sprawozdawczego nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta ulega likwidacyi przez ksiggowanie przelewu :

- srodkow budzetowvch niewykorzystanvch do konca roku. w korespondencit z kontem 223 (dokonane

Jeszeze w danym roku budzetowym),

- przelewu do budzetu dochoddw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konica roku.
w korespondencji z kontem 222.

Analityczna ewidencja zrealizowanych dochodow i wydatkéw budzetowych prowadzona do konta 130 musi
uwzglednia¢ podzialki klasvfikacji budzetowej oraz wymogi obowiazujacej sprawozdawczosci,

Tvpowe zapisy stronv Wn konta 130
Lp. Tresc¢ operacji Konta przeciwstawne
| Wplywy érodkéw na wydatki budzetowe od jednostki samorzadu
tervtorialnego 223
2 Sumy zwrocone na rachunek wvdatkéw budzetowych w roku ich .
wykonania : J
- z kasy, innych rachunkow bankowych jednostki 140
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| - przelewem od dluzmkow z tytutu wvdatkow
| a) dotyczacvch naleznosci ujetveh na kontach rozrachunkow 201, 225,229 231, 234, 240
b) dotyczacych zmnigjszen uprzednio zaksiggowanyveh kosztdw 400
3 Wplvywy z tytulu omylek bankowych 1 mewlasciwe obciazena
bankowe 240
4 Wplaty z tvtulu zrealizowanych dochodow budzetowweh
- z kasy 140
- Z tvtulu naleznoscei przyvpisanych 221
- z tytulu naleznosci nieprzypisanych 750
5 Przypisane przez bank oprocentowanie $rodkow na rachunkach
bankowvch 221,750
S Zapis techniczny stormujacy wydatki danego roku (niemny) 130
Tvpowe zapisy strony Ma konta 130
ip Tresé operacyi Konta przeciwstawne ]
1 Zrealizowane wydatki budzetowe wlasnej dziatalnosci w formie :
- gotowki pobrane] czekiem do kasv 140
- przelewow z tytutu zaplaty zobowiazan ujetych na kontach
rozrachunkow (dzialalnosct podstawowe] 1 inwestycvine)) 201,225,229 231, 234, 240 |
- przelewow z tvtulu oplat ksiggowanych bezposrednio w cigzar :
kosztdw z pominigeiem kont rozrachunkowych 400, 080*
- wyplaconvch przelewami i czekami kwot do rozliczenia 234, 240
- przelewow biezacych odpisow na ZFSS 400 !
- zaplaty kar, grzywien i kosztow sadowych ;
a) obcigzajacych pozostale koszty operacyjne 240, 760
b) obcigzajace pracownikdw lub inne osoby 234, 240
- zaplata odsetek za zwlok¢ w zaplacie zobowigzan 201, 225, 229, 240, 750
2 Omyikowe obciazenia bankowe 240
3 Okresowe przelewy zrealizowanych dochodow budzetowych
odprowadzanyceh na rachunek jednostki samorzadu fervtorialnego | 222
4 Zwroty nadplat w dechodach budzetowych 221,750 3
5 Oplaty za ushigi bankowe pobrane przez banki komercyjne 400
6 Zapis techniczny stornujacy wydatki danego roku (ujemny) 130
7 Zwrot pozostatosel srodkow na wvdatki budzetowe na ostatm
i dzien roku obrachunkowego do jednostki samorzadu
[ terviorialnego 223 B

* Zapis rownolegly Wn 810 Ma 800.

3) Konto 132 - Rachunki dochodéw wlasnych jednostek budzetowych
Konto 132 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych gromadzonveh na rachunku dochodéw wiasnych

jednostki.

Na stronie Wn konta 13 ujmuje si¢ wplvwy $rodkow stanowiacych dochody wiasne jednostki, a na stronic

Ma - wyplywy srodkow z rachunku bankowego na realizacj¢ wydatkow pokrywanveh z dochodéw wlasnych
jednostki.

Ewidencja szczegolowa do konta 132 winna umozliwia¢ okreslenie dochodow wlasnych 1 wvdatkow z nich

pokrywanych wedhig podziatek klasvfikacji budzetowej oraz rodzaju dochodéw wiasnvch.

Typowe zapisy strony Wn konta 132

Konto 132 moze wykazywac saldo Wh, ktore oznacza stan §rodkdw pienigznych na rachunku bankowvm.

Lp.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

1

Wplvwy srodkow zaliczanych do dochodow wiasnveh z tytulu -
- zaplaty naleznosci przypisanych na kontach rozrachunkowych

- przychodow nieujgtvch wezesniej jako naleznosci

201, 221, 225,229, 231, 234, 240
750,760
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- odprowadzenia wplat gotowkowych z kasy 140
2 Bledne wplvwy 1 zapisy w ewidencii bankowe] wedhug
wyclagow bankowych 240
3 Whpiaty z tytuhu daréw $rodkow piemeznych 760
4 Whplaty odszkodowan za utracone lub uszkodzone mienie 240, 760. 860
5 Naliczone przez bank oprocentowanie srodkéw na rachunku
dochodow wlasnvch 750

Tyvpowe zapisy strony Ma konta 132

erA Tres¢ operagji Konta przeciwstawne

1 Przelewy z tytulu zaplaty zobowigzan finansowych z dochodow
wlasnvch :
- yjetych na kontach rozrachunkow 201, 225,229,231, 234, 240
- meujetveh na kontach rozrachunkdw a otrzymanych z tvtuhu
odsetek od nieterminowe) zaplaty zobowiazan 750

2 Pobranie gotéwki z banku do kasy 140

3 Obciazenia bankowe z tvtuh: prowadzenia rachunku bankowego | 400

4 Uznania z tytulu omvlek bankowych 1 1ich korekty 240

4) Konto 135 — Rachunki érodkow funduszy specjalnego przeznaczenia - ZFSS

Konto 135 shuzy do ewidencji srodkow zakladowego funduszu $wiadczen socjalnyeh, ktorvmi dvsponuje
Jednostka.

Jednostka odprowadza z rachunku podstawowego planowane na dany rok kwoty odpisow $rodkéw na ZFSS
w terminie do 31 maja — 75 % odpisu rocznego oraz do 30 wrzesnia — pozostale 25 %.

Na stronic Wn konta 135 yymuje sig¢ wphvwy srodkow na rachunek bankowy, a na stronie Ma — wvplaty
srodkow z rachunku bankowego.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pieni¢znych na rachunku bankowym
funduszu.

Tvpowe zapisy strony Wn konta 135

Lp. ! Tres¢ operacit Konta przeciwstawne 1
1 Wplvw biezacego odpisu na ZFSS 851
Wplywy naleznosci za §wiadczenia dzialalno$ci socjalne;j
- przypisanych 234, 240
- nieprzvpisanych 851 ]
3 Naliczone przez bank odsetki od $rodkéw zgromadzonych na ]
rachunku bankowym 851 |
4 Whplaty gotowki z kasy | 140 |
5 Obciazenia z tytutu bigdow 1 omytek bankowych oraz ich korekty | 240
6 Wplywy srodkow z tytuhu refundacii oplat za ushigi bankowe
pobranych przez bank z rachunku ZFSS 240
Typowe zapisy strony Ma konta 135
r—Lp. Tres¢ operagi Konta przeciwstawne }
Bl Podjecie gotowki do kasy 140
Przelewy na pokrycie zobowiazan z tytulu ushug z ZFSS oraz
tytutu udzielonych pozvezek 201, 234, 240
3 Przelewy z tytulu refundacji wydatkéw pokrytych z innvch
rachunkdw bankowych 240
4 Przekazanie zobowiazan wobec budzetu np. z tytuhs podatku
dochodowego od o0s6b fizveznvch 223 ’
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5 Zaplacone karv, grzywny 1 inne dotvczace prowadzonej
dzialalnoscl socjalne) 240, 831
6 Zwrot odpisu rocznego po dokonaniu na koniec roku korekty
zmniejszajace) odpis nalezny 851
7 ObcigZenia bankowe z tytulu oplat za ushugi bankowe 240
8 Bledy w wyciggach bankowych i ich sprostowania 240

* Ze srodkow ZFSS nie pokrywa sig oplat bankowvch, pobrane podlegaja refundacji ze srodkow na wydatki
budzetowe jednostk,

5) Konto 137 — Rachunki srodkéw funduszy podstawoewych

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych otrzyvmanych w walucie polskie] lub obcej na realizacig
wyodr¢bnionyeh zadan, projektow ub programow, a w szczegolnosel srodkdw pochodzacveh z budzetu Unii
Europejskiej oraz innych srodkow pochodzacych ze Zradel zagranicznyeh mepodlegajacveh zwrotowi, ktore sa
wydzielone na odr¢bnyeh rachunkach bankowych.

Jedli jednostka przekazujaca srodki pomocowe dokona wplaty w walucie obcej, to ewidenc)a na koncie 137
musi by¢ prowadzona wedtug przeliczema w walucie polskiej. Ewidencja wptywu wedhig kursu kupna z dnia
wplywu stosowanego w banku obslugujacym, zas rozchodu wedhug kursu sprzedazy w dniu rozchodu.

W programach realtzowanvch obecnie tj. Program LEONARDO DA VINC] 1 STYPENDIA DLA
UCZNIOW érodki otrzymano w walucie polskiej. Zasady wykorzystywania i rozliczania srodkéw okreslaja
umowy zawarte do poszczegolnych programow.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawic dowodow bankowvch przy zachowaniu
zasady pelnej zgodnosel zapisow w jednostce z zapisami bankowvmi wykazanymi na wvciagach bankowych.

Dia kazdego realizowanego zadania, dla ktérego otwarte sa odrebne rachunki bankowe, dla konta 137
prowadzi si¢ osobng ewidencje szczegdlowy uwzgledniajaca takze podziatki klasvfikacyi budzetowej.

Na stronie Wn konta {37 uyymuje si¢ wplywy srodkow, a na stromie Ma wyplaty srodkdw z rachunku
bankowego.

Konto 137 moze wykazyvwa¢ saldo Wn, ktore oznacza sume stanow srodkow pomocowyvch znajdujacych sie
na wyodrgbnionych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy stronv Wn konta 137

Lp. Tresc¢ operac)i Konta przeciwstawne

i Wplyw srodkdéw pemocowych niepodlegajacych zwrotowl
przeznaczonyvch na sfinansowanie zadan realizowanvch przez
jednostke 228
2 Naliczone przez bank oprocentowanie $rodkow zgromadzonych
na rachunku bankowym :

- mezwigkszajace otrzymanych srodkéw, podlegajace
odprowadzentu do instyvtucji przekazujacej srodki 240
- podlegajace zarachowaniu na zwigkszenie srodkow
pomocowych 227
- podlegajace odprowadzeniu do jednostki samorzadu
tervtonalnego 1 niezwigkszajace otrzymanych srodkow 240
3 Dodatnie réznice kursowe wystgpujgcee na dzien bilansowy przy
wycente srodkow w walutach obcvch 228
4 Wph-wy refundacji pobranych przez bank oplat, prowizji, ktore
nie obciazaja realizowanych projektow 1 podlegaja refundacji z
budzetu jednostki 240
Przvchod gotowki z kasy 140
6 Zapis techniczny dokonanvch refundacji. przychodu gotéwki

z kasy, przejsciowe przekazanie srodkdéw na dochody jednostki
samorzadu tervitorialuego, stormujacych wydatki (ujemny) 137

L
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Typowe zapisy strony Ma konta 137
Lp. Tresc operac)l

Konta przeciwstawne

1 Pobranie gotowki do kasy 140
Zaplata zobowiazan wobec dostawcow 1 innych kontrahentow
dotyczacveh realizowanych zadan finansowanyvch ze srodkow
pomocowych 201, 231, 240
3 Odprowadzenie naliczonyceh odsetek od érodkow na rachunku :
- do instytucyi przekazujace; srodki

a) niczwigkszajacych srodkdw otrzvmanych 240
b) zwigkszajacyeh otrzymane srodki 227
- do jednostki samorzadu tervtorialnego, niezwigkszajacych
otrzymanych $rodkow 240
4 Pobrane przez bank prowizjc za prowadzenie rachunku i
dokonane operacije, ktore nie obciazaja kosztdw projektow 240
Ujemne roznice kursowe wystepujace przy wvcenie walut obcych
na dzien bilansowy 228
6 Zapis techniczny stornujacy dokonane wydatki, refundowane

z budzetu jednostky, przejéciowe przekazanie srodkéw na
dochody jednostki samorzadu tervtorialnego, stomujace wvdatla
{yemny) 137
7 Zwrot niewykorzystanvch srodkow pomocowych, przejsciowe
przekazanic srodkow na dochody jednostki samorzadu
tervtorialnego 223 J

L}

b

6) Konto — 139 — Inne rachunki bankowe

Konto 139 shuzy do ewidenciji operacji bankowych dotyczacych srodkow pienieznvch na innych rachunkach
bankowyveh mz biezace 1 specjalnego przeznaczenia.

W szczegolnosct na koncie 139 prowadzi sie ewidencjg obrotow na wyvodrebnionych rachunkach
bankowych sum depozytowvch czyv sum na zlecenie.

Oprocentowanie naliczone przez bank od srodkow na tych rachunkach zwigksza odpowiednio sumy
depozvtowe lub na zlecenie. W przypadku gdy nie ma zapisow odnosnie oprocentowania ww. Srodkdw,
oprocentowanie to jest przekazywane na dochody budzetowe jednostki 1 odprowadzane do jednostki samorzadu
tervtonalnego.

Na stronie Wn konta 139 uymuje si¢ wpltywy wvdzielonych srodkéw pienigznvch, a po stronie Ma rozchody
tvch srodkéw z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do tego konta must zapewni¢ okreslenie rodzaju $rodkow oraz
poszczegblnych kontrahentow.

Na koncie 139 ksigguje si¢ operacje na podstawie dowoddw bankowych, a wige musi zachodzié petna
zgodnosé zapisow jednostki z zapisami bankowymi.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych znajdujacych si¢ na innych
rachunkach bankowych.

Tyvpowe zapisy stronv Wn konta 139

Lp. Tresc operach Konta przeciwstawne
|
1 Wphyw srodkow pienigznych z tytulu sum depozytowwvch, na
zadania zlecone 240
2 Bledy w wyciagach bankowyvch i ich sprostowania 240
3 Naliczone przez bank oprocentowanie srodkow zgromadzonych
na rachunku bankowym 240
4 Whplaty gotowki z kasy 140
5 Zapis techniczny czyszczacy zapisy stron (ujemny) 139
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Typowe zapisy stronv Ma konta 139

Lp. Tres¢ operac) Konta przeciwstawne 71
1 Pobranie gotowki do kasy na realizacj¢ zadan zleconych 140
Przelewy z tytulu zobowiazan pokrywanych z sum na zlecenic 240
3 Zwrot niewykorzystanvch srodkow, oprocentowania
zwickszajacego stan sum na zlecenie, depozytowych 240
4 Przelew oprocentowania niezwigkszajacego sum na zlecenie,
depozvtowvch, a zaliczanego do dochoddéw budzetowvch 240
5 Bledv w wyciagach bankowwch 1 ich sprostowania 240
6 Zapis techniczny czyszczacy zapisy stron {ujemny) 139

7} Konto 140 — Inne $rodki pienigine

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie rozchody $rodkéw piemigznvch z rachunkow bankowych do kasy
1 z kasy na rachunki bankowe, a na stronic Ma — wplvwy érodkow pienigznych na rachunki bankowe z kasy
1 do kasv z rachunkow bankowych.

Konto 140 moze wykazywag saldo W, ktdre oznacza stan srodkow pienigznych w drodze, a na koniec
roku stan srodkow na wydatki budzetowe roku nastepnego.

Tvpowe zapisy strony Wn konta 140

Lp. Tresé operac)i Konta przeciwstawne !
1 Zwrot gotowki z kasy na rachunek bankowy 101 |
2 Pobranie gotéwki z banku do kasy 130, 132, 135, 137, 139
3 Wphw érodkéw na wydatki budzetowe roku nastepnego

(ksiggowanie na koniec roku) 130

Typowe zapisy strony Ma konta 140

Lp. Tres¢ operacii Konta przeciwstawne

1 Wplvwy érodkow pienieznveh w drodze

- do kasy 101
- na rachunkj bankowe 130, 132, 133, 137, 139
2 Przeksiggowanie srodkéw na wydatki budzetowe roku biezacego,

otrzymane w roku poprzednim (ksiggowanie na poczatku roku) -| 130

I Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

Konta zespotu 2 . Rozrachunki 1 roszezema™ stuza do ewidenc)i krajowych 1 zagramicznych rozrachunkow

Oraz TOSZCZEMN.

Konta zespohu 2 shiza takze do ewidencji rozliczen srodkow budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkod | nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanyveh z rozrachunkami i roszezeniami
spornyrmi,

Rozrachunki to naleznosei 1 zobowigzania bezsporne, ktorveh tytuly 1 kwoty uznaja wierzyciele 1 dhuznicy.

Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentéw, ktére w przypadku dochodzenia ich droga
sadowg staja si¢ roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do sadu.

Rozrachunk: i roszezenia wmuje si¢ w ewidenciji ksiggowej od dnia ich powstania do dnia ich wygasnigcia
na skutek splacenia, oddalenia w postgpowaniu spornym lub egzekucyjnyvm, umorzenia lub odpisania na skutek
przedawmenia albo odpisania jako nieistotaych naleZnosci.

Roszczenia wobec osob odpowiedzialnveh za niedobory zawinione ustala kierownik jednostka.

Przedawnienie naleznosci lub zobowiazania oznacza przewidziane prawem wygasnigcie mozliwosct ich
dochodzenia na drodze sadowej wobec uphvwu terminu przedawnienia, ktéry jest okreslony odpowiednio w
Kodeksie cywilnym lub Kodeksie pracy, a okres jego trwania zalezv od tytutu naleZznosci lub zobowigzania.
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Termin przedawnienia zobowiazan podatkowvch i przervwania biegu ich przedawnienia okresla ustawa z
dnia 29.08 1997 1. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 8 z 2005 r. poz. 60 — tekst jednolity z pdézn. zm.).

Umorzenie naleznosci oznacza dokonane przez wierzyciela zwolnienie dluznika z dlugu, wywolane innvmi
przyczyvnami niz zaplata, przedawnienie lub niesciagalno$¢. Nastepuje ono pod datg oSwiadezenia wierzyciela o
zwolnieniu z diugu.

Zasady 1 trvb umarzania wierzytelnosci z tyvtutu naleznosci piemigznych, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy —
Ordynacja podatkowa oraz ustalania innych ulg w sprawie tych naleznosci okresla organ stanowiacy jednostki
samorzadu teryvtonialnego.

Za niesciggalne uznaje sie te naleznosci, co do ktorych wierzyciel dvsponuje dokumentami jednoznacznie
stwierdzajacymi, ze¢ mimo dochodzenia przezen jego praw nie ma mozliwosci ich zaspokojenia w sposob
oplacalny.

Naleznosci 1 zobowigzania na koniec kwartalu wykazywane sa w kwocie wymaganej zaplaty ). laczme
z wymaganyvmi odsetkam.

Inwentaryzacgje naleznosci i zobowigzan nalezy przeprowadzi¢ w czwartym kwartale roku obrotowego
1 w pierwszej polowie pierwszego miesiaca roku nastgpnego.

Naleznosci inwentarvzuje si¢ droga pisemnego potwierdzenia od kontrahentéw prawidlowosct wykazanyvch
w ksiggach rachunkowvch jednostki sald. Wyjatek stanowia naleznosci sporne 1 watpliwe, naleznosci z tytulow
publiczno-prawnych oraz te, ktérych uzgodnienie z przvezyn uzasadnionvch jest niemozliwe. Naleznosci te,
tak jak zobowigzania, inwentarvzuje si¢ w drodze porownania danych wynikajacych z ksiag rachunkowych
z odpowiedmmi dokumentami zrodtowymi 1 weryfikacji ich realnej wartosc.

Stwierdzone roznice inwentaryzacvine uymuje si¢ 1 rozlicza w ksiegach roku obrotowego, ktdrego dotvezyia
inwentarvzacja rozrachunkéw.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umezliwi¢ wyvodrebnienie poszczegélnveh
grup rozrachunkow. rozliczen i roszczen spornvch, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci,
rozliczen, roszczen spomych 1 zobowiazan z podzialem wedtug kontrahentow.

1) Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow 1 roszezent krajowveh 1 zagranicznyveh z tvtutu dostaw, robot
1uslug, wtvm réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt 1 uslug, a takze naleznosci z tytutu przychodéw
finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci zaliczanveh do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane
sa na koncie 221.

Konto 201 obcigza sig za powstale naleznosci 1 roszezenia oraz splate 1 zinnigjszenie zobowigzan, a uz-
naje za powstale zobowiazania oraz splate 1 zmniejszenie naleZnosci 1 roszczen.

Na koncie tvm ksigguje si¢ takze zaliczki otrzvmane od odbiorcow 1 zaliczki ptacone dostawcom.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci
1 zobowiazan wedhug poszczegdlnvch kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci 1 roszczen, a saldo Ma — stan zo-
bowiazan.

W bilansie wykazuje si¢ naleznosci skorygowane o nalezne odsetki za zwloke.

Typowe zapisv stronv Wn konta 201

| Lp. Treéé operacji Konta przeciwstawne
1 Naleznosci z tytulu sprzedazy (na podstawie faktur, faktur
korygujacych) :
- WYDajmu pomieszezen 760

- refundacji mediow
a) przez MOSIR 1 CKP (zwolnione z opodatkowania podatkiem

VAT) 240
b) z tytulu umoéw o wynajem 400
- dodatkowo VAT nalezny od dokonanej sprzedazy naliczony
w fakturach VAT i fakturach koryvgujacvch 225
2 Wystawione noty ksiegowe z tvtudu :
- przekazywanych przez Kuratorium O$wiaty srodkow na
| stypendia dla uczniow PRM 240 ’_]
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- przystugujacych refundacji wydatkow na uzupelnienie etatu
przez pracownikow merytorveznych 400
3 Faktura korvgujaca zmniejszajaca kwotg zobowigzania wobec
dostawcy
- wartos¢ lacznie z VAT niepodlegajacym odliczeniu dotyczaca :
a) dziatalnosct budzetowe) 013, 014, 300, 310, 400
b} dzialalnosci socjalnej 851
- zmnigjszenie uprzednio naliczonego VAT do odliczema 225
4 Zaplata zobowiazan za dostawy 1 usiugi 101, 130, 132, 135, 137
3 Odpisanie zobowiazan (przedawnionych 1 umorzonych) :
- dzialalnosci budzetowe; :
a) z tytulu odsetek 750
b) z pozostalych tytulow 760
- dzialalnosci socjalnej 851
Przelew zaliczki na przyvszle dostawy, ustugl 101, 130, 132, 135, 137
Naliczone naleznosci od odbiorcow z tytwlu wymagalnvch
odsetek za zwlokg w zaplacie 750

Tvpowe zapisy strony Ma konta 201
O

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 Zobowigzama wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw z tvtulu
dostaw, robdt 1 ustug :

- wartosci w cenie zakupu 1 niepodlegajacej odliczeniu VAT

2 dotvczace

a) dziatalnosci budzetowe)

) b) sum na zlecenie

¢) dziatalnosci socjalnej

- wartosci naliczonego w fakturach VAT podlegajacego
odliczeniu od VAT naleznego (dotvezy dziatalnosci podiegajace)
opodatkowaniu podatkiem VAT np. przv wynajmach)
Zobowiazania wobec dostawcow tviulu wymagalnyeh odsetek za
zwloke w zaplacie

- dzialalnosci budzetowey

- dzialalnosci inwestyeyinej

- dzialalnosci socjalne;

240
831

225,300

tad

750
080
851

4 Whplaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcow do kasy lub na
‘ rachunek bankowy 101, 130, 132, 135
5 Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionvch lub
nieistotnych :
- dzialalnosci budzetowej 760

- dziatalno$ci socjalnej 851

2y Konto 221 — Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 przeznaczone jest do ewidency naleznosel jednostki budzetowej z tytutu dochodow
budzetowych, ktorych termin platnosci przyvpada na danv rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone na dany rok budzetowy naleznoséci z tvtutu dochodow
budzetowych 1 zwrot nadplat z tyvtulu dochodéw nienaleznie wptaconvch lub orzeczonvch do zwrotu.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodow budzetowvch oraz odpisy
(zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci.

Ewidencja szczegolowa do konta 221 powinna umozliiwia¢ okreslenia poszezegolnych dluznikow
i klasvfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda : saldo Wn bedace suma poszezegolnych naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych oraz saldo Ma bedace suma poszezegdlnych zobowigzah z tytuhu nadpiat w tvch
dochodach.
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Tvpowe zapisy stronv Wn konta 22]

th. Tresé operacyi Konta przeciwstawne
1 Naleznosci jednostki z tytulu
- odsetek za zwloke w zaplacie 750
- kar 1 grzywien 760
2 Zwrot dochodéw budzetowych nienaleznie wplaconych lub
orzgczonych do zwrotu 101, 130

Typowe zapisy strony Ma konta 221

dochodow budzetowvch
3 Odpisante naleznosei przedawnionych i umorzonych oraz

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 Woplata naleznosci z tytulu dochoddw budzetowych do kasy lub
na rachunek bankowy
2 Zmnigjszenic uprzednio przypisanych naleznosei dotvezacveh

101, 139

730, 760

nieistotnych 750, 760

3) Konto 222 — Rezliczenie dochodéw budizetowych

Konto 222 shizy do ewidenc)i rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budZetowvch.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondenci
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ roczne przeksiggowanie zrealizowanych dochoddéw budzetowvch
na konto 800, na podstawie sprawozdania budzetowego.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddw budzetowvch zrealizowanvch,
lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidac)i poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochoddw budzetowwch
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 222

Lp. Tres¢ operacyi Konta przeciwstawne

1 Przelew pobranych dochodéow budzetowych na rachunek

Jednostki samorzadu tervtorialnego 130

Typowe zapisy strony Ma konta 222

‘. i - . 1 T T a
Lp. Tresc¢ operacjl Konta przeciwstawne J
1 | Przeniesienie na podstawie rocznego sprawozdania budzetowego |
sumy zreahizowanvch dochodow budzetowych 800 ‘

4) Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 shuzy do ewidenc)i rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 uymuje sie :
- zwroty na rachunek jednostki samorzadu tervtorialnego niewvkorzystanych do konea roku srodkow
otrzymanych na wydatki budzetowe,
- przeniesienie, na podstawie rocznego sprawozdania budzetowego, zrealizowanych w danym okresie
wydatkow budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrveie
wydatkéw budzetowych jednostki, w korespondencyi z kontem 130.

Konto 223 moze wyvkazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan srodkow budzetowvch otrzvmanvch na pokrycie

wydatkéw budzetowvch, lecz niewykorzystanych do konca roku.
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Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia
srodkow budzetowych niewykorzystanveh do konca roku, w korespondencji z kontem 130,

Typowe zapisy strony Wn konta 223
Lp. Tresc operaci Konta przeciwstawne
1 Zwrot na rachunek jednostki samorzadu tervtorialnego
niewykorzystanvch do konca roku srodkow otrzymanych na
wydatki budzetowe 130
2 Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdania budzetowego

zrealizowanych wydatkéw budzetowvch

300

Tvpowe zapisy stronv Ma konta 223

-

Tres¢ operacyi

Konta przeciwstawne

|

K
L

Wplyw srodkow budzetowveh otrzymanych do jednostki
samorzadu tervtonalnego na pokrveie wvdatkow budzetowych

‘130

5y Konto 225 — Rozrachunki z budietami
Konto 223 sluzy do ewidencyl rozrachunkow z budzetami z tyvtutu podatkow, nadplat w rozliczeniach
z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 uyjmuje sig nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma zobowigzania wobec
budzetow 1 wplaty od budzetéow.
Ewidencja szczegolowa do konta 225 powinna zapewm¢ mozliwosé ustalenia stanu naleznosci 1 zobowiazan
wediug kazdego z tytutow rozrachunkow z budzetem odrgbnie.
W obrebie dzialalnosei podlegajace; opodatkowaniu podatkiern VAT (wynaymy pomieszczen, odplatne
ushugi zewngtrzne basenu) podatek nalezny naliczony na wystawionvch fakturach VAT 1 fakturach
koryguiacych oraz podatek naliczony podlegajacy odliczeniu od podatku naleznego ujmuje si¢ na osobnyvch

kontach anahitvcznych. Zapisy na tvch kontach sa mezbedne do sporzadzenia deklaracyi podatkowych 1

prawidlowego rozliczenia tego podatku.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan wobec
budzetéw.

Typowe zapisy stronv Wn konta 225

Lp.

1

Tresé operach

Konta przeciwstawne

|

S

Przelewy z tvtulu zobowiazan wobec budzetu dotyczace podatku
dochodowego od osob fizycznych finansowanych ze srodkow :

- budzetowvch

- rachunku dochoddw wlasnvch

- zakladowego funduszu swiadczen socjalnych

- Srodkow pomocowych

VAT naliczony w fakturach VAT 1 fakturach korygujacych
dostawcow w zakresie dzialalnosci podlegajacej opodatkowaniu
podatkiem VAT (wynajmy, ustugi odptatne basenu)

130
132
135
137

201, 240,300

Tvpowe zapisy strony Ma konta 225

Tresc operaci

Konta przeciwstawne

|
‘
i
-

Naliczony i potracony podatek dochodowy od osdb fizycznvch
z tvtulu

- wynagrodzen osobowych, bezosobowych

- $wiadczen socjalnych

Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytuhy zwloki w zaplacie

231. 234
234




zobowigzan 750, 851
3 VAT nalezny od sprzedazy (w obrgbie dzialalnosci

opodatkowane} podatkiem VAT)

- wynikajacy z wystawionych dla odbiorcow faktur 1 faktur

korvgumjacyveh 201
- wedlug kasy fiskalnej na basenie 101
4 VAT nalezny od otrzymanyvch zaliczek, zadatkow 1 przedplat 201

5 Faktury korygujace VAT zmniejszajace sumy podatku

naliczonego przv zakupach dotyezacveh dzialalnosci objetey VAT | 201, 240
6 Rozliczenie groszy podatku naleznego za dany okres j
sprawozdawczy 760*, 400 1

] |

* Mozliwy jest zapis jednostronny — dodatni na stronie Ma konta 225 i ujemny na stronie Ma koata 760, 400%*
** Na koncie 400 dodatkowo ujemny zapis techniczny dwustronny

6) Konto 227 — Rozliczenie dochoddéw ze srodkdéw pomocowych

Konto 227 shuzv do ewidencji rozliczenia zrealizowanyvceh przez jednostke dochodow dotyczacych funduszy
pomocowych z tytulu okreslonych w porozumieniach, umowach lub postanowieniach.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ odprowadzenie zrealizowanych dochodéw na odpowiednie rachunk:
srodkdw pomocowych lub zaliczenmie dochoddw na zwickszenie srodkow funduszy pomecowych.

Na stronie Ma konta 227 uyjmuje si¢ zrealizowane przez jednostke dochody dotvezace funduszy
pomocowych.

Ewidencje szezegdlowa prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie rozliczenia zrealizowanych
dochoddw dla poszczegolnyeh programow pomocowych.

Konto 227 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow zrealizowanveh przez jednostke.
Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu zrealizowanvch dochodéw na rachunek
srodkow funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodow na zwigkszenie Srodkow funduszy pomocowvch
wedlug zawartvch umow, porozumien lub postanowien.

Istnicje mozliwose, wyvnikajaca z podpisanych umdw, iz konto 227 nie wystepuje w jednostee tviko
w jednostce samorzadu tervtonalnego.

Typowe zapisy strony Wn konta 227

* Lp. Tresé operacyi Konta przeciwstawne
1 Qdprowadzenie zrealizowanych dochodéw na odpowiedni
rachunek $rodkéw funduszy pomocowvch 137
2 Zarachowanie zrealizowanych dochodéw na zwiekszenie
srodkéw funduszy pomocowych J 228

Tvpowe zapisv strony Ma konta 227
| Lp. Tresé operacii Konta przeciwstawne

|

Naliczone przez bank oprocemtowanie srodkdw funduszy
pomocowvch znajdujacych sie na rachunku bankowym 137

7) Konto 228 — Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych

Konto 228 shuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw dokonanych ze érodkéw funduszy pomocowych
a w szczegolnoscl Unit Europejskiej albo ze srodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznyeh niepodlegajacveh
ZWTOOW!,

Na stronie Wn konta 228 uymuje si¢ roczne przeksiggowanie wartosci dokonanych wydatkow na
realizowane projekty w korespondencii z kontem 800 oraz srodki przekazane jednostce samorzadu
tervtorialnego w korespondencji z kontem 137.

Na stroniec Ma konta 228 ujmuje si¢ Srodki otrzymane na pokrycie wydatkdw na realizowane przez
jednostke projekty.

Do konta 228 prowadzi si¢ szczegolowa ewidencjg osobng dla poszczegdlnyeh projektow.
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Konto 228 moze wykazywad saldo Ma, ktore oznacza stan pozostalych srodkow do wykorzystania
w ramach realizowanych projektow.

Tvpowe zapisy strony Wn konta 228
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
! Przeksiggowanie rocznych wydatkow w ramach realizowanych o

programéw pomocowych 800
2 Przejsciowy przelew srodkow funduszy pomocowych do

jednosiki samorzadu terytorialnego 137
3 Zapis techniczny (ujerany) zwigzany z przejsclowym

_przekazaniem srodkow do jednostki samorzadu terytorialnego 228

Typowe zapisy stronv Ma konta 228
Lp. Tresé operacji Konta przeciwstawne 1

MR

Wplvw srodkéw otrzymanych na pokryvcie wydatkow l

realizowanych programow z funduszy pomocowych 137
Zarachowanie zrealizowanvch srodkow na zwiekszenie srodkow
funduszy pomocowyvch 227

Zapis techniczny (ujemny) zwigzany z przejsclowym ‘

przekazaniem $rodkdw do jednostki samoerzadu terytorialnego 228

8) Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 shuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéow publicznoprawnych, a w szczegdl-
nosci z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnvch oraz z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb
Niepelnosprawnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuyje si¢ naleznosci oraz splate 1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma —
zobowigzama, splatg 1 zmmiejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu nalez-
nosci 1 zobowiazan wedlug tytulow rozrachunkdéw oraz podmiotdow, z ktérymi dokonyvwane sa rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosei, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Tvpowe zapisy strony Wn konta 229

; Lp. Tres¢ operac) l Konta przeciwstawne }
1 Przelewy skiadek do ZUS, na PFRON 130, 132. 137 ]
2 Wyplata zasitkéw pokrywanvch ze srodkow ZUS, ujgtych na

listach wynagrodzen 231
P 3 Zwrot pracownikom mylnie naliczonych zawvzonych skladek na
] ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne 101
Typowe zapisy stronv Ma konta 229
Lp. Tres¢ operacii Konta przeciwstawne 7
i Naliczone skiadki placone przez pracodawce na Fundusz }
Ubezpieczen Spolecznvch, Fundusz Pracy i na PERON 400

2 Whlaty pracownikoéw, ktorym naliczono zanizone skladki na '
ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne 101

3 Skladki na ubezpieczenia spoleczne 1 zdrowotne potracane
pracownikom z wynagrodzen 231 ;

9) Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Konto 231 shizy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki i innymi osobami fizyveznymi
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z tytuha wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wy-
nagrodzen, a w szczegdlnosci naleznoscei za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zle-
cenia, umowy o dzieto.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosei
- wyplaty pienigzne wynagrodzen, zasitkow ZUS, naliczonych na hiscie plac.
- potracenia wynagrodzen obclazajace pracownika,
- obcigzenia z tvtulu nadplaty wynagrodzen.
Na stronic Ma konta 231 wmuje si¢ w szczegdlnosci :
- naliczone wynagrodzenia obciazajace koszty,
- naliczone w listach plac zasitki finansowane przez ZUS.
Do konta 231 prowadzi sie szczegdlowa ewidencie wynagrodzen na kartach imiennych pracownikow
oraz rodzajow zobowigzan z tytulu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazyvwacé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowia-
zan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231

Lp. Tresc¢ operacji —, Konta przeciwstawne

1 Wyplata pieni¢zna wyvnagrodzen i zasilkéw z funduszu ZUS ]
ujetvch na listach placy 101, 130 )

2 Potracenia dokonane z wvnagrodzen pracownikéw na listach !
placy i
- podatku dochodowego od osob fizveznych 225
- skladek na ubezpieczenie spoieczne, zdrowotne 229
- skiadek na ubezpieczenia grupowe, skladek i zwrotu pozvezek
PKP, alimentéw 1 innych zobowigzan pracownikow, 240
- nierozliczonvch zaliczek 1 innych naleznosci od pracownika 234

L3 Obcigzenia z tvtulu wynagrodzen | 400%

* Dodatkowy zapis techmezny ujemny do konta 400

Tvpowe zapisy stronv Ma konta 231

Lp. Tres¢ operacj Konta przeciwstawne
1 Naliczone w listach placy wynagrodzenia brutto 400
2 Naliczone na listach placy zasitki pokrywane przez ZUS 229
3 Przeksiggowanie roszczen spornvch dotyezacyvch wynagrodzen 240
4 Wynagrodzenia pokrywane ze srodkow otrzymanyvch do wyplaty
od innych jednostek 240
5 Wartos¢ naleznego pracownikowi umundurowania 400

10) Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami
Konto 234 sluzv do ewidenc)i naleznosci, roszezen 1 zobowlazan wobec pracownikow z tytuldéw innveh niz
wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 wmuje si¢ w szczegolnosci ©
- wyplacone pracownikom zaliczki 1 sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
- naleznosci od pracownikow z tytuln dokonanych przez jednostke $wiadczen odplatnvch,
- maleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
- nalezno$a 1 roszezenia od pracownikow z tytuhr medoboréw 1 szkod,
- zaplacone zobowiazania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosei
- wvdatki wylozone przez pracownikdéw w imieniu jednostki.
- rozliczone zaliczki 1 zwroty srodkow pienigznyvceh,
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- sporne roszczema skierowane na droge sadowa.
- wplvwy naleznosci od pracownikow.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu nalez-
nosci, roszczen 1 zobowiazan z poszezegolnvmi pracownikami wedhlug tvtulow rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszezen, a saldo Ma —
stan zobowigzan wobec pracownikow.

Typowe zapisy strony Wn konta 234

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne 1
i Wrplata zaliczek i splata zobowiazan wobec pracownikow :
- potowka z kasv 101 W
- z rachunku bankowego 130, 132,135, 137
Naleznosci z tytulu : |
-sprzedazy ushug, sktadnikoéw majatkowych, refundacji za media
a) przyvchod ze sprzedazy 400%, 760 )
b) nalezny VAT (w obszarze dzialalnosci opodatkowaney) 225 ;
- $wiadczen odplatnych z ZFSS, odsetek od pozyezek z ZFSS 234
- pozvezek z ZFSS 101, 135
2 Naleznosci z tytulu nmiedobordw 1 szkod 240
3 Naleznosci z tytulu spornych roszezen zasadzonveh na rzecz ;
; jednostki 240 !

* Dodatkowy zapis technicznyv ujemny do konta 400

Typowe zapisy strony Ma konta 234

Lp. Tres¢ operacy Konta przeciwstawne
i Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub srodkow l

wiasnvch koszty dzialalnosci :

- operacyjnej 400,

- Inwestycyjne], 080

-z ZF$S 851

- finansowanej przez inne jednostki 240

- przy zakupach artvkulow przvietych do magazinu 310

- w czgsel podatku VAT podlegajacei odliczeniu od podatku

naleznego (w obszarze objgtym opodatkowaniem VAT) 225
2 Whplaty sum niewykorzystanych zaliczek ;

- do kasy 101

- na rachunek bankowv 130,132, 135, 137
3 Zobowiazania z tvtuhu ekwiwalentow za uzywanie wlasnej

odzieZy, sprzgtow 400
4 NaleZnosci od pracownikdw potracane na listach plac 234
5 Odpisame nalezno$ci umorzonych, przedawnionych lub

0 nieistotne] wartosci

- dzialalnosci operacvine; 760

- dzialalnosci z ZFSS 851
6 Skierowanie roszczen do sadu 240

11) Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Konto 240 shazv do ewidenc}i naleznosci 1 roszezen oraz zobowiazan nieobjetvch ewidencia na kontach
201 - 234, Konto 240 moze by¢ uzywane rownicz do ewidencji pozvezek 1 roznego rodzaju rozliczen, np. sum
na zlecenie, depozytowvch, a takze krotko- 1 diugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Rozliczane niedobory 1 szkody uimuje sie w wartosci ewidencvinej skorygowanej o dotvchezasowe
umorzenie sSrodkow trwatych.

Sumg roszczen z tytulu niedoboréw lub szkéd zawinionych okresla kierownik jednostki.
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Wartos¢ ewidencyjna nadwyzek aktywow rzeczowych ustala si¢ w oparciu o dostgpne dokumenty lub na
podstawie szacunku uwzgledniajacego wartos¢ godziwa 1 stopieh zuzycia.

Roszczenia spomne ksigguje si¢ pod datg skierowania pozwu do sadu.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznosci 1 roszczenia oraz splatg 1 zmniejszenie zobowiazan,
a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci 1 roszczen.

Fwidencja szczegolowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczen

1 rozliczen z poszezegolnveh tytulow.

Konto 240 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszezen, a saldo Ma — stan

zobowigzan,

Tvpowe zapisy strony Wn konta 240

Lp. Tresé operacji Konta przeciwstawne
1 Fakturv lub rachunki za dostawy i ushigi finansowane z suma na
zlecenie lub depozytowych 201, 234, 300
2 Wynagrodzenia obcigZajace sumy na zlecenie 231
3 Skladki ZUS 1 Fundusz Pracy od wynagrodzen sum na zlecenie 229
4 Zwrot newykorzystanych sum na zlecenie, wyplata sum
depozytowych 101, 139
3 Naliczone odsetki od udziclonyvch pozvezek z ZFSS (dla
emerytow) 851
6 Naleznoscl od jednostek osob fizveznych niebedacvech
pracownikami z tytulu zwrotu peniesionvch w ich imientu
wydatkow 101, 130, 132, 135, 137
7 Ujawnione niedobory 1 szkody :
- gotéwki 101
- materiatdw w magazynie 310
- podstawowych srodkow trwalych (wartosé nieumorzona) 011
8 Rozliczenie nadwyvzek pozostatveh srodkow trwatveh 1 zbiorow
bibliotecznvch oraz srodkdéw obrotowych zaliczanyvch do
pozostatvch przvchodow operacyjnych 760
Rozhczenie nadwyzki srodkdw trwalych umarzanvch stopniowo | 860
10 Roszczenia sporne
- z tytulu dostaw 1 sprzedazy 201
' - z tytutu naleznosci od pracownikGw 231, 234
11 Nies{uszne obcigzenia 1 korekty pomytkowych uznan bankowych | 130, 132, 135 137,139
12 Odpisanie zobowiazan przedawnionvch dotvezacych dziatalnosci
- operacyjnej 760
- Imwestycynej 080 |
- ZFSS 851 ]

Typowe zapisy strony Ma konta 240

Lp. Tres¢ operacyi Konta przeciwstawne

il Whplaty naleznosci* {101, 130, 132, 135, 137, 139
2 Otrzymane sumy na zlecenie, depozytowe :
- do kasy 101
- na rachunek bankowy 130, 132, 135, 137, 139
3 Zobowiazama z tytulu potracen dokonanveh na listach plac na
rzecz jednostek innvch niz budzet 1 ZUS 23]
4 Umorzenie nalezno$ci oraz odpisani¢ naleznosci przedawnionych
lub nieistotnych obcigzajace :
- pozostale koszty operacvine 760
L - dzialalnos¢ inwestycyjna 080
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[o 2NV 4]

10
11

- ZFSS

Wplywy naleznosei z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS
Ujawnione nadwvzki :

- gotéwki w kasie

- materialow

- $srodkéw trwaltych

- pozostatych srodkow trwatych wzvtkowaniu

- zbior6w bibliotecznych

Naliczone odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan dotyezacvch
inwestycjl

- przed przyjeciem srodka trwalego

- po zakonczeniu inwestycji

Rozliczenie niedoborow szkod w wymniku :

- kompensaty z nadwvzkami

- uznama za straty

- uznana za zmnigjszajace fundusz jednostki (niedobory
podstawowych srodkéw trwatych w wartoser nieumorzone)

- obciaZzenia 0s06b i jednostek odpowiedzialnvch, jesh wyrazily na
to zgode

Wryksiegowanie roznicy miedzy suma roszczenia a wartoscia
niedoboru w zwiazku z oddaleniem roszczenia przez sad lub
uznania za mesciggalne

Nieshuszne uznania 1 korekty mylnvch obciazen bankowvch
Zwigkszenie zobowigzan zwigzanvch z depozvtami pienigznyvmi
z tytulu oprocentowania obcych srodkéw pienieznveh na
rachunku bankowym

851
101

101
310
on
013
014

080

750

240
080

300

234

290
130

137

—_—— e — ——

ns
, 135

, 851, 860

240

. 132, 135, 137, 139

. 139

12) Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznosct

z tvtuhu odsetek przypisanvych, ale niczaptaconych do dnia bilansowego.

* Przv splacie zasadzonych kosztow postgpowania spomego 1 odsetek za zwloke, ktore przyvpisuje si¢ na
koncie 240 na podstawie uprawomocnionego wytoku w korespondencii z kontem 290, réwnowartosé
wplaty ksieguje sie rownolegle na Wn 290 Ma 760 w czesci dotvezacej kosztow postgpowania oraz Ma 750
w czgsca dotyezace] odsetek za zwloke.

Konto 290 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci watpliwvch oraz naleznoser

Naleznosci watpliwe to takie, co do ktorych jest prawdopodobne, Ze nie zostang zaplacone w terminic

i w pelnej wysokosci, a przedwezesne byloby uznanie ich za niesciagalne.
Odpis aktualizujacy naleznosci me zwalnia od dziatan zmierzajgeveh do wyegzekwowania tvch naleznosci.
Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci podstawowej zalicza sig odpowiednio do pozostalvch kosztéw

operacyjnych lub kosztéw finansowvch w zaleznosel od tyvtuhu naleznosci, ktorej odpis dotyczy.

Na koncie 290 na koniec roku ksigguje si¢ rownowartosc naliczonych a mezaptaconych do 31 grudnia

odsetek od zalegiosci. Ujmuje si¢ je na Wn konta 750 lub 851 1 na strong Ma konta 290.

Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacveh naleznosci oraz

wartos¢ odsetek naleznych, a niezaplaconych przez kontrahentéw do dnia bilansowego.

Tvpowe zapisv strony Wn konta 290

‘ Lp. Tresc operacji

i

Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z zaplata :
- naleznosci glownej 1 ewentualnych kosztdw postepowania
dotyczacyeh

a) dzialalnosci operacyjne;

b)operacji finansowych

c) ZFSS

- odsetek zwloki dzialalnosci operacyjnej

- odsetek zwioki ZFSS

760
750
831
750
851

Konta przeciwstawne
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2 Zmniejszenic odpisu aktnalizujacego kwotg roszczenia spornego

w przypadku przegrania sprawy w sadzie 240
3 Zmniejszenie odpisu w zwiazku z umorzeniem oraz z odpisaniem

naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych 201, 234,240
4 Zmnigjszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w zwigzku z

ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu 760

Typowe zapisy strony Ma konta 290

[‘Lp. Tresé operacji Konta przeciwstawne

1 Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci -
- dochodow wlasnych :
a) zwigzanych z dzialalnoscia operacving 760
b) zwigzanyvch z operacjami finansowymi 750
- ZFSS 851
2 Zwickszenie odpisu aktualizujacego o rownowartosé zwigkszenia
nalezno$ci z tytulu zasgdzonych kosztdw postgpowania
sadowego 1 odsetek 240
3 Warto$¢ przvpisanych, ale niezaplaconych do dnia bilansowego
odsetek od naleznosci :
i - dziatalnosci operacvinej 750
l - ZFS$S 851 |
Iv. Zespél 3 — Materialy i towary

Konta zespotu 3 , Materialy 1 towary” stuza do ewidencyi zapaséw matenatow (konto 310) oraz rozliczenia
zakupu matenalow, towarow 1 ushig (konto 300).

Na koncie 310 prowadzi sig ewidencjg zapasow materialdw 1 towaréw znajdujacych si¢ w magazvnie
Jednostki w cenach zakupu.

Przychody. rozchody oraz stany zapasow materialdw 1 towardéw na koncie 310 wycenia sig wedhug cen
zakupu.

Zalkupione materialy i towary ujmowane sa w ewidencji magazynowej tvlko w sporadycznych przvpadkach,

gdy ich zakupu dokonano a nie s3 one aktualnie uzvwane. W wigkszosci przypadkow zakupione materiaty
1towary sg odnoszone w momencie zakupu w cigzar kosztow.

Jezeli na dzien bilansowy wycenia sig zapasy materialow faktveznie nieuzvte a odpisane w calosci w cigzar
kosztow w momencie zakupu, to wartosé ich wycenia si¢ w arkuszu spisu z natury wedtug cen zakupu
z ostatnich faktur, rachunkow.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwosc ustalenia stanu zapasow
wedtug ich poszezegdlnveh rodzajow i grup.

1) Konto 300 — Rozliczenie zakupu
Konto 300 shuzy do ewidencii rozliczenia zakupu materialow, towardw, robét 1 ustug, a w szczegolnosel do
ustalenia wartoscl materialow, towardw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.
Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢ faktury dostawcow lacznie z naliczonym podatkiem od towardow i us-
lug w obszarze dzialainosci objete] opodatkowaniem podatkiem VAT ..
Na stronie Ma konta 300 uymuje si¢ wartos¢ przyigtvch dostaw i ushag.
Za posrednictwem konta 300 mozna rozliczaé rowniez
- koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow,
- niedobory, szkody i nadwvzki w transporcie,
- reklamacje (sprostowania) dotvczace faktur dostawcdw.
Konto 300 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materialy 1 towarv
w drodze), a saldo Ma - stan dostaw i ustug niefakturowanych.
Konto 300 jest wykorzystywane wylacznie do wykazywania stanu dostaw w drodze 1 dostaw
niefakturowanych na koniec okresy sprawozdawczego.

Tyvpowe zapisy strony Wn konta 300



Lp. Tres¢ operacii Konta przeciwstawne
| Faktury lub rachunki za dostawv oraz uslugi (lgcznie z
naliczonym podatkiem VAT) 201
2 Reklamacje 1 korekty podwyzszajace wartos¢ fakturowanych
dostaw 1 ushag (na podstawie fakturv korvgujace] VAT, noty
ksiggowej) 201
3 Nadwyzki matenalow i towaréw ujawnione podczas odbioru
dostawy 201
4 Przedawnione zobowiazania za dostawy niefakturowane 760, 851
Typowe zapisy strony Ma konta 300
Lp. | Tresé operacji | Konta przeciwstawne i
I
i Materialy otrzymane z zakupu :
- przyjete do magazynu 310
-przekazane bezposrednio do zuzycia 080, 400, 851
2 Towary przyjete do uzvwania :
- srodki trwale 011. 013
- zbiory biblioteczne 014 |
- wartosci niematerialne 1 prawne 020, 021 I
3 Wartos¢ zafakturowanyeh ustug obcigzajacyveh koszty
dzalalnoscel
- podstawowe] 400
- Imwestycynel, 080 ]
- ZFSS 831 L
- pozostale] operacyving) 760 ‘
4 Obcigzenia dostawcdw z tvtudu uznanyeh przez nich reklamacji ]
wynikajacych z faktur korygujacveh 201 f
3 Niedobory i szkody ujawnione w toku odbioru [
- obciazajace dostawce, inne jednostki lub osoby 201, 240 ‘
- obciazajace koszty jednostki | 080, 400, 851 J

2) Konto 310 — Materiaty

Konto 310 shizy do ewideng)i zapasow materialow, w tym takze odpadow, znajdujacych sie w magazynie
jednostki.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci 3 wartosci stanu zapaséw materialow, a na stronie
Ma - jego zmniejszemnia.

Do konta 310 prowadzi sie analitvke umozliwiajaca rozroznienie rodzajow grup matenalow 1 towarow
znajdujacych si¢ na ewidencji magazynowej.

Ewidencja warto$ciowa stanow magazynowych prowadzona jest wedlug cen zakupu.

Materialy 1 towary przekazywane bezposrednio po zakupie do uzvwania moga by¢ ksiggowane w tvm
momencie bezposredmo w ciezar kosztéw, Materiaty te, niezuzyte faktveznie do konca roku obrotowego,
wycenia sig na koniec tego okresu wedlug cen zakupu wykazanvceh w ostatniej fakturze, rachunku.

Inwentaryzacja materialow znajdujacveh sig w magazynie na terenie strzezonym, ktorvm jest jednostka,
winna bv¢ przeprowadzana raz w ciagu 2 lat.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wvraza stan zapasow materialow w cenach zakupu.

Tvpowe zapisy strony Wn konta 310

ﬁ,p. Tresé operacji { Konta przeciwstawne
1 Przychod materiatow i towardw z zakupu od dostawcow 201,300 ]
2 Nadwyzki zapasow w magazynie 240
3 Nieodplatne otrzymanie materiatow do magazynu 760 l
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4 Zwrot materialow wydanych do zuzycia

5 Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku Iub innego
okresu rozliczeniowego wartoéé materialdw, ktore byvly
rozchodowane 1 ksiggowane w cigzar kosztow, a nie zostaly
Zuzyte 400*, 851

* Do konta 400 stosuje sig rownolegly zapis techniczny ujemny.

Typowe zapisy strony Ma konta 310

Lp. Tresé operagji Konta przeciwstawne
1 Rozchéd materialow 1 towardw przeznaczonych do zuzyceia ¢
w dzialalnosci :
- podstawowe) 400, 013, 021
- iInwestycyjnej 080
- ZFSS 851
2 Rozchdd materialow z tytuty
- sprzedazy 760
- niedoborow 240
- wydarzen losowych zaliczanvch do strat 360
3 Nieodptatne przekazanie 760
V. Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespohu 4 | Koszty wedhug rodzajow 1 ich rozliczenie™ stuza do ewidencji kosztow w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespotu 4 ujmuje sig rowntez kosziy finansowe z dochoddéw wlasnych jednostka.

Nie ksieguje sie na kontach zespolu 4 kosztéw finansowveh, zgodnie z odrebnymi przepisami, z fundu-
szv celowvch | ZFSS, kosztow inwestveji, pozostatvch kosztdw operacyjnveh, kosztow operacji finansowych,
strat nadzwyczajnych oraz kosztéw poniesionvch przez jednostke. ktore zgodnie z umowa, obcigzaja inne
podmioty (ap. sumy na zlecenie).

Na koncie 401 ksigguje si¢ koszty amortyzacji srodkow trwalych.

1) Konto 400 — Koszty wedlug rodzajow

Konto 400 shuzy do ewidencji kosztow prostych wedhug rodzaju.

Na stronic Wn konta 400 uimuje si¢ wszystkie poniesione w okresie sprawozdawcezym koszty, a na stronie

Ma — ich zmmiejszenia. Dla czystosci zapisu stosuje si¢ dwustronny zapis ujemny.

W celu uzyskama kompletnych danych o faktyeznych kosztach poniesionych w okresie sprawozdawczym
nalezy na poniesione koszty, na ktore nie otrzymano jeszcze dokumentow, wystawié wlasne dowody
wewngtrzne i ujac je w ewidenc)i kosztow tego okresu, ktorego dotveza, ksiegujac w korespondencii z kontem
300 jako dostawy niefakturowane (np. za zuzvta energi¢, odebrane ushugi itp.). Ewentualne réznice migdzy
warloscia ustalong przez dostawce a wlasng wyceng ujmuje si¢ w kosztach tego okresu, w ktorvm otrzymano
dowod zewnetrzny zakupu.

Ewidency¢ szczegolowa do konta 400 nalezv prowadzi¢ wedhug pozyeiji planu finansowego oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb pianowania, analizy i sprawozdawczosci ustalonych dla jednostki.

Dla celow sporzadzenia sprawozdania — rachunek zyskow 1 strat, w ktorym koszty upmowane sg wedlug
grup rodzajowvch niepokrywajacych sie z podzialem klasvfikacg)i budzetowe), nalezy wprowadzi¢ dodatkowe
sumowanie wydatkdéw wedhug krvtenow grup rodzajowych kosztow okreslonych w tym sprawozdaniu.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyvraza wysoko$¢ poniesionych
od poczatku roku kosztow,

Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 400

‘ Lp. Tresc operacii Konta przeciwstawne J
1 Koszty w wartosci umorzenia wydanyvch do uzywania ;
pozostalych srodkow trwalych, zbiordéw bibliotecznych,
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{13

L

pozostatych wartosci niematerialnych 1 prawnych umarzanych

w 100 % w momencie oddania ich do uzywania 072

Wydane do zuzycia materialy

- bezposrednio z zakupu 101, 201, 234, 300

- Z magazynu 310

Niedobory 1 szkody materialow uznane za zwickszajace koszty 240

Zuzycie energil

- wedhug faktor

a) zaplaconych gotowka 101

b) do rozliczema bezgotowkowego 2017, 234,300

- wedhug wlasnveh obliczen na podstawie odezvtow z icznikdw

(zafakturowane w nastgpnym roku) 300

Odebrane ushugi :

- zaplacone gotowka 101

- do zaplacenia przelewem 201, 234,300

Naliczone wynagrodzenia lacznie z wartoscia przystugujacych

swiadczen w naturze zaliczanych do wynagrodzen 231 ]
Naliczone skladki na ubezpieczena spoleczne (platne przez

jednostke), Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji

0Osob Niepetnosprawnych 229 1
Wartos¢ przelanych odpisow na ZFSS* 130 |
Podatki 1 oplaty obeigZajace dziatalnos$c operacying 101, 130, 132, 225 i
Naliczone ekwiwalenty dla pracowntkow za zuzyte do celow

shizbowvch wlasne matenaly, odziez 1 sprzet

~ poza lista plac 234

- na liscie plac 231

Koszty podrézy shuzbowych oraz za przejazdy sluzbowe

samochodami stanowigcvmi wlasnoéé osobyv delegowane;

- zaplacone 101, 130, 132, 137

- naliczone 234, 240

Oplaty za ubezpieczenia majatkowe, wigzniow skierowanych do | 101, 130, 132, 137, 240

pracy w jednostce

Korekty zwigkszajace kosziy naliczone w poprzednim roku, ktore

dotyczyly np. niefakturowanego zuzvcia energii 300 i

* Wptyvw tych srodkow na rachunek ZFSS ksigguje si¢ Wn konto 135 Ma konto 851,

|

Typowe zapisy strony Ma konta 400
Lp

Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1

Zmuigjszenia kosztow z tytulu*
- korekty obnizajace) warto$¢ w cenie zakupu ushag tub
materialow wydanych bezposrednio do zuzycia (na podstawie

dowodow korygujacych otrzymanyveh do dostaweow) 201
- zwrotu materialoéw do magazynu wezesniej oddanych do

uZywania 310
- sprzedazy materialow, ktorveh wartosé ksiegowano w koszty
bezposrednio po przyjgciu od dostawey 760
Nadwyzka materialow uznana za zmnigjszajacy koszty* 240
Wartosé¢ materialdw wydanyeh do zuzvcera, ale nieuzvtych

(wedlug spisu z natury na koniec okresu obrotowego)* 310
Korekty zmniejszajace koszty, ktore w poprzedmim okresie

zostaly ustalone na podstawie wlasnych naliczen oplat za zuzvtg
energic oraz za ushugi mefakturowane* 300
Zmmiejszenia kosztéw z tytulu zaliczenia ich do dzialalnosci
wyodrebnionych, funduszy specjalnego przeznaczenia*
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‘ 6 Przeniesienic salda poniesionvch w roku obrotowym kosztow J 860 N

* Dodatkowy dwustronny zapis techniczny ujemny na koncie 400.

2) Konto 401 - Amortyzacja

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow amortyzacji (umorzenia) od srodkow trwalvch oraz wartosci
niematerialnyveh i prawnych, od ktérveh odpisy umorzeniowe sa dokonvwane stopniowo wedhug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 wymuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma - ewentualne korekty
zmnigjszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie kosztow amortyzacji (umorzenia) na wynik finansowy.

Jednostka dokonuje odpisu amortyzacyjnego na koniec roku obrotowego.

Konto 401 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo W, ktore wyraza wysokos¢ kosziow
amortyzacji (umorzenia) naliczone) od poczatku danego roku.

Saldo konta 401 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy stronv Wn konta 401
Lp. Treé¢ operacii Konta przeciwstawne

1 Naliczona amortyzacja*® T 071
* Zams rownolegly pokrycia amortyzacii Wn konto 800 Ma konto 761

Tvpowe zapisy strony Ma konta 401

Tres¢ operacii | Konta przeciwstawne

FZmniejszenic z tytulu korekty uprzednio naliczonych kosztow
amortyzacjl ' 071

Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji 860

VL Zespol 7 — Przychedy i koszty ich uzyskania
Konta zespotu 7 . Przyvchody 1 koszty ich uzyskania™ shuza do ewidencji przyvchodow 1 kosztow operacyi
finansowvch oraz pozostatych przvchodow 1 kosztow operacyinych.
Na kontach zespolu 7 yymuje si¢ réwniez przychody realizowane w ramach rachunku dochoddw wlasnych.
Za moment sprzedazy uslug wynajmu pomieszczen przyjmuje si¢ datg ustalona w umowach lub date
wystawienta faktury, gdv z przvczyn technicznvch wystawienie doknmentu nastgpuje w terminie pozniejszym.
Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedhug pozyeii planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowama, analizy 1 sprawozdawczoscl.

1} Konto 740 — Dotacje i $rodki na inwestycje
Konto 740 shazy do ewidencji rownowartosci dochodow wlasnych przeznaczonych na finansowanie
mwestycjl.
Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie rownowartosé inwestycji sfinansowanych z dochodow wlasnvch,
* a na stronic Ma — przeniesienie wydatkow inwestyeyjnych.
Saldo konta 740 w koncu roku obrotowego przeksiggowuje si¢ na konto 360.
Na konie roku saldo konta 740 nie wystgpuje.

Typowe zapisy strony Wn konta 740

| Lp. Tres¢ operagyi I Konta przeciwstawne
l
1 Rownowartosé srodkow dochodow wlasnych wykorzystanych na
sfinansowanie inwestycji (zapis dodatkowy pod data zaplaty
zobowilazania 800
2 Utworzone rezerwy na przyszie zobowiazama z dochodow
wlasnvch na inwestvcje 840
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Typowe zapisy stronv Ma konta 740

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1 Przeniesienie salda w koncu roku 860

2) Konto 750 -- Przychody i koszty finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przvchodow z tvtulu dochoddw budzetowyeh oraz operacji finansowych
i kosztu operacji finansowvch.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ odpisy przvchodéw z tvtulu dochoddw budzetowych oraz koszty
operacj finansowyvch, a w szczegolnosel odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan z wyjatkiem obciazaja-
cveh inwestycle w okresie realizacjl.

Na stronic Ma konta 750 wymwje si¢ przychody z tviulu dochoddw budzetowych oraz kwoty nalezne
z tytutu operacji finansowych, a w szczegolnosci odsetki za zwtoke w zaplacie naleznosci.

Dla czystosct obrotow przyvchodéw 1 kosztow ujmowanych na tym samym koncie, przy ksiggowaniu
zmniejszen wezesnigjszych zapisow, stosuje si¢ ujemne zapisy techniczne.

Ewidencja szczegdlowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przvchodow z tytulu dochodow
budzetowveh wedlug pozyeyi planu finansowego.

W konicu roku obrotowego przenosi sie przychody z tvtule dochodow budzetowych oraz przychody
finansowe na strong Ma konta 860, a kosztv operacji finansowych na strone Wn konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Tvpowe zapisy strony Wn konta 750

Konta przeciwstawne

Tres¢ operacii

Odpisy lub zmmejszenie naleznodel z tytulu oplat 1 nalezno$ci
z operacji finansowych

221, 240

2 Zaplacone odsetki od zobowigzarn 101, 130. 132
I3 Naliczone na kontec kwartalu wymagaline odsetka od
niezaptaconvch w terminie zobowiazan 201,225,229, 240
4 Wartos¢ naliczonvch a niezaplaconych do dnia bilansowego

odsetek od naleznosci 290
Przeniesieme na koniec roku obrotowego osiagnigtych

przvchodow finansowvch

860

Typowe zapisy strony Ma konta 750

FLp. Tres¢ operacji J Konta przeciwstawne
7 1 Przychody z tytutu finansowych dochodow budzetowvch : [
- przypisanych jako naleznosa 221
- wplaconych do kasy lub banku (nieprzypisanvch uprzednio na
koncie 221) 101, 130
2 Otrzymane 1 przypisane odsetki z tvtulu zwloki w zaplacie
naleznosci 101, 130, 132, 201, 221, 240
3 Oprocentowanie srodkéw na rachunku bankowym* 130, 132
4 Przvpisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartalu | 201, 221, 240
5 Zmniejszenie odpisow aktualizujacveh naleznosei dotyezacvch
przyvchodéw finansowych 290
Otrzymane darowizny plenigzne 101, 132
7 Przeniesienie na koniec roku obrotowego kosztoéw operacji
finansowvch 860

* Z wyjatkiem odsetek od stodkow ZFSS, ktore ujmuje sic na koncie 83 1.

3) Konto 760 — Pozostale przychody i koszty
Konto 760 stuzy do ewidencji pozostalvch przychodow 1 kosztdw, ktore nie sg bezposrednio zwiazane
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z dzialalnoscia operacyjna jednostki.

Wszelkie przychody ksigguje sie na stronie Ma konta 760, a w szczegolnoscl przychody ze sprzedazy
materialow, srodkow trwalvch, wartosci niematerialnych i prawnych, przyvchody z najmu pomieszezen, ushug
basenu oraz pozostale przychody takie jak odpisane przedawnione zobowiazania, otrzvmane odszkodowania.
kary i grzywny, darowizny 1 nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe.

Na stronie Wn konta 760 ujmuje si¢ koszty np. zakupu sprzedanych materialow oraz pozostale koszty
operacyjne, do ktérych zalicza sig w szczegdlnosci kary 1 grzywny, odpisane przedawnione, umorzone
1 nicsciagalne naleznosci, koszty postepowania spornego oraz nieodplatnie przekazane srodki obrotowe.

Przy ewidencji pozostalych przychodéw 1 kosztow na jednym koncie, dla czystosci obrotow w przypadku
ksicgowania zmnigjszen wezesniejszvch zapisOw stosuje si¢ ujemne zapisy techniczne,

W koticu roku obrotowego sume pozostatvch przychodow operacyinyceh przenosi si¢ na strong Ma konta
860, a sumg¢ pozostatych kosztoéw operacyjnych w tvm wartosé sprzedanych materialow w cenach zakupu na
strone Wn konta 860.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda

Tvpowe zapisy stronvy Wn konta 760

I Lp. Tresé operaci Konta przeciwstawne
! Wartos¢ sprzedanych mateniatow 310
2 Wartos¢ darowizn 1 przekazanych nieodplatnie rzeczowych
aktvwow obrotowych 310
3 i Niezawinione niedobory aktvwow obrotowych 240
4 Zaplacone lub naliczone kary, grzywny, odszkodowania i koszty
postgpowania spornego 101, 130, 132, 201, 225,234_240
3 Odpisane, przedawnione, umorzone pozostale naleznoscl, jezeli
wczesniej nie dokonano odpisu aktualizujacego 201, 231, 234, 240
6 Korekty zmmniejszajace przyvchody ze sprzedazy materiatow,
srodkow trwalych. wartosel niematerialnych i pravnvch 201, 221, 234, 240
7 Odpisv aktualizujace naleznodci watplhiwe 290
8 Obnizenie wartoéci zapasdéw materialéw w wyniku uszkodzenia,
zepsucia itp. 310
Koszty zwigzane ze sprzedaza srodkow trwalych 101, 130, 201
10 Przeniesienie na koniec roku obrotowego wartosct pozostatveh
| przychodow | 860
Tvpowe zapisy strony Ma konta 760
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne ]
bl | Przychody ze sprzedazy $rodkow trwatych, wartoscl
| niematerialnyvch i prawnych, materialéw oraz z najmu
I pomieszczen, ushug basenu 1 innych 101, 130, 132,201, 221. 240
2 Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane pozostale koszty | 101, 130, 132, 201, 225, 240, 310
3 Odpisanie przedawnionych zobowiazan 201, 231, 234, 240
4 Otrzymane lub nalezne odszkodowania, kary 1 grzvwny oraz
uprzednio odpisane naleznoscl 101, 130. 132, 201, 234, 240
5 Otrzymane darowizny oraz nieodplatnie przejgte materialy 310
6 Otrzymane nicodplatnie z tvtulu darowizny pozostale srodki
trwale (w aktualnej wartosci wedlug wyceny)* 013
7 Rozliczenie nadwyzki aktywow obrotowych, jezeli nie uznano
ich za korygujace uprzednio ujgte koszty zuzyveia 240
8 Odpisanie réwnowartosci catosci lub czedci uprzednio L
dokonanego odpisu aktualizujacego wartosé naleznosci wobec [
ustania przyczyn ich dokonania 290
9 Przyvsadzone koszty postgpowania spomego 240 r
10 Nalezne jednostce wynagrodzenie platnika podatiu




dochodowego i skladek ZUS (potracane w skladanych [
deklaracjach)** 225,229

11 Przeniesienic na konie roku cbrotowego pozostalych kosztow
operacyjnvch 860

* Mozliwe jest ksiggowanie bezposrednie Wn 013 Ma 072,
** Rownowartosé tych potracen podlega odprowadzeniu na dochody budzetowe

4) Konto 761 — Pokrycie amortyzacji

Konto 761 stuzy do ewidencji rownowartosel amortyzacji (umorzenia) uj¢te] na koncie 401,

Na stronic Wn konta 761 ujmuje sie przeniesienie salda konta na wyvnik finansowy, a na stronie Ma
rownowarto$¢ amortyzacji (umorzenia) ujetej na koncie 401, w korespondencji z kontem 800.

W konicu roku obrotowego saldo konta 761 przenost si¢ na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 761
J Lp. ] Tres¢ operacji 1 Konta przeciwstawne
!

|
860 ‘-j

1 | Przeniesienic salda w koncu roku obrotowego

Tyvpowe zapisy strony Ma konta 761

[ Lp. ] Tres¢ operacyi Konta przeciwstawne

l 1 Rownowartoéé naliczonej amortyzacji (pod data ujecia na koncie | 800
401)

VIL Zespol 8 - Fundusze, rezerwy | wynik finansowy

Konta zespohu 8 _Fundusze, rezerwy { wiynik finansowy™ shuza do ewidencji funduszy, dotacji
1 finansowania mwestvcii z budzetu, wyniku finansowego 1 jego rozliczenia.

Do poszczegolnyeh kont prowadzi sig ewidencig szczegdlowa w przekrojach dostosowanych do ustalonego
wzoru bilansu, rachunku zyskow i strat, zestawienia zmian w funduszu jednostki oraz wszelkich sprawozdan
budzetowych.

1) Kento 800 — Fundusz jednostki
Konto 800 shuzy do ewidencji zwigkszen i zmnigjszen funduszu jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwickszenia, zgodnie
z przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stromie Wn konta 800 yymuje sie w szczegolnosci
- przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyvjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowe]
roku ubzeglego z konta 860,
- przeksiegowanie, pod datg rocznego sprawozdania finansowego, zrealizowanvch dochodow
budzetowvch z konta 222,
- przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, datacji z budzetu i srodkow budzetowych
wvkorzystanych na inwestycje z konta 810 (pod data ostatniego dnia roku cbrotowego),
- pokrycie amortyzacji (umorzenia) podstawowych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnvch
I prawnych,
- roznice z aktualizacji srodkdw trwalych{obnizenie wartosci ewidencyjnej brutto),
- wartos¢ nieumorzong rozchodowanvch srodkow trwalvch na skutek zuzveia, nieodplatnego
przekazama lub sprzedazv.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci
- przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjg¢cia sprawozdania bilansowego, zvsku
bilansowego roku ubieglego z konta 860,
- przeksiggowanie, pod data rocznego sprawozdania finansowego, zrealizowanych wvdatkow
budzetowych z konta 223,
- roczne przeksiggowanie wydatkéw dokonanych przez jednostke ze srodkdw funduszy pomocowveh
z konta 228,
- wplyw dotacji i rownowartosc srodkow budzetowyeh wydatkowanych przez jednostke na
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sfinansowani¢ inwestycji (zapis réwnolegly do zaptaty Wn 810 Ma 800),
- roznice z aktualizacji srodkéw trwalych (zwickszenie dotychezasowe) wartosci brutto),
- nicodplatne otrzymanie srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwesiyei.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn

zwickszen | zmnigjszen funduszu jednostki. W przyvpadku prowadzema scentralizowanej ksiggowosci

obejmujacej rozne jednostki, dla kiorych ustala si¢ odrgbnie wynik finansowy 1 wedhug odmiennych zasad

dokonuje si¢ jego podziatu, ewidencje szczegOlows prowadzi sig rowniez wedtug poszczegdlnych jednostek.
Konto 800 wvkazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800
Lp.

2

3

9

Tresc¢ operacji

Konta przeciwstawne

o

1 | Ujemnny wynik finansowy roku ubieglego*

Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych (pod data 31 grudnia)

Przeksiegowanie srodkow budzetowych wydatkowanych na
sfinansowanie inwestveji {pod datg 31 grudnia)

Wartosé meumorzona srodkéw trwatvch wycofanyeh z uzywama
na skutek zuzycia (pod data postawienia w stan likwidacji),
sprzedazv (pod data rozchodu)

Nieodplatne przekazanie srodkow trwalvch (wartosé
nieumorzona)

Wartos¢ meumorzona $rodkow trwalych uznanych za niedobory
niezawinione

Pokrycie amortyzacji podstawowych srodkow trwalveh oraz
wartoscl niematerialnych 1 prawnych umarzanych stopniowo
Zwigkszenie wartoscl dotvehezasowego umorzema zwigzanego
z podwyzszeniem wartosci poczatkowe) srodkow trwatych

w zwigzku z aktualizacjg ich wartosci poczatkowe]

Zmniejszenie wartoscl ewidencyine) srodkow trwalych na skutek
zarzadzonej aktualizac)i wyceny (warto$¢ brutto)

* Ksiggowanie w ksiggach roku nastepnego pod data przyjecia sprawozdania finansowego za roku ubiegly

Tvpowe zapisy stronv Ma konta 800

T |

860

222

810

011

020

240

761

071

011

Tres¢ operac)l

Konta przeciwstawne

1

A

7

Dodatm wyvnik finansowy roku ubieglego*

Przeksiggowanie zrealizowanvceh przez jednostke wvdatkow
budzetowyvch (pod data 31 grudnia)

Roczne przeksiggowanie wyvdatkow dokonanych przez jednostke
ze stodkdw funduszy pomocowych (pod data 31 grudnia)
Rownowartos¢ wydatkow budzetowvch jednostki na
sfinansowanie wlasnych inwestycji (zapis dodatkowy na
dowodzie zaplaty)

Otrzvmane nicodplatnic z tvtutu darowizny $rodki trwate,
wartos$ci niematerialne 1 prawne (w wartosci wynikajace)

Z WYCeny)

Otrzymanie nieodplatne od innych jednostek budzetowych,
srodkow trwatych, wartosci niemateriainvch 1 prawnych (wartosé
dotychczasowa netto)

Zwigkszenie wartosct poczatkowe) srodkéw trwalveh na skutek

360

[ 223

228

810

011, 014

011, 020

011

zarzadzone] aktualizacyi wyceny (wartosc brutto)

* Zapis w ksiggach roku nastepnego pod data przyjecia sprawozdania finansowego
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2) Konto 810 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budietu na inwestycje
Konto 810 stuzy do ewidenc)i réwnowartosci dokonanvch wydatkow na mwestycje wlasne jednostki.
Na stronic Wn konta 810 wymuje sig réwnowartos¢ wykorzystanvch srodkéw budzetowvch na finansowamie
inwestycjl.
Na stronie Ma konta 810 wjmuje sie przeksiegowanic w koncu roku obrotowego salda na konto 800.
Ewidencije analityczna do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedlug podzialek klasvfikacji budzetowe) wydatkow.
Na koniec roku konto 810 nie wyvkazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 810
Lp. Tres¢ operacji j

Konta przeciwstawne

1 Rownowartosé¢ dokonanych wydatkdw na sfinansowanie 800
inwestvcji

Treé¢ operacyi Konta przeciwstawne

Tyvpowe zapisy stronv Ma konta 810
{ Lp

Przeksiggowanie w koncu roku wydatkéw na sfinansowanie 300
whasnych inwestycji

e

3) Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia mi¢gdzyokresowe przychodéw

Konto 840 stuzy do ewidencyi przvchodow zaliczanveh do przysziveh okreséow w szczegoinosci
rownowartosci otrzvmanych lub naleznvch od kontrahentéw srodkdw z tytulu $wiadezen, ktorveh wykonanie
nastapl w nastepnych okresach sprawozdawczych oraz rezerw na przyszie zobowigzania z tytulu przeznaczenia
dochodow wlasnych na sfinansowanie inwestyc)i, ktore byvly planowane, ale do konca roku nie zostaly
zrealizowane.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢ zmniejszenie przychodow przyvsziveh okresdw lub zaliczenie ich do
przvchodéw danego roku obrotowego.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ powstanie i1 zwigkszenie przychodow zaliczanveh do przvsziveh
okresow oraz utworzenie rezerwy z dochodow wlasnvch na sfinansowanie wlasnveh inwestycji w nastepnvm
okresie sprawozdawczvm,

Ewidencja szczegolowa do konta 840 powinna umozliwic rozréznienie poszczegdlnvch tytulow,

Tyvpowe zapisy stronv Wn konta 840

dochodow wlasnych na sfinansowanie planowanych inwestvcji
w zwigzku ze sfinansowaniem tych inwestycji

Zarachowanie przychodow przysztyvch okresow do przyvchodow
danego okresu 750, 760

[_Lp, Tresc operacyi Konta przeciwstawne
1 Rozwiazanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek
- ujgcia zobowigzan 201, 234, 240
- wygasnigcia przyczyn utworzenia rezerwy 750, 760
2 Rozwiazanie rezerwy utworzonej z tvtulu przeznaczenia 800 ‘

(V)

Typowe zapisy strony Ma konta 840
; Lp

Tres¢ operagji Konta przeciwstawne

1 Utworzenie rezerwy na przyszie zobowiazania w zwiazku
z przeznaczeniem dochoddw wlasnych na sfinansowanie
inwestycji
2 Utworzenie rezerwy na przyvszie zobowigzania w cigzar :

- pozostatych kosztow
- kosztow finansowych

740
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| | - strat nadzwyczajnych 860 |

4) Konto 851 — Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

Konto 851 sluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen 1 zmnigjszen zakladowego funduszu $wiadczen soc-
cjalnveh.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na odrgbnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie
135 - Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia — ZFSS. Odpis tworzony corocziie obeiaza
koszty dzialalnosci podstawowe;.

Srodki zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych zwiekszany jest o odsetki naliczane przez bank od
srodkéw zgromadzonveh na rachunku bankowym, dobrowolnych wplat, darowizn czy zapisow osob fizycznych
1 prawnych, przeznaczonvch na ten fundusz oraz o odsetki od udzielanveh pozyezek na cele mieszkaniowe.

Podstawa gospodarki finansowej srodkami ZFSS jest roczny plan finansowy.

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wvodrgbnienie :

- stanu, zwickszen 1 zmmejszen zakladowego funduszu $rodkow socgjalnych, z podzialem wedhug
zrodel zwigkszen 1 kierunkdw zmnigjszen,

- wvsokosci poniesionych kosztow 1| wysokoscl uzyskanych przychodow przez poszczegolne
rodzaje dzialalnodcer socjalney.

Konto 851 moze wyvkazywad saldo Ma, ktore wyraza stan zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych
bedacego do dyspozycji jednostki.

Tyvpowe zapisy stronv Wn konta 851

| Lp. [ Tres¢ operacit Konta przeciwstawne

1 Koszty zwigzane z prowadzong dzialalnoscia socjaing:
- zaplacone bez uymowania na kontach rozrachunkow 101, 135
- ujgte jako zobowiazania z tytuhu
a) dostaw 1 ustug 201 l
b) zwrotu pracownikom réwnowartosci pokrvtvch przez nich
kosztow dzialalnosci socjalne) 234

2 Koszty z tytutu :
- $wiadczenia urlopowego wyplacanego nauczyciclom

w wysokosci odpisu podstawowego 234
- zaplaconych lub naliczonyvch kar 1 odsetek za meterminowa
i zaplate zobowigzan 101, 135, 201, 240
3 Zmniejszenie funduszu z tytutu umorzenia pozyezek z ZFSS lub
innvch naleznosci 234,240
4 Odpisy aktnalizujace naleznosct watpliwe tego funduszu
{dokonane na dzien bilansowv) 290
Typowe zapisy strony Ma konta 851
r Lp. Treé¢ operacjt Konta przeciwstawne ]
j :
1 Wphw srodkow do kasy lub na rachunck ZFSS z tytulu [ )
nieprzypisanych wezesniey naleznosci 101, 135 L
) Odpis biezacy na ZFSS 133
3 Odsetki bankowe naliczone od srodkéw funduszu
zgromadzonvch na rachunku bankowym 135
4 Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele
L mieszkaniowe 1 mmnych naleznosci (wymagalne na dzien
| bilansowy) 234, 240
3 Przychody z tytulu oplat za swiadczone ustugi dzialalnosci
socjalne;
- wyplacane bez uprzedniego przypisania naleznosci 101, 135
1 - ujete jako naleznosci 201, 234, 240
{6 | Przvchody z tvtulu otrzymanvch lub naleznych odsetek,
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101, 135, 201, 240
101, 135 |

290 ‘I
5) Konto 860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Konto 860 shuzy do biezace] ewidencji strat 1 zyskow nadzwyczajnyveh oraz do ustalema na koniec roku
obrotowego wyniku finansowego jednostki.
W ciagu roku obrotowego na stronic Wn konta 860 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a na stronie
Ma zrealizowane (wplacone) zyski nadzwvczajne dzialalnosci operacyine).
Do strat nadzwvezajnych ewidencjonowanych na koncie 860 zalicza si¢ w szczegdlnosci szkody
w aktywach obrotowych spowodowane zdarzeniami losowymi takimi jak np. powodz, pozar, huragan, kradziez
z wlamaniem oraz koszty usuniecia skutkéw tvch zdarzen, a do zvskow nadzwyczajnveh odszkodowania
otrzymane z ww. tytulow.
Do zvskow nadzwyczajnveh danego roku zalicza sic wvlacznie niewatpliwe zyski, natomiast do strat
wszelkie zdarzenia, o ktérych uzvskano wiadomosc do dnia rzeczvwistego zamkniecia ksiag rachunkowvch.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 wymuje sig
- sumy pomniesionych kosztow, w korespondencyi z kontem 400 1 401,
- wartosé¢ dochodow wlasnych wykorzystanych lub przeznaczonvch na sfinansowanie inwestycji
wlasnvch jednostki, w korespondengji z kontem 740,
- koszty operacji finansowvch, w korespondencji z kontem 750,
- pozostale koszty operacvine, w korespondencyi z kontem 760.
Na stronie Ma konta 860 wymuje sie w koncu roku obrotowego !
- sumy uzyskanych przvchodow finansowvch, w korespondenc]i z kontem 750,
- pozostale przychody, w korespondency z kontem 760,
- pokrvcie kosztow amortyzac)i (umorzenia), w korespondencji z kontem 761.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate netto,
saldo Ma — zvsk netto.
Saldo konta 860 przenoszone jest w roku nastepnym, pod data przvjecia sprawozdama finansowego, na
konto 800.

odszkodowan 1 kar dotyczacvch ZFSS
7 Darowizny srodkow obrotowych na rzecz dzialalnosct socjalne;)
3 Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznoscl w przypadku
ustania przyczyny, dla ktére) dokonano odpisu

Typowe zapisy strony Wn konta 860
| Lp. Tres¢ operacyi i Konta przeciwstawne
Obroty w ciggu rokn !
1 Straty w skiadnikach majatku obrotowego spowodowane
zdarzeniami trudnymi do przewidzema 101, 240, 310
2 Straty zwigzane z usuwaniem skutkéw ww. zdarzen* 101, 131, 132, 201, 231, 234, 240,
310
W Kkonicu roku obrotowego
| Przeniesienie :
- poniesionych kosztow dzialalnosci wedlug rodzajow 400
- kosztow amortyzacii 401
- rownowartosa srodkdw dochoddw wlasnyeh jednostks
wykorzystanvch lub przeznaczonyeh na sfinansowanie wlasnvch
mwestve)l 740
- kosztéw operagji finansowych 750
- pozostalych kosztéw operacyjnvch 760
Pod datg przyjecia sprawozdania finansowego
1 Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego (zvsku netto)
L za rok ubiegly | 800

* Remonty i odtworzenie straconego mienia, na pokrycie ktorych otrzymano odszkodowania lub wplaty
ubezpieczyciell, finansuje sig z dochoddéw wiasnyveh jednostki
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Typowe zapisy strony Ma konta 860

Lp. Tresé operacii Konta przeciwstawne
Obroty w ciagu roku

1 Otrzymane wplaty na pokrycie strat¥ 132
Przyznane odszkodowanie z tyvtuhu strat 240
W kencu reku obrotowego

| Przeniesienie :
- przychoddw finansowych 750
- pozostalych przychoddw operacyjnych 760
- pokrycia kosztow amortvzacii 761
Pod data przyjecia sprawozdania finansowego

1 Przcksiegowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za
rok ubiegly 800

* Wplaty z tvtulu odszkodowania za utracone lub uszkodzone mienie jednostki zalicza sig do dochodéw
wlasnych

2. Konta pozabilansowe
A. Plany finansowe

Na kontach pozabilansowvch ewidencjonuje sig¢ dane dotvezace planow finansowych, wvdatkow oraz
zaangazowania poszczegolnych rodzayow srodkow.

Na kontach pozabilansowych obowiazuje zasada zapisu jednostronnego, a ewentualne salda wystgpujace na
tvch kontach nie sa ujmowane w bilansie jednostki.

1) Konto 980 — Plan finansowy wydatkow budietowych
Konto 980 stuzv do ewidencji wartosci planu finansowego wvdatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ksigguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkdw budzetowvch
oraz jego korekty (zwickszemia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym).
Na stronie Ma konta 980 ksigguje sig
- wartos¢ zrealizowanych w roku wvdatkéw budzetowvch,
- warto$¢ wydatkow niewygasajacych, ktore ujgto w planie do realizacji w roka nastgpnym,
- wartos¢ mezrealizowanych wvdatkow, ktoére byty w planie.
Zapisy na stronie Ma konta 980 dokonvwane sa przynajmniej dwa razyv do roku, na polrocze i na koniec
roku.
Ewidencja szczegdlowa do konta 980 prowadzona jest wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow
oraz zadah zatwierdzonych w planach finansowych na dany rok.
Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

2) Konto 981 — Plany finansowe niewygasajacych wydatkow
Konto 981 stuzy do ewidencyi kwot ujetych w planach finansowych niewvgasajacvch wydatkow jednostki.
Na stronic Wn konta 981 ewidencjomye sie wartoscl wjete w zatwlerdzonym na dany rok planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw jednostki.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig :
- rownowartosé zrealizowanych niewygasajacvch wydatkdow budzetowych, ktore byly zatwierdzone
w planie na dany rok.
- warto$¢ planowanvch na dany rok mewygastvch wydatkdw, ale niezrealizowanych lub wygastych.
Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 981 prowadzi si¢ w podzialkach klasvfikac)i wystepujacych w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na komec roku.
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B. Zaangazowanie

Zaangazowaniem jest wywolanie przez kierownika jednostki lub osobe przez niego upowazniong takiego
stanu prawnego, ktory w przyvsziosci spowoduje obowiazek dokonania wydatku ze srodkéw finansowych
jednostks.

Dokumenty dotyczace zamierzonyeh przyszlych wydatkow powinny by¢ przed decyzja powodujaca
powstanie zobowigzania warunkowego przediozone gtownemu ksiggowemu w celu dokonania przez niego
wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczveh i finansowych z planem finansowym.

Ewidencja zaangazowania $rodkow stuzy do okreslenia wartosci srodkow finansowych z okreslonych
zrodel (budzetowvch, dochodow wiasnyeh, srodkow pomocowyvch), ktére zostaly juz zadysponowane na
okreslone cele 1 musza bvé zabezpieczone na pokrycie przysziych zobowigzan.

Dokumentami informujacymi o warto§ci zaangazowania sg miedzy innymi :

- poszczegdlne umowy o dostawy, ushugi, zlecenia 1 o dzielo plame w danvm roku,

- wyliczenla wartosci rocznych wynagrodzen wynikajacych z umow o pracg oraz pochodnych od tych
wynagrodzen, takze skladek na PFRON,

- wyliczenla wartosci $wiadczen przyznanych na podstawie wvdanvch decyzj,

- fakturv 1 rachunki za zrealizowane dostawy i ustugl nieobjete wezesniejszymi umowami,

- wvliczona wartos¢ zuzvtej. ale nie zafakturowanej do dnia sprawozdawczego energii, wody 1 gazu
(na podstawie odezytu z licznikow),

- rozliczone zobowigzania z tytulu kosztow podrozy stuzbowych 1 innveh kosztow pokrytych najpierw
przez pracownikow z wlasnvch srodkow.

Zapisy na stronie Wn kont zaangazowania srodkow dokonywane sa na podstawie miesigcznego zestawienia
dokonanych wydatkow z poszezegolnych rachunkow bankowvch.

1) Konto 996 - Zaangazowanie dochodéw wlasnych jednostek budzetowych

Konto 996 stuzy do ewidenc)1 wartosci prawnego zaangazowania dochodow wlasnych jednostki pod data
podjecia decyzji, podpisania umowy lub wvdania innego postanowienia. ktorvch wykonanie spowoduje
powstanic zobowigzan i konieczno$¢ sfinansowama ich z dochodéw wlasnvch.

Zaangazowanie ewidencjonuje si¢ w chronologii zapadania decvzii, niezaleznie od tego, w ktorym roku
budzetowym nastapi wydatek finansowany dochodami wlasnymi, z tym ze w ewidencji szczegdlowej rejestruje
si¢ kwoty zaangazowania z podzialem na lata platnosci zobowiazan.

Na stronie Wn konta 996 uymuje si¢ rownowartos¢ wydatkow pokryvtych ze srodkow na rachunku dochodow
wlasnvch wedlug miesiecznych zestawien tych wvdatkow.

Na stronte Ma konta 996 ujmuje si¢ warto$¢ przyszhvch zobowiazan do sfinansowania ze $rodkow
dochodow wiasnych, czvli wartos¢ umow, decvzji 1 innyveh porozumien lub postanowien. Zapisy te dokonvwane
mogg by¢ zbiorczo najpoznie] na koniec miesiaca sprawozdawczego, w ktorvm powstaly podstawy prawne.

Ewidencjg szczegolowa do konta 996 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie zaangazowania
dochodéw wlasnych z kazdego ze Zrodel okreslonych w ustawie o finansach publicznych z jednoczesnym
podzialem na lata finansowania wraz z uwzglgdnieniem podzialek klasyvfikacji budzetowe] wyvdatkow.

Na koniec roku konto 996 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza zaangazowanie dochodow wlasnvch
do sfinansowania w przyszhvch latach.

Typowe zapisy strony Wn konta 996
} Lp. Tres¢ operacii |
'\

1 Réwnowartos¢ wydatkow z rachunku bankowego dochoddw wlasnveh (zapis na podstawie
miesigcznego zbiorczego zestawienia operacjt bankowych)

Tyvpowe zapisy strony Ma konta 996

Lp. | Tres¢ operacii

P Wartosé przysziveh dostaw, robot i ushig wynikajaca z zawartvch umow (pod data zawarcia
i

umowy, najpézniej w ostatnim dniu miestaca sprawozdawczego)
2 Wartos¢ przyszlych swiadezen wynikajacych z wydanych decyzji, postanowien oraz zawartych

orozumien (pod data powstania prawnego zaangazowania, najpoznie] w ostatnim duiu miestaca
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sprawozdawczego)
3 Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem yjemnym) uprzednio zaewidencjonowanych kwot
zaangazowania

decyzjami i wobec tego wezesniej niezaewidencjonowanymi na tym koncie (na podstawie

4 Réwnowartosé dokonanyveh wydatkow zwiazanych z operacjami niepoprzedzonymi umowami czy

miesigcznvch zestawien takich operacji — np. wartos¢ drobnych zakupow 1 ushug oraz oplat)

2) Konto 997 — ZaangaZowanie Srodkéw funduszy pomocowych

Na koncie 997 ujmuje si¢ prawne zaangazowanic $rodkow funduszy pomocowych, a w szczegdlnosct
srodkow Unii Europejskie).

Prawne zaangazowanie obejmuje rownowartos¢ zawartyeh umow, porozumien lub wydanych decyzji,
ktorych realizacja spowoduje w przyszioscl wydatkowanie funduszy pomocowych.

Zapisy na tym koncie sa dokonywane takze w sytuacji, gdv nastgpuje najpierw zaliczkowe finansowanie
tych zadan ze srodkow wlasnych jednostki, wzglednie z innych srodkow krajowych, a pozniej zgodme
z przepisami lub umowa nastapi refundacja tvch wydatkdw ze srodkow pomocowvch.

W projektach, w ktorych przewidziane jest wspolfinansowanie nakladdw z wlasnyvch srodkow budzetowych
jednostki, zaangazowanie tvch srodkow ujmowane jest odpowiedmo na koncie 998 1 999,

Na stronie Wn konta 997 yyjmuje si¢ rownowartosé wydatkdw sfinansowanych $rodkami funduszy
pomocowych oraz wydatkow, ktore dokonano ze srodkow krajowveh podlegajacveh w przyszlosei refundacyi ze
srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 997 uymuje si¢ zaangazowanie srodkéow funduszy pomocowych, czvli wartosé
wynikajaca z zawartych umow 1 innveh porozumien lub wydanveh decvzji 1 postanowien, ktoére zostang pokryte
z tvch funduszy.

Ewidencje na tym koncie prowadzi si¢ w chronologii powstawania zaangazowania, niezaleznie od tego,

w ktorym roku budzetowym nastapi wydatek.

Do konta 997 prowadzi sie ewidencj¢ szczegdlowa umozliwiajaca ustalenie zaangazowania srodkow
kazdego projektu. z dalszym podzialem na lata finansowania z jednoczesnym oznaczeniem podziatek
klasvfikacji wydatkéw budzetowych 1 strukturalnych.

Na komniec roku konto 997 moze wyvkazywad saldo Ma, ktore oznacza zaangazowanie srodkdw funduszy
pomocowych, przewidziany na sfinansowanie poszczegolnych programéow.

Typowe zapisy stronv Wn konta 997

Lp. Tresc operaci

Tvpowe zapisy stronv Ma konta 997
Lp. Tresc operac)i

1 Réwnowartos¢ wyvdatkow sfinansowanych srodkami funduszy pomocowych
2 Réwnowartos¢ wydatkow dokonanych ze srodkow krajowych, ktore bgda podlegaly refundacji ze
srodkéw funduszy pomocowvch

b
] Wartosc przyszlveh dostaw, robdt 1 ushug wynikajaca z zawartych umow, ktorych wykonanie 1
spowoduje wykorzystanic srodkow funduszy pomocowvch (pod datg zawarcia umowy) [
2 Wartos¢ przysztych swiadczen wynikajacvch z wydanych decyzji. postanowien oraz zawartych
porozumien, ktore beda podlegac finansowaniu lub refundac)i ze srodkow pomocowych {pod data
powstania prawnego zaangazowania)
3 Zwigkszemie lub zmniejszenie (zapisem wemnym) uprzednio zaewidencjonowanych kwot
Zaangazowania
4 Rownowartos¢ dokonanych wydatkow zwiazanych z operacjami niepoprzedzonymi umowamni czy
Jjecyzjami 1 wobec tego wezesnie] niezaewidencjonowanymi na tvm koncie (na podstawie
L miesigcznych zestawien takich operacji — np. wartos¢ drobnveh zakupéw 1 ustug oraz oplat)

3) Konto 998 — Zaangaiowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
Konto 998 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowyvch ujetych w planie
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finansowvm jednostki na dany rok obrotowy oraz w planie finansowym niewygasajacvch wvdatkow
budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku obrotowym.

Na stroniz Wn konta 998 wymuye si¢ :

- w ciagu roku rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowveh danego roku obrotowego.
- na koniec roku obrotowego rownowartosé zaangazowanych wydatkow, kiore beda obeigzaly wydatki
roku nastepnego, przeksiggowvwanych na konto 999,

Na stronic Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw planu finansowego roku biezacego oraz
ujetvch w planie na dany rok wydatkdw niewygasajacych, czyli wartos¢ umow, decyzjl 1 innych postanowien,
ktérveh wykonanie pociagnie za sobg koniecznos¢ dokonania wvdatkow budzetowych w danvm roku.

Wysokos¢ zaewidencjonowanego zaangazowania srodkow budzetowych nie powinna by¢ wyzsza od
zatwierdzonego na dany rok planu finansowego tych wydatkow.

Do konta 998 prowadz si¢ ewidencjg szczegdlowy wedlug podzialek klasyfikacji planu finansowego
i prowadzonych zadan z wyodrebnieniem zaangazowania dotvezacego planu wydatkow niewvgasajacych.

Ewidencjonowane na stronie Ma konta 998 zaangazowanie wydatkéw budzetowych wykazywane jest.
narastajaco od poczatku roku, w kwartalnych sprawozdaniach Rb-285. Suma wykazanego w nich
zaangazowania nie moze bvé mniejsza od sumy wykonanvch wydatkéw 1 wystgpujacych na koniec okresn
sprawozdawczego zobowiazan wymagalnvch w danym roku.

Na komiee roku konto 998 nie wvkazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 998
Lp. Tresc operacji 1

1 Rownowartos¢ zrealizowanych wvdatkow danym roku wydatkow budzetowyvch wyvdatkdow
2 Przeniesienie na konto 999 zaangazowania wvdatkéw ponad zrealizowane wvdatka danego roku.
ktére beda realizowane w latach nastgpnveh {pod data 31 grudnia) — saldo Ma konta 998

Tyvpowe zapsy strony Ma konta 998

Lp. Tres¢ operacn W

1 Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane z konta 999 na poczatku roku

2 Zaangazowanie wynikajace z zawartych uméw o dostawy 1 ushugi, wvdanych decyzji 1 innych
postanowien, ktérych termin platnosci przypada na danv rok

3 Zaangazowanie wydatkéw wynikajace z zawartych umow o prace lub decyzji o zatrudnieniu oraz
umow o dzieto lub zlecenia platne do 31 grudnia danego roku

4 Zaangazowanie wydatkéw z tytulu pochodnych od wynagrodzen wymagalnych w danym roku

5 Zwigkszene lub zmniejszenie (zapisem ujemnym) uprzednio zaksiggowanego zaangazowania

wydatkdéw danego roku w wyniku aneksu do umowy lub zmianv decvzji. w tym takze z tvtuly
przesunigcia terminu wykonania lub platnoéci na rok nastepny

6 Zaangazowanic w wysokosci dokonanych wvdatkow zwigzanych z operacjami niepoprzedzonymi
umowami lub decvzjami, a wige niezaewidencjonowanymi na tvin koncie
7 Zobowigzania wystgpujace na koniec okresu sprawozdawczego a niewvnikajace z wezesniej ujetveh

na tym koncie umow lub decyzji (np. kosztdw podrézy stuzbowveh, doraznyceh dostaw i ushug,
odsetek za zwloke w zaplacie zobowigzan, kar umownyeh 1 odszkodowan)

4) Konto 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych lat oraz

niewygasajacych wydatkow, ktdre majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronic Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych dokonanego
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego lub plan wydatkow niewvgasajacvch
przewidzianych do realizacji w roku biezacvm (ksiggowanie na poczatku roku w korespondencii z kontem
998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanyeh wydatkow lat przvsziveh, ktore nie zostaly
wykonane oraz wartos¢ zaangazowania zwiazanego z wydatkami niewvgasajacymi ujetymi w wykazie
wvdatkow przesunigtych do realizacji na lata nastepne.

Do konta 999 prowadzi si¢ ewidengj¢ szczegolowa wedlug podzialek klasvfikacji planu finansowego
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z wyodrgbnieniem planu niewvgasajacych wydatkow 1 prowadzonych zadan.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce wartos¢ zaangazowania wvdatkow
budzetowvch lat przysziveh.

Typowe zapisy strony Wn konta 999

— A

Lp. Tres¢ operag)l

1 Rownowartos¢ zaangazowany wvdatkow zagwidencjonowanych w latach poprzednich, ktore
przechodza do zaangazowania wydatkow roku biezacego (ksiegowanie na poczatek danego roku

Typowe zapisy strony Ma konta 999

Lp. Tresc operac)i {
1 Zaangazowanie wynikajace z zawartych umow o dostawy, roboty 1 ustugi, umow o dzielo 1 zlecenia
oraz wydanych decyzji 1 innych postanowien, ktérvch termin platnosci przypada w przysztych latach
2 Saldo konta 998 podlegajace przeksiegowaniu na to konto pod data 31 grudnia
i3 Zwickszenie lub zmniejszenie (zapisem ujemnvm) uprzednio zaksiegowanego zaangaZowania
wydatkow przysziveh lat w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji
4 Wartos¢ niewygasajacych wydatkow budzetowvch, ktore na podstawie obowiazujacych przepisow
o | moga bv¢ realizowane w latach pastgpnych ]

§ 4

&

OPIS SYSTEMU PRZETWARZANIA DANYCH

1. W Zespole Szkot Nr 6 im. Kréla Jana IIF Sobieskiego w Jastrzebiu Zdroju ewidencia zaszlosci

gospodarczych prowadzona jest w siedzibie jednostki wedlug podziatu na

- dzialalnos¢ podstawowa (jednostka budzetowa) — ZS6,

- rachunek dochodéw wlasnych — DW.

- zakladowy fundusz $wiadczen socjalnvch — FS,

- dzialalnos¢ wyodrgbniong — np. Program LEONARDO DA VINCI - LDV, Stypendia Unine — STU,
dla ktorvch prowadzone sa odrebne rejestry ksiegowe,

2. Do dzialalnosci podstawowej prowadzi si¢ dodatkowy podzial na placéwki okreslajace prowadzone
zadania zgodnie z zatwierdzonvm na dany rok planem finansowym.

3. Wydruk z wykazem prowadzonych w danvm roku budzetowym rejestrow ksiggowych 1 placowek
kazdorazowo dolaczany jest do obowiazujacego ZPK.

4. Do obowigzujacego ZAK dolacza si¢ takze kazdorazowo w danvm roku wvdruk prowadzonych kont
analitycznych.

5. Wydruki okresione w § 4 ust. 314 podpisuje glowny ksiggowy 1 osoba upowazniona z dzialu
ksiggowosdct mervtoryeznie do sprawdzenia, a zatwierdza kierownik jednostki.

6. Ewidencjg prowadzi si¢ przy uzveiu komputera stosujac programy komputerowe :

- QWANT" - program ksiggowy, nr licencji 50335,

- LQWARK” - program placowy, nr licencji 60479,

- LQINW?” - program inwentarzowy, nr licencji 3320 (chwilowo zawieszony),
- LQADR” - program kadrowy, nr licencji 30123,

7. Zasady funkcjonowania w/w programow okreslaja odrgbne instrukcje obslugi. Wprowadzenie
aktualizacji tych programéw nie wymaga odrebnych zarzadzen i jest dokonvwane na biezaco, wedlug zmian
obowigzujacych przepiséw prawnych,

8. Na komiee kazdego miesiaca sporzadza si¢ wydruk dochoddw budzetowvceh, wydatkéw budzetowych
oraz sprawozdanie ze stanu kont prowadzonych rejestrow ksiggowvch i placdwek (zadan).

9. Wydruki z pojedynczych zadan jednostki budzetowe) podpisuje glowny ksiegowy oraz osoba
upowazniona merytoryeznie z dziatu ksiggowosci do sprawdzenia, natomiast wydruki prowadzonych rejestrow
ksiggowvch podpisuje takze kierownik jednostki.

10. Przynajmniej raz na kwartal dokonuje si¢ archiwizacji danveh na dyvskietkach. W programie ,,QWARK”™
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archiwizacji na dokonuje sig co miesiac.

11. Na komec roku obrotowego sporzadza si¢ wydruk kart kontowvch wedhug prowadzonych rejestrow
ksiggowych oraz placowek (zadan).

12. Komplet wydruku (zestawu) kart kontowych dotyczacych poszczegodlnych rejestrow ksiggowych oraz
prowadzonych placowek (zadan) jest numerowany w gornvm prawym rogu kazdej kartki. Suma wszystkich
kartek zestawu jest umieszczana w prawym gomym rogu pierwsze] kartki danego zestawu 1 opatrzona piecz¢cia
jednostki oraz podpisami kierownika jednostki i giownego ksiggowego. Pojedyncze karty kontowe podpisuje
glowny ksiggowy.

13. Konta ksigg1 glowne) zawieraja zapisy o zdarzeniach gospodarczych w ujeciu systematycznym. Na
kontach obowiazuje ujgcie zargjestrowanych uprzednio lub réwnolegle w dowodach — Polecenie ksiggowania,
zdarzen zgodnie z zasada podwdjnego zapisu.

14. Zapiséw na okreslonym koncie ksiggi gldwnej dokonuje si¢ w kolejnosci chronologicznej.

n

$
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zalacznikiem do ZAKLADOWEGO PLANU KONT jest, aktualny na dany rok obrotowy, wvdruk :
a) wykazu rejestrow ksiggowvch,
b) wykazu placéwek w rejestrze ksiggowvm,
¢) wvkazu planu kont analitycznych w rejestrze ksiggowvm.
2. Obowiazujgce hasta otwarcia programow operacyjnych znajduja si¢ w dziale ksiggowosci
i u informatyka jednostki.
3. ZAKLADOWY PLAN KONT wchodzi w zyvcie z dniem podpisania. Jednoczesnie traci moc
prawng ZAKLADOWY PLAN KONT obowiazujacy poprzednio.

I
reg Anfireej Kinasiowloz
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