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Dyrektora Zespolu Szkét Nr 6 im. Krola Jana III Sobieskiego
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 30.10.2006 1,

INSTRUKCJA KASOWA

L PODSTAWY PRAWNE

1.

2.

Ustawa o rachunkowosci z dmia 29.09.1994 r. (Dz. U. Nr 76 z 2002 r. poz. 694 — tekst jednolity
z pOzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 1. w sprawie
szczegdtowych zasad i wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pieni¢znych
przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow i inne jednostki organizacyjne (Dz.
U. Nr 129 poz. 858 z pézniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 19.11.1999 r. Prawo dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101 poz. 1178 z
poznie¢jszymi zmianami).

II. WPROWADZENIE

1.

2.

Instrukcja ustala jednolite zasady gospodarki kasowej w Zespole Szkét Nr 6 im. Kréla Jana 111
Sobieskiego w Jastrzebiu Zdroju, ktéry nazywany jest ponizej jednostka”™.

Zawarte w instrukcji zasady i postanowienia dotycza kasjera i pracownikow uczestniczacych
w kontroli funkcjonowania kasy w ramach przypisanych im imiennie zakresow czynnosci.

II1. POMIESZCZENIE KASY

Kasa winna by¢ tak zlokalizowana by gwarantowala bezpieczny obrdt 1 sprawne jei
funkcjonowanie.

Pomieszczenie kasy winno by¢ wydzielone. Okna i drzwi powinny by¢ okratowane 1 dodatkowo
wzmocnione oraz zaopatrzone w dwa zamki. W pomieszczeniu kasy powinno by¢ zainstalowane
sprawne urzadzenie alarmowe.

W pomieszczeniu kasy winna znajdowac sig¢ stalowa lub pancerna kasa do przechowywania
srodkow pienigznych i drukow Scistego zarachowania, ktdra po zakonczentu pracy kasjer zamyka
na klucz. Klucz do kasy przechowuje kasjer. Dyrektor jednostki obowiazany jest zapewnié
ochrong kasy, jak rowniez bezpieczenstwo transportu gotéwki i innych waloréw z 1 do banku,
Przechowywanie w kasie gotowki lub innych waloréw nie nalezacych do jednostki jest
zabronione. Wyjatek stanowia gotéwka i inne walory oraz druki $cistego zarachowania bedace
wlasnoscia dzialajacych na terenie jednostki form organizacyjnych, ktore moga byé
przechowywane w formie depozytu.

. KASJER

Kasjerem moze by¢ osoba legitymujgca sie :

a) minimum $rednim wyksztalceniem,

b} nienaganna opinig,

¢) pedna zdolnoéceia do czynnosei prawnych,

d) praktyka w ksiggowosci finansowej lub przeszkoleniem w zakresie prowadzenia gospodarki
kasowej.

e) tym, Ze nigdy nie byla karana za przestepstwa gospodarcze lub wykroczenia przeciw mieniu.

KaS_]BI‘ winien podplsac oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za pow1erzone

mienie oraz o znajomosci przepisow dotyczacych gospodarki kasowe;j. ”
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Przejecie — przekazanie kasy moze nastgpi¢ jedynie protokolarnie, w obecnosci komisji
wyznaczonej przez dyrektora jednostki lub gléwnego ksiggowego.

Kasjer powinien dysponowa¢ aktualnym wykazem oraz wzorami podpisow 0sob upowaznionych
do dysponowania gotowka i zatwierdzania dowoddw kasowych.

V. OCHRONA I TRANSPORT SRODKOW PIENIEZNYCH

1.

pa

W kasie moga by¢ przechowywane $rodki pienigzne w wysokosci zapewniajacej wiasciwg ich
ochrone.

Dyrektor jednostki, na wniosek glownego ksiggowego, ustala kazdorazowo :

a) ,pogotowie kasowe”, tj. gotowke na niezbedne wydatki,

b) maksymalna kwote zapasu gotowki w kasie.

Do obliczania wartosci Srodkéw pienigznych, ktére moga byé przechowywane w kasie 1
transportowane shuzy jednostka obliczeniowa (j.0.), ktéra zdefiniowano w rozporzadzeniu
MSWiA

z dnia 14.10.1998 r.

Kasjer moze przenosié pieszo kwote do 0,2 ).0., w towarzystwie osoby drugiej do wysokosci 0,3
j-o.

. GOSPODARKA KASOWA

W kasie moga znajdowac si¢ §rodki pienig¢zne :

a) na biezace wydatki okreslone w ust. V pkt. 2 lit. a,

b) podjete z rachunku bankowego na okreslone rodzaje wydatkow,

c) pochodzace z biezacych wptywow do kasy.

Znajdujaca sie w kasie na koniec dnia nadwyzke gotowki ponad ustalona, niezbedna jej wysokoscé
nalezy odprowadzi¢ do bankn w dniu powstania tej nadwyzki.

Gotéwke podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajow wydatkdw nalezy
przeznaczy<¢ na ten cel, na ktory zostala podjeta. Nie wykorzystana cze$é gotdwki pobrana z banku
mozna przeznaczy¢ na inne cele okreslone przy jej pobraniu.

Gotowka podjeta z rachunku bankowego jednostki na pokrycie okreSlonego rodzaju wydatkow, a
nie zrealizowana w danym daiu — moze by¢ przechowywana w kasie przez okres trzech dni, pod
warunkiem wlasciwego jej zabezpieczenia. Gotowki tej nie wlicza si¢ do ustalonej wielkosci
niezbednego pogotowia kasowego.

Jednostka moze przeznaczy¢ biezace wplywy wilasne do kasy jednostki, z pominigciem rachunku
bankowego na :

a) uzupelnienie zapasu gotoéwki w kasie,

b) realizacjg biezacych wydatkdow gotéwkowych.

Na wydatki biezace nie mozna przeznacza¢ wplywéw do kasy dotyczacych dochodow
budzetowych.

Gotowkowe wptaty dochodéw do kasy nalezy odprowadzi¢ na rachunek bankowy w dnin wplaty
lub w dniu nast¢pnym.

VIL DOKUMENTACJA KASOWA

1.

Wszystkie obroty gotéwkowe winny by¢ udokumentowane dowodami kasowymi :

- wplaty gotowkowe — wlasnymi przychodowymi dowodami kasowymi,

- wyplaty gotéwkowe — rozchodowymi dowodami kasowymi, ktorymi sg zrédtowe dowody
kasowe lub zastgpcze wlasne dowody wyplaty gotowki.

Dokumentacj¢ kasy stanowia dokumenty :

a) operacyjne kasy : raport kasowy, dowdd wplaty i wyplaty,

b) zrodtowe tub dyspozycyjne : dowody zakupu i sprzedazy (faktury, rachunki), wnioski o
zaliczke, rozliczenie zaliczki i delegacje shuzbowe (listy delegacji), lista plac, rachunki uméw
(np.: zlecenia, o dzielo) oraz inne dokumenty akceptowane przez upowaznione do tego osoby,



10.

11.

12.

¢) organizacyjne kasy : instrukcja kasowa, oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej, zakres
czynnosci kasjera oraz protokoly inwentaryzacyjne i przejecia — przekazania kasy.

Przed przyjeciem lub wyplatg gotéwki kasjer zobowiazany jest sprawdzi¢, czy dowody kasowe sg

podpisane przez osoby upowaznione do zlecenia tych czynnosci. Jesli tak nie jest —kasjer nie

moze przyjaé tych dowodéw do realizacji (nie dotyezy to przychodowych dowodow kasowych
wystawianych przez kasjera).

Zrédtowe dowody kasowe i zastepeze dowody wyptat gotéwki winny byé przed dokonaniem

wyptaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym 1 formaino-rachunkowym przez

zobowiazanych do tego pracownikow, ktorzy zamieszczaja na tych dowodach swdj podpis i date,
oraz zatwierdzone nastepnie do wyplaty przez dyrektora jednostki i gldwnego ksiegowego (lub
osoby przez nich upowaznione) podpisem.

Zastepcze dowody wyplat gotowki (np.: dowod wyplaty — kasa wyptaci)

- nie moga by¢ wystawiane przez kasjera — moze je wystawia¢ wylacznie osoba do tego
upowazniona (np. gléwny ksiggowy),

- moga by¢ podpisane tylko przez jedna osobg zlecajaca wyplatg — jeshi wynika to ze
zrodtowych dowoddw kasowych uprzednio juz podpisanych przez dyrektora i gléwnego
ksiegowego jednostki lub osoby przez nich upowaznione.

Gotdwke wyplaca sie osobie wymienionej w rozchodowym dowodzie kasowym, na ktérym

odbiorca gotowki podaje (atramentem lub dhagopisem) stownie kwotg i datg jej otrzymania oraz

zamieszcza swdj podpis. Jezeli natomiast powyzszy dokument jest wystawiony na zbiorczych
zestawieniach, w ktorych wpisana jest stownie w zlotych ogélna suma wyplat (np.: listy plac, listy
wyplat) wowczas

- kazdy odbiorca kwituje kwotg otrzymanej przez siebie gotowki,

- nie ma obowiazku wpisywania stownie otrzymanej kwoty.

Przy wyplacie gotowki osobie nieznanej kasjer zobowiazany jest zada¢ okazania dowodu

osobistego lub innego dokumentu stwierdzajacego tozsamos< oraz wpisaé na rozchodowym

dokumencie kasowym jego numer.

Przy wyptacie gotowki osobie nie mogacej si¢ podpisa¢ — na jej prosbe lub na prosbg kasjera -

moze podpisaé sig inna osoba (nie moze to by¢ kasjer), stwierdzajac jako swiadek swoim

podpisem fakt dokonania tej wyplaty osobie wymienionej w rozchodowym dowodzie kasowym.

Na dowodzie kasowym umieszcza si¢ :

- numer dowodu stwierdzajacego tozsamosé osoby otrzvmujacey gotowke,

- dane osoby podpisujacej jako swiadek.

Jezeli wyplata nastepuje na podstawie upowaznienia wystawionego przez osobe wymieniona w

rozchodowym dowodzie kasowym, w dowodzie tym nalezy okresli¢, ze wyplata zostata dokonana

osobie do tego upowaznionej. Upowaznienie powinno by¢ dolaczone do rozchodowego dowodu
kasowego. W uzasadnionych przypadkach winno ono zawieraé potwierdzeme wlasnorgeznose
podpisu osoby wystawiajace] upowaznienia. Potwierdzenie to powinno by¢ dokonane przez
notariusza, wlasciwy urzad administracji panstwowej, zaklad pracy zatrudniajacy osobe, ktora
wystawita upowaznienie lub zaklad leczniczy stuzby zdrowia w razie przebywania pracownika na
leczeniu.

Zrealizowane rozchodowe dowody kasowe powinny by¢ oznaczone przez podanie na nich daty,

numeru i pozycjt raportu kasowego, w ktorym objgte nimi wyplaty zostaly zaewidencjonowane.

Wszystkie dowody kasowe dotyczace wyplat i wplat gotowki, dokonywanych w danym dniu,

powinny by¢ w tym dniu wpisane do raportu kasowego sporzadzonego przez kasjera.

Raporty kasowe mogg obejmowac okresy kilkudniowe, z tym, Ze nalezy sporzadzac¢ raport kasowy

na koniec kazdego miesigca. Zapisy w raporcie kasowym winny by¢ dokonywane

chronologicznie. Po sporzadzeniu raportu kasowego i ustaleniu pozostatosci gotowki w kasie
kasjer podpisuje raport i przekazuje jego oryginal z dowodami kasowymi gléwnemu ksiggowemu
lub osobie upowaznione;j.

Niedobdr kasowy stanowi rozehdd gotowki z kasy nie udokumentowany rozchodowymi

dowodami kasowymi. Rozchod taki nie jest uwzgledniany przy ustaleniu gotdwki w kasie i

obciaza on kasjera. Nadwyzka kasowa jest gotdwka w kasie nie udokumentowana przychodowymi

dowodami kasowymi i stanowi ona pozostale przychody operacyjne.



13. Kasjer moze przechowywaé w kasie, w formie depozytu, otrzymane od dzialajacych w jednostce
form organizacyjnych oraz innych pracownikéw jednostki — zamkniete kasety metalowe,
zamknigte koperty zawierajace gotéwke, pieczatki i druki scistego zarachowania. Ewidencje
przyjetych i wydanych depozytow prowadzi kasjer. Ewidencja ta musi zawiera¢ co najmniej
nastgpujace dane :

a) numer kolejny depozytu,

b} okreslenie deponowanego przedmiotu, a przy gotowce - jej wielkose,

c) datg przyjecia depozytu,

d) date zwrotu depozytu oraz podpis osoby upowaznionej do podjecia depozytu i podpis kasjera.

14. Przechowywana w formie depozytu w kasie jednostki gotowka nic moze by¢ faczona z gotowka
tej jednostki.

VIIL. ZASADY WYPELNIANIA DRUKOW KASOWYCH
DOKUMENTACJA OPERACII KASOWYCH

1. Aby dowod ksiegowy mozna bylo uznaé za kompletny musi zawierad przynajmnigj nastgpujace

elementy :

- rodzaj dowodu 1 jego numer identyfikacyjny,

- okreslenie stron dokonujacych operacji gospodarczej,

- opis operacji oraz jej wartosé,

- date dokonania operacji, a gdy dowéd zostat sporzadzony pod inng data — takze date
sporzadzenia dowodu,

- podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktorej przyjeto sktadnik aktywow,

- stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach rachunkowych przez
wskazanie miesiaca oraz sposobu jego ujecia w ksiggach rachunkowych wraz z podpisem osoby
odpowiedzialnej za te wskazania.

2. Dowody ksiggowe winny byé rzetelne tzn. zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej, ktora dokumentuja oraz wolne od bieddéw rachunkowych.

3. Przed zakwalifikowaniem dowodu ksiggowego do ujecia w ksiegach rachunkowych, dowdd ten
powinien by¢ sprawdzony przez osoby upowaznione pod wzgledem :

- merytorycznym — stwierdzajacym faktyczne zaistnienie operacji gospodarczej w ilosci i wartosci
podanej w dowodzie, a takze jej celowosc 1 gospodarcze uzasadnienie,

- formalno-prawnym — stwierdzajacym zgodnosé z przepisami prawa dotyczacymi sposobu i
formy sporzadzenia danego dowodu,

- rachunkowym — sprawdzenie czy dowdd nie zawiera bledéw rachunkowych.

RODZAJE DOWODOW KASOWYCH

Dowaod wplaty ,,KP” — Kasa przyimie

1. Dowodd ,KP” jest drukiem scislego zarachowania, ewidencjonowanym zaraz po jego otrzymaniu i
przechowywanym w kasie. Formularze ,.KP” powinny by¢ potaczone w bloczku formularzy, kiore
nalezy ponumerowa¢ przed uzyciem, zachowujac ciaglo$¢ numeracji w okresie danego roku
sprawozdawczego. Dowdd wplaty wypelnia kasjer w trzech egzemplarzach, z ktérych :
- oryginal dotaczany jest do raportu kasowego,
- pierwsza kopia jest dla wplacajacego jako dowod wplaty,
- druga kopia pozostaje w bloku formularzy do rozliczenia i kontroli.

2. W dowodzie ,,KP” nie mozna dokonywa¢é zadnych poprawek kwot wplaty gotéwki wyrazonej
cyframi i stownie, w przypadki dokonania pomytki nalezy bledny dowéd anulowa¢ (nie niszczyé)
i wystawi¢ nowy dowdd.

3. Dowod ,,KP” podpisuje kasjer.



Dowod wyptaty ., KW” — Kasa wyplaci

I.

Dowdd KW jest znormalizowanym drukiem scistego zarachowania i stanowi on dowod
zastepezy shuzacy do udokumentowania wyplat gotéwkowych z kasy w sytuacji, gdy wyplaty nie
moga by¢ udokumentowane dowodami Zrédtowymi.

Dowéd ,,KW™ wystawia upowazniony pracownik (np.: gléwny ksiggowy) w trzech
egzemplarzach, z ktérych :

- oryginal jest zalgcznikiem do raportu kasowego,

- pierwsza kopia dla pobierajacego gotowke,

- druga kopia pozostaje w bloku formularzy.

W przypadku blednego wystawienia dowodu ., KW nalezy postgpowaé podobnie jak przy
pomylce w dowodzie ,, KP™.

Dowdd ,, KW?” podpisuje wystawiajacy, wyplacajacy i otrzymujacy gotowke. Do wyplaty dowdd
ten zatwierdza dyrektor jednostki.

Raport kasowy ,,RK”

1.

(W8]

4.
5.

Raport kasowy jest drukiem $cistego zarachowania i shuzy do ewidencji szczegdtowej wszystkich
dowodow kasowych dotyczacych wplat 1 wyplat dokonywanych przez kasjera w danym dniu jub
okresie. Wypelniany jest on na biezaco w porzadku chronologicznym, tj. w takiej kolejnosci w
jakie} nastepujg wplaty 1 wyplaty.

Kazda strona raportu kasowego podlega oddzielnemu zsumowaniu. Dodage si¢ obroty
przychodowe 1 odejmuje si¢ sume obrotow rozchodowych, a kwote ustalonej pozostalosci wpisuje
sig w wierszu ,,stan kasy obecny™.

Raport kasowy sporzadza kasjer w dwdch egzemplarzach, oryginat wraz ze wszystkimi
zatacznikami przekazuje on gtdwnemu ksiggowemu lub upowaznionej osobie, natomiast kopia
raportu pozostaje w bloku formularzy.

Raport kasowy podpisuje kasjer, a po sprawdzeniu takze glowny ksiggowy 1 kierownik jednostki.
Dokumenty . .KP”, [ KW?”, RK” sporzadza sie na dostepnych w sprzedazy formularzach.

Czeki gotowkowe

1.

2.

3.

Czela sa drukami Scislego zarachowania, ewidencjonowanymi po pobraniu z banku. Wypehiane
sa zgodnie z obowigzujacymi w tej mierze przepisami bankowymi.

Czek gotowkowy wypisuje kasjer a podpisuja do realizacji osoby, ktére ztozyly w banku wzory
podpisdw uprawniajacych do dysponowania srodkami finansowymi jednostki.

Podstawa zaewidencjonowania przyjecia gotowki z banku do kasy jest ksero potwierdzonego
przez bank odcinka czeku, poswiadczone za zgodnosé z oryginatem przez gidwnego ksiggowego.

POPRAWIANIE BEEDOW W DOWODACH KSIEGOWYCH

4.

1. Bledy w dowodach zrédtowych zewnetrznych obeych oraz w dowodach zrédtowych wlasnych
wystawionych przez jednostkg 1 przekazanych w oryginale kontrahentom (np. rachunki) mozna
korygowac jedynie przez wystawienie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajacego
sprostowanie, wraz ze stosownym uzasadnieniem, chyba ze inne przepisy stanowia inaczej. I tak
w fakturze VAT, przy wystapieniu bledéw w cenie, stawce lub wartosci w jakiejkolwiek pozycji,
korekty mozna dokonaé przez wystawienie faktury korygujacej. W pozostatych przypadkach, np.
blgdach w NiP-ie, wystawia si¢ not¢ ksiegowg korygujaca.

2. Bledy w dowodach wewngtrznych jednostki moga by¢ poprawiane przez skreslenie blednej tresei

lub kwoty, z utrzymaniem czytelnoéci skreslonego zapisu, oraz wpisanie poprawnej tresci, o ile
odrgbne przepisy nie stanowig inaczej. Nie wolno poprawiaé pojedynczych liczb lub cyfr. Nie
wolno réwniez przerabiaé, wycierac, zamazywaé lub vsuwad w inny sposéb pierwotnych danych
z dokumentu bedacego dowodem ksiegowym.

3. Blednie wypisane asygnaty kasowe nalezy anulowac przez przekreslenie dokumentu po

przekatnej, wpisanie daty oraz ztozenie podpisu przez osobe uniewazniajaca. Anulowana asygnata
pozostaje w zbiorze kopii dowodow.

W/w poprawianie wewngtrznych dowodow ksiggowych moze mie¢ migjsce przed ich
zaksiggowanie. Po tym fakcie sprostowania mozna dokonaé tylko przez wystawienie polecenia



ksiggowania (noty ksiggowej), w ktorym oprocz danych okreslajacych sprostowanie bledu, podaje
si¢ uzasadnienie zapisu Korygujacego. Polecenie ksiggowania podpisuje glowny ksiggowy.

IX. EWIDENCJA OBROTU KASOWEGO

S ]

Ewidencjg syntetyczna obrotu gotéwkowego prowadzi sig na koncie 101 -, Kasa” osobno dla
BUDZETU, RACHUNKU DOCHODOW WEASNYCH, ZAKEADOWEGO FUNDUSZU
SWIADCZEN SOCJALNYCH innych wydzielonych zadan np. PROGRAMU ,,LEONARDO DA
VINCT™.

Po stronie Wn konta 101 ksigguje si¢ wplywy gotdwki, a takze stwierdzone w trakcie
inwentaryzacji nadwyzki gotowki.

Po stronie Ma konta 101 ujmuje sie rozchody gotdéwki oraz stwierdzone niedobory.

Obroty gotdwkowe podlegaja ksiggowaniu pod data rzeczywistego przychodu i rozchodu gotéwki
7 kasy. Zasada ta dotyczy takze ksiegowania gotowki podjetej z banku na podstawie czeku
gotowkowego.

Konto 101 moze wykazywal wylacznie saldo debetowe wyrazajace zapas gotéwki w kasie. Na
konie roku obrotowego saldo to winno wynosic 0,00 zl., w przeciwnym wypadku winno by¢
wykazane w bilansie jednostki w czesci B.IIL1.1 aktywow : ,Srodki pienigzne w kasie”.

X. WYCENA SRODKOW PIENIEZNYCH

1.

XI.

Znajdujace sie w kasie srodki pienigzne, wyrazone w walucie krajowe), wycenia si¢ w wartosci
nominalnej, tj. wartosci w jakiej zostaly zaewidencjonowane) w momencie zaistnienia danej
operacji gospodarcze).

Wycena gotdwki w kasie wedlug ich wartosci nominainej dokonywana jest w ten sposéb
zarowno w ciagu roku jak i na koniec okresu obrachunkowego.

OKRES PRZECHOWYWANIA DOKUMENTOW KASOWYCH”

. Kopie raportow kasowych, wewnetrznych dowodéw wptaty 1 dowodow wyplaty przechowuje sie

przez okres 3 lat po zakonczeniu roku obrachunkowego.

Oryginaly ww. dokumentéw wraz z zalaczonymi dowodami zrédtowymi przechowuje si¢ lacznie
z innymi dowodami ksiggowymi przez okres 5 lat po zakoficzeniu roku obrotowego.

O sposobie niszezenia badz dalszego przechowywania ww. dowodow decyduje Kierownik
jednostki.

XII. INWENTARYZACJA KASY

1.

Inwentaryzacja srodkow pienigznych w kasie polega na ustaleniu ich rzeczywistego stanu na
oznaczony dzief, pordwnania go ze stanem ksiggowym oraz wyjasnieniem ewentualnych réznic.
Inwentaryzacji dokonuje si¢ w drodze spisu z natury.

Inwentaryzacjg przeprowadza sig

na dzien konczacy rok obrotowy,

w dniu wystapienia zdarzenia losowego, np. kradziezy,

na dzien zakonczenia dziatalnosci jednostki,

na dzien postawienia jednostki w stan likwidacji,

w kazdym czasie, jako inwentaryzacje dorazna.

Sposéb przeprowadzania inwentaryzacji srodkow pienieznych w kasie okresla odrebna

» INSTRUKCJIA INWENTARYZACYINA™.

Raport kasowy podlega kontroli biezacej oraz merytorycznej przez gléwnego ksiggowego i
ratwierdzeniu przez kierownika jednostki na koniec kazdego miesiaca. Potwierdzeniem tej
kontroli sg podpisy ztoZone na raporcie przez kontrolujacego i zatwierdzajacego.



XIII. POSTANOWIENIA KONCOWE

I. Do  INSTRUKCII KASOWEJ” dotacza sig¢ kartg wzoréw podpiséw oséb upowaznionych do
kontroli i zatwierdzania dowodow kasowych do realizacii.

Instrukeja niniejsza wchodzi w zycie z dniem podpisania, jednoczesénie traci moc prawna
instrukcja obowiazujaca poprzednio.

2.
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