Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr Z56-01161-14/2008 Dyrektora
Zespotu Szkot Nr 6 im Krdla Jana I} Sobieskiego w Jastrzebiu
Zdroju z dnia 30 pazdziernika 2006 r.

Zakres uprawnien do podpisywania, zatwierdzania i kontroli dokumentow finansowo - ksiggowych

za GLOWNEGOG KSIEGOWEGO

Opis uprawnienia

Osoba upowazniona

Podpisywanie not ksiegowych i odsetkowych,
wezwan do zaptaty, wezwan do uzgodnienia sald

Kierownik ds. gospodarczych, Pracownik merytoryczny ksiggowosci

Dekretacja dowodow ksiegowych

Pracownik merytoryczny ksiggowosci

Podpisywanie dowodow ksiggowych do realizacji

Kierownik ds. gospodarczych, Sekretarz Szkoty

Podpisywanie sprawozdan finansowych,
budzetowych i GUS

Kierownik ds. gospodarczych, Pracownik merytoryczny ksiegowosci

Zatwierdzanie dowodow ksiggowych

Kierownik ds. gospodarczych, Sekretarz Szkoty

Zatwierdzanie list ptacy

Kierownik ds. gospodarczych, Sekretarz Szkoly

Uprawnienie do dysponowania srodkami
pienieznymi na rachunkach bankowych

Pracownik merytoryczny ksiggowosci

Whnioskowanie 0 powotanie Komisji
Inwentaryzacyjnej

Sekretarz szkoty, Pracownik merytoryczny ksiegowosci

Uznawanie wnioskow Komisji inwentaryzacyjnej
w sprawie rozliczenia roznic pod wzgledem
formalno-rachunkowym

Sekretarz szkoty, Pracownik merytoryczny ksiggowosci

Podpisywanie drukow Scistego zarachowania

Pracownik merytoryczny ksiggowosci

F Podpisywanie protokotow przejgcia-przekazania
& 11 |kasy Kierownik ds. gospodarczych, Sekretarz Szkoty
12 |Sprawdzanie raportéw kasowych Kierownik ds. gospodarczych, Sekretarz Szkoty
13 |Podpisywanie dowodow PT, LT Sekrelarz Szkoty, Pracownik merytoryczny ksiggowosci
Podpisywanie dokumentacji rozliczeniowej do  |Kierownik ds. gospodarczych, Sekretarz Szkoly, Pracownik
14 |Zakiadu Ubezpieczen Spofecznych meryloryczny ksiegowosci
Podpisywanie dokumentacji rozliczeniowej do  [Kierownik ds. gospodarczych, Sekretarz Szkoly, Pracownik
15 jUrzedu Skarbowego merytoryczny ksiegowosci




