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Ustalenia kontroli

Nazwa jednostki kontrolowanej: Zespdl Szkol Handlowych ul. Wielkopolska 20,
Jastrzebie Zdrdyj,

Imig i nazwiskoe dyrektora jednostki kontrolowanej: mgr Alicja Brzdzka,

Imie i nazwisko gléwnego ksiggowego jednostki: Iwona Chrostek,

Imie i nazwisko kontrolujqcego: Katarzyna Gadawska

Temat kontroli: kontrola 5% wydatkéw w roku 2009 zgodnie z art. 187 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r, Nr 249, poz. 2104
z péin. zm) oraz Zarzqdzeniem Prezydenta Miasta nr Or 0151-366/2006 z dnia
11.08.2006 r.

Data wplywu dokumentacji: 28.10.2009 r.

Planowany okres przeprowadzania czynnosci kontrolnych (zgodnie 7 upowainieniem):
od 21 pazdziernika 2009 r. do 06 listopada 2009 r.

Rzeczywisty okres prieprowadzania czynnosci kontrolnych: od 3 listopad 2009 r.
do 10 listopad 2009 r.

Wykaz paragrafow wynagrodzen objetych kontrolq: 4440, 4010, 4110, 4120.

Ogdolne zasady funkcjonowania Zespole Szkot Handlowych w zakresie ZFSS:

Stwierdzono (zgodnie z arkuszem kontroli — zalqcznik nr 1), iz jednostka posiada regulamin
organizacyjny wprowadzony Zarzqdzeniem Dyrektora Zespotu Handlowych nr 5/2008/2009
z dnia 5 stycznia 2009 roku.

Zewnetrzne podstawy prawne:

Ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakltadowym funduszu Swiadczen socjalnych (j.t. Dz. U.
1996r. Nr 70, poz. 335 z péin. zm.),

Ustawa z dnia 23 maja 1991r. o zwigzkach zawodowych (jt. Dz. U. 2001r. Nr 79, poz. 854
z pdzn. zm.), :

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r Karta Nauczyciela (j.t. Dz. U. 2006r. Nr 97, poz. 674
z pbin. zm.),

Rozporzqdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca 1994r. w sprawie
sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy
Sundusz $Swiadczen socjalnych (j.t. Dz. U. 1994r. Nr 43, poz. 168 z pozn. zm.),
Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 09 marca 2009r. (j.t. Dz. U.
2009r. Nr 43, poz. 349 z péin. zm.),

Ustawa z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U
nr 200, poz. 1679),

Obwieszczenie Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w sprawie przecietnego




wynagrodzenia miesiecznego w roku poprzednim,
- Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (. Dz. U z 1998 r., nr 21, poz. 94 z pozn.
zm.)

Wewngtrzne podstawy prawne: )
» Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych — wprowadzony Zarzqdzeniem
Dyrektora Zespolu Szkét Handlowych nr 10/2008/2009 z dnia 1 kwietnia 2009 roku

(zatgcznik nr 2).,

Z w/w regulaminami Zakiadowego Fundusz Swiadczer Socjalnych zapoznano pracownikow
Zespotu Szkot Handlowych (zgodnie z arkuszem kontroli i przediozonymi o$wiadczeniami
0 zapoznaniu sie z regulaminem — zalqeznik nr 3).

II.  Realizacia planu wydatkéw z tytulu odpisow na Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych - zgodnie z Arkuszem kontrolnym (zalgcznik nr 1).

ODPISY 2009 r.

W planach finansowych jednostki na 2009 r. (zalqcznik nr 4) naliczono wysokosé odpiséw na
zakladowy fundusz swiadczen socjalnych zgodnie z:

Dia nauczycieli:

» art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r,
nr 97, poz. 674 z pozn. zm.),

» art. 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2007 r. o zmianie ustawy — Karta Nauczyciela (Dz. U
z 2007 r. nr 247, poz. 1821), gdzie kwota bazowa wynosita 2074,15 zL

Dla nauczycieli bedacych emerytami:

® art 53 ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r.,
nr 97, poz. 674 z pozn. zm.), ktdry stanowi, iz dokonuje si¢ odpisu na zakladowy fundusz
Swiadczen  socjalnych w  wysokoSci 5%  pobieranych przez nich emerytur
irent”.

Dla administracji i obstugi:

s Ustawa z dnia 4 marca 1994 r. 0 zakiadowym funduszu Swiadczen socjalnych (j.t. Dz. U.
1996r. Nr 70, poz. 335 z pézn. zm.) — art. 5 pkt. 2,

» Obwieszczeniem Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego z dnia 19 lutego 2008 r
w sprawie przeciginego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej w 2007 r.
i w drugim pdétroczu 2007 r. (M.P nr 16, poz. 181 z dnia 26 lutego 2008 roku), gdzie
przecigtne wynagrodzenie miesieczne w gospodarce narodowejf, pomniejszone o potrqcone
od ubezpieczonych skiadki na ubezpieczenia emerytalne, rentowe oraz chorobowe,
w drugim potroczu 2007 roku wyniosto 2.417,63 z1.
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Ustalono, iz do wyliczenia odpisu (ujetego w planie finansowym) dla_administracji i obstugi
przyjeto prawidiowq stawke bazowq 1. 2.417,63 7L jednakze stwierdzono bledne przeliczenie
(hlad rachunkowy) iloczynu stawki bazowej (wysokosci przecigtnego wynagrodzenia
miesigcznego w gospodarce narodowej w 2008 roku) i wysokosci odpisu podstawowego
37.5%.

W zwiqzku z powyiszym zostala zawyizona wysokos¢ planowanych odpisow na zakiadowy
Jundusz Swiadczen socjalnych dla pracownikow administracji i obstugi. W/w roznice
w naliczeniu przedstawia ponizsza tabela:

Qdpis dla administracji i obstugi roznica
byto 2417,63zFx 37,5% = 921,61 x 2,54 = 2 341,00
38,00
winno byc 241763 z4x 37.5% = 906,61 x 2,54 = 2 303,00

Stwierdzono, iz w miesiqcu maju dokonano (wstepnej) korekty przecietnej planowanej liczby

zatrudnionych pracownikéw jednostki i ponownego przeliczenia wuwzgledniajqc (zmianeg)

aktualne wysokosci przecietnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowef

w 2008 r. i drugim pétroczu 2008 r. jak rowniez stawkami bazowymi dla nauczycieli zgodnie

Z zapisami.

»  Obwieszczeniem Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego z dnia 19 lutego 2009 r.
w sprawie przecietmego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej w 2008 r.
i w drugim pdfroczu 2008 r (M.P nr 11, poz. 138 z dnia 19 lutego 2009 roku), gdzie
przecietne wynagrodzenie miesieczne w  gospodarce narodowej, pomniejszone
o potrqgcone od ubezpieczonych skladki na ubezpieczenia emerytalne, rentowe oraz
chorobowe, w drugim pétroczu 2008 roku wyniosto 2.666,77 z1.

» art. 15 ust. 2 ustawy budzetowej na rok 2009 (Dz. U. 2009, nr 10, poz. 58), gdzie kwota
bazowa dla nauczycieli: od 1 stycznia 2009 r wynosi 2.177,86 d od I wrzesnia 2009 r.
wynosi 2.286,75 L

W zwiqzku z powyzszym w dniu 13 maja 2009 r. Dyrektor Zespotu Handlowych ztozyt wniosek
(zalqcznik nr 5} o przyznanie dodatkowych srodkow z przeznaczeniem na pokrycie wydatkow
min. na odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, Jednakze ustalono, iz zgodnie
z wyjasnieniem (zalgcznik nr 1) ,, ... Po rozpatrzeniu wniosku otrzymano srodki

na zwigkszenie wynagrodzer i pochodnych natomiast nie otrzymano Srodkéw na korekte
odpisu na ZFSS",

W dniu 01 paidziernika 2009 r Dyrektor Zespotu Szkét Handlowych zioiyl wniosek
(zalqcznik nr 6) o dokonanie zamian w budzecie min. w zwiqzku z wydatkami na odpisy
na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych. Wniosek zostat rozpatrzony pozytywnie lym
samym, na mocy Zarzqdzenia nr Or. IV, 0151-401/2009 Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdroj
z dnia 26 pazdziernika 2009 r w sprawie zmiany ukiadu wykonawczego budzetu Miasta
Jastrzebie Zdrof na 2009 r, dokonano zwiegkszenia planow na odpisy na ZFSS
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w wnioskowanych wysokosciach.

Ustalono, iz na dzien 30.09.2009 r. pracodawca przekazal na rachunek bankowy
(zalqcznik nr 8) Funduszu odpisy w wysokosci 106 874,00 zI. co stanowi réwnowartos¢
naliczonych (w planach finansowych wraz ze zwigkszeniem planu) na 2009 r. odpiséw
na ZFSS, czym wypetniono zapis art. 6 ust. 2 ustawy o zakladowym funduszu Swiadczer
socjalnych, ktéry stanowi, iz: ,, Rownowartos¢ dokonanych odpisow i zwigkszen naliczonych
zgodnie z art. 5, 13 i 14 na dany rok kalendarzowy pracodawca przekazuje na rachunek

b1

bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrzesnia tegoroku ........................".

Srodki funduszu gromadzone byly na odrebnym rachunku bankowym. Niewykorzystane
srodki (w danym roku kalendarzowym) przechodzily na rok nastepny (zgodnie z arkuszem
kontroli).

Ponadto stwierdzono, iz Srodki z zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych zostaly
zwiekszone o wplywy z oprocentowanych pozZyczek udzielonych na cele mieszkaniowe —
zgodnie z art. 7 pkt. 1 ppkt. 5 ustawy z dnia 4 marca 1994 r o zakladowym funduszu
Swiadczen socjalnych (Dz. U. 1996 r, wr 70, poz. 335 z pdinm. zm) - zgodnie
z arkuszem kontroli.

IIl. Wydatki z Zaktadowego Funduszu Swiadczer Sacjalnych

W trakcie czynnosci kontrolnych dokonano sprawdzenia przyzmawania nastepujacych
Swiadczen z Zakiadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

Swiadczenia urlopowe (zatqcznik nr 9)

Swiadczenia urlopowe dla nauczycieli wyplacono zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia
1982r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r, nr 97, poz. 674 z pdin. zm.) kidry stanowi iz:
. Z odpisu na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych ... wyplacane jest nauczycielowi
do korica sierpnia kazdego roku swiadczenie urlopowe w wysokosci odpisu podstawowego ..

", ,uStalonego proporcjonalnie do wymiaru czasu pracy i okresu zatrudmema
nauczyc:ei’a w danym roku szkolnym”.

Dofinansowania do wypoczynku ,wczasy pod gruszq” (zalqcznik nr 16)

Czynnosciom kontrolnym podlegaly rowniez ztozone wrioski o przyznanie dofinansowania do
wypoczynku letniego organizowanego we wilasnym zakresie tzw: ,wczasy pod gruszq”
w2009r

Dofinansowania do wypoczynku organizowanego we wlasnym zakresie ,, wezasy pod gruszq”
dokonano w oparciu o kryterium socjalne (1. ustalenie sytuacji zyciowej, rodzinnej
i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z funduszu) — art. 8 ust. 1 ustawy z dnia
4 marca 1994 r. 0 zakladowym funduszu Swiadczen socjalnych) na podstawie przediozonych



przez pracownikow wnioskow oraz o§wiadczen o dochodach.

Ustalono, iz dofinansowania do wypoczynku ,wczasy pod gruszq’ zostaly przyznane
prawidlowo (zgodnie z przyjetymi kryteriami dochodowymi) w wysokosciach zgodnych
z tabelg doplat stanowiqcych zatqeznik nr 1.1 do Regulaminu Zakiadowego Funduszu
Swiadezer Socjalnych.

Dofinansowania deo wypoczynku zorganizowanego dla dzieci tzw. ,,zielonej szkofy”
(zalqcznik nr 12)

Czynnosciom kontrolnym podlegaly takze zlozone wnioski o przyznanie dofinansowania
do wypoczynku zorganizowanego dla dzieci tzw: , zielona szkola” w 2009 r.

Dofinansowania do wypoczynku zorganizowanego dla dzieci |, zielona szkola” dokonano
w  oparciu o0 kryterium socjalne (Y. ustalenie sytuacji Zyciowej, rodzinnej
I materialnej osoby uprawnionej do korzystania z funduszu) — art. 8 ust. I ustawy z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych) na podstawie przediozonych
przez pracownikow wnioskow oraz oswiadczen o dochodach.

Ustalono, iz dofinansowania do wypoczynku zorganizowanego dla dzieci , zielona szkota”
zostaly przyznane prawidlowo (zgodnie =z przyjetymi kryteriami dochodowymi)
w wysokosciach zgodnych z tabelq doplat stanowiqcych zalqcznik nr 1.1 do Regulaminu
Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych,

Zapomoga (zalgcznik nr 13)

Czynnosciom kontrolnym podlegat réwniez zlozony wniosek o przyznanie bezzwrotnej pomocy
Sfinansowej ,, zapomogi” w 2009 r..

Osoby ubiegajqce sie o przyznanie swiadczenia z funduszu w zakresie pomocy finansowej
(zapomogi) zlozyly wypeiniony wniosek, w ktérym uzasadnily koniecznosé ubiegania sie
0 powyisze swiadczenie. Przyznana wysokos$¢ zapomog bylta zgodna wysokoSciami zapomig
okreslonych w zatqczniku nr 1.2 do Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

Ponadto, w celu zrealizowania wymogu kontroli 5% wydatkéw danego roku, kontrolq
objeto rowniez prawidlowosé i terminowosé dokonania odprowadzenia skiadek ZUS
dotyczqcych wynagrodzenia za miesiqc sierpien, wrzesienn 2009 rok, w ramach paragrafu
4010, 4110, 4120 (zalqcznik nr 14).

Listy ptac sporzqdzane byly w_formie wydruku komputerowego.

Od wyplaconych wynagrodzeri byly naliczane i odprowadzane skladki na ubezpieczenia
spoteczne, ubezpieczenia zdrowotne oraz fundusz pracy jak réwniez podatek dochodowy.
Deklaracje ZUS DRA sporzqdzano komputerowo przy pomocy programu Platnik. Skladki ZUS
optacono terminowo jak rowniez deklaracfe ZUS DRA zostaly terminowo ztozone.




Dane wykazane w ewidencji ksiegowe] za okresy objete kontrolg, dotyczqce kontrolowanych
wydatkéw bylty zgodne z dokumentami Zrédlowymi. Wydatki wykazane w sprawozdaniach
RB 288 za powyzsze okresy odpowiadaly wydatkom faktycznie wykonanym.

Sprawozdania RB-28S z wykonania wydatkéow budzetowych jednostki (zalqeznik nr 15) byly
podpisywane przez sporzqdzajqeego oraz kierownika jednostki.

Ustalenia kontroli sporzgdzono w dwdch jednobrzmiqcych egzemplarzach

Dyrektor Zespotu Szkét Handlowych w Jastrzebiu Zdroju — mgr Alicja Brzézka po zapoznaniu
sie z tresciq ustalen kontroli w dniu 18 listopada 2009 r. — stwierdza, ze nie wnosi zadnych
zastrzezen co do opisanych faktow, ustalonych na podstawie dowoddw.

Poinformowano Dyrektora Zespolu Szkol Handlowych o prawie zlozenia wyjasnien

lub uzupeinierr do ustalenn kontroli w terminie 3 dni od dnia zakowczenia czynnosci
kontrolnych i podpisania niniejszego dokumentu.

Integralng czesc u._s‘talen' kontroli stanowig nastepujgce zalgczniki:

1. Arkusz kontrolny,

2. Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych Zespotu Szkot Handlowych
w Jastrzebiu Zdroju,

3. Oswiadczenia pracownikéw o zapoznaniu sie z regulaminem Zakladowego Funduszu
Swiadczer Socjalnych,

4. Plany finansowe na 2009 rok,

5. Wniosek Dyrektora ZSH z dnia 05.05.2009 r w sprawie przyzmnania dodatkowych
srodkow na wydatki,

6. Whniosek Dyrektora ZSH z dnia 21.10.2009 r. w sprawie dokonania zmian w budzecie,

7. Zarzgdzenie nr Or IV 0151-401/2009 Prezydenta Miasta z dnia 26.10.2009 r,

8. Wyciagi bankowe dokumentujqce odpisy na ZFSS, analityka konta 4440,

9. Dokumenty dotyczqce przyznanych Swiadczer urlopowych, listy, wyciggi bankowe,

10. Whnioski o dofinansowanie do wypoczynku, listy plac, wyciqgi bankowe,

11. Whniosek o dofinansowanie do wypoczynku - blednie wypelniony,

12, Wniosek o dofinansowanie do wypoczynku dzieci ,, zielona szkola”,

13, Wniosek o zapomoge,

14. Deklaracje ZUS DRA, zbiorcze listy ptac, wyciqgi bankowe,

15. Sprawozdania RB 285 za miesiqce sierpien, wrzesien 2009 r,

16. Zakres obowiqzkéw gidwnego ksiegowego, kierownika gospodarczego.

Ustalenia kontrolne wraz z zalqcznikami zawierajq 454 strony kolejno ponumerowane.
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W zwiqzku z tym, iz wszystkie dowody Zrddlowe, ktore stanowily podstawe do dokonania
czynnosci kontrolnych, sq w posiadaniu jednostki, zalqczniki do powyiszych Ustalen kontroli
stanowiq integralng czes¢ egzemplarza pozostajgcego w Wydziale Kowmtroli i Audytu

Wewnetrzrego Urzedu Miasta Jastrzebie Zdrdj.
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