[image: image1.png]s BBEGULANIN KONTROLI WEWNETRZNEJ
PUBLICZNEGO PRZEDSZKOLA NR 13
W JASTRZEBIU ZDROJU

§1
Regulamin kontroli wewngtrznej, zwany dalej Regulaminem, jest
dokumentem prawnym opracowanym przez Dyrektora Publicznego
Przedszkola Nr 13 w Jastrzgbiu Zdroju w oparciu o Uchwate Rady Ministréw
z dnia 23 czerwca 1983 r. w sprawie wykonywania kontroli przez organy
administracji panstwowej ( Monitor Polski z 1983 r. nr 22 poz. 124 iz 1984 r. nr
23 poz. 112).
§2
Regulamin okreéla zadania i zakres kontroli wewnetrznej opracowanej dla
potrzeb Publicznego Przedszkola Nr 13 w obszarze gospodarki finansowej,
materialnej i personalnej.
§3
Zadaniem kontroli wewnetrznej jest ustalenie efektéw osiagnietych w
realizacji zadan stojacych przed przedszkolem we wszelkich jej dziedzinach.
§4
System kontroli wewnetrznej ma na celu okreslenie stopnia
realizacji zadan i efektywnosci pracy osob zatrudnionych w Publicznym
Przedszkolu Nr 13 a w szczegélnosci: .
a) zbadanie zgodnosci dziatania pracownikéw z obowiazujacym prawem;
b) zbadanie realizacji zadan wynikajacych z zakresu obowiazkow i efektywnosci pracy;
¢) ustalenie przyczyn i skutkéw ewentualnych nieprawidlowosci wraz z podaniem 0s6b
odpowiedzialnych za ich powstanie;
d) okreslenie sposob6w dotyczacych likwidacji stwierdzonych nieprawidtowosci,
¢) zapobieganie nieprawidlowosciom na terenie zaktadu pracy,wywolanych przez osobe
w nim zatrudniona.
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[image: image2.png]Zadania kontrolne pracownikéw okreslaja: plany pracy przedszkola,
przydziaty CZyIanSCI oraz zakresy uprawnien i odpowiedzialnosci
poszezegblnych pracownikéw.

§6

Dyrektor ma prawo wyznaczy¢ do sprawowania kontroli wybranego obszaru

innego pracownika , o ile nie koliduje to z obowiazujacymi przepisami.
§7
Pracownicy dokonujacy kontrole wewnetrzna dokonuja w szczeg6inosei
ustaleft i ocen w zakresie;
a) efektywnosci i wykorzystania czasu pracy,
b) zgodnosci dziatan z planem pracy przedszkola, przydziatami
czynnosci i zakresami obowiazkow poszezegblnych pracownikéw,
¢) przestrzeganie obowigzujacych regulaminéw, instrukcji kancelaryjnych
1innych przepisow dotyczacych porzadku wewnetrznego,
d) ochrony mienia przedszkola i uzZywanie go zgodnie z
przeznaczeniem,
e) przestrzeganie taj emnicy shuizbowej,
f) starannego wykonywania zadaf j stosowania si¢ do poleceri przelozonych,
£) przestrzeganie zasad wspbizycia spolecznego.
§8

Wyniki kontroli wewnetrznej raz w roku przedstawianc sq Radzie

Pedagogicznej oraz pracownikom administracyjno — obstugowym.
. §9

Kontrolowani pracownicy zobowiazani sg do udostepnienia osobom

kontrolujacym niezbgdnych materialéw oraz udzielenia wszelkich wyjasnien

w sprawach dotyczacych kontroli.
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[image: image3.png]Protok¢t Jup notatka shizhowg POWInna zawiergg:

a) date godzing kontrolj;

¢) stwierdzone uchybienia,

d) wydane Ppolecenia | zalecenia orgy, terminy jch Wwykonania,
€) podpis osoby kontrolowanej,

1) podpis osoby kontrolujqcej,

8) wyniki kontroli wykonania polecenia, data podpis osoby
kontrolujqeej . ‘

1. Regulamin kontrolj Wewnetrzne; Powinjen funkcjonowas Wraz z Planem
Kontroli Wewnf;trznej, .
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[image: image4.png]2. Nauczyciele Publicznego Przedszkola Nr 13 odpowiadaja w

szezegolnodei za:

[ realizacje programéw nauczania i wychowania oraz planéw pracy przedszkola,

U prawidlowe prowadzenie dokumentacji pedagogicznej,

Uwspdlprace przedszkola z rodzicami i instytucjami  wspierajacymi dziatalnosé
przedszkola, zgodnic z obowiazujacymi przepisami,

U prawidtowe planowanie i prowadzenie pracy dydaktyczno —wychowawczej

i opiekuficzej,

U codzienne przygotowywanie sie do pracy z dzie¢mi, estetyke podleglej sali dziennego
pobytu dzieci,

U bezpieczenstwo dzieci weiagu Jjego pobytu w przedszkolu, ogrodzie przedszkolnym na
spacerach i wycieczkach , zgodnie z przepisami BHP,

0 prawidlowos¢ przygotowania i organizacje uroczystosci przedszkolnych,

Uwiasciwe  zorganizowanie i funkcjonowanie  bazy dydaktycznej w  sferze
organizowanych zajeé,

U prowadzenie ewidencji zabawek, pomocy dydaktycznych i materiatéw do zajed,

U dokenywanie prawidlowego spisu zniszczonych zabawek.

3. Intendentka Publicznego Przedszkola Nr 13 odpowiada w szczegélnosci za:
1) gospodarke finansowa:

U whasciwe przechowywanie gotéwki, Jjej zgodnosé ze stan.em faktycznym,

U prawidlowos¢ ewidencji i zabezpieczanie drukéw Scistego zarachowania,

O prawidlowosé i celowosé wyplacanych zaliczek oraz terminowo$é ich realizacji.
2) gospodarke materialowa :

[J prowadzenie kartotek magazynowych,

U zabezpieczanie magazynéw przed kradziezs, zniszczeniem i pozarem,

U prawidlowosé gospodarki magazynowej,

) wykonywanie zalecen wiadz o$wiatowych, finansowych i sanitarnych.

O oznakowanie sprzetu inwentarzowego - uzupetnia oznakowanie,
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[image: image5.png]aktualnogé Wywieszek inwentarzowych W pomieszczeniach placowki,
3) w zakresie Zywienia dzieci:

O planowanie j terminowe OPracowywanie jadtospisow zgodnie z
obowiazujacymi normami , wywieszanie jch rodzicom ,

U wilasciwe i terminowe dokonywanie zakupdw $rodkéw Zywnosci ,
U prawidlowe prowadzenie kartotek magazynu zywieniowego i
dziennika materialowego, sporzadzanie rozliczer; miesigcznych,

U nadzér nad prawidlowym porcjowaniem positkéw |

O wykonywanie zalecen Sanepidu.
S. Starsza wozna — sprzataczka Publicznego Przedszkola Nr 13

odpowiada w szezegolnosei za:

materiatamj sprzetem,

U estetyke i prawidlowogé Serwowanych positkéw.
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[image: image6.png]Uczystosé w ogrodzie przedszkolnym oraz wokoét budynky przedszkola,

0J dokonywanie hapraw sprzetu, Zabawek, urzadzen,

U zglaszanie dyrektorowsi wszelkich usterek j zagrozen Wystepujacych na terenje
placéwki lub w ogrodzie przedszkolnym,

0 zabezpieczanie placéwki przeg pozarem, kradziezg , zalaniem,

Okontrole konteneréw na Smieci,

placu zabaw,
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