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Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 12
w Jastrzebiu Zdroju

Wydziat Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta w Jastrzebiu Zdroju przeprowadzit kontrole
w Publicznym Przedszkolu nr 12 przy ul. Cieszyriskiej 148 w okresie od 03 do 09 listopada 2009 roku.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokele podpisanym dnia 01 grudnia 2009 roku, ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w jednostce kontrolowane).

Nize] przedstawiam nieprawidlowoéci i uchybienia wskazujac zarazem wnioski, majgce na celu
wyeliminowanie ich w przysziosci:

& W pkt 1 Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Publicznego Przedszkola
nr 12 w Jastrzebiu Zdroju wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 4/2008 podanco nieaktualng
podstawe prawng 1. Ustawe z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (Dz.UU.1997, Nr 56,
poz.357 oraz z 1998r. Nr 106, poz. 868 i Nr 162, poz. 1118 a takze ustawa z dnia 18.02.2000r.)

Whniosek 1:

Regulaminy wewnetrzne wprowadzaé¢ w oparciu o aktualne (w momencie ich wprowadzania)
podstawy prawne, jak réwniez na biezgco dokonywac ich aktualizacji w przypadku zmiany prawa
w czasie obowigzywania powyzszych regulamindw.

» W pkt 2 dzialu ,Postanowienia Wstepne® Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych Publicznego Przedszkola nr 12 w Jastrzebiu Zdroju wprowadzonego Zarzadzeniem
Nr 4/2006 okreslono, iz: ,Fundusz tworzy sie z corocznego odpisu podstawowego naliczanego wg
obowigzujgcych przepiséw. Jego wysokosc dla nauczycieli cokresla art. 53 KN . 8%
planowanych rocznych $rodkéw przeznaczonych na wynagrodzenie osobowe ..."

Whniosek 2:

Wprowadzi¢ zapis do Regulaminu ZFSS zgodne z art. 53 Ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta
Nauczyciela (tj. Dz. U. 2006r. Nr §7, poz. 674 z pézn. zm.) ktory stanowi, iz: ,Dla nauczycieli
dokonuje sie cerocznie cdpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych w wysokosci ustalanej
jako iloczyn planowanej, przecietnej w danym roku kalendarzowym, liczby nauczycieli zatrudnionych
w pelnym i niepetnym wymiarze zaje¢ (po przeliczeniu na petny wymiar zajec) skorygowanej
w koncu roku do faktycznej przecietnej liczby zatrudnionych nauczycieli (po przeliczeniu na petny
wymiar zajec) i 110% kwoty bazowej, o ktdrej mowa w art. 30 ust. 3",

> W pkt 6 dzialu ,Postanowienia Wstepne” Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych Publicznego Przedszkola nr 12 w Jastrzebiu Zdroju wprowadzonego Zarzgdzeniem
Nr 4/2006 okreslono, iz ,Srodki Funduszu mogg byé zwiekszone o ... Przychody z tytuhu
darowizny, ... Prowizje z ubezpieczenia grupowego pracownikéw,..”

Whiosek 3:

Dostosowa¢ zapisy Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Publicznego

Przedszkola nr 12 w Jastrzebiu Zdroju do zapiséw art. 7.1 Ustawa z dnia 4 marca 1894 r.

o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996r. Nr 70, poz. 335 z pdzn. zm.) ktory
stanowi iz "Srodki Funduszu zwieksza sie o
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darowizny oraz zapisy oséb fizycznych i prawnych,

skreslony,

odsetki od srodkow Funduszu,

wptywy z oprocentowania pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe,

wierzytelnosci likwidowanych zaktadowych funduszy socjalnege i mieszkaniowego,

przychody z tytulu sprzedazy, dzierzawy i likwidacji $rodkéw trwatych stuzacych

dziatainosct socjalnej, w czesci nie przeznaczonej na utrzymanie lub odtworzenie
zaktadowych obiektow socjalnych,

8. przychody z tytulu sprzedazy i likwidacji zakiadowych domow i lokali mieszkalnych
w czesci nie przeznaczone] na ulrzymanie pozostatych zakfadowych zasobdéw
mieszkaniowych,

9. inne $rodki okreslone w odrebnych przepisach.

N O A Wb

» W ptk IV dziatu ,0golne warunki przyznawania poszczegélnych $wiadczen” Regulaminu
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjainych Publicznego Przedszkola nr 12 w Jastrzebiu
Zdroju wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 4/2006 okres$lono iz ,Dzialalnosé kulturalno -
oswiatowa, rekreacyjno — sportowa — Forma doptat dla wszystkich uprawnionych uczestnikéw
takiej dziatalnosci (pkt 1 dzigt lll) moze by¢ m.inn. zakup biletow, karnetdw, optat za korzystanie
z urzgdzen rekreacyjnych. Dofinansowanie mozna uzyskaé¢ w kwocie do 70% wartoSci biletu,
karnetu, optaty nie wyzsze jednak jednorazowo iz 50z1".

Whiosek 4:

Stosowad zapisy art. 8 ust. 1 Ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu Swiadczen
socjalnych (Dz. U. z 1996r. Nr 70, poz. 335 z pdin. zm.) ktéry stanowi, iz ,Przyznawanie ulgowych
ustug i Swiadczen oraz wysokosci doplat z Funduszu uzaleznia sie od sytuacji zyciowej, rodzinnej
i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu”.

» Zatacznik nr 1 do Regulaminu Zakfadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Publficznego
Przedszkola nr 12 w Jastrzebiu Zdroju wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 4/2006 zawierat
nieobowigzujacy juz zapis ,Swiadczenie urlopowe dla nauczycieli zgodnie z art. 53 ust. 1 z dnia
26.01.1982r. Karta Nauczyciela (Dz.U.1997, Nr 58, poz. 357 z pozn. zm.} dla nauczycieli
dokonuje sie odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych w wysokosci 8% planowanych
rocznych srodkow przeznaczonych na wynagrodzenie osobowe ..."

Wniosek 5:

Dostosowaé zapisy Zatgcznika nr 1 Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjainych
Publicznego Przedszkofa nr 12 w Jastrzebiu 2droju do art. 53 Ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta
Nauczyciefa (tj. Dz. U. 2006r. Nr 97, poz. 674 z pdzn. zm.) ,Dla nauczycieli deckonuje sie corocznie
odpisu na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych w wysokosci ustalanej jako iloczyn planowanej,
przecigtne] w danym roku kalendarzowym, liczby nauczycieli zatrudnionych w peinym i niepeinym
wymiarze zaje¢ (po przeliczeniu na peiny wymiar zajeé) skorygowanej w koncu roku do faktycznej
przecietngj liczby zatrudnionych nauczycieli (po przeliczeniu na pelny wymiar zajeé) i 110% kwoty
bazowej, o ktdrej mowa w art. 30 ust. 3."

+» W Zalgczniku nr 2 do Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczefi Socjalnych Publicznego
Przedszkola nr 12 w Jastrzebiu Zdroju wprowadzony Zarzadzeniem Nr 4/2006 zawarto tabele
doptat do wypoczynku pracownikéw, ich rodzin oraz emerytow i rencistdw w kidrej okreslono iz
dofinansowanie do wypoczynku dla uprawnionych ktorych dochéd brutto na 1 osobe w rodzinie
okreslono na 150% minimalnego wynagrodzenia krajowego miesci sie w przedziale 51% - 150%
oraz w przedziale 150% - 200% pracownik uprawniony maze otrzymad dofinansowanie
w wysokosci do 30 % jak rowniez do 40% minimalnego wynagrodzenia.

Whniosek 6:
W Zatgczniku nr 2 do Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczert Socjalnych Publicznego
Przedszkola nr 12 w Jastrzebiu Zdroju wprowadzony Zarzadzeniem Nr 4/2006 w tabell doptfat do
wypoczynku pracownikow, ich rodzin oraz emerytow i rencistow okresli¢ wysokoéé dofinansowanie do
wypoczynku dla uprawnionych ktérego dochod brutto na 1 osobe w rodzinie okreslono na 150%
minirmalnego wynagrodzenia krajowego. Wg"dn"“ Z ory,
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# W planie finansowym na rok 2009 naliczenia odpis dla nauczycieli dokonano zgodnie z art. 2
ustawy z dnia 6 grudnia 2007 roku o zmianie ustawy - Karta Nauczyciela (Dz. U, 2007 Nr 247,
poz. 1821) gdzie kwota bazowa stanowita 2 074,15zt a ilos¢ etatow 4,54 lecz w planie
finansowym zamiast 10.358,50z1 ujeto kwote 9.416,64z!,

Whniosek 7:

W planie finansowym ujmowac kwoty wynikajace z naliczenia odpisu dokonanego zgodnie z art. 2
ustawy z dnia & grudnia 2007 roku o zmianie ustawy - Karta Nauczyciela (Dz. U. 2007 Nr 247, poz.
1821}

4  We wniosku z dnia 04.06.2009r. o dofinansowanie do wypoczynku organizowanego we wiasnym
zakresie ,wczasy pod gruszg' wnioskodawca podat dochéd brutto 16.809,77z a w pozycji
W przeliczeniu na jednego czionka rodziny” wpisat 2.074,42 a powinien wpisa¢ kwote 700,40zt.

~ We wniosku o dofinansowanie do wypoczynku organizowanego we wiasnym zakresie ,wczasy
pod grusza® ziozonym w dniu 05.06.2009r. wnioskodawca podat iz dechod brutto z rozliczenia
podatkowego jego wynosi 11.699,52zf, a wspdimationka 13.930,26zt co w przeliczeniu na
miesieczny dochoéd brutto na jednego cztonka rodziny wynesi 1.067,90zf, natomiast
wnioskodawca we wniosku podaf kwote 1109,57z1.

Whniosek 8:

Egzekwowaé przestrzegania przez pracownikéw kontrolowane] jednostki zapiséw regulaminowych
obowigzujgcych w jednostce a w szczegdlnosci zapisow Regulaminu Zaktadowege Funduszu
Swiadczen Socjalnych w Publicznym Przedszkolu nr 12 w Jastrzebiu Zdroju.

Dokonywac wstepnej kontroli wnioskow osoéb ubiegajacych sie o Swiadczenia socjalne finansowane
z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych stosownie do przepiséw ustawy z dnia 04 marca
1994r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. 1996r. Nr 70, poz. 335 z pdzn. zm.),
majac na uwadze przepisy Regulaminy Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

# Osoba ubiegajgce sie o pozyczke z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na cele
mieszkaniowe ziozyta wniosek wraz z oswiadczeniem o wysokosci dochoddw w kiérym podata
sredni dochod z 3-ch miesiecy na jednego cztonka rodziny zamiast $redniego dochéd na jedng
osobe w rodzinie za 2008 rok.

Whiosek 9:

Stosowad zapisy pkt 1 dziatu VI Regulaminu Zakfadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych
Publicznego Przedszkola nr 12 w Jastrzebiu Zdroju wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 4/2008 ktéry
stanowi i2 ,korzystanie ze $rodkéw Funduszu jest uzaleznione od sredniego dochdd na jedng osobe
w rodzinie, za okres roku kalendarzowego poprzedzajgcego rok korzystania ze $wiadczen.”

» Umowa nr 1/2009 zawarta zostala w dniu 20.03.2009r. pomiedzy Dyrektorem PP nr 12
a pozyczkobiorcg o przyznanie pozyczki mieszkaniowej, natomiast decyzje o przyznaniu pozyczki
Dyrektor podjal na posiedzeniu komisji miesiac pézniej tj. w dniu 20.04.2009r,

Whniosek 10:
Dostosowadé procedury zawierania umoéw o przyznanie pozyczki mieszkaniowe] z ZF$SS, tak aby
zawarcie powyzsze] umowy nastepowaio po podjeciu decyzji przez pracodawce.

# Umowa nr 1/2009 z dnia 20.03.2009r. o przyznanie pozyczki na cele mieszkaniowe z ZFSS
zostata zawarta pomigdzy Publicznym Przedszkolem nr 12 w imieniu kidrego dziatajg Dyrekior
oraz osoba ktéra wystepuje rowniez jako pozyczkobicrca.

Whniosek 11:
Umowy pozyczki zawiera¢ zgodnie z zapisami kodeksu cywilnego, gdzie obie strony sg zarowno
zobowigzane, jak i uprawnione do okreslonych czynnosci.
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& W § 3 umowy nr 1/2009 z dnia 20.03.2008r. nie okreslono daty od ktore] Zakiad byt upowazniony
do regularnego petrgcania naleznych rat pozyczki wraz z odsetkami z wynagrodzenia
pozyczkobiarey.

Whniosek 12:

W umowach o przyznanie pozyczki na ceie mieszkaniowe z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych okreslac date od ktore] Zaktad jest upowazniony do regularnego potrqcanla naleznych rat
pozyczki wraz z odsetkami z wynagrodzenia pozyczkobiorcy.

Jednoczesnie wnosze 0 przestanie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia
pokontrolnege informacji o podjetych dziataniach zapebiegajacych powtorzeniu sie w przysziosci
stwierdzonych nieprawidiowosci | Uchybien lub przyczynach ich niezrealizowania.
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