KAW - 0914/56/07

Ustalenia kontroli

-

+

o jednostki kontrolowanej: Publiczne Przedszkole nr 20 w Jastrzebiu

' droju, ul. Bronistawa Czecha 8b

+ Iiile i nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej: mgr Danuta Starzyniec

] ie i nazwisko kontrolujacego: Ewa Matlas

' ;nat kontroli: kontrola 5% wydatkow w roku 2007 zgodnie z art. 187 ust. 3

fSlanowany okres przeprowadzania czynnosci kontrolnych (zgodnie
Empowaznieniem): od 23 pazdziernika 2007 r. do 7 listopada 2007 r.
Rzeczywisty okres”  przeprowadzania czynnosci kontrolnych:
B 26 pazdziernika 2007 r. do 7 listopada 2007 r,

Ivkaz paragraféw objetych kontrola: 4040, 4110, 4120, 4210, 4240, 4300.

O gélne zasady funkcjonowania Publicznego Przedszkola nr 20 - zgodnie
Arkuszem kontrolnym (zalacznik nr 2}.

o | il S . - iy enl -4

Statut - wprowadzony Uchwata Rady Pedagogicznej Nr 2/2007 z dnia
W 26 czerwca 2007 1.,
3y Regulamin Organizacyjny - wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora Nr
14/2006 z dnia 24 listopada 2006 r., — zgodnie z arkuszem kontrolnym
(zalacznik nr 2).

?,FOIOWanajednostka posiada :
'A‘I Ly

Opﬂwxazlu 1 odpowiedzialno§é w zakresie prowadzenia rachunkowos$ci powierzono

i ksiegowej MZOSIiP, na podstawie :

rozumienia zawartego dnia 01.09.1997r. pomiedzy Publicznym

"‘» rzedszkolem nr 20 a Miejskim Zespolem Obstugi Szkét i Przedszkoli oraz

-r" neksu Nr 1 z dnia 03.01.2007r. do powyzszego porozumienia (zgodnie

* i, g'arkuszem kontrolnym - zalacznik nr 2).

ksnegowa MZOSiP posiada ponad 20 letnia praktyke¢ w ksiggowosci
= posiadane wyksztalcenie (Liceum Ogoélnoksztatcace} nie speinia zadnego

okreslonych w art. 45 ust. 2 pkt 4 ustawy z dma 30 czerwca 2005 r.

d ' ) stron w zwiazku z przej$ciem na emerytur¢ (z dniem wytonienia |
kprsu gtownego ksigegowego). W nastepstwie rozpisano konkurs na
) ‘ ego ksiggowego MZOSIP, ktéry =zostat rozstrzygniety dnia

gtownego ksiegowego MZOSIP zostala wybrana osoba spelniajgca

N s',.\‘ okreslone w art. 45 ust. 2 ustaWy z dnia 30 czerwca 2005 r.




Jednostka posiada dokumentacj¢ opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, ktéra
zawiera wszystlie elementy okreslone w art. 10 ustawy ¢ rachunkowosci - zgodnie
z arkuszem kontrolnym (zalacznik nr 2).

II. Realizacja’ planu wydatkéw - zgodnie z Arkuszem kontrolnym (zalacznik
nr 2).

W jednostce mnie dochodzi do dokonywania wydatkéw nie majacych pokrycia
w planie finansowym - zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalgcznik nr 2).

IIl. Wydatki paragraféw rzeczowych - zgodnie gz Arkuszem kontrolnym
(zalacznik nr 2j.

Kontrola objeto wydatki :
a) zwigzane z wyplata dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2006 rok
w ramach paragrafow 4040, 4110, 4120 (zalacznik nr 4-5),
b) dokonane w okresie od 1 czerwca 2007r. do 31 sierpnia 2007r.
w ramach paragrafow 4210, 4240, 4300 (zatacznik nr 6-11).

Stwierdzono, iz wszystkie obroty bezgotéwkowe udokumentowane zostaly dowodami
ksicgowymi. Realizacja wyplat kazdorazowo nastepowala na podstawie dowodéw
sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzonych przez uprawnione osoby.

Wazystkie platnosci (wydatki publiczne), zgodnie z art. 35 ust. 3 pkt. 3 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz.
2104 z po6zn. zm.), byly dokonywane w wysockosci i terminach wynikajacych
z wczesniej zaciagnietych zobowiazan.

Stwierdzono, ze w dokumentach objetych kontrola znajduje sie rachunek nr 19
wystawiony dnia 23.07.2007 r. przez Miejski Zespdt Obstugi Szkél i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z tytulu oplaty za media w Przedszkolu nr 20 na kwoteg
2247,312h., z czego kwota 2020,30 zl. przypadala na zuzycie energii elektrycznej,
wody 1 centralnego ogrzewania - § 4260 a kwota 227,01 zi. przypadala na
odprowadzanie Scickdéw - § 4300 (zalacznik nir 11).
Nabywca powyzszej ustugi byla Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
w Warszawie.
Zaplata za powyzszy rachunek w kwocie 2247,31 zl. wplynela dnia 10.08.2007r. na
konto Publicznego Przedszkola nr 20 - WB nr 137 /2007 z dnia 10.08.2007r.
Na karcie analitycznej konta 130-801-80104 § 4300 dnia 10.08.2007r. wplata
zostala zaewidencjonowana w nastepujacy sposéb:

WN 130 227,01 MAZ201

WN 130 -227,01 MA 130 (czystos¢ obrotow).
Biorac powyzsze pod uwage oraz zapisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U, z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.), a w szczegolnosci
zapisy art. 6 ust. 1, ktéry stanowi, ze ,W ksiegach rachunkowych jednostki nalezy
uja¢ wszystkie osiagnicte, przypadajace na jej rzecz przychody i obciazajace ja
koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie
od terminu ich zaplaty” oraz zapisy art. 21 ust. 1 pkt. 2, ktéry stanowi, ze ,Dowod
ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej: okreSlenie stron (nazwy, adresy)
dokonujacych operacji gospodarczej”, stwierdzi¢ mnalezy, iz w ksiegach
rachunkowych Publicznego Przedszkola nr 20 znajdowaly si¢ dowody Zrédiowe nie
dotyczace kontrolowanej jednostki.



Dnia 31.10.2007r. kontrolujacy pisemnie zwrdcil si¢ do kierownika jednostki
kontrolowanej 2z wnioskiem o przedlozenie umowy =zawartej z Agencja
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z tytulu oplat za media obowiazujacej
w 2007r. (zalacznik nr 14). W odpowiedzi Zastepca Dyrektora Publicznego
Przedszkola nt 20 przedstawila ;
- Umowe'najmu lokalu z dnia 12.01.2004r.,
- Zarzadzenie nr Or-0151/289/2004 Prezydenta Miasta z dnia 16.08.2004r.,
- Zarzadzenie nr Or-0151/303/2004 Prezydenta Miasta z dnia 20.08.2004r.,
- Umowe dzierzawy nr DA/U/01/2006 z dnia 03.10.2006r.,
- Protokét zdawczo-odbiorczy z dnia 01.09.2004r. (zalacznik nr 15).
Aktualnie obowigzujaca jest umowa dzierzawy nr DA/U/01/2006, ktéra zostala
zawarta w dniu 03.10.2006r. miedzy Miastem Jastrzebie Zdréj-Miejskim Zarzadem
Nieruchomosci a Agencja Restrukturyzacji i Modemizacji Rolnictwa na okres 10 lat
tj. od drnia 01.10.2006r. do dnia 30.09.2016r.
Z dniem 30.09.2006r. strony rozwiazaly umow¢ najmu lokalu nr
BZP.2236/D/62 /2004 zawartg w dniu 12.01.2004 r. - § 6 ust. 12.
Zgodnie z § 1 ust2 i 3 powyzszej] umowy ,Wydzierzawiajacy (MZN) oddaje
Dzierzawcy (ARIMR) w dzierzawe:
a) nieruchomos$é gruntowa polozona w Jastrzebiu Zdroju przy ul. Czecha 8b ...
b) budynek wchodzacy w sklad nieruchomosci okreslonej pod lit.a, zwany w
niniejszej umowie ,okalem” o lacznej powierzchni 531,73m2, gdzie
powierzchnia grzewcza stanowi 531,73m?2, wyposazony w instalacje c.o.,
wod.-kan., elektryczna etc. wg stanu technicznego okreslonego w protokole
zdawczo-odbiorczym, stanowiacym zalacznik do umowy.
Wydzierzawiajacy zobowiazuje sie¢ wobec Dzierzawcy do zapewnienia $wiadczen
dodatkowych:
a) mozliwosci korzystania z linii telefonicznej,
b) mozliwosci korzystania z sieci energetycznej,
¢) mozliwosci korzystania z sieci wodno-kanalizacyjnej,
d) mozliwosci korzystania z centralnego ogrzewania,
e) udostegpnienie Dzierzawcy 8 miejsc parkingowych, wedlug stanu na dzien
zawarcia umowy”.
Ponadto zgodnie z § 2 ust.2 tejze umowy ,Na caly okres uzywania lokalu
Dzierzawca zobowiazany jest do zawarcia uméw £ dostawcami poszczegdlnych
mediéw opisanych w § 1 ust. 3, z ktérymi rozliczal sie¢ bedzie samodzielnie,
o czym tez powinien niezwlocznie zawiadomié Wydzierzawiajacego
przedstawiajac do wgladu oryginaly rzeczonych uméw”.
W zwiazku z powyzszym stwierdzono brak umowy (porozumienia) regulujacej
kwesti¢ obciaZania za media Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa przez
Publiczne Przedszkole nr 20. Dzierzawca (ARIMR) nie wywigzal sie z postanowieni
okreslonych w § 2 ust.2 umowy dzierzawy. Natomiast Publiczne Przedszkole nr 20
bezpodstawnie regulowalo czes¢ zobowigzan z tytulu zuzycia energii elektrycznej,
centralnego ogrzewania, wody oraz odprowadzania $ciekow dotyczgcych Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, nie majac zawartej stosownej umowy.
Stwierdzono jednoczesnie, iz Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
dokonywala zwrotu §rodkdéw na konto Publicznego Przedszkola nr 20, po pewnym
czasie.

Kontrola objeto réwniez prawidlowosé¢ 1 terminowos§¢ dokonania wyplaty
dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2006 rok, w ramach paragrafu 4040 oraz
oplaty skladek ZUS i podatku dochodowego w ramach paragraféw 4040, 4110,
4120 (zatacznik nr 4-5).

Dodatkowe wynagrodzenie roczne wyplacono terminowo dnia 18.01.2007 r. - WB nr
11/2007 oraz zgodnie z naliczeniem wykazanym na listach ptac - w kwocie netto



22.007,52zt. - co bylo zgodnie z ustawg z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 1997
r. Nr 160 poz. 1080 z péin. zm.).

Skladki ZUS oplacono terminowo dnia 05.02.2007r. - WB nr 23/2007 oraz zgodnie
z naliczenienl wynikajacym z deklaracji ZUS DRA. Deklaracje przekazano do ZUS
terminowo dnia 01.02.2007 r. - zgodnie z informacjg o wysylce i potwierdzeniu.
Podatek dochodowy PIT-4 oplacono terminowo dnia 20.02.2007r. - WB nr 34 /2007
oraz zgodnie z naliczeniem wynikajacym z list plac. ‘

Dane wykazane w ewidencji ksiegowej, dotyczace kontrolowanych wydatkéw, byly
zgodne z dokumentami Zrédlowymi jak réwniez wydatkd —wykazane
w sprawozdaniach RB 28S odpowiadaly wydatkom faktycznie wykonanym — zgodnie
z o§wiadczeniem w arkuszu kontrolnym (zalacznik nr 2).

Sprawozdania RB 28S 2z wykonania wydatkéw budzetowych jednostki byly
podpisywane przez sporzadzajacego oraz kierownika jednostki za wyjgtkiem
sprawozdania RB 28S za miesiac 072007 r., ktére to nie zostalo podpisane przez
kierownika jednostki (zalaczniki nr 2-3).

Zgodnie z § 10 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 115, poz. 781),
-Sprawozdania nalezy sporzadza¢ w sposob czytelny i trwaly. Podpisy na
sprawozdaniach sklada si¢ odrecznie na kazdym formularzu w miejscu
oznaczonym. Pod podpisem umieszcza si¢ pieczatke z imieniem i nazwiskiem osoby
podpisujacej”.

W okresie objetym kontrola, na kontrolowanych paragrafach, nie dokonano zmian
w planie finansowym:.

W kontrolowanym okresie w jednostce nie dokonywano zaptaty odsetek lub kar od
nieterminowo regulowanych zobhowiazaii - zgodnie z arkuszem kontrolnym
(zatacznik nr 2).

W kontrolowanym okresie nie dokonywano wydatkéw 2z przekroczeniem:
upowaznienia, nie majacych pokrycia w planie finansowym - zgodnie z arkuszem
kontrolnym (zatacznik nr 2). ‘

Ustalenia kontroli sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 20 — mgr Danuta Starzyniec po zapoznaniu sie
z tredcig ustaleid kontroli w dniu 3 grudnia 2007 r. — stwierdza, ze nie wnosi
zadnych zastrzezen co do opisanych faktéw, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 20 o prawie zlozenia
wyjasnien lub uzupeiniert do ustalefi kontroli w terminie 3 dni od dnia zakoficzenia
czynnosci kontrolnych i podpisania niniejszego dokumentu.

Integralna cze¢éé ustalei kontroli, pozostajacych w Wydziale Kontroli i Audytu
Wewnetrznego Urzedu Miasta Jastrzebie 2Zdroj, stanowia nast¢pujace
zalaczniki:

Pismo przewodnie z dnia 25.10.2007r. wraz z notatka stuzbowa,
Wypelniony arkusz kontrolny wraz z zalacznikami, '
Sprawozdanie finansowe RB 288 za m-ce 02,06,07,08'2007r.,

Karty analityczne konta 130 § 4040, 4110, 4120 za m-c 01-02°2007r.,
Dokumenty dotyczace dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2006r.,

ok oo



Karty analityczne konta 130 § 4210 za m-c 06-08°2007r.,
Dokumenty zrédiowe do § 4210,

Karty analityczne konta 130 § 4240 za m-c 06-08°2007r.,
. Dokumenty Zrédtowe do § 4240,

10. Karty analityczne konta 130 § 4300 za m-c 06-08"2007r,,
11. Dokumenty zrédiowe do § 4300,

12. Zarzadzenie nr 1/2007,

13. Rozliczenie zaliczki z dnia 05.09,2007r.,

14. Pismo z dnia 31.10.2007r.

15. Pismo nr PP-20/0913/02/2007 z dnia 07.11.2007 r. wraz z zalacznikami,
16. Pismo nr Or-0114/WP2/16/02 z dnia 08.11.2002r.

Go N>

=]

Niniejszy protokdl wraz z zalgcznikami zawiera 174 ponurmerowane strony.
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