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REGULAMIN KONTROLI WEWNETRZNEJ
PUBLICZNEGO PRZEDSZKOLA NR 23
W JASTRZEBIU ZDROJU

Podstawa prawna
Uchwata RM z dnia 23 maija 1983 r.( Monitor Polski z 1983 r.nr 22 poz 124 oraz z 1984 r. Nr 23, 112)

’
Reguiamin kontroli wewnetrznej zwany dalej regulaminem jest dokumentem prawnym opracowanym przez
Dyreidora Publicznego Przedszkola Nr 23.

2
Regulamin okresla zadania | zakres kontroli wewnetrznej opracowanej dia potrzeb Publicznege Przedszkola
Nr 23 w obszarze gospodarki finansowej, materialnej | personains;.

3

Systemn kontroli wewnetrzne] ma na celu okreslenie stopnia realizaci zadan i efektywnosci pracy 0sob

zatrudnionych w Publicznym Przedszkolu Nr 23 a w szczegdlnosc:
zbadanie rgodnosci dziatania pracownikdw z obowiarujacym prawem,
zbadanie realizacji zadan wynikajacych z zakresu obowiazkow i efekiywnosci pracy,
ustalenie przyczyn | skutkdw ewentualnych nieprawidiowosci wraz z podaniem osdb
odpowiedzialnych za ich powstanie
= okreslenie sposobdw dotyczacych likwidacii stwierdzonych nieprawidlowosci

zapobieganie nieprawidiowosciom na lerenie zakladu pracy, wywolanych przez osobe w nim
Zatnudniona

4
Zadania kontrolne pracownikéw okreslaja plany pracy przedszkola, przydzialy czynnosci oraz
zakresy uprawnien | odpowiedzialnosci poszczegdinych pracownikdw.

5
Pmmwnu:y dokonujacy koniroli wewnetrznej dokonuja w szezegdinodci ustaler i ocen w zakresie;
efektywnosci | wykorzystania czasu pracy,
zgodnosci dziatan z planem pracy przedszkola, przydziglern czynnosci | zakresami
obowiazkow poszczegdinych pracownikdw,
przestrzeganie obowigzujacych regulamindw, instrukcji kancelaryjnych i innych przepisow
dotyczacych porzadku wewnelrznego,
- ochrony mienia przedszkola | uzywanie go zgodnie z preznaczeniem,
- przesirzeganie tajemnicy sluzbowej,
starannego wykonywania zadan i stosowania sie do polecen przelozonych,
« przestrzeganie zasad wspolzycia spoleczneqo,

(51
Wniki kontroli wewnetrzne] raz w roku przedstawiane s3 Radzie Pedagogiczne] pracownikom
administracii i obstugi.

7
Konirclowani pracownicy zobowigzani 54 do udostepniania osobom kontrolujacym niezbednych
materiatow oraz udzielania wszelkich wyjasnien w sprawach dotyczgcych kontroli.
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Dyrektor Publicznego Przedszkola Nr 23 organizuje kontrole wewngtrzng w oparciu o plan kontroll
weEwnetrzne|

]
Dowodem kontroli sa dokumenty w postaci protokotu w ksiazce kontroli wewnetrznej lub notatce
shuzbowej

10
Protokdt lub notatka sluzbowa powinna zawierac:
date | godzine kontroii,
nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby kontrolujacsj
stwierdzone uchybienia,
wydane polecenia | zalecenia oraz terminy ich wykonania
podpis osoby kontrolujace]
podpis osoby kontrolowane;,
wyniki kontroli wykonania polecenia, data i podpis osaby kontrolujacej
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12 Regulamin wchodzi w zycie z dniem 31 sierpnia 2005 roku
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