PROCEDURA ORGANIZAC]I WYCIECZEK
PUBLICZNE PRZEDSZKOLE NR 23
W JASTRZEBIU ZDROJU

CZYNNOSCI NAUCZYCIELA PRZED WYCIECZKA- krok po kroku

1). Zapoznanie dyreklora przedszkola z celem wycicczki. trasa i jej przebiegiem.

2)

9)

3)

6)

8

9

Opracowanie programu 1 harmonogramu wycieczki -
Po uzyskaniu akceptacii dy rektora wypelnienie karty wycieczki- zalgeznik nr 1
Zaposmanie rodzicow z celem wycieczki. trasa, harmonogramem i regulaminem- Bp.

na zebraniu 3 rodzicami,

Uzyskanic pisemnej zgody rodzicow na udzial dziecka w wycteczce- zalgcznik nr 2
Zapoznanic  dzieci z celem wycieczkl. trasa. harmonogramem i regulaminem-
odnotowanie tego faktu w dzienniki zajec,

Zapornanie przedszkolakow 7 podstawowymi zasadami bezpieczefistwa na Wycicczee
(odnotowanie tego fuktu w dzienniku zajec) ),

Zapoznanic  innych nauczycieli ucrestniczacych w wycicczee z regulaminem
wycieczki.

Przygotowanic umowy z firma jezeli wycieczka organizowana jest przez nig, ktory

podpisuje z firma dyrekior placowki.

10) Zapewnienie odpowiedniej liczby opickunow dla dzieci podczas wycieczki.

1 1) Zorganizowanie transportu dia uczestnikow.

12) Dokonanie podzialu zadan wsrod ucrestnikow,

13) Wypelnicnie listy uczestnikow- zalgeznik nr 3 wycieczki w2 egzemplarzach. Jedna

listg zabicra ze soba kicrownik wycieezki. druga rostaje u dyrekiora na placowee.

14) Zlozenic u dyrektora wykuzu zgody rodzicow na udzial ich drieci w wycieczee.

15) Zlozenie u dyrektora karty wye lecvki, ktora zostaje zatwierdzona przez niego,
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CZYNNOSCI NAUCZYCIELA PODCZAS WYCIECZKI

Je=eli jestes kierownikiem do twoich nbowiazkow naleZy:

1) Nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow W sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
PICrWSZE] pomocy.

7y Dokonanie podziatu zadan wsrod uczestnikow.

3) Dysponowani¢ srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki.

4) Zapewnienie warunkow do pelnej realizacyi programu i reculaminu wycieczki lub
imprezy Oraz sprawowanic nadzoru w tym zakresie.

5} Nadzorowanie | monitorowanic wlasciwego przebiegu wytieczkl.

&) Posiadanie wykazu potrzebnych numerow telefondw.

Je=eli jestes apickunem do twoich obowiazkow nale=y:

e Sprawowanie opicki nad powierzonymi mu dziecmi.

e Dzialanie w zakresie realizacji programu i harmonogramu veieczki lub spaceru.

e Sprawowanie nadzoru nad prestrzeganiem regulaminu przez innyvch opickunow
i dzieci. z¢ szezegdinym uwzgledniemem 7asad bezpieczenstwa.

e Nadzorowanie zadan powierzonych przedszkolakom.

¢  Wykonywanic innych zadan pojawiajacych si¢ podezas wygciecrki.

CZYNNOSCI NAUCZYCIELA PO ODBYCIU WYCIECZKI

1) Dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po
jej zakonczenu.

2) 7danie dyrektorowi karty rozliczenia finansowego-zalacznik nr 4

1y Precdlozenic dyvrektorowi przedszkola 7wiczlego sprawezdania z wyvcicezkl wraz
7 uwagami i wnioskami,

4} Odnotowanie faktu odbycia wyeieczki w dzienniku zajgc.
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