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Protokot 7 kontroli

przeprowadzonej w Publicznym Przedszkolu nr 24 w Jastrzebiu Zdroju przy ul. Fredry 13,
przez podinspektora Wydziatu Kontroli i Audviu Wewnetrznego Urzedu Miasta w Jastrz¢biu
Zdroju Ewe Matlas w okresie od 19 stycznia 2007 roku do 09 lutego 2007 roku.

Przedmiotem czynnosci kontrolnych byly wybrane zagadnienia gospodarki finansowej,

aw szezegolnosci.

> prawidiowosé wydatkowania Srodkéw w  nastepujqcych okresach 11-12°2004, 01-
02°2005, [1-12°2006 [ 01°2007 wraz z prawidlowosciq sporzqdzania sprawozdan
finansowych RB 285 za okresy 11-12°2004, 01-02°2005, 11-12°2006 w ramach
paragrafow 4210, 4260, 4300,

> procedury prowadzenia dokumentacji finansowej przychodéw pozabudzietowych
w okresie od 01.01.2007 do 31.01.2007,

> prawidlowosé prowadzenia akt osobowych i dokumentacji zwiqzanej ze stosunkiem pracy
zatrudnionych pracownikow.

Funkcje Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 24 od dnia 01.09.2003 roku do nadal pelni
mgr Barbara Pachorska.

Natomiast obsluge spraw finansowo-ksiggowych owczesna Dyrektor PP Nr 24 p. Elzbicta
Pietryka powierzyla Miejskiemu Zespolowi Obstugi Szkol | Przedszkoli — porozumicenie
zawarie dnia 01.09.1997 roku (zalgcznik nr 1).

Analiza dokumentacji objetej kontrolg wykazala, Ze wszystkie operacje ksiggowe zostaly
udokumentowane dowodami Zrodiowymi, sprawdzonymi pod wzgledem merytoryczinym,
formalno-rachunkowym oraz zatwierdzonymi przez uprawnione osoby.

Sprawozdania RB-28S zostaly sporzqdzone zgodnie z danymi wynikajqcymi z zapisow
ksiggowych jak rowniez dotrzymano terminu zlozenia sprawozdan.

W kontrolowanym okresie, przeanalizowano terminy platnosci faktur za pomocq polecenia
przelewu. £ uwagi na fakt, iz czesto dokumenty Zrodlowe przekazywano do MZOSiP
z opoznieniem (potwierdzenie wplywu), takze platnosci dokonywane poleceniem przelewu nic
zawsze odpowiadaly terminom wykazanym na fakturach (zalgcznik nr 6):

r Platnosci — poleceniem przelewu — po terminie
- Termin | Data Hosé dni po
Numer faktury Kwota platnosci | wplywu do zaplaty terminie
' MZOSiP
2006
ZCHFO06176/2006 347,51 25.11.2006 | 29.11.2006 | 30.11.2006

1/11/2006/U 580,72 23.11.2006 | 23.11.2006 | 24.11.2006 )

2005
135/01/05/FV 18,76 17.01.2005 - 20.01.2005 3
27/01/05 331,99 18.01.2005 - 20.01.2005 2
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4/01/05 338,12 11.01.2005 - 27.01.2005 16
4/01/05 500,00 04.02.2005 - 16.02.2005 12
2004
0070006/112 38,26 14.11.2004 | 16.11.2004 | 17.11.2004 3
0070005/117 201,16 14.11.2004 | 16.11.2004 | [7.11.2004 3
EZZ/3651/04 237,85 13.11.2004 | 16.11.2004 | 17.11.2004 4
1456/10/2004 120,00 04.11.2004 | 09.11.2004 | 10.11.2004 ]
FRB20528478/010/04| 160,36 04.11.2004 ¢+ 05.11.2004 | 05.11.2004 I
02/20385/04 35,52 21.12.2004 | 28.12.2004 | 28.12.2004 7
EZZ/4216/04 231,47 14.12.2004 | 28.12.2004 | 29.12.2004 15
A7957/2004 1208,48 20.12.2004 | 28.12.2004 | 28.12.2004 8
A7440/2004 336,18 27.12.2004 | 28.12.2004 | 28.12.2004 !

Zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt. 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. ¢ finansach publicznych
(Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 z poin. zm.) a obecnie art. 35 ust. 3 pkt. 3 ustawy z dnia
30 czerwea 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z pozn.
zm.), "Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane: ... w wysokosciach | terminach
wynikajqcych z wezesniej zaciqgnietych zobowigzan”. '
Stwierdzono jednak, ze nie doszio do naruszenia dyscypliny finansow publicznych poprzez
zaplate odsetek od nieterminowych platnosci:
> ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15,
poz. 148 z pozn. zm.),
# a obecnie ustawa z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 z pézn. zm.).

Kontrolujqcy stwierdzil rowniez, ze faktury wystawione przez Justrzebski Zakiad Wodociqgéw
i Kanalizacji S.A. zostaly niewlasciwie zaksiegowane (zadekretowane) Ij. platnos¢ powyzszych
Jaktur obefmowala dostawe wody oraz odprowadzanie Sciekéw — ktore to ksiggowano jedynie
na § 4260 jako , zakup energii”; natomiast zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finansow
z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przyvchodow i rozchodow oraz srodkow pochodzqcych ze Zrédel zagraniczmych
i rozporzqdzeniem Ministra Finansow z dnia 25 marca 2003 r. w sprawie szczegélfowej
klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz przychodow i rozchodow winno byé ksiegowane na §
4260 — dostawy wody, a na § 4300 — odprowadzanie Sciekow (zalqcznik nr 7):

EZZ/7759/06 7 dnia 31.10.2006
bylo winno byé roinica
§ ' kwota ) kwota
4260 - zakup energii 261,95 | 4260 - zakup energii 123,71 -138,24
4300 - zakup uslug 138,24 | +138,24
pozostatych
razem: 261,95 | razem: 261,95 0,00
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EZZ/8519/06 z dnia 30.11.2006
bylo winno by¢ réinica
§ kwota § kwota
42600 - zakup energii 253,99 | 4260 - zakup energii 119,82 -134,17
4300 - zakup ustug 134,17} +134,17
pozostalych
razem: 253,99 | razem: 253,99 0,00
EZZ/8799/06 z dnia 19.12.2006
bylo winno by¢ roznica
§ kwota § kwota
4260 - zakup encrgii 303,71 | 4260 - zakup energii 141,07 -162,64
4300 - zakup ustug 162,64 | +1062,64
pozostalych
razem: 303,71 | razem: 30371 (3,00
EZ7/3651/04 z dnia 30.10.2004
bylo winno byé roznica
§ kwota § kwota
4260 - zakup energii 237,85 | 4260 - zakup energii 119,38 -118,47
4300 - zakup ustug 11847 | +11847
pozostalych
razem: 237,85 | razem: 237,85 0,00
EZ7Z/4216/04 7 dnia 30.11.2004
bylo winno byé roinica
§ __kwota § kwota
4260 - zakup energii 231,47 | 4260 - zakup energii 116,71 -114,76
4300 - zakup ustug 114,76 | +]14,76
pozostalych
razenm: 231,47 | razem: 231,47 0,00
EZZ/4821/04 z dnia 28.12.2004
bylo winno byé réinica
§ kwota § kwota
4260 - zakup energii 431,93 | 4260 - zakup energii 209,80 -222,13
4300 - zakup ustug 222,13 | +22213
pozostalveh
[ razem: 431,93 | razem: 431,93 0,00
[
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Powyzsze jest niezgodne z:

) zatgcznikiem nr 4 do rozporzqdzenia Ministra Finansow
z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzqcych ze Zrodel
zagraniczaych (Dz. U, z 2006 r. Nr 107, poz. 726) oruz

b) zalqcznikiem nr 4 do rozporzqdzenia Ministra Finansow
z dnia 25 marca 2003 r. w sprawic szczegdlowej klasyfikacji dochodow
i wydatkdw oraz przychoddéw i rozchodow (Dz. U. z 2003 r. Nr 68, poz. 634),

gdzie paragraf 4260 ,.zakup energii” obeimuje oplaty za dostawe energii elekirycznej,

cieplnej i innej, gazu oraz dostawe wody. Ustugi w zakresie odprowadzania Sciekow,

wywozu odpaddéw oraz inne ustugi uimuje sie w § 4300, zakup ustug pozostalych” — co
dodatkowo potwierdzilo Ministerstwo Finansow w pismie nr STI1-4800-866/2004/1493

(zalqcznik nr 8).

Dnia | wrzesnia 2006 roku Dyrektor PP nr 24 pobrala zaliczke rzeczowg-statq w wysokosci
600,00 zlotych — wniosek o zaliczke (zalqcznik nr 9). Kontrola wykazala, iz w zarzqdzeniu nr
10/2004 z dnia 2 wrzesnia 2004 roku Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 24 w Jastrzebiu
Zdrofu, brak jest okreSlenia zaliczki | stalej”, jedynie wskazano zaliczke |, zZywieniowq”
i ,rzeczowq”. Ponadlo terminy rozliczenia zaliczki zywieniowej [ rzeczowej, zgodnie
z powyzszym zarzqdzeniem, sq rozne tf. odpowiednio — zywieniowa — 2 razy w roku: w okresie
wakacyjnym, gdy przedszkole jest nieczynne i na koniec roku obrotowego; rzeczowa — do
siedmiu dni. W zwigzku z powyiszym, stwierdzono brak podstaw do udzielenia zaliczki
. rzeczowej-stalej”.

Rozliczenia przedmiotowej zaliczki dokonano dnia 4 grudnia 2006 roku — rozliczenie zaliczki
(zatqceznik nr 10) {j. za kwot¢ 194,77 ziotych zakupiono:

Faktura nr Z dnia opis - Kwota
060101111054 25.11.2006 zakup nakretek, kotkow 21,82
rozporowych i cementu
16-WKS-00076998 23.11.2006 |  zakup suszarek i osqczarek 172,95
Razem : 194,77

Réznicg w kwocie 405,23 zlote (600,00 ~ 194,77 = 405,23} zwrocono do kasy MZOSIP — kwit
nr 0022918 . 3 misiqee i 4 dni po jej otrzymaniu, co bylo niezgodne z § 2 pkt. 2 zarzqdzenia
ne 1072004 z dnia 2 wrzesnia 2004 roku Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 24
w Jastrzebiu Zdroju w sprawie zaliczki zywieniowej i zaliczki rzeczowej, ktory stanowi, ze
.2 zaliczki rzeczowej intendent lub dyrektor przedszkola rozlicza sig do siedmiu dni”
(zalqcznik nr 11).

Ponadlto stwierdzono, ze ww. zarzqdzenie powoluje sig na nicaktualne podstawy prawne.

Na karcie analitycznej konta 130-801-80104 § 4260 w miesiqcach listopad i grudzien 2004
roku dokonano nastgpujqeych ksiegowan z tytuiu zapiaty za gaz (zalgezniki nr 211 12):

Nr dokumentu | Data zaplaty Kwota Zwrot odsetek do kasy
ze Srodkow brutto odsetek razem data kwota
budietowych
Fy 17.11.2004 200,61 0,55 201,16 17.11.2004 0,98
0070005/117
v 17.11.2004 57,83 0,43 58,26
0070006/112
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Fv 29.12.2004 56,81 0,04 56,85 - -
0070006/114

Fv 29.12.2004 | 243,43 0,13 243,56 - -
0070005/119

Zgodnic z zapisami powyiszej tabeli, w dniu 29.12.2004 r. dokonano zaplaty odsetek
w kwocie 0,17 zi., czym naruszono przepisy art. 28 ust. 3 pki. 3 ustawy z dnia 28 listopada
1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 13, poz. 148 z péin. zm.), co moze
stanowic czyn okreslony w powyiszej ustawic w art. 138 ust. 1 pkt. 11, kiory stanowil, iz
. Naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest popeinienie czynu polegajacego na: ...
dopuszezeniu si¢ zwloki w regulowaniu zobowiqzan jednostki sektora finansow publicznych
powodujqeej uszczuplenie srodkow publicznych wskutek zaplaty odsetek za opdinienie
w zaplacie ",

Czynnosciami kontrolnymi objeto takze procedury prowadzenia dokumentacji finansowef
przychodow pozabudzetowych (j. oplat wplacanych przez rodzicow dzieci uczeszczajgeych do
PP nr 24 w okresie od 01.01.2007 do 31.01.2007.

Wplaty gotowkowe rodzicow i personelu winny byé zbierane przez p. intendent Barbare
Kroliczek do 23 dnia kazdego miesiqca (ustalenie Rady Pedagogicznej z dnia 16.10.2004 r. —
zalqceznik nr 15) i dokumentowane w kwitariuszu przychodowo-ewidencyjnym — Procedura
prowadzenia dokumentacji przychodow pozabudzetowych Publicznego Przedszkola nr 24
w Jastrzebiu Zdroju wprowadzona zarzqdzeniem nr 7/2004 z dnia 01.09.2004 roku Dyrektora
PP nr 24 (zalqcznik nr 14). Stwierdzono, ze ww. zarzqdzenic powolyje si¢ na nieaktualne
podsiawy prawne.

Intendent w dowod przyjecia odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie dnia
01.09.2004 roku podpisala stosowne oswiadczenie oraz szczegolowy zakres czynnosci
stuzbowych (zatqcznik nri3).

Pobrane srodki pienigine z (vtulu oplaty z wyzywienie | oplaty stalej powinny byé
odprowadzone w dniu zebrania a najpozniej w trzecim dniu roboczym i rozliczone w kasie
Miejskiego Zespolu Obslugi Szkol § Przedszkoli - § 4 pkt. 3 Procedury prowadzenia
dokumentacji przychodiéw pozabudzetowych Publicznego Przedszkola nr 24 .

Stwicrdzono, ze stan drukdw scistego zarachowania za okres od 01.01.2007 do 31.01.2007
byl zgodny z ewidencjq i obejmowal numeracje kwitariuszy .

Od numeru Do numeru Rodzaj oplaty Razem wplaty wg
. kwitow
482 245 482 315 Stata i za wyzywienie 7.299,10

Kontrolujqcy nic stwierdzif brakow w ilosci i ciqglosci numeracji posiadanych przez
Jednostke pokwitowan, lecz na kwitariuszach o numerach 482301-2 i 482305-10 brak
pieczqtki fednostki.

Jako potwierdzenie wplaty $rodkow pienigznych do kasy MZOSIP jednostka otrzymywala
kopic kwitu, ktérego warto$¢ powinna by¢ zgodna z zebranymi oplatami w danym okresie.
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Oplaty stale, za wyiywienie oraz odsethi — styczen 2007
wg ewidencji wg kwitow MZOSiP

Nrgrupy | Kwota Witym : Kwota Nr kwitu | Data Kwota
7 1674, 20 | Oplata stala 1050000023251 10.01.2007 892,80
La wylywicnie 624,00(0023267 11.01.2007 239,20
Odsethi 0,2010023291 12.01.2007 2343,60
i 2809 30  Oplata stala 1750000023311 15.01.2007 1374,40
“a wyzywienie 1059200023335 16.01.2007 784,40
Odseiki 01010023350 17.01.2007 127,00
i 2678,80 | Oplata stata 1680,00| 0023388 19.01.2007 207,80
Za wytywienie 998,40 0023407 23.01.2007 216,00
Odyethi 0,4010023450 26.01.2007 447,20
personel 136,80 | Optaia stata 45,6010023462 29.01.2007 395,00
Za wytywienie 91,20\ 0023481 30.01.2007 271,60
0023523 05.02.2007 0,10
RAZEM : 7299,10 | RAZEM : 7299,10 RAZEM : 7299,10

Z powyiszego zestawienia wynika, ze wysokoS¢ pobranych Srodkéw (od rodzicow dzieci)
w  okresie od 01.01.2007 do 31.01.2007 roku jest zgodna z wysokosciq Srodkdéw
odprowadzonych do kasy MZOSIP w okresie od 01.01.2007 do 05.02.2007 roku.

Wszystkic wplaty srodkow pieniginych byly przekazywane do kasy Miejskiego Zespolu
Obstugi Szkol | Przedszkoli terminowo — zgodnie § 4 pkt. 3 Procedur prowadzenia
dokumentacji przychodow pozabudzetowych Publicznego Przedszkola nr 24 (zalqcznik nr
14), kiory stanowi, iz ,, Pobrane Srodki pienigzne z tytulu oplat za wyzywienie | oplaty stalej
powinny hyé odprowadzone w dniu zebrania a najpdiniej w trzecim dniu roboczym "

Jedynie ostatnia doplata w wysokosci (4,10 zi. z dnia 05.02.2007 roku zostala wykonana
po terminie j. w czwariym dniu roboczym od dnia zebrania. Zgodnie z wyjasnieniami
p. intendent powyisze niedopatrzenic wyniknelo z pomylkowego przeliczenia srodkow.

Kontrolujqcy poddal  rowniez analizie prawidiowosé prowadzenia akt  osobowych
i dokumentacfi zwiqzanej ze stosunkiem pracy zatrudnionych pracownikow. Kontrolujgcy
whniost o przedstawienie wykazu zatrudnionych nauczycieli oraz pracownikéw administracyi
i obslugi (zalqcznik nr 19). Z przedstawionego wykazu do kontroli wybrano akta osobowe
2 pracownikow (zalqeznik nr 20 21).

Kierujqc si¢ Rozporzqdzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28.05.1996r. (Dz. U.
z 1996 r. Nr 62, poz. 286) oraz na podstawie art. 298 ' Kodeksu Pracy stwierdzono
nasiepujqcee nieprawidlowosci:

Nauczyciel mianowany — K.R.

W cz¢s$é A akt osobowych:

Poz. od 1 do 6 — kserokopie swiadectw pracy nie potwierdzone za zgodnosé z oryginafem,

Poz. nr 9 — oryginal swiadectwa pracy z PP nr 12 - co jest niezgodne z § 1 ust. 3
rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwiqzanych ze stosunkiem pracy
oraz sposobu prowadzenia aki osobowych pracownika, kiory stanowi, iz |, Pracodawca
przechowuje w aktach osobowych pracownika odpisy lub kopie skiadanych dokumentow.
Pracodawca moze zqdaé od pracownika przedlozenia oryginalow tych dokumentow tylko do
wglqdu lub sporzqdzenia ich odpisow albo kopii”.

W czesci B akt osobowych:
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Poz. od 1 do 27 — dokumenty dotyczqce okresu zatrudnienia w PP nr 12 tj. umowy o praceg ,
oswiadczenie o zapoznaniu sie z regulaminem pracy, badania lekarskie, stawki
zaszeregowania - dotyczq poprzedniego zakfadu pracy — nie powinny w ogole znajdowac sig
w leczee akl osobowych — bowiem jest $wiadectwo pracy z PP nr 12 — poz. 9, czesé A),
Poz. 1126 oryginaly umow o prace z PP nr 12 — co jest niezgodne z:
- § 1 ust. 3 rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r.
w sprawie zakvesu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach
zwigqzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych
pracownika, ktéry stanowi, iz |, Pracodawca przechowuje w aktach osobowych
pracownika odpisy lub kopie skladanych dokumentow. Pracodawca moze zqdaé od
pracownika przediozenia oryginalow tych dokumentow tylko do wgladu Ilub
sporzqdzenia ich odpisow albo kopii”, oraz
- s 1 ust. I pkt. 2 rozporzgdzenia Ministra Pracy i Politvki Socfalnej z dnia 28 maja
1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacyi
w sprawach zwiqgzanych ze slosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownika, kioéry stanowi, iz ,, Pracodawca moze Zgdaé od osoby
ubiegajqcej sie o zatrudnienie zlozenia nastgpujgcych dokumentow : ... Swiadectwa
pracy z poprzedniego miejsca pracy”,
Poz. 28 -- dopiero wprowadzono pierwszq umowe o prace z PP nr 24 od dnia (01.09.2002,
Poz. 37 - oryginal wstepnych badan lekarskich wykonanych dla PP nr 12 dnia 23.08.2000
roku — co jest niezgodne z:
- § 6 ust. 2 pkt. 2 ppkt. i rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28
maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji
w sprawach zwiqzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownika, ktory stanowi, iz , Akta osebowe pracownika skladajq si¢
z 3 czeSel @ obejmujq: w czesei B ... orzeczenia lekarskie wydane w zwiqzku
z przeprowadzonymi badaniami okresowymi i kontrolnymi”, oraz
- & 1 ust] pki. 5 rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja
1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacyi
w sprawach zwiqzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownika, kiory stanowi, iz ,, Pracodawca moie iqdaé od osoby
ubiegajqcej si¢ o zatrudnienie zlozenia nastepujqcych dokumentow : ... orzeczenia
lekarskiego  stwierdzajqeego  brak  przeciwwskazan do pracy na okreslonym
stanowisku'”. W zwiqzku z powyiszym w akiach osobowych winno znajdowal sie
aktualne zaswiadczenie lekarskie o zdolnosci do wykonywania pracy na okreslonym
stanowisku. Ponadio zgodnie z art.229 § 1 pkt. | ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks Pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21 poz. 94 z pézn. zm.), , Wstepnym badaniom
lekarskim podlegajq osoby przyimowane do pracy” — co w tym przypadku miato
miejsce i zgodnie z {ym pracownik ten winien przediozyé zaswiadczenie lekarskie
o zdolnosci do pracy w PP nr 24 na stanowisku nauczyciela w PP nr 24. Ponadto
zgodnie z art. 229 § 4 Kodeksu Pracy, w zwiqzku z faktem, iz pracownik len nie
posiadal aktualnego zaswiadczenia o zdolnosci do pracy, pracodawca nie mogl
dopusci¢ go do pracy.
Poz. od 42, 43, 45, 46,47, 52, 38 — kserokopie zaswiadczerr o ukonczeniu kurséw nie
potwierdzone za zgodnosé z oryginalem.
Brak oswiadczenia o zapoznaniu si¢ pracownika z (resciq regulaminu pracy - § 3
rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwiqzanych ze stosunkiem pracy
oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (poz. 12 cz¢s¢ B - oswiadczenie
0 zapoznaniu si¢ z tresciq regulaminu pracy w PP ar 12).
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Sprzqtaczhka, pomoc kuchenna - M. G.

W czesc A akt osobowych: :

Kserokopia swiadectwa ukonczenia ZSZ — nie potwierdzona za zgodnosé z oryginatem,

W czesci B akt osobowych:

Poz. 62163 ~ kserokopie zaswiadczen nie potwierdzone za zgodnosé z oryginalem.

Brak oswiadczenia o zapoznaniu si¢ pracownika z tresciq regulaminu pracy - § 3
rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnef z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwiqzanych ze stosunkiem pracy
oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika.

W czesci C akt osobowych:

Poz. od 1 do 5 — karty urlopowe - co jest niezgodne z § 8 pkt. | rozporzqdzenia Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez
pracodawcow dokumentacji w sprawach zwiqzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika, ktory stanowi, iz ,, Pracodawca zaklada i prowadzi
odrebnie dla kazdego pracownika: ... karte ewidencji czasu pracy w zakresie obejmujqcym ...
urlopy”.

Protokdl niniejszy sporzqdzono w dwoch jednobrzmiqeych egzemplarzach.

Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 24 pani mgr Barbara Pachonska po zapoznaniu si¢
z trescig protokolu w dniu 13 lutego 2007 roku - stwierdza, ze nie wnosi Zadnych zastrzezen
co do faktow w nim opisanych, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora PP nr 24 o prawie zlozenia wyjasnien lub uzupelnien do
protokolu, w terminie 3 dni od dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych i podpisania
niniejszego protokolu.

Integralng czesé protokotu stanowiq nastgpujqcee zafqezniki:

1. Porozumienic zawarte w dniu 01.09.1997 r.,

2. Sprawozdania z wykonania wydatkéw RB 285 wraz z kartami kontowymi za micsiqce
listopad, grudzien 2004 r.,

3. Sprawozdania z wykonania wydatkow RB 288 wraz z kartami kontowymi za miesigce

styczen, luty 2005 r.,

Sprawozdania z wykonania wydatkéw RB 285 wraz z kartami kontowymi za miesiqce

listopad, grudzien 2006 r.,

5. Karty kontowe za miesige styczen 2007 r.,

6. Faktury placone poleceniem przelewu po terminie,

7. Faktury wystawione przez Jastrzebski Zakiad Wodociqgow i Kanalizacji S.A.,

8. Pismo Ministerstwa Finanséw nr STI1-4800-866/2004/1493,

9. Wniosek o zaliczke z dnia 01.09.2006 r.,

10. Rozliczenie zaliczki z dnia 04.12.2006 r. wraz z fakturami,

11, Zarzqdzenie nr 10/2004 z dnia 02.09.2004 1.,

12, Faktury wystawione przez Gornoslgskq Spolke Gazownictwa Sp. z o.0. wraz z kwitem nr
4985710 z tytulu wplaty odsetek za gaz,

13. Szczegolowy zakres  czynnosci  sluzbowych oraz  oswiadczenie o przyjeciu
odpowiedzialnosci materialnej p. B. Kroliczek,

4. Zarzqdzenie nr 7/2004 =z dnia 01.09.2004 r.,

I5. Ustalenie Rady Pedagogicznej z dnia 16.10.2004 r.,
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