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Protokot z kontroli

przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 10 w Jastrzebiu Zdroju przy ul. Zielonej 2a przez
podinspektora Wydzialu Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta w Jastrzebiu Zdroju
Grazyng Ciaton w okresie od 12 pazdziernika do 19 listopada 2010 roku.

Przedmiotem c¢zynnosci kontrolnych byly wybrane zagadnienia gospodarki finansowe;j,
a w szczegdlnosci zgodnosé dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi
w okresie od dnia 01.01.2007 roku do dnia zakoriczenia czynnosci kontrolnych oraz ujmowanie
operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych i wykazywanie w sprawozdaniach finansowych
zgodnie z ich trescig ekonomiczna.

Funkcje Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 10 od dnia 01 grudnia 1990 roku do nadal petni
mgr Adam Placzek.
Funkcje gtdéwnego ksiegowego od dnia 1 kwietnia 2004 roku do nadal petni mgr Jolanta Walica.

Jednostka kontrolowana jest szkotg publiczna, w ktérej cykl ksztalcenia trwa 6 lat. Organem
prowadzacym jest zgodnie ze statutem Gmina Jastrzebie Zdrdj, natomiast nadz6r pedagogiczny
nad szkotg sprawuje Kuratorium Oswiaty w Katowicach.

Zewnetrzne podstawy prawne:

- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.09.157.1240),

- rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczoSci
budzetowej (Dz.U.10.20.103),

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz.U.06.107.726),

- Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowoséci (Dz.1J.09.152.1223),

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U.06.142.1020),

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.10.128.861),

- Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.98.21.94),

- Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U.06.97.674 ).

Wewnetrzne podstawy prawne:

Na mocy Uchwaty Nr 1/06/07 z dnia 23.10.2006 roku Rada Pedagogiczna uchwalita Statut Szkoly
Podstawowej nr 10 w Jastrzebiu Zdroju.

Zmiany w statucie dokonywano zgodnie z: ZA ZGODN o5
» Uchwaig Rady Pedagogicznej z dnia 21.06.2007r. Z ORYGINAtei\;;
»  Uchwatg Nr 3/2007/2008 Rady Pedagogicznej z dnia 29.01.2008 roku
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#  Uchwalg Nr 2/2008 Rady Pedagogicznej z dnia 03.11.2008 roku
» Uchwatg Rady Pedagogicznej z dnia 05.11.2009 roku
#  Uchwala Rady Pedagogicznej z dnia 26.10.2010 roku

W statucie kontrolowanej jednostki zostaty zawarte wszystkie uregulowania okreslone w art. 60
ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U.04.256.2572) oraz Zataczniku
nr 2 do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutdéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (Dz.U. 01.61.624),

W Statucie okreslono cele i zadania szkoty, zasady wykonywania funkcji dyrektora, kompetencje
Rady Pedagogicznej, Rady Rodzicow, Samorzadu Uczniowskiego, organizacje szkoty, sposob
dziatania $wietlicy szkolnej, biblioteki, zadania i obowigzki nauczycieli, innych pracownikéw szkoty
oraz uczniow.

Zarzadzeniem wewnetrznym nr 012/2/2/2001 z dnia 01.01.2001r. Dyrektora Szkoly Podstawowe]
nr 10 w Jastrzebiu Zdroju wprowadzono Regulamin wyplat dodatkowego wynagrodzenia rocznego
dla pracownikow zatrudnionych w Szkole Podstawowej nr 10 w Jastrzebiu Zdroju.

Zarzadzeniem wewnegtrznym nr 01-011-0111/2/2004 z dnia 05.01.2004r. Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 10 w Jastrzebiu Zdroju wprowadzono Instrukcje Kasowa,

Aneks do zarzadzen wewnetrznych nr 16/0162/03/2007 oraz 016/0162/2/2007 z dnia 02.01.2007r.
wprowadzono zmiany w Instrukcji Obiegu dokumentow zatgcznik nr 1 oraz w Planie kont zatacznik
nr 2 —zmiany obowiazujg od 01.01.2008r.

Zarzadzeniem wewnegtrznym nr 016/0162/2/2008 z dnia 06.03.2008r. Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 10 w Jastrzebiu Zdroju wprowadzono Regulamin Pracy Pracownikow w Szkole
Podstawowej nr 10 w Jastrzebiu Zdroju.

Zarzadzeniem wewnetrznym nr 016/0162/5/2008 z dnia 29.08.2008r. Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 10 w Jastrzebiu Zdroju wprowadzono Regulamin Kontroli Wewnetrzne] w Szkole
Podstawowej nr 10 w Jastrzebiu Zdroju.

Zarzadzeniem wewnetrznym nr 016/0162/1/2009 z dnia 02.03.2009r. Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 10 w Jastrzebiu Zdroju wprowadzono Regulamin zapewniania pracownikom
okularéw korygujacych wzrok przy obstudze monitoréw ekranowych

Zarzadzeniem wewnetrznym nr 016/0162/2/2009 z dnia 30.06.2009r. Dyrektora Szkoly
Podstawowej nr 10 w Jastrzebiu Zdroju wprowadzono Regulamin Wynagradzania Pracownikow
Samorzadowych Szkoly Podstawowej nr 10 w Jastrzebiu Zdroju.

Zarzadzeniem wewnetrznym nr 016/0162/4/2009 z dnia 14.12.2009r. Dyrektora Szkoly
Podstawowej nr 10 w Jastrzebiu Zdroju wprowadzono Regulamin Zakiadowego Funduszu
Swiadczen Socjainych w Szkole Podstawowej nr 10 w Jastrzebiu Zdroju.

Zarzgdzeniem wewnetrznym z dnia 02.09.2002 r. (nie okreslono numeru) Dyrektor Szkoly
Podstawowej nr 10 w Jastrzebiu Zdroju wprowadzit jako zatacznik 1 Zaktadowy Plan Kont,
zataeznik 2 Zasady amortyzacji (umarzania) Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, Instrukcje przeprowadzania inwentaryzacji zatacznik nr 3 oraz Instrukcje obiegu
i kontroli dokumentow stanowiacy zatgcznik nr 4.

Zarzadzeniem Wewnetrznym nr 01/016/0161/11/2005 z dnia 08.02.2005r. Dyrektor Szkoly

Podstawowej nr 10 w Jastrzgbiu Zdroju wprowadzit zmiany w analitycznym planie kontza zGODNOSC
Z ORYGINALEM

Zarzadzeniem Wewnetrznym nr 016/0162/2/2007 z dnia 02.01.2007r. Dyrektor Szkoty

Podstawowej nr 10 w Jastrzebiu Zdroju wprowadzit zmiany w Instrukcji Obiegu Dokumentdw.
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Zarzadzeniem Wewnetrznym nr 016/0162/3/2007 z dnia 02.01.2007r. Dyrektor Szkoty
Podstawowej nr 10 w Jastrzebiu Zdroju wprowadzit zmiany w Zaktadowym Planie Kont.

Aneksem do Zarzadzen wewnetrznych Nr 016/0162/03/2007 oraz Nr 016/0162/2/2007 z dnia
02.01.2007roku Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 10 w Jastrzebiu Zdroju wprowadzit zmiany
w Instrukcji Obiegu Dokumentdw oraz Planie Kont.

W wykazie kont pomocniczych ~— analitycznych zawarto klasyfikacie budzetowa paragrafow
dochoddéw i wydatkéw (zatacznik nr 1)

Analiza wykazu kont wykazata, ze nie zostaly w niej podane konta analityczne, co bylo sprzeczne
z dokumentami Zrodlowymi, z ktérych wynika, ze do niektérych kont syntetycznych wprowadzono
podziat analityczny np. 071, 201, 225, 229, 240.

Powyzsze bylo niezgodne z art.10. ust. 1 pkt. 3a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
0 rachunkowosci (Dz.U.09.152.1223) kidéry stanowi, ze ,Jednostka powinna posiadac
dokumentacje opisujaca w jezyku polskim przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowosci,
a w szczegolnosci dotyczace: sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym co najmniej:
zakitadowego planu kont, ustalajgcego wykaz kont ksiegi gitownej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzens, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gtéwnej”.

Kierownik jednostki kontrolowanej otrzymat nastepujgce petnomocnictwa (zatacznik nr 2):

e Petnomocnictwo Nr Or 0113/15/2005 z dnia 07.02.2005r. do podpisywania umow
z Powiatowym Urzedem Pracy na zatrudnianie pracownikow w ramach stazow
absolwenckich oraz robot publicznych.

e Pelnomocnictwo Nr Or.0113/1/101/2009 z dnia 27.02.2009r. do dokonywania wszelkich
czynnosci prawnych w granicach zwykiege zarzadu mieniem komunalnym, zwigazanych
z prowadzeniem Szkoty, a w szczegélnosci do skiadania odwiadczen woli i zawierania
umow cywilnoprawnych — zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r
0 samorzadzie gminnym (Dz.U.01.142.1591).

& Peinomocnictwo Nr Or.0113/1/232/2008 z dnia 16.03.2009r. do dokonywania wszelkich
czynnosci w tym podpisywania dokumentéw, sktadania o$wiadczen woli oraz zaciagania
zobowigzan finansowych zwigzanych z przystgpieniem i realizacja projektu Pt ,Wiecej,
lepiej, ciekawiej’ realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet
IX — Poddziatanie$.1.2. Wyréwnanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym
dostepie do edukacji oraz zmniejszanie réznic w jako$ci ustug edukacyjnych — zgodnie
z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzagdzie gminnym (Dz.U.01.142.1591).

¢ Peinomocnictwo Nr OrlIVv.0113/58/2010 z dnia 04.01.2010r. do przygotowywania
i przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien publicznych do kofca roku
budzetowego 2010, w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2010 oraz tych
zadan, ktorych termin realizacji przekracza plan finansowy na 2010 rok, a ich realizacja jest
niezbgdna dla prawidtowego funkcjonowania jednostki — zgodnie z art. 15 ust. 2 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.07.223.1655),

o Petnomocnictwo Nr Orl0113/349/2010 z dnia 04.01.2010r. do dokonywania wyboru
wykonawcy | zawierania umowy na przygotowanie, dostarczanie | wydawanie positkdw dla
ucznidw Szkoty — zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U.01.142,1591).

o Petnomocnictwo Nr Or.0113/1/328/2010 do zaciggniecia zobowigzania z tytutu umowy,
ktérej realizacja w roku nastepnym jest niezbedna dla zapewnienia ciggtosci dziatania
jednostki i termin zapiaty uplywa w roku nastgpnym, dotyczgce] przygotowania,
dostarczania i wydawania positkow dla uczniéw Szkoty na kwotg nie wieksza niz 45.312,00
zl, z czego w roku 2011 na kwote nie wigksza niz 24.320,00zt — zgodnie z art. 258 ust.
1 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2008 r. o finansach publicznych {(Dz.U.09.157.1240).

Dyrektor nie otrzymat petnomocnictw do zaciggania zobowigzan z tytutu uméw, ktérych realizacja
w roku nastepnym jest niezbedna dla zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki i termin zaptaty
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uptywa w roku nastepnym, udzielonych do korca roku budzetowego 2007 i 2008 {wynikajacych
z zapisow Uchwaty Nr V/44/2007 Rady Miasta Jastrzebie Zdroj z dnia 8 lutego 2007 roku
w sprawie budzetu miasta Jastrzgbie Zdrdj na 2007 rok oraz Uchwaty Nr XXV/324/2008 Rady
Miasta Jastrzgbie Zdrdj z dnia 27 marca 2008 roku w sprawie zmian budzetu Miasta Jastrzebie
Zdrdj na 2008 rok) oraz do dokonywania wszelkich czynnosci prawnych w granicach zwyklego
zarzadu mieniem komunalnym, zwigzanych z prowadzeniem szkoly, a w szczegélnosci do
sktadania oswiadczen woli i zawierania uméw cywilnoprawnych.

N'a mocy powyzszZych petnomocnictw dokonano sprawdzenia zasadnosci, legalnosci i waznosci
niektérych umoéw zawartych przez Szkote Podstawowa nr 10 (zalacznik nr 3) tj:

|4 | Gz/HB4/024810/2009 | 30412008 . PGNIG 12imiesigey Dostarczanie Paliwa
‘ R B . j « _ i 9azowego.

| 2 | 10/EE/ZCUHCRI2007 | 01.01.2007 ! Przedsiebiorsiwo Energ||| 12 miesiecy | Dostarczanie macy

. ‘ 1 : ClepInEJ ) | CIep|nEJ

L3 UZ/770172010 | 18.052010 ° Vattenfall Saies Poland | 01.052010— ' Dostarczanie energi

_ ‘ : Sp zo.o. f 30.04.20M elektrycznej

| 4 Aneksdoumowyzdnia | 30.41.2008 PPUH Komunalnik’ Sp. | Odbiér

01.06.2006r. _ Z0.0. . niesegregowanych

i : i . odpadéw komunalnych

5 Aneks - ; TP S.A. i 29.01.2010do ‘ Swiadczenie ustugi |

: TEL0000541164721NE01 } ! : 28012012 neostrada

Lo . s SO

Stwierdzono, iz umowa 1, 3 i 5 zostaly podpisane przez osobe upowazniong - Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 10 — zgodnie z udzielonym petnomocnictwem Nr Or.0113/1/101/2009.
Natomiast umowa 2 zostata podpisana przez Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 10 mimo, iz do
2009 roku nie otrzymat on petnomocnictwa do dokonywania wszelkich czynnosci prawnych
w granicach zwyklego zarzadu mieniem komunalnym, zwigzanych z prowadzeniem Szkoty,
a w szczegbinosci do sktadania o$wiadczen woli i zawierania umoéw cywiinoprawnych.

Ksiggi rachunkowe Szkoty Podstawowej nr 10 skontrolowanc w nastgpujacym zakresie:
dokumenty Zrédiowe za okres listopad i grudzien 2007 roku, styczen i grudzien 2008 roku, styczen
i grudzien 2009 oraz styczen i luty 2010 wraz z ewidencje ksiegowg (wydruk dziennika) oraz
sprawozdaniami budzetowymi RB 27S, RB 28S.

Skontrolowano réwniez sporzadzone na koniec roku obrotowego 2007, 2008 i 2009 sprawozdania
finansowe na podstawie wydrukdéw zestawienia obrotéw i sald ksiegi giéwnej oraz sald kont ksiag
pomocniczych (konta zespotu 4-go).

Dyrektor szkoly w latach 2007 - 2010 zgodnie z obowigzujacymi przepisami tj:

s W 2007 roku Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 02.07.2007r. w sprawie
szczegdtowych warunkdéw udzielania pomocy finansowej dzieciom i uczniom na zakup
podrecznikéw i zakup jednolitego stroju (D.U. 2007r. nr 120 poz. 819)

s w 2008 roku Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 5 sierpnia 2008 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw udzielania pomocy finansowej dzieciom i uczniom na zakup
podrecznikdw (D.U. 2008r. nr 147 poz. 931)

» w 2009 roku Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2009 r. w sprawie
szczegdtowych warunkow udzielania pomocy finansowej uczniom na zakup podrecznikéw
(D.U. 2009, nr 76, poz. 642)

e w 2010 roku Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw udzielania pomocy finansowej uczniom na zakup podrqczzkbzGODNOs;,«
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oraz wyptaty uczniom zasitku powodziowego na cele edukacyjne (Dz. U. z 2010 r. Nr 95
poz. 612), Uchwata Nr 76/2010 Rady Ministrow z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie
Rzadowego programu pomocy uczniom w 2010 r. - Wyprawka szkolna” oraz wyptaty
uczniom zasitku powodziowego na cele edukacyjne,
dokonywat zwrotdw, rodzicom ucznidw, kosztdéw zakupu po przediozeniu dowodu zakupu. do
wysokosci warto$ci pomocy.
Na fakturach stanowigcych podstawe do wypiaty w latach 2007 — 2008 wpisywana byta przez
pracownika szkoly nieistniejgca podstawa prawna.

Zgodnie z wyjasnieniem gtéwnego ksiegowego ,Na fakturach bedacych podstawg do wyptaty
wyprawki umieszczone sg podstawy prawne na jakich wyplacana jest wyprawka. W roku 2007
i 2008 jedna z podanych podstaw byta btedna, oparto sie na oficjalnym dokumencie nie
sprawdzajgc czy podana podstawa jest wlasciwa. W roku 2009 w celu weryfikacji podstaw
prawnych dokonano sprawdzenia i zauwazono btad, po czym poprawiono go recznie, w roku 2010
juz umieszczano poprawng podstawe prawng’ {zatacznik nr 4),

Dokonujac dalszej kontroli dowodéw zZrodiowych stwierdzono iz pomimo prawidiowej dekretacji na
fakturze nr EZ2/16396/07 z dnia 31.12.2007r wystawiona przez Jastrzebski Zaktad Wodociagow i
Kanalizacji S.A. tj. § 4260 dostarczanie wody 523,11zf. i optata abonamentowa 7,69z, § 4300
odbiér sciekow 659,20zt  powyzsza faktura zostata niewlasciwie zaksiggowana tj. ptatnosé
powyZzszej faktur obejmowata dostawe wody oraz odprowadzanie sciekow.

Powyzsze byto niezgodne z zatgcznikiem nr 4 do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 14
czerwca 2006 r. w sprawie szczegofowe] klasyfikacji dochoddéw, wydatkdw, przychodow
i rozchoddw oraz érodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 107, poz.
726) gdzie paragraf 4260 ,zakup energii” obejmuje optaty za dostawe energii elektrycznej, cieplngj
i innej, gazu oraz dostawe wody. Ustugi w zakresie odprowadzania $ciekdw, wywozu odpadow
oraz inne uslugi ujimuje sie w § 4300 ,zakup ustug pozostaltych” — co dodatkowo potwierdzito
Ministerstwo Finansdw w pismie nr ST 1-4800-866/2004/1493.

Zgodnie z wyjasnieniem gtdéwnej ksiegowej byt to btad ktdrego nie zauwazono (zatacznik nr 5).

W dniu 16.11.2007r. zgodnie z wyciggiem bankowym nr 148 dokonano przelewem zaptate za
udzial pracownika w Konferencji Naukowej na kwote 30zt W dokumentach zrédiowych brak
dowodu ksiegowego.

Zgodnie z wyjasnieniem gtéwnego ksiggowego {(zatgcznik nr 6) ,dokonano zaplaty za szkolenie
pracownika pedagogicznego na podstawie zaproszenia ... faktury za szkolenie nie otrzymalismy,
mimo interwencji w tej sprawie...."

Powyzsze bylo niezgodne z art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.) kidry stanowi, ze ,Podstawg zapiséw w ksiegach
rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej, zwane dalej
dowodami Zrédtowymi” oraz art. 20 ust. 4. ktéry stanowi, ze W przypadku uzasadnionego braku
mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodéw Zrédiowych, kierownik jednostki moze
zezwoli¢ na udokumentowanie operacji gospodarcze] za pomoca ksiggowych dowodow
zastgpczych, sporzadzonych przez osoby dokonujgce tych operacji. Nie moze to jednak dotyczyc
operacji gospodarczych, ktorych przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem od towardw
i ustug” co w tym przypadku miato miejsce.

Whiosek na =zaliczke z dnia 29.12.2008 roku na kwote 300zt sprawdzony pod wzgledem
formalnym i rachunkowym przez gtdwnego ksiegowego, nie zostat zatwierdzony przez Dyrektora
jednostki. Pomimo to zaliczka zostata wyptacona pracownikowi.

Dyrektor zatwierdzit raport Kasowy 28/2008 z dnia 29.12.2008r. oraz podpisat roziiczenie zaliczki.
{zalacznik nr 7)

Ponadto stwierdzonoe, iz podstawg zapisu w ksiegach rachunkowych Szkoty Podstawowej nr 10

byty zrodtowe dowody ksiegowe. Poréwnujac dowody zrodiowe z zapisami dziennika stwierdzono,

ze zdarzenia gospoedarcze byty ujmowane w porzadku chronologicznym. Zapisy w dzienndédu BBODNOSE
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kolejno ponumerowane, ktérym odpowiadaty odpowiednie dowody ksiggowe.

Jednakze w wyniku kontroli bilansu sporzadzonego za rok 2007, 2008 i 2009 stwierdzono
nieprawidlowo$¢ w ksiggowaniu wynagrodzen.

W przedtozonych wydrukach zestawienia obrotéw i sald sporzadzonych na dzierr 31 grudnia 2007,
2008 i 2009 roku wykazano, ze na koniec roku jednostka posiadata na koncie 231 zobowiazania
z tytulu wynagrodzert w wysokosci 0,00 zt. Natomiast w czesci D.} bilansu - Zobowiazania
krotkoterminowe w kazdym roku wykazano kwote zobowigzan z tytutu wynagrodzen tj:

w bilansie za 2007 rok — 107.333,04zt,

w bilansie za 2008 rok — 116.576,63zt,

w bilansie za 2009 rok — 127208,98zt — zatacznik nr 8.

Wykazanie zobowigzan z tytutu wynagrodzen na koncie 240 zamiast 231 wynikato z metody
ewidencjonowania list ptac (zalqcznik nr 9), co przedstawiono ponizej:

1. Wn 400 Ma 231
(wynagrodzenie brutto w ciezar kosztéw § 4010)
— Wn 231 Ma 240-012
(wynagrodzenie netto — do wyplaty)
- Wn 231 Ma 229
(skladki na ubezpieczenia spoteczne pracownik § 4010)

1) Wn 231 Ma 229
(skiadki na ubezpieczenie zdrowotne § 4010)

2) Wn 231 Ma 225
(zaliczka na podatek dochodowy)

3) Wn231 Ma 229
(skladka PZU)

4) Wn 231 Ma 240
{inne potracenia obciazajace pracownika, dokonane z wynagrodzenia naliczonego na liscie ptac).
Natomiast wyptate wynagrodzenia, przelewem bankowym na konta pracownikow,
ewidencjonowano w nastepujacy sposob:

® Wn 240-012 Ma 130
{wypiata wynagrodzenia).

Jak pokazuje powyzsze zestawienie, ksiegujac liste ptac w ciezar kosztow, rozrachunki z tytutu
wynagrodzen byly przenoszone z konta 231 na konta 240. W nastepstwie rowniez wyplaty
pienigzne wynagrodzen oraz potracenia, zgodnie z zapisami ksiag rachunkowych, dokonywane
byty za posrednictwem konta 240.

Wskaza¢ jednak nalezy, iz zgodnie z Zalacznikiem Nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Finansdw
z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegodinych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu paristwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz.U.06.142.1020) to konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow
z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i swiadczen
rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegoinosci
naleznosci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjnej.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdinosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzern,

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartodé wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Natomiast konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencig na kontach 201-234.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkdw,
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roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Kontrola objeto rowniez sprawozdania finansowe sporzadzone na dzien 31 grudmia 2007, 2008
i 2009 roku. Sprawozdanie finansowe sktadato sie z bilansu, rachunku zyskow i strat, zestawienia
zmian w funduszu jednostki oraz informacji uzupeltniajacej do bilansu. Powyzsze sprawozdania
finansowe =zostaty sporzadzone na podstawie danych zawartych w ewidencji ksiegowe;
(zestawienie obrotow i sald ksiegi giéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych).

Ksiggi rachunkowe byty prowadzone komputerowo przy pomocy programu finansowo ksiegowego
firmy QNT System Informacyjny ,Qwant” wersja 34.00.

Na podstawie wydrukow dziennika stwierdzono, ze sporzadzane komputerowo wydruki ksiag
rachunkowych zawierajg niezbedne elementy okreslone w art. 13 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.09.152.1223).

Protokot niniejszy sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 10 Adam Ptaczek po zapoznaniu sie z trescig protokotu w dniu
01 Iutego 2011 roku — stwierdza, ze nie wnosi zadnych zastrzezen co do faktow w nim opisanych,
ustalonych na podstawie dowoddw.

Poinformowano Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 10 o prawie ztozenia wyjasnien lub uzupetnien
do protokotu, w terminie 3 dni od dnia zakonczenia czynnoéci kontroinych i podpisania niniejszego
protokotu.

Integralng czesc protokotu stanowiq nastepujace zataczniki:
1. Aneks do Zarzadzen Wewnetrznych Nr 016/0162/03/2007 oraz 016/0162/2/2007 z dnia
02.01.2007r.
Petnomocnictwa.
Umowy GZ/HB4/024810/2008, 10/EE/ZCJ/C/8/2007, UZ/7701/2010, Aneks do umowy
z dnia 01.06.2006r. , Aneks TELQ00054116472/NEOI.
Wyjasnienie Gtéwnego Ksiegowego.
Wyjasnienie Giownego Ksiegowego dotyczace faktury za wode i $cieki.
Wyjasnienie Gtownego Ksiggowego dotyczace zaptaty za szkolenie.
Dokumenty dotyczace zaliczki.
Bilanse
Lista ptac.
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Niniejszy protokdt, wraz z zatgcznikami, zawiera 93 ponumerowanych stron.
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