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Wydzial Kontroli | Audytu Wewnetrznego przeprowadzil kontrole w Szkole Podstawowej nr [
w Justrzebiu Zdroju przy ul. Pszczynskiej 125 a w okresie od 17 grudnia 2010 roku do
A lutego 2011 roku. Ustalenia kontroli zawarte zostaly w protokole podpisanym dnia 6 muaja 2011
roku, ktorego jeden egzemplarz pozostawiono w jednosice kontrolowanej.

Nizej  przedstawiam  nieprawidfowosci  wskazujqc  zarazem wnioski, majace na  celu
wyeliminowanie ich w przyszlosci:

> Stwierdzono, iZ na dzien prowadzenia czynnosci kontrolnyeh Regulamin Pracy jednostki
Jak réwniez Regulamin Wynagradzania powolywal sie na archiwalne akty prawne, ktore
nie zostaly zaktualizowane.

Whiosek nr 1

Dostosowadé  zapisy  obowiqzujqcych w  jednostce procedur wewneltrznych do  akiualnie
obowigzujqcych ustaw i rozporzqdzen.

#  Stwierdzono brak okreSienie daty wprowadzenia przez Dyrektora aneksu do Regulaminu

Pracy. Zyodnie z zapisem aneksu ,,aneks... ... ... wchodzi w dniu podpisania”. Jedyna
data, kiora widniata to data przy podpisie przedstawiciela zwiqzkow zawodowych
nauczyciell,

Waniosek ar 2

Okreslac terminy wprowadzania w Zycie procedur wewneltrznych obowiqzujqcych w jednosice.

r Ustalono, iz w tabeli nr 2 | stanowisk, zaszeregowan i wymagan kwalifikacyjnych” do
Regulaming  Wynagradzania  wystgpita  niezgodnosé w |, poziomie wynagrodzenia
zusadniczego” (zaszeregowania) z zapisami Rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzqdowych.

Whaiosck nr 3

Przy sporzqdzaniu vegulaminow, procedur wewnetrznych przestrzegad zapiséw aktualnych akiow

prawaych a w szezegolnosci:

o Rocporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzqdowych (Dz. U 09.50.398 z poin. zm).

- § I ust. 5 — | Rozporzqdzenie okresla: ... .. warunki i sposob wynagradzania
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s Stwierdzono, iz faktury:
o 292007 z dnia 03.12.2007 r. za ustuge , remont instalacji C.O w sali gimnastycznej”
na kwote 8 636,00 z{,
o o /112007 z dnia 12.11.2007 v za zakup kurtki na kwotg 95,00 =1,
o ar 020771272009/ KT/MQO z dnia 30.12.2009 . za ustuge monitoringu na kwote 146 40
2t
zostaly zaewidencfonowane (w ciezar kosztu i wydatku) niezgodnie z dokonang na odwrocie
dokumentu dekretaciq (akceptowana podpisem dyrektora jednostki).

Whniosek nr 7

Przestrzegad zapisiw:

> ustawy o rachunkowosci  z  dnia 29 wrzesnia 1994 v (Dz. Uz 2009 r
nr 132, poz. [223) a w szczegolnosci:

o art. 4 ust. 2 Zapisy w dzienniku muszq by¢ kolejno numerowane, a sumy zapisow
(ohroty) liczore w sposob ciggly. Sposch dokonywania zapisow w dzienniku powinien
umoiliwiaé ich fednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiggowymi”,

o art. 24 ust. | — , Ksiggi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbiednie,
sprawdzalnie | biezqco”,

o art. 24 ust. 2 -, Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy
odzwierciedlajq stan rzeczywisty”

o arl. 24 ust. 3 — ,Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone bezblednie, jezeli
wprowadzono do nich kompletnie | poprawnie wszystkie zakwalifikowane do
zaksiggowania w danym miesiqeu dowody ksiggowe, zapewniono cigglo$é zapisow
oraz bezblednosé dziakania stosowanych procedur obliczeniowych”,
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Stwierdzono, iz w 2 przypadkach tj..

- zamiesiqc 1172009,

—  za miesige 0172010
Jjednostka dokonata nieterminowo zaplaty skladek ZUS, ktére skutkowaly zaplata odsetek
od nicterminowych ptatnosci.

Whniosek nr 8
Przestrzegac zapisow:
> ustawy o Systemie ubezpieczenr spolecznych z dnia 13 pazdziernika 1998 r (Dz. U
z 2009 r, nr 205, poz. 1585 z poin. zm.) a w szezegdlnosci:
o art. 47 ust. 1 — ,, Plammik skladek przesyla w fym samym rterminie deklaracje
rozliczeniowd, imienne raporly miesieczne oraz oplaca skfadki za dany miesigc,
z zastrzezeniem ust. la, 2a i 2b, nie poznief niz:
1) do 10 dnia nasteprego miesiqca - dla 0sob fizycznych optacajgcych skladke wylqeznie
zu siehie;
2) do 5 dnia_nastepnego miesigca - dla jednostek budietowych i samorzqdowych
zaktaddw budzetowych;
3)  do 15 dnia nastepnego miesiqea - dla pozostafych platnikow .
Tak aby nie dopusci¢ do naruszewnia dyscypliny finansow publicznych zgodnie art. 14 ustawy
zdnia 17 grudnia 2004 v o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych
(Dz U 05 14.114) kiory stanowi, ze: ,, Naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest
nrieoplucenie przez jednostke sektora finansow publicznych:
1} skladek na ubezpieczenie spoteczne,
2)  skltudek nua ubezpieczenie zdrowotne,
3) skludek na Fundusz Pracy,
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