KAW.1711.11.2011

Protokol z kontroli

przeprowadzonej w Publicznym Przedszkolu nr 16 w Jastrzebiu Zdroju przy ul. Ruchu Oporu
nr 16 przez podinspektora Wydzialu Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta
w Jastrzebiu Zdroju Grazyne Cialon w okresie od 20 lipca 2011 roku do 31 sierpnia
2011 roku.

Przedmiotem czynnosci kontrolnych byly wybrane zagadnienia gospodarki finansowej,

a w szczegolnoscei :

# gromadzenie i wydatkowanie $rodkow publicznych z konta 130 w miesiacach styczen
1 grudzien 2008 roku, styczen i grudzien 2009 roku, styczen i grudzien 2010 roku, styczen
2011 roku oraz analiza danych zawartych w sprawozdaniach budzetowych RB 27 i RB
28,

» ewidencja zobowiazan na koncie 201 oraz poprawnos¢ wykazania ich na dzien
31 grudnie 2008, 2009 i 2010 roku w rocznym sprawozdaniu budzetowym RB 28,

» funkcjonowanie rachunku dochodéw wiasnych w okresie od 1 stycznia 2008 roku do
31 grudnia 2010 roku oraz wydzielonego rachunku dochoddéw od 1 stycznia 2011 roku do
dnia zakonczenia czynnofci kontrolnych wraz z poprawnosciag sporzadzania sprawozdan
budzetowych RB 34,

Funkcj¢ Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 16 od dnia od dnia 01.09.2002 roku do nadal
peini mgr Elzbieta Czerwiec.

Obshuge finansowo-ksiggows jednostki kontrolowane] prowadzi Miejski Zespot Obshugi
Szkot i Przedszkoli w Jastrzegbiu Zdroju (giéwna ksiggowa MZOSIiP — mgr Katarzyna
Galecka).

Zewnetrzne podstawy prawne:

- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.1J.09.157.1240),

— Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U.05.249.2104),

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dania 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawezosci
budzetowej (Dz.U.10.20.103),

~ Rozporzadzenie Ministra Finansow 2z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie
sprawozdawczoscl budzetowe) (Dz.U.06.115.781),

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowe]
klasyfikacp dochoddw, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych
ze Zrédet zagranicznych (Dz.U.10.38.207),

- Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegdlowe]
klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz $rodkéw pochedzacych
ze Zrodel zagranicznych (Dz.U.06.107.726),

— Ustawa z dnia 29 wrzesdnia 1994 r. o rachunkowoscei (Dz.U.09.152.1223),

- Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
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terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
sicdzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.10.128.861),

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego  oraz  nicktérych  jednostek  sektora  finansow  publicznych
(Dz.U.06.142.1020),

- Ustawa z dnia 26 czerwea 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.98.21.94),

- Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.11.06.97.674 ).

Dyrektor jednostki kontrolowanej otrzymal nastgpujace pelnomocnictwa (zalgeznik nr 1):

- Pelnomocnictwo Nr OrIV.0113/17/2008 z dnia 02.01.2008 r. do przygotowama
i przeprowadzenia postepowan o udzielnie zaméwien publicznych do kofica roku
budzetowego 2008, w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2008 oraz tych
zadan, ktorych termin realizacji przekracza plan finansowy na 2008 r., a ich realizacja jest
niezbedna dla prawidlowego funkcjonowania jednostki — zgodnie z przepisami ustawy —
Prawo Zamowien Publicznych.

—  Pelnomocnictwo Nr OrlIV.0113/24/2009 z dnia 02.01.2009 r. do przygotowania
i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych do kofica roku
budzetowego 2009, w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2009 oraz tych
zadan, ktorych termin realizacji przekracza plan finansowy na 2009 rok, a ich realizacja
jest niezbedna dla prawidlowego funkcjonowania jednostki — zgodnie z art. 15 ust. 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.1J.2007,223.1655),

- Pelnomocnictwo Nr Or.0113/1/85/2009 z dnia 27.02.2009 r. do dokonywania wszelkich
czynnosci prawnych w granicach zwyklego zarzadu mieniem komunalnym, zwiazanych
z prowadzeniem Przedszkola, a w szczegdlnosci do skladania oswiadczen woli
i zawierania umow cywilnoprawnych (udzielone na okres pelnienia funkcji Dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 16 w Jastrzebiu Zdroju) — zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy
7 dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

- Upowaznienie Nr Or.0113/1/375/2009 z dma 14.07.2009 r. do zaciagania zobowiazan
z tytulu umow, dotyczacych wydatkéw biezacych takich jak oplaty za media (woda,
Scieki, energia elektryczna, gaz, centralne ogrzewanie, wywdz nieczystosci), ktdrych
realizacja w roku nastepnym jest niezbedna dla zapewnienia cigglosci dziatania jednostki
i termin zaptaty uplywa w roku nastepnym w wysokosci nie wigkszej niz przewidywane
wykonane planu wydatkéw roku biezacego,

- Pelnomocnictwo Nr OrIV.0113/55/2010 z dnia 04.01.2010 r. do przygotowania
i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamoOwien publicznych do kofica roku
budzetowego 2010, w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2010 oraz tych
zadan, ktérych termin realizacji przekracza plan finansowy na 2010 rok, a ich realizacja
jest niezbgdna dla prawidlowego funkcjonowania jednostki — zgodnie z art. 15 ust. 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2007.223.1655
z pézn. zm.),

- Pelnomocnictwo Nr Or.113/1/175/2010 z dnia 30.03.2010 r. do zaciagania zobowiazan
z tytulu uméw, ktérych realizacja w roku nastgpnym jest niezbedna dla zapewnienia
ciaglosci dzialania jednostki i termin zaplaty uplywa w roku nastepnym, (udzielone do
konca roku budzetowego 2010) — zgodnie z art. 258 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.09.157.1240),

- Pelnomocnictwo Nr OrlIV.0113/48/2011 z dnia 04.01.2011 r. do przygotowania
1 przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych do konca roku
budzetowego 2011, w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2011 oraz tych
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zadan, ktorych termin realizacji przekracza plan finansowy na 2011 rok, a ich realizacja
jest niezbedna dla prawidlowego funkcjonowania jednostki — zgodnie z art. 15 ust. 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2010.113.759),

- Pelnomocnictwo Nr Or.0052/1/45/2011 z dnia 07.02.2011 r. do zaciagania zobowiazan
z tytutu umow, ktorych realizacja w roku nastgpnym jest niezbgdna dla zapewnienia
ciaglosci dziatania jednostki i termin zaplaty uptywa w roku nastgpnym, (udzielone do
konca roku budzetowego 2011) — zgodnie z art. 258 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.09.157.1240),

- Upowaznienie Nr Or.0052/1/15/2011 z dnia 23.03.2011 r. do: dokonywania zmian
w planie finansowym jednostki w zakresic wydatkow budzetowych o charakterze
biezacym, w obrebie jednego rozdzialu klasyfikacji budzetowej, polegajacych na
przeniesieniach miedzy paragrafami wydatkow, ktére sa zaplanowane w ramach tej samej
grupy okreslone) w uchwale budzetowej i w catosci finansowane sa ze Srodkéw wlasnych
Miasta, przy c¢zym zmiany te nie mogg narusza¢ planu wydatkéw na uposazenia
i wynagrodzenia ze stosunku pracy oraz wielkosci planu zadan numerycznie lub literowo
oznaczonych; zaciagania zobowigzan, w granicach uchwalonych limitéw, zwiazanych
z realizacja przedsiewzig¢ wieloletnich okreslonych w zalacznikach do Wieloletnie)
Prognozy Finansowej Miasta, dokonywania zmian w planie finansowym dochodow
gromadzonych na wydzielonym rachunku i wydatkéw nimi finansowanych w granicach
zgodnych ze szczegolowodcia Uchwaly Budzetowe (udzielone do konca roku
budzetowego 2011),

Kontrolowana jednostka posiadala dokumentacje opisujaca przyjete przez nig zasady
rachunkowosci. Powyzsze zasady rachunkowosci zostaly wprowadzone przez Dyrektora
Miejskiego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli w Jastrzgbiu Zdroju Zarzadzeniem nr 6/2006
z dnia 20.12.2006 r., a nastgpnie przyjete do stosowania przez Dyrektora Publicznego
Przedszkola nr 16.

Przedmiotowym Zarzadzeniem nr 6/2006 w sprawie zasad rachunkowosci w Miegjskim
Zespole Obstugl Szkol i Przedszkoli oraz w jednostkach budzetowych obstugiwanych przez
MZOSIP przyjeto:

- zaktadowy jednolity, syntetyczny plan kont,

- zakladowa klasyfikacje dochodow i wydatkow,

- zaktadowy plan kont.

W dniu 28.12.2006r. Dyrektor Miejskiego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli w Jastrzebiu
Zdroju ustalil Zarzadzeniem nr 7/2006 wykaz zbiordéw stanowiacych ksiegi rachunkowe oraz
dokumentacj¢ systemu przetwarzania danych ksiggowych oraz ich ochrony w Jednostce
Budzetowej Miejski Zespot Obstugi Szkot i Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju i obstugiwanych
placowkach ogwiatowych.

W kolejnych latach Dyrektor MZOSiP wielokrotnie dokonywal zmian w powyzszych
Zarzadzeniach — co przedstawiono ponizej:
< Zarzadzenie nr 8/2007 Dyrektora Migjskiego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli
w Jastrzgbiu Zdroju z dnia 01.06.2007r. zmieniajace Zarzadzenie nr 6/2006 z dnia
20.12.2006r. w sprawie zasad rachunkowosci w Miejskim Zespole Obstugi Szkot
i Przedszkoli oraz w jednostkach budzetowych obstugiwanych przez MZOSiP.
+* Zarzadzenie nr 9/2007 Dyrektora Migjskiego Zespolu Obshugi Szkot i Przedszkoli
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w Jastrzebiu Zdroju z dnia 01.06.2007r. zmieniajace Zarzadzenie nr 7/2006 z dnia
28.12.2006r. w sprawie wykazu zbioréw stanowiacych ksiggi rachunkowe oraz
dokumentacji systemu przetwarzania danych ksiegowych oraz ich ochrony.
Zarzadzenie nr 11/2007 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 25.07.2007r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla
jednostek oswiatowych obstlugiwanych przez Miejski Zespot Obstugi Szkot
1 Przedszkoli w Jastrzgbiu Zdroju.

Zarzadzenie nr 6/2008 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkoét i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 16.06.2008r. zmieniajace Zarzadzenie nr 6/2006 z dnia
20.12.2006r. w sprawie zasad rachunkowosci w Miejskim Zespole Obstugi Szkot
i Przedszkoli oraz w jednostkach budzetowych obstugiwanych przez MZOSiP.
Zarzadzenie nr 8/2008 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugt Szkot i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 18.06.2008r. zmieniajace Zarzadzenie nr 6/2006 z dnia
20.12.2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci w Miejskim Zespole Obslugi Szkét
1 Przedszkoli oraz w jednostkach budzetowych obstugiwanych przez MZOSiP.

» Zarzadzenie nr 9/2008 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkét 1 Przedszkoli

w Jastrzebiu Zdroju z dnia 19.06.2008r. zmieniajace Zarzgdzenie nr 7/2006 z dnia
28.12.2006r. w sprawie wykazu zbiorow stanowiacych ksiegi rachunkowe oraz

dokumentacji systemu przetwarzania danych ksiggowych oraz ich ochrony.

Zarzadzenie nr 2/2009 Dyrektora Migjskiego Zespolu Obshugi Szkét i Przedszkoh

w Jastrzgbiu Zdroju z dnia 02.02.2009r. zmieniajace Zarzadzenie nr 6/2006 z dnia
20.12.2006r. w sprawie zasad rachunkowosci w Migjskim Zespole Obshugi Szkol

i Przedszkoli oraz w jednostkach budzetowych obstugiwanych przez MZOSiP.

» Zarzadzenie nr 11/2009 Dyrektora Miejskiego Zespolu Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 21.09.2009r. w sprawie zasad rachunkowosci w Miejskim
Zespole Obshugi Szkot 1 Przedszkoli oraz w jednostkach budzetowych obstugiwanych
przez MZOSIiP. Traci moc zarzadzenie nr 6/2006 z dnia 20.12.2006r. z pbzniejszymi
Zmianami.

Zarzadzenie nr 12/2009 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkoét i Przedszkoli

w Jastrzebiu Zdroju z dnia 21.09.2009r. w sprawie wykazu zbiorow stanowiacych

ksiegi rachunkowe oraz dokumentacji systemu przetwarzania danych ksiegowych oraz

ich ochrony.

Traci moc Zarzadzenie nr 7/2006 z dnia 28.12.2006r. z pdzniejszymi zmianami.

Zarzadzenie nr 6/2010 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkoét 1 Przedszkoli

w Jastrzebiu Zdroju z dnia 01.07.2010r. w sprawie zmiany Zarzagdzenia nr 11/2009

z dnia 21.09.2009r.

Zarzadzenie nr 7/2010 Dyrektora Migjskiego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli

w Jastrzebiu Zdroju z dma 01.07.2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 12/2009

"z dnia 21.09.2009r.

%* Zarzadzenie nr 8/2010 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli
w Jastrzgbiu Zdroju z dnia 15.07.2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 11/2009
Z dnia 21.09.2009r.

+* Zarzadzenie nr 10/2010 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkot 1 Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 30.07.2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 11/2009
z dnia 21.09.2009r.

<+ Zarzadzenie nr 11/2010 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkol 1 Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 30.07.2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 12/2009
Z dnia 21.09.2009r.

* Zarzadzenie nr 14/2010 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli
w Jastrzgbiu Zdroju z dnia 04.08.2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 11/2009
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z dnia 21.09.2009r.
» Zarzadzenie nr 18/2010 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 15.11.2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 11/2009
z dnia 21.09.2009r.
Zarzadzenie nr 21/2010 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkol i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 09.12.2010r. w sprawie zasad rachunkowosci w Miejskim
Zespole Obstugi Szkot 1 Przedszkoli oraz w jednostkach budzetowych obstugiwanych
przez MZOSIP. Traci moc Zarzadzenie nr 11/2009 z dnia 21.09.2009r. z péZniejszymi
Zzmianami.
Zarzadzenie nr 23/2010 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szké! i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 14.12.2010r. w sprawie wykazu zbioréw stanowiacych
ksiggi rachunkowe oraz dokumentacji systemu przetwarzania danych ksiggowych oraz
ich ochrony.
Traci moc Zarzadzenie nr 12/2009 z dnia 21.09.2009r. z pézniejszymi zmianami.
Zarzadzenie nr 24/2010 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 16.12.2010r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla
jednostek budzetowych obstugiwanych przez Miejski Zespot Obstugi Szkoét
i Przedszkoli w Jastrzgbiu Zdroju. Traci moc Zarzadzenie nr 11/2007 z dnia
25.07.2007r
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Ksiegi rachunkowe Publicznego Przedszkola nr 16 skontrolowano w nast¢pujacym zakresie:
dokumenty Zrédlowe za miesiace 01 1 122008, 01 1 122009, 01 i 122010 oraz 012011 wraz
z ewidencj¢ ksiegowa (analityka konta 130) oraz sprawozdaniami budzetowymi RB 27
i RB 28.

Podstawa zapisu w ksiggach rachunkowych byly dowody ksiggowe spelniajace wszystkie
wymagania okredlone w art. 21 ust. 1 1 art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U.09.152.1223).

Ksiegi rachunkowe byly prowadzone komputerowo przy pomocy programu finansowo
ksiggowego QWANT firmy QNT Systemy Informatyczne - Gliwice.

Wydatki budzetowe byly dokonywane terminowo oraz w kwotach wynikajacych
z dokumentéw zroédlowych. Sprawozdania RB-28 z wykonania planu wydatkéw budzetowych
7a miesiace styczen i grudzien 2008, 2009 i 2010 roku oraz za miesiac styczen 2011 roku
zostaly sporzadzone zgodnie z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej. Sprawozdania
zostaly podpisane przez osoby upowaznione oraz ziozone w obowigzujacych terminach.

Kontroli poddano réwniez zobowiazania wykazane w rocznym sprawozdaniu z wykonania
planu wydatkéow budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego RB 28S za 2008, 2009
12010 rok.

Na podstawie przedlozonych wydrukéw analitycznych z konta 201 — rozrachunki
z odbiorcami 1 dostawcami stwierdzono, ze na dzien 31 grudnia 2008, 2009 i 2010 roku
wykazano zobowigzania w wysokosci zgodnej z odpowiednimi dowodami Zrodtowymi.
Analityka do konta 201 byla prowadzona zaréwno w podziale na kontrahenta jak réwniez
w podziatkach klasyfikacji budzetowe;.

Zobowigzania wykazane w ewidencji ksiggowej odpowiadaly kwotom wykazanym
w rocznym sprawozdaniu z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego RB 28S za 2008, 2009 i 2010 rok.
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Analiza dochoddow budzetowych za miesigce styczen i grudzien 2008 roku, styczen i grudzien
2009 roku, styczen i grudzien 2010 roku oraz styczen 2011 roku wykazata, ze zawarto umowy
na wynajem pomieszczen przedszkolnych z nastgpujacymi pomiotami:

# Centrum Edukacyjne ,,Secret” - umowy zawarte na nastgpujace okresy:

od 01.12.2007 do 30.06.2008,

od 01.10.2008 do 30.06.2009

od 01.10.2009 do 30.06.2010

od 01.10.2010 do 30.06.2011
#» Centrum Edukacyjne ATUT — Potudnie — umowa zawarta na okres od 01.11.2010 do

30.06.2011,

Umowy zostalty podpisane przez kierownika jednostki zgodnie z Pelnomocnictwami
do dokonywania wszelkich czynno$ci prawnych w granicach zwyklego zarzadu mieniem
komunalnym, zwiazanych z prowadzeniem Przedszkola, a w szczegolno$el do skladania
o$wiadczen woli 1 zawierania uméw cywilnoprawnych (udzielonym na okres pelnienia
funkcji Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 16) — zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz.U.01.142.1591).

Analiza powyzszych umow wykazata:
Centrum Edukacyjne ,,Secret”

» Umowa najmu z dnia 19.11.2007 r. pomigdzy Publicznym Przedszkolem nr 16, a Centrum
Edukacyjnym ,,Secret” (zalgcznik nr 2), zostala zawarta na okres od 01.12.2007 r. do
30.06.2008 r. Zapisy umowy — zgodnie z § 2 ust. 1 — stanowity, iz: ,,stawke¢ czynszowg
ustala si¢ w wysokosci 2,00 zt za m 2 powierzchni lokali miesigcznie powiekszonego
o podatek VAT tj. 2,00 zt x 22% VAT = 2,44 z}” Powyzsze naliczenie stawki najmu bylo
zgodne z zapisami Zarzadzenia Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdrdj nr Or. IV. 0151-
522/2006 z dnia 28 listopada 2006 roku, ktore to zgodnie z zapisem § 1 ,,...ustala stawki
czynszu za lokale uzytkowo-komunalne polozone na terenie miasta Jastrzebie Zdréj na
rok 2007 zgodnie z zalacznikiem nr 1 i 2” a wykonanie Zarzadzenia powierza
»...Dyrektorom jednostek organizacyjnych miasta Jastrzgbie Zdrdéi”. Powyzej
przytoczony zalacznik do zarzadzenia okresla stawki czynszowe za lokale uzytkowo-
komunalne wedlug stawki za 1 m 2 wynajmowanych powierzchni + stawka VAT (ktora to
nalezy doliczy¢ do kazdej wartosci czynszu).

W przypadku wynajmu lokalu stluzacego celom kulturalno-o$wiatowym przyjeto stawke
czynszowa za 1m ? (zgodnie z pkt. 7 zatacznika nr 1 do Zarzadzenia) — 2,00 zt zam 2.
Stwierdzono, iz sporzadzona umowa okreslala metraz wynajmowanego pomieszczenia
. 16,5m ? natomiast zalacznik do umowy najmu dokladnie okreglal taczna kwote do
zaptaty z dokladnym przeliczeniem i wyszczegdlnieniem poszczegdlnych rodzajéw oplat.
Ustalono, iz dokonano prawidtowego przeliczenia wysokosci czynszu.

Zgodnie z zapisem § 2 ust. 5: ,Czynsz najmu platny jest przez Najemce¢ w miesiecznych
ratach z gory do dnia 15-go kaidego miesigca na rachunek bankowy Wynajmujacego™.
Jednakze stwierdzono, iz najemca dokonywal wplat naleznosci za wynajmowane
pomieszczenia po terminie wskazanym w umowie tj.:

¢ Za miesiac luty - 18 lutego 2008r.

% Za miesigc marzec -16 marca 2008r.

% Zamiesigc kwiecien - 21 kwietnia 2008r. (zalgcznik 7)
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Czynsz najmu za miesiac styczen 2008 roku Najemca dokonal wplaty w dniu 15 stycznia
2008 roku w wysokosci 45,08zt a winno by¢ 51,90zt Réznice 6,82zt Najemca wplacit 25
lipca 2011r. (zalgcznik nr 3)

» Umowa najmu z dnia 01.10.2008 r. pomiedzy Publicznym Przedszkolem nr 16, a
Centrum Edukacyjnym ,,Secret” na wynajem pomieszczenia (zalgcznik nr 4), zostala
zawarta na okres od 01.10.2008 r. do 30.06.2009 r. Zapisy umowy — zgodnie z §2 ust.
1 — stanowily, iz: ,,stawke czynszowa ustala si¢ w wysokosci 2,00 zI za m? powierzchni
lokalu miesigcznie powickszonego o podatek VAT ). 2,00 zt x 22% VAT = 2,44 zI”
Powyzsze naliczenie stawki najmu bylo zgodne z zapisami Zarzadzenia Prezydenta
Miasta Jastrzebie Zdrgj nr Or. IV, 0151-522/2006 z dnia 28 listopada 2006 roku, ktore
to zgodnie z zapisem § 1 ,....ustala stawki czynszu za lokale uzytkowo-komunalne
polozone na terenie miasta Jastrzgbie Zdrd) na rok 2007 zgodnie z zalacznikiem nr 1 1
2” a wykonanie Zarzadzenia powierza ,,...Dyrektorom jednostek organizacyjnych
miasta Jastrzebie Zdrd)”, Powyzej przytoczony zalacznik do zarzadzema okresla stawki
czynszowe za lokale uzytkowo-komunalne wedtug stawki za 1 m * wynajmowanych
powierzchni + stawka VAT (ktora to nalezy doliczy¢ do kazdej wartosci czynszu).

W przypadku wynajmu lokalu shuzacego celom kulturalno-oswiatowym przyjeto stawke
czynszowa za 1m * (zgodnie z pkt. 7 zalacznika nr | do Zarzadzenia) — 2,00 zl zam 2.

Stwierdzono, iz sporzadzona umowa okre§lala metraz wynajmowanego pomieszczenia
tj. 16,5m? natomiast aneks do umowy najmu dokladnie okreslal taczng kwote do zaplaty
z dokladnym przeliczeniem i wyszczegdlnieniem poszezegolnych rodzajow opfat.
Ustalono, iz dokonano prawidtowego przeliczenia wysokosci czynszu.

Zgodnie z zapisem § 2 ust. 5. ,Czynsz najmu platny jest przez Najemce w miesigcznych
ratach z géry do dmia 15-go kazdego miesigca na rachunek bankowy Wynajmujacego™.
Jednakze stwierdzono, iz najemca dokonywal wplat naleznosci za wynajmowane
pomieszczenia po terminie wskazanym w umowie tj.:

¢+ Za miesigc pazdziernik - 24 pazdziernika 2008r.

*» Zamiesiac grudzien — 18 grudnia 2008,

< 7a miesigc styczen — 06 lutego 2009r. (zalaceznik 7)

» Umowa najmu z dnia 01.10.2009 1. pomigdzy Publicznym Przedszkolem nr 16 a Centrum
Edukacyjnym ,,Secret” na wynajem pomieszczenia (zalgcznik nr 5), zostala zawarta na
okres od 01.10.2009 r. do 30.06.2010 r. Zapisy umowy — zgodnie z § 2 — stanowily, iz:
»Stawke czynszowg ustala si¢ w wysokosci 2,56zt za m ? powierzchni lokalu miesigcznie
powigkszonego o podatek VAT” Powyzsze naliczenie stawki najmu bylo zgodne z
zapisami Zarzadzenia Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdrdj nr Or. 1V. 0151-447/2008 z dnia
12 listopada 2008 roku, ktére to zgodnie z zapisem § 1 ,,...ustala stawki czynszu za lokale
uzytkowo-komunalne polozone na terenie miasta Jastrzgbie Zdrdj na rok 2010 zgodnie z
zalacznikiem nr 1 i 2” a wykonanie Zarzadzenia powierza ,,...Dyrektorom jednostek
organizacyjnych miasta Jastrzebie Zdrd)”. Powyzej przytoczony zaiacznik do zarzadzenia
okresla stawki czynszowe za lokale uzytkowo-komunalne wedtug stawki za 1 m ?
wynajmowanych powierzchni + stawka VAT (ktdrg to nalezy doliczy¢ do kazdej wartosci
CZynszu).

W przypadku wynajmu lokalu stuzgcego celom kulturalno-oswiatowym przyjeto stawke
czynszowa za 1m ? (zgodnie z pkt. 7 zalacznika nr 1 do Zarzadzenia) — 2,10 zt zam 2.

Stwierdzono, iz sporzadzona umowa okreslata metraz wynajmowanego pomieszczenia tj.
16,5m ? natomiast aneks do umowy naimu doktadnie okreslat taczna kwote do zaplaty
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z dokladnym przeliczeniem 1 wyszczegblnieniem poszezegdlnych rodzajéw oplat.
Ustalono, iz dokonano prawidlowego przeliczenia wysokos$ci czynszu.

Zgodnie z zapisem § 2 ust. 5: ,,Czynsz naymu jest platny przez Najemce miesigcznych ratach
z gory do dnia 20-go kazdego miesigea na rachunek bankowy Wynajmujacego...”. Jednakze
stwierdzono, iz niektérych przypadkach najemca dokonywal wplat naleznosci za
wynajmowane pomieszczenia po terminie wskazanym w umowie tj.:

++ Zamiesiac maj — w dniu 28 czerwca 2010r.

%+ Za miesigc czerwiec — w dniu 28 czerwca 2010r. (zalacznik 7)

» Umowa najmu z dnia 30.09.2010 r. pomiedzy Publicznym Przedszkolem nr 16 a Centrum
Edukacyjnym ,.Secret” na wynajem pomieszczenia (zalgcznik nr 6), zostala zawarta na
okres od 01.10.2010 r. do 30.06.2011 r. Zapisy umowy — zgodnie z § 2 — stanowily, 1z:
,.stawke czynszowa ustala si¢ w wysokosci 2,68zt za m 2 powierzchni lokalu miesigcznie
powiekszonego o podatek VAT” Powyzsze naliczenic stawki najmu bylo zgodne
z zapisami Zarzadzenia Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdroj nr Or. TV. 0151-481/2009 z
dnia 09 grudnia 2009 roku, ktore to zapisem § 1 ustala stawki czynszu za lokale
uzytkowo-komunalne polozone na terenie miasta Jastrzgbie Zdrdj na rok 2010
a wykonanie Zarzadzenia powierza ,,...Dyrektorom jednostek organizacyjnych miasta
Jastrzebie Zdr6)”. Powyzej przytoczony zalgeznik do zarzadzenia okresla stawki
czynszowe za lokale uzytkowo-komunalne wedlug stawki za | m * wynajmowanych
powierzchni + stawka VAT (ktdrg to nalezy doliczy¢ do kazdej wartosci czynszu).

W przypadku wynajmu lokalu shuzacego celom kulturalno-oswiatowym przyjeto stawke
czynszowa za 1m ? (zgodnie 7 pkt. 7 zatacznika nr 1 do Zarzadzenia) — 2,20 zt zam 2.
Stwierdzono, iz sporzadzona umowa okreflala metraz wynajmowanego pomieszczenia
tj. 16,5m ? natomiast aneks do umowy najmu dokladnie okreslal taczna kwotg do zaplaty
z doktadnym przeliczeniem t wyszczegélnieniem poszezegdlnych rodzajow oplat.
Ustalono, iz dokonano prawidlowego przeliczenia wysokosci czynszu.

Centrum Edukacji ,ATUT - POLUDNIE” (zalacznik nr 8)

» Umowa najmu z dnia 28.10.2010 r. pomigdzy Publicznym Przedszkolem nr 16 a Centrum
Edukacji Atut zawarta na okres od 01.11.2010 r. do 30.06.2011 r. Zapisy umowy —
zgodnie z §2 stawke czynszowg ustalono w wysokosci 2,68zt za m? powierzchni lokalu
miesigcznie powigkszonego o podatek VAT (2,20 zt x 22% VAT) Powyzsze naliczenie
stawki najmu bylo zgodne z zapisami Zarzadzenia Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdréj nr
Or. IV. 0151-481/2009 z dnia 09 grudnia 2009 roku, ktére to zgodnie z zapisem § 1
.»...ustala stawki czynszu za lokale uzytkowo-komunalne potozone na terenie miasta
Jastrzgbie Zdroj na rok 2010 zgodnie z zatacznikiem nr 1 i 2” a wykonanie Zarzadzenia
powierza ,,...Dyrektorom jednostek organizacyjnych miasta Jastrzebie Zdroj”. Powyzej
przytoczony zatacznik do zarzadzenia okre$la stawki czynszowe za lokale uzytkowo-
komunalne wedlug stawki za 1 m ? wynajmowanych powierzchni + stawka VAT (ktora to
nalezy doliczy¢ do kazdej wartosci czynszu).

I tak w przypadku wynajmu lokalu stuzacego celom kulturalno-o§wiatowym przyjgto
stawke czynszowa za Im ? (zgodnie z pkt. 7 zalacznika nr 1 do Zarzadzenia) — 2,20 zt za
m .
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Stwierdzono, iz sporzadzona umowa okreslala metraz wynajmowanego pomieszczenia
tj. 11,60m? natomiast aneks do umowy najmu dokladnie okreslal taczna kwote do zaplaty
z dokladnym przeliczeniem 1 wyszczegélnieniem poszezegdlnych rodzajéow oplat.
Ustalono, iz dokonano prawidtowego przeliczenia wysokosci czynszu.

Zgodnie z zapisem § 2: ,,Czynsz najmu platny jest przez Najemce w miesigcznych ratach do
25-go kazdego miesigca na rachunek bankowy Wynajmujacego...”
Jednakze stwierdzono, iz najemca dokonywat wplat nalezno$ci za wynajmowane
pomieszczenia po terminie wskazanym w umowie tj.:

% Zamiesiac listopad 2010r. — 15 grudnia 2010r.

< Zamiesiac grudzien 2010r. — 30 grudnia 2010r.

% Zamiesiac styczen 2011r. - 03 lutego 2011r. (Zalacznik nr 9)

Stwierdzono, iz od dochodéw wplaconych przez najemce po terminie okreslonym w umowie
zostaly naliczone odsetki (zalgcznik nr 10). Jak réwniez stwierdzono dokonanie wptlaty
naleznych odsetek na konto jednostki (zalgeznik nr 11). Naliczenia naleznych odsetek za
nieterminowe platnosci dokonano na dzien 25 lipca 2011 roku.

Powyzsze bylo niezgodne z zapisami art. 40 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. 2009.157.1240), ktory stanowi, ze ,.Plan kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych  zaktadéw  budzetowych, pafnstwowych funduszy celowych oraz
panistwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami rzeczpospolite
Polskie] powinny uwzgledniaé¢, Ze odsetki od nieterminowych platnosci nalicza si¢
i ewidencjonuje nie pozniej niz na koniec kazdego kwartalu™; a wezesniej z zapisami art. 17
ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U.
05.249.2104) , ktory stanowi, ze ,Plany kont dla budzetu panstwa, budzetoéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych 1 gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych oraz jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej powinny uwzglednia¢ zasady okreslone w przepisach
o rachunkowosci i standardach mig¢dzynarodowych, w tym, ze: odsetki od nieterminowych
platnosci nalicza si¢ i ewidencjonuje nie pozniej niz na koniec kazdego kwartatu™,

Stwierdzono, iz w 2008 roku pobrane dochody budzetowe Publicznego Przedszkola nr 16
byly odprowadzane do budzetu Miasta Jastrzebie Zdrdj jednakze nie zawsze w kwotach
i terminach zgodnych z zapisami Zarzadzen Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdrdj w sprawie
szczegolowego sposobu wykonywania budzetu Miasta Jastrzgbie Zdrdj (zalgcznik nr 12).

» W okresie od 01 do 25 stycznia 2008 r. wplat dochodéw na rachunek bankowy
jednostki dokonano w wysokosci 9915,57zL Natomiast na rachunck Miasta Jastrzgbie
Zdréj przekazano:
dnia 08.01.2008r. 2,567t

=  dnia 18.01.2008r, 8 548,01z}

8 550,57z1

» W okresie od 26 stycznia do 25 lutego 2008 r. wplat dochodéw na rachunek bankowy
jednostki dokonano w wysokosci 12896,11zt. Natomiast na rachunek Miasta
Jastrzgbie Zdrdj przekazano w dniu 14.02.2008r. kwote 2 663,61zt
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» W okresie od 26 lutego do 25 marca 2008 1. wplat dochodéw na rachunek bankowy
jednostki dokonano w wysokosci 12130,69z1. Natomiast przekazano na rachunck
Miasta Jastrzgbie Zdroy:

» dnia 27.02.2008r. 11 597,50zi

* dnia 20.03.2008r. 11 796.49zt

23 393,99z

» W okresie od 26 marca do 25 kwietnia 2008 r. wplat dochodéw na rachunek bankowy
jednostki dokonano w wysokosci 13100,89zt. Natomiast na rachunek Miasta
Jastrzebie Zdrdj przekazano w dniu 18.04.2008r. kwote 11 995,39zt

» W okresie od 26 kwietnia do 25 maja 2008 r. wplat dochodéw na rachunek bankowy
jednostki dokonano w wysokosci 12 133,26zt Natomiast przekazano na rachunek
Miasta Jastrzebie Zdroj:

"  dnia 05.05.2008r. 2 481,05zt

* dnia 19.05.2008r. 8 783.91zl

13 746,01zt

» W okresie od 26 maja do 25 czerwca 2008 r. wplat dochodow na rachunek bankowy
jednostki dokonano w wysokosci 11 717,96zt Natomiast przekazano na rachunek
Miasta Jastrzebie Zdrdj:

= dnia 05.06.2008r. 3 694,84zt
» dnia 20.06.2008r. 10 324,12z}
14 018,96zt

» W okresie od 26 czerwca do 25 lipca 2008 r. wptat dochodow na rachunek bankowy
jednostki dokonano w wysokosci 5 659,267k, Natomiast przekazano na rachunek
Miasta Jastrzebie Zdréj w dniu 07.07.2008r. kwote 1 938,04zt

Zgodnie z zapisami § 402 pkt. 2 Zarzadzenia Nr Or. 0151-280/2005 Prezydent Miasta
Jastrzebie Zdrdj z dnia 15 wrzeénia 2005 roku w sprawie: ustalenia polityki rachunkowosci
oraz niektorych procedur kontrolnych zwigzanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem
$rodkow publicznych w jednostce budzetowej Urzad Miasta Jastrzebie Zdro), w/w dochody
Jjednostki winny by¢ odprowadzone na dochody budzetu miasta do dma 25 kazdego miesiaca,
za dany miesiac.

Powyzsze moze stanowi¢ réwniez przestanke do naruszenia dyscypliny finanséw publicznych
zgodnie z art. 6 pkt. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. 0 odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U.05.14.114 z péin. zm.), ktéry stanowi, ze:
»Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest: nieprzekazanie do budZzetu w naleznej
wysokosci pobranych dochoddéw naleznych Skarbowi Panstwa lub jednostce samorzadu
terytorialnego lub nieterminowe przekazanie tych dochodéw...”. Jednakze stwierdzi¢ nalezy,
iz zgodnie z art. 38 ust. 1 powyzszej ustawy: ,Karaino$é naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych ustaje, jezeli od czasu jego popelnienia uptynety 3 lata ...”.

W zwigzku z powyzszym ,nieprzekazanie do budzetu w naleznej wysokosei pobranych
dochoddw naleznych jednostce samorzadu terytorialnego lub nieterminowe przekazanie tych
dochodow” za 2008 rok na mocy zapisu przedmiotowej ustawy ulega przedawnieniu.

W miesigcach sierpien, wrzesien , pazdziernik, listopad oraz grudzien 2008 roku dokonano
odprowadzenia dochodéw budzetowych zgodnie z terminem wskazanym w § 13 Zarzadzenia
nr Or. IV. 0151-310/2008 Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdréj z dnia 24 lipca 2008 roku
w sprawie szczegdltowego sposobu wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie Zdroj: ,,Jednostki
budzetowe pobrane dochody budzetowe przekazuja na rachunek podstawowy budzetu wedtug
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stanu $rodkéw na 20 dzien miesigca, w terminie do dnia 25 kazdego miesiaca. Przekazywanie
dochodéw miesiacu grudniu odbywa sie w trzech transzach:

1) wedtug stanu srodkow na 5 dzien grudnia, do 10-go grudnia roku budzetowego,

2} wedlug stanu srodkéw na 15 dzien grudnia do 20-go grudnia roku budzetowego,

3) wedlug stanu $rodkow na 31 grudnia do 31-go grudnia roku budzetowego”.

W 2009 i 2010 roku pobrane dochody budzetowe Publicznego Przedszkola nr 16 byly
odprowadzane do budzetu Miasta Jastrzgbie Zdréj w kwotach i terminach zgodnych
z zapisami Zarzadzenia nr Or. IV. 0151-310/2008 Prezydenta Miasta Jastrzgbie Zdroj z dnia
24 lipca 2008 roku w sprawie szczegdlowego sposobu wykonywania budzetu Miasta
Jastrzebie Zdrdj.

Sprawozdania RB-27 z wykonania planu dochodéw budzetowych za miesigee styczen
i grudzien 2008, 2009 i 2010 roku oraz za miesigc styczen 2011 roku zostaly sporzadzone
zgodnie z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. Sprawozdania zostaly podpisane
przez osoby upowaznione oraz zlozone w obowiazujacych terminach.

Rada Miasta Uchwata Nr XX1/232/2007 z dnia 20 grudnia 2007 roku zmieniajaca uchwale
o ustaleniu zrodet dochodéw wlasnych, ich przeznaczenia oraz wskazania jednostek
budzetowych, kitdre utworzg rachunki dochodéow wiasnych ustalila, iz Publiczne Przedszkole
nr 16 utworzy rachunek dochodow wilasnych.

Wydatki dokonywane w ramach rachunku dochodéw wiasnych byly ponoszone na cele
okreslone w planie finansowym oraz zgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez Radg
Miasta Jastrzebie Zdrd) w § 1 ust. 2 Uchwaly Nr XLVIIl/602/2009 z dnia 22 pazdziernika
2009 roku w sprawie ustalenia zrodet dochodow wiasnych, ich przeznaczenia oraz wskazania
jednostek budzetowych, ktore utworza rachunki dochodéw wiasnych a wczesniej w § 1 ust. 2
Uchwaly Nr XLV/923/2006 z dnia 29 czerwca 2006 roku w sprawie ustalenia Zrodel
dochodéw wilasnych, ich przeznaczenia oraz wskazania jednostek budzetowych, ktore
utworza rachunki dochodéw wilasnych.

7 dniem 31 grudnia 2010 roku, zgodnie z zapisami Uchwaty Nr LVII/726/2010 Rady Miasta
Jastrzebie Zdréj z dnia 24 czerwca 2010 roku, dokonano zamknigcia rachunku dochodow
wlasnych

Natomiast od dnia 13 kwietnia 2011, zgodnie z zapisami Uchwaly Nr LVII/726/2010 Rady
Miasta Jastrzgbie Zdréj z dnia 24 czerwca 2010 roku, zostat otwarty wydzielony rachunek
dochodow i wydatkow nimi finansowany (Zalgcznik nr 13).

Kwartalne sprawozdania RB-34 z wykonania planow finansowych dochodow wiasnych
jednostek budzetowych i wydatkdéw nimi sfinansowanych za 2008, 2009 i 2010 rok zostaly
sporzadzone zgodnie z danymi wynikajacymi z ewidenc)i ksiggowe].

Sprawozdania zostaty podpisane przez osoby upowaznione oraz ztozone w obowigzujacych
terminach.

Protokoé! nimiejszy sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 16 mgr Elzbieta Czerwiec po zapoznaniu si¢ z trescia
protokohu w dniu 03 listopada 2011 roku — stwierdza, ze nie wnosi zadnych zastrzezen co do
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faktow w nim opisanych, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 16 o prawie zlozenta wyjasnien lub
uzupeknien do protokotu, w terminie 3 dni od dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych
i podpisania niniejszego protokotu.

Integralng czes$¢ protokolu stanowia nastepujace zalaczniki:

1.

W N RN

10.
. Dowod wptaty.
12.

13

Petnomocnictwa.

Umowa najmu lokalu vzytkowego z dnia 19.11.2007r.
Dowod wplaty.

Umowa najmu lokalu uzytkowego z dnia 01.10.2008r.
Umowa najmu lokalu uzytkowego z dnia 01.10.2009r.
Umowa najmu lokalu uzytkowego z dnia 30.09.2010r.
Wydruki.

Umowa najmu lokalu uzytkowego z dnia 28.10.2010r.
Wydruki.

Wyliczenie odsetek.

Wydruki.

. Pismo z dnia 13.04.20111.

Niniejszy protokdl, wraz z zalacznikami, zawiera 73 ponumerowanych stron.
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