Protokél z kontroli

przeprowadzone] w Zespole Szkdl Zawodowych przy ulicy 11 Listopada 45
w Jastrzebin Zdroju, przez Naczelnika Wydziali' Kontrolt Wewngtrzne)
Wilolda Raszynhskiego oraz referenta Haling Krajewsks,-w-oktesie od (8 marca
2004 roke do 11 maja 2004 roku z przerwa od 8§ lowietnia do' 23 kwieinia 2004
roku,

Kontrola dotyczyta okresu od 1 stycznia 2002r, do 31 stycznia 2002r.

" Funkcjg dyrektora pelni w okvesie objgtym konirola do nadal
p. mgr Grzegorz Gruszka, natomiast pléwrego ksuggﬁwego SOEOKK
SOOOEHK

Przedmmtﬂm kontmll byio wykm‘zyqtamc ﬁrodka spcc_lalnego jednostki za
- pkres Zpodny '

W toku kontroli ustalono:

Srodek specjalny dla Zespolu Szkot Zawodowych w Jastrzebiu Zdroju
zostal utworzony Uchwala nr XLIH/739/98 Rady Miegjskie) w  Jastragbiu
Zdroju z dmia 4 lutego 1998 roku (zalaczonik nr 1), oraz Uchwaly nor
XXTX/702/2001 Rady Miosta Jastrzgbie Zdrdj z dnia 24 kwietnia 200iroku
(zatacznik nr 23

Zpodnie z powyzszymi uchwalami na dochody srodka specjalnego
skiadaja sig:

- wplaty z oplat za ecpzaminy na tyhdy kwalifikacyjne rohatnika i mistrza
w zawodzie przeprowadzone przez Pafistwowa Komigje Egzaminacyjpng
powoimqprzy szkole,

- prawizje za zbiorowe uberpieczenie uczniow od nastepstw nieszezestiwych
wynadkdw,
- odsetki z konta $eodkow specjalnych.

Powyzsze przychody moina wydatkowaé na:

- pokrycie wydatkéw zwigzanych z drialainodcig Panstwowef K omisiji
Egzaminacyjnej do nadawania tytutow kwa]rﬁkacyjnych robotnika i mistrza
w zawodzie,

- pomoce dydaktyczne i naukowe,
- zakup czasepism i ksigzek do biblioteki,
- koszty obshugi bankowej rachunku,



- Kontrolujacy dokonali analizy dokumentacyi finansowej $rodks specialnego.
Sprawdzono 11 raportow kasowych i 39 wyciggéw bankowych.

RAFORTY KASOWE
LNieprawidlowe okresy sprawozdawcze raportow kasowych

Konirolujacy poddali analizie 11 raportow kasowych na 11 raportow
bedacych w dokumentacji 2002 roku. Stwierdzono wjmowanic w raportach
kasowych zapiséw zdarzer: « pominigeiem chronologii i systcmatycznodci, co
Jest niczgodnie z zasadami Ustawy z 29 wrzenia [994r. o rachunkowosci Art.4
ust. 2 pkt.2.

Stwicrdeono nakiadanie si¢ okreséw  sprawowdawczych nastepujacych
raportow kasowych:

I. Raport kasowy nr 5/2002 za okres od 06 do 28 maja 2002 roku (zalacznik

nr 3).

2, Raport kasowy nr 6/2002 za okres od 03 do 28 czerwea 2002 roku

{zatycznik nr 4).

3. Raport kasowy nr 772002 za okres od 09 maja do 28 czerwea 2002 roku

(zatacznik nr 5),

4. Raport kasowy nr 8/2002 za dzien 20 czerwca 2002 roku (zatgeznik nr 6),

2. Braki w dokumentacji finansowej

Kontrolujacy stwierdzili w dokumnentacii finansowej nastcpujace braki:
a. Stwierdzono brak uméw zlecenia do listy plac rozchodowanej w raporcie
kasowym nr 8/2002 dia & os6b. '
b. W dokumentacji ksiegowej stwicrdzono brak fakwer do nastepujgcych
dowodow dostaw 7a wode od firmy 500000
1. dowéd instalacji nr 375706 z dnia 28.06.2002 na kwotg 120,05 =t
(zatqeznik nr 7) dotyczy raportu kasowego nr 10 poz. 1(zatacznik nr 8),

2. dowdd dostawy nr 533243 na dzien 13.11.2002. na kwotg 251,55 2t
(zafacznik nr 9) Raport kasowy 10 poz.35 (zalacznik nr 8), '

3. dowdd dustawy nr 548134 na dzieh 27.11.2002. na kwole 100,04 zt
(zatacznik nr 10) Raport kasowy 10 poz. 40 (zatacznik nr 8),

4. dowod dostawy nr 565697 na dzied 11.12.2002. na kwote 118,34 zi
(zatacenik nr 11) Rapon kasowy 11/2002 poz.5 (zatycznik nr 8).

C. Stwierdzono niezgodne z rozporzadzeniem Mimistra Pracy i Pohtyki
Spolecznej z dnia 19 grudnia 2001 roku w sprawie szczegolowych zasad
ustalania oraz wysokosci naleznodel przystugujucych pracownikowi z tytulu
podrozy shwbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 151, poz. 1720)



‘nieprawidtowosci w  wystawionych i rezliczonych Poleceniach wyjazdu

shazhowego ujetych w Raporcie Easowym nr 1072002 poz. 23-26 (zafacznik

ne 8):

1. Brak daty wystawienia Polecenia wyjazdu shizbowego na  druku

- o mmmerze 1 /62 (zatgoenik nr 12},

2. Brek wypehienia rubryk w pozycjach > dla, do, na c¢zas, w celu” na
drukach ¢ numerach 1/02¢.d. | 79 ¢.d. (zataczmk nr 121 13),

3. Brak adnotacp o zatwierdzeniy $rodka lokomocyi w druku ar 77, 78, 79,
79c.d. (zatgeznik nr 13),

4. Brak dat ¢ podpisow potwierdzajacych pobyt stuzbowy na wszystkich
wystawionych drukach oraz pieczaiek potwierdzajacych pobyt na drukach
o numerach 77, 78, 79, 79¢.d.

5. Nieprawidtowe wystawiono Rachunck kosztow podrézy we wszysikich
rozchodowanych Poleceniach wyjazdu shwbowego. Przyjmujac, ze
korzystane z samochodéw prywatnych, jak wynikatoby z dokumentu,
koszty podrozy winny byé rorliczone za pomoca przebiegu ilosci
kilometréw i stawki za 1 km przebjegu dla samochodu usmhowcgn
o danej pojemnosct.

6. Brak podpisu osoby wystawiajacej rachunek na wszystkich siedmiu
delegacjach.

3. Nieprawidlowe wykerzystanie srodka specjalnego

Kontrolujacy stwierdzili wydatkowanie srodkéw finansowych niezgodnic

z Uchwaty nr XX1X/702/2001 Rady Miasta Jastrzebie Zdréi z dnia 24 kwicinia
2001 roku w sprawie utworzenia rachunku Srodkow specjalnych w Zespole
szkit Zawodowych w Jastrzebiu Zdroju:

Rapori kasowy or 1/2002 (zatacanik nr 14) poz.2 i 4 - zaplacono za wode
198,37 z} taktura VAT nr 12/2/1/001995 (zalacznik nr 15),

Raport kasowy nr 2/2002 (zalacznik nrl6) poz. 2 i 3 - zaplacono za wode
118,34 21 faktura VA'Y nr 12/2/1/010774 (zatacenik nr 17),

Raport kasowy nr 4/2002 (zataczaik nr 18) poz.2 i § - zapiacono za wode
158,35 zt faktura VAT nr 12/2/1/018756 {zalacmik nr 19) oraz 118,34 zi
faktura VAT nr 12/2/1/025982 (zalacznik nr 20),

Raport kasowy nr 5/20M12 (zalacznik nr 3} zapiacono:

pozycja 1. - 75,48 zt za napoje na IV Turniej Miodziezy Rzemicslniczcj
{zalgcnik nr 21),

pozycja 2. — 200,00 z1 za prrewdz miodziezy na zawody sportowe na ww,
Turnicj {zatycznik nr 22),

pozycja 4 - 20,01 zt za wode (zalacznik or 23),

pozycja 5 ~ 30,60 zI za zdjgcia i wywolanie filmu 2 ww. Turieju (xatacznik
nr 24),

pozycia 6 — 25,30 2t za zakup filmu na ww. turniej (zalacenik or 25),



£+ pozycja 7.-.65,60-zkza zakup kwiatéw na rabaty szkolnc (zalgeanik nr 26),

g pozycja B — 84,00 zt' za zakup sadvonck i nawordéw na rabaty szkolne
(zalacznik nr 27),

h pozycja-9 — 20,00 zb-za zakup sadzonck jw. (zatacemik nr 28),

1. pozygia 10 — 59,20 21 za zakup sadzonek jw, (zatacznik nr 29),

}- .pozycia 11 — 14,00 21 za zakup ?ytki na polrzeby szkolne (zalgeznik nr 30),

k. pozycja 12 — 78,32 zt za zakup wody na potrzeby szkolne {zatacznik nr 3 1).

- Raport kasowy nr 82002 (satacmik nr 6),

Dokonano wyplaty gotowka listy plac za egzaminy dla Panstwowej Komisji

Egzaminacyjne] w wysokosci 3.736,456 zl (zalgcznik nr 32). De listy plac nie

zostaly dolaczone umowy zlecenia, brak ich w dokumentacji finansowc;.

Analizujac listg plac stwierdzono wyptacenie wynagrodzenia osobom, ktére nic

istnicja w wykazie Slaskiego Kuratorinm Qiwiaty w Katowicach (zalacznik or

33). MNiezgodnie z wykezem Kuratorium dokonano wyplat dla nastenujacych

osdh:

1. X000OOOOX naleznosc; 101,00 28 dowyplaty: 68,94 =i,
2. Gruszka Grzegorz nalernosé: 149800 z¢  do wyplaty: 102286 21,

3. 200000OKX. paleimosé 201,602 do wyptaty:: 137,232
- Raport kasowy or 10 (zalacznik or §) - . '
Niezgodnie z uchwaly érodka specidlnego zaptacono za: .

a. pozycja i — 120,05 zt za wodg na potezeby szkolne (zatacznik ar 7),

pozycja 2 - 60,02 2t za wodg na polrechy szkolne (zatacznik nr 34),

pozycta 3 — 98,33 z1 za wodg na potrzeby szkolne (zatacank nr 35,

pozycja 5 — 93,33 71 7a wodg na potrzeby szkolne (zalycanik nr 36),

pozycia 6 — 78,32 7t za wodg jw. (zatgeanik nc 37),

pozycja 22 — 298,41 7t za wodg jw. (zalacznik nr 38),

pozycia 28 - 11,57 A za wywolanie zdjgé (»alacynik nr 39),

nozycia 34 — 238,38 za wodg jw. (zalaeznik nr 40),

pozycja 35 ~ 251,55 zt za wodg jw. (zataceniki nr 9),

pozycja 40 — 100,04 zk za wodg jw. (zatacznik nr10).

Raport kasowy nr 11/2002 (zatqcenik nr 41),

Pozyca 3 - 118,34 zt za wode do uzytku szkelnego (vatycmik nr 20,

.- Saldo kzsowe

Kontrolujacy stwicrdzili , ze nie bylo edprowadzane na biezaco saldo kasowe
do banku. Pierwsze wplaty za egzaminy byty dokonane w dniu 07 stycznia
2002 roku — Raport kasowy nr 1/2002 poz.1. (zalgcznik nr L4}, natomiast
pierwsze odprowadzenie srodkéw do banku nastapito 21 marca 2002 roku -
Raport kasowy nr 372002 roku poz.7 w wysokosci 4.41 0,00 4. (zutgcznik
nr 42). Kolejne wplaty zaczely wpbywac 27 marca 2002 roku- Raport kasowy
nr 4/2002 por.1. (zalgcznik nr 18), natomigst odprowadzenie w wysokodci
1.850,00 =zt nastapito w dniu 30 kwietnia 2002 roku — Raport kasowy 4/2002
poz. 10.
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Kolegjne wplaly dokonywane hyly zgodnie z Raportem kasowym nr 7/2002
poz.1. w dniu 09 maju 2002 roku (zalgeznik nr 5), natomiast odprowadzenie do
banku nastgpite w dniu 28 czerwca w wysokofci 9.475,00 zt, co zostalo
odzwierciedlone w raportach kasowych o numerach 6/2002 1 7/2002 (zalaczniki
nr 41 5}

b, W raportach kasowych, o okresach sprawosdawczych nakfadagacych si¢ na
siebic, czyli w raportach o numerach 6/2002 1 72002 ujgo druki Kasa
przyjmie” w  kolejnodci $wiadczacej o braku biezacego rejesirowania
przychodéw. W raporcic 6/2002 zaksicpowano dowody wplaty Kp- kasu
przyjmic o numerach od 27/2002/4 do 37/2002/4 natomiast w kolejnym
raporcie nr 7/2002 sa zaprrychodowanic dowody Kp- kass przyjmie
o numcrack wezcinicjszych 1. od 1/2002/4 do 33/2002/4. Ponadto powiarza
stg nameracia deukow Kpod numeru 27 do pumeru 33 (zatacznik nr 43).

OPERACJE BANKOWE

Obstluge bankowa jednostki w roku 2002 prowadzit Gornoslaski Bank
{Guspodarczy w Jastrzgbiu Zdroju.
Zespol Szkot Zawodowych posiadal na dzich 01 stycznia 2002 roku na koncie
srodka specjalnego Srodki finansowe w wysokoscel 5.236,85 zi (zalacznik nr 44).

1.Nieprawidlowe wykorzystunie srodka specjalaego

Podobnie  jak  prey operaciach golowkowych, prey platnosciach
dokonywanych przelewem :za faktury niezgodne z przeznaczeniem grodka
specjaknego.

Ponadto jednostka nie posiadata oddzielnego konta na potrzeby srodka
specjalnego, lecz korzystata z subkonta jednostkl, zdarzalo sig, ze bank myl#
obydwa konta. Numer subkonta réznit sig tylko jedng cyfra od numcru konta
Jednostki, Numer konts jednostki to: 15601091-97-121
Numer konta srodka specjalnego: 15601094-97-12.

Bylo to w kilku przypadkach przyceyng omylkowego obciazams preer bank

konta $rodka specjalnego zamiast konta jednosiki, co vostato wykazame w

przypadkach: b7, o7, 7, .17

Analizujge operacje bankowe stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci
w wykorzystaniu srodka specjalnego:

a. Dmia 20.02.2(02 wycigg @nr /001 zapracono przelewem 18,30 # za
dzicrzawsg barku do wody (zalgcznik nr 45).

b. Dnia 06.03.2002 wyciag or 3 (zatacznik nr 46) obcigzono konto przelewami
na facrnig kwote 708,41 2z Kwota ta zostala zwrocona dnia 28.03.2002
wycigg nr 6 facznie z kwota obciazeniowg za prowizjc bankowa
w wysokosel 3,00 1.



-

. Dinta 18.03.2002 wyciag nr 4 obciazono konlo wyplata czeku na kwotg

2.051,60 zl. Kwota ta zostala zwrdcona dnia 28.03.2002. wycigg mr 6
{zadacznik nr 47).

Dnia 28.03.2002. wyciag nv 6 zwrOcono do jednostki kwotg 946,10 zi.
Z wyjasnien ksiggowsej wynika, Ze jest to refurdacya skladck ZUS za 2001
rok (zatacznik nr 48),

Dnia 23.04.2002. wyciag nr 8 wplyn¢la na konto srodka zamiast na konto
Zakladowego Funduszu Mieszkaniowego splata pozyczki w wysokoscei
364,00 2t Kwote t¢ przekazane na odpowiednie konto dnia 03.07.2002
wyctag o1 20 (zalacznik nr 49).

Dmia 13.05.2002. wyciag nr 10 (zatacznik nr 50) obeigzono konto
prselewami na aczna kwote 287150 zI. Kwota ta nic zostala zwrécona
z konta jednosiki, lecr ponownie przelana na koeto jednostki dnia
03.07.2002. wyeiag nr 20 (zalgcznik nr 51), zamiast na odwrdt 7 konta
jednostki ma konto $rodka specjalacgo. Spowodowalo to zmnigjszenie
funduszy na kencie Srodka specjalnego o kwote 5.743,00 zt.

Duia 03.06.2002 wyciag nr 13 wyplacono personelowi pobory za czorwice
2002 w wysokoscl 8.292 30 21 Zwrdcono na konto dnia 13.06.2002. wyciag
nr 15 (zadgcznik nr 52). '

Dnia 10.10.2002. wyciag or 28 przelano na konto jednostki kwote
2.000,00 22 z adnotacjg ,zwro(”, bez okredlenia celu (zatgcznik nr 53).
Kwotn (s zostala oddana z konla jednostki dnia 29.10.2002. wyciag nr 30.
Dnia 29.10.2002. wyciag nr 30 obciazono kenlo przelewami na kwote
18.636,41 zt. Kwola powyzsza zostala zwrdcona na konto dnia 30.10.2002.
wyciag 31 bankows notza memorialows {zalacznik nr 54). Nie
przeksigpowano prowizji w wysokosci 18,64 zt na konto jednostki.

Dnia 02.12.2002. wyciag nr 35 wyplacono personclowi ZSZ pobory za2
listopad 2002 roku w wysokoéct 6.354,31 zt {zalacznik 55). Do kofca 2002
roku kwota powyzsza nie zostala zwrécona na konto srodka.

Dnia 12.12.2002. wyciag 37 zaptacono (zalacznik nr 56)

za polise 113 dla PZU SA Jastrzebie kwotg 1389,92 #t

skfadki nauczyciclskie dla Zazadu Oddziatu ZNP Jastrzebie kwote 162,36 2t
OC pracownikdw dla P7U SA Jastrzebie kwote 51,00 zt,

Skindki administracji i obshugi za listopad dla Zarzadn Oddziatu ZNP
Jastrzebie kwoltg 18,38 zt,

OC pracownikéw dla PZU SA Jastrzgbic kwote 19,50 zt

Skiadki za m-¢ X1l 02 pedagadzy dla NSZZ Solidarnoéé Jastrzebie kwata
12,54 .

Razem dokonano przelew6w na kwote 1.654,20 21,

Z dokumentacji wynika, ze w dwbch przypadkach fundusze na koncie

srodka specjalnego traktowano jako krétkoterminowy pozyczkg, ponicwar



przelewy wystawiane byly z konta érodka specjalnego, a polem zwracanc z

konta jednestki w terminic péznicjszym. Dotyczy to pozycji g~ oraz h”,
Niezgodnie =z preeznaczeniem Srodka specjalnego dokonane  wyplat

wykaranych w pozycjach:

- a" - platnodc za wodg pitng dla szkoty,

- 17 - wyplacenie wynagrodzen dla pracownikéw ZSZ za miesiac listopad
2002,

- k" —oplacenie polisy PZU 1 OC oraz skiadek dla ZNP 1 NSZZ, Solidamosc,

- wyplaty wynagrodzeni za umowy-zlecenia dla ksiepowej jednostki zgodnic
z wykazem zamieszczonym ponize).

b

. Umowy-zlecenia

Stwierdzono wyplacente wynagrodzen dla ksiggowe) na podstawie
umowy - zlecenia, chaciaz nie figuruje ona w wykasie Slaskiego Kuratorium
Oswialy w Katowicach (valgeznik nr 33) jako cremek Panstwowep Komis)i
Egzaminacyjogj. Ponadto stwierdzono, ze rozliczamie i prowadzenie
dokumentacji srodka specjalnego mnalezalo do zakresu czypnosci glowne
ksiggowej, co stwierdzono zapisem w artykule V , Zakresu czymno$cl glowne)
ksiggowej Zespohu Szkét Zawodowych™ (zatqeznik nr 57).

Wykaz wyplaconych wynagrodzei:
Data przelewu kwota wyptaly:  Umowa- zlecenic  Wartosé umowy
z dmia: brutto:
1. 27.06.2002, 1762,39 7t (01.06.2002. 258100
2. 26.067.2002. 1762,39 zt 2(0.07.20{2, 2581,00 zt
3. 09.08.2002. 826,93 z 01.08.2002, 1231,00 =t
4. 27.08.2002, 1762,39 zi 20.08.2002. 2581,00 7
5. 13.09.2002. 1762,39 21 10.09.2002. 2581,00
6, 02.10.2002. 291438 zt 02.10.264)2. 426800 71
7. 07.11.2002. 1762,39 zt 01.11,2002. 2581,00
Razem : 12.553,26 18.384,00 =t

Kontrolujacy stwicrdzihi, 7e od powyiszych uméw-zlecen (zatgcznik
or 38} pomimo istniejacych naliczen, nie odprowadzono z konta Srodka
specjalnego pochodnych wynagrodzen czyli sktadek do ZUSu oraz podatku do
Urzedu Skarbowego. Dotyczy (o réwniez listy plac dla czlonkéw Panstwowej
Komisji Egzaminacyinej wyplaconej i wykazanej w Raporcie kasowym nr 8.

Po podsumowaniu pozycji, kontrolujacy wyliczyli, 2e niezgodnie
z uchwalg oraz Uchwala nr XX1X7702/2001 Rady Miasta Jastrzebie Zdroj z dnia



24 " kwidtnid  2001roku d&yc.zch srodka """s”i:"'éﬁj'ﬁhlegu nigprawidiawo
wykorzystano nastgpuigee Srodki finansowe:

Na zaplacenie faktur kwote 275755 zt
Na wyplacenie pohordw dla pracownikow 757 kwotg: 635431 #
Na oplacenic polisy PZ1J kwote 1.389.92 zt

Na oplacenic QC, skiadek dla ZNP, NS7.7 Solidarnosé kwotc 264,28 zt
Na wynagrodzenta dla egzaminatordw nie bedacych ctfonkami

PKE czgé¢ listy plac w wysokoscl wyplaty netto w kwocie 1.229,03 4
Na realizacyjg umdw-zlecenia dla ksiggowej w kwocie do _
wyplaty w wysokosci 12.555,26 z

Biad banku w obciazeniu konta §rodke zamiast kenta jednostki
przeiewami w kwocie 2871,50 21 i potem ponowne bigdne
przelanze Stodkow w te] kwocie z konta érodka na kento

jednostki, ezyli 2871,50 x 2 ¢o daje kwolg 5.743,00 1.
Razem nicprawidlowe ohcigzenia stanowia kwole 30.291.35 1
3. Dzieanik obrotéw

Kentrolujacy dokonaii analizy dziennika obrotéw dla Srodka specjalnego
za ok 2002 (zatacznik nr 59). Sprawdzono 182 pozycjc z dokumentami
Zrodlowymi. Stwierdzono nastepujace meprawidiowosci:
pozycja 30 - zaksicrowano prowizje biunkows w wysokosci 3,00 2, chociaz
jednostka nie zostata przez hank obciyzona prowizja (zalacznik nr 60),
~ pozycja 66 - zakup ksiazek w kwocie 250,00 zt zaksiggowano w koszia konta

4300 zamiast 4240 (zalacsnik nr 61),

pozycja 67 — zakup programiw mauczania w kwome 399,00 zt zaksicgowano
w koszt konta 4300 zamiast 4240 (zalacznik nr 62),
pozycia 68 — zakup ksiazek w kwocie 669,80 zb zaksiggowano w koszt konta
4300 zamiast 4240 (zatacznik nr 63),
pozycja 69 — zakup ksiazek w kwocie 200,00 # rzaksiegowano w koszt konta
4300 zamias| 4240 (zatacznik nr 64),
pozycja 70 — zakup ksigzck w kwocic 98,00 zt zaksiegowano w koszt konta
4300 zamiast 4240 (zatacznik nr 65),
pozycja 83 — wywolanie filmu i zrobiemie zdje¢ w kwocie 30,60 zi
zaksiggowano w koszt konta 4210 zamiast 4300 (zalacznik nr 24),
pozycja 169 i 170 — pozycie te dotyczg raportu kasowego or 10/2002 {(zalacznik
nr 8), w dzienniku obrotdw zaksiggowano przychéd w wysokosci 6173,13 7
jako wplyw z odplatmosci za cgzaminy mistrzowskie (301-30130-069),
natomiast zgodnie z raportem kasowym wplywy wynosily 857840 zi,
jednoczeénic w dzienniku obrotéw nie wykazano wydatkow przedstawmnych
w ww, raporcic kasowym na kwolg ogdlem 240527 2. Nierzetelne



wprowadzenic zapisow zdarzef, kiore nastapily w danym okresie narusza
zasady Ustawy z 29 wrzesnia 1994y, o rachunkowosci Art. 20 ust. 1, oraz Art. 24

ﬁiﬁejf‘m, 178, 179 - jak powy7zg), porycje le dotycra raportu kasowego

nr 112002 (zalgcznik ar 41), zaksiggowano w dzienmiku obrotow przychod

w wysokosct 1683, 16 zi, natomiast [aklyczny przychod zgodnie z ww. raporiem

kasowym i dowodami KP wynosit 180150 zI, jednocze$nie w dzienniku

obrotow nic wykazano wydatkow w kwocie 118,34 =zl ktére wykazano

w raporcic. Naruszenie zasad rachunkowoéci jak powyigj.

Kontrolujgey stwierdzili, ze w dniu 10.10.2002 roku dokonano niczym nic
uzasadnionego przelewu 7z konta drodka specjalnego na konto rachunku
biesgeego jednostki w kwocic 2000,00 4 (zatacznik nr 33 ). Kwota ta zostala
zwrocona na konto $rodka w dnin 29.10.2002 roku — wyciag nr 30 . Operacja ta
nie zostata uwidoczniona w dziennikn obrotdw. Srodki te zostaly zpodnie #
wyjaSmeniami gldwnej ksiegowej (zubycznik nr 66) wykorzystany na czasowe
zasilenic konta jednostki.

4. Sprawuzdania z wykonania planéw finansowych $rodkéw specjalnych

jednostek — Rb-32

Kontrolujacy dokonali analizy sprawozdan z wykonania planéw finansowych
srodkow specjalnych jednostek za kolejne okTesy:

1. Od poczatku roku do dnia 31.03.2002 roku {zalacznik nr 67),

2. Od poczatiku roku do dnia 30.06.2002 roku (zalacznik nr 68),

3. O poczgtku roku do dnia 30.09.2002 roku (zatacznik or 69),

4. Od poczgtku roku do dnia 31.12.2002 roku (zatacznik nr 76).

Kontrotujacy stwierdzili niezgodno$é dunych ksiegowych wynikajacych
z dokumentacii finansowej i wykazanych na wydrukach analilyczmych kart
kontowych » danymi wykazanymi w kwartalnych sprawozdaniach Rb-32
z wykonania planéw finansowych érodkéw specjalnych jednostek, co jest
naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych art 138 ust. | pkt. 14
L W Rh-32 7a ?}Eres od pm;za{l]iu roku 31 marca 2002 roku siwierdzono
niezgodnosé migdzy danymi zawartymi w sprawozdariu a danymi zawartymi
w analitycznych kartach kontowych. '

1. W wykonaniu przychodéw paragraf 069 widnieje kwola 596990 zI
natomiast zgodnie 2z karta kontows Kkonta 31-801-80130-069 z dnia
05.04.20041. (zatacznik wr 71) winne hyé 3.800,00 z1.

2. W wykonaniu przychoddw paragraf (92 widnigje kwota 111,82 71, keéra jost
zgodna z karta kontowg konta 131-801-80130-092 z dnia 0504 2002r
(zatacznik nr 72).



bad

IL

W wykonafiiu przychodéw nie wykazano przychodow paragrafu 097
w wysoko$ei 610,00 zl, kiére wykazane sa na karcie kontowej konta 131-
801-80130-097 z dnia 06.05.2004r. {zalgcznik nr 73).

Wykonanie razem widnicje kwota ¢.081,72 z1, natomiast zgodnie
Z powyZszym 1 materiatami Zrodlowymi winne byé 4.521,82 zL

Wykonanic wydatkow paragraf 4300 wykazano wykonanie w wysokosci
54,90 21, nalormiasl zgodmic z kartz kontowa konta 400-801-80130-4300
Z dnia 06.05.2004r, (zatacmik e 74) winno byé 57,96 zI,

Wykonanie wydatkow paragraf 4210 wykazano zgodnie z wydrukiem karty
kontowej konta 400-801-801304210 (zalacznik nr 75) w wysokoscl .
280,11 2t '

Stun $rodkdw pienicznych na koniec okresu spraweozdawczego wykazano
w kwocie 10.983,56 2, natomiast zgodnic z wyciagiem nr 7 z dnia 31 marca
2002 roku stan srodkéw picni¢znych wynaesil 10.980,56 zL. (zalacznik nr 76).

W Rb-32 za okres od poczaiku roku do 30.06.2002r. (zatacznik nr 68)

stwierdzong nastgpuyjace niezgodnosci z kartami kontowymi:
W prrychodach wykonanie paragrafu 069 wykazano w kwocic 21.120,94 z1,
natomiast zgodnic z karta kontowa konta 131-801-80130-069 (zalacznik
nr 71) winno by€ 175450028
W przychodach wykonanie paragrafu 092 wykazano kwete 266,60 21, co jest
sgodne z karta kontowg konta 131-801-80130-092 (satacenik nr 72). 323,37,
Nie wykazano przychoddw paragratu 097, chociaz zgodnie z karta kontows
konta 131-801-80130-097 (zadycznik or 73) winne byé 1.069,94 z1,
W podsumowaniu razem przychodoéw wykazano kwote 21.387.54 2z
a zgodnic z powyzszym winne byé 18.881,54 z1.
Wykonanic wydatkow paragratu 4110 wykazano w kwocie 101311 z
natomiast zgodnie z kartq kontowg konta 400-801-80130-4110 (zalgcznik
ar 77) nie byly dokonywane operacje finansowe na tym koncie.
Wykonanic wydatkdw paragrafu 4120 wykazano w kwocie 5000 A,
naiomiast zgodnie z karta kontowa konta 400-801-80130-4120 z dnia
06,05,2004r {zatacznik nr 78) nie hyly dokenywune operacje finansowe na
tym koncie. .
Wykonanie wydatkow paragrafa 4210 wykezano w kwocic 2100,00 z
nalomiast zgadnie 7 karty kontows konta 400-801-80130-4210 (zalacznik
nr 75) winno by¢ 1.017,69 1.
Wykonanie wydatkéw paragrafu 4240 wykezano w kwocie 1800,00 71, brak
wydruku karty kontowej, poniewa2 zgodnic z informacja udzielona preez
ksiggows jednostki, konto to nie bylo w rokw 2002 uaktywnione — brak
operacyi finansowych,
Wykonanie wydatkow paragrafu 4300 wykazano w kwocie 7.500,00 zt,
natomiast zgodnie z karta kontowa konta 400-R01-80130-4300 (zalacznik
it 74) winno by¢ 13.193,79 z1,



10. Wykonmie wydatkow paragrafii 4410 wykazano w kwocie 375,00 Z1, brak

"~ wydruku karty kontowe, pomiewaz zgodnic z informacja udziclona przez
ksiegows jednostki, konto to w roku 2002 nic bylo uaktywnione — brak
operag)l finansewych.

11. W podsumowaniu razem wydatkéw wykazano kwote 12.838,11 21 nalomiast
zpodnie z powyzszym winna to byé kwota 14.211,48 21

HI. W Rb-32 za okres od poczatka roku do dma 30 wrzesnia 2002 roku
stwicrdzono nastgpujace niezgodnosc:

1. W przychodach paragrafu 069 wykazano wykonanic w kwocie 22.217,06 zi,
ponicwaz w muesigcach lipiec — wrzesien nic bylo wplywéw na to koato,
winny by¢ wykazane dochody jek w poprzednim sprawosdamiu, kwola
prawidlowa o 17,545,00 21 (zalacznik or 71).

2. W przychodach konta 092 wykazano wykonanic w kwocie 315,79 zt | co jest
zgodne z karta kontowg konta 131-801-80130-092 (zalgcznik nr 72).

3. W przychodach paragrafu 097 nie wykazano dochodéw, chociaz zpodnic
7 karta kontows, konta 131-R01-80130.097  (zatacznik nr“73) winny by¢é
wykazane dochody jak w poprzednim sprawozdaniv w kwocic  1.069,94 7.
Ponadto stwicrdzono, 7e 7 kunta tego w dniu 03.07.2002 dokonano wydatku
w kwocie 323250 A, ktory zaksiegowano w cigzar zohowiazan 201", lecs
kwoty tej nic wykazano w sprawozdaniu w rubryce zobowiazan.

4. Ponicwaz w tym kwartale nic bylo przychodow, pozycja razem winna byé
wykazana jak na poprzednim spraworsdamiu, zgodmie z materiatami
Zrodtowymi w kwocie 18.881.54 21,

5. Wykonanic wydatkéw paragrafu 4110 wykazano w kwocie 1341,00 =i,
natoimiast zgodnie z kartg kontowsa (vatyeznik nr 77) nie bylo w tym okresie
wydatkow z tego konta, winno by¢ wykazme 07,

6. Wykonunie wydatkéw paragrafu 4120 wykazano w kwocic 184,00 z,
natorniast zgodnic z karta kontows (zalacznik nr 78) nie byto w tym okresie
wydatkéw z tego konta, winno by¢ wykazane 07,

7. Wykonanie wydatkéw paragrafe 4210 wykazano w kwocie 380000 zi
natomiast zgodnie 7 kartg kontows konta 400-801.80130-4210 (zalacznik
nr 75} nie byto w tym okresie wydatkéw z tego konta, winno byé jak
w poprzednim sprawozdaniu 1.017.69 1.

8. Wykonanic wydatkéw paragrafi 4240 wykazano w kwocie 3500,00 z1, brak
wydruiu karty konlowej, poniewas zgodnie z informacia udzielong prrez
ksi¢gowa jednostki, konto to nie byte w roku 2002 uaktywnione.

9. Wykonanie wydatkéw paragrafu 4300 wykazano w kwocie 14.214,27 zt,
natomiast zgodnie z karta kontowg konta 400-801-80130-4300 {zatgcnik
nr 74) winno byé 22.278,23 4.



10. Wykonanie wydatkow paragrafu 4410 wykazano w kwocie 375,00 73, hrak
wydruku Karty kontowej, poniewarz kontoe o w roka 2002 nie hylo
uaktywnione,

11. W podsumowani razem wydalkow wykuazano kwote 23.414,27 z natomast
zgodnie z powy’szym winna to by kwota 22 278 23 7.

IV. W Rb-32 za okres od poczatku roku do 31grudnia 2002r. (zatacznik ne70)

stwierdzono nastgpujacc niczgadnosci z kartami kontowymi:

1. W przychodach paragrafa 069 wykazano w kwocie 26.961,29 21, natomiast
zgodnic z karta kontows konta 131-801-80130-069 (zatacznik nr 71) winno
by 26.961,21 =t

2. W przychodach paragralu 092 wykuzano wykonanie w kwocie 323,30 21 | co
jest zgodne z kartg kontows konta 131-801-80130-092 (zalgeznik nr 72).

3. W przychodach paragrafu 097 nie wykazano dochodaw, chociaz zgodnie
z karla kontowy konta 131-801-80130-097  (vatacrnik nr 73) winny by
wykazane dochody jak w poprzednim sprawozdaniu w kwocie: ' 1.069,94 2.

4. Razem przychody za rok 2002 wykurzane sa w kwocie 2728459 zt
a zgodnie z powy2szym wynosily 28.354,45 zt.

3. Wykonanic wydatkéw paragrafu 4110 wykezano w kwocie 1341,00 =zl
natomiast zgodmie z kartg kontowq (zalgcznik nr 77) przychody wynosily
763,12 7t i w tgj kwocie winny by wykazane.

6. Wykonanie wydatkow paragrafu 4120 wykazano w kwocie 184,00 4,
natomiast zgodnie z karty kontowa (zalacznik nr 78) dokom:mo wydatkow
W kwocie 104,57 zt i taka kwota winna znajdowad si¢ w sprawozdaniu.

7. Wykonanic wydatkéw paragrafu 4210 wykazano w kwocie 390000 z
natomiast zgodaie z karta kontowa konta 400-301-80130-4210 (zatacznik
nr 735) nie bylo w okresic ostatniego kwartalu wydatkéw z tego konta, winno
by¢ jak w poprzednim sprawoudaniy 1.017,69 21

8. Wykonanie wydatkéw paragrafu 4240 wykazano w kwocie 3700,00 A, brak
wydruku karty kontowej, poniewaz konto to nie bylo w roku 2002
naktywiione. '

9. Wykonanic wydatkdw paragrafu 4300 wykuzano w kwocie 21.329,13 2z}
natomiast zgodnie z karta kontowa konta 400-801-80130-4300 (zalacznik
ar 74) winno by 2922787 2.

10. Wykonanie wydatkéw paragrafu 4410 wykazano w kwocie 375,00 21, brak
wydruku karty kontowej, poniewaz konto to w rokn 2002 nie byin
uaktywnione,

11.Razem wydatki za rok 2062 wykazano w kwocie 30.829,13 2} natomiust
zgodnie z powyzszym winny by¢ wykazane w kwocie 31.113,23 zt.

Kontrohyacy :stwiérdzi]i przekroczenia w wysoko$ci zatwierdzonego plamu
finansowego na rok 2002.. Wedtug przedstawionych sprawozdafi kwartalnych



Rb-32 przekraczents, viykonania plany dia $rodka specjalnego. nastapity w 111
kwattale 2002 roku (zatacznik nr 69) na nastgpujaeych paragrafach;

§4210- plam:- 2.100,00 wykonanie:  3.800,00z
§4240. plan; 1.30000 wykananic:  3.500,00 2t
§ 4300 plan: 7.500,00 z}F wykonanie: 14.214,27 7%

Poniewar wykazane danc w sprawozdaniu Rb-32 byly niexgodne
7 mpteristani Zrodlowymi, kontrolijacy po analizie danyel wg whasnych
wyliczeft stwictdzili przeczenie § 4300 juz w Il pdlroczu 2002 roku. Plan
budzetowy dia érodka specjalnego § 4300 zakdadal wykonanie w kwocie
7500,00 Z1, natoimiast juz w czerweu 2002 tokii wykonanic wi karty kontowdj
(zatgcznik nr 74} wyniosto 13.193,79 =t

Za rok 2002 stwierdzeno nastepujgee preekroczenia w wykonaniu plany
finansowego dla srodka specjalnego:
$4300 - plam: 7.500,00 78  wykonanie: 29.227.87 4
wykonanic ggolem - plan:  13.30000 4 wykonanie: 31,113,232,
co stanowi naruszenie art 138 ust. | pkt 2 ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku
. finansach. publicanych (.t Dz U. 20037 Nr 15, poz 148 z poZniejszymi
Zmianami).

Jednostka wystapila do Presydenta Miasta w dniu 16 grudnia 2002 roku
z whnioskiem: 0 zwigkszenie plandw $rodka spegjalnego na 2002 rok (zatgeznik
T 79}

Lacznic kontroly chigte 100 % planu wydatkéw $rodkn specjulnego
w kwoeie 31.043,23 2k jednostkd, co stanowi 1,62 % planw wydatkéw
budzétowych jedrostki na 2002 rok

Protok&l sporzadzone w dwoch jednobrzmiacych cgzemplarzach.
Dyrekior- Zespotu. Szkot Zawodowycli w Justrzebin Zdroju pait ingr Gizegoiz
Gruszka, po. zapozaanin, si¢ z trodcia, protokotu w dniu 14 maja 2004 roku
stwietdsa, Ze nie wnosi zadnych zastrzezen co do faktdw w nim oprsanych,
ustalonych na podstawie downdow. -

Kontrolujaey peinformowali Dyrektora Zespoht Sukol Zawodowych
0 prawie zozenia wyjaénien lub uzupelnicnt do protokotu w terminie 3 dni od
dnia zakoficzenia czytmosei kontrolnych i podpisania niniejszego. protokotu.



Integraing czgéé protokolu stanowia nastgpujace zataczniki:

"1, Uchwata XLI111/739/98 Rady Migjskiej w Fastrzebiu Zdroju z dnia 4 lutego
1998 roku.

Uchwala nr XX1X/702/2001 Rady Miasta Jastrzebie Zdréj z dnia 24 kwietnia
2001 roku. .

Raport kasowy RK nr 5/2002 za okres od 6 do 28 maja 2002 roku.

Raport kasowy RK nr 6/2002 za okres od 3 do 28 czerwca 2002 roku,

Raport kasowy RK nr 7/2002 za okres od 9 maga do 28 czerwea 2002 roku.
Rapott kasowy RK nr §/200G2 za dzien 20 crerwca 2002 roku.

Dowdd instalagji nr 375706 na drien 26.00.2002. 3000XOOMNX

el

0

Raporl kasowy RK nor 1072002 za okres 28 czerwca do 28 listopada 2002
roku.

9. Dowdd dostawy nr 533243 z dnia 13.11.2002. >000000000MKX

. 10.Dowdd dostawy nr 348134 na dzien 27.11.2002. J000XXIOOOMKNX

11. Dowdd dostawy nr 565697 na dziefr 11.12.2002. 50000XX. 3
12. Poleecnie wyjazdu stuzbowego nr 1/020raz  1/02¢.d.

13. Plik polccen wyjazdu stuzbowego o nr: 77, 78, 79, 79¢.4.

14, Raport kasowy RK nr 1/2002 za okres od 07 do 29 stycznia 2002 roku.

15. Faktura VAT or 12/2/1/007995 z dnia 24.01.2002.  5000KXONK

16. Raport kasowy RK nr 2/2002 z dnia od 01 do 22 lutego 2002 roku.
17, ¥aktura VAT nr 12/2/1/010774 z dmia 21,02, 2002, 300X IXKNKK

18. Raport kasowy nr 4/2002 7a okres od 27 marca do 30 kwicmia 2002 roky.
19, Faktura VAT 12/2/1/018756 £ dnia 21.03.2002. 50000

20. Faktura VAT nr 12/2/1/025982 z dnia 18.04.2002. X000KXIOOOMKX
21. Faktura VAT nr 147/505/2002 z dnia 06.05.2002, 503000
22. Rachunek nr 14/05/02 z dnia 09.05.02. " 30000¢X000XX

23, IFaktora VAT nr 12/2/1/029545 z dnia 29,04.20072. 30000

24. Faltura VAT nr 52/8/02 z dnia 10.05.2002, S0GO0KXOOKKK

"t;:

. Faktura VAT nr 37/5/02 » dnia 07.05.2002, 3000XOOOKK



26. Faktura VAT nr 00172/02 z dnia 30.04.2002. 50¢00¢X000N

© 27. Faktura VAT 00156/02 z dnia 24.04,2002. 500050000KX

28. Faktura VAT nr 9/2002 7 dnia 30.04.2002. 5000000

29. Faktura VAT mr 72002 z doia 24.04.2002, 3000MNINKKNK

30. Faktura VAT 00206/02 z dnia 13.05.2002. 300X

31. Dowdd dostawy nr 315169 z dnia 15.05.2002. 30000GOO0GONK

32, Lista wyplaty z innych naleznodci na dzien 20.06.2002.

33. Pismo Slaskiego Kuratorium Oswiaty w Katowigach 7z dnia 21.02.2002.
w sprawic Pansiwowe] Komisji Egzaminacyjnej.

34.. Dowad dostawy mr 329900 nu deten 29.05.2002. S000XNXONOKK

35. Faktura VAT ne 12/2/1/047887 2 dnia 27.06.2002. 300GXXKN

36. Faktura VAT or 12/2/1/053604 z dnia 25.07.2002. 3000KXKK

37. Tuktura VAT nr 12/2/1/060497 z dnia 22.08.2002. 300X

38. Faktura VAT nr 12/2/1/068069 v dnia 19.09.2002.  3000X00XX

39. Faktura VAT nr 153/5/02 7 dnia 04.10.2002. 50000

40. Faktura VAT nr 22/2/1/006557 z dnia 31.10.2002. 30X

41. Raport kasowy RK nr 11/2002 za okres od 2 do 30 grudnia 2602 reku.

42. Rapott kasowy RK ar 3/2002 za okres od 04 do 21 marca 2002 roku.

43. Zestaw Dowodow wplaty KP o podwéine] numeragi o numerach od
27/2002 do 33/2002.

44. Zawiadomienie GBG Oddzial Jasirsgbie Zdrdy o stanie Srodkdw ma

rachunkach bankowych na dzien 31.12.2001.
45. Faktura VAT 11/2/1/007720 z dnia 31.12.200]. 2000000

46. Wyciag nr 3 z dnia 06.03.2002. ora wycigg ar 6 z dnia 28.03.2002.
XOERURKIOKIDON ) - '

47. Wyciag rr 4 2 dnia [8.03.2002 oraz wyciag nr 6 z dnia 28.03.2002.

48. Wyciag nr 6 z dnia 28.03.2002. oraz przelew — refundacja skiadek ZUS
Z duia 28.03.2002.



49. Wyciag or § z dnia 23.04.2002, przelew koficowa splafa pofyczki, oraz
wyciag nr 20 z dnia 03.07.2002. :

50. Wycigg or 10 z dnia 13.05.2002. oraz przelew pozyczki d30O0XXIOKK

51. Wyciag nr 20 z dnia 03.07.2002. oraz przelewy.

52. Wycigp rr 13 z dnia 03.06.2002. oraz wyciap ur 15 » dnia. 13.06.2002. plus
nota Polecenie ksiegowania 7 dnia 13.06.2002r.

33. Wyctag nr 28 z dnia 10.10.2002. z przelewem, wycigg nr 30 z dnia
29.10.2002.

34. Wyciag nr 30 z dmia 29.10.2002. z przelewem oraz wyciag ne 31 z dnia
30.10.2002. z notq memorialows.

35. Wyciag nr 35 z dnia 02.12.2002. z przelewami — plik_

36. Wyciag nr 37 z dnia 12.12.2002 z przclewami,

37, Zakres czynnosc: glownej ksiggowej Zespotu Szkdd Zawodowych.

58. Plik uméw-zlecenia 7 sztuk,

39, Dziennik obrotéw 787 — érodki spegjalne 2002 rok.

60 Wycigg nr 2 z dma 04.03.2002.

6l. Fakiura VAL nr 02-FHK-00151 z dnia 24.04.2002. 303003000XKX

62. Nota ksiggowa nr 154/P z dnia 06.05.2002. X00KRXXONKX
63. Fakiura VAT nr 1083/2002 z dnia 07.05.2002. 3000000000KX
6d.Faktura VAT nr 1088/2002 z doia 08.05.2002. 300000
65. Fakitura VAT nr 1084/2002 z dnia (7.05.2002. X0000X0G0XX

b6. Wyjasnienia Glownej Ksiegowej pismo z dnia 04.05.2004 znak 287-
3028/1/2004.

t7. Rb-32 sprawozdanic z wykonania planow finansowych $rodkéw
specjalnych jednostek za okres od poczatku roku do 31 marca 2002 roku.
68. Rb-32 sprawozdanic 7 wykonuniaz planéw finansowych srodkéw
specjalnych jednosick za okres od poczatku roku do 30 czerwea 2002 roku,
69. Rb-32 sprawozdanie  z wykonania planéw finansowych srodkow
spegjalnych jednosiek za okres od poczatku roke do 30 wrzesnia 2002 rokn,
70. Rb-32 sprawozrdanic 7z wykonania plandw (mansowych drodkow
specjainych jednosiek za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2002 roku.
71. Wydruk z programu ksiggowego z dnia 05.04.2004. — karta kontowa konia
131-801-80130-069 ZSZ - $rodki specjalne 2002,

72. Wydruk z programu ksiggowego z dnia 05.04.2004. — karta kontowa kanta
131-301-80130-092 , Z5Z - $rodki specijalne 2002.

73. Wydruk z programu ksiggowego z dnia 06.05.2004. — karta kontowa konta
131-801-80130-097 , ZSZ - $rodki specjalne 2002.



74, Wydruk z programu ksicpowepo  z dnia 06.05.2004. — karta kontowa fonta
400-801-80130-4300, ZSZ - &rodki specjalne 2002.

75. Wydruk z prograimm Imggnwegn z daia (6.05.2004. — karfa Komtowa Konta.
400=801=80130=4210 , Z8Z = sradki specjaine 2002.

76. Wycsqgnr 7z dnia 31 03,2002,

77. Wydiuk 7 programu kkiegowsgo « dnia 06.05.2004. — Karla Koflowa Konta
400-301-80130-4110 |, Z87 - $roddki spegialne 20072,

78. Wydmk z programu kslggowegn Z dma §6.05.2004. — karta kontowa konta
AU0-801-80130-4120 | ZSZ - Srodki specjalne 2002.

79. Whnipsek w sprawic decyzji Prezydenta Miasta z dnia 16,12,2002 rokn,

JEDNOSTKA
KONTROLOWANA:

ZESPOL SZKOE ZAWODDWYCH
ti. 11 L1s-.mpa.;:a ;g

44-330 Jastrzebie Zdro)

tel: 4762-071: A761-442

DYREKTOR .
74 SPOLBTROL ZRNODOWYCH
mgnGErze rszka

URZAD MIASTA
JASTRZEBIE ZDROJ
Al Jozefa Pilsutskisgo 650
44.335 Jaslrzthe Zdrdj

Jastrzebie Zdrdj, dnia 14 maja 2004 roku,



