KAW.1711.11.2012

Protoké!l z kontroli

Kontrolujacy: Podinspektor  Wydzalu Kontroli i1  Audytu
Wewnetrznego Urzedu Miasta .Jastrzgbie-Zdrdy -
Grazyna Cialon

Jednostka kontrolowana: Szkola Podstawowa nr 21 w Jastrzebiu-Zdroju przy
ul. Ks. Jana Twardowskiego 31

Podstawa przeprowadzenia | Upowaznienic Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrd)

czynnosci kontrolnyeh: nr KAW.1711.11.2012 z dnia 08.08.2012 roku

Czas trwania czynnoéci Zgodnie 2z upeowainieniem - od 16.08.2012 roku

kontroloych: do 01.10.2012 roku z przerwg od 27.08.2012r. do
07.09.2012r. oraz przedluzeniem do  dnia
15.10.20012r. 5

Przedmiot kontroli: ~ ewidencja wartodci niematerialnych i prawnych

oraz rzeczowego majatku wraz z inwentarvzacja w
ramach kont zespolu O, 1 i 2 w okresie od 1
stycznia 2009 roku do dnia zakonczenia czynnosci
kontrolnych,

+ Terminowos¢ odprowadzania na rachunek Urzedu
Miasta Jastrzebie-Zdrg) dochodéw budzetowych za
lata 2009 — 2011 oraz od stycznia do wrzesnia

2012 roku.
Dyrektor Szkoly mgr Krystyna Czemachowska, w okresic od
Podstawowej nr 21 01.01.2010r. do dnia 25.06.2010 Zastepstwo pelnila
mgr Joanna Nowak — zgodnie z Zarzadzeniami

Prezydenta Miasta OrIV.0151-477/2009 z dnia
02.12.2009r. oraz OrIV.0151-246/2010r. z dnia

16.06.2010r. (zalacznik nr 1)

Gléwny ksiegowy ! mgr Ewa Wisniewska-Krysiak

Zewnetrzne podstawy prawne:

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.09,157.1240),
Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicanych (Dz.U.05.249.2104),
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawic
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.10.20.103),

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.06.115.781),

Rozporzadzenic Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r, w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przvchodéw 1 rozchoddw oraz  Srodkow
pochodzacych ze Zrddet zagranicznych (Dz.U.10.38.207),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw 2 dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéow i rozchodéw oraz Srodkow
pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (Dz.U.06.107.726),

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci (Dz.U.09.152.1223),
Rozporzadzenic Ministra Finanséw z dnia 35 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosdci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowvch, samorzadowych zaktadow
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budietowych, pafstwowych funduszy celowych oraz pafnstwowych jednostek
budzetowych majacych sicdzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskicj
(Dz.U.10.128.861),

— Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r, w sprawie szczegblnych
zasad rachunkowodci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséow publicznych
(Dz.U.06.142.1020),

— Ustawa z dnia 26 czerwea 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.98.21.94),

Polityka Rachunkowosci

Kontrolowana jednostka posiadala dokumenlacje opisujaca przyjete przez nig zasady
rachunkowosci. Zarzadzeniem nr 28 z dnia 01.09.2006r Dyrektor Szkoly Podstawowej
Nr 21 w Jastrzebiu Zdroju ustalil polityke rachunkowodci oraz niektorych procedur
kontrolnych zwiazanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem $rodkéw publicznych
w jednostce budzetowej.

Zarzadzeniem nr 15/2010 z dnia 30.11.2010r Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 21
w Jastrzebiu Zdroju wprowadzil zasady rachunkowosci i gospodarki finansowej w tym
instrukcje sporzadzania, kontroli i obicgu dokumentéw finansowo- ksiggowych
w procesach zwiazanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem srodkdéw publicenych, opis
systemu informatycznego przetwarzania danych ksiegowych, system ochrony danych
ksiegowych i ich zbioréw w jednostce budzetowe).

Zarzadzeniem nr 3/2012 z dnia 05.09.2012r. Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 21
w Jasirzebiu Zdroju wprowadzil Aneks Nr 1 do Zarzadzenia nr 15/2010 z dnia
30.11.2010r Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 21 w Jastrz¢biu Zdroju w sprawie zasady
rachunkowosci i gospodarki finansowej w jednostce budzetowej dostosowal przepisy
wewnatrzszkolne do Zarzadzenia Nr Or-IV.0050.495.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-
Zdroj z dnia 02 listopada 2011r. w sprawie ustalenia wytycznych zwigzanych z wycena
aktywow i pasywow w jednostkach budzetowych Miasta Jastrzebie-Zdroj,

Wprowadzono zapis ,Odpisow amortyzacyjnych srodkéw trwalych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych dokonuje glowny ksicgowy w nastepujacy sposob: metoda
liniowa w okresach miesiecznych przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o
podatku dochodowym od os6b prawnych, celem uwzglednienia utraty ich wartosci na
skutek uzywania lub uplywu czasu.” - Zalacznik nr 2.

Kierownik jednostki kontrolowanej otrzymal nastepujace pelnomocnictwa oraz

upowaznienia (zalacznik nr 3):

- Upowaznienie Nr Or.IV.0052.1.53.2012 z dnia 27.01.2012r. do dokonywania zmian
w planic finansowym jednostki w zakresic wydatkéw budzetowych o charakterze
biezacym, w obr¢bie jednego rodzaju klasyfikacji budzetowej, polegajacych na
przcnicsieniach mi¢dzy paragrafami wydatkoéw, kiére sa zaplanowane w ramach tej
samej grupy ckreslonej w uchwale budzctm‘ej i w calosci finansowane sa ze Srodkow
wiasnych Miasta, przy czym zmiany te nic moga naruszac planu zadan numerycznie
lub literowo oznaczonych, zaciagania zobowiazan w granicach uchwalonych limitow
(zwiazanych =z realizacja przedsi¢wzie¢ wicloletnich), do dokonywania zmian w palnie
finansowym dochodéw gromadzonych na wydzelonym rachunku i wydatkow nimi
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finansowanych (udzelone do kofica roku budietowego 2012),

Pelnomocnictwo Nr Or.IV.0052.2.47.2012 z dmia 02.01.2012r. do przygotowania
i przeprowadzenia posigpowarl o udzielenie zaméwien publicznych do kofica roku
budzetowego 2012, w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2012 oraz tych
zadan, ktorych termin realizacji przckracza plan finansowy na 2012 rok, a ich
realizacja jest niezbedna dla prawidlowego funkcjonowania jednostki — zgodnie z art.
15 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych (Dz. U.
2007.223.1655),

Pelnomocnictwo Nr Or.IV.0052.1.99.2011 z dnia 10.08.2011r. do dokonywania
wyboru wykonawcy i zawarcia umowy na przygotowanie, dostarczenie 1 wydawanie
positkow dla uczniow Szkoly (udzielone do 30.06.2012) - zgodnie z art. 47 ust. 1
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. ¢ samorzadzie gminnym (Dz.U.01.142.1591).
Upowaznienie Nr Or.IV.0052.1.124.2011 z dnia 10.08.2011r. do zaciagania
zobowigzan z tytulu uméw, ktérych realizacia w roku nastcpnym jest niezbedna dla
zapewnicnia ciaglosci dzialania jednostld i termin zaplaty uplywa w rolku nastepnym,
dotyczace] przygotowywania, dostarczania i wydawania posilkow dla uczniéw Szkoly
(udzielone do konca roku budzetowego 2011) — zgodnie z art. 258 ust. 1 pkt. 3 ustawy
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.09.157,1240),

Upowaznienie Nr Or.0052/1/37/2011 z dnia 23.03.2011r. do dokonywania zmian
w. planie finansowym jednostki w zakresie wydatkéw budzetowych o charakterze
biezacym, w obrebic jednego rodzaju klasyfikacji budzetowej, polegajacych na
przeniesieniach miedzy paragrafami wydatkow, kiére sa zaplanowane w ramach tej
samej grupy okreslonej w uchwale budzetowej i w calosci finansowane sg ze Srodkow
wiasnych Miasta, przy czym zmiany te nie moga naruszac¢ planu zadan numerycznie
lub literowo oznaczonych, zaciggania zobowiazan w granicach uchwalonych limitow
(zwiazanych z realizacja przedsiewzigé wieloletnich), do dokonywania zmian w palnie
finansowym dochoddw gremadzonych na wydzielonym rachunku i wydatkow nimi
fAinansowanych (udzielone do korica roku budzetowego 2011),

Pelnomocnictwo Nr Or.VIL0113/27/2011 z dnia 04.01.2011r. do przygotowania
i przeprowadzenia postepowan o udziclenie zamowien publicznych do konca roku
budzetowego 2011, w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2011 oraz tych
zadan, ktorych termin realizacji przekracza plan finansowy na 2011 rok, a ich
realizacja jest niezbedna dla prawidlowego funkcjonowania jednostki — zgodnie z art,
15 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. 10.
113. 569},

Pelnomocnictwo Nr Or.ViL.0113/16/2010 z dnia 04.01.2010r. do przygotowania
1 przeprowadzenia post¢powafn o udzielenie zamodwien publicznych do kornca roku
budzetowego 2010, w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2010 oraz tych
zadan, ktorych termin realizacji przekracza plan finansowy na 2010 rok, a ich
realizacja jest niezbedna dla prawidlowego funkcjonowania jednostki — zgodnie z art.
15 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2007.
223.1655).

Pelnomocnictwo Nr Or.0113/1/239/2002 z dnia 26.03.2009r. do podpisywania
dokumentéw, skiadania oswiadczen woli oraz zaciagania zobowiazan finansowych
zwiazanych 2z przystapieniem i realizacja projcktu pt. Rozwtj zdolnosci ucznidéw
zajecia pozalekcyjne”™ - zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.1J,01.142,1591).

Pelnomocnictwo Nr Or.IV.0113/1/107/2010 z dnia 27.02.2009r. do dokonywania
wszelkich czynnosd prawnych w granicach zwyklego zarzadu mieniem komunalnym,
zwiazanych z prowadzeniem Szkoly, a w szczegdlnosci do skladania oSwiadczenn woli
i zawicrania uméw cywilnoprawnych — zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U.2001.142.1591).

Pelnomocnictwo Nr Or.0113/14/2009 z dnmia 02.01.2009r. do przygotowania
i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowien publicznych do konca roku
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budzetowego 2009, w ramach planu finansowego te] jednostki na rok 2009 oraz tych
zadan, ktorych termin realizacji przekracza plan finansowy na 2009 rok, a ich
realizacja jest niczbedna dla prawidlowego funkcjonowania jednostki — zgodnie z art.
15 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwienn publicznych (Dz. .
2007. 223.1655),

- Pelmomocnictwo z dnia 18.12.1997 roku do reprezentowania intereséow Miasta
w sprawie podpisywania umow o najem salek katechetycznych na cele oswiatowe
z Parafia pod wezwaniemm NMP Sprawiedliwosci Spoleczne] ul. Rownoleglej 39
w Jastrzebiu-Zdroju.

Majatek trwaly

Od dnia 01 wrzesnia 1992 roku Szkola Podstawowa Nr 21 w Jastrzebiu-Zdroju zaczela
swoja dzialalnos¢, W Akcie zalozycielskim z dnia 17.08.1992r. Kurator Oswiaty
w Katowicach okreslit iz ,Szkole lokalizuje sie w obiekcie przv ul. Rownoleglej 9¢
w Jastrzebiu-Zdroju, dzierzawionym na cele dydakiveezne przez Zarzad Miasta”.
(Zalacznik nr 4).

W dniu  24.04.1991r. zawarto umowg dzierzawy w ktdrej cokreslono iz ,oddaje
w dzierzawe (pomieszcezenia salek katechetycznych wraz z wyposazeniem ...) mieszczace
si¢ przy Parafii Pw. NMP Matki Sprawiedliwosci i Milosci Spolecznej ul. Rownolegla
w Jastrzebiu-Zdroju o laczne] pow. 198m2 wraz z gruntem, na ktorym salki sa
wybudowane, o pow. 1250m?". (Zalacznik nr 5).

Umowa zastala zawarta na okres 10 lat, W 54 strony poestanowily iz  Dzicrzawca
przekaze Wydzierzawiajacemu najpdZniej w terminie do 30.04.1991r, skapitalizowany
czynsz dzicrzawny za okres 5 lat .." w § 5 okreslono i Po uplywie okresu, za ktory
przekazano Wydzierzawiajacemu skapitalizowany czynsz, Dzierzawca bedzie placilt czynsz
dzierzawny od podmiotu dzierzawy w wysokosci ustalonej przez obie strony odrebna
umowa.’

W latach 1996 i 1997 nic zostala zawarta umowa dzierzawy pomieszezen salek
katechetyeznych.

W dnin 21.04.1998 roku podpisano umowe dzierzawy na czas okreslony tj. do dnia
31.12.2001r. nie dhizej niz do czasu olwarcia nowego budynku szkoly, (Zalaczaik nr 6).
W § 2 pkt 1 okreslono iz: ,Czynsz dzierzawny ... za okres od dnia 11.05.1996r do dnia
zawarcia ninigjszej umowy — czynsz najmu jest poniesionym przez miasto koszlem
ogrzewania pomieszczen Wydzierzawiajacego 1 strony wzajemnie kwituja sie ze swoich
swiadczen.”

W kolejnych latach do umowy z dnia 21.04.1998 roku zawarto aneksy dotyczace
wysokoscl czynszu (.
- Aneks z dnia 18.02.1999r. — okreslono wysokos¢ stawki za czynsz dzierzawny.
— Aneks 1 z dnia 16.10.2000r. cbowiazujacy od 15.09.2000r. — dotyczy wysokosci
energil cieplne] i gazu.
~ Aneks nr 2 z dnia 10.03.2000r. — okredlono wysokosé stawki za czynsz dzierzawny.
— Aneksnr 3 zdnia 13.11.2001r. — okreslono wysokosé stawki za czynsz dzierzawny
(Zalacznik nr 7).

Zzodnie z zapisami § 2 pkt 6 Umowy z dnia 21.04.1998 roku ,umowa wygasa z dniem 31
grudnia 2001 roku, chyba ze Dzierzawca wystapi o jej przedluzenie, nie podzZnie] niz do
konica I kwartatu 2001 roku, na kolejny okres, nie krétszy niz 5 lat i nie dluzszy niz do
czasu oddania nowego budvnku szkolnego”

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 21 w dniu 27.03.2002r. zawarl Aneks nr 4 w ktérym



zapisal, 12 przedluza umowe _na kolejny okres, jednak nie dluzszy niz do czasu oddania
nowego budynku szkolnego™ oraz Zz¢ Aneks obowiazywal od 01.04.2002r. (Zalacznik nr
8).

W kolejnym Ancksie nr 5 zawartym w dnu 27.03.2002r okreslono wysokos¢ stawki za
czynsz dzierzawny za okres od stycznia do grudnia 2002 roku pomimo, iZ w miesiacach
styczen, luty oraz marzec umowa nie obowiazywala (Zalacznik nr 9).

W Ancksie nr 6 okreslono wysokos¢ stawki czynszu na rok 2003, brak natomiast daty
zawarcia umowy. (Zalacznik nr 10)

W latach 2004 do 2012 zawierano nast¢pujace umowy dzierzawy (Zalacznik nr 11):

— W dniu 22.03.2004r. - § 2 pkt 1 okreslono iz ,Czynsz dzierzawny ... za okres od

dnia 11.05.1996r do dnia zawarcia nini¢jsze] umowy — czynsz najmu jest
poniesionym przez miasto kosztem ogrzewania pomieszczenn Wydzierzawiajgcego 1
strony wzajemnie kwitujq sie ze swoich swiadczen.”
W § 2 pkt 2 ustalono stawke czynszu na okres ... od 01 kwietnia 2004 roku do
dnia 31 marca 2005 roku” Pomimo, iz zgodnie z zapisami §6 pkt 6 ,umowa
wygasa z dniem 31.12.2004 roku, chyba Ze Dzierzawca wystapi o jej przedhuzenie,
nie pozZnicj niz do konca I kwartaha 2005 roku na kolejny okres, nie krotszy niz 5
lat i nie dhluzszy niz do czasu oddania nowego budynku szkolnego.”

— W dniu 01.04.2005r. - W § 2 pkt 2 ustalono stawke czynszu na okres ... od 01
kwictnia 2005 roku do dnia 31 marca 2006 roku”™ pomimo iz w § 2 pkt 6
okredlono iz ,Umowa wygasa z dniem 31.12.2005r., chyba ze Dzierzawca wystapi o
jej przedhuzenie, nie poznie) niz do konca I kwartalu 2006 roku na kolejny okres,
nie krotszy niz 5 lat i nie dhluZzszy niz do czasu oddania nowego budynku
szkolnego.”

- W dniu 01.04.2006r. - W § 2 pkt 2 ustalono stawke czynszu na okres ... od 01
kwietnia 2006 roku do dnia 31 marca 2007 roku” pomimo iz w § 2 pkt 6
okreslono iz umowa wygasa z dniem 31.12.2005 roku chyba, ¢ Dzerzawca
wystapi o jej przedhluZenie, nie poiniej niz do korica | kwartalu 2007 roku na
kolejny okres, nie kritszy niz 5 lat i nie dhuZzszy niz do czasu oddania nowego
budynku szkolnego.”

Dnia 11.05.2006r. zawarto Aneks nr 1 do umowy z dnia 01.04.2006r. dotyczacy
oplat za ogrzewanie,

— W dniu 01.04.2007r. - W § 2 pkt 2 ustalono stawke czynszu na okres ... od 01
kwietnia 2007 roku do dnia 31 marca 2008 roku” pomimo iz w § 2 pkt6
okreslono iz nUmowa wygasa z dniem 31.12.2007r., chyba #e¢ Dzierzawca wystapi o
_]t_] pmed]uzeme nie pu:rznm; niz do konca | kwartalu 2008 roku na kolejiny okres,

nie kriotszy niz 5 lat i nie dluzszy niz do czasu oddania nowego budynku
szkolnego.”

— W dniu 01.04.2008r. - W § 2 pkt 2 ustalono stawke czynszu na okres ... od 01
kwietnia 2008 roku do dnia 31 marca 2009 roku” pomimo iz w § 2 pkt 6
okreslono iz .Umowa wygasa z dniem 31.12.2008r., chyba 2ze Dzicrzawca wystapi
o jej przedhazenie, nie poZnic) niz do konca | kwartaha 2009 rolu na kolejny okres,
nic krotszy niz 5 lat 1 nie dluzszy niz do czasu oddania nowego budynku
szkolnego.



Dmia 03.10.2008r. zawarto Aneks nr 1 do umowy z dnia 01.04.2008r. dotyczacy
oplat za ogrzewanie.

— W dniu 01.04.2009r. - W § 2 pkt 2 ustalono stawke czynszu na okres .... od 01
lkowietnia 2009 roku do dnmnia 31 marca 2010 roku”™ pomimo iz w § 2 pkt 6
okreslono 12 .Umowa Wwygasa z dniem 31.12.2009r., chyba ze Dzierzawca wystapi o
jei przediuzenie, nie pomm_; niz do konca | kwartalu 2010 roku na kolejny okres,

nie krotszy niz 5 lat i nie dluZszy niz do czasu oddania nowego budynku
szkolnego.

— W dniu 01.04.2010r. - W § 2 pkt 2 ustalono stawke¢ czynszu na okres ... od 01
kwietnia 2010 roku do dnia 31 marca 2011 roku” pomimo iz w § 2 pkt 6 ,Umowa
wygasa z dniem 31 grudnia 2010 roku chyba Ze dzierzawca wystapi o j¢j
przediuzenie, nic pdzniej niz do konca | kwartalu 2011 roku”

Dnia 01.10.2010r. zawarto Ancks nr 1 do umowy z dnia 01.04.2010r. dotyezacy
opiat za ogrzewanie,

— W dniu 01.04.2011r. - W § 2 pkt 2 ustalono stawke czynszu na okres ... od 01
kwietnia 2011 roku do dnia 31 marca 2012 roku” pomimo iz w § 2 pkt 6 ,Umowa
wygasa z dniem 31.12.2011r., chyba ze Dzierzawca wystapi o jej przedhuzenie, nie
pozniej niz do konca T kwartatu 2012 roku.

W § 5 uméw zawartych w dniach 22.03.2004r., 01.04.2005r., 01.04.2006r.,
01.04.2007r., 01.04.2008r., 01.04.2009r. 01.04.2010r. oraz dnia 01.04.2011r. widnial
zapis:  Pozostale unormowania umowy dzierzawy z dnia 21 kwietnia 1991 roku
pozostaja bez zmian.” Umowy dzierzawy zawartej dnia 21 kwietnia 1991 roku nie
przedstawiono kontrolujacym.

- W dniu 02.04.2012r. zawarto umowe na czas okredlony tj. od dnia 01 kwietnia
2012 roku do dnia 31 grudnia 2012 roku.
Aneks nr 1 z dnia 31.05.2012r. dotyczyl zmiany terminu obowiazywania umowy
§5 otrzymal brzmienie Umowa zostala zawarta na cza okreslony od 01.04.2012r.
do dnia 30,11.2012r." Skrécenie terminu cbowiazywania umowy bylo konieczne
z uwagi na brak Srodkow w planie finansowym na rok 2012. Posiadane srodki
pozwolily na zaplate czynszu do dnia 19 grudnia 2012 roku. Szkola wystapila
z wnioskiemn do Prezydenta Miasta Jastrzebie —Zdrd] o brakujaca kwote tj. 588zl
(Zalacznik nr 12)

Umowy dzierzawy pomieszczen salek katechetyeznych wraz z  wyposaZzeniem
micszczacych sie przy Parafii Pw. NMP Matki Sprawiedliwosci i Milosci Spolecznej
ul. Rownolegla w Jastrzebiu-Zdroju zawierane byly na okres od kwietnia do grudmia
danepo roku.

Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 21 zloZzy! wyjasnienie w ktdrym stwierdzil iz _Szkola
funkcjonuje w budynku dzierzawionym od Parafii Rzyvmsko —Katolicki¢j pod wezwaniem
NMP Matki Sprawiedliwosci 1 Milosci Spolecznej z siedziba w Jastrz¢biu-Zdroju, ul. Ks.
Jana Twardowskiego 31. Corocznie umowa najmu zawierana jest na czas okreslony - od
01 kwietnia do 31 grudnia i stanowi kontynuacje umowy z 1991 roku. Data zawarcia
wiaze sic z § 5 pkt. 2 z ktérego tresci wynika, ze: ,Umowa ulega przediuzeniu na wniosek
Najemcy, z ktorym wystapi on do Wynajmujacego, nie poZniej niz do korica pierwszego
kwartatu nastgpnego roku kalendarzowego”. O zamiarze przedhuzenia umowy na
nastepny rok Dyreklor szkoly informuje ustnic Wydzierzawiajgycego juz w m-cu wrzesnill.

6



Podstaws, do rozmowy jest zatwierdzony Arkusz Organizacyjny na dany rok szkolny.”
(Zalacznik nr 13)

Wartos¢ poczatkowa budynku szkoly zostala ustalona na podstawie wykazu srodkow
trwalych sporzadzonego wraz z bilansem zamknigcia na dzien 31.12.2003 roku
1 przekazanego przez Miejski Zespol Obshagi Szkol i Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju
kierownikowi kontrolowanej jednostki w zwiazku z rezygnacja z obshlugi — zalacznik
nr 14,

Wedlug powyzszego dokumentu wartosé poczatkowa budynku szkoly wynosila
353.080,63z1, drogi 60.933,60z1.

W okresie objetym kontrola zgodnie z Zarzadzeniem Nr 28 a z dnia 01.09.2006r.
w sprawie ustalenia polityki rachunkowosci oraz niektdrych procedur kontrolnych
zwiazanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem sSrodkéw publicenych w jednostce
budietowej Szkota Podstawowa Nr 21 oraz Zarzadzeniem nr 15/2010 z dnia 30.11.2010r
Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 21 w Jastrzebiu Zdroju w sprawie =zasady
rachunkowosci i gospodarki finansowej w jednostce budietowej dostosowal przepisy
wewnatrzszkolne, odpiséw amortyzacyinych Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych dokonywane byly w okresach rocznych.

W dniu 05.09.2012r. Dyrektor Szkoly Nr 21 Zarzadzeniem Nr 3/2012 wprowadzil
Aneksu Nr 1 do Zarzadzenia Nr 15/2010 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 21 z dnia
30.11.2010r. zmieniajac zapis §22 ust. 1, pkt 1 ktéry otrzymal brzmienie: _Odpisow
amortyzacyjnych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych dokonuje
glowny ksicgowy w nastepujacy sposéb: metoda liniowa w okresach miesigcznych przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od osdb
prawnych, celem uwzglgdnienia utraty ich wartosci na skutek uzywania lub uplywu
czasu.” (Zalacznik nr 15).

Po zmianie zapisu glowny ksiegowy dokonal zaksiegowania amortyzacji w okresach
miesiecznych za miesiace od stycznia do sierpnia 2012 roku - zalacznik nr 16.

Inwentaryzacja

Kontrolowana jednostka posiadala nastepujace uregulowania w zakresie inwentaryzacji:

» Polityka Rachunkowosci, organizacja i funkcjonowanie kontroli finansowej,
procedury kontroli finansowej zwigzane z dysponowaniem srodkami budzetowymi
wprowadzona przez Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 21 w Jastrzebiu-Zdroju
Zarzadzeniem Nr 28a z dnia 01 wrzesnia 2006 roku w ktorej zawarto Instrukcje
inwentaryvzacji .

» Zarzadzeniem nr 5/2010 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 21 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 25 paZdziernika 2010r. wprowadzono Instrukcie inwentaryzacji
w jednostce budzetowej Szkoly Podstawowej Nr 21.



Podstawa do rozmowy jest zatwierdzony Arkusz Organizacyjny na dany rok szkolny.”
(Zalacznik nr 13)

Wartos¢ poczatkowa budynku szkoly zostala ustalona na podstawie wykazu srodkéw
trwalych sporzadzonego wraz z bilansem zamkniecia na dzien 31.12.2003 roku
i przekazanego przez Miejski Zespdl Obshugi Szkét 1 Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju
kierownikowi kontrolowanej jednostki w zwiazku z rezygnacja z obshugi — zalacznik
nr 14,

Wedlug powyziszego dokumentu wartosc poczatkowa budynku szkoly wynosila
353,080,63z!, drogi 60.933,60zL.

W okresie objetym kontrola zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 28 a z dnia 01.09.2006r.
w sprawie ustalenia polityki rachunkowos$ci oraz nicktérych procedur kontrolnych
zwiazanyvch z gromadzeniem i rozdysponowaniem sSrodkdéw publicenych w jednostce
budzetowej Szkota Podstawowa Nr 21 oraz Zarzadzeniem nr 15/2010 z dnia 30.11.2010r
Dyrektor Szkol_s Podstawowe]j Nr 21 w Jastrzebiu Zdroju w sprawie zasady
rachunkowo$ci i gospodarki finansowe] w jednostce budietowej dostosowal przepisy
wewnatrzszkolne, odpisow amortyzacyjnych srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych dokonywane byly w okresach rocznych.

W dniu 05.09.2012r. Dyrektor Szkoly Nr 21 Zarzadzeniem Nr 3/2012 wprowadzil
Ancksu Nr 1 do Zarzadzenia Nr 15/2010 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 21 z dnia
30.11.2010r. zmieniajac zapis §22 ust. 1, pkt 1 ktéry otrzymal! brzmienie: ,Odpiséw
amortyzacyjnych sSrodkéow trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych dokonuje
glowny ksicgowy w nast¢pujacy sposob: metoda liniowa w okresach miesiecznych przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od osdéb

prawnych, celem uwzglednienia utraty ich wartosci na skutek uzywania lub uplywu
czasu.” (Zalacznik nr 15).

Po zmianie zapisu glowny ksiegowy dokonal zaksiegowania amortyzacji w okresach
miesigeznych za miesiace od stycznia do sierpnia 2012 roku - zalacznik nr 16.

Inwentaryzacja

Kontrolowana jednostka posiadala nastepujace uregulowania w zakresie inwentaryzacji:

» Polityka Rachunkowosci, organizacja 1 funkcjonowanie kontroli finansowej,
procedury kontroli inansowej zwiazane z dyvsponowaniem Srodkami budzetowymi
wprowadzona przez Dyreklora Szkely Podstawowej nr 21 w Jastrzebiu-Zdroju
Zarzadzeniem Nr 28a z dnia 01 wrzesnia 2006 roku w ktérej zawarto Instrukcje
inwentaryzacji .

» Zarzadzeniem nr 5/2010 Dyrekiora Szkoly Podstawowej nr 21 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 25 pazdziermika 2010r. wprowadzoneo Instrukcje Imwentaryzacy
w jednostce budzetowej Szkoly Podstawowej Nr 21,



— Zakonfczenie inwentaryzacji w dnia 14.01.201 1r.

Zarzadzeniem nr 7 /2010 z dnoia 25.10.2010 roku Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 21
powolal Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej.

Zarzadzeniem nr 872010 z dnia 25.10.2010 roku Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 21
powotlal sklad komisji inwentaryzacyjne;j.

Zarzadzeniem nr 9/2010 z dnia 25.10.2010 roku Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 21
powolal zespol do prawidlowego przeprowadzenia sald, poréwnania danych Lksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych
skiadnikéw w jednostce budzetowe] Szkola Podstawowa Nr 21. (Zalaczaik nr 18)

Inwentaryzacja zostala przeprowadzona zgodnie z harmonogramem.

Zarzadzeniem nr 6/2011 z dnia 17.10.2011 roku kicrownik jednostki okreslil zakres
przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw majatkowych jednostki budzetowej:

1. Srodkéw pieniginych w kasie, drukéw &cistego zarachowania skladnikow
majatkowych ujetych w ilosciowej ewidencji przedmiotéw niskocennych - metoda
spisu z natury.

2. Srodki pienigine zgromadzone na rachunku bankowym, naleznosci i zobowiazan
(z wyjatikiem naleinosci spornych, naleinodci od pracownikow oraz naleimosci od
0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych), a tak?e powierzonych nnym
kontrahentom wiasnych skladnikow aktywow metoda potwierdzenia sald.

3. Wartosci niematerialne i prawne, naleinosci 1 zobowigzan wobec pracownikow,
nalefnosci 1 zobowigzan wobec os6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
naleznosci 1 zobowiazan z tytuléw publicznoprawnych, innych aktywéw i pasywow
nie podlegajacyvch spisowl z natury 1 uzgodnieniu sald, metoda porownania danych
ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami 1 weryfikacji realnej wartosci
tych skladnikdw,

W Zalaczniku nr 1 do zarzadzenia 6/2011 z dnia 17.10.2011r. Dyrektor Szkoly nr 21
ustalono harmonogram inwentaryzacji:

- Pobranie arkuszy spisowych w dniu 27.12.2011r.

— Inwentaryzacja w drodze spisu z natury (kasa oraz druki Scislego zarachowania)
wg stanu na dziefi 31.12.2010r. przeprowadzona w dniu 31.12.201 1r. przekazanie
spisu z natury do ksiggowosci w dniu 04.01.2012¢.

— Inwentaryzacja w drodz¢ uzgodnienia sald wg stanu na dzen 31.12.2011r.
sérodkéw pienicinych zgromadzonych na rachunku bankowym, naleinosci
i zobowiazan (z wyjatkiem naleznosci od pracownikéw oraz naleinosci wobec osob
nie prowadzgqcych ksiag rachunkowych) rozpoczecie w dniu 04.01.2012r.
zakonczenie 09.01.2012r.

- Inwentaryzacja w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami 1 weryiikacja realnej wartodci tych skladnikéw wg stanu na dzien
31.12.2010r. Rozpoczecie w dniu 04.01.2012r. zakoniczenic 09.01.2012r.

— Ustalenic ro#nic inwentaryzacyjnych oraz ich ksiegowanie w ksiegach
rachunkowych pod data 31.12.2011r. w dniu 12.01.2011r.

— Zakénczenie inwentaryzacji w dniu 13.01.2012r.

Zarzadzeniem nr 7/2011 z dnia 17.10.2011 roku Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 21
powolal Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej.
Zarzadzeniem nr 8/2011 z dnia 17.10.2011 roku Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 21



powolal sklad komisji inwentaryzacyinej.

Zarzadzeniem nr 9/2010 z dnia 17.10.2011 roku Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 21
powolal zespdt do przeprowadzenia inwentaryzacji majatku, inwentaryzacji metoda
potwierdzenia sald, porownania danych ksiag rachunkowych 2z odpowiednimi
dokumentami 1 werylikacji realne] wartosci tych skladnikow w jednostce budzZetowe]
Szkola Podstawowa Nr 21.

(Zalacznik nr 19)

Inwentaryzacja zostala przeprowadzona zgodnie z harmonogramem.

Dochody budzetowe

Analiza terminowosci odprowadzania dochodow budzetowych na rachunek jednostki
samorzadu terytorialnego za lata 2009-2011 oraz za okres styczen-wrzesnia 2012 roku
wvkazala, 2e pobrane dochody budietowe nie zawsze byly odprowadzane do budzetu
Miasta Jastrzebie Zdroj w wysokosci i terminach zgodnych z zapisami Zarzadzenia Nr Or.
IV. 0151-310/2008 Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdrdj z dnia 24 lipca 2008 roku
w sprawie szczegolowego sposobu wykonywania budzetu Miasta Jastrzebic Zdroj:
+Jednostki bud#etowe pobrane dochody budZetowe przekazujq na rachunek podstawowy
bud#etu wedhig stanu $rodkéw na 20 dzien miesiaca, w terminie do dnia 25 kazdego
miesiaca. Przekazywanic dochodéw miesiacu grudniu odbywa si¢ w trzech transzach:

1) wedhag stanu §rodkow na 5 dzienn grudnia, do 10-go grudnia roku budzetowego,

2) wedtug stanu $rodkow na 15 dzien grudnia do 20-go grudnia reku budzetowego,

3) wedhag stanu Srodkéw na 31 grudnia do 31-go grudnia roku budzetowego”

oraz Zarzadzenia Nr Or-1V.0050.51.2011 Prezydenta Miasta Jastrz¢bie Zdréj z dnia 16
lutego 2011 roku w sprawie szczegolowego sposobu wykonywania budiZetu Miasta
Jastrzebie-Zdrdj:

Jednostki budzetowe pobrane dochody budzetowe przekazuja na rachunek podstawowy
bud#etu wedlug stanu Srodkéw na 20 dzien miesiaca, w terminie do dnia 25 kazdego
miesiaca. Przekazywanie dochodoéw miesiacu grudniu odbywa sie w trzech transzach:

4) wedhug stanu Srodkow na 5 dzien grudnia, do 10-go grudnia roku budzetowego,

5] wedlug stanu srodkdw na 15 dzien grudnia do 23-ge grudnia roku budzetowego,

6) wedhig stanu Srodkéw na 31 grudnia do 31-go grudnia roku budzetowego”.

Szkola Podstawowa Nr 21 w Jastrz¢gbiu-Zdroju zatrudnia nauczyciela uzupelniajacego
etal w Szkole Podstawowej Nr 5 w wymiarze 6/18. Za wynagrodzenic oraz dodatkowe
wynagrodzenie roczne wystawiana jest dia SP nr 5 nota obciaZeniowa (wynagrodzenic
plus pochodne). Corocznie w uchwale budzetowej na rok nastepny zawarty byl zapis, 2e
uzyskane przez jednostki budzetowe zwroty wydatkow dokonanych w tym samym roku
budzetowym zmniejszaja wykonanie wydatkow w tym roku.

W Uchwale Nr [11/16/2010 Rady Miasta Z dnia 28 grudnia 2010 roku w sprawie budzetu
Miasta Jastrzebie-Zdraj na 2011 rok brak bylo takiego zapisu

W zwiazku z brakiem mozliwo$ci zmnicjszenia wydatkéw otrzymanym zwrotem
poniesionych wydatkéw w miesiacach styczen, luty oraz marzec 2011 roku
wynagrodzenie nauczyciela uzupelniajaccgo etat bylo ksiegowane na dochodach i mie
zostaly odprowadzane do budzetu Miasta Jastrz¢bie Zdraj.

~ Styczen 1306,49z1 (wynagrodzenie)

1332,07zl {dodatkowe wynagrodzenie roczne)
Luty 1332,07z! (wynagrodzenie)
— Marzee 1332,07zt (wynagrodzenic)
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Rada Miasta Uchwala Nr IV.31.2011 z dnia 31.063.2011 roku w sprawie zmiany Uchwaly
Nr l1/16/2010 Rady Miasta z dnia 28 grudnia 2010 roku w § 5 wprowadzila zapis
Luzyskane przez o§wiatowe jednostki budzetowe, w ramach zadania 220 - Standardowy
Koszt Utrgymania Uecznia, zwroty wydatkow dokonanych w {ym samym roku
budzetowym, zmniejszaja wykonanie wydatkéw w tym roku.”

Wyjasnienie Dyrektora Szkoly nr 21 oraz glownego ksiegowego stanowis zalacznik
ar 20.

Kontrola sprawdzajaca w zakresie ZFSS

W okresie od 28 pagdziernika 2009r. do 17 listopada 2009 roku Wydzial Kontroh
i Audytu Wewngtrznego Urzedu Miasta w Jastrzebiu-Zdroju przeprowadzil w Szkole
Podstawowej Nr 21 kontrol¢ w zakresie funduszu Swiadczen socjalnych. Protokél kontroh
zostal podpisany przez kierownika jednostki dnia 26.11.2009 roku. Do protokoha
z kontroli zostal wydany jeden wniosek pokontrolny:

WStwierdzono, 2 w Protokole nr 1/2009 z posiedzenia komisji ds. przyzrnawania
Swiadczen socjalnych z dnia 27.05.2009 roku ustalono nitsze kwoly dofinansowania do
Swezaséw pod grusza® (t. 580 zi, 480 zl, 380 zl), uwzgledniajac mozliwosct finansowe

Junduszu. Jednakze Protokél nr 1/2009 nie zostal podpisany praz kierownika jednostka
tj. administratora funduszu.

Celem sprawdzenia wykonania zaleceri pokontrolnych pobrane 10 protokolow
z posiedzen komisji ds. przyznawania swiadczen socjalnych za okres 2009 — 2011,
{zalacznik nr 21) stwierdzono, ze wszystkie protokoly byly podpisywane przez dyrektora
szkoly .

Integrn.lnq czesc protokolu stanowia nastepujace zalacznili:

. Zarzadzenia Nr Or.IV.0151-477 /2009 z dnia 02.12.2009:., Nr Or.IV.0151-246/2010 z dnia

16.06.2010r.

Zarzadzenia Nr 3/2012 z dnia 05.09,2012r., Aneks Nr 1 z dnia 05.09.2012r.

Upownznienia, Pelnomocnictwa,

Akt Zalozycielski.

Umowa dzieréawy z dnia 24.04.1991r.

Umowa z dnin 21.04.1998r.

Aneks z dnia 18.02.1999r., Ancks nir 1, Aneks nr 2.

. Aneks nr 4 z dnia 27.03.2002r.

Ancks nr 5 z dnia 27.03,2002r.

0. Aneks nr6.

1. Umowa z dnia 22.03.2004r., Umowa z dnia 01.04.2005r., Umows z dnia 01.04.2006r.,
Aneks nr 1, Umowa 2 dnia 01.04.2007r., Umowa z dnia 01.04.2008r., Ancks nr 1, Umowa
Z dnia 01.04.2009r., Umowa z dnia 01.04.2010r., Aneks rir 1, Umowa z dnia 01.04.2011r.,
12. Umowa z dnia 02.04.2012r.,

13. Wyjasnienic do umowy dzieriawy.

14. Zestawienie,

15. Zarzgdzenie nr 3/2012, Aneks nr 1 z dnia 05.09.2012r.

16. Dokumentacja- amortyzacia w 2012 roku

17. Inwentaryzacja 2009 rok.

18. Inwentaryzacja 2010 rok.

19. Inwentaryzacja 2011 rok.

20. Wyjasnienie dochiodédw za 2011 rok.

21. Protokoly 2z posiedzen komisji ds. prayvanawania dwiadczefi socjalnych.

~EOBNO U RN

Niniejszy protokol, wraz z zalacznikami, zawiera 180 ponumerowane strony.
SZKOLA PODSTAWOWA Nr 21
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