KAW.1711.6.2013

Protokol z kontroli

czynnosci kontrolnych:

Kontrolujacy: Podinspektor Wydziatu Kontroli i Audytu Wewnetrznego
Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdréj Grazyna Ciaton

Jednostka Publiczne Przedszkole Nr 15

kontrolowana: ul. Szkolnej 9, 44-335 Jastrzebie-Zdroj

Podstawa Upowaznienie Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj nr

przeprowadzenia KAW.1711.6.2013 z dnia 25.04.2013 roku

Czas trwania czynnosci
kontrolnych:

Zgodnie z upowaznieniem - od 30.04.2013 roku do
11.06.2013 roku

Przedmiot kontroli:

Zgodnie z upowaznieniem -
- ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych oraz
rzeczowego majatku wraz z inwentaryzacja,

- odprowadzanie dochodow budzetowych na rachunek
gminy,
- wykonanie wnioskow pokontrolnych 2z poprzedniej
kontroli.
Dyrektor jednostki mgr Teresa Wysinska
kontrolowane;j:
Glowny ksiegowy
jednostki Obshuga finansowo-ksiegowa MZOSiP
kontrolowane;j:

Funkcje Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 15 od dnia 01.09.2007 roku do nadal

pelni mgr Teresa Wysiniska.

. Zewnetrzne podstawy prawne:

— Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.09.157.1240),

— Rozporzadzenie

Ministra Finanséw z dnia 3

lutego 2010 r. w

sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.10.20.103),

— Rozporzadzenie Ministra Finanséw 2z dnia 27 czerwca 2006 r.

sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.06.115.781),

sprawie

W sprawie

— Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej
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klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz Srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U.10.38.207),
Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2009.152.1223),

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegbdlnych
zasad rachunkowosci oraz planoéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]j Polskiej
(Dz.U.10.128.861),
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— Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych
(Dz.U.06.142.1020),

— Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.98.21.94),

— Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U.06.97.674 ).

Polityka Rachunkowosci

Kontrolowana jednostka posiadala dokumentacje oplsujaca przyjete przez nia zasady
rachunkowosci. Powyzsze zasady rachunkowosci zostaly wprowadzone przez Dyrektora
Miejskiego Zespolu Obstugi Szkol 1 Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju Zarzadzeniem
nr 6/2006 z dnia 20.12.2006r., a nastepnie przyjete do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 15.

Przedmiotowym Zarzadzeniem nr 6/2006 w sprawie zasad rachunkowosci w Miejskim
Zespole Obshugi Szkét i Przedszkoli oraz w jednostkach budzetowych obshugiwanych
przez MZOSiP przyjeto:

- zakladowy jednolity, syntetyczny plan kont,

- zaktadowa klasyfikacje dochodow i wydatkow,

- zakladowy plan kont.

W kolejnych latach Dyrektor MZOSiP wielokrotnie dokonywal zmian w powyzszych
Zarzadzeniach — co przedstawiono ponizej:

e Zarzadzenie nr 2/2009 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obshugi Szkoél i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 02.02.2009r. zmieniajace Zarzadzenie nr 6/2006
z dnia 20.12.2006r. w sprawie zasad rachunkowosci w Miejskim Zespole Obstugi
Szkot i Przedszkoli oraz w jednostkach budzetowych obstugiwanych przez MZOSiP.
Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 15 Zarzadzeniem nr 2/2009 z dnia 03.02.20009r.

e Zarzadzenie nr 11/2009 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obshugi Szkét i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 21.09.2009r. w sprawie zasad rachunkowosci
w Miejskim Zespole Obstugi Szko? i Przedszkoli oraz w jednostkach budzetowych
obshugiwanych przez MZOSiP.

Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 15 Zarzadzeniem nr 12/2009 z dnia 22.09.2009r.
z pb6zniejszymi zmianami.

Traci moc zarzadzenie nr 2/2009 z dnia 03.02.2009r. z pézniejszymi zmianami.

e Zarzadzenie nr 12/2009 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obshugi Szkoél i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 21.09.2009r. w sprawie wykazu zbiorow stanowiacych
ksiegi rachunkowe oraz dokumentagcji systemu przetwarzania danych ksiegowych
oraz ich ochrony.

Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 15 Zarzadzeniem nr 11/2009 z dnia 22.09.2009r.
Natomiast traci moc Zarzadzenie nr 6/2007 2z dnia 30.05.2007r.
z pOzniejszymi zmianami.

e Zarzadzenie nr 6/2010 Dyrektora Miejskiego Zespolu Obshugi Szkot i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 01.07.2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
nr 11/2009 z dnia 21.09.20009r.

e Zarzadzenie nr 7/2010 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkoél i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 01.07.2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
nr 12/2009 z dnia 21.09.20009r.

e Zarzadzenie nr 8/2010 Dyrektora Miejskiego Zespolu Obstugi Szkét i Przedszkoli



w Jastrzebiu Zdroju z dnia 15.07.2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
nr 11/2009 z dnia 21.09.2009r.

Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 15 Zarzadzeniem nr 2/2010 z dnia 16.07.2010r.
Zarzadzenie nr 10/2010 Dyrektora Miejskiego Zespolu Obshugi Szkoé! i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 30.07.2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
nr 11/2009 z dnia 21.09.2009r.

Zarzadzenie nr 11/2010 Dyrektora Miejskiego Zespohu Obshugi Szkol i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 30.07.2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
nr 12/2009 z dnia 21.09.2000r. '

Zarzadzenie nr 14 /2010 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkol 1 Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 04.08.2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
nr 11/2009 z dnia 21.09.2009r.

Zarzadzenie nr 18/2010 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obshugi Szkot i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 15.11.2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
nr 11/2009 z dnia 21.09.2009r.

Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 15 Zarzadzeniem nr 6/2010 z dnia 26.11.2010r.
Zarzadzenie nr 21 /2010 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 09.12.2010r. w sprawie zasad rachunkowosci
w Miejskim Zespole Obstugi Szkot i Przedszkoli oraz w jednostkach budzetowych
obstugiwanych przez MZOSiP.

Traci moc Zarzadzenie nr 12/2009 z dnia 22.09.2009r. z p6ézniejszymi zmianami.
Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 15 Zarzadzeniem nr 11/2010 z dnia 21.12.2010r.
Zarzadzenie nr 23 /2010 Dyrektora Miejskiego Zespohu Obstugi Szkot i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 14.12.2010r. w sprawie wykazu zbiorow stanowiacych
ksiegi rachunkowe oraz dokumentacji systemu przetwarzania danych ksiegowych
oraz ich ochrony.

Traci moc Zarzadzenie nr 6 /2007 z dnia 30.05.2007r. z pé6zniejszymi zmianami.
Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 15 Zarzadzeniem nr 12/2010 z dnia 21.12.2010r.
Zarzadzenie nr 24 /2010 Dyrektora Miejskiego Zespolu Obshugi Szkél i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 16.12.2010r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci
dla jednostek budzetowych obshugiwanych przez Miejski Zespdt Obstugi Szkoél
i Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju.

Traci moc Zarzadzenie nr 10/2007 z dnia 30.07.2007r.

Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 15 Zarzadzeniem nr 13/2010 z dnia 21.12.2010r.
Zarzadzenie nr 2/2011 Dyrektora Miejskiego Zespolu Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 01.07.2011r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
nr 21/2010 z dnia 09.12.2010r.

Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 15 Zarzadzeniem nr 8/2011 z dnia 15.07.2011r.
Zarzadzenie nr 6/2011 Dyrektora Miejskiego Zespolu Obshugi Szkét 1 Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 07.11.201 1r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci
dla jednostek budzetowych obshugiwanych przez Miejski Zesp6l Obshugi Szkot
i Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju.

Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 15 Zarzadzeniem nr 10/2011 z dnia 18.11.2011r.
Zarzadzenie nr 13/2011 Dyrektora Miejskiego Zespolu Obstugi Szkot i-Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 29.12.2011r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
nr 21/2010 z dnia 09.12.2010r.



Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 15 Zarzadzeniem nr 1/2012 z dnia 02.01.2012r.

e Zarzadzenie nr 1/2012 Dyrektora Miejskiego Zespoltu Obstugi Szko6t i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 01.02.2012r. w sprawie wykazu zbioréw stanowiacych
ksiegi rachunkowe oraz dokumentacji systemu przetwarzania danych ksiegowych
oraz ich ochrony.

Zmienia Zarzadzenie nr 23 /2010 z dnia 14.12.2010r.
Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 15 Zarzadzeniem nr 2/2012 z dnia 06.02.2012r.

Nie wszystkie Zarzadzenia Dyrektora MZOSiP zostaly wprowadzone przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 15, poniewaz bezposrednio nie dotyczyly kontrolowane;j
jednostki tj.

Zarzadzenie nr 6/2010 z dnia 01.07.2010r. (dotyczy PP 13),

Zarzadzenie nr 7 /2010 z dnia 01.07.2010r. (dotyczy PP 13),

Zarzadzenie nr 10/2010 z dnia 30.07.2010r. (dotyczy PP 12),

Zarzadzenie nr 11/2010 z dnia 30.07.2010r. (dotyczy PP 12),

Zarzadzenie nr 14/2010 z dnia 04.08.2010r. (dotyczy PP 12) - zgodnie
z wyjasnieniami udzielonymi ustnie przez Glowna ksiegowa MZOSIP.
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Jak wynika z powyzszego polityka rachunkowosci byla najpierw ustalona i wprowadzona

do stosowania przez Dyrektora MZOSiP, a nastepnie odpowiednimi zarzadzeniami

kierownicy jednostek obstugiwanych przez MZOSiP wprowadzili powyzsze zapisy u siebie

— co jednakze nie bylo zgodne z zapisami art. 10 ust. 1-2 ustawy z dnia 29 wrzesSnia

1994r. o rachunkowosci (Dz.U.2009.152.1223) ktéry stanowi, ze "Jednostka powinna

posiadac¢ dokumentacje opisujaca w jezyku polskim przyjete przez nig zasady (polityke)

rachunkowosci ...

Kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentacje, o ktorej mowa

w ust. 17,

Natomiast od roku 2012 roku polityka rachunkowosci zostata ustalona i wprowadzona

do stosowania w sposob prawidiowy tj. bezposrednio przez kierownika jednostki.

Zarzadzeniem nr 4/2012 z dnia 13.04.2012 roku Dyrektor Publicznego Przedszkola

Nr 15 w Jastrzebiu-Zdroju (zalacznik nr 1) ustalil:

— Zasady rachunkowos§ci w PP Nr 15,

— Metody wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalenie wyniku finansowego, stanowiace
Zalacznik nr 1 do zarzadzenia,

— Zakladowy, jednolity, syntetyczny plan kont, stanowiacy Zalacznik nr 2 do
zarzadzenia,

— Zasady tworzenia kont analitycznych, stanowiace Zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

Traci moc Zarzadzenie nr 10 z dnia 18.11.2011r. Dyrektora Publicznego Przedszkola

Nr 15 w Jastrzebiu-Zdroju w sprawie: zasad (polityki) rachunkowosci dla MZOSiP

w Jastrzebiu-Zdroju z pozniejszymi zmianami oraz Zarzadzenie nr 8 z dnia 02.09.2011r.

w sprawie zasad rachunkowosci w MZOSiP oraz w jednostkach budzetowych

obstugiwanych przez MZOSIP z pézniejszymi zmianami.

Kierownik jednostki kontrolowanej otrzymal nastepujace pelnomocnictwa (zalacznik

nr 2):

— Pelnomocnictwo Nr Or.-IV0052.1.81.2013 z dnia 08.02.2013r. do dokonywania
wszelkich czynnosci prawnych w granicach zwyklego zarzadu mieniem komunalnym,
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zwiazanych z prowadzeniem Przedszkola, a w szczegolnosci do skladania oSwiadczen
woli 1 zawierania umow cywilnoprawnych - zgodnie z art.47 ust. 1 ustawy z dnia
08.03.1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2001, Nr 142, poz. 1591 z pozn.
zm.)

Upowaznienie Nr Or.-IV.0052.1.33.2013 z dnia 01.02.2013r. do dokonywania zmian
w planie finansowym jednostki w zakresie wydatkow budzetowych o charakterze
biezacym, w obrebie jednego rozdzialu klasyfikacji budzetowej, polegajacych na
przeniesieniach miedzy paragrafami wydatkow, ktore sg zaplanowane w ramach tej
samej grupy okreslonej w uchwale budzetowej i w calosci finansowane sa ze srodkow
wlasnych Miasta, przy czym zmiany te nie moga naruszac planu wydatkow na
uposazenia 1 wynagrodzenia ze stosunku pracy oraz wielkoSci planu zadan
numerycznie lub literowo oznaczonych — w trybie okreslonym Zarzadzeniem Nr Or-
IV.0050.51.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 16 Ilutego 2011 r.
(udzielone do konca roku budzetowego 2013),

Pemomocnictwo Nr Or.IV.0052.2.14.2013 z dnia 02.01.2013r. do przygotowania
i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych do konca roku
budzetowego 2013, w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2013 oraz tych
zadan, ktorych termin realizacji przekracza plan finansowy na 2013 rok, a ich
realizacja jest niezbedna dla prawidlowego funkcjonowania jednostki — zgodnie z art.
15 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwienn publicznych
(Dz.U.2010.113.759),

Upowaznienie Nr Or.-IV.0052.1.67.2012 z dnia 27.01.2012r. do dokonywania zmian
w planie finansowym jednostki w zakresie wydatkow budzetowych o charakterze
biezacym, w obrebie jednego rozdziatu klasyfikacji budzetowej, polegajacych na
przeniesieniach miedzy paragrafami wydatkow, ktore sa zaplanowane w ramach tej
samej grupy okreslonej w uchwale budzetowej i w calosci finansowane sa ze srodkéw
wlasnych Miasta, przy czym zmiany te nie moga naruszac¢ planu wydatkow na
uposazenia 1 wynagrodzenia ze stosunku pracy oraz wielkosSci planu zadan
numerycznie lub literowo oznaczonych — w trybie okreslonym Zarzadzeniem Nr Or-
IV.0050.51.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 16 lutego 2011 r.
(udzielone do konca roku budzetowego 2012),

Pelnomocnictwo Nr Or.IV.0052.2.25.2012 z dnia 02.01.2012r. do przygotowania
1 przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych do konica roku
budzetowego 2012, w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2012 oraz tych
zadan, ktorych termin realizacji przekracza plan finansowy na 2012 rok, a ich
realizacja jest niezbedna dla prawidlowego funkcjonowania jednostki — zgodnie z art.
15 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U.2010.113.759),

Upowaznienie Nr Or.-IV.0052/1/14/2011 2z dnia 23.03.2011r. do dokonywania
zmian w planie finansowym jednostki w zakresie wydatkow budzetowych
o charakterze biezacym, w obrebie jednego rozdzialu klasyfikacji budzetowe;,
polegajacych na przeniesieniach miedzy paragrafami wydatkow, ktore sa zaplanowane
w ramach tej samej grupy okreslonej w uchwale budzetowej i w calosci finansowane
sa ze Srodkéw wilasnych Miasta, przy czym zmiany te nie moga naruszal planu
wydatkow na uposazenia i wynagrodzenia ze stosunku pracy oraz wielkoSci planu
zadan numerycznie lub literowo oznaczonych (udzielone do konca roku budzetowego
2011),

Pelnomocnictwo Nr Or.IV.0113/49/2011 z dnia 04.01.2011r. do przygotowania
i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych do konca roku
budzetowego 2011, w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2011 oraz tych
zadan, ktéorych termin realizacji przekracza plan finansowy na 2011 rok, a ich
realizacja jest niezbedna dla prawidlowego funkcjonowania jednostki — zgodnie z art.
15 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
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(Dz.U.2010.113.759),

— Pemlmomocnictwo Nr 0Or.0052/1/33/2011 2z dnia 07.02.201l1r. do zaciggania
zobowiazan z tytulu umoéw, ktérych realizacja w roku nastepnym jest niezbedna dla
zapewnienia ciaglosci dzialania jednostki i termin zaptaty uplywa w roku nastepnym
(udzielone do konca roku budzetowego 2011) — zgodnie z art. 258 ust. 1 pkt. 3 ustawy
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.09.157.1240),

— Pelmomocnictwo Nr Or.0052/1/174/2010 z dnia 30.03.2010r. do zaciagania
zobowiazan z tytulu umoéw, ktérych realizacja w roku nastepnym jest niezbedna dla
zapewnienia ciaglosci dziatania jednostki i termin zaplaty uptywa w roku nastepnym
(udzielone do konca roku budzetowego 2010) — zgodnie z art. 258 ust. 1 pkt. 3 ustawy
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.09.157.1240),

— Pelnomocnictwo Nr Or.IV.0113/54/2010 z dnia 04.01.2010r. do przygotowania
1 przeprowadzenia postepowan o udzielenie zaméwienn publicznych do kofca roku
budzetowego 2010, w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2010 oraz tych
zadan, ktoérych termin realizacji przekracza plan finansowy na 2010 rok, a ich
realizacja jest niezbedna dla prawidlowego funkcjonowania jednostki — zgodnie z art.
15 wust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiern publicznych
(Dz.U.2010.113.759),

Dochody budzetowe

Analiza terminowosci odprowadzania dochodéw budzetowych na rachunek jednostki
samorzadu terytorialnego za lata 2010-2012 oraz za okres styczeri-kwiecieri 2013 roku
wykazala, ze pobrane dochody budzetowe nie zawsze byly odprowadzane do budzetu
Miasta Jastrzebie Zdroj w wysokosci i terminach zgodnych z zapisami:
® Zarzadzenia Nr Or. IV. 0151-310/2008 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
24 lipca 2008 roku w sprawie szczegélowego sposobu wykonywania budzetu
Miasta Jastrzebie-Zdroj,
e Zarzadzenia Nr Or-1V.0050.51.2011 Prezydenta Miasta J astrzebie-Zdroj z dnia 16
Iutego 2011 roku w sprawie szczegblowego sposobu wykonywania budzetu Miasta
Jastrzebie-Zdroj

Nieprawidlowosci stwierdzono w 2010 i 2011 roku, co przedstawiono w ponizszych
zestawieniach tabelarycznych:

ROK 2010

_ Dochody (konto 130)

| Dochodywijkonane s okiespd | - Dachodybdbrowadzonea L i Slirsadsiens
:21:05.2010d0 20.06.2010. . - lrachunekjst =& {strona ' i i P i e
D el pomeet i e Tl : i rachunekjst
kwota |  data |  kwota | kwota | Réznica(+/)
Stan na
20.06.2010 14 456,17
25.06.2010 13 456,17 14 456,17 -1 000,00

W okresie od 21.05.2010 r. do 20.06.2010 r. otrzymano i zaewidencjonowano dochody
budzetowe w lacznej wysokosci 14 456,17zt

W miesiacu czerwcu 2010 roku do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
odprowadzono dochody w wysokosci 13 456,17z, zamiast w wysokosci 14 456,17zt tj.

G,



zanizone o kwote 1.000,00 zt (zalacznik nr 3, 4), co bylo niezgodne z zapisami § 13
Zarzadzenia Nr Or. IV. 0151-310/2008 Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdr6j z dnia 24
lipca 2008 roku w sprawie szczegélowego sposobu wykonywania budzetu Miasta
Jastrzebie Zdr6j, ktéry stanowi, ze ,Jednostki budzetowe pobrane dochody budzetowe
przekazuja na rachunek podstawowy budzetu wedlug stanu Srodkéw na 20 dzien
miesiaca, w terminie do dnia 25 kazdego miesiaca”.

Ch : _ ; Dochody (konto 130} v : e i —|
Dochody wykonane 22 oes od | Dochody odprowadzonens | \isuio caprowadiéna
:22.07.2010 do.20,08.2010 ../ k.~ - rachunekist 7 o orachunekistics o g
. (strona WN) -~ . o [stronaMA) - Lt M
Stannadzien | kwota . | data. | kwota | kwota | Réwmica ()L
20.08.2010 6 227,04 25.08.2010 5227,04 6 227,04 -1 000,00

W okresie od 21.07.2010 r. do 20.08.2010 r. otrzymano i zaewidencjonowano dochody
budzetowe w lacznej wysokosci 6 227,04zt.

W miesiqcu sierpniu 2010 roku do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
odprowadzono dochody w wysokosci 5 227,04z, zamiast w wysokosci 6 227,04zt tj.
zanizone o kwote 1.000,00 zt (zalacznik nr 3, 5), co bylo niezgodne z zapisami § 13
Zarzadzenia Nr Or. IV. 0151-310/2008 Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdréj z dnia 24
lipca 2008 roku w sprawie szczegdlowego sposobu wykonywania budzetu Miasta
Jastrzebie Zdroj, ktoéry stanowi, ze ,Jednostki budzetowe pobrane dochody budzetowe
przekazuja na rachunek podstawowy budZetu wedhig stanu s§rodkéw na 20 dzien
miesigca, w terminie do dnia 25 kazdego miesiaca”.

Sl ~ Dochody (konto 130)
- Dochody wykonane za okres od i IDocho_dy-qdp'rowadz_o'n'e na | '."-"'.Igl'zéie.:.ia'fd ';I;.:'dp.;rbv.\.r.adz:ié'-'né“:::"I..;:"
21.082010d02009.2010 | ' rachunekjst - | T AR RAEENE
: (stronaWN) .} (stonaMA) L e
Stannadzien | kwota L data il kwotn Ul wole L RéG G
20.09.2010 16 294,73 25.09.2010 17 264,50 16 294,73 +969,77

W okresie od 21.08.2010 r. do 20.09.2010 r. otrzymano i zaewidencjonowano dochody
budzetowe w lacznej wysokosci 16 294,73zt podlegajace odprowadzeniu do budzetu
miasta — zgodnie z zapisami § 13 Zarzadzenia nr Or. IV. 0151-310/2008 Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdr6j z dnia 24 lipca 2008 roku w sprawie szczegolowego sposobu
wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie-Zdréj: ,Jednostki budzetowe pobrane dochody
budzetowe przekazuja na rachunek podstawowy budzetu wedtug stanu $rodkéw na 20
dzienl miesiaca, w terminie do dnia 25 kazdego miesiaca”.

W dniu 24.09.2010 r. odprowadzona zostala do budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego kwota powiekszona o 969,77zl tj. 17 264,50z (zalacznik nr 3, 6).



: i Sy : Dochody (konto 130) h
Dochody wykonane za n_A_.m”w od ..U.on30n<.oanmoim.aw.o:m..:.m. Zm_mum*c o%_.oém%_n na i
21.09.2010d020.10.2010 = | = rachunekjst Ly Bn:c:mr ;mﬁ
(strona WN) L .Hm_mno:m..zbw : -
. Stannadzien | kwota |  data . kwota kwota Résnica (+/)
20.10.2010 16 178,40 |25.10.2010 16 148,40 16 178,40 -30,00

W okresie od 21.09.2010 r. do 20.10.2010 r. otrzymano i
budzetowe w lacznej wysokosci 16 178,40zt

W miesiacu pazdzierniku 2010 roku do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
odprowadzono dochody w wysokosci 16 148,40zt, zamiast w wysokosci 16 178,40 tj.
zanizone o kwote 30,00 zt (zalacznik nr 3, 7), co bylo niezgodne z zapisami § 13
Zarzadzenia Nr Or. IV. 0151-310/2008 Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdrdj z dnia 24
lipca 2008 roku w sprawie szczegélowego sposobu wykonywania budzetu Miasta
Jastrzebie Zdrgj, ktéry stanowi, ze ,Jednostki budzetowe pobrane dochody budzetowe
przekazuja na rachunek podstawowy budzetu wedlug stanu sSrodkéw na 20 dzien
miesigca, w terminie do dnia 25 kazdego miesigca”.

i zaewidencjonowano dochody

ROK 2011
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20.06.2011 20 608,72 | 24.06.2010 18 508,72 20 608,72 -1 100,00

W miesigcu czerwcu 2011 roku odprowadzono do budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego dochody w wysokosci 19 508,72z1, zamiast w wysokosci 20 608,72z tj.
zanizone o kwote 1100,00 zl (zalacznik nr 8, 9), co bylo niezgodne z zapisami § 16 ust. 2
Zarzadzenia Nr Or.-IV.0050.51.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdr6j z dnia 16 lutego
2011 roku w sprawie szczegdlowego sposobu wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie-
Zdréj, ktory stanowi, ze ,Jednostki pobrane dochody budzetowe przekazuja na rachunek
biezacy budzetu wedlug stanu Srodkéw na 20 dzien miesiaca, w terminie do dnia 25
kazdego miesiaca”.
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terytorialnego dochody w wysokosci 9 510,04z, zamiast w wysokosci 10 510,04zt
tj. zanizone o kwote 1000,00 zt (zatacznik nr 8, 10), co byto niezgodne z zapisami § 16
ust. 2 Zarzadzenia Nr Or.-IV.0050.51.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 16
lutego 2011 roku w sprawie szczegélowego sposobu wykonywania budzetu Miasta
Jastrzebie-Zdr6j, ktéry stanowi, ze ,Jednostki pobrane dochody budzetowe przekazuja na
rachunek biezacy budzetu wedlug stanu srodkéw na 20 dzien miesiaca, w terminie do
dnia 25 kazdego miesigca”.

Do nieterminowego i zanizonego odprowadzenia dochodéw dotyczacych okresu od
21.05.2010r. do 20.06.2010r., od 21.07.2010r. do 20.08.2010r., od 21.09.2010 do
20.10.2010r., od 21.05.2010r. do 20.06.2011r. oraz od 21.06.2010 do 20.07.2011
Dyrektor Publicznego Przedszkola Nr 15 oraz Glowny ksiegowy MZOSIP zlozyli
wyjasnienie:

»Placowka uzyskuje dochody z tytulu oplat rodzicéw za $wiadczenia ponad podstawe
programowa, oplat za wyzywienie, terminowego odprowadzania podatku dochodowego od
osob fizycznych, terminowego wyplacania Swiadczen z ubezpieczenia chorobowego,
dochody z tytulu wynajmu pomieszczen oraz dochody z tytutu oprocentowania rachunku
bankowego. Dochody z tytutu oplat rodzicow za $wiadczenia ponad podstawe
programowa oraz oplat za wyzywienie stanowia okolo 99% wszystkich uzyskanych
dochodow. Oplaty za Swiadczenia ponad podstawe programowa stanowia bezposredni
dochéd Miasta Jastrzebie-Zdré) natomiast oplaty za wyzywienie przekazywane sa na
dochody zawyzajac je, gdyz placowka otrzymuje zwiekszenie planu wydatkow z tego
tytutu, czyli plan dochodéw w § 0830 rowna sie planowi wydatkow w § 4220.

Oplaty za Swiadczenia i wyzywienie naliczane sa w pelnej wysokosci za miesiac biezacy
a pomniejszane o nieobecnosci (odpisy) za miesiac poprzedni np. w oplacie wplaconej do
20 marca ujete sa przypisy za miesiac marzec i odpisy za miesiac luty. W okresie wakacji
gdy przedszkole zamkniete jest przez jeden miesiac, brak wptat dochodéw, a tym samym
nie ma mozliwosci dokonania zwrotéw za miesiac poprzedni. W zwiazku z tym
w okresach wakacyjnych dochody nie byly przekazywane w pelnej wysokosci na konto
Urzedu Miasta lecz pozostawione na rachunku bankowym jednostki w celu dokonania
zwrotu nadptat rodzicom. W przypadku calkowitego przekazania dochodéw placéwka nie
bylaby w stanie odda¢ nadplat rodzicom w terminie wynikajacym z umowy, gdyz na
koncie dochodéw nie bytoby srodkéw, co spowodowaloby konieczno§é naliczenia odsetek
na rzecz rodzicow.

Przyjeto nastepujace rozwiazanie: intendent przedszkola podawal kwote o ktéra nalezato
pomniejszy¢ przekazane dochody celem pozostawienia §rodkéw na zwroty dla rodzicow.
W zwiazku z tym kwota w wysokosci 1000,00zt o ktéra pomniejszono odprowadzone
dochody w miesiacu czerwcu i sierpniu roku 2010 pozostawiona zostala na wyplate
nadptlat rodzicom dzieci, ktérych umowa wygasta z dniem 30.06 (dotyczy to 6-latkow). Ta
sama sytuacja miala miejsce w roku 2011 w ktérym pomniejszono wplacone dochody
dnia 25.06 o kwote 1100,00z a wplacone dochody z dnia 22.07 pommniejszono
o 1000,00zt miato to na celu zabezpieczenie §rodkéw na zwroty dla rodzicow, ktorych
umowa wygasta, by jednostka posiadala srodki na rachunku w sytuacji gdy nie ma
Jjeszcze wptlat a rodzice zglosili sie do przedszkola po zwrot.

W wyniku pomytki dnia 25.10.2010r. przekazano nizsze dochody od faktycznie
uzbieranych o 30,00zt. Uzbierano dochody w wysokosci 16 178,40zt a przekazano
16 148,40zt , (zalacznik nr 11).

Nieterminowe i zanizone odprowadzenie dochodéw moglo stanowi¢ przestanke do



naruszenia dyscypliny finanséw publicznych zgodnie z zapisem art. 6 pkt. 1 ustawy
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséow
publicznych (Dz.U.05.14.114 z pdzn. zm.), ktory stanowi, ze: ,Naruszeniem dyscypliny
finansow publicznych jest: nieprzekazanie do budzetu w naleznej wysokosci pobranych
dochodow naleznych Skarbowi Panstwa lub jednostce samorzadu terytorialnego lub
nieterminowe przekazanie tych dochodéw....”.

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. 2005, nr 14, poz. 114 z p6Zn. zm.),
stanowigcego, ze: ,Jezeli w czasie orzekania w sprawie o naruszenie dyscypliny finansow
publicznych obowiazuje ustawa inna niz w czasie popemienia tego naruszenia, stosuje
si¢ ustawe nowa, z tym, ze naleZy stosowac ustawe obowiazujaca w czasie popelnienia
naruszenia, jezeli jest ona wzgledniejsza dla sprawcy”.

W dniu 11 lutego 2012 roku weszla w Zycie ustawa o zmianie ustawy o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw (Dz. U. z 2011 r., nr 240, poz. 1429). Zgodnie
z nowym brzmieniem art. 26 ust. 1 ustawy: ,Nie stanowi naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych dzialanie lub zaniechanie okreSlone w art. 5-16, ktorego przedmiotem sg
srodki finansowe w wysokosci nieprzekraczajacej jednorazowo, a w przypadku wiecej niz
Jjednego dzialania lub zaniechania - tacznie w roku budzetowym kwoty minimalnej”.

Powyzsza kwota minimalna (na dziefi podpisania protokotu - za II pétrocze 2012 roku)
wynosi 3 161,77 zl.

Majatek trwaly

Kontrola majatku trwatego w Publicznym Przedszkolu Nr 15 wykazala, iz §rodki trwate
byly ewidencjonowane w ewidencji srodkéw trwalych. Srodki trwale wpisane do ewidencji
posiadaty zatozona kartoteke §rodka trwalego.

Stwierdzono, iz wszystkie zakupy srodkéw trwalych zaewidencjonowanych na kontach
011, 013, 014, 020 w latach 2010-2013 zostaly potwierdzone dowodami zrédlowymi
(fakturami, rachunkami). Srodki trwate (konto 011) wpisane do ewidencji posiadaty
zalozona kartoteke Srodka trwalego.

Ustalono, iz odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) w latach 2010, 2011 rok
dokonywano raz w roku (na dzien 31.12). '

Powyzsze byto zgodne z zapisami § 3 ust. 1 pkt. 1 do zalacznika nr 2 do Zarzadzenia
nr 24/2010 Dyrektora Miejskiego Zespolu Obshugi Szkot i Przedszkoli w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 16.12.2010 r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla jednostek
budZetowych obshugiwanych przez Miejski Zespol Obstugi Szkoét 1 Przedszkoli
w Jastrzebiu-Zdroju (a wprowadzonej do stosowania przez Dyrektora Publicznego
Przedszkola Nr 15 Zarzadzeniem nr 13/2010 z dnia 21.12.2010 r.

Ktory stanowi, iz: ,Odpisow amortyzacyjnych i umorzeniowych §rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sie w sposéb nastepujacy: metoda liniowa
raz do roku na dzien 31 grudnia przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach
o podatku dochodowym od os6b prawnych, celem uwzglednienia utraty ich wartosci na
skutek uzywania lub uptywu czasu”.
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Jednakze w zwiazku z zapisami § 2 ust. 2 pkt. 1 Zalacznika do Zarzadzenia
nr Or-IV.0050.495.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 2 listopada
2011 roku w sprawie ustalenie wytycznych zwiazanych z wycena aktywéw 1 pasywow
w jednostkach budzetowych Miasta Jastrzebie-Zdrgj, stanowiacego ze: ,Odpiséw
amortyzacyjnych i umorzeniowych srodkéw trwalych oraz warto§ci niematerialnych
1 prawnych dokonuje si¢ w sposdb nastepujacy: metoda liniowa w okresach miesiecznych
przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych, celem uwzglednienia utraty ich warto§ci na skutek uzywania lub uplywu
czasu”. Zgodnie z § 2 ,Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom i kierownikom
jednostek  budzetowych Miasta celem bezzwlocznego dostosowania  polityki
rachunkowosci do wytycznych okreslonych w § 1”7 - od 2012 roku jednostki zobligowane
sa do dokonywania odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych w okresach miesiecznych.

Wprowadzajac z dniem 01.01.2012 roku nowa polityke rachunkowosci Zarzadzeniem
nr 4/2012 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 15 w Jastrzebiu-Zdroju z dnia
13.04.2012 w art. 3 ust. 1 pkt. 1 zatacznika ustalono iz: ,Odpiséw amortyzacyjnych
i umorzeniowych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje
si¢ W sposéb nastepujacy: metoda liniowg w okresach miesiecznych przy zastosowaniu
stawek okreSlonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, celem
uwzglednienia utraty ich wartosci na skutek uzywania lub upltywu czasu”.

Kontrolujacy stwierdzit jednakze, Ze w okresie od I-VIII/2012 nie dokonywano
w okresach miesigcznych odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych — co bylo niezgodne
z zapisami art. 3 ust. 1 pkt. 1 zalgcznika nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2012 Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 15 w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 13.04.2012 roku
w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla Publicznego Przedszkola Nr 15
w Jastrzebiu-Zdroju obstugiwanego przez Miejski Zespét Obshugi Szkot i Przedszkoli.

Jednakze stwierdzi¢ nalezy, iz w roku 2012 odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych
za okres styczen-sierpienn (konto 071) dokonano dnia 31.08.2012 roku, natomiast od
miesiaca wrzesnia odpiséw dokonywano juz miesiecznie na koniec kazdego miesiaca.

Decyzja Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj nr M.KF.72244/3/2003 z dnia 14.03.2003
roku Publicznemu Przedszkolu Nr 15 przekazano w trwaly zarzad nieruchomos$c¢
zabudowana budynkiem przedszkola o powierzchni uzytkowej 1.037,04m2 i kubaturze
3.997,00m3 opisanej w ewidencji gruntéw i budynkéw jako dziatka nr 113/1 o pow.
0.4192ha polozonej w obrebie Jastrzebie Miasto.

Nieruchomosé jest zabudowana wolnostojacym budynkiem przedszkola oddanym do
uzytku w 1976 roku zagospodarowanym na sale przedszkolne, pomieszczenia socjalne
1 administracyjno-gospodarcze (zalacznik nr 12).

WartoS¢ nieruchomosci zostata okreslona przez rzeczoznawce majatkowego i zgodnie z
operatem szacunkowym z dnia 20.02.2003r. wynosita 1 001 500,00 z, w tym warto$é
gruntu 116 500,00 zt.

Zgodnie z pkt. 9 powyzszej decyzji ,objecie nieruchomosci nastapi na podstawie
protokotu zdawczo-odbiorczego sporzadzonego w terminie 14 dni od dnia w ktéorym
niniejsza decyzja stanie sie ostateczna”.

Protokét zdawczo-odbiorczy zostal sporzadzony dnia 08.04.2003 roku i podpisany przez
strony: przekazujaca i przejmujaca — zgodnie z zapisami art. 45 ust. 3 ustawy z dnia 21
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U.2010.102.651) ktory stanowi, ze
»Objecie nieruchomosci w trwaly zarzad nastepuje na podstawie protokotu zdawczo-
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odbiorczego”.

Pomimo, iz w decyzji Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj nr M.KF.72244/3/2003 z dnia
14.03.2003 roku, w ktorej wskazano, ze elementem wchodzacym w sklad przekazanej
nieruchomosci sa grunty o wartosci 116 500,00 zl, do dnia 31.12.2010 roku
ewidencjonowane byly one w ksiggach Urzedu Miasta zgodnie z uznaniem zapisow
definicji dotyczacej $Srodka trwalego Rozporzadzenia Ministra Finanséw 2z dnia
28.07.2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa ..., ktory okreslal, Ze przez Srodek trwaly rozumie sie srodki, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci, oraz srodki trwale stanowigce
wlasnos¢ Skarbu panstwa lub jednostki samorzgadu terytorialnego, w stosunku do
ktérych jednostka wykonuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich
wykorzystania.

Natomiast z dniem 1 stycznia 2011 roku, zgodnie ze zmiang definicji Srodka trwalego,
grunty te winny byc¢ ujete w ksiegach jednostki, ktérej przekazano w trwaty zarzad.

Powyzsze bylo niezgodne z zapisami § 2 pkt. 5 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2010.128.861) ktory stanowi, ze :

»llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o ... srodkach trwalych - rozumie sie przez to Srodki,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci, w tym Srodki trwate
stanowiace wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane
w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki”.

W dniu 28.11.2012r. Dyrektor Publicznego Przedszkola Nr 15 w Jastrzebiu-Zdroju
zwrocit sie do Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj z prosba o przekazanie wartosci
gruntu, celem ujecia go w ewidencji ksiegowej Publicznego Przedszkola Nr 15.

Naczelnik Wydzialu Mienia pismem z dnia 13.12.2012 roku poinformowat, iz procedura
przekazywania do ewidencji ksiegowej skladnikow majatkowych obejmujacych
nieruchomos$ci gruntowe na ktérych ustanowiono trwaly zarzad bedzie realizowana
w I kwartale 2013 roku. Do czasu przekazania Publicznemu Przedszkolu Nr 15 dowodem
PT dzialki 113/1 bedzie ona ewidencjonowana w zasobie majatkowym Urzedu Miasta
(Zalacznik nr 13)

Inwentaryzacja

Kontrolowana jednostka posiadata nastepujace uregulowania w zakresie inwentaryzacji:
® Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona Zarzadzeniem nr 6/2010 Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 15 w Jastrzebiu Zdroju z dnia 14.12.2010 roku.
® Instrukcja magazynowa wprowadzona Zarzadzeniem nr 15/2009 Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 15 w Jastrzebiu Zdroju z dnia 18.12.2009 roku.
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2010 rok (Zalacznik nr 14)

Zarzadzeniem nr 9/2010 z dnia 20.12.2010 roku Dyrektora Publicznego Przedszkola
Nr 15 w Jastrzebiu-Zdroju w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Publicznym
Przedszkolu Nr 15 w Jastrzebiu-Zdroju kierownik jednostki dokonal powolania komisji
inwentaryzacyjnej (przewodniczacy 1 2 czlonkéw) celem przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikow majatkowych:

1) srodki trwale pozostate Srodki trwalte nie przeznaczone do uzytkowania w stalym
miejscu, materialy znajdujace sie w ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej, druki
Scistego zarachowania metoda spisu z natury,

2) srodki pieniezne zgromadzone na rachunku bankowym naleznosci z tytuhlu
dostaw 1 ushug metoda potwierdzenia sald,

3) wartosci materialne i prawne, naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
naleznosci i zobowigzania publiczno-prawne, naleznosci sporne i watpliwe, metoda
porownania danych ksigg rachunkowych 2z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow.

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje zgodnie 2ze wskazaniami zawartymi w instrukcji
inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem nr 6/2010 Dyrektora Publicznego
Przedszkola Nr 15 w Jastrzebiu Zdroju z dnia 14.12.2010 roku.

Inwentaryzacja zostala przeprowadzona zgodnie z harmonogramem stanowigcym
zatacznik do niniejszego zarzadzenia tj.

e przeprowadzenie spisu z natury srodkoéw trwatych i pozostalych srodkow trwatych
nie przeznaczonych do uzytkowania w stalym miejscu, $rodkéw trwalych
1 pozostalych Srodkéw trwalych, materialow objetych ewidencja iloSciowo-
wartosciowa oraz drukéw Scislego zarachowania wg. stanu na dzien 31.12.2010
roku.

e inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald srodkow pienieznych zgromadzonych
na rachunkach bankowych wg. stanu na dzien 31.12.2010 oraz naleznosci (za
wyjatkiem tytulow publicznoprawnych, naleznosci spornych i watpliwych,
naleznosci od pracownikow, naleznosci od osO6b nie prowadzacych ksiag
rachunkowych) wg. stanu na dzien 30.11.2010 r.

e porownanie danych ksiag rachunkowych 2z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacja realnej wartosci wnip, naleznosci i zobowiazan publicznoprawnych
1 wobec pracownikow, naleznosci spornych i watpliwych oraz pozostatych pasywow
i aktywow wg. stanu na dzien 30.11.2010 r.

Inwentaryzacja objeto takze Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych.

Na dzien 31.12.2010 roku Getin Noble Bank S.A. wystawil dokument — potwierdzenie
salda, a wykazane salda byly zgodne z ewidencja ksiegowa oraz dokumentacjg Zrodtowa.
Stan Srodkow pienieznych w kasie na dzien 31 grudnia 2010 roku wynosit 0,00zt
— protoké6t inwentaryzacji kasy.

Na dzien 30.11.2010 roku sporzadzono protokéd! inwentaryzacji przeprowadzonej
w drodze weryfikacji sald aktywow i pasywow.

Natomiast zgodnie z pisemna adnotacja glownego ksiegowego zamieszczona na koncu
protokolu inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze weryfikacji sald aktywow i pasywow
Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy o rachunkowosci, dnia 14.01.2011 r. dokonano
weryfikacji salda na dzien 31.12.2010 r.”
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Z przeprowadzonej inwentaryzacji zostaty sporzadzone:
e sprawozdanie z zakonczonej inwentaryzacji skladnikow majatku,
e sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury

2011 rok (Zalacznik nr 15)

Zarzadzeniem nr 11/2011 z dnia 30.11.2011 roku kierownik jednostki dokonat
powolania komisji inwentaryzacyjnej (przewodniczacy i 2 czlonkéw) celem
przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych zgodnie ze wskazaniami
zawartymi w instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Dyrektora
nr 6/2010 z dnia 14.12.2010 roku.

Inwentaryzacja zostala przeprowadzona zgodnie z harmonogramem stanowiacym
zatacznik do niniejszego zarzadzenia tj.
® przeprowadzenie spisu z natury srodkéw trwalych i pozostatych §rodkéw trwatych
nie przeznaczonych do uzytkowania w stalym miejscu, materialéw i materiatow
objetych ewidencja iloSciowo-wartoSciowa oraz drukéw Scistego zarachowania
wg. stanu na dzien 30.12.2011 roku.
® inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald srodkéw pienieznych zgromadzonych
na rachunkach bankowych wg. stanu na dzien 30.12.2011 roku oraz naleznosci
(za wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, naleznosci spornych i watpliwych,
naleznosci od pracownikéw, naleznosci od o0séb nie prowadzacych ksiag
rachunkowych) wg. stanu na dzien 30.11.2011 roku.
e poroéwnanie danych ksiag rachunkowych 2z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartosci pozostalych pasywow i aktywow nieobjetych
inwentaryzacja w drodze spisu z natury lub uzgodnienia sald, naleznosci
i zobowiazann publicznoprawnych i wobec pracownikéw, naleznosci spornych
1 watpliwych, nieruchomosci (budynek) wg. stanu na dzien 30.11.2011 roku.

Inwentaryzacja objeto takze srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych.

Na dzien 31.12.2011 roku Getin Noble Bank S.A. wystawil dokument — potwierdzenie
salda. Wykazane salda byly zgodne z ewidencja ksiegowa oraz dokumentacja zrodlowa.
Stan Srodkow pienieznych w kasie na dzien 31 grudnia 2011 roku wynosit 0,00z
— protokoét inwentaryzacji kasy.

Na dzien 30.11.2011 roku sporzadzono protokél inwentaryzacji przeprowadzonej
w drodze weryfikacji sald aktywow i pasywow.

Natomiast zgodnie z pisemna adnotacja gléwnego ksiegowego zamieszczona na koricu
protokotu inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze weryfikacji sald aktywow i pasywow
»Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy o rachunkowosci, dnia 12.01.2012 r. dokonano
weryfikacji salda na dzien 31.12.2011 r.”

Z przeprowadzonej inwentaryzacji zostaly sporzadzone:
* sprawozdanie z zakonczonej inwentaryzacji sktadnikéw majatku,
¢ sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury
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2012 rok (Zalacznik nr 16)

Zarzadzeniem nr 8/2012 z dnia 30.11.2012 roku kierownik jednostki dokonat powolania
komisji inwentaryzacyjnej (przewodniczacy i 2 czlonkéw) celem przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych zgodnie ze wskazaniami zawartymi w instrukcji
inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Dyrektora nr 6/2010 z dnia 14.12.2010
roku oraz zmianami zawartymi w Zarzadzeniu nr 6/2012 z dnia 05.11.2012r.

Inwentaryzacja zostala przeprowadzona zgodnie z harmonogramem stanowiacym
zalacznik do niniejszego zarzadzenia tj. '
® przeprowadzenie spisu z natury srodkéw trwalych i pozostatych érodkow trwatych
nie przeznaczonych do uzytkowania w stalym miejscu, materialéw i materiatow
objetych ewidencja iloSciowo-wartosciowa oraz drukoéow Scistego zarachowania
wg. stanu na dzien 30.12.2012 roku.
® inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald srodkéw pienieznych zgromadzonych
na rachunkach bankowych wg. stanu na dzien 31.12.2012 oraz naleznosci (za
wyjatkiem tytulow publicznoprawnych, naleznosci spornych i watpliwych,
nalezno$ci od pracownikow, naleznosci od o0s6b nie prowadzacych ksiag
rachunkowych) wg. stanu na dzier 30.11.2012 roku.
® porownanie danych ksiag rachunkowych 2z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacja realnej wartosci pozostalych pasywow i aktywow nieobjetych
inwentaryzacja w drodze spisu z natury lub uzgodnienia sald, naleznosci
i zobowiazan publicznoprawnych i wobec pracownikéw, naleznosci spornych
i watpliwych, wartosci niematerialnych i prawnych, grunty oraz prawa
zakwalifikowane do nieruchomosci na dzien 31.11.2012 roku.

Inwentaryzacja objeto takze §rodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych.

Na dzien 31.12.2012 roku Getin Noble Bank S.A. wystawit dokument — potwierdzenie
salda. Wykazane salda byly zgodne z ewidencja ksiegowa oraz dokumentacja zréodtowa.
Stan Srodkow pienieznych w kasie na dziei 31 grudnia 2012 roku wynosit 0,00zt
— protokét inwentaryzacji kasy.

Na dzien 31.12.2012 roku sporzadzono protokét inwentaryzacii przeprowadzonej
w drodze weryfikacji sald aktywow i pasywéw — podpisany przez Dyrektora Publicznego
Przedszkola Nr 15 w Jastrzebiu-Zdroju.

Z przeprowadzonej inwentaryzacji zostaly sporzadzone:
* sprawozdanie z zakonczonej inwentaryzacji skladnikéw majatku,
* sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury

W dniu 12 grudnia 2012 roku Dyrektor Publicznego Przedszkola Nr 15 w Jastrzebiu-
Zdroju wystapil z pismem do Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdr6j z prosba o uzgodnienie
w ramach inwentaryzacji danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej przedszkola
z prowadzonag przez Wydzial Mienia ewidencjg gminnego zasobu nieruchomosci — wartosé
ksiegowa na dzien 31.12.2012r. (saldo konta 011-801-80104-1 - $rodki trwale — budynki
i budowle) nieruchomosci znajdujace sie przy ulicy Szkolnej nr 9 wynosi 551 749,96zt.
Naczelnik Wydziatu Mienia poinformowatl, iz nieruchomo$é oznaczona w ewidencji
gruntéw i budynkow jako dziatka 113/1 o pow. 0,4192 ha, obreb Jastrzebie- Zdroj
zabudowana budynkiem Publicznego Przedszkola Nr 15, na ktérej ustanowiono prawo
trwalego zarzadu posiada swoja Kkartoteke prowadzong w programie MIENIE
funkcjonujacym w Wydziale Mienia (zalacznik nr 17).
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Kontrola sprawdzajaca w zakresie ZFSS

W okresie w okresie od 13 lipca 2009 roku do 4 sierpnia 2009 roku Wydziat Kontroli
i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta w Jastrzebiu-Zdroju przeprowadzil kontrole
w zakresie funduszu $wiadczen socjalnych. Protoké! kontroli zostal podpisany przez
kierownika jednostki dnia 28 sierpnia 2009 roku.

Do protokotu z kontroli zostaly wydane wnioski pokontrolne:

— ,Stwierdzono, iz w 2007 roku wnioski o przyznanie pomocy rzeczowej ,bony
Swiateczne” zawieraly braki (brak podpisu wnioskodawcy, brak potwierdzenia
przez pracodawce zatrudnienia wnioskodawcy oraz wiarygodno$¢ przedstawionych
danych)”.

— Pracownikowi ktory zlozyl wniosek w dniu 22.04.2008r. o dofinansowanie
z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych do wypoczynku letniego
organizowanego przez pracownikow we wlasnym  zakresie przyznano
dofinansowania na dziecko w wieku 15 lat (rocznik 1993r.) pomimo
iz wnioskodawca nie przedstawil zaswiadczenia o kontynuowaniu przez dziecko
nauki.”

Celem sprawdzenia wykonania zalecenn pokontrolnych pobrano wnioski o dofinansowanie
wypoczynku pracownika oraz wnioski o przyznanie pieni¢znego Swiadczenia Swiatecznego
Bozonarodzeniowego za rok 2012.

Stwierdzono, 2ze wnioski o zostaly zlozone terminowo. Wysokos¢ przyznanego
dofinansowania byla zgodna z zalacznikiem do Preliminarza Funduszu Socjalnego na
2012 rok.

Do wnioskéw o dofinansowanie z Zakladowego Funduszu Swiadczefi Socjalnych do
wypoczynku zorganizowanego dla dzieci i mlodziezy dolaczane bylo zasSwiadczenie
o kontynuowaniu nauki przez dzieci poczawszy od szkoly ponadgimnazjalnej do
ukoniczenia 25 lat zgodnie z Regulaminem Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 12/2011 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 15
w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 05.12.2011r.

Protoko6t niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Dyrektor Publicznego Przedszkola Nr 15 mgr Teresa Wysinska po zapoznaniu si¢ z trescig
protokotu w dniu 17 czerwca 2013 roku - stwierdza, ze nie wnosi zadnych zastrzezen co
do faktéw w nim opisanych, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 15 o prawie zlozenia wyjasnien lub
uzupelnien do protokotu, w terminie 3 dni od dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych
i podpisania niniejszego protokotu.

Integralna czesc¢ protokolu stanowia nastepujace zalaczniki:
1. Zarzadzenie nr 4/2012 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 15 z dnia 13.04.2012r.
2. Pelnomocnictwa.

3. Wydruki dla konta 130 za rok 2010.
4. WB Nr 93/2010 z dnia 25.06.2010r.
5. WB Nr 122/2010 z dnia 25.08.2010r.
6. WB Nr 137/2010 z dnia 24.09.2010r.
7. WB Nr 155/2010 z dnia 25.10.2010r.
8. Wydruki dla konta 130 za rok 2011.
9. WB Nr 102/2011 z dnia 24.09.2011r.
10. WB Nr 119/2011 z dnia 22.07.2011r.
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11. Wyjasénienia z dnia 05.06.2013r.

12. Decyzja Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj, Protokél zdawezo odbiorczy.
13. Pismo z dnia 13.12.2012.

14. Dokumentacja dotyczaca inwentaryzacji za rok 2010.

15. Dokumentacja dotyczaca inwentaryzacji za rok 2011.

16. Dokumentacja dotyczaca inwentaryzacji za rok 2012.

17. Pismo z dnia 12.12.2012r.

Niniejszy protokét, wraz z zalacznikami, zawiera 151 ponumerowanych stron.

Jednostka kontrolowana Kontrolujacy
(ICTNE PRZEDSZKOLE NR 15 TRZAD MIASTA
e emite JASTRZEBIE-ZDROJ
Pieczec JERAE ashraliie; 28 Pieczeé Al. Jozeta Pilsudskiego 60
Jednostki Te[ (032) 471-65 Urzedu Miasta 44-335 Jastrzebie-Zdrdj
SERON 272001017 NIP 6332 o
Podinspektor
i : DYREKTOR
RierownRik PUBLICINEGO PRZEDSZKOLA NR 16
Jednostki PDD!NSP
mgr Teresty Wysinska % C{/\fﬁ’
Gléowny Griazyna Cialon
ksiegowy
jednostki

Jastrzebie-Zdroj, 17 czerwca 2013 r.
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