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Protokot z kontroli

Kontrolujacy: 05 NIP

| Inspektor Wydziatu Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta

Jastrzebie-Zdr6j Ewa Matlas

Jednostka kontrolowana:

Publiczne Przedszkole nr 4
ul. Kurpiowska 15a, 44-335 Jastrzebie-Zd rdj

Podstawa przeprowadzenia

Upowaznienie Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj nr KAW.1711.7.2013

czynnosci kontrolnych: z dnia 29.04.2013 roku
Czas trwania czynnodci Zgodnie z upowaznieniem -
kontrolnych: od 10.05.2013 roku do 14.06.2013 roku
Przedmiot kontroli: Zgodnie z upowaznieniem -
- ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych oraz rZeCzZOwego
majatku wraz z inwentaryzacja,
- odprowadzanie dochodéw budzetowych na rachunek gminy,
- wykonanie wnioskéw pokontrolnych z poprzedniej kontroli.
Dyrektor jednostki mgr Jolanta Kuchciak
kontrolowanej:
Glowny ksiegowy Obstuga finansowo-ksiegowa MZOSiP

jednostki kontrol owanej:

mgr Katarzyna Gatecka — gtéwny ksiegowy MZOSiP

Funkcje Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 4 od dnia 01.09.2007 roku do nadal peini mgr
Jolanta Kuchciak — zalacznik nr 1.

Zewnetrzne podstawy prawne:

— Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.20909.157.1240),
— Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci

budzetowej (Dz.U.2010.20.103)

r

— Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz érodkéw pochodzacych ze zrddet
zagranicznych (Dz.U.2010.38.207),

— Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoséci (Dz.U.2009.152.1223),

— Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu

terytorialnego,

jednostek  budzetowych,

samorzgdowych  zakladéw budzetowych,

panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2010.128.861),
— Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U.2006.97.674 ).
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Polityka Rachunkowosci

Kontrolowana jednostka posiadata dokumentacje opisujaca przyjete przez nia zasady
rachunkowosci (zalacznik nr 2). Powyzsze zasady rachunkowosci zostaly wprowadzone przez
Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju Zarzadzeniem nr
6/2006 z dnia 20.12.2006 roku, a nastepnie przyjete do stosowania przez Dyrektora Publicznego
Przedszkola nr 4 — Zarzadzeniem nr 13/2007 z dnia 11.05.2007 roku.

Przedmiotowym Zarzadzeniem nr 6/2006 w sprawie zasad rachunkowosci w Miejskim Zespole
Obstugi 5zkot i Przedszkoli oraz w jednostkach budzetowych obstugiwanych przez MZOSiP
przyjeto:

- zakladowy jednolity, syntetyczny plan kont,

- zakladowa klasyfikacje dochoddéw i wydatkow,

- zaktadowy plan kont.

W dniu 28.12.2006 roku Dyrektor Miejskiego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli w Jastrzebiu
Zdroju ustalit Zarzadzeniem nr 7/2006 wykaz zbioréw stanowiacych ksiegi rachunkowe oraz
dokumentacje systemu przetwarzania danych ksiegowych oraz ich ochrony w Jednostce
Budzetowej Miejski Zespot Obstugi Szkot i Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju i obstugiwanych
placéwkach oswiatowych.

Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora Publicznego
Przedszkola nr 4 Zarzadzeniem nr 12/2007 z dnia 11.05.2007 roku.

W kolejnych latach Dyrektor MZOSIP wielokrotnie dokonywal zmian w powyzszych
Zarzadzeniach - co przedstawiono ponizej:

® Zarzadzenie nr 2/2009 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkdét i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 02.02.2009r. zmieniajagce Zarzadzenie nr 6/2006 z dnia
20.12.2006r. w sprawie zasad rachunkowosci w Miejskim Zespole Obstugi Szkét
1 Przedszkoli oraz w jednostkach budzetowych obstugiwanych przez MZOSiP.

Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 4 Zarzadzeniem nr 4/2009 z dnia 03.02.2009 roku.

® Zarzadzenie nr 11/2009 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Jastrzgbiu Zdroju z dnia 21.09.2009r. w sprawie zasad rachunkowosci w Miejskim
Zespole Obstugi Szkét i Przedszkoli oraz w jednostkach budzetowych obstugiwanych
przez MZOSIP.

Traci moc zarzadzenie nr 6/2006 z dnia 20.12.2006r. z pdZniejszymi zmianami.

Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 4 Zarzadzeniem nr 19/2009 z dnia 23.09.2009 roku.

Natomiast traci moc Zarzadzenie Dyrektora nr 8/2007 z dnia 03.09.2007 1. z p6zniejszymi
zmianami.

e Zarzadzenie nr 12/2009 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 21.09.2009r. w sprawie wykazu zbioréw stanowiacych ksiegi
rachunkowe oraz dokumentacji systemu przetwarzania danych ksiegowych oraz ich
ochrony.

Traci moc Zarzadzenie nr 7/2006 z dnia 28.12.2006r. z pdZniejszymi zmianami.

Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora

Publicznego Przedszkola nr 4 Zarzadzeniem nr 18/2009 z dnia 23.09.2009 r.

Traci moc Zarzadzenie Dyrektora nr 12/2007 z dnia 11.05.2007 r. z pdZniejszymi zmianami.
® Zarzagdzenie nr 6/2010 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli
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w Jastrzebiu Zdroju z dnia 01.07.2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 11/2009 z dnia
21.09.2009r.

Zarzadzenie nr 7/2010 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 01.07.2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 12/2009 z dnia
21.09.2009r.

Zarzadzenie nr 8/2010 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 15.07.2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 11/2009 z dnia
21.09.2000r.

Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 4 Zarzadzeniem nr 10A/2010 z dnia 16.07.2010 roku.
Zarzadzenie nr 10/2010 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 30.07.2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 11/2009 z dnia
21.09.2000r.

Zarzadzenie nr 11/2010 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 30.07.2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 12/2009 z dnia
21.09.2000r.

Zarzadzenie nr 14/2010 Dyrektora Miejskiego Zespolu Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 04.08.2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 11/2009 z dnia
21.09.2009r.

Zarzadzenie nr 18/2010 Dyrektora Miejskiego Zespolu Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 15.11.2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 11/2009 z dnia
21.09.2009r.

Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 4 Zarzadzeniem nr 18A/2010 z dnia 16.11.2010 roku.
Zarzadzenie nr 21/2010 Dyrektora Miejskiego Zespolu Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 09.12.2010r. w sprawie zasad rachunkowosci w Miejskim
Zespole Obstugi Szkét i Przedszkoli oraz w jednostkach budzetowych obstugiwanych
przez MZOSiP.

Traci moc Zarzadzenie nr 11/2009 z dnia 21.09.2009r. z p6Zniejszymi zmianami.

Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 4 Zarzadzeniem nr 24/2010 z dnia 20.12.2010 roku.

Traci moc Zarzadzenie Dyrektora nr 19/2009 z dnia 23.09.2009 r. z pdzniejszymi zmianami.
Zarzadzenie nr 23/2010 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 14.12.2010r. w sprawie wykazu zbioréw stanowigcych ksiegi
rachunkowe oraz dokumentacji systemu przetwarzania danych ksiegowych oraz ich
ochrony. '

Traci moc Zarzadzenie nr 12/2009 z dnia 21.09.2009r. z pdZniejszymi zmianami.

Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 4 Zarzadzeniem nr 25/2010 z dnia 20.12.2010 roku.

Traci moc Zarzadzenie Dyrektora nr 18/2009 z dnia 23.09.2009 roku.

Zarzadzenie nr 24/2010 Dyrektora Miejskiego Zespolu Obstugi Szkdt i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 16.12.2010r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla
jednostek budzetowych obstugiwanych przez Miejski Zespdt Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju.

Traci moc Zarzadzenie nr 11/2007 z dnia 25.07.2007r.

Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 4 Zarzadzeniem nr 26/2010 z dnia 20.12.2010 roku.
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Traci moc Zarzadzenie Dyrektora nr 13/2007 z dnia 11.05.2007 r.

Zarzadzenie nr 2/2011 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 01.07.2011r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 21/2010 z dnia
09.12.2010r-

Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 4 Zarzadzeniem nr 26/2011 z dnia 04.07.2011 roku.
Zarzadzenie nr 6/2011 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 07.11.2011r. w sprawie zmiany brzmienia Zatacznika nr 2 do
Zarzadzenia nr 24/2010 z dnia 16.12.2010r.

Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 4 Zarzadzeniem nr 36/2011 z dnia 08.11.2011r.

Zarzadzenie nr 13/2011 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 29.12.2011r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 21/2010 z dnia
09.12.2010r.

Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 4 Zarzadzeniem nr 19/2012 z dnia 27.01.2012 roku.
Zarzadzenie nr 1/2012 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 01.02.2012r. w sprawie wykazu zbioréw stanowiacych ksiegi
rachunkowe oraz dokumentacji systemu przetwarzania danych ksiggowych oraz ich
ochrony zmieniajgce Zarzadzenie nr 23/2010 z dnia 14.12.2010r.

Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 4 Zarzgdzeniem nr 3/2012 z dnia 02.02.2012r.

Nie wszystkie Zarzadzenia Dyrektora MZOSiP zostaly wprowadzone przez Dyrektora PP nr 4,

poniewaz bezposrednio nie dotyczyty kontrolowanej jednostki tj

Zarzadzenie nr 8/2007 z dnia 01.06.2007r. (dotyczy Publicznego Ztobka nr 1),

Zarzadzenie nr 6/2010 z dnia 01.07.2010r. (dotyczy PP 13),

Zarzadzenie nr 7/2010 z dnia 01.07.2010r. (dotyczy PP 13),

Zarzadzenie nr 10/2010 z dnia 30.07.2010r. (dotyczy PP 12),

Zarzadzenie nr 11/2010 z dnia 30.07.2010r. (dotyczy PP 12),

Zarzadzenie nr 14/2010 z dnia 04.08.2010r. (dotyczy PP 12) - zgodnie z wyjasnieniami
udzielonymi ustnie przez Glowna ksiegowa MZOSIP.

Jak wynika z powyzszego polityka rachunkowosci byta najpierw ustalona i wprowadzona do
stosowania przez Dyrektora MZOSiP a nastepnie odpowiednimi zarzadzeniami kierownicy
jednostek obstugiwanych przez MZOSiP wprowadzili powyzsze zapisy u siebie — co jednakze nie
bylo zgodne z zapisami art. 10 ust. 1-2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.2009.152.1223) ktéry stanowi, ze”Jednostka powinna posiada¢ dokumentacje opisujaca
w jezyku polskim przyjete przez nia zasady (polityke) rachunkowosci ...

Kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentacje, o ktorej] mowa
wust. 17.

Natomiast od roku 2012 roku polityka rachunkowosci zostala ustalona i wprowadzona do
stosowania w sposob prawidlowy tj. bezposrednio przez kierownika jednostki (zatagcznik nr 3).
Zarzadzeniem nr 6/2012 z dnia 13.04.2012 roku Dyrektor Publicznego Przedszkola Nr 4
w Jastrzebiu-Zdroju ustalit:

— Nowe zasady rachunkowosci w PP nr 4,



Metody wyceny aktywow i pasywoéw oraz ustalenie wyniku finansowego, stanowiace
Zalacznik nr 1 do zarzadzenia,

Zaktadowy, jednolity, syntetyczny plan kont, stanowiacy Zaiqczmk nr 2 do zarzadzenia,

— Zasady tworzenia kont analitycznych, stanowiace Zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

Traci moc Zarzadzenie nr 36/2011 Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 4 z dnia 08.11.2011r.

Kierownik jednostki kontrolowanej otrzymat nastepujace pelnomocnictwa (zatacznik nr 4):

S
i

Pelnomocnictwo Nr Or.IV.0052.2.4.2013 do przygotowania i przeprowadzenia postepowan
o udzielenie zaméwien publicznych do konca roku budzetowego 2013, w ramach planu
finansowego tej jednostki na rok 2013 oraz tych zadan, ktérych termin realizacji przekracza
plan finansowy na 2013 rok, a ich realizacja jest niezbedna dla prawidtowego funkcjonowania
jednostki — zgodnie z art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U.2010.113.759),

Upowaznienie Nr Or.-IV.0052.1.23.2013 do dokonywania zmian w planie finansowym
jednostki w zakresie wydatkéw budzetowych o charakterze biezacym (w obrebie jednego
rozdzialu klasyfikacji budzetowej), udzielone do konca roku budzetowego 2013,
Pelnomocnictwo Nr Or.-1V.0052.1.78.2013 do dokonywania wszelkich czynnosci prawnych
w granicach zwyklego zarzadu mieniem komunalnym, zwigzanych z prowadzeniem
Przedszkola, a w szczegolnosci do skiadania oswiadczen woli i zawierania umow
cywilnoprawnych (udzielone na okres pelnienia funkcji Dyrektora Publicznego Przedszkola nr
4) — zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2001.142.1591),

Petnomocnictwo Nr Or.-IV.0052.2.15.2012 do przygotowania i przeprowadzenia postepowan
o udzielenie zamoéwien publicznych do konca roku budzetowego 2012, w ramach planu
finansowego tej jednostki na rok 2012 oraz tych zadan, ktorych termin realizacji przekracza
plan finansowy na 2012 rok, a ich realizacja jest niezbedna dla prawidfowego funkcjonowania
jednostki — zgodnie z art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U.2010.113.759),

Upowaznienie Nr Or.-IV.0052.1.57.2012 do dokonywania zmian w planie finansowym
jednostki w zakresie wydatkéw budzetowych o charakterze biezacym (w obrebie jednego
rozdziatu klasyfikacji budzetowej), do zaciagania zobowiazant w granicach uchwalonych
limitéw (zwigzanych z realizacja przedsiewzie¢ wieloletnich), do dokonywania zmian w palnie
finansowym dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku (udzielone do konica roku
budzetowego 2012),

Pelnomocnictwo Nr Or.VIL0113/61/2011 do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan
o udzielenie zamoéwien publicznych do konca roku budzetowego 2011, w ramach planu
finansowego tej jednostki na rok 2011 oraz tych zadan, ktorych termin realizacji przekracza
plan finansowy na 2011 rok, a ich realizacja jest niezbedna dla prawidtowego funkcjonowania
jednostki — zgodnie z art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U.2010.113.759),

Upowaznienie Nr Or.0052/1/3/2011 do dokonywania zmian w planie finansowym jednostki
w zakresie wydatkéw budzetowych o charakterze biezacym (w obrebie jednego rozdziatu
klasyfikacji budzetowej), do zaciggania zobowigzann w granicach uchwalonych limitéw
(zwiazanych z realizacja przedsiewzie¢ wieloletnich), do dokonywania zmian w palnie




finansowym dochodow gromadzonych na wydzielonym rachunku (udzielone do kornca roku
budzetowego 2011), _

— Pelnomocnictwo Nr Or.0052/1/55/2011 do zaciagania zobowiazan z tytutu uméw, ktérych
realizagja w roku nastepnym jest niezbedna dla zapewnienia cigglosci dziatania jednostki
i termin zaplaty uplywa w roku nastepnym (udzielone do konca roku budzetowego 2011) —
zgodnie z art. 258 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.2009.157.1240),

— Pelnomocnictwo Nr Or.0113/1/166/2010 do zaciagania zobowigzan z tytutu umodw, ktérych
realizacja w roku nastepnym jest niezbedna dla zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki
i termin zaptaty uptywa w roku nastepnym (udzielone do konca roku budzetowego 2010) -
zgodnie z art. 258 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.2009.157.1240),

— Pelnomocnictwo Nr OrIV.0113/40/2010 do przygotowania i przeprowadzenia postepowan
o udzielenie zaméwien publicznych do konca roku budzetowego 2010, w ramach planu
finansowego tej jednostki na rok 2010 oraz tych zadan, ktorych termin realizacji przekracza
plan finansowy na 2010 rok, a ich realizacja jest niezbedna dla prawidlowego funkcjonowania
jednostki — zgodnie z art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U.2007.223.1655).

Majatek trwaty

Kontrolg objeto ewidencje ksiegowa na kontach 011, 013, 014, 020, 071, 072, 080 za okres 01.01.2010
roku do 30.04.2013 roku.

Ewidencja ksiegowa byta zgodna z dokumentami zrédtowymi.

Srodki trwate i pozostale érodki trwale byly ewidencjonowane w programie QEST firmy QNT
Systemy Informatyczne w Gliwicach.

Srodki trwate wpisane do ewidendji posiadaly zatozona kartoteke $rodka trwatego i dowdd
wewnetrzny przyjecia srodka trwatego OT.

Z powodu kasacji zbioréw bibliotecznych w grudniu 2010 roku stan konta 014 na dzien 31.12.2010,
2011 i 2012 roku wynosit 0,00 zt.

Oprogramowania komputerowe byly ujete w ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych.

Wartos¢ poczatkowa budynku przedszkola zostata ustalona w kwocie 281 977,89 zt — Dokument
OT nr 1 - data przyjecia do uzytkowania 31.12.2006 rok.

W wyniku dokonywanych w kolejnych latach modernizacji i ulepszen:

wrzesien 2010 — wymiana stolarki okiennej w budynku — 49 418,99 z1

wrzesien 2011 — wymiana stolarki okiennej w budynku - 3 400,00 zt

marzec 2012 — dostosowanie budynku do wymogoéw p/poz. - 135 862,03 zl, wartos¢ budynku
wzrosta do kwoty 470 658,91 zt — zatacznik nr 5.

Jednakze nie wszystkie inwestycje powodujace wzrost wartosci uzytkowej budynku
zaewidencjonowano zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci.

Zarzadzeniem Nr Or-IV.0050.52.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdr6j z dnia 16 lutego 2011
roku Publicznemu Przedszkolu nr 4 przekazano dzwig towarowy, w ramach prowadzonej
inwestycji pn.: ,Dostawa i montaz czterech dzwigéw towarowych o nosnosci 100 kg do
publicznych przedszkoli w Jastrzebiu-Zdroju”, w celu zwiekszenia wartosci posiadanych
obiektow przedszkolnych w ewidencji ksiegowo-bilansowej o kwote 28 100,00 zt — zalacznik
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nr 6.

Przekazania/ przejecia dokonano na podstawie protokotu PT nr Ed.3/2011 z dnia 16.02.2011 roku.
Natomiast na stan $rodkéw trwatych (konto 011) przyjeto dzwig towarowy SKG Lift dnia 10 maja
2011 roku nadajac mu symbol klasyfikacji KST 6-64-640 i roczng stawke amortyzacyjna 10% -
zalgcznik nr 7.

Pismem z dnia 14.06.2013 roku gléwny ksiegowy MZOSIP oraz kierownik jednostki kontrolowanej
udzielili nastepujacych wyjasnien:

,Dzwig towarowy zostal ujety w jako odrebny srodek trwaly gdyz zgodnie z Klasyfikacja
Srodkéw Trwalych dzwigi towarowe i osobowe stanowia odrebny $rodek trwaly ujmowany
w grupie 6-64-640 a ich procent amortyzacji wynosi 10% natomiast procent amortyzacji budynku
wymnosi 2,50%" - zatgcznik nr 10.

Przedmiotowymi wyjaénieniami nie wskazano powodow niewykonania zalecen zawartych w § 1
Zarzadzenia Nr Or-IV.0050.52.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdr6j z dnia 16 lutego 2011
w sprawie przekazania zakonczonej inwestycji pod nazwa ,Dostawa i montaz czterech dZzwigow
towarowych o nosnosci 100 kg do publicznych przedszkoli w Jastrzebiu-Zdroju” ,w celu
zwigkszenia wartosci posiadanych obiektow przedszkolnych w ewidencjach ksiegowo-
bilansowych o kwoty odpowiednio dla:

Publicznego Przedszkola nr 4 - 28 100,00 z1” - co bylo niezgodne z zapisami powyzszego
zarzgdzenia.

Powyzsze bylo rowniez niezgodne z zapisami art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U.2009.152.1223) ktéry stanowi, ze ,Wartos¢ poczatkowsa stanowiaca cene
nabycia lub koszt wytworzenia $rodka trwalego powiekszaja koszty jego ulepszenia,
polegajacego na przebudowie, rozbudowie, modernizacji Iub rekonstrukecji i powodujacego,
ze wartos¢ uzytkowa tego srodka po zakonczeniu ulepszenia przewyzsza posiadang przy
przyjeciu do uzywania wartoé¢ uzytkowa, mierzona okresem uzywania, zdolnoscig wytworcza,
jakoécia produktow uzyskiwanych przy pomocy ulepszonego srodka trwalego, kosztami
eksploatacji lub innymi miarami”.

Decyzja Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj nr M.KF.72244-11/05 z dnia 22.05.2006 roku
Publicznemu Przedszkolu nr 4 przekazano w trwaly zarzad nieruchomos¢ zabudowana
budynkiem wolnostojacym, dwukondygnacyjnym, czesciowo podpiwniczonym o powierzchni
uzytkowej 793,7 m” — zatacznik nr 8.

Wartoé¢ nieruchomosci zostala okre$lona na dzien 08.05.2006 roku przez rzeczoznawce

majatkowego i zgodnie z operatem szacunkowym wynosita : 610 800,00 zt, w tym wartos¢ gruntu :
156 100,00 zt.

Zgodnie z pkt. 8 powyzszej decyzji ,objecie nieruchomosci nastapi na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego sporzadzonego w terminie 14 dni od dnia uprawomocnienia si¢ niniejszej
decyzji”.

Protokot zdawczo-odbiorczy zostal sporzadzony dnia 14.06.2006 roku i podpisany przez strony:
przekazujaca i przejmujaca — zgodnie z zapisami art. 45 ust. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U.2010.102.651) ktéry stanowi, Zze ,Objecie nieruchomosci
w trwaly zarzad nastepuje na podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego”.
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~ W ewidencji $srodkow trwatych, na dzienn obowiazywania nowej definicji srodkow trwatych
wprowadzonych zapisami § 2 pkt. 5 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2010.128.861) tj.

,Hekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o ... srodkach trwatych - rozumie si¢ przez to srodki,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci, w tym s$rodki trwate stanowiace
wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub
uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki”, nie stwierdzono zapiséw na koncie 011
srodki trwale — grunty.

Pomimo, iz w decyzji Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdéj nr M.KF.72244-11/05 z dnia 22.05.2006
roku, w ktorej wskazano, ze elementem wchodzacym w skiad przekazanej nieruchomosci sa
grunty o wartosci 156 100,00 z1, do dnia 31.12.2010 roku ewidencjonowane byly one w ksiegach
Urzedu Miasta zgodnie z uznaniem zapiséw definicji dotyczacej sSrodka trwatego Rozporzadzenia
Ministra Finansoéw z dnia 28.07.2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa ..., ktory okreslat, ze przez srodek trwaly rozumie sie srodki, o ktorych
mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci, oraz srodki trwale stanowiace wiasnos¢
Skarbu panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, w stosunku do ktérych jednostka
wykonuje uprawnienia witascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.

W zwiazku ze zmiang od 1 stycznia 2011 roku podanej powyzej definicji srodkéw trwatych grunty
(przekazane w trwaly zarzad) podlegaja wykazaniu w ksiegach rachunkowych tej jednostki, ktora
wykorzystuje je na swoje potrzeby.

W zwiazku z powyzszym Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 4, zwrécit sie pismem nr PP-4-
07173/15/2012 z dnia 10.05.2012 roku skierowanym do Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj:
W zwiazku ze zblizajacym sie terminem inwentaryzacji zwracam si¢ z prosba o przekazanie
wartosci gruntu, celem ujecia go w ewidencji ksiegowej Publicznego Przedszkola nr 4
w Jastrzebiu-Zdroju. Grunt zostal przekazany jednostce na podstawie decyzji o trwalym
zarzadzie” - zatagcznik nr 9.

Pismem nr M.1713.6.2012 Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 4 uzyskat odpowiedz Naczelnika
Wydziatu Mienia Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdroj nastepujacej tresci: ,W odpowiedzi na pismo nr
PP-4-07173/15/2012 z dnia 2012-05-10 informujmy, Ze procedura przekazywania do ewidengji
ksiegowej skladnikow majatkowych obejmujacych nieruchomosci gruntowe na ktorych
ustanowiono trwaly zarzad bedzie realizowana w I kwartale 2013 r.

Wobec powyzszego do czasu przekazania PP nr 4 dowodem PT dziatki 36 bedzie ona
ewidencjonowana w zasobie majatkowym Urzedu Miasta”.
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Jednorazowo, zgodnie z zapisami polityki rachunkowosci umarzane byly:
ksigzki i zbiory dydaktyczne,

pomoce dydaktyczne,

meble,

pozostale srodki trwale (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne, ktérych
wartos¢ nie przekraczata 3 500,00 zt, w momencie oddania ich do uzytkowania.

Srodki trwale o wartosci przekraczajacej kwote 3.500,00 zt byly umarzane metoda liniowa przy
zastosowaniu stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (Dz.U.2011.74.397).

Natomiast odpisy amortyzacyjne w latach 2010-2011 byly ksiegowane na koniec kazdego roku
obrotowego.

Powyzsze bylo zgodne z zapisami § 3 ust. 1 pkt. 1 do zalacznika nr 2 do Zarzadzenia nr 24/2010
Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkoét i Przedszkoli w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 16.12.2010 .
w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla jednostek budzetowych obstugiwanych przez
Miejski Zespot Obstugi Szkét i Przedszkoli w Jastrzebiu-Zdroju (a wprowadzonej do stosowania
przez Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 4 Zarzadzeniem nr 26/2010 z dnia 20.12.2010),
ktory stanowit, ze:

»,Odpisow amortyzacyjnych i umorzeniowych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych dokonuje sie w sposob nastepujacy: metoda liniowa raz do roku na dzien 31 grudnia
przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych,
celem uwzglednienia utraty ich wartosci na skutek uzywania lub uptywu czasu”.

Nastgpnie w wyniku zmiany brzmienia zafacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 6/2011 Dyrektora
Miejskiego Zespolu Obstugi Szkdét i Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju z dnia 07.11.2011r.
(a wprowadzonego do stosowania przez Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 4 Zarzadzeniem
nr 36/2011 z dnia 08.11.2011r.) ulegl zmianie zapis regulujacy dokonywanie odpisow
amortyzacyjnych i umorzeniowych w sposéb nastepujacy:

art. 3 ust. 1 pkt. 1 zatacznika nr 2

,Odpisow amortyzacyjnych i umorzeniowych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych dokonuje sie w sposob nastepujacy: metoda liniowa w okresach miesiecznych przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych,
celem uwzglednienia utraty ich wartosci na skutek uzywania lub uptywu czasu”.

Wprowadzajac z dniem 01.01.2012 roku nowa polityke rachunkowosci Zarzadzeniem nr 6/2012
Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 4 w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 13.04.2012 utrzymano zapisy
regulujace dokonywanie odpisow:

art. 3 ust. 1 pkt. 1 zalacznika nr 1

,Odpisow amortyzacyjnych i umorzeniowych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych dokonuje sie w sposob nastepujacy: metoda liniowa w okresach miesiecznych przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych,
celem uwzglednienia utraty ich wartosci na skutek uzywania lub uptywu czasu”.

Kontrolujacy stwierdzit, ze w roku 2012 odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych za okres
styczen-sierpien (konto 071) dokonano dnia 31.08.2012 roku, natomiast od miesigca wrzesnia
odpisow dokonywano juz miesiecznie na koniec kazdego miesigca — co byto zgodne z zapisami
art. 3 ust. 1 pkt. 1 zatgcznika nr 1 do Zarzadzenia nr 6/2012 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr
4 w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 13.04.2012 w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla Publicznego




Przedszkola nr 4 w Jastrzebiu-Zdroju obstugiwanego przez Miejski Zesp6t Obstugi Szkot
i Przedszkoli — zatacznik nr 3.

Inwentaryzacja

Kontrolowana jednostka posiadata nastepujace uregulowania w zakresie inwentaryzacji:
® Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona Zarzadzeniem nr 19/2010 Dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 4 w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 18.11.2010 roku,
® Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona Zarzadzeniem nr 29/2012 Dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 4 w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 15.11.2012 roku.

2010 rok

Zarzadzeniem nr 22/2010 z dnia 24.11.2010 roku kierownik jednostki dokonat powotania komisji
inwentaryzacyjnej (przewodniczacy i 2 czlonkéw) celem przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych.

Inwentaryzacja zostata przeprowadzona zgodnie z harmonogramem stanowigcym zatacznik do
niniejszego zarzadzenia i obejmowata:

® spis z natury srodkow trwalych ze stanem 351 878,02 zI na dzier 31.12.2010 roku,

® spis z natury pozostatych srodkéw trwatych ze stanem 122 783,99 zt na dzier 31.12.2010
roku,
spis z natury materiatéw ze stanem 5 028,93 zt na dzieri 31.12.2010 roku,

® inwentaryzacja kasy oraz spis z natury drukéw écistego zarachowania wg. stanu na dzien
31.12.2010 roku.

e inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald $rodkdéw pienigznych zgromadzonych na
rachunkach bankowych wg. stanu na dzien 31.12.2010 roku oraz naleznoéci (za wyijatkiem
tytutow  publicznoprawnych, naleznodci spornych i watpliwych, naleznosdci od
pracownikow, naleznosci od os6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych) wg. stanu na
dzien 30.11.2010 roku.

® porownanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
realnej wartosci skladnikéw aktywow i pasywédw we. stanu na dzien 31.12.2010 1.

2011 rok
Zarzadzeniem nr 37/2011 z dnia 09.11.2011 roku kierownik jednostki dokonat powotania komisji
inwentaryzacyjnej (przewodniczacy i 2 czlonkéw) celem przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych.
Inwentaryzacja zostata przeprowadzona zgodnie z harmonogramem stanowigcym zatacznik do
niniejszego zarzadzenia i obejmowata:
® spis z natury pozostatych $rodkéw trwalych nie przeznaczonych do uzytkowania w statym
miejscu ze stanem 1 970,00 zI na dzier 31.12.2011 rokuy,
spis z natury materialdw ze stanem 4 983,64 zt na dziei 31.12.2011 roku,
® inwentaryzacja kasy oraz spis z natury drukéw scistego zarachowania wg. stanu na dzien
31.12.2011 roku.
® inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald érodkéw pienieznych zgromadzonych na
rachunkach bankowych wg. stanu na dzieri 31.12.2011 roku oraz naleznosci (za wyjatkiem
tytulow  publicznoprawnych, naleznosci spornych i watpliwych, mnaleznos$ci od
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pracownikéw, naleznosci od oséb nie prowadzacych ksigg rachunkowych) wg. stanu na
dziei 30.11.2011 roku. ‘

e porownanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
realnej wartosci skladnikow aktywow i pasywow wg. stanu na dzien 31.12.2011 r.

2012 rok
Zarzadzeniem nr 30/2012 z dnia 03.12.2012 roku kierownik jednostki dokonat powotania komisji
inwentaryzacyjnej (przewodniczacy i 2 czlonkéw) celem przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikow majatkowych.
Inwentaryzacja zostata przeprowadzona zgodnie z harmonogramem stanowigcym zatacznik do
niniejszego zarzadzenia i obejmowata:
® spis z natury srodkéw trwalych ze stanem 565 347,76 zi na dzien 31.12.2012 roku,
® spis z natury pozostalych srodkéw trwatych ze stanem 142 544,71 zt na dzien 31.12.2012
roku,
spis z natury materialéw ze stanem 9 213,02 zt na dzien 31.12.2012 roku,
inwentaryzacja kasy oraz spis z natury drukoéw Scistego zarachowania wg. stanu na dzien
31.12.2012 roku.
® inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald srodkow pienieznych zgromadzonych na
rachunkach bankowych wg. stanu na dzien 31.12.2012 roku oraz naleznosci (za wyjatkiem
tytulébw publicznoprawnych, naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci od
pracownikéw, naleznosci od osoéb nie prowadzacych ksiag rachunkowych) wg. stanu na
dzien 30.11.2012 roku.
e porownanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
realnej wartosci skladnikow aktywoéw i pasywow wg. stanu na dzier 31.12.2012 .

W zwigzku ze zmiang od 1 stycznia 2011 roku definicji srodkow trwatych i wynikajacym z tego
obowiagzkiem wykazania gruntow (przekazanych w trwaly zarzad) w ksiegach rachunkowych tej
jednostki, ktora wykorzystuje je na swoje potrzeby, wynika kolejny obowiazek tj. inwentaryzacji
tychze gruntow.

Grunty i budynki inwentaryzuje si¢ poprzez poréwnanie danych ksiegowych z ewidencja
gminnego zasobu nieruchomosci.

Pismem z dnia 07.01.2013 roku Naczelnik Wydzialu Mienia Urzedu Miasta w Jastrzebiu-Zdroju
potwierdzit, iz nieruchomo$¢ przekazana Publicznemu Przedszkolu nr 4 w trwaty zarzad posiada
swoja kartoteke w programie MIENIE — zatgcznik nr 11.

Dochody budzetowe

Analiza terminowosci odprowadzania dochodéw budzetowych na rachunek jednostki samorzadu
terytorialnego za lata 2010-2012 oraz za okres styczen-kwiecienn 2013 roku wykazala, ze pobrane
dochody budzetowe nie zawsze byly odprowadzane do budzetu Miasta Jastrzebie-Zdrdj
w wysokosci i terminach zgodnych z zapisami Zarzadzenia Nr Or. IV. 0151-310/2008 Prezydenta
Miasta Jastrzebie Zdrgj z dnia 24 lipca 2008 roku w sprawie szczegdtowego sposobu wykonywania
budzetu Miasta Jastrzebie Zdrdéj oraz Zarzadzenia Nr Or-IV.0050.51.2011 Prezydenta Miasta
Jastrzebie Zdroj z dnia 16 lutego 2011 roku w sprawie szczegélowego sposobu wykonywania
budzetu Miasta Jastrzebie-Zdrd;.
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Nieprawidlowosci stwierdzono w 2010 roku, co przedstawiono w ponizszych zestawieniach

tabelarycznych:
Dochody (konto 130)
Dochody wykonane za okres od 21.05.2010 do Dochody odprowadzone na ‘ Nalezato odprowadzic na
20.06.2010 (strona WN) rachunek jst (strona MA) | rachunek jst
data WB nr . kwota data ! kwota ’ kwota Roznica (+/-)

24.05.2010 76/2010 | 27,28 ‘
[25.05.2010 77/2010 3 354,08 '
131.05.2010 80/2010 2,60

07.06.2010 84/2010 470,23

15.06.2010 88/2010 6 387,64

25.06.2010
18.06.2010 90/2010 321270 -
’ 7774 WB nr 92/2010 | 11 879,79 | 13 376,79 -1497,00
Razem: 13 376,79 |
| =

W miesigcu czerwcu 2010 roku odprowadzono do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
dochody w wysokosci 11 879,79 zt, zamiast w wysokosci 13 376,79 zt tj. zanizone o kwote 1 497,00
zt (zatacznik nr 12-13), co byto niezgodne z zapisami § 13 Zarzadzenia Nr Or. IV. 0151-310/2008
Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdr¢6j z dnia 24 lipca 2008 roku w sprawie szczegélowego sposobu
wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie Zdrdj, ktéry stanowit, ze , Jednostki budzetowe
realizujgce dochody budzetowe obowiqzane sq prawidlowo i terminowo ustalac¢ naleinosci
z tytutu dochodéw budzetu oraz gromadzonych dochodow wlasnych.
Jednostki budzetowe pobrane dochody budzetowe przekazujg na rachunek podstawowy budzZetu
wedtug stanu srodkéw na 20 dzieri miesigca, w terminie do dnia 25 kazdego miesigca”.

Dochody (konto 130)
Dochody wykonane za okres od 21.06.2010 do Dochody odprowadzone na 1 Nalezato odprowadzic na
20.07.2010 (strona WN) rachunek jst (strona MA) : rachunek jst
T l S A

: data | WB nr kwota data kwota kwota | Roznica (+/-)
121.06.2010 91/2010 14,76

25.06.2010 92/2010 3198,74|

29.06.2010 94/2010 587,16

30.06.2010 95/2010 3,34 [ l

-3,68 | '

‘i | |
{01.07.2010 96/2010 352,00

05.07.2010 98/2010 70,04 |

06.07.2010 99/2010 -1 798,66 _

120.07.2010 104/2010 10,00 | 26.07.2010 | ’

f T WB nr 108/2010 7 924,62 2433,70 +5490,92
| Razem: | 2 433,70 |
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- W miesigcu lipcu 2010 roku odprowadzono do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

dochody w wysokosci 7 924,62 z1, zamiast w wysokosci 2 433,70 zt tj. zawyzone o kwote 5 490,92 z1
(zatacznik nr 12, 14).

! Dochody (konto 130) K
Dochody wykonane za okres od 21.07.2010 do Dochody odprowadzone na Nalezalo odprowadzi¢ na |
20.08.2010 (strona WN) rachunek jst (strona MA) rachunek jst
data i WB nr ] kwota data kwota kwota | I.{;;)inica (+/-)
21.07.2010 105/2010 3993,92 . N
23.07.2010 107/2010 1712,02,
764,00
| 227.07.201 0 10972010 435,74
31.07.2010 113/2010 3,69
02.08.2010 114/2010 0,20
03.08.2010 115/2010 276,00
05.08.2010 116/2010 70,55 | 25.08.2010
20.08.2010 120/2010 10,00 WB nr 121/2010 174420 | 573812 -3 993,92 |
Razem: 5738,12 [ |

W miesigcu sierpniu 2010 roku odprowadzono do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
dochody w wysokosci 1 744,20 zt, zamiast w wysokosci 5 738,12 zt tj. zanizone o kwote 3 993,92 zt
(zatacznik nr 12,15), co bylo niezgodne z zapisami § 13 Zarzadzenia Nr Or. IV. 0151-310/2008
Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdrdj z dnia 24 lipca 2008 roku w sprawie szczegotowego sposobu
wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie Zdrdj, ktéry stanowil, Ze ,Jednostki budzetowe
realizujqce dochody budzetowe obowigzane sq prawidlowo i terminowo ustalaé naleinosci
z tytutu dochodoéw budzetu oraz gromadzonych dochodéw wlasnych.
Jednostki budzetowe pobrane dochody budzetowe przekazujg na rachunek podstawowy budzetu
wedtug stanu srodkow na 20 dziern miesigca, w terminie do dnia 25 kazdego miesigca”.

Dokonujac rozliczenia dochodow konta 130 za okres od 21.05.2010-20.08.2010 roku otrzymujemy:

13 376,79
2 433,70
573812
21 548,61

W miesigcach czerwiec, lipiec i sierpien 2010 roku odprowadzono dochody w nastepujacej

wysokosci:
11 879,79
7 924,62
174420
21 548,61

Jak z powyzszego wynika, w rozliczeniu za okres od 21.05.2010 do 20.08.2010 suma uzyskanych
dochodéw byta réwna sumie dochodow odprowadzonych do budzetu gminy.
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Dochody (konto 130)
Dochody wykonane za okres od 21.09.2010 do *| Dochody odprowadzone na Nalezato odprowadzié na’
20.10.2010 (strona WIN) rachunek jst (strona MA) rachunek jst
data WB nr kwota data kwota kwota Roznica (+/-)
22.09.2010 134/2010 7 042,06
; |
|27.09.2010 136/2010 2791,46
29.09.2010 138/2010 -272,46
30.09.2010 139/2010 8,02
05.10.2010 142/2010 0,42
06.10.2010 143/2010 120,00
11.10.2010 145/2010 139,16
12102010 |  146/2010 6 874,60
15.10.2010 148/2010 3 926,46
-168,98
18.10.2010 149/2010 28,56 | 25.10.2010
WB nr 154/2010 20 497,30 20 511,58 -14,28 |
20.10.2010 151/2010 22,28 |
Razem: 20 511,58 i
1 1 S—

W miesiqgcu pazdzierniku 2010 roku odprowadzono do budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego dochody w wysokosci 20 497,30 zl, zamiast w wysokosci 20 511,58 zt tj. zanizone
o kwote 14,28 zt (zatacznik nr 12,16), co bylo niezgodne z zapisami § 13 Zarzadzenia Nr Or. IV.
0151-310/2008 Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdréj z dnia 24 lipca 2008 roku w sprawie
szczegblowego sposobu wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie Zdrdj, ktoéry stanowil, ze
Jednostki budzetowe realizujgce dochody budzetowe obowigzane sq prawidtowo i terminowo

ustalac naleznoéci

z tytutu dochodéw budzetu oraz gromadzonych dochodéw wlasnych.

Jednostki budzetowe pobrane dochody budzetowe przekazujgq na rachunek podstawowy budzetu
wedlug stanu Srodkéw na 20 dziest miesigca, w terminie do dnia 25 kazdego miesigca”.
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W miesiacu listopadzie 2010 do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego odprowadzono
kwote powiekszong o brakujaca roznice, co pokazuje ponizsze zestawienie — zatacznik nr 12, 17:

Dochody (konto 130)
Dochody wykonane za okres od 21.10.2010 do Dochody odprowadzone na Nalezato odprowadzié na
20.11.2010 (strona WN) rachunek jst (strona MA) rachunek jst
data WB nr kwota i data kwota kwota Uwagi
21.10.2010 5 152/2010 T 290794 I.
26.10.2010 155/2010 632,40 |
28.10.2010 157/2010 -12,00 '
131.10.2010 159/2010 3,52|
02.11.2010 160/2010 69,84 | |
03.11.2010 16112010 | 69,84 Réznicaz |
'I _ ubiegtego |
108.112010 | 1642010 | 164,00 -_ fuesiaca
= (niedoptata)
12.11.2010 166/2010 28,56 powigkszona o
15.11.2010 167/2010 7 114,90 dochody 2
— 14,28 biezacego
18.11.2010 169/2010 4596,74 4 iesiaca
-173,14 . 15411,60
19.11.2010 170/2010 gigy 24112010 -
—|WB nr 172/2010 15425,88 | 15 425,88 0,00
Razem: 15 411,60 |

Sprawozdania RB-27 z wykonania planu dochodéw budzetowych za lata 2010-2012 oraz za okres
styczen-kwiecieri 2013 roku zostaly sporzadzone zgodnie z danymi wynikajacymi z ewidendji
ksiegowej.
Sprawozdania zostaly podpisane przez osoby upowaznione oraz zlozone w obowiazujacych
terminach.

Kontrola sprawdzajaca w zakresie ZFSS

W okresie od 6 do 30 lipca 2009 roku Wydzial Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta
w Jastrzebiu-Zdroju przeprowadzit w Publicznym Przedszkolu nr 4 kontrole w zakresie funduszu
swiadczen socjalnych. Protokdt kontroli zostal podpisany przez kierownika jednostki dnia
2 wrzesnia 2009 roku.

Do protokotu z kontroli dnia 23 wrzesnia 2009 roku zostato wydanych 7 wnioskéw pokontrolnych
w sprawie nastepujacych nieprawidtowosci:
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e Stwierdzono, iz w latach 2006 i 2007 nie dokonano korekty przecietnej planowane] liczby zatrudnionych
i przeliczenia uwzgledniajac aktualne kwoty bazowe na poszczegdlne lata jak réwniez wysokos¢ przecietnego
wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej na dany rok zgodnie z zapisami Ustawy Budzetowej
z dnia 17 luty 2006 r. Obwieszczenia Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego z dnia 17 lutego 2006 roku w
sprawie przecigtnego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej w 2005 roku i w drugim potroczu
2005 roku, Ustawy Budzetowej z dnia 25 stycznia 2007 roku oraz Obwieszczenia Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego z dnia 19 lutego 2007 roku w sprawie przecigtnego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce
narodowej w 2006 roku i w drugim péiroczu 2006 1. - zgodnie ze zmianami wysokosci odpiséw na poszczegolne
grupy osob uprawnionych.

e W planach finansowych jednostki na lata 2006, 2007 i 2009 przy wyliczaniu odpisu na zaktadowy fundusz
Swiadczen Socjalnych przyjeto wyzsza niz byta érednioroczna liczba etatu:
- 2006 rok winno by¢ - 6,50 przyjeto 6,67 etatu,
- 2007 rok winno by¢ - 8,42 przyjeto 8,56 etatu,
- 2009 rok winno by¢ - 8,45 przyjeto 9,03 etatu.

e Przyznana pozyczka o numerze umowy 24/2006 z dnia 31.05.2006r. w wysokosci 4200 zl (wraz
z oprocentowaniem) splacana byla do dnia 30.12.2008r. regularnie (potracana comiesiecznie pracownikowi
z wynagrodzenia zgodnie z § 3 umowy) w wysokosci ustalonej w umowie. W zwigzku z przejsciem pracownika
na emeryture od stycznia 2009 roku pracownik dokonywal wplaty do kasy MZOSiP-u raty pozyczki
w wysokosciach i terminach niezgodnych z § 2 umowy nr 24/2006 z dnia 31.05.2006r.

e Przy przyznawaniu pomocy rzeczowej w 2007 roku dla pracownikoéw jednostki stwierdzono nastgpujace
nieprawidtowosci:

- w dwoch przypadkach stwierdzono nieprawidlowo wpisane w zestawieniu wysokosci dochodu brutto na 1
cztonka rodziny lecz dofinansowanie nastapito w prawidtowej wysokosci.

- wjednym przypadku w zestawieniu wpisano kwotg dochodu brutto na 1 cztonka rodziny nizsza niz wynikato
to z wniosku zlozonego przez pracownika, co spowodowalo wyplate swiadezenia wyzszg (dochod brutto
wnioskodawcy 1243,46zt oraz inne dochody brutto 981,60z wykazano iz ilos¢ osob w rodzinie to 1 dochéd
brutto na 1 czlonka rodziny wpisano 2250zt winno by$ 2225,06zf natomiast w zestawieniu wpisano kwote
1215,23z1 wedtug ktdrej przyznano pomoc rzeczowa w wysokosei 320,00z1).

¢ We wniosku z 2007 roku o przyznanie pomocy rzeczowej brak wypelnionego oswiadczenia o wysokosci
osiggnigtych dochodéw. W zestawieniu wpisano dochdd w wysokosci 2001,00z1 oraz przyznano pracownikowi
pomoc w wysokosci 280,00zt

e Pracownikowi, ktory ziozyl wniosek w dniu 09.04.2008r. o dofinansowanie z zfés do wypoczynku letniego
organizowanego przez pracownikow we wiasnym zakresie przyznano dofinansowanie na dziecko w wieku 16 lat
(rocznik 1992r.) pomimo, iz wnioskodawca nie przedstawil zaswiadczenia o kontynuowaniu przez dziecko
nauki.

e Na dwdch wnioskach o dofinansowanie do urlopu pracownicy pomytkowo wpisali date wypelnienia 15 maja
2008 roku. Zgodnie z zestawieniem sporzadzonym przez Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 4 wszystkie
wnioski byly wypelnione przed dniem 30 kwietnia 2008 roku.

W celu przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej pobrano nastepujace dokumenty:

Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych przyjety Zarzadzeniem Nr 38/2011
Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 4 w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 23.11.2011 roku,

zatacznik do preliminarza funduszu socjalnego na 2012 rok,

plany finansowe na 2012 rok wraz ze zmianami na § 4440,

wydruk z konta 130 § 4440 za 2012 rok wraz z wyciagami bankowymi dokumentujacymi
wysokos¢ oraz terminy przekazania odpiséw na fundusz socjalny,

umowy pozyczek mieszkaniowych udzielone w 2012 roku wraz z wydrukami analitycznymi
terminowosci splat rat pozyczkowych,
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- wnioski o udzielenie doptat do wypoczynku za 2012 roku wraz ze stosownymi zatacznikami,
- wnioski o przyznanie $wiadczenia bozonarodzeniowego za 2012 rok.

Po dokonaniu analizy wszystkich przedtozonych dokumentéw nie stwierdzono w 2012 roku
zadnych nieprawidtowosci.

Protokol niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 4 mgr Jolanta Kuchciak po zapoznaniu sie z tredcia
protokotu w dniu 18 czerwca 2013 roku — stwierdza, Ze nie wnosi zadnych zastrzezen co do
faktéw w nim opisanych, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 4 o prawie zlozenia wyjasnien lub
uzupelnien do protokotu, w terminie 3 dni od dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych
i podpisania niniejszego protokotu.

Integralng czes¢ protokolu stanowia nastepujace zataczniki:

W00 a1 Oy QL Rk e

Powierzenie stanowiska dyrektora,

Zarzadzenia kierownika jednostki ws. polityki rachunkowosci,
Zarzadzenie Nr 6/2012 ws. nowej polityki rachunkowosci,
Pelnomocnictwa kierownika jednostki,

Ewidencja srodkow trwatych,

Zarzadzenie PM Nr Or-IV.0050.52.2011,

Karta analityczna konta 011 za 2011 rok,

Decyzja ws. ustanowienia trwalego zarzadu,

Pismo (wniosek) o przekazanie gruntow nr PP-4-07173/15/2012,

. Wyjasnienia MZOSiP z dnia 14.06.2013 r.

. Pismo M.6620.1.2013 z dnia 07.01.2013r.,

. Karta analityczna konta 130 za 2010 rok,

. WBnr 76,77, 80, 84, 88, 90, 92 z 2010 roku,

. WBnr 91, 92, 94, 95, 96, 98, 99, 104, 108 z 2010 roku,

. WB nr 105, 107, 109, 113, 114, 115, 116, 120, 121 z 2010 roku,

. WB nr 134, 136, 138, 139, 142, 143, 145, 146, 148, 149, 151, 154 z 2010 roku,
. WB nr 152, 155, 157, 159, 160, 161, 164, 166, 167, 169, 170, 172 z 2010 roku,
. Wyjasnienia Dyrektora PP4 z dnia 13.06.2013r.




Niniejszy protokot, wraz z zalqczzﬁkaﬁd, zawiera 135 ponumerowanych stron.
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