KAW1711.4.2012

Protokot 7 kontroli

przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 12 w Jastrzebiu-Zdroju przy ul. Szkolnej 7 przez
inspektora Wydziatu Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta w Jastrzebiu Zdroju Katarzyne
Gadawskq w okresie od 4 kwietnia 2012 roku do 25 maja 2012 roku.

Przedmiotem czynnosci kontrolnych byly wybrane zagadnienia gospodarki finansowej,

aw szczegolnosci :

> ewidencja wartoSci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowego majqtku wraz
z inwentaryzacjq w ramach kont zespotu 0, 1 i 2 w okresie od 1 stycznia 2009 roku do dnia
zakonczenia czynnosci kontrolnych,

> ewidencja dochodéw budzetowych, terminowos¢ ich odprowadzania na rachunek Urzedu
Miasta Jastrzebie-Zdroj oraz prawidlowosé sporzqdzania sprawozdan budzetowych RB 27S
za lata 2009 — 2011 oraz styczen 2012 roku,

> wykonanie wnioskéw pokontrolnych z poprzedniej kontroli.

Funkcje Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 12 petni od dnia 1 wrzesnia 1998 roku do nadal
mgr Anna Podsiadlo. Funkcje glownej ksiegowej jednostki petni od 2 stycznia 2004 roku do nadal
Kazimiera Sunita (zalqcznik nr 1).

Zewnetrzne podstawy prawne:

— Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.09.157.1240),

— Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U.05.249.2104),

— Rozporzqdzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U.10.20.103),

— Rozporzqdzenie Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U.06.115.781),

— Rozporzqdzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz Srodkéw pochodzqcych ze Zrédet
zagranicznych (Dz.U.10.38.207),

— Rozporzqdzenie Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegétowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz Srodkéw pochodzqcych ze
zrodet zagranicznych (Dz.U.06.107.726),

— Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.09.152.1223),

— Rozporzqdzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz pahistwowych jednostek budzetowych majqcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.10.128.861),

—  Rozporzqdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U.06.142.1020),
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Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.98.21.94),
Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U.06.97.674 ).

Kierownik jednostki kontrolowanej otrzymal nastepujqce petnomocnictwa (zalqcznik nr 2):

Petnomocnictwo Nr Or. 0113/1/102/2009 z dnia 27.02.2009 roku do dokonywania wszelkich
czynnosci prawnych w granicach zwyklego zarzqdu mieniem komunalnym, zwiqzanych
z prowadzeniem Szkoly, a w szczegolnosci do skladania oswiadczen woli i zawierania umow
cywilnoprawnych,

Petnomocnictwo nr Or. 0113/1/136/2010 z dnia 03.03.2010 roku do zaciqgania zobowiqzan
z tytutu umow, ktorych realizacja w roku nastepnym jest niezbedna dla zapewnienia ciggtosci
dzialania jednostki i termin zaplaty uplywa w roku nastepnym (pelnomocnictwo traci moc
z koncem roku budzetowego 2010),

Petnomocnictwo nr Or. IV.0113/59/2010 z dnia 04.01.2010 roku do przygotowania
i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowien publicznych do konca roku budzetowego
2010, w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2010 oraz tych zadan, ktorych termin
realizacji przekracza plan finansowy na 2010 rok, a ich realizacja jest niezbedna dla
prawidlowego funkcjonowania jednostki — zgodnie z przepisami ustawy — Prawo Zamodwien
Publicznych (petnomocnictwo udzielone na okres do korica roku budzetowego 2010),
Upowaznienie nr Or. — IV.0052.1.121.2011 z dnia 10.08.2011 roku do zaciqgniecia zobowiqzan
z tytulu umowy, ktorej realizacja w roku nastepnym jest niezbedna dla zapewnienia ciggtosci
dzialania jednostki i termin zaplaty uplywa w roku nastepnym, dotyczqcej przygotowywania,
dostarczania i wydawania positkéw dla uczniow Szkoly na kwote nie wigkszq niz 17 197,00 =i,
z czego w roku 2012 na kwote nie wigkszq niz 10 069,00 zI. (upowaznienie traci moc z koncem
roku budzetowego 2011),

Upowaznienie nr Or. 0052/1/31/2011 z dnia 23.03.2011 do dokonywania zmian w planie
finansowym jednostki w zakresie wydatkow budzetowych o charakterze biezqcym, w obrebie
Jednego rozdziatu klasyfikacji budzetowej, polegajacych na przeniesieniach miedzy paragrafami
wydatkéw, ktore sq zaplanowane w ramach tej samej grupy okreslonej w uchwale budzetowej
i w calosci finansowane ze Srodkéow wlasnych Miasta, przy czym zmiany te nie mogq naruszaé
planu wydatkéw na uposazenia i wynagrodzenia ze stosunku pracy oraz wielkosci planu zadan
numerycznie lub literowo oznaczonych, zaciqgania zobowiqzan , w granicach uchwalonych
limitow, zwiqzanych z realizacjq przedsiewzieé wieloletnich okreslonych w zalqcznikach do
Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta, dokonywania zmian w planie finansowym dochodow
gromadzonych na wydzielonym rachunku i wydatkéw nimi finansowanych w granicach
zgodnych ze szczegotowosciq Uchwaly Budzetowej,

Petnomocnictwo nr Or. — 1V.0052.2.43.2012 z dnia 02.01.2012 rok do przygotowania
i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowien publicznych do kovica roku budzetowego
2012, w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2012 oraz tych zadan, ktorych termin
realizacji przekracza plan finansowy na 2012 rok, a ich realizacja jest niezbedna dla
prawidlowego funkcjonowania jednostki — zgodnie z przepisami ustawy — Prawo Zamowien
Publicznych,

Upowaznienie nr Or. — 1V.0052.1.49.2012 z dnia 27.01.2012 roku do dokonywania zmiana
w planie finansowym jednostki w zakresie wydatkow budzetowych o charakterze biezqcym,
w obrebie jednego rozdzialu klasyfikacji budzetowej, polegajqcych na przeniesieniach miedzy
paragrafami wydatkéw, ktore sq zaplanowane w ramach tej samej grupy okreslonej w uchwale
budzetowej i w catosci finansowane sq ze srodkéw wlasnych Miasta, przy czym zmiana



POLITYKA RACHUNKOWOSCI

Kontrolowana jednostka posiadata dokumentacje opisujqcq przyjete przez niq zasady (polityke)
rachunkowosci wprowadzone Zarzqdzeniem Nr 3/2004 z dnia 17 marca 2004 roku —
zalqcznik nr 3. Zgodnie z Zarzqdzeniem dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci
obejmowala:

1. Zaktadowy plan kont (stanowiqcy zalqcznik nr 1 do Zarzqdzenia)

Powyzszy plan kont zostal zmieniony nastepujqcymi Zarzqdzeniami Dyrektora Szkoly

Podstawowej nr 12:

o Zarzqdzeniem nr 9 b/2006 z dnia 31.10.2006 roku w sprawie zmian w zakltadowym planie
kont,

e Zarzqdzeniem nr 12 a/2009 z dnia 16.11.2009 roku w sprawie: rozszerzenia zaktadowego
planu kont,

W dniu 03.01.2011 roku Zarzqdzeniem nr 1/2011 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 12 zostal
wprowadzony nowy zaktadowy plan kont.

2. Instrukcje sporzqdzania, obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych (stanowiqcq zalqcznik
nr 2 do Zarzqdzenia)

Powyzsza instrukcja zostata zmieniona  Zarzqdzeniem nr 11/2004 Dyrektora Szkoly
Podstawowej nr 12 z dnia 27.10.2004 roku w sprawie przyjecia zmian w Instrukcji
sporzqdzania, obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych. Stwierdzono, iz przedmiotowa
instrukcja powoluje sie na nieaktualne podstawy prawne.

3. Pryyjete zasady rachunkowosci (stanowiqce zalqcznik nr 3 do Zarzqdzenia),

Powyzsze zasady rachunkowosci zostaly zmienione Zarzqdzeniem nr 13/2004 Dyrektora Szkotly
Podstawowej nr 12 z dnia 01.12.2004 roku. Stwierdzono, iz przedmiotowe zasady
rachunkowosci powolujq si¢ na nieaktualne podstawy prawne ponadto § 4 pkt. 9 zasad
rachunkowosci  zawiera nieaktualny zapis . ,, ... Szkota Podstawowa nr 12 ..... moze
gromadzi¢ Srodki finansowe na wyodrebnionych rachunkach bankowych w formie Srodka
specjalnego”.

4. Instrukcja kontroli wewnetrznej (stanowiqcej zalqcznik nr 4 do Zarzqdzenia),

Powyzsza instrukcja kontroli wewnetrznej zostata zmieniona Zarzqdzeniem nr 9a/200 Dyrektora
Szkoly Podstawowej nr 12 z dnia 31.08.2006 roku.

5. Instrukcja w sprawie zasad funkcjonowania gospodarki kasowej (stanowiqcej zalqcznik nr 5
do Zarzqdzenia).

Powyzsza instrukcja zostala zmieniona nastepujqcymi Zarzqdzeniami Dyrektora Szkoly

Podstawowej nr 12:

o Zarzqdzeniem nr 9/2005 z dnia 07.12.2005 r. w sprawie zwigkszenia pogotowia kasowego,
o ktérym mowa w pkt. 2d ,, Instrukcji w sprawie zasad funkcjonowania gospodarki kasowej”,

e Zarzqdzeniem nr 1/2006 z dnia 17.01.2006 r. w sprawie zwigkszenia pogotowia kasowego,
o ktéorym mowa w pkt. 2d ,, Instrukcji w sprawie zasad funkcjonowania gospodarki kasowej”,



Zarzqdzeniem nr 12/2006 z dnia 04.12.2006 r. w sprawie zwiekszenia pogotowia kasowego,

o0 ktorym mowa w pkt. 2d ,, Instrukcji w sprawie zasad funkcjonowania gospodarki kasowej”,

o Zarzqdzeniem nr 5/2007 z dnia 08.05.2007 r. w sprawie zwigkszenia pogotowia kasowego,
o ktorym mowa w pkt. 2d ,, Instrukcji w sprawie zasad funkcjonowania gospodarki kasowej”,

e Zarzqdzeniem nr 10/2007 z dnia 03.10.2007 r. w sprawie zwigkszenia pogotowia kasowego,
o ktorym mowa w pkt. 2d ,, Instrukcji w sprawie zasad funkcjonowania gospodarki kasowej”,

e Zarzqdzeniem nr 12/2007 z dnia 03.12.2007 r. w sprawie zwiekszenia pogotowia kasowego,
o ktorym mowa w pkt. 2d ,, Instrukcji w sprawie zasad funkcjonowania gospodarki kasowej”,

e Zarzqdzeniem nr 1/2008 z dnia 11.01.2008 r. w sprawie zwigkszenia pogotowia kasowego,

o ktorym mowa w pkt. 2d ,, Instrukcji w sprawie zasad funkcjonowania gospodarki kasowej”,

Stwierdzono, iz przedmiotowe Zarzqdzenia dotyczqce ,, Instrukcji” powolujq si¢ na nieaktualne
podstawy prawne.

6. Instrukcja w sprawie trybu i zasad przeprowadzenia oraz rozliczenia inwentaryzacji
(stanowiqcej zalqcznik nr 6 do Zarzqdzenia).

MAJATEK TRWALY

Czynnosci kontrolne majatku trwatego w Szkole Podstawowej nr 12 wykazaly, ze Srodki
trwale ewidencjonowane byly (zgodnie z zapisami § 3 pkt. 6 polityki rachunkowosci) w systemie
komputerowej ewidencji finansowo-ksiegowej — program ksiegowy ,, OWANT” w oparciu o ksiege
sSrodkéw trwalych zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwalych.

Stwierdzono, iz wszystkie zakupy srodkow trwalych zaewidencjonowanych na kontach 011, 013
w latach 2009-2012 zostaly potwierdzone dowodami Zrodlowymi (fakturami, rachunkami).
Przyjecia Srodka trwatego dokonywano poprzez dokument OT , odbior techniczny”. Ponadto
w momencie postawienia Srodka w stan likwidacji dokonywano wystawienia dokumentu LT
»likwidacja Srodka”. Stwierdzono, iz przedmiotowej likwidacji srodka trwalego dokonywano
zgodnie z zapisami zalqcznika nr 3 do Zarzqdzenia nr 3/2004 z dnia 17 marca 2004 roku
(zmienionego Zarzqdzeniem nr 13/2004 z dnia 01.12.2004 r.).

Srodki trwale i wartosci niematerialne i prawne o wartosci mniejszej niz 3500,00 byly
umarzane jednorazowo. Zgodnie z zapisami § 3 pkt. 12 polityki rachunkowosci, srodki trwate byly
amortyzowane metodq liniowq wg stawek ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0sob
prawnych. Amortyzacja byla ksiegowana w wysokosciach zgodnych z naliczeniem wskazanym
w tabeli amortyzacyjnej.

TRWALY ZARZAD  (zalqcznik nr 4)

Na mocy Decyzji Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj nr M-72244/1/2003 z dnia 14 marca
2003 roku przekazano w trwaly zarzqd (na czas nie oznaczony — zgodnie z pkt. 7 decyzji) na rzecz
samorzqdowej jednostki organizacyjnej Szkoly Podstawowej nr 12 nieruchomos¢ gruntowq
zabudowanq wolnostojqcym, Il kondygnacyjnym budynkiem. Zgodnie z zapisami pkt. 5

przedmiotowej decyzji wartos¢ nieruchomosci wyceniona przez rzeczoznawce majqtkowego
wynosita 3 135 500,00 71

W celu okreslenia aktualnej wartosci nieruchomosci gruntowej zabudowanej budynkiem Szkoly
Podstawowej nr 12 przeznaczonej do oddania w trwaly zarzqd dokonano wyciqgu z operatu



szacunkowego na dzien 20 lutego 2003 roku. Zgodnie z przedmiotowym operatem szacunkowym
oszacowana wartos¢ poszczegolnych sktadowych nieruchomosci wynosita:

e wartos¢ rynkowa gruntu:
404 600,00 zt

e wartos¢ odtworzeniowa budynku szkoly i ogrodzenia:
2730 900,00 z¢
Razem: 3135500,00 7.

Zgodnie z zapisem pkt 9 decyzji: ,, Objecie nieruchomosci nastqpi na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego sporzqdzonego w terminie 14 dni od dnia uprawomocnienia sie¢ niniejszej decyzji”.

W zwiqzku z powyzszym z dniem 15 kwietnia 2003 roku, jednostka otrzymata ,, Protokotl zdawczo-
odbiorczy” w sprawie przekazania prawa trwalego zarzqdu nieruchomosci stanowiqcej wlasnosé¢
Miasta Jastrzebie-Zdrdj na rzecz Szkoly Podstawowej nr 12 w Jastrzebiu-Zdroju, ul. Szkolna 7.

W ksiegach rachunkowych wartos¢ poczatkowa budynku zostala ustalona na podstawie wykazu
srodkow trwalych sporzqdzonego wraz z bilansem zamkniecia na dzien 31.12.2003 roku
i przekazywanego przez Miejski Zespol Obstugi Szkol i Przedszkoli w Jastrzebiu-Zdroju
kierownikowi kontrolowanej jednostki w zwiqzku z rezygnacjq z obstugi.

Wedtug powyzszego dokumentu wartos¢ poczqtkowa budynku szkoly wynosita : 1 545 447,98 z1.
(w tym wartos¢ budynku szkoly 1 493 063,36 zI. + inne srodki trwate 52 384,62 z1.)

Wartos¢ poczatkowa budynku w nastgpnych latach byla zwiekszana na skutek wykonywanych
ulepszen:

e 03' 2010 rok — wymiana okien i drzwi — wartos¢ 10 058,44 7z (wartos¢ nakladow
poniesionych w 2009 roku w ramach prowadzonej inwestycji pn. ,, Termomodernizacja
obiektow szkolnych”,

e 10’ 2010 rok — ocieplenie Scian sali gimnastycznej — wartos¢ 64 670,94 zi (wartosc¢
naktadow poniesionych w ramach zadania inwestycyjnego pn. ,, Termomodernizacja
obiektow szkolnych”.

Nadmieni¢ nalezy, iz w decyzji Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj w sprawie: ustanowienia
trwalego zarzqdu zawarto sformutowanie, iz: ,, ...Prezydent Miasta Jastrzebie- Zdrdj postawia:
ustanowi¢ trwaly zarzqd na rzeczy samorzqdowej jednostki organizacyjnej Szkoly Podstawowej
nr 12 im. Jerzego Kukuczki w Jastrzebiu-Zdroju przy ul. Szkolnej 7 nieruchomosci gruntowej
zabudowanej budynkiem szkoly o powierzchni uzytkowej 3 238,15 m? i kubaturze 15,866 m?
opisanej w ewidencji gruntéw i budynkow jako dziatka nr 113/3 o pow. 1,4555 ha polozong
w obrebie Jastrzebie Miasto ...... ", ,, Cena nieruchomosci wynikajqca z jej wartosci ustalonej przez
rzeczoznawce majqtkowego wynosi: 3 135 500,00 z1. ......". Natomiast stwierdzono, iz w operacie
szacunkowym z dnia 20 lutego 2003 roku dokonano podziatu (wyodrebnienia poszczegolnych
sktadowych) nieruchomosci tj.:
» Oszacowana wartos¢ nieruchomosci 3135500,00 7zt

w tym wartos¢ gruntu jako prawa wlasnosci 404 600,00 z¢



Jednakze stwierdzono, iz roku 2011 i 2012 w ewidencji srodkéw trwalych nie stwierdzono gruntow.
Powyzsze bylo niezgodne z zapisami § 2 pkt. 5 Rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majqcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2010.128.861) ktore stanowi, ze :

., llekro¢ w rozporzqdzeniu jest mowa o ... Srodkach trwatych - rozumie sie przez to srodki, o ktorych
mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci, w tym Srodki trwale stanowiqce wlasnos¢
Skarbu Panstwa lub jednostki samorzqdu terytorialnego, otrzymane w zarzqd lub uiytkowanie
i przeznaczone na potrzeby jednostki”.

W zwiqzku ze zmianq od 1 stycznia 2011 roku podanej powyzej definicji srodkow trwalych grunty
(przekazane w trwaly zarzqd) podlegajq wykazaniu w ksiegach rachunkowych tej jednostki, ktora
wykorzystuje je na swoje potrzeby.

Kontrolq objeto rowniez ewidencje ksiegowq w zakresie: wydruki z kont 011, 013, 071, 072 za lata
2009 do 2011. Ksiegowania byly zgodne z dokumentami Zrodtowymi.

Ustalono, iz w jednostce nie prowadzono ewidencji na kontach 014 — zbiory biblioteczne jak
rowniez 020 — wartosci niematerialne i prawne. Jedyna ewidencja jakq dokonywano to dla
wartosci niematerialnych i prawnych - ewidencja w programie inwentarzowym QINW (ewidencja
ilosciowa) natomiast dla zbiorow bibliotecznych — ewidencja w programie ,, Biblioteka”.

Powyzsze bylo niezgodne z zapisami odpowiednio:

»  Zarzqdzenia nr 3/2004 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 12 w sprawie przyjecia ...
zaktadowego planu kont

»  Zarzqdzenia nr 9b/2006 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 12 z dnia 31.10.2006 roku w sprawie
zmian w zaktadowym planie kont,

» Zarzqdzenia nr 12a/2009 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 12 w sprawie rozszerzenia
zaktadowego planu kont,

»  Zarzqdzenia nr 1/2011 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 12 w sprawie zaktadowego planu kont,

zgodnie z ktérymi zarzqdza si¢ wprowadzenie do stosowania i bezwzgledne przestrzeganie wykazu
kont w nich zawartych w tym:

. konto 014 — ,,Zbiory biblioteczne” Konto stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen
wartosci_zbioréw_bibliotecznych, bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych
oraz bibliotek publicznych ... ..............".

. konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”. Sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen

i zmniejszen wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych”.

Jjak rowniez niezgodnie z zapisami (odpowiednio):

* Rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. 06.142.1020
z pozn. zm.),

» Rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majqcych siedzibe poza



granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. 2010.128.861).

Do powyzszej nieprawidlowosci gtowna ksiegowa zlozyla pisemne wyjasnienie (zalqcznik nr 5):
» Ewidencja ksiegozbioru prowadzona jest przez nauczyciela bibliotekarza w systemie
informatycznym ,, Biblioteka” tylko w ujeciu ilosciowym. Programy i licencje ewidencjonowane sq
w ksiedze nr 20 w systemie informatycznym inwentarzowym QINW tez w ujeciu ilosciowym.
Na koniec grudnia 2004 roku po jednym ze szkolen w tym samym PK wyksiegowano zbiory
biblioteczne z konta 014 i wartosci niematerialne i prawne z konta 020. Ewidencja ilosciowa
w petni zapewnia kontrole nad majqtkiem szkoty. Dla skladnikow majqtku podlegajqcych ewidencji
ilosciowej , wartos¢ zakupu tych skladnikow zalicza sie bezposrednio w koszty dzialalnosci
w miesiqcu przyjecia do uzywania”.

Srodki pienigine i rachunki bankowe

Stwierdzono, ze na dzien 31 grudnia 2009, 2010 i 2011 roku kontrolowana jednostka otrzymata od
banku potwierdzenie salda.

Zgodnie z potwierdzeniem salda wystawionym na dzien 31.12.2009 roku jednostka posiadata
nastepujqce rachunki:

rachunek biezqcy (budzet) — koncowka numeru (0206)

rachunki Srodkéw ZFSS — kohicowki numeréw (0347 i 3302)

rachunek dochodow wlasnych - koncowka numeru (0412)

rachunki Comenius — koncowki numerow (3832).

Zgodnie z potwierdzeniem salda wystawionym na dzien 31.12.2010 roku jednostka posiadata
nastepujqce rachunki:

rachunek biezqcy (budzet) — koncéwka numeru (0206)

rachunki Srodkéw ZFSS — kohicowki numeréw (0347 i 3302)

rachunek dochodow wlasnych - koncowka numeru (0412)

rachunki Comenius — koncowki numerow (3832).

Zgodnie z potwierdzeniem salda wystawionym na dzien 31.12.2011 roku jednostka posiadala
nastepujqce rachunki:

rachunek biezqcy (budzet) — koncowka numeru (0206)

rachunki srodkéw ZFSS — koricowki numeréw (0347 i 3302)

rachunek dochodow wlasnych - koncowka numeru (0412)

rachunki Comenius — koncowki numerow (3832).

Ustalono, iz salda wykazane w potwierdzeniach sald za lata 2009-2011 byly zgodne z dokumentami
Zrodtowymi i ewidencjq ksiegowq.

Rozrachunki i roszczenia

Czynnosciami kontrolnymi zostaly objete zobowiqzania wobec kontrahentéw (konto 201)
wykazane na 31 grudnia 2009, 2010 i 2011 roku.
Stwierdzono zgodnos¢ wykazanych zobowiqzan z dowodami zZrodtowymi jak réwniez dane wykazane
w ewidencji ksiggowej na dzien 31.12.2009, 31.12.2010 oraz 31.12.2011 roku byly zgodne z danymi
wykazanymi w rocznych sprawozdaniach budzetowych RB 28S.



Inwentaryzacja (zalqcznik nr 6)

Kierownik kontrolowanej jednostki na mocy zarzqdzenia nr 16/2010 z dnia 30 listopada 2010
roku powolal Komisje Inwentaryzacyjnq w celu przeprowadzenia spisu z natury srodkow trwatych
oraz Srodkow o charakterze wyposazenia i pomocy naukowych ujetych w ewidencji i pozostatych
wartosci niematerialnych w terminie od 01 do 31 grudnia 2010 roku.

Spis z natury zostal przeprowadzony na (lqcznie) 11 arkuszach spisu z natury {j.
- srodki trwate - 1 arkusz,
- pozostate Srodki trwate — 10 arkuszy

Poszczegolne arkusze mialy nadany kolejny numer, byly opatrzone pieczqtkq Szkoly Podstawowej
nr 12, posiadaly daty przeprowadzenia spisu jak rowniez zostaly podpisane przez wszystkich
czltonkoéw komisji (wyszczegolnionych na kazdej stronie arkusza w ,, sktadzie komisji”).

Ustalono, ze spisem z natury, wedlug stanu na 31.12.2010 roku nie zostal objety budynek szkoty
o wartosci 1567 792,74 z&. Zgodnie z , arkuszem spisu z natury” wartos¢ spisanych srodkow
wynosita 21 071,15 zt natomiast winna wynosic¢ 1 588 863,89 zi.

Powyzsze bylo niezgodne z zapisami art. 26 ust. 1 i 3 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia

1994 roku (Dz. U. 09.152.1223 z pozn. zm.), ktory stanowi, iz:

» art. 26 ust. 1 pkt. 1 — ,, Jednostki przeprowadzajq na ostatni dzien kazdego roku obrotowego
inwentaryzacje ..... aktywéw pienieznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach
bankowych), papieréow wartosciowych w postaci materialnej, rzeczowych sktadnikow aktywow
obrotowych, srodkow trwalych oraz nieruchomosci zaliczonych do inwestycji, z zastrzezeniem
pkt. 3, a takze maszyn i urzqdzen wchodzqcych w skiad srodkow trwalych w budowie — drogq
spisu__ich_ilosci___z natury, wyceny tych ilosci, poréownania wartosci z danymi ksiqg
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic;

» art. 26 ust 3 pkt. 3 — ,, Termin i czestotliwos¢ inwentaryzacji, okreslone w ust. 1, uwaza si¢ za
dotrzymane, jezeli inwentaryzacje: ......nieruchomosci zaliczonych do Srodkéw trwalych oraz
inwestycji, jak tez znajdujqcych sie na terenie strzezonym innych srodkéw trwatych oraz maszyn
i urzqdzen wchodzqcych w sktad srodkéw trwalych w budowie — przeprowadzono raz w ciqgu 4
lat”.

Jednakze nadmieni¢ nalezy, iz z przeprowadzonej inwentaryzacji zostal sporzqdzony ,,protokol
koricowy” w ktérym zgodnie 7 pkt.3: , ... ............ komisja inwentaryzacyjna ustalila nastepujqce
stany majqtku”:

a) srodki trwate (w tym budynek) 533 172,41 zi
b) pozostale srodki trwale (wyposazenie) 271 863,32 z1

gdzie w pkt. a ,, Srodki trwale” przyjeto wartos¢ srodkow trwalych wraz z budynkiem.

Powyzsze kwoty byly zgodne z przyjetymi stanami kont (pomniejszonymi o umorzenia) na dzien
31.12.2010 roku — ewidencja analityczna:

stan konta 011 1588 863,89
stan konta 071 1055 691,48



zgodnie z przeliczeniem 1 588 863,89 (011) — 1 055 691,48 (071) = 533 172,41

stan konta 013 281 538,26
stan konta 072 9674,94

zgodnie z przeliczeniem 281 538,26 (013) -9 674,94 (072) = 271 863,32

Razem srodki trwale : 805 035,73

W dniu 14.01.2011 roku zespol w sktadzie: glowny ksiegowy oraz referent ds. ksiegowosci dokonal

zweryfikowania salda konta 011 oraz 013. Z przeprowadzonych weryfikacji zostaly sporzqdzone

nastepujqce protokoly weryfikacji:

» nr 02/2140/2011 Srodkow trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych na dzien
31.12.2010r.

» nr03/2140/2011 pozostatych srodkow trwatych

Nadmieni¢ nalezy, iz w ,, protokole weryfikacji” nr 02/2140/2011 srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych na dzien 31.12.2010 roku stwierdzono wskazany przez kontrolujqcych
brak ujecia w spisie z natury budynku szkoly —, Stwierdzono roznice pomiedzy spisem z natury
a saldem konta 011. Ustalenia zespolu: w spisie z natury nie ujeto — budynek szkoly o wartosci
1567 792,74 z&. Po uwzglednieniu powyzszych skladnikow majqtkowych stan faktyczny jest zgodny
ze stanem ewidencyjnym tj. wartos¢ po uwzglednieniu ustalen zespolu 1 588 863,89 zt”.

W latach 2009 i 2011 roku na dzien 31 grudnia zostaly sporzqdzone protokoly weryfikacji sald kont
(zalqcznik nr 7):

» 011 - Srodki trwale

» (13 - Pozostale srodki trwale,

Ponadto w zwiqzku ze zmiang od 1 stycznia 2011 roku definicji Srodkow trwalych i wynikajqcym
z tego obowiqzkiem wykazania gruntow (przekazane w trwaly zarzqd) w ksiegach rachunkowych tej
Jjednostki, ktora wykorzystuje je na swoje potrzeby, wynika kolejny obowiqzek tj. inwentaryzacji
tychze gruntow. Stwierdzono, iz na dzien 31.12.2011 roku nie dokonano inwentaryzacji gruntow co
bylo wynikiem, iz gruntéw tych nie ujeto w ewidencji a co za tym idzie brak bylo mozliwosci
weryfikacji tego stanu z zapisami ksiegowymi.

Ustalono, iz na dzien 31 grudnia (odpowiednio) 2009, 2010, 2011 roku na mocy Zarzqdzen
Dyrektora Szkoly nr 12:

o nr 15/2009 z dnia 21 grudnia 2009 roku,

o nr17/2010 z dnia 30 listopada 2010 roku,

o nr 19/2011 z dnia 22 grudnia 2011 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy, dokonano inwentaryzacji Srodkow pienieznych
w kasie oraz drukéow Scistego zarachowania. Z przeprowadzonej inwentaryzacji zostaly
sporzqdzone protokoly (zalqcznik nr 8).

Ustalono, iz inwentaryzacji w zakresie rozrachunkow i rozliczen w latach 2009-2011 dokonano:
e w zakresie zobowiqzan jednostki — weryfikacja za pomocq potwierdzen sald,



e w zakresie naleznosci jednostki — weryfikacja za pomocq potwierdzen sald,

® w zakresie rozrachunkoéw z pracownikami — dokonywano poréwnania danych ksiqg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosci,

e w zakresie zobowiqzan publicznoprawnych — dokonywano porownania danych ksiqg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosci,

Inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych (skontrum) (zalqcznik nr 9)

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, iz inwentaryzacji zbioréow bibliotecznych w Szkole
Podstawowej nr 12 dokonano w 2003 roku po przejeciu ksiegowosci od Miejskiego Zespot Obstugi
Szkot i Przedszkoli w Jastrzebiu-Zdroju w zwiqzku z rezygnacjq z obstugi. Kolejna inwentaryzacja
zbiorow bibliotecznych dokonana zostata w 2011 roku (w okresie od 09.12.2011 do 31.12.2011
roku).

Kontrolujqcym przedstawiono protokot ,, Komisji skontowej w sprawie wynikéw inwentaryzacji
zbiorow bibliotecznych” Zgodnie z przedmiotowym protokotem:
Inwentaryzacje przeprowadzono w oparciu o program komputerowy ,, Biblioteka”.
1. Stan ksiegozbioru przed inwentaryzacjq: 8275 woluminéw o wartosci 24 423,01 z1
2. Komisja wyselekcjonowala z ksiegozbioru 37 ksiqzek zagubionych oraz zniszczonych w tym:

o zniszczonych — 7,

o zgubionych — 28
Wykaz ubytkéw ,, ksiqzki zgubione” obejmuje 19 woluminéw uznanych jako braki wzgledne
w zalqczniku do protokotu komisji w sprawie ubytkow z dnia 20.06.2003 roku.
Wartos¢ ubytkow wynosi 139,39 zi ‘
4. W czasie inwentaryzacji odnaleziono 10 ksiqzek nie ujetych w bazie danych ,, Biblioteki”.
Zostaly one wpisane do komputerowej ksiegi inwentarzowej.
Nie stwierdzono brakéw woluminow w ksiegozbiorze.
6. Stan ksiegozbioru na dzien 30.12.2011 r.

o 8248 woluminow wpisanych do ksiegi inwentarzowej o ogolnej wartosci 24 323,50 z1.

w

“

Jednakze ustalono, iz niektére kwoty (stany) nie odpowiadaly danym wykazanym na wyciqgach
z ksiqg inwentarzowych przedtozonych kontrolujqcym tj.

W pkt. 2 , Protokotu Komisji Skontowej” wykazano, iz ogélna liczba ksiqzek zagubionych oraz
zniszczonych wynosi 37 szt., w tym zniszczonych 9 sztuk, zagubionych 28 sztuk. Tymczasem zgodnie
z zapisami przedlozonego kontrolujqcym ,, wykazu ubytkow” z dnia 30.12.2011 (zalgcznik ....) suma
ubytkéw ogétem stanowita 36 sztuk. Roznice stanowita 1 sztuka woluminu. Ponadto stwierdzono
rowniez roznice w wyodrebnionych ubytkach tj.

Liczba ubytkow woluminow

Zgodnie 7 ,,protokolem komisji | Zgodnie z zapisami wydruku z roznica
skontowej” ksiegi

Suma ubytkow 37 Suma ubytkow 36 Suma ubytkow 1

" zniszczone 9 = zniszczone 7 " zniszczone 2

* zagubione 28 = zagubione 29 * zagubione 1
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W, Protokole Komisji Skontowej” wykazano, iz ubytki zniszczone stanowily liczbe 9 sztuk
natomiast zgodnie z przedlozonym wydrukiem ,, Wykaz ubytkow” ilos¢ woluminéw zniszczonych
stanowi liczbe 7 sztuk. Roznice stanowita liczba 2 sztuk woluminu. Podobna sytuacja dotyczy
przypadku ubytkow zagubionych, zgodnie z protokolem wskazano ilos¢ 28 sztuk natomiast zgodnie
z zapisem z wydruku ,,wykaz ubytkow” ilos¢ ich stanowi 29 sztuk woluminéw. Roznice stanowi
1 egzemplarz.

Ponadto ustalono, iz w pkt. 3 , Protokotu Komisji Skontowej” wykazano wartos¢ ubytkow
w wysokosci 139,39 zI. Powyzsza kwota zgodna byla z lqcznq kwotq ubytkow wykazanych
w wydruku ,, wykaz ubytkow” przy niezgodnosci ilosci ubytkow w woluminach.

W dalszej analizie dodatkowo ustalono, iz:

* Stan ksiegozbioru przed inwentaryzacjq wynosit 8275 woluminéw o wartosci 24 423,01 z1
z kolei stan ksiegozbioru na dzien 30.12.2011 r. (po inwentaryzacji) stanowil 8248 woluminow
o0 ogolnej wartosci 24 323,50 zL.

Zgodnie z przeliczeniem:

8275 woluminow (stan ksiegozbioru przed inwentaryzacjq)
- 8248 woluminow (stan ksiegozbioru po inwentaryzacji — stan na 30.12.2011 r,)
27 woluminow (roznica)

Ilos¢ 27 woluminéw stanowi réznice pomiedzy stanem ubytkow woluminéw w ilosci 37 sztuk
(wykazanych w protokole) a ilosciq ksiqzek odnalezionych 10 sztuk ( zgodnie z zapisem pkt.4
,, Protokotu Komisji Skontowej” — ,, nie ujetych w bazie danych ,, Biblioteki”).

Natomiast zgodnie z przeliczeniem dokonanym przez kontrolujqcych (zgodnie z wydrukami ,, wykaz
ubytkow”) roznice stanowi ilos¢ 1 woluminu tj.

36 sztuk woluminéw (zgodnie z stanem ubytkow wykazanych w ,, wykazie ubytkow”)
- 10 sztuk woluminéw (nie ujetych w bazie danych ,, biblioteka”)

26 sztuk

W zwiqzku z tym, iz w pkt 4 , Protokolu Komisji Skontowej” stanowiqcej, ze: , W czasie
inwentaryzacji odnaleziono 10 ksiqzek, nie ujetych w bazie danych ,, Biblioteki”. Zostaly one
wpisane do komputerowej ksiegi inwentarzowej” - nie podano wartosci odnalezionych 10 ksiqzek.

Ponadlto réznice stanowi réwniez ustalona (po inwentaryzacji — na mocy protokotu Skontowego)
wartosc¢ ksiegozbioru.

24 423,01 zt  wartos¢ ksiegozbioru przed inwentaryzacjq
- 2432350zt wartos¢ ksiegozbioru po inwentaryzacji

99,51 71 (roznica)

Przyjmujqc, iz wartos¢ ubytkow w ksiegozbiorze stanowi kwota 139,39 zt otrzymujemy wartosc
ksiegozbioru w wysokosci:
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24 423,01 — 139,39 = 24 283,62 71
natomiast

Wartos¢ ogolna ksiegozbioru (zgodnie z pkt. 6 a ,, Protokolu Komisji Skontowej”) wynosita
24 323,50 71

w zwiqzku z powyzszym roznice w wartosci ksiegozbioru stanowita kwota 39,88 zt 1j.
24 283,62 — 24323,50 = 39,88 zL

Powyzsze pozostaje w sprzecznosci z zapisami rozdzial I pkt. 3 ppkt a, ¢ Instrukcji
w sprawie trybu i zasad przeprowadzania oraz rozliczania inwentaryzacji wprowadzonej
w zalqcznikiem nr 6 do Zarzqdzenia 3/2004 z dnia 17 marca 2004 roku w sprawie przyjecia polityki
(zasad) rachunkowosci, ktory stanowi, iz: ,, Obowiqzkiem komisji inwentaryzacyjnej jest: rzetelne
dokonanie spisu z natury wszystkich sktadnikow majqtkowych w drodze spisu z natury poprzez
liczenie, dokonanie pomiaréw i obliczen; ....... ustalenie przyczyn powstanie roznic
inwentaryzacyjnych. Za nierzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majqtkowych
odpowiedzialnos¢ ponoszq przewodniczqcy i cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej”.

Zgodnie z wczesSniejszym wskazaniem, brak przeprowadzenia inwentaryzacji zbiorow bibliotecznych

(w okresie pomiedzy 2003 rokiem a 2011 rokiem) bylo niezgodne z zapisami:

e pkt. III, ppkt. la Instrukcji w sprawie trybu i zasad przeprowadzania oraz rozliczania
inwentaryzacji stanowiqcej zalqcznik nr 6 do Zarzqdzenia nr 3/2004 z dnia 17 marca 2004 roku
w sprawie przyjecia polityki (zasad) rachunkowosci: ,, Terminy i czestotliwos¢ przeprowadzania
inwentaryzacji ... ....... Z uwagi na to, iz skladniki majqtku jednostki znajdujq sie na terenie
strzezonym, majqtek jest objety ewidencjq ilosciowo-wartosciowq, ustala sie, ze: ......... Srodki
trwale inwentaryzowane bedq nie rzadziej niz raz na 4 lata ......."

e art. 26 ust. 3 pkt. 3 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. 2002 r, nr 76,
poz. 694 z pozn. zm.): ,, Termin i czestotliwos¢ inwentaryzacji, okreslone w ust. 1, uwaza si¢ za
dotrzymane, jezeli inwentaryzacje: nieruchomosci zaliczonych do Ssrodkow trwalych oraz
inwestycji, jak te7 znajdujqcych si¢ na terenie strzezonym innych Srodkow trwalych oraz
maszyn i urzqdzen wchodzqcych w sktad srodkow trwalych w budowie - przeprowadzono raz
w ciqgu 4 lat”.

Z uwzglednieniem zasad szczegolnych okreslonych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.) oraz przepisach rozporzqdzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzqdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majqcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej
(Dz. U. nr 128, poz. 861).

Zaniechanie przeprowadzenia inwentaryzacji zbiorow bibliotecznych (skontrum) w 2007 roku
mogto stanowié przestanke do naruszenia dyscypliny finansow publicznych zgodnie z art. 18 pkt. 1
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. 2005, 14, 114 z pozn. zm.) stanowiqcym, iz: ,, Naruszeniem dyscypliny finansow
publicznych  jest: zaniechanie przeprowadzenia Iub rozliczenia inwentaryzacji albo
przeprowadzenie lub rozliczenie inwentaryzacji w sposob niezgodny z przepisami ustawy z dnia 29
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wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2002 r., nr 76, poz. 694 z pozn. zm.) .

Jednakze stwierdzi¢c nalezy, iz zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz.U.05.14.114 z pézn. zm.)
stanowiqcym, iz: ,, Karalnos¢ naruszenia dyscypliny finansoéw publicznych ustaje, jeZeli od czasu
jego popelnienia uplynely 3 lata ......."7, nieprzeprowadzenie inwentaryzacji zbioréw

bibliotecznych w 2007 roku jako czyn stanowiqcy naruszenie dyscypliny, na mocy przedmiotowej
ustawy — ustat.

Ponadto w trakcie analizy dowodow zrodlowych dotyczqcych zakupu pozostatych srodkow trwatych
stwierdzono, iz:

e Faktura VAT nr 1697/09 firmy ,Jaster” (zalqcznik nr 10) za zakup Kontenera, zostala
wystawiona dnia 02.09.2009 roku natomiast zaewidencjonowana pod datq 31.08.2009 roku.
Nadmieni¢ nalezy, iz zgodnie z zapisami (adnotacjami) na odwrocie dokumentu ,, sprawdzenia pod
wzgledem formalnym, rachunkowym jak i merytorycznym” dokonano w dniu 02.09.2009 r.
Zgodnie
z przedlozonym wyciqgiem bankowym przedmiotowa faktura zostala zaplacona zgodnie z
terminem wskazanym na fakturze tj. 15.09.2009 r.

Powyzsze pozostaje w sprzecznosci z zapisami:
» ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (Dz. U. 09.152.1223 z p6zn. zm.)
- art. 20 ust. 1 — ,, Do ksiqg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢
w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastqpilo w tym okresie sprawozdawczym”,

» Zarzqdzenia nr 13/2004 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 12 z dnia 01.12.2004 r. w przyjecia
zmian w zalqczniku nr 3 do Zarzqdzenia nr 3/2004 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 12
., Przyjete zasady rachunkowosci”

- § 1 ust. 9 ppkt. b — ,, Zadaniem rachunkowosci jednostki jest biezqca rejestracja operacji
gospodarczych w sposéb prawidlowy, kompletny i systematyczny przy zachowaniu
nastepujqcych zasad. ...... operacje ujmowane sq wedlug okresow sprawozdawczych,
ktorych dotyczq”.

- § 1 ust. 17 ppkt. e — ,, Do ksiqg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza si¢

”

w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastqpito w tym okresie sprawozdawczym..... -

Do powyzszej nieprawidlowosci gtowna ksiegowa zlozyla wyjasnienia (zalqcznik nr 8): ,, Uprzejmie
wyjasniam, ze fakture nr 1697/09 z dnia 02.09.2009 roku pomytkowo zaksiegowalam
w koszty w dniu 31.08.2009 roku. Jest to blqd, ale nie ma odzwierciedlenia w sprawozdawczosci.
Suma umorzenia pozostalych Srodkéw trwalych jest wykazywana jedynie w bilansie. Zaplaty
dokonatam z zachowaniem wyznaczonego terminu przez kontrahenta tj. 15.09.2009 roku”.

Dochody budzetowe

Ponadto kontroli poddano terminowos¢ odprowadzania dochodéw budzetowych na rachunek
Jednostki samorzqdu terytorialnego za lata 2009-2011 oraz miesiqce styczen, luty, marzec 2012
roku.

Stwierdzono, iz pobrane dochody byly odprowadzone do budzetu Miasta Jastrzebie-Zdroj jednakze
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nie zawsze w terminach zgodnych z zapisami Zarzqdzen Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdroj tj.

e Zarzqdzenia Nr Or. IV. 0151-310/2008 Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdroj z dnia 24 lipca 2008

roku w sprawie szczegétowego sposobu wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie Zdroyj,

e Zarzqdzenia Nr Or-1V.0050.51.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdrdj z dnia 16 lutego 2011

roku w sprawie szczegoétowego sposobu wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie-Zdrdj,

co obrazujq ponizsze zestawienia:

2009 rok

130-801-80101 § 0750 ,,Dochody z najmu i dzierzawy”

(zalqcznik nr 11)

otrzymane dochody nalezalo odprowadzic¢ na odprowadzono na rachunek jst
data kwota rachunek jst data kwota
02.02.2009 135,32 25.02.2009 27.02.2009 13532
02.03.2009 155,32 25.03.2009 31.03.2009 155,32
01.04.2009 155,32 25.04.2009 30.04.2009 13332
01.06.2009 178,52 25.06.2009 30.06.2009 178,52
01.10.2009 178,52 25.10.2009 27.10.2009 178,52
01.12.2009 178,52 10.12.2009 18.12.2009 178,52
razem | 1001,52 | razem | 1001,52
2010 rok (zalqcznik nr 12)

130-801-80101 § 0750 ,,Dochody z najmu i dzierzawy”

otrzymane dochody nalezalo odprowadzi¢ na odprowadzono na rachunek jst
data kwota rachunek jst data kwota
04.01.2010 178,52 25.01.2010 27.01.2010 178,92
01.06.2010 178,52 25.06.2010 30.06.2010 178,52
01.12.2010 178,52 10.12.2010 17.12.2010 178,52
razem 1 535,56 | razem | . $3%%
2011 rok (zalqcznik nr 13)

130-801-80101 § 0750 ,,Dochody z najmu i dzierzawy”

otrzymane dochody

nalezalo odprowadzi¢ na

odprowadzono na rachunek jst

data kwota rachunek jst data kwota
04.01.2011 178,52 25.01.2011 11.02.2011 178,52
01.03.2011 178,52 25.01.2011 18.04.2011 178,52
razem | 357,04 | razem | 357,04
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130-801-80101 § 0830 ,,Dochody — wplywy z ustug”

otrzymane dochody nalezalo odprowadzic¢ na odprowadzono na rachunek jst
data kwota rachunek jst data kwota
04.01.2011 333,72 25.01.2011 28.02.2011 333,72
01.02.2011 747,63 25.02.2011 28.02.2011 747,63
01.03.2011 664,85 25.03.2011 18.04.2011 664,85
razem | 174620 | ] razem | 1746,20

130-801-80101 § 0970 ,,Dochody — wplywy z réznych dochodow”

otrzymane dochody nalezalo odprowadzié na odprowadzono na rachunek jst
data kwota rachunek jst data kwota
18.03.2011 30,61 25.03.2011 18.04.2011 30,61
razem l 30,61 \ | razem l 30,61
2012 rok

Stwierdzono, iz w roku 2012 (w miesiqcach I, 11, 1II) terminowo odprowadzono dochody budzetowe
na rachunek jednostki samorzqdu terytorialnego.

Nieterminowe odprowadzenie dochodow budzetowych na rachunek jednostki samorzqdu

terytorialnego bylo niezgodne z zapisami:

» § 13 Zarzqdzenia Nr Or. IV. 0151-310/2008 Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdrdj z dnia 24 lipca
2008 roku w sprawie szczegétowego sposobu wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie Zdroyj,
ktory stanowi, ze ,,Jednostki budzetowe pobrane dochody budzetowe przekazujq na rachunek
podstawowy budzetu wedlug stanu Srodkow na 20 _dzieri miesigca, w terminie do dnia
25 kaidego miesigca. Przekazywanie dochodéw w miesiqcu grudniu odbywa sie w trzech
transzach:

1) wedlug stanu srodkow na 3 dzien grudnia, do 10-go grudnia roku budzetowego,
2) wedtug stanu Srodkow na 15 dzien grudnia, do 20-go grudnia roku budzetowego,
3) wedlug stanu srodkow na 31 grudnia, do 31-go grudnia roku budzetowego ”.

Powyzsze moglo stanowi¢ przestanke do naruszenia dyscypliny finanséw publicznych zgodnie
z zapisem art. 6 pkt. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U.05.14.114 z pozn. zm.), ktory stanowi, zZe: ,,Naruszeniem
dyscypliny finansow publicznych jest: nieprzekazanie do budietu w naleznej wysokosci
pobranych dochodow naleznych Skarbowi Paristwa lub jednostce samorzqdu terytorialnego lub
nieterminowe przekazanie tych dochodow.....”.

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. 2005, nr 14, poz. 114 z pdzin. zm.), stanowiqcego, ze:
»Jezeli w czasie orzekania w sprawie o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych obowiqzuje
ustawa inna niz w czasie popelnienia tego naruszenia, stosuje sie ustawe nowq, z tym, ze nalezy
stosowac ustawe obowiqzujqcq w czasie popelnienia naruszenia, jezeli jest ona wzgledniejsza dla
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sprawcy”.

W zwiqzku z powyzszym zapisem, w dniu 11 lutego 2012 roku weszta w zZycie ustawa o zmianie
ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow (Dz. U. z 2011 r., nr 240, poz.
1429). Zgodnie z nowym brzmieniem art. 26 ust. 1 ustawy: , Nie stanowi naruszenia dyscypliny
finansow publicznych dziatanie lub zaniechanie okreslone w art. 5-16, ktorego przedmiotem sq
srodki finansowe w wysokosci nieprzekraczajqcej jednorazowo, a w przypadku wiecej niz jednego
dziatania lub zaniechania — lqcznie w roku budzetowym kwoty minimalnej”.

Aktualnie obowiqzujqca kwota minimalna wynosi 2 974,69 zi

Lqcznie kwota nieterminowego odprowadzenia dochodow w poszczegolnych latach wynosita
(odpowiednio):

2009 rok — 1001,52 zt

2010 rok — 535,56 zi

2011 rok — 2133,85 zi

Z powyziszego wynika, ze nie przekroczono kwoty minimalnej i zgodnie z art. 26 ustawy
0 odpowiedzialnoSci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych, czyny te nie stanowiq
w chwili obecnej naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.

Dodatkowo ustalono, iz Sprawozdania RB-27 z wykonania planu dochodow budzetowych za lata
2009-2011 oraz za miesiqc styczen 2012 roku zostaly sporzqdzone zgodnie z danymi wynikajqcymi
z ewidencji ksiegowej. Sprawozdania zostaly podpisane przez osoby upowaznione oraz ztozone
w obowiqzujqcych terminach.

Wykonanie wnioskow pokontrolnych 7 ostatniej kontroli

W okresie od 7.10.2009 r. do 14.10.2009 r. Wydzial Kontroli i Audytu Wewnetrznego, na mocy
upowaznienia Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj nr KAW 0914/33/09 z dnia 21 wrzesnia 2009 r.
przeprowadzil kontrole w Szkole Podstawowej nr 12 w zakresie funkcjonowania w jednostce
Zakladowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych. W toku kontroli nie stwierdzono istotnych
nieprawidlowosci i uchybien w zwiqzku z powyzszym nie skierowano do przedmiotowej jednostki
zaleceh pokontrolnych zmierzajqcych do usunigcia nieprawidlowosci co za tym idzie nie bylo
podstaw do dokonania czynnosci kontrolnych w temacie , wykonania wnioskéw pokontrolnych
ostatniej kontroli”.

Protokét niniejszy sporzqdzono w dwdch jednobrzmiqcych egzemplarzach.
Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 12 w Jastrzebiu-Zdroju - mgr Anna Podsiadlo po zapoznaniu sie

z tresciq protokotu w dniu 2 lipiec 2012 roku — stwierdza, ze nie wnosi Zadnych zastrzezen co do
faktéw w nim opisanych, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 12 o prawie zlozenia wyjasnien lub uzupetnien
do protokotu, w terminie 3 dni od dnia zakohiczenia czynnosci kontrolnych i podpisania niniejszego
protokotu.
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Integralnq czes¢ protokotu stanowiq nastepujqce zalqczniki:

N~

i

~

10.

I,
12,
13.

Umowa o prace i zakres obowiqzkow gltownej ksiegoweyj,

Pelnomocnictwa i upowaznienia Dyrektora Szkoly,

Polityka rachunkowosci wprowadzona Zarzqdzeniem nr 3/2004 z dnia 17.03.2004 r. wraz z
zalqcznikami i zmianami,

Dokumenty dotyczqce Trwalego Zarzqdu (Decyzja, Protokél Zdawczo-Odbiorczy, Operat
Szacunkowy, Wyciqg z ewidencji ksiegowej),

Wyjasnienie z dnia 25.05.2012 r. w sprawie konta 014 i 020,

Inwentaryzacja za 2010 rok (analityka kont 011, 013, 071, 072, protokoly inwentaryzacyjne oraz
weryfikacji, faktury, ksiegi inwentarzowe, arkusze spisu z natury),

Protokot weryfikacji za rok 2009 i 2011,

Zarzqdzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy, Protokoly z inwentaryzacji
(za lata 2009-2011),

Inwentaryzacja zbiorow bibliotecznych (Protokél Komisji Skonowej, wykaz z ksiegi
inwentarzowej, Wykaz ubytkow),

Faktura nr 1697/09 z dnia 02.09.2009 v, WB nr 116 z dnia 15.09.2009 r., wyjasnienie z dnia
25.05.2012 r. w sprawie blednego ksiegowania,

Dochody budzetowe z 2009 roku,

Dochody budzetowe z 2010 roku,

Dochody budzetowe z 2011 roku

Niniejszy protokdl, wraz z zalqcznikami, zawiera 441 ponumerowanych stron.

KONTROLUJACY JEDNOSTKA

KONTROLOWANA

DYREKTOR

URZAD MIASTA
JASTRZEBIE-ZDROJ
Al. Jozefa Pitsudskiego 60

44-335 Jas;qzebie-ldréj

INSPEKTOR

K am&i%iﬁska

Jastrzebie Zdroj, 2 lipiec 2012 r.

Podstawowej nr 12
Jerzego Kukuczk:

Justrzebf{ o;u
mgr Anna oad'o

SZKOtA PODSTAWOWA NR 12
im. Jerzego Kukuczki
] ebie-Zdrdj, ul. Szkolna 7

el./fax: 032 47 10 126
NIP 633-20-27-908 REGON 000728670
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