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Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 12
w Jastrzebiu-Zdroju

Wydziat Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta w Jastrzebiu-Zdroju przeprowadzit
kontrole w Szkole Podstawowej nr 12 w okresie od 4 kwietnia 2012 roku do 25 maja
2012 roku. Ustalenia kontroli zawarte zostaly w protokole podpisanym dnia 2 lipca
2012 roku, ktorego jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce kontrolowanej.

Nizej przedstawiam nieprawidlowosci i uchybienia wskazujqc zarazem wnioski, majqce na
celu wyeliminowanie ich w przysztosci:

» Stwierdzono, iz niektore obowiqzujqce w jednostce instrukcje powolywaly sie nieaktualne

podstawy prawne.
> Stwierdzono, iz § 4 pkt. pkt. 9 przyjetych ,,zasady rachunkowosci” zawieral nieaktualny
ZOPIS Ui i Szkota Podstawowa nr 12 ......... moze gromadzi¢ Srodki finansowe na

wyodrebnionych rachunkach bankowych w formie srodka specjalnego”.

Whniosek nr 1

= Dostosowac zapisy obowiqzujgcych w jednostce procedur wewnetrznych do aktualnie
obowiqzujqcych ustaw i rozporzqdzen.

» Przestrzega¢ zapisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 09.152.1223) a w szczegolnosci - art. 10 ust. 2, ktory stanowi, ze: ,, Kierownik
Jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentacje, o ktorej mowa w ust. 1”
o czym stanowi art. 119 pkt. 1 ustawy przepisy wprowadzajqce ustawe o finansach
publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku (Dz. U. 2009, nr 157, poz. 1241 z pézn. zm.).

> Stwierdzono brak ujecia gruntéw w ewidencji Srodkéw trwalych, ktdre zostaly przekazane
kontrolowanej jednostce w trwaly zarzqd na podstawie Decyzji Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdroj nr M-72244/1/2003 z dnia 14.03.2003 r.

. Wniosek nr 2

Przestrzegac zapisow § 2 pkt. 5 Rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek ( i3 )

( budzetowych  majgcych  siedzibe  poza  gramicami  Rzeczypospolitej — Polskiej

(Dz.U.2010.128.861) ktory stanowi, ze ,, Illekro¢ w rozporzqdzeniu jest mowa o ... Srodkach
trwalych - rozumie si¢ przez to srodki, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
o rachunkowosci, w tym Srodki trwale stanowiqce wlasnos¢ Skarbu Paristwa lub jednostki
samorzqdu terytorialnego, otrzymane w zarzqd lub uZytkowanie i przeznaczone na potrzeby
Jjednostki”.



» Stwierdzono, iz w jednostce nie prowadzono ewidencji ksiegowej na kontach 014 — zbiory
biblioteczne jak rowniez 020 — wartosci niematerialne i prawne. Jedyna ewidencja jakq
dokonywano to dla wartoSci niematerialnych i prawnych - ewidencja ilo$ciowa

w_programie inwentarzowym; dla zbioréw bibliotecznych — ewidencja w programie
., Biblioteka”.

Whiosek nr 3

* Prowadzi¢ ewidencje ksiegowq na kontach 014 — zbiory biblioteczne oraz 020 — wartosci
niematerialne i prawne zgodnie z zapisami Zarzqdzenia nr 1/2011 Dyrektora Szkoly
Podstawowej nr 12 w sprawie przyjecia zaktadowego planu kont, zgodnie z ktérym:
»zarzqdza si¢ wprowadzenie do stosowania i bezwzgledne przestrzeganie wykazu kont
w nich zawartych w tym:

konto 014 — ,,Zbiory biblioteczne” Konto stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen
wartosci_zbioréw _ bibliotecznych,  bibliotek naukowych, SJachowych,  szkolnych
i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych ... ...........".

konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”. Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen
i zmniejszer wartosci poczqtkowej wartosci niematerialnych i prawnych”.

* Przestrzega¢ zapisow Rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych
zakladéw budzetowych, pakhstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych — majqcych  siedzibe  poza  granmicami Rzeczpospolitej  Polskiej
(Dz. U. 2010.128.861).

» Stwierdzono brak przeprowadzenia inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych (w okresie
pomiedzy 2003 rokiem a 2011 rokiem) - konto 014.

»  Ustalono, iz spisem z natury wedlug stanu na 31.12.2010 roku nie zostal objety budynek
szkoly o wartosci 1 567 792,74 zI. Budynek Szkoly nie zostal ujety w ,, arkuszach spisu
z natury”  jednakze zostal uwzgledniony w ,, protokole koricowym” inwentaryzacji.

Whiosek nr 4
Przestrzega¢ zapisow:
* ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2009.152.1 223);

- art. 26 ust. 1 pkt. 1: ,,Jednostki przeprowadzajq na ostatni dzier kazdego roku
obrotowego inwentaryzacje ..... aktywow pienieznych (z wyjatkiem zgromadzonych na
rachunkach bankowych), papieréw wartosciowych w postaci materialnej, rzeczowych
sktadnikow aktywéw obrotowych, Srodkéw trwatych oraz nieruchomosci zaliczonych do
inwestycji, z zastrzezeniem pkt. 3, a takze maszyn i urzqdzer wchodzqcych w skiad
srodkéw trwalych w budowie — drogq spisu _ich _ilosci 7 natury, wyceny tych ilosci,
poréwnania wartosci z danymi ksiqg rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia
ewentualnych roznic;

- art. 26 ust. 3 pkt. 3: ,, Termin i czestotliwos¢ inwentaryzacji, okreslone w ust. 1, uwaza
sig za dotrzymane, jezeli inwentaryzacje: nieruchomosci zaliczonych do Srodkéw
trwalych oraz inwestycji, jak te; znajdujqcych si¢ na terenie strzezonym innych
Srodkéw trwalych oraz maszyn i urzqdzen wchodzacych w sklad Srodkéw trwatlych
w budowie - przeprowadzono raz w ciggu 4 lat”.

Z uwzglednieniem zasad szczegdlnych okreslonych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240 z péin. zm. ) oraz przepisach
rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budietu parnstwa, budzetéw Jjednostek samorzqdu




terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. nr 128, poz. 861).

» Pkt III, ppkt. la Instrukcji w sprawie trybu i zasad przeprowadzania oraz rozliczania
inwentaryzacji stanowiqcej zalqcznik nr 6 do Zarzqdzenia nr 3/2004 z dnia 17 marca 2004
roku w sprawie przyjecia polityki (zasad) rachunkowosci, ktéry stanowi, iz: , Terminy
i czestotliwo$é przeprowadzania inwentaryzacji .......... Z uwagi na to, iz skladniki
majqtku jednostki znajdujq si¢ na terenie strzezonym, majqtek jest objety ewidencjq
ilosciowo-wartosciowq, ustala sie, ze: ......... Srodki trwale inwentaryzowane bedq nie
rzadziej niz razna 4 lata ......."

tak aby w przysztosci nie dopusci¢ do sytuacji naruszenia dyscypliny finanséw publicznych
zgodnie z zapisami art. 18 pkt. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U.2005.14.114), ktéry stanowi, iz:
, Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest: zaniechanie przeprowadzenia lub
rozliczenia inwentaryzacji albo przeprowadzenie lub rozliczenie inwentaryzacji w sposob
niezgodny z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r.
Nr 76, poz. 694, z pozn. zm.)”.

> W protokole z inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych (skontrum) dokonanej w 2011 roku

stwierdzono iz niektére kwoty (stany) nie odpowiadaly danym wykazanym na wyciqgach
z ksiqg inwentarzowych.

Whiosek nr 5

Przestrzegac zapisow:

» art. 27 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
2009.152.1223), ktéry stanowi, iz: ,,,Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy
odpowiednio udokumentowaé i powiqza¢ z zapisami ksiqg rachunkowych. Ujawnione
w toku inwentaryzacji roznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym
w ksiegach rachunkowych nalezy wyjasnié i rozliczyé w ksiegach rachunkowych tego roku
obrotowego, na ktory przypadal termin inwentaryzacji”,

= I pkt. 3 ppkt a, ¢ Instrukcji w sprawie trybu i zasad przeprowadzania oraz rozliczania
inwentaryzacji wprowadzonej w zalqcznikiem nr 6 do Zarzqdzenia 3/2004 z dnia 17 marca
2004 roku w sprawie przyjecia polityki (zasad) rachunkowosci, ktdry stanowi, iz:
., Obowiqzkiem komisji inwentaryzacyjnej jest: rzetelne dokonanie spisu z natury
wszystkich skladnikéw majatkowych w drodze spisu z natury poprzez liczenie, dokonanie
pomiaréw i obliczer; .......ustalenie przyczyn powstanie réinic inwentaryzacyjnych.
Za nierzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych odpowiedzialnosé
ponoszq przewodniczqcy i cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej”.

» Stwierdzono, iz faktura nr 1697/09 z dnia 02.09.2009 r. za zakup kontenera zostata
zaewidencjonowana nie w miesiqcu ktérego dotyczy tj. wrzesniu 2009 r. lecz w miesiqcu
wezesniejszym tj. pod datq 31.08.2009 r.

Whiosek nr 6

Przestrzega¢ zapisow:

» art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (Dz. U. 09.152.1223
z péén. zm.), ktdry stanowi, iz: ,, Do ksiqg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy



wprowadzi¢ w  postaci  zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastqpito
w tym okresie sprawozdawczym”,

» Zarzqdzenia nr 13/2004 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 12 z dnia 01.12.2004 r.
w sprawie przyjecia zmian w zatqczniku nr 3 do Zarzqdzenia nr 3/2004 Dyrektora Szkoly
Podstawowej nr 12 ,, Przyjete zasady rachunkowosci”:

- § 1 ust. 9 ppkt. b — ,, Zadaniem rachunkowosci jednostki jest biezqca rejestracja
operacji gospodarczych w sposob prawidlowy, kompletny i systematyczny przy
zachowaniu nastepujqcych zasad: ...... operacje ujmowane sq wedtug okresow
sprawozdawczych, ktorych dotyczq”.

- § 1 ust 17 ppkt. e — ,, Do ksiqg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza
sie¢ w postaci zapisu, kaide zdarzenie, ktore nastqpilo w tym okresie

»

sprawozdawczym..... ;

> Stwierdzono, iz pobrane dochody budzetowe nie zawsze byly odprowadzane do budzetu
Miasta Jastrzebie-Zdroj w terminach zgodnych z zapisami Zarzqdzen Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdroj.

Whniosek nr 7

Przestrzega¢ zapisow Zarzqdzenia nr Or — IV.0050.51.2011 Prezydenta Miasta

Jastrzebie-Zdrdj z dnia 16 lutego 2011 roku w sprawie szczegdtowego sposobu wykonywania

budzetu Miasta Jastrzebie-Zdroj, a w szczegélnosci § 16 pkt. 2 i 3, ktéry stanowi, ze:

o § 16 pkt. 2 — ,, Jednostki pobrane dochody budietowe przekazujq na rachunek biezqcy
budzetu wedlug stanu srodkow na 20 dzieri miesigca, w terminie do dnia 25 kaidego
miesiqca, 7 zastrzeZeniem ust. 3”,

e § 16 pkt. 3 — , Przekazywanie dochodow w miesiqcu grudniu odbywa si¢ w trzech
transzach, wedtug stanu srodkow na:

1) 5 dzien grudnia — w terminie do 10 grudnia roku budzetowego,
2) 15 dzien grudnia — w terminie do 20 grudnia roku budzetowego,
3) 31 dzien grudnia — w terminie do 31 grudnia roku budzetowego,

tak aby w przyszlosci nie dopusci¢ do sytuacji naruszenia dyscypliny finanséw publicznych

zgodnie z zapisami art. 6 pkt. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za

naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz.U.05.14.114) ktéry stanowi, iz:

., Naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest: nieprzekazanie do budzetu w naleznej

wysokosci pobranych dochodow naleznych Skarbowi Panstwa lub jednostce samorzqdu

terytorialnego lub nieterminowe przekazanie tych dochodow ...".

Jednoczesnie wnosze¢ o przestanie w terminie 30 dni' od daty otrzymania niniejszego
wystqpienia pokontrolnego informacji o podjetych dziataniach zapobiegajqcych powtdrzeniu
si¢ w przyszlosci stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien Ilub przyczynach ich
niezrealizowania.

PREZYDENT MIASTA

mgr Mdrian Jahecki



