Protokol 7 kontroli

przeprowadzonej w Publicznym Przedszkolu nr 21 w Jastrz¢biu Zdroju przy
ul. Opolskiej 5, przez naczelnika Wydzialtu Kontroli i Audyiu Wewneirznego Witolda
Raszynskiego oraz podinspektora Agnieszke Marszalek w okresie od | pazdziernika
2004r. do 08 paZdziernika 2004r.

Kontrola dotyczyla okresu od 01 lipca 2002 roku do dnia zakoviczenia kontroli,

Funkcje dyrektora peinila w okresie objetym kontrolq do nadal pani
mgr Bozena Zaorska-Duda .

Przedmiotem cyynnos$ci byla analiza wydatkéw za miesiqee grudzien 2002 i 2003
roku; oraz czerwiec 2004r. pod kqtem analizy sporzqdzenia sprawozdania RB 285,
kontrola kasy i jej zabezpieczemia oraz procedury prowadzenia dokumentacyi
Jfinansowej oplat wplacanych przez rodzicéw dzieci uczeszczajqcych do PP 21
i personelu w okresie od 01.01.2004r.

Czoynnosci kontrolne spelnily wymagania zapisane w ari. 28b wstawy = dnia
26 listopada 1998r. o finansach publicznych (j.t 1998r.Dz. U, Nr 155, poz. 1014
zpoin. zm.) .

Wykonanie wydatkow (plar) sprawdzono % sprawdzenia
2002r. 751.623,09 (zal. 1) 52.944,05 7.04
2003r, 809.335,36 (zal. 2) 64.108.81 7,92
2004r. &§14.279,00 (zal. 3) 60.196,12 7,39
W toku kontroli ustalono:

Czynnosci kontrolne wykazaly, iz kontrolowanym okresie do nadal, obstuge finansowq
kontrolowanej jednostki prowadzil Miejski Zespol Obstugi Szkél i Przedszkoli
w Jastrz¢biu Zdroju.

Czynnosciom sprawdzajqeym dotyczqeym rozliczen finansowych prowadzonych preez
MZOSIP poddano prawidlowosé wydatkowania srodkéw w miesigcach grudzien roku
2002 i 2003 oraz czerwca 2004r., wraz z prawidlowosciq sporzqdzania sprawozdarn
finansowych RB-28 a powyisze miesiqce; a lakie prawidlowosé pobierania
i odprowadzania Srodkéw pieniginych dotyczacyeh wplat  rodzicow  dzieci
uczeszezajgcych do Przedszkola nr 21 {oplata biezgca oraz wyzywienie),

W ramach kontroli prawidiowosci sporzqdzania sprawozdar z wykonania planu
wydatkéw budzetowych RB-28S za miesiqce grudzien 2002r. (zalacznik 1), grud=ier
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2003r. (zalgeznik 2) oraz czerwiec 2004r. (zalgczmik 3); stwierdzono, iz zostaly one
sporzqdzone zgodnie z danymi wynikajgcymi  z zapisow ksiggowych | zweryfikowane
ze stanem faktycznym a lakze z prawidlowym zastosowaniem podzialek kiasyfikacji
budzetowej. Stwierdzono takze, iz dochowano terminu zlozenia sprawozdan RB 288,

Po dokonaniu analizy zapiséw wynikajqcych ze zlozonvch Sprawozdan RB 28S za
miesigce grudzien 2002r., 2003r. oraz czerwiec 2004r. i zweryfikowaniu danych
w mich zawartych z danvmi wynikajgcymi z analitveznych kart kontowych dot.
odpowiednich paragrafow danych rozdzialow - stwierdzono, iz przekroczono
obowiqzujqce plany wydatkéw w stosunku do wykonania wydatkéw na paragrafach:

83404 - §4010 (zalgcznik 1):

plan wydatkéw — (30.11.2002) 400.402,00 =1

wydatki narastajqco (05.12.2002) 403.485,34 z1.  przekroczenie 3.083,34 z1.

do dnia 12.12.2002r. gdzie zgodnie z Zarzqdzeniem Nr Or.-0152-133/2002 Prezydenia
Miasta Jastrzgbie Zdroy zwiekszono plan do wysokosci 419.005,00 (zalgeznik 4).

85404 - §4110 (zalgcznik 1):

plan wydatkéw (30.11.2002) 79.343.00 =i

wydatki narastajqeo (05.12.2002) 80.153,44 . preekroczenie 810,44 =1,

do dnia 12.12.2002r. gdzie zgodnie z Zarzqdzeniem Nr Or.-0152-133/2002 Prezydenta
Miasta Jastrzebie Zdrdj zwiekszono plan do wysokosci 80.237,00 (zatgcznik 4).

Stwierdzono ponadio, iz w poszczegdlnych miesigeach uregulowano platmosci faktur:

llosé platne przelewem platne gotéwkq
Grudzien 2002 1 11 -
Grudzien 2003 20 18 2
Czerwiec 2004 16 13 3

Ponadto ustalono, iz wszystkie obroty bezgotdwkowe jak i gotéwkowe ww. okresow
udokumentowane zostaly dowodami ij. fakturami vat, listami plac.

Realizacja wyplat kazdorazowo nastgpowata na podstawie dowodow sprawdzonych
pod wzgledem merytorycznym, formaino-rachunkowym oraz zatwierdzonveh preez
uprawnione osoby.

Wszystkie wydathi zostaly zadekretowane i zakwalifikowane na odpowiednie paragrafy
danego rozdzialu.

Stwierdzono jednak, iz w miesiqcu czerweu 2004r. na 16 platnych fakwur, w czterech
przypadkach dokonano platmosci niezgodnie z terminami okreslonymi na fakiurach
(zalqcznik 5), 1.

Nr FV termin zaplaty data platnosci
240/5/04 14.06.2004r. 15.06.2004r.
0737/04 14.06.2004r. 17.06.2004r.
02/7280/04 21.06.2004r. 23.06.2004r.
1155/HK/04 15.06.2004r. 25.06.2004r.
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Jednakze czynnodci kontrolne wykazaly, iz w zadnyvm z ww. przypadkow me doszlo do
naruszemia dyscypliny finanséw publicznych (ustawa z dma 26 listopada [998r.
o finansach publicznych (.t 1998r.Dz. U. Nr 155, poz. 1014 z pdin. zm.}) poprzez
zaplate odsetek od nieterminowych plamosci.

Czynnosci kontrolne dotyczqee finansowey czesci dochodowej kontrolowanef jednostki
wykazaly, 12 prowadzenie dokumentacyi finansowej przvchodow paozabudzetowych
opracowane zostalo w formie |, Procedury prowadzenia dokumerniacji przychodow
pozabudzetowyeh Publicznego Przedszkola nr 21 w Jastrzebiu Zdroju™ wprowadzonej
Zarzqdzeniem Dyrekiora PP21 nr 2/2004 z dnia 03 stycznia 2004 roku (zalqcznik 6);
oraz Uchwalg nr XXX11/831/2001 Rady Miasta Jastrzgbie Zdrdj z dnia 30 czerwca
2001r. w sprawie urworzenia przy Publicznym Przedszkolu nr 21 w Jastrzebiu Zdroju
srodka  specjalnego jednostki budzetowej pod nazwgq |, Zywienie zhiorowe"”
f(zatgeznik 7).

W ramach sprawdzenia zgodnosci pomiedzy wysokosciq wplat rodzicow dot,
oplaty biezqcey | oplaty za wyzywienie dzieci w przedszkolu, wykazanych na
kwitariuszach przychodowo-ewidencyjnveh a kwitami potwierdzajgeymi wysoko§¢
odprowadzen gotowki do kasy MZOSiP oraz danymi wykazanymi w ewidencji
odplamosci  rodzicow sprawdzono  kwilariusze  przychodowo-ewidencyjne  oplat
o numerach (zalgeznik 8):

oplata stata - 687101-687200

687301-687400

687501-687600

687701-687800

687901-687800

838201-838300

838301-838400

838501-838600

837701-837800

837801-837900
oplata za wysywienie- 687201-687300

687401-68750

687601-687 700

687801-687900

838001-838100

838101-838200

838401-838500

837601-837700

837901-838000
Kontrolyacey nie stwierdzili brakéw w ilosei 1 cigglosci numeracyi posiadanych przez
Jjednostke pokwitowan a takze zgodnosé przedstawionych zrealizowanych kwitariuszy
dot. wplat rodzicow z ewidenciq ich wydawamia w Miejskim Zespole Obstugi Szkol
i Przedszkoli (zalqeznik 9),
Stwierdzono takze zgodnosé wysokosci wplat przyjetveh od rodzicow z wysokoscig

wplat przekazanveh do kasy MZOSIP ).



OPLATA STALA

Platnosci rodzicéw Kwity porwierd=ajqee

Wplate do MZOSIiP
Stvezen:
8.604,38 14.01.04 (418099} 7.020.00
19.01.04 (418147) 91275
22.01.04 (415202) 371.63
29.01.04 (418246) 300.00
Luty:
8. 480,63 12.02.04 (418403) 672000
17.02.04 (418472) 835,00
19.02.04 (418498) 545,63
26.02.04 (418558) 300,00
27.02.04 (415583) 61,01
Marzec:
8.941 33 05.03.04 (418696) 61,20
11.03.04 (418734)  3.090.00
12.03.04 (418774) 3.540,00
06.03.04 (418803)  1.500.00
17.03.04 (418830) 240,20
19.03.04 (415862 451.13
30.03.04 (418939) 61,00
Kwiecien:
8.816,38 16.04.04 (419123) 7.170.50
20.04.04 (419161) 967,510
26.04.04 (419226) 544,50
28.04.04 (419267} 133,88
Mayj.
8.659,12 12.05.04 (419412) 6.305,25
14.05.04 (419464)  1.082,25
20.05.04 (419535) 971,62
25.05.04 (419565) 120,00
26.05.04 (419597) 180,00
Czerwiec:
8.240.20 17.00.04 (419817)  7.200.40
21.06.04 (419842) 543,00
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Styczen:
4.862 25

Luty:
6.182.25

Marzec:
5.901.30

Kwiecren:
06.489.75

Maj:
3.787.00

24.06.04 (419894)
29.06.04 (419925)
1.07.04 (419973)

OPEATA ZA WYZYWIENIE:

14.01.04 (418098)
19.01.04 (418148)
22.01.04 (418203
29.01.04 (418245)

12.02.04 (418402)
17.02.04 (418471)
19.02.04 (418499)
26.02.04 (418557)
27.02.04 (418582)

05.03.04 (418697)
11.03.04 (418733)
12.03.04 (418775)
16.03.04 (418804)
17.03.04 (418829)
19.03.04 (418863)
30.03.04 (418940

16.04.04 (419122)
20.04.04 (419160)
26.04.04 (419225)
28.04.04 (419268)

12.05.04 (419413)
14.05.04 (419465)
20.05.04 (419534)
25.05.04 (419567)
26.05.04 (419598)

280,80
180,00
30,00

4.056,00
433.50
227.25
145,50

4.855,50
636,00
439,50
203,25

48,00

51.20
2.000,00
2.440.00

970,00
145,35
243,75

3100

5.349.00
660,75
338,25
141,75

4.024,51)
826,50
763.00

66,00
105,00




Czerwiec:
5.130,55 17.00.04 (419818) +4.582.55
21.06.04 (419843) 326,25
24.06.04 (419893) 117,50
29.06.04 (419924) 104,25

Jednakze stwierdzono takze, iz w kwitariuszach jako drukach scistego zarachowania
dokonywano poprawy zapiséw kwotowych a takze nazwisk oséb wplacajgcych
odplatmosci kidre to kwity winny zostaé anulowane | wypisane na nowym druku,
dotyezy to (zatgeznik 10):

Kwit 838015 (z kwitariusza 838001-838100)
Kwit 837860 (z kwitariusz 837801-837900)
- zmiana kwot (cyfrowo oraz stownie) poprzez przekresienie.

Czynnosci kontrolne obejmowaly réwniez kontrole kasy (zalgcznik 11), kidrg
przepraowadzono w dniv 05.10.2004r. w obecnosci starszego intendenta p. Haliny
lracz kiorej z dniem 05.01.2004r. powierzono obowigzek przyjmowania odplainosci
rodzicéw | personelu na kwitariuszu przychodowo-ewidencyjnym odplat i rozliczanie
dochodow w MZOSIP; rozliczanie pogotowia kasowego (zadgeznik 12). Pani Halina
Tracz zlozyla rakze oSwiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej (zalgeznik 13).
Konmola kasy wykazala réwniez, iz rzeczyvwisty stan  gotowki w  dniu
preeprowadzanych czynnosci wynosit 200,00, i byl zgodny = Zarzqdzeniem Dyrekiora
Publicznego Przedszkola nr 21 w Jastrzebiu Zdroju Nr 1/2004 z dnia 05.01.2004r.
W sprawie ustalenia wysokofci pogotowia kasowego (zalacznik 14); wyplacanego
osobie upowaznionej jakq jest intendent PP 21 Jako zaficzka wykorzystania na
plainosci biezqce, roziiczana nasigpnie raportem kasowym w Miejskim Zespole
bstugr Szko! i Przedszkoll.

Protokol miniejszy sporzqdzono w dwéch jednobr=miqcych egzemplarzach.

Dyrekior Publicznego Przedszkola nr 21 w Jastrzebiu Zdroju pani mgr Bozena
Zaorska-Duda . po zapoznaniu si¢ = trescig protokotu w dniu 13 pazdziernika 2004
roku siwierdza, ze nie wnosi Zadnych zastrzezen co do faktéw w nim opisanych,
ustalonych na podstawie dowodow.

Kontrolujqcy poinformowali Dvrektora PP nr 2] w Jastrzebiu Zdroju,
o prawie zlozenia wyjasnien lub wzupelnien do protokofu w terminie 3 dni od dnia
zakonczenia czynnosci kontrolnyeh | podpisania niniejszego protokolu.
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Integralng czes¢ protokofu stanowiq nastgpujaee zalgezniki:

1. Zestawienie wydatkéw miesigea grudnia 2002r. wraz ze sprawozdaniem RB 28 5,
2 Zestawienie wydatkdw miesiqea grudma 2003r. wraz ze sprawozdaniem RE 28 5,
3. Zestawienie wydatkdw miesigea czerwca 2004r. wraz ze sprawozdaniem RB 28 S,
4. Wykaz zmian w budsecie PP 2| dokonanych Zarzqdzeniem Prezydenta Miasta
Jastrzebie za m-ce grudzien 2002,2003 i czerwiec 2004,

5. Zestawienie fakiur platnych po terminie — dot. M-ca czerwea 2004r.,

6. Zarzqdzenie Dyrektora PP21 nr 22004 =z dnia 03 stveznia 2004 roku,

7. Uchwata nr XXX11/83 12001 Rady Miasta Jastrzgbie Zdvdj = dnia 30.06.2001r.,
8. Pismo z dnia 06.10.2004r. skierowane do giownego ksiggowego MZOSiP,

9. Ewidencja wydanych kwitariuszy za rok 2004,

10. Zestawienie kwitow (838015, 837860,

11, Protokdl z kontroli kasy z dmia 05.10.2004r.,

12. Zakres czynnosci stuzbowych starszego intendenia,

13. Oswiadczenie starszego intendenta,

14. Zarzqdzenie Dyrekiora Publicznego Przedszhola nr 21 w Jastrzebiu Zdroju Nr
172004 z dnia 05.01. 2004r.
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Jastrz¢bie Zdréy, dnia 12 pazdziernika 2004r.




PREZYDENT MIASTA
JASTRZEHIE ZDROJ ; 3 A
Jastrzghie Zdrdy, dnia 24 listopada 2004r.

Pani

mgr Boiena Zaorska-Duda

Dyrektor Publicznego Priedszhkola nr 21
w Jastrzebiu Zdroju

Wydzial Kontroli @ Audyvtu Wewnetrznego Urzedu Miasta w Jastrzebiu Zdroju
przeprowadzil kontrole w Publicznym Przedszkolu wr 21 w Jastrzebiu Zdroju przy
ul, Opoliskiej 5 w okresie od | paZdziernika 2004r. do 08 paidziernika 2004r.

Przedmiotem czynnosci byla analiza wydatkow za miesigee X1 2002 i 2003 roku; oraz
VI 2004r. pod kqtem analizy sporzadzenia sprawozdania RB 28S, konirola kasy oraz
procedury prowadzenia dokumentacji finansowej oplat wplacanveh przez rodzicow
dzieci uczeszczajgeych do PP 21 1 personelu w okresie od 01.01.2004r. do dnia
zakonczenia kontroli,

W ramach koniroli prawidlowosci sporzqdzania sprawozdan z wykonania planu
wydatkéw budzelowych RB-28S za muesiqee XII 2002r,, XII 2003r. oraz VI 2004r.;
stwierdzono, iz zostaly one sporzqdzone zgodnie z danymi wynikajqeymi  z zapisow
ksiggowych | zweryfikowane ze stanem faktyczmym a takze z prawidlowym
zastosowaniem podziatek klasyfikacji budzetowej.

Po dokonaniu analizy zapisow wynikajgcych ze zlozonveh Sprawozdan stwierdzono, iz
przekroczono obowiqzujgee plany wydatkéw w stosunku do wykonania wydatkéw na
paragrafach:

85404 - §4010 o kwote 3.083,34 =1

85404 - §4110 0 kwote 810,44 =1

Ponadlo ustalono, iz wszystkie obroty bezgotéwkowe jak i goidwhowe ww. okresow
udokumentowane zostaly dowodami tj. fakturanu vat, listami plac.

Realizacja wyplat nastgpowata na podstawie dowodow sprawdzonych pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwierdzomych przez uprawnione
osoby. Wszystkie wydatki zostaly zadekretowane i zakwalifikowane na odpowiednie
paragrafy danego rozdzialu.

Stwierdzono jednak, iz w miesigeu czerweu 2004r. w czterech przypadkach dokonano
platnosci niezgodnie = terminami okreslonymi na fakturach:

Nr FV termin zaplaty data platnosci
240/5/04 14.06.2004r. 15.06.2004r.
0737/04 14.06.2004r. 17.06.2004r.
02/7280/04 21.06.2004r. 23.06.2004r,
1155/ HK/04 15.06.2004r. 25.06.2004r.

Jednakze czynnosci kontrolne wykazaly, iz w zadnym z ww. przypadkow nie dos=lo do
naruszenia dyscypliny finanséw publiczaych (ustawa = dnia 26 listopada 1998r.




o finansach publicznych (j.t 1998r.Dz. U. Nr 155, poz. 1014 z péin. zm.)) poprzez
zaplate odsetek od nieterminowych platnosci.

Czynnosci kontrolne dotyczqce finansowej cz¢$ci dochodowej kontrolowanej jednosiki
wykazaty, iz prowadzeme dokumentacfi [inansowej przychoddw pozabudzetowych
apracowane zostalo w formie . Procedury prowadzenia dokumentacji przychodow
pozabudzetowych Publicznege Przedszkola nr 21 w Jastrze¢biu Zdroju™ wprowadzonef
Zarzqdzeniem Dyrektora PP21 nr 2/2004 z dnia (05 stycznia 2004 roku ; oraz Uchwala
nr XXXI/831/2001 Rady Miasta Jasirzebie Zdroj z dnia 30 czerwca 2001r. w sprawie
utworzenia przy Publicznym Przedszkolu nr 21 w Jastroebiu Zdroju  srodka
specjalnego jednostki budietowej — pod nazwq .. Zywienie zbiorowe ",

W ramach sprawdzemia zgodnosci pomiedzy wysokosciq wplal rodzicéw dot.
oplaty bieigeey | oplaty za wyiywienie dzieci w przedszkolu, wykazanych na
kwitariuszach przychodowo-ewidencyjnyeh a kwitami potwierdzajqcymi  wysokos¢
adprowadzen gotowki do kasy MZOSIP oraz danymi wykazanymi w ewidencyi
odplatnosci rodzicow sprawdzono kwitariusze przychodowo-ewidencyjne oplat za
okres od styczmia 2004 do czerwea 2004,

Konirolujqcy nie stwierdzili brakow w ilosci 1 cigglosci numeracyi posiadanych przez
Jednosike pokwitowan a takze zgodnosé przedsiawionyveh zrealizowanyeh kwitariuszy
dot. wplail rodzicéw z ewidenciq ich wydawania w MZOSIP.

Stwierdzono takze zgodnosé wysokosci wplal przvjetych od rodzicow z wysokoscig
wplat przekazanych do kasy MZOSIP.

Jednakze stwierdzono takze, iz w kwitariuszach jako drukach $cistego zarachowania
dokonywano poprawy zapisow kwotowych a takie nazwisk asdb wplacajgcych
odplatnasci kiore to kwity winny zosta¢ anulowane | wypisane na nowym druki,
dotvezy 1o:

Kwit 838015 (z kwitariusza 838001-838100)

Kwit 837860 (= kwitariusz §37801-837900).

Czynnodei kontrolne obejmowaly rowniez kontrole kasy kiorq przeprowad=ono
w dniw 05.10.2004r. w obecnosci starszego intendenta, kiorej z dniem 05.01 2004r.
powierzono obowiqzek przyjmowania odplatnoici rodzicow i personelu na kwitariuszu
preychodowo-ewidencyinym i rozliczanie  dochodow w  MZOSIP;  rozliczanie
pogotowia kasowego. Pani  Halina Trac:z zlozyla  takze aswiadczenie
o odpowiedzialnosci materialnej.
Kontrola kasy wykazala réwniez, iz rzeczywisty sian gotdwki w  dniu
przeprowadzanych czynnosci wynosil 200,00, i byt zgodny z Zarzqdzeniem Dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 21 w Jastrzebiu Zdroju Nr 172004 z dnia 05.01.2004r.
w sprawie ustalenia wysokosci pogotowia kasowego.

Majqc na wwadze uniknigcie podobnych nieprawidlowosc w  przvszfosci
przedkiadam do wykonania nastepujqee wnioski pokontrolne:

1. Prowadzi¢ biezqcq ewidencje operacyi finansowych umozliwiajqeq systematyczng
kontrole nad stopniem wykorzystania zaplanowanych srodkow, nie dopuszezajge
tym samym do naruszemia dvscypliny finanséw publicznyeh — zgodnie = art. 138,




ust. |, pkt 2 ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publiczaych (Dz. U.
155, poz. 1014 = poin. zm.).

2. Plamosci budzetowe regulowad tak aby nie dopuScic do uszczuplemia srodkiw
publicznych wskutek zaplaty odsetek za opdinienie w zaplacie, co moglo by
naruszy¢ dyscypling finansow publicznych zgodnie z art. 138, ust. 1, pkt 1] ustawy
z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych (Dz. U. 155, pez. 1014 z pazin.
zm. ).

3. Ksigge kwitéw (dot. wplat rodzicow - oplaty biezqee | oplaty za wyzywienie dzieci
w przedszholu) prowadzié zgodnie = zasadami postgpowania z drukami Scislego
zarachowama, w szczegéinosci kwity wystawione nieprawidlowo anulowac przez
skreslenie | wpisanie adnotacyi ., anulowano ™.

Jednoczesnie wnoszg¢ o przeslanie w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszega pisma pokontrolnego informacyi o podjetveh dzialaniach zapohiegaiqeyveh
powlidrzeniu si¢ w przyvszlosci stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybien.
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