Protolkél z kentroli

przeprowadzonej w Publicznym Przedszkolu nr 5 w Jusirzgbi Zdrou
przy ul. Kasznhskigj 4 | przez podinspektora Grazyng Ciatoh oraz referenta
Harbarg Passon w okresie od 15 lutego 20057, do 11 maraa 20051,

Kontrala dotyezyta okresu od 01 stycznia 2002 roku du dma zakoaezenia kontreli,

Funkejg dyroktora peliita w okresie objgtym kontrolg do nadal pum mgr Bogumila
Kondziolka. Przedmiotem czynnosci byla konirola kasy 1 jej zabezpleczenia oras
procedury prowadzenia dokumentacii finansowej optat wptacanych preez rodzicow dzieci
uczeszezajacych do PP 5 onuz zgodnoéé danych zawartych na kartach kontowych , a
sprawozdaniach Rb-288 za okres 2002r. do 20051,

W toku kontroli ustalono:

Czynnodel kontrolne spelnity wymagania zapisane w art. 28b ustawy « dnia 26 listopada 1998,
o finansach publiczoych (.t 1998r Dz U, Nr 155, poz. 1014 z pd#n. zm ) iy

Wykonanie wydathédw {plan) sprawdzono Y sprawdzenia
2002 510284 11 {zad 1) 44 65T 41 7t B75 W%
2003¢ 563 606,16 («al 2) 40 0036,42 7} 710 9
2004y, 346 539,88 {zat.3) 4302744 T.90 %
2005+, 597 941,00 (zal 4) 37 204,33 = 9535 %

Czymmosci kontrolme wykazaly, 12w okresic kontrolowanym do dnia dzisiejszeso ohdusg
finansews kontrolowanej jednostki prowadzit Miejski Zespol Obstug Sekaol

i Przedszkali wJastrzebin Zdroju. Dokumenty niezbedne do kontrolt wydatkdw

kopie rachunkdw |, rozliczen | raporlow |, unowy o pracg - kantrohyzeoy otrzymali

z MZOSPu.

Nz pokrycie wydatkow dla Precdszkola ne 5 w budrecie preewidziano kwote na

2002 rok - 51e 142,00z ’

2003 rok - 559 879,00z w grudniu wydatki vkrediono w wys, 565 218,00zt
2004 rok - 558 666,00zt w grudniu wydatki ckreslono w wys 548 320,00z
20035 rok - 397 94,0021



Keontrolujacy poddali analizie sposdb wydatkowania finansdw w grudurs 2002 rol z kont
kosztowyeh o nimerach:

B54-853404-3020 w wysokoscl 22564 b
-4010 30 344 76 7t
-4110 4 539 66 2.
-4 | 20 F04,27 21
4210 1 117,73 2L
4240 1 084,02 2t
-A260) 4 434,72 2,
-4270 440 83 #t
-43000 B3 98 2t
-4410 75,20 28,
-4440 347 00 21

854-85495-4440

540,00 2l
Razem:; 44 657,81 zL (zalquenik nr 5)

Kontrolujgey sprawdziii wydatki dokonane w pazddemiku 2003voku » kont kosztowych o

numerach:

354-85404-3020 w wysokosci: 33384t
4010 3079813 =t
4110 5 307,08 z,
-4120 02222z
4210 269,74 4.
4260 193277 21,
-4270 IR 2T 2
4 2ZE0 55 00 =t
=431} 61237 =
414 67,00 zi,

Razem: 40 036,42z1 (zatgeznik nr 6)

W listopadzie 2004 roku analizie poddane spostb wydatkowania finansdw z kent kosztowych o

numeraeh:

R01-80104-3020 w wysokoscl: 169,88 =i,
-4010 33 146,68 =t
4110 6 (96, 071
-4124 757,69 2},
-4240 257,60zt
4260 247620 21
-2 43,59 2},
-4300 447 39 z1.
<4410 2820 =1
-4440 - 394,00 21,

Rarem: 43 02744zE (zatgemnik nr 7)



W styczniu 2005 roku analizie poddano sposdb wydatkowania finansdw z komt kosztowych o
numerach:

BOT-80104-3020 w wysokosol: 125,00 21,
-4010 27 845,62 71
4040} 19109 70t
-4110 582034
-4120 694,24 z}
4210 F02,58 71,
-4240 811,64 zL
-4280 115896 zt.
4270 43,59 #
~4300 RIZ.66

Rarem: 4302744zl (zatacznik nr 8)

Wsaeysikie obroty bezgotdwkowe jak i gotbwkawe ndolmmentowane zostaty downdami g
fakturami VAT, listami plac, kwitarieszamt preyehodowo-gwidencyjnymi optat.

Realizacja wyplat kaidorezowo nastepowala na podstawie dowoddw sprawdzonych ped
wegledem merytorycenym, formalno-rachunkowym ez zatwierdzonych przez uprawnione
osoby,

Wszystkre wydarki zostaly zadekrelowane 1 zakwalifikowsne na odpowiednie paragrafy danepo
rozdziatu klasyfikac)i budzetowe; .

Pubilizrne Przedszliole nr 5 dziafajae zgodnie = ustaws, 0 rachunkowosci wprowadzito
zatycznikiem do Zarzadzenia dyrckiera nr 52004 z dmin 29042004 roke | Instrukcie
sparzgdzania, obiege 1 kontroli dokumentéw” |, ktdrej previecie nie zostale potwierdzone przez
dyrekiora jednostki.( zalacznik nr 9
Caymnosciom  kontrolnym  paddane  rdwnier  prawidlowosé  prowadzemia  kwitaruszy
przychodowo-cwideneynyeh zwiazanych z pobiemniem przez Przedszkole Publiczne nr 5 w
Jastrrgbiv Zdoju oplat stalych wplacanyeh przez rodzicdéw dzieci powyzsze] jednostki Pobar
oplat stalych nalezy do starszego intendenta i jest okreslomy w | Zakresie crynmosor 1
vdpowiedzialnosei starszego intendenta” Premdsckols e 5z dnia 1 wrzesnia 2003 roku
(zatgcznik nr 10 ). Sprawdzeniu peddane réwnie? céwiadczenie starszego intendenta =z dnia 29
kwicinia 2004 roku o odpewiedzialnoéei matenalnej (zataeznik nr 17}

Kontrolujacy dokenali sprawdzenta prawidlowesci prowadzenia kwitariuszy (dochoddow
pozabudzetowvch) 7a okres.
grudzien 2002 roku przekazano do MZOSIP kwotg 3 683,00 #E, ceego dowodem sg nastepujace
kwitanusze:

0414722 {512 02} 360,00 2§ zaksiggowano 6.12.02
0414780 {11.12.032) 240000 zt. 11.1202
0414799 (12 12.02) 1 140,00 zt, 131202
0414873 {17.12.02) 1 020,00 =z, 181202
0414928 (19.12.02) 42000 zt. 201202
414985 (20.12.02) 270,00 & 20,1202
Tazem 3 610,00 zh

&

G



0414723 (5,12.02) 75,00 2 oplata stata personei (6.12.02)
(zatacznik nr 12)

pazdziemik 2003 roku preekazano do MZOSIP kwotg 5 621,25 2§ | czege dowodem sa

nastepuigce kowitariusze;

0417295 (3.10.03) 480,00 zt. zaksiegowano 9.10.013
(1417320 (10.10.03) 1 000,00 = 13.10.03
0417343 (13.10.03) 1 100,00 =3, 131003
D4LT353 (14.10.03) 2 040,00 zi. 15.10.03
0417381 (16.10.03) 360,00 171003
0417442 {23.10.03) 186,00 # 27.10.03
0417479 (28.10.03) 240,00 =z 291003
0417512 (30.10.03) 150,00 =, jilo03
razem 5 530,00 zt,

041734 {31.10.03) 71,25 = oplata stala personel {13.101.03)

{zaiacznik nr 13)

tistopad 2004 roky prackazano da MZOSIP lowotg 6 841 80 23, | czego dowodem sy nasigpujace
kowilariusze:

4985621 (4.11.04) 350,00 zt. zaksiegowano 4. i 04

4985892 (19.11.04) 280,00 2. 19.11.04

A985KT3 (25, 11.04) 70,00 7t 26.11.04

4985793 (23.11.04) 140,00 21 23 11.04

4983766 (30.11.04) 280,00 =1 30.11.04

4285735 (17.11.04) T 330,00 =zt 17.11.04

4985701 (16.11.04) 2 795,00 2L 10 11.04

AYBS688 (15.11.04) | 500,00 2t 141104

rAZ.Em 6 745,00 2.

4985686 (15.11.01) 96,80 zb oplata stala persanc! (15 11.04)

zatqeznik nr 14)

stycezen 2005 roku przekazano do MZOSP kwole 6 092 80 «f. | cucpo dowodem sa nastepujace
Ewitariusze:

4R6270 (7.01.85) 350 00 2t zaksicoowana 11.01.05
4985316 (12.01.05) 1 260,00 12.06.05
4986331 (13.0]1.05) 2 030,00 z& 13.01 .05
4986372 (14.01.035) ¥40,00 zh 14.08.05
4986392 (17.01.05) 420,00 zL. 184805
4986434 (19.01.05) 350,00 2k 19.01.05
4086524 (27.01.05) - FI0,00 =4 JLOLDS

Az e & 020,00 21,

4985435 {19.01.05) 72,80 zt oplata stata personel {19.01 05}

{zatgcznik ar 15)

14



Uzyskane przychody {(wplaty gotdwkowe rodzicdw) sbicrane byly przez intendentke
kontrolowane] jednostki i dokumentowane w kwitariuszu przychodowo-ewidencyjnym.
Nastepnie rozliczane 1| preekasywane do kasy Migskicgo Zespotu Obshugi Szkol 1 Mrzedszkoh
w Urzedzie Miasta Jastrzebie Zdrdj. Jako potwierdzenie wplaty srodkdw pienigznych de kasy
MZOSIP jednostka otrzymywala kopie kwitu, ktérege wartosé powinna by¢ zgodna « »ebranymi
apfatanti w danynt okresie.

W czasie przeprowadzonyeh dzialan kontrolnych stwierdzone, . zgodnie z Zarzadzeniem
ar 12/2003 (zalacenik nr 16) paragraf 4 wprowadzonym przez dyrektora PP nr 5 7 dnia

23 10.2003 riku wplaty powumy by¢ dokonywane w ym samynt doiu |, badZ ostatecznie w dmiu
nasteponym |, jednak wedtug powyzszego zestawiema wplaty do MZOSIP nie byly dokonywane
terminawa,

Czymnesci kontrolne obejmowaty rowniez kontrole kasy (zatacamk nr 17), ktara przeprowadzono
w dniu 11 marca 2005 roku w obecnoscl intendenta Anny Kupczyk .

Zgodnic 2. Zarsgdeeniem nr 1172003 Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 3 z dnia 23,10,20031
wWosprawic pogolowia kasowern jednositka powinna posiadad pogotowie kasowe w wysokoscl
500 zt 1 wydatkowanie tejze kwoty powinne byé odzwierciedlone w raportach kasowych.
Stwierdzono | i2 pani mabendentka ma pobrang imienng zaliczke Zywnosciowa  w wysokodo
SO0zt o« Kiore) rozlices sig w MZOSIP | a wige powyisee zarzadzenie powinno dotyczyd
zaliczki, nie pogotowia kasowego. W trakcie czynnodci kontrolnych powyrszy biad zastal
poprawiony poprzez wprowadzenie Zarzadzenia nr2 /2005 2 dnia 3 marca 2005 ok

{zatacznik 18)

Zoodnie z Zarzgdzeniem nr 12/2003 Dyrektora PP nr 5 pareeral’ 4 Srodki pienicine powinny by
przechowvwane w warunkach zapewniajacych nalezyia ochrone preed zmsrezemen, uiratg lub
zagarmigcicm , naiomiast w toku kontroli stwicrdzono, 12 ponueszezenie przemmnaczone do tego
cclu e spehnia okreslonyeh wymosami wannkow — brak jest okralowania okna {1 pigtro), drzwi
53 przeszklons 2 jednym zamkiem.

Kontrola kasy wykazata nastgpnjacy stan dnikow Scislopo zarachowania, krore byly wypetmane
we whadciwy sposob | zachowsna byla chronolosia oraz w terminic dekonana wplaty do
MZOSF;

oplata stada 1 wyzywiente personelu kwatarusze od 599201 do 599228,

opiata stata dzicoi kwitariusze do 358001 do 599100; odn59%401 do 599462,

wyzZywienig dziect od 455301 do 483400, od 600801 do 600821,

Ponadto stwierdzono, 12 w dniu 11 marca 2ostata odprowadzona potéwka do MEOSIP

kwit 4087012 na kwolg 280 2 oplata slata |

lewir. 4987013 na kwote 43,580 21 srodki spegjalne wyzywiente. (zalgcank ar 19)

Protokdt niniejszy sporzadzone w dwoch jednobrzmigeyeh egzemplarzach.

Iy rekior Publicznego Przedsekols nr S w Tastrzehio Zdroju pani mgr Bu_r;umiiﬂ. Kondzioltka po
zapomaniu sig z tredcia protokoht w dniu 18 marca 2005 roku stwierdza, ze nie wnos zadnych
zastrzezen co do faktdw wnim opizanych, ustalonych na podstawie dowoddéw.



“"?ﬁ'

Kontrolujgoy poinformowali Dyrektora PP nr 5 w Jasizebio Zdraju, o prawie ziozenia

wyjasnien lub u?upclmen do protokolu w terminie 3 dni od dnia zakoncsema ceynnosc
kontralnyeh « podpisama minigjszego protokehy

Intogralng czess protokolu slanowig nastgpujgees wafaceaniki:
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Rb 28-5 7a 2002 rok

Rb 2B-8 za 2003 rok

Rb 28-8 za 2004 rok

Rb 28-8 za 2005 rok

Anabilyka kont koszlowych ca grodzien 2002 ok

Analityka kont kosztowych za pazdziemik 2003 rok

Analityka kont kosztowych za listopad 2004 rok

Analityka kont kasztowyeh za styezen 2005 rok

Lnstrukcia sporzadzania |, obiegu 1 kontrolt dokumentdw™ |

Zakresie czynnodci | odpowiedzialnoicl starszego intendenta” Proeds-kola nr 5 z dnia |
wrzednia 2003 roku

Oéwiadezenie stiszego miendenla » dma 29 kwistnia 2004 roku o adpowiedzialnosct
materalne] .

. Kwitariusze oplat statych za grudzien 2002 roku

Kwilariusze apdat siabych <a pardaicril 2003 ok

Kwatanusze oplat stakych za listopad 2004 roku

. Kwitariusze oplat stabych za styczen 20035 roku
16
17
i3.

Farzadzenic nr 12722003 7 dmia 23 10,2003 roku

Prowkot kontrol kasy

Zarzadzeniem nr 11/2003 Dyrektora Publicznego Przedszkold nr 5 2 dmn 23102003 ¢ w
sprawic pogotowia kasowept araz nr 272005 z ditia 3 marea 2003 1

Kwilanusze » doia 11 mwarca — odprewadzeme do MAQSIP
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