Zastrzcione

Proilokol z koniroh

preenrowvadzone] w Szkole Podstawswe] nr 21w Jastezgbiu Ldroju prey
i I:"{":‘-.".-‘::i‘-_!i'?.:r!{_‘-lf e nrZes Macreimib Yt fahy Bt U.-'cwm,‘lr.rric_i Witolds
e awrviicl o nray reterenta Hafine Freoovkn w olireae od 7 pzl;'f{'!?it‘l'l'lik:!
2003 roku do 4 grudnia 2003 roku, 7z wytereniem okresu od 10} listopuda 2005
roku dn T¥ listopada 2003 roku,

Kontrola dotvesvis okresu od 1 stvernia 2005 rohu do 30 czerwea 2002 roku

Funkeje dyrektlora pelngla w okresie od §1 wrzesnia 2005 roku
mgr Krystvna Joy, natomiiast wo okresic shigtyin konticly { od 1Y SICTPHIH

1906 toku do 31 sierpnia 2003 rokt ) fuckeje dyrektorn Szkoety petiily pani
mor Doroty Streddka

Procdiidotem kontroli byle roziicienie gospodarki fmunsowe, anudiza
dokumentach kadrowe) i Ranechrypeg.

W tnka Kontrol axtalonn:

CGbstugy linansows Szioly Podsiawowgg nr 21 prowadzi Miejski /cspol
Obstugi S7két 1 Prredszkoli w Jastrzebiu Zdroju, W jednosice za prZvEolowanc
raskiczen finansowych 1 obaluge kancelarving odpowicdzialna jest pani BRarlnra
waloszezynska pracujuca na clacic sekretarva szkoly, W dokumentacji isimeje
sakres uprawnica 1 odpowiedzialnogel o :lres ceynnosel sekrelarza szkoly
w okresie od | listopada 1994 roku {Zaigcznih ne 1),

KANCELARIA

Zgodnic 7 ismicjgeym zakresem obowia, kow shizbowych sckretarzu srKOTY
kontrolujgcy dokonali przegladu 1 amlizy  prawidtowoso: prowadzenia
dokumentacji kuncelarvine).
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1. Ewidencja legitymacji szkolnvch.

Lwidengia prowadzona byla w badanym okresic  w zaszycic @ Rejesh
legitymacji szkoluyeh™ od 21 magz 1993 roku de 04 wrezesnia 2003 roku araz
w _Rejestrze drukow scistego zarachowania™ od 04 wrzesnia 2003 roke do
nadal. W dain 04 wrzesnia 2003 roku w trahcic zmiany rejestrow  preypeio
¢ pizeniesienia  do nowepe  reesttg alosc 530 diekow, o wyvnihe
Foprzedm rejestr nie posiads. b L v kdre] wymikata by aktuatna o
drukow,  Konirolujacy preehorzvie nos¢ posiadanyen  drukow 1 stwictdzes
oodpodé 2 ioscia wykarzana w o e

L. Hejesir proayvjiao Bne] i w sy e kiesiidenc.

Kstazka  kancelaryima zostada caprowsulbaona we wrzcsmn 2003 rokn
yoeofmgewm sie wsteer da 25 wempnin 2003 ke Poprzednio,  zpodnre
2 wylasnieniami sekretarza SzRkoiy prowadzony byl spis dokumentow i
poszezegolnych sepregatorow {zalgornik nr 2} Dziennik pism przyvchodzigoyen
[owychodegeyeh zaprowadzone po olzymaniu prees Sekaotatza polecei.
uzbhowego wydancego przey Dhvrekiora Szkoly  (zalacenik nr 3% Otheeni
driennik Sancelarviny prowadzons e nrawidlowo.

3. Rejestr zracrkaw.
Regestr vnacskaw pocrtowveh prowadzony jest od 06 marca 2001 roky

Kontroliggey dokonal precliczenia doscl postadanveh znaczkow 1 stwierdzrdt
woddnar 9 pazdzicrnika 2003 roku s aodnesd v tlodaia wykarang w o ewidencit

Itos¢ »godna z ewidencja: losé stwicrdzona:
enaczks a 1.10 «: - 24 sriuk - 15 szkuk
znaczke g (.20 21 - 19 510k 19 srtuk
znaczkt ‘a (.10 21 - 37 wrint - 35 srtuk
Brakujgea liczba macskow woilode! 7 qtuk zoaczkéw po 1,10 2t orar 2 setub:

znaczkow po 010 7 costata uzupebcome w dniu nastgprym.
4. Leszyt wyjscé,

Baduna jednostka prowadala v | e raco reszyl wyse pracowmkow.



A Listy. obecnofci.

W jednostee prowadzone sg comicsigeznie oddrielne hsty obeenosei dla
administracji i dia obstugi. Kontrolujgcy stwierdzili, 7e¢ lisly obecnosci
prowadzonc sg na hiczgco,

6. Rejesir swiamdcerw.

Formie iy st b ceodnose ioscr dwiadeety bodies el s s tddaiiu
ednosiky 2 1loscrd wykazang w rejestrze.

T, Aewavivae e s enaziveh,

Kontrofujgey stwierdzili, 2e ostatni zapis w zeszyeke prywanveh rozmiow
teletoniczaych dokonano we wrzesniu 1996 roku. Zgodnie 7 wytasntentam) pani
sekretars od owego czasu mikt nie korzyvstal » fetefore weefach prvwatnveh.
Wozakresic uhmn.j{f.hm stuzbowych sckrownrsa szkoby bk okreslenim, czy
repestr rozmew ma dotyesyve tvlko oamdw prywatnych, czy takze stazbowych,

8. Rejestr delegacjt
Woagjestree polecen W\-iarz_.dl'm-' shizbowyeh wgto ylko 3 poeycie deivergee
roky 2003 vealacrmk nr 4

0. Pogotowiv kusowe.

Zgodnic ; ofaisdoscinon Sehretarss Sykoty kontrdovanz sedno-tha nie
Korzysiala 2 pogetinvia Kasowezo {salgcsmk o 53 Rachunks poldwhowe phiine
s 7 pr}-watnych stodkow 1 domiero polem rozliczane herposredain w kasie
MZOSH zgodine « ch wysokoserd, Szkola nie misla potrzeby koroystania
Z pogotowna kasowepo na drobne wydatki,

Vi Rejestr piosaged

Picceatkt seonostkl przechowywanc sy w o vamykane metalowe] szale
W orejestze picezycd konirolujacy stwierdziin brak  akivabzacp posiadanveh
przez Szkole preczeoct. Ostats | Stan Pieczgey” preedstawial stan na dzien
U1 wrzesnia 1996 roka. Konlrolujyey stwierdzili brak picczatki poprzediniceo
dyrekeora szkoly lab uniewsinienia Lef pieczatki po okresic od 31 sierpnia 2003
roku.

Brakujaca pieczatka sostata odnaleziona { przcdstawiona konwrelujacym
w kolcinym dinp kontroll.
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TE. Akta osobowe pracownikdw.

Akla gsobowe  pracownikow  znapduja gie na teremic Juidnositki 1 sa
preechowywane w metatowce) szafic.
Kontrotujgey poddah anahizie akia 4 pracownikéw nhslugl oraz. 4 nauczycieh,
Akla osvbowe prowaitzone sa przeprzydcic, zgodnic 2z zadam 2 podzialem na
podirupy, opisane 1 ponutterowane . zachowaniem kolgjnoscl chronologiczng).

Donlo Tontreh 2l otvrerdzono pomizsse aehehienin
pb o cErach pant HOW
1 Nnownioskach o provenaniu nagrody dvreklors porsves 30830 A28, 5MB,
(R I IY
et eroeenane nagrody dvrel e s e penadi e prake daty

i podpisu dyn.]\mra
eoownioski o peeyenam nagrody dyrektora pozyeja akt 788 brak daty.
podpisu dyrektora oree pehicgo skdadu cAdmkow Zespolu Boradezego,
By e nkdaeh pam B G-
b Na wnioskach o przyznaniu pagrody dyreklora pozyera 4343, 9913, hrak
thiaty.
tra winoshiacl o preyznanic nagrody dyiexwoa posyva 5538, 005, 653 bruk
duiy + padpisu dyrekiord
20 W abtach pod poz. 7612 ?{mjdu_u. sty blednic wpigte pismo dot czaee
przyvzna pagrody dyvrektora pani B W, natoniast w aktach pani I3.W,
woporyejr T6H rnajduje sig identycne pano, lecy dotyezgee poni B.Gr
¢) w aktach parn 1D #
Ma wioskach o preyenanis nagrody dyrekiora pozveia 331, 4583, 1081
brik daly,
mt woskach o prevznanie naprody dveeklora porzvepe 578, 6713 hrak daty
Poekipisu dyreklora,
na wnioske o prevznaniu nagrody dyrekiora pozyeia aki 738, 888 brak daty,
podpisu dvrektora oraz pelnego skfadu cztonkéw Yespohy Doradezego.
d) w akiach pani B.W.:
POV ergsel A rnagduyg sie me uwacrzyieinone ke Saradectw ukonerzema:
nuial pedagogicsmepo, swindeciwa dojrzafosc; swiadectwd pracy w PAG
estaghie, Swiadectwa pracy wo Wytwornt Sprrety Komumkacyinego
n Stochowicach,
20 Na wntoskach o przyvznaniu nagrody dyreklora pozycja 298, 448, 328,
113513, brak daty,
nid wrioskach o przyznanic nagrody dyrckrora posyepa 638, T4R, R9R,
15713, brak daty 1 podpise dyrektora,
e} w akiach pani 1.B
i, Na kscro kopii dyplomu ukofierema studiiim nauczycielskiepo  hrak
potwicrdzenia o rgodnosc 2 oryginatem.




2. Ni wniosko o przyznamiu nagrody dyrektora brak daty 1 pedpisu
dyrekiora.
) w aktach pam M.K.: brak uchybiet.
g) w aklach pani LN
Na wnioskach o przyznamu nagrody dyvrekiora pozycla 85B, 99B, brak daty.
h) waktach pam LR :

Na wnioskach o przyenanine naerody durektors porvera 468, S7B, 67B hrak
Galy.

t) w aktach pani M.Ch.:

Na wnioskach o przyznaniu nagro onekiora posveia 3183, 393, 8413 biak
sl 0@ wniosku pozycia 9913 L sadpist pelnepo skladu crtonkow
Zespudi Dogaderzcgpo.

1w aktach pani B.K.; brak uchybici.

K} w aktach pana W W
Na whsoskuch o prayenammiu nsgrody dyrekiora posye)a 53 hrak daty, pozycya
P23 orae 38R brak daty 1 podpisu dyreiiora,

B w aktach pani RS -
Na wnioskit ¢ przvznanic nagrody <y rekiora pozveja S8B brak daty 1 podpisy
petnege sklado caonkdw Zespolu Doradesego.

by w oakiach pani )i
Nawniosku o preyvzoanic nagrody dyvrekiora pozycja 6113 brak daty.

2 onowyzszeeo wynika, o ow catep dokoameniaen osobowe) nowiclany by
£ A : ] 1 q 3 h
Mad w  sporsgdzamin wniosku-decyvst o przyvznanio nagrody dyreklors
1 Ve Pre} graasy )
polcgajaey na bhrakn  okreslenta  daly  przyznamia  nagrody  oraz. braku
adpowiechiuch podpisow na doekumencic.

12.Nagrody pracownikow admmistracji i obslugi.

Nagrody dla pracownikow Szkoly Podstawowej nr 21 preysnawanc sa na
podstawie  Regulaminu proyznawanms mooedy dyrektorn Szkody Podstawowe
w21 w Jastreghio Zdrose (eadgeznik vr L zatwierdzony przez pierwszego
dyrektora szhkoty pamy Leokadig Sobes Lo Zeodnie 2 regulaminenmt nagrodi
dyrekiors preysnawana jest zgodnic 2 pheo regoelaminu o, w zasadzie 7 okazii
Dnia Edokacp Narodowej, g takze w s viighowych sytuacjach....”. Zgodnie
z regulaminern  pktS wysokos¢ nagioey okredla dyrektor szkoly, Zgodnic
z oswiadczeniem dyrektora szkoby « duin 27 pazdziernika 2003 roku (zatgczaik
ur 7)) w okresie objetymy kontroly i owJa dyrekiory nie byla wyplacana
Nagroda ta rowniez nie byla wypfacons « catym 2003 roku az do dnia sdoventa
n{ormagyi.
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13. Kartoteki przebicgu pracy.

W aklach vsobowych pracownikéw znajdujy si¢ karty urlopowe spetniaiace
role wnioskow urlopowych. Kontrolujacy stwierdzilt na ww. wnioskach brak
nndpisaw osohy wnioskujgeel o urlop oraz zgody dyrektora na udziclenie
urlopu. Ponadio w jednosice prowadzone s kartoteki  prechicgu pravy.
w kioryeh na biczaco zaznacsane 53 uriopy, chorobowe 1inne nicobecius
Ancowmibkow W pracy.

14, Koszty.

Wobndrecoic ne orek O v afs wekoby wedatke weowes
623.475,00 =, W okresie objotym kontroly Jednostka wydatkowala Kvooiy
w wysokoscl 345.251,44 21, co stanowi 55 % wyidatkow rocenyeh (zatgoenit

nr &).
Kontrolujacy nie stwierdzili prechroczen na kontach wydatkowyveh,

Za vkies od stycstna doocrerwea 20085 roku kentrolowana jednaita s
paitiosda nastepuigee wydalki v notia &G-S0 101 (adacanik wydruk )

AGVE wynaenulaenis T9R 755,29 A
A0410) {1-:)ddl|wmt.' wWyTpTOdZ T Toeeme 30279207 A
4110 skladlk 205 40 735,44 #
4210 — skladks pa l'unduosz Pracy 3404 09 A
4240 — zakup ksigzek 1 pomocy neukowych 3707.90 71
4260 — zakup encrgii 15 448,43
4270 — zakup using remontine 2494.00 21
4280 — koszt badan lokarskich 3700
4300 — pozostalc usiugi 17 078,39 2t
4410 — koszt podrozy shurhos vk 2234
4440 odpis £DS 17 193,00 4
Razem wydath: 33527744 zi

I5.Media.

W ookresie pienwszego pot -o 2003 roky jednostka wydatkowata (zadi.
nr 9 na 400-801-80101-4204 - sakup cocrgis kwote @ 15 448,43 z4
w tym: na zakup cnur e clekirycane - 2 300,69 #
CUTE L oo 0 DETZCWAHNEY - 12 93370
Wi 194,04 =1,



16.Crynss.

Szkola Podstawowa or 21 miesci sie w budynku *arafii Rzymskokatolickie]
pw. NMP Matki Sprawiedliwosei i Mifodel Spolecrme w Jastraghiu Zdrojpu.
Jodnostka na mocy vmoewy zawarley dote 24 kwictmia 1991 rohu pomigd.-
Parafia a Miasterm . 7 paznieiszyin 2mianami zawartymi w umowie » chia 2
hwictnda 998 1ok o0 bacean i By wplacd na reecy Paraln ceynss oo
OTAZ IWTACH WYdZieTAnsiaiacent Kos/l ogrzewania budynku woooparcwi o
wekazama heankia Siori ceodme 7 oww, WiOWd WYSOROsE Crvivan s
QRO 2 miesigesy woren s wvpasta 31 pradiea 2

ANCKSEM NE W 7 wiie o tarca cdard Toki (zadaeznik neod3 0 Wpieodusans
zmiang dotyezaca czasu trwania umowy. Punkl 1. ww. urmowy stwierdzal, Ze
T _nastgpity przedtizenie umowy na koleiny okres, jednak nie diuzszy niz do
czasy oddania nowege budvnku szkolnego.”. Kontrohgacy stwierdsrh, ¢
umowa nic zawiera okresfenia datumi czasu 3¢ towania, Ponadio konirolujiges
stwierdzili brak aktualnego pelnomocnictwa w oclu reprezentowania Miasta do
awarcia koleneg umow v b anckse (zatgesnik nr 143

Stwicrdzono. 7e Szkok phic crynsz w o wysokodser 1308 30 7 micsicernie,
co Jesl nrezpodne 2 mmowg Faneksami dostarczonymi Wydziatowt Kontraoll,

Wokontroloawanvin okrosie jednosika wvdatkowata 7 konla 400 BUE-RU YT -
4300 (zatyeznik ne 11 e sacegae na ooynsy drierzawny kwoles 7 84984 #L

Prrelewy za czvnsz duaerzawny dokonvwane byly termmowa, zavere 3ooo
dnia kolejnego micsigea,

Pian voorny oo § -ise - o8 zakinda wydatks w kwocle 153 700 g 7, Gd
styczmia do czerwea 20403 roky wvdatkowano wige 50% zaloionego planu,
Na poroslale usivgl & 00-220 w plamie rocramym precwidziano v ydatkd
w wysokodcl 28 500,00 24 do konca crerwea vamkmeto je kwotg @ 22850 oF co
stanowi 32% wyknmunis wieny,

17. Wynagrodzenia,

Plan wydatkow na o 2003 przewidywal wydatki na wynagfodra:. o 3ii-
A0101-4010 w wysokosci 370 606,08 z1
[2o kofica czorwed “Uorokin pednosika wydatkowata na o wynee Ueeni
kwotg 198753,29 zl. co sioow wykonanie 52,8 % zalozonego planu.
W rozbiciu na possescpvuie radania (zalacanik nr 12) wykonanie plases - 4010
przedstawialo sig nasicpitineo

TR .



Fadanie: plan: wydatki: % wykonania

~ planu:
203 wynagrodsema strazoika
szkolnego G 088,00 zt 5 364 95 71 50 0%
204 - vrlopy #zdrowotne,
stany micevyniw naucsveicli 10 200,00 28 10 200,00 4 iU 0%
2 1d-podwyvkr dbs s vewell 204000078 16 390 R Th.%y
220 wynaeranisan KK 335 978.00 21 168 T97.4R v S0.24%

L powvysropn WYNIKA, A POIIEG HICATHRGEG  DIAERTOCACHITE

wykonania ¢ ¢ vorodeen wo L opofrocsu 2003 roke s snealn evzvke
PEZEKIOCzein o sy w0 podroczn 2P 1ol R IR A B 11
wykenanic i o propangjach wyzszych a1z 3% 1o et 2ua - DY

204 -- 100%. 2114 - 76.0%.

Lacznic kontrolg objcte wydatkl na kwotg 222 O81,52 # oo slatsnv
33,6" planu wsdathdaw jednostki na 2003 rok.

Protokal  ssueisey sporzgdeono w dwoch iednobmmiaeyen
cpremplarzach. Mvrektor Szkoby Podstieowey 1 2T w Jastiechme Zdroju pani
mer Krvstyna Jes. no zapoznaniu sie 7 tredcta protokotu w dm 10 grudnea 2003
roku stwierdza. 7e nie wnosi zadnyeh zastrzezen co do [akiow w mim opisanych.
ustalonych na pedanvie dowoddw,

o prawic Aorcnn wylasteen lub wenpetnien do predokolu woterminie 3 dm od
dma rakoderens: crynmoson kontrolnyveh i poadpisariag sinmepszeze protokolu,

KontioTuey poaformowali Dyrekuoe Srkoly  Podsiowowep nr 2

Enlepraing wesc prodckolu slanow @ nastepujgee zatgoeznkn

1. Zakres uprasonen 1 odpowicdzialnosar oraz zakres crannosct sckretarsa
szkoty woks o od G 1994 roku.

20 Wryijasnieri - Juin 910 2003 roku sckrotarza szkoly wospr oo e provwvadaenia
Tejestru s iy chiodageveb 1 wychodzgoveh w Sukole Poossivowe) nr 21

)

3. Ksero poice s adusbowego wydanego prees Dyiekione Hif 21 72 dnia
19.09.200:3 106,
- Ksero stramy rejesinu wyjazdow shuzbowych.
5. Wyjasmenin <oLretarza szkoly 7 dnda 09.10.2003 roku dotvevace popotowia
Kasowego.
6 Repulamin j:iovenawania nagredy dyrektora Szkoly Podstawowe) ar 21
w Jasirzebint “droju.

ke T,



7. Informacja Dwvrektora SP 21 z dnia 27.10.2003 roku w sprawie nagrody
dyrektora va okres objgty kontrola.

8. Wvdruk z rejestru wydatkéw za okres -V 2003 roku SP 21,

9, Wydmk analityczny wydatkéw za [-V1 2003 roku konta 130-801-80114-
4260-220 — zakup energii.

10, Umowa dzwrzawy 7 Parafia  Rzymskokatolicky pw. NMP Matk
Sprawiediiwosci | Mitoser Spoleczne) 7 dnia 21 kwietmina 1998 woku,

T Wadend peiverny wydalkdw za okres -V 2807 roka konta 130-801-
KesbapioiRboe 22K oplala covnsrows Pastia

b2 Wyvdruk analitvesny zestawieme stanys kont 5P 21 za okres [V 2003 okl

: ' ceb e dnig 27 marca DO roke S v drierzawy w doia 21

ETELNT]

G Pednoinocinciws Zarzgdu MIssta Jastraghing s adiofin 2 umia i grudna 1997

Tk,

JEDMNOSTKA KONTROLWIACY:
KRONTROLOWANA: . -
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