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Protokol z kontroli

przeprowadzonej w Publicznym Przedszkolu nr 19 w Jastrzebiu Zdroju przy ul.
Turystycmej 49, preez Naczelnika Wydzialu Kontroli Wewnetrznej Witnlda
Raszynskiego oraz: referenta Haling Krajewsks w okresie od 06 stycznia 2004
roku do 17 lutego 2004 roku.

Kontrola dotyczyla okresu od 01 styczaia 2003 roku do 31 grudnia 2003 rokuy.

Funkgre dyrektora pemmita w okresie objgtym kontrolg do nadal pani
mgr Eizbieta Adamowicz.

Prredmiotem kontreli byla analiza rtozliczenia gospodarki  kasowe],
kosztow oraz przychadow pozabudreto wych.

1. Gospodarka kasowa.

Gospodarkg kusows w badmej jednostce zajmowad si¢ pracownik na
etacic starszego intendenta pani Urszula Kondratowicz. W dokumentacji
osobowej pracownika znajduja sie:

- szczegblowy zakres czynnodei stuzbowych { zatgcanik nr 1 )

- oswiadczenie o odpowiedzialnosci myterialne) pracownika (zalacznik

nr2). :

Zgodnie z zakecsem obowiazkow wicedyrektora (zalgcznik nr 3)
odpowiedzialng za naliczenia odplatnosci za pobyt dzieci w przedszkolu jest
pant Jadwiga Sieradzka. .

Kontrolujacy ~ dokomali  sprawdzenia dokumentacji  dolyczycej
odpowiedzialne$ci  materialnej  pracownikéw | zakreséw CZYIMOsci na
poszczegdlnych stanowiskach pracy.

W kontrolowanych dokumentach stwicrdzono -

- brak daty sporzadzenia zakresu czynnosel dotyczgcym pani intendent oraz
wicedyrekitora,

- W oswiadezeniu dotyczacym odpowiedziatnosci materialnej za powierzone
nticnie brak protokehy zdawczo-odbiorczego powierzonggo mienia.

W dniu 08.01.2004 roku kontrolujacy dokonali koniroli kasy oraz
sposohdw  zabezpieczenie  $rodkow pieni¢znych 7 dokonanych wplat
w jednostee.
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Z  przeprowadzongj kontroli sporzadzono protokdd  kontroli  kasy
(zataczmik nr 4).

W kasie majdowalo sig 361,35 # gotdowka.. Na ww. kwote skladalo sig
saldo pogotowia kasowego w wysokodci 276,85 zt oraz  odplatnodei rodzicow
w wysokesci 84,50 7t |
Pogotowie kasowe bylo zgodne z zarzadzeniem dyrcktora prredszkola 7 dnia
18.11.2003 r Nr 12 (zatycznik or 5) wraz pdznicjszym aneksem (zatacznik nr 6).
Zgodnie 2 powyiszym wysokodé pogotowia kasowego w jednostce to kwota
300,00 «t, kwota ta zostala pobrana 2 kasy MZOSIP w dniu 05 stycznia 2004
toku (sprawdzono z danymi MZOSiP).

Pogotowie kasowe jest na bieraco rozliczane zgodnie z Zarzadzeniem nr 3/97
Dyrektora MZOSIT w Jastreghiu Zdroju z dnia 01 lipca 1997 roku.

Do dnia kontroli intendent wydat z kwoty pogotowia kasowcgo kwotg 23,15 7
na zakupy biesace w sklepie Handel An. Rolne-Spozywczymi Marek
Olszowski, co zostato potwierdzone w zeszycie zakupdw biezacych.

Ponadto w kasie jednostki znajdowaly si¢ odplalrusci rodzicéw, co zostato
odzwicrciedlone na kwitariuszach:

1. kwit nr 060806 na kwotg 30,20 74

2. kwit or 060736 na kwotg 54,30 71,

Gospodarka kasowa w kontrolowanej jedrostce prowadzona jest
prawidlowo. Kontrolujacy nie stwierdzili w kasic nadwyzki lub niedoboru.
Stwierdzone jednak brak prawidlowege zabezpicezenia $rodkéw pienigimych
w gotdwee. Wprawdzie pogotowie kasowe w jedhosice jest stosunkowo niskie,
nierniej W okresie  przyjmowania odplatnosci  od  rodzicow  itosé
przechowywanych przez jednostk¢ srodkow pienieznych zmacznie wazrasta.
Srodki te zgodnie 2z obowiazujacymi procedurami sq w nastepaym doniu
wplacanc bezposrednio do kasy MZOSiP,

Z wyjasnien starszego intendenta odpowiedzialnego za pobicranie
odplatnodei wynika, 2ze nicjednokrotnie dokonywanic wplat odbywa si¢ do
godzin popotudniowych i nic ma mozliwosci wplaty na konto MZOSIP wige
pobrane srodki pienigine (wielokrotnie jest to suma zblizona do 10.000,00 z1 )
zabiera ze sobg do domu aby nastgpnego dnia dokonad wplaty do kasy.

3. Przychody pozabudietowe,

Kontrolowans jednostka przyjmuje od rodzicbw odplatnosci za
uczeszezanie dzieci do przedszkola.

Odptatnoéei rodzicéw dokonywane sq vgodnie z ,,Procedurs prowadzenia
dokumentacji przychodéw pozabudzetowych Publicznego Przedszkola nr 19
w Jastrz¢biu Zdroju” (zalacznik nr 7) wprowadzone Zarzadzeniem nr 13/2003
Dyrekiora PP19 z dnia 18 listopada 2003 roku (zatgcznik nr 8).



Kontrolujaey poinformowali Dyrcktora Publicznego Przedszkola nr 19
w Jasizzgbiu Zdroju o prawic ziozenia wyjasnien lub uwzupelniei do protokoln
w terminic 3 dni od dnia zakonczenia czynnodci kontrofnych 1 podpisania
ninigjszego protokotn.

Integralng crgi¢ protokotu stanowia nastepujyce zatacmiki:
I. Szczepilowy zakres czynnodcl stuzbowych intendenta.
2. Osfwiadczenie o odpowiedsialnosci materiaine] inlendernta,
3. Zakres obowiazkéw wicedyrektora.
4. Protokol z kontreli kasy z dnia 08 stycznia 2004 roku.
3. Zarzadzerie nr 1272003 Dyrcktora PP nr 19 z dnia 1§ listopada 2003 roku.
6. Aneks do zarzqdzenia nr 12/2003.
7. Procedura prowadzenia dokumentacy praychodow pozabudizetowych PP 9.
8. Zarzadzenic nr 13/2003 Dyrektora PP nr 19 « dnia 18 listopada 2003 roku.
9. Wydruk finansowy MZ0S1P — dochody srodek speqjalny za 2003 rok.
10.Wykaz zwrotéw odptatnosei spowodowanych nisobecnosely dzieci za 2003
rok.
1. Wykar dhuznikow za 2002 rok.
12. Wykaz refundacji koszidw wyzywicnia dzicei przez OPS w 2003 roku.
13. Wykaz dhuznikéw za 2003 rok.
14, Wydruk finansowy MZOSIP - dochody oplata stata.
15. Wykaz dhiznikéw za 2003 rok.
16, Wydruk finansowy MZOSIP — dochody, w tym zadluzenie odplatnosci
dzieci za 2002 rok oplata stala.
17. Wydruk finansowy MZOSP - wydatki budzetowe na 20603 rok.
18, Wydruk finansowy MZOSP — wydalki §rodek specjalny za 2003 rok.,
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Kontrolujacy sprawdzili zgodno$é wysokoéei dokonanyeh wplal za
wyzywienie dzieci i personelu odnotowanych w zeszycie odplatno$ci wraz
z wplatami odprowadzanymi do Miejskicgo Zespotu Obstugi  Szkot
i Przedszkoli, co przedstawiono w ponizej -

wplaty za wyzywicaie dzieci i personclu przekazane do MZOSIP wg drukow
§cistego zarachowania:

stycren 5.088.00 zt
luty 4.248 00 =t
MArzec 3.342,00 =t
kwzecictt 6.364,00 z1
mayj 6.250,50 z#
cZerwice 4.730,70 7
sierpicft 990,00 =
wrzesien 6.295,15
pazdziernik 6.744 10 zt
listopad 4.869.60 zt
grudzien 6.450,25 #
farem 55.378,39 z1

Zgodnic z wydrukiem finansowym ottzymanym z MZOSIP’, na konto
131-854-85404-043-5 — dochody wplaty odplatnosci za wyzywicnie dzieci
(zalgcznik nr 9) , za 2003 rok wplyngto 54.303,00 zl1,

Na wykazana roinicg sktadaty sig nastepuiace czynniki:

t. ,, minus” 20,89 z1 - odsetki wplacone za 2003 rok (zgodee 2 zeszytem wplat
1 zalaeznikiem nr 9)

2., minus” 37,50 zf - wplaty za wyzywienie personchu (zgodne z zeszytem
odplatnosci)

3. .mims” 954,00 7} - zwroty wplat spowodowane nicobecnodcia dzicci
{zalacznik nr 10}

4. .minus” 339,00 xt — dluznicy za 2002 rok zgodnie z wykazem (zalacemk
nr 11}

3. .plus™ 276,00 z} - odplatnosei dokonane przez OFS (zalgeznik nr 12).

Dodatkowo kontrolujacy dokonali zgadnic z zeszytem odplatnogci
rodzicow™ podsumowania odplatnosci rodzicow za wyywienie za 2003 rok.
Podsumowanie stron odplatnosci rodzicow za wyZywienie we wszystkich
6 grupach przcz kolejne miesigee uczgszezania dzieci do przedszkola (rowniez
sierpien 2003 — dyzur wakacyjny) dato kwoig w wysokosci: 55.495,00 zt.

Po zbilansowaniu ww. kwoty o nastepujaee czynniki:
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1 ,mmus” 237,00 zt — diuznicy 2003 roku zgodnic z wykazem dhuznikéw
(zafacznik nr 13),

2. .minus” 954,00 2} - zwroty odptainosci spowodowane nieobecnoscia dzieci
(zatgcznik nr 10),

pozostaje kwola w wysokodei 54.304,00 z1,

Poniewaz kwota wplat na konto 131-854-85404-083-5 dochody wplaty
odplatnodct za wyzywicnic drieci za 2003 rok wynosi 54.303,00 zi kontrolujgey
stwicrdzili roznice pomigdzy wplatami na konte a wykazami w Zeszycie
(dokumentadja pomocenicza) w wysokosei 1,00 L.

Sprawdzono rowniez wysokodé dokonanych wplat oplaty stalej dzieci
i personelu w badanym okresie odprowadzonveh do MZOSiP przez badang
Jednostks.

Styczen 7.260,00 7t
Luty 7.740,00 1
Marzce 5.280,00 21
Kwiceien 9.063 .00 zt
Maj 7.802,00 zt
Czerwiec 7.809.00 22
Lipiec 360,80 =zt
Sierpien 1.143,80 zt
Wrzesien 7.141,80 z1
Pazdriermik 7.216,90 21
Listopad 7.627,40 2
CGrudzief 7.720,60 =z
Razem ; 76.167,49 zt

Zgodnie z wydrukiem (inansowym otrzymanym z MZOSiP (zataczmk
nr 14) na konte 130-854-85404-083-3 —dachody - wpiaty odplaty stalej dzieci,
za 2003 rok wplynelo 76.110 z1,

Na powstala ré2znice w wysokosci 37,49 zi sklada sig:

1. 18,75 2zt odplatmos¢ personelu {zgodnie z zeszytem odplatnosci

i zalacznikiem nr 14)
2. 38,74 #} odsctki wplacone za 2003 rok (zgodnie z kwitami wplat i
walacznikiem nr 14),

Dodatkowe kontrolujacy dokonali zgodnie =z ~Zeszytem  odplatnoesci
rodzicow™ podsumowania wiclkosci wplat optaty stalej rodzicow za 2003 rok.
Podsumowanie siron odplatnosei rodzicéw za oplate stala we wszystkich
6 grupach przez koleine miesiace uczeszezania dzieci do przedszkola (réwniez
sierpien 2003 — dyzur wakacyjny) dato kwote w wysokosci: 75.840,00 zL
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o zhilansowaniu ww. kwoly ¢ nastgpujace czynniki:

1. ,pomus” 270,00 zl - dluznicy za 2003 rok zgodnie 7 wykazem (zatgeznik
ne 15},

2. .plus” 540,00 zt — dlumicy za 2002 rok zgodnic z wykazem (2ataeznik
nr 16),

pozostaje kwota w wysokodei 76.110,00 zl, ktdéra jest zgodna z wykazem na

koncie 130-854-85404-083-3 — dochody — wplaty oplaty stalej dzieci za 2003

10k (zalacznik nr (4},

Ponadte kontroluacy stwierdzili, 72 w zeszyecie odplatnosei rodzicow
(dokumentacia pomocnicza) kwoty pobieranych odsetek od nielerminowych
wplal s4 wykazywane w sposob nieprzejrzysty.

3. Wydatki

Jednostka zlecita prowadzenic rozliczeih finansowych Miciskiemu
Zespotowl Obsluge Szkdd 1 Preedszkoli 1 tam ez znajduja sie oryginaly
dokumentéw finansowych. Jednostka posiada kopie rachunkéw oraz rozliczen
i raportaw, a takze zwigeane z dokumentacyy finansowy wykizy.

Kontroljacy sprawdzili sposob opisywania dokumentow [nansowych -
w sposoh wyrywkowy wzieto pod uwage 10 kopii faktur — za okres objety
kontrols 1 nte stwierdsono bledow.

Na pokrycie wydatkéw kosztowych dla Przedszkola nor 19 w budzecie na
rok 2003 przyznano kwote: 694 977,00 zt (zalaczaik nr 17).

Konirolujacy poddalt analizic spostb wydatkowania finanséw w badanym
okresie z kont kosztowych o numerach:
130-854-95404-3020, 4010, 4040, 4110, 4120, 4210, 4240, 4260, 4270,
4280, 4300, 4410, 4430, 4440.

Na ww. kontach w badanym okresie nie stwierdzono przekrocze.

Na wydatki na ww. w budzecie przeznaczono kwotg 690.877.00 21, natomiast
wydatkowano kwotg 678.892,39 zI. Najwigksze oszczgdnosci dotyczyly plac
1 pochodnych.

Na wyzywienie dzieci za Srodka specjalnego konto 854-85404-4220
wydatkowano (131} kwotg 56.509.88 zt przy zalozonym planie 56.856,00 zk
{zatacznik ny 18).

Protokét  niniejszy  sporzadzone w  dwdch  jednobrzmiacych
cgzemplarzach. Dyrektor Publicznego Przedszkola nr §9 w Jastrzgbin Zdroju
pani Flzbiela Adamowicz, po zapornaniu si¢ z treicia protokolu w dniu
19 lutego 2004 roku stwierdza, ze nie wnosi 7adnych zastrzezen co do fakiow
w nim opisanych, ustalonych na podstawie dowoddw.
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