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Datycey : zalecen pokontrolrych preeprowadzonych proez Wydkzial Kontrolt i
Auchnu Wewngtrznezo Urzedu Miasra w Jastrzebin Zdroju w okresie
end (8 lipea 2004 v, do 00 sierpria 2004 ¢

W odpowiedzi na zalccenta pokontrolne przckazanc pismem z dma 29
wrzesmia 2004 1. Dyrektor Szkoly mformuie, ze zostaly przeprowadzone

romowy 2 pracownikarmi odpowiedzaloymi za powstate nieprawidtowosei z

jednoczesnym pouczeniem © odpowiedzialnosei shuzbowej z tego tytulu.

Wykanania poszciegilnych zalecen dokonano naytgpujgce :

Ad.1

W 2002 roku obshliga bankowa wypiat prowadzona byla poprzez

odnoszenie do PKQ i BSK rbiorczych list pracownikéw oraz dyskietki x
gksportu danych o wysckosc1 wyplaty. Poniewaz Pani K 1 Pani § posiadaly
konta w innyeh bankach, preelewy te sporzadzane byly recznie 1 z winy
pracowmka przeoczene. Zaistniata sytuacja jest jedynvm przypadkiem, jaki
sdurzyl sie z tego powodu. Od 2003 roku na polecenic banku przelewy na
wynagrodzenia sporzadzane s3 w formie mndywidualnego przelewu na konto
osobiste pracownika, kidre sporzadza si¢ przy pomocy QWARK co etiminuje
preypadki pominecia jakiegokolwiek przelewu.

Ad. 2

Nieprawidtowosct opisane w protokole dotycza strony formainej
dokumentu. Pouczono pracowmka wydiaeego 1 przyjmujacego druki polecen

wyiazdu o bezwzglodnym wpisywaniu dat wydania delegacy _okresu pobytu w
Lsdosdd sipisn 1 arvgisalen siwiardsen

e

delegacii oraz daty, podpisu osoby delegowanci.



Ad 3

Powstame salda debetowago w dniu 19122002 w wysokosel 675,66
zt spowodowane bylo 7 winy pracownika, ktéry odnoszac do banku plamosei
nie dokonal przcliczenia czy na sozenie tych operacji sa niezbedne sradki.
Pracownicy banku rowniez nic zareagowali na zaistniaty syteacje i dokonali
reatizacji przelewow bes. wzgledu na wysokosé posiadanych drodkow.

Ad 4

Nieprawdiowosci opisane w protokole sa fuktem. W celu ich
unikmecia  zobowigzano  pldwnego  ksiggowege do  comiesigeznego
sprawdzama  wydruku z vealizacji wydatkdw programu ksiggowcgo ze
spruwozdaniem micsiceznym ( dopiero po takim sprawdzenin przekazywanie
do podpisu dyrektorowi. Zobowigzano réwniez giownego ksiggowego aby do
kopii sprawozdanta bezwzglednie dolaczae wydruk z programu ksiggowego. Z
resmowy Zz pracowtikami wynsika, Ze termin oddania sprawordawczosci
- miesigozne; preypada wa szosty dzieh po zakoricreniu miesiaca i zbiega sie z
terminemn wyplat, termineimn rozliczema skindek ZUS.

Nadmtemc nalezy, 7¢ zwykle w szesciodniowym terminie sa jesveze dn
wolne — sobota, niedzela lub nne dni wolne od pracy, co powodnje duze
utrudnienie w dokonywaniu uzgodnien wydatkéw z kosztami przed oddaniem
sprawozdania.

Ad S

W realizaci wydatkéw  opisane; w protokole  jest zachowana
chronologia zapiséw, © czym informowalismy kontrolujacych. W dniu
24.01.20603 roks realizowanc bylo dodatkowe wynagrodvzenie roczne |, a nie
jak opisano wyptata wynagrodzet. Lista plac dodatkowego wynagrodwenia
rocznego byia ksiggowana pod datg 31.12.2002.

Wydatkl w 2003 roku dotycsace zakupionej cnergii, ustug basenowych
oraz zakupionych lekow na taczng kwoie 459908 2 obawy o przekroczenie

planowanych wydatkdw  zaksiegowano w kosztach roku nastepnego «
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przewidywaniem, zc naleznodci le beda pokryte z rozliczenia SKUU za 2002
rok. Rozliczenie tych wydatkéw nastapilo w 2003 roku { wynosito 6089 00 #.
Ad 6

Dokonane zmiany regnlaminu wynagradzanta dla pracownikéw szkaty,
uwzgledmajac w mm niezbgdne zataczniki 1 przekazano do zatwierdzemia
przez zwiazki zawodowe NS7Z | Solidarmose™ 1 ZNP .
Ad 7.

Pani O. byla zatrudeiona w Szkole od 01.09.2002 r, Sskota byla dia
Pani O. macicrzystym zaktadem pracy , w ktarym ustalono prawo do dodatku
stazowego, Od 01.09.2003 Pani Q. zatrudnia sie rownier w Szkole
Podstawowej Nr 6 , ktora to szkole potraktowata jako zakdad macierzysty, nie
mlormujac o tym  pracownika kadr, ktdry w umowie o prace ustalit dla Pani
0. prawo do dodatku za staz pracy w wysokosci 20%. Poniewar
wymagrodzenic dia nauczycicli jest wyplacane z gory | lista plac za wrzesich
sporzadzona byta w sierpriu, z tego tez wzglgdu dokenano wyptaty dodatku.

Po rozpoczeciu pracy od Ol wrzesma 2003 r. Pani ©. przckazala
informagje w dziale ksiggowosel skladajac PIT-2 | ze SP-10 nje jest jej
macicrzystym zakladem pracy. Od pazdziemnika 2003 r.  wyplate dodatkn
slazowego wstrzymano ancksem do wmowy o prace sporzadzonym w czasic
kontroli. Sprostowano prawoe do dodatku za staz pracy.

Zyodnie ; zaleceniem pokontroinym pracownicy ksiggowosci i

adminisiracji zostali zobowigzani do hegwiglednego jego priesiriegania
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